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Legitimdciés eljaras

2002012, (VII1.31.) EMMI rendelet 3. § (1)
bekezdése alapjan a nevelotestiilet véleményt
nyilvanitott

MNeveldtestitlet nevében;

Wt Ve

aldirds

202012, (VIIL.21.) EMMI rendelet 3. § (1),
121.§ (7) bekezdése alapjan véleményt nyilva-

nitott

Intézményi tandcs nevében:

aldiras

2002012, (VIIL31.) EMMI rendelet 3, § (1)
bekezdése alapjan véleménvt nyilvdnitont

Sziilfi szervezel nevében:
A
O A
G leadt
|

alairas

2011.évi CXC. térvény 83.§ (2) g) pontalap-
Jan jovahagyia

Fenntartd nevében: 3

A dokumentum jellege: nyilvinos

Megtaldlhaté: Elek Viros honlapjin

Hatalyos: 2025, szeptember 01.- 2026, auguszius 31.

Késziilt: 2 példdanyban
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A munkaterv jogszabalyi hattere

A 2025/ 202 6-08, nevelési év munkaterve az alibbi jogszabibvok figvelembevételével készdlt

HE ® ® ¥ ®E B ®E ® ® ®

A nemzeti kiznevelésrdl szald 201 1, évi CXC, thrvény

A nemzeti kiiznevelési tbrvény végrehajibsirol sz616 229/2012. (VIIL 28.) Kormanyrendelet

Az dvodai nevelds orsrdgos alapprogramjaral szélo 3632012, (X1, 17.) Kormdnyrendelet

A nevelési-oktatisi intdzmények mikidéséndl és a kimevelési intdemények névhasmnalatartl szola
2002012, (VL 31.) EMMI-rendelet

A pedapdpgusok 4 életpalvajarol saold 2023, évi LIL tdevény

A 401/2023, (VIIL 30.) Korm. rendelet a pedagogusok i dletpdlyajarol szolo 2023, évi LI tbr-
veny vigrehajidsindl

4192024, (X11.23,) Korményrendelet a pedagégus-tovibbképzds rendszeréril

A pedagdgusok teljesitményértékelésérl szol6 18/2024. (IV. 4.) BM rendelet

A nemzetiségek jogaind] 2616 2011, évi CLXXIX. tdrvény

A munka thrvénvkdnyvénal szold 2001 2. évi . thrvény

A Polgiri TorvénykSnyvrol szold 2003, évi V. thirvény

A kataszirofik elleni védekerds éz a polgin védelem dgazati feladataird] 442007, (XI1 29.) OKM
rendelet

622011, (XIL. 29.) BM rendelet a kataszirdfik clieni védekezés egyes szabilyaindgl

1997, évi XXXL. thrvény a gyermekek védelméndl és a gylimiigyi igazgatisrol

14H1997, (IX.10.) Korményrendelet a pyimhandsipokrdl, valamint a pyermekvédelmi és pyfim-
ligyi eljarasral sadlo

2005, évi CXXV. tirvény az egvenld bdndsmadrdl és az esélvegvenliség eldmozditisdrol

1993, évi XCIIL. tirvény a munkavédelemrdl

TR2003. (X1 27.) GKM rendelet a jatszotén eszhizik bintnnsigossdagand]

1995, évi LXVL tiirvény a kzokiratokrol, a kiielevéltarakndl és a maganlevéitar anvag
védelméndl

ITOF2011, (X10. 31.) Korm. rendelet a kiilisdgverdsi szervek belsd kontrollrendszeréral és

belsd ellendrzéséril

3352005, (X11.29.) Korm. rendelet a kizfeladatot ellitd szervek irathezelésének dltalinos
kivelelményeird]

Sajitos nevelési igényl tanulok iskolai oktatisanak irdnyelve, a tartds gvopvkezelés alan a6 gver-
mekek, tanuldk kimevelési ellitdsanak iranyelve

AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 RENDELETE a
természetes személyeknek a személyves adatok kezelése tekintetében tbrténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad dramlisirdl, valamint a 9546 EK irdnyelv hatdlyon kivill helyezésérdl (alalanos
adatvédelmi rendelet) GDIFR

A munkatery elkészitdse sordn az alibbi, pedagiguséletpilya-modellel kapesolatos OH-kiadvinyok s
iranyadok:

Utmutaté a pedagdgusok mindsitési rendszeréhez

Orsziagos pedagdgiai-szakmai ellendrzés
Onérickelési kézikdnyv




A munkaterv a nevelési-oktatasi intézményvek mikadésérdl és a kiiznevelési intézmények névhasz-
nalatdrdl szdlo 2002012, évi (VIIL 31.) EMMI- rendelet 3. §-a alapjén késziili. A munkatervben
kitlziit célok s feladatok pedagdgiai programunk minél pontosabb, hatékonvabb megvalGsitisat,
a partnerkfzponta mikiddés elérését, tovabbd dvodank killdetdsének teljesitését szolgaljak. Struk-
tirdja a fenntarto altal meghatarozott szempontsort, a tdrvényi elbirasokat, valamint az intézményi
dnértékelés hét terliletét kiiveti.

A munkaterv alapjit képezte a 2024./2025-0s nevelési évelemzd, ériékeld, ellendrzd latogatasainak
tapasztalatai, a 2024/25-0s nevelési évrdl késziilt dvodaigazgatdi beszdmold, a fenntartoi elvardsok,
a sz0loi vélemények, valamint a kollégik dlal megfogalmazont javaslatok. A munkaterv Gsszhang-
ban all a stratégiai dokumentumokkal. A fenntarit az éves munkatervet az igazgatd dlali felter-
jesziést kveth harminc napon belill hagyja jova [Nki. 85. § (la) bek.]. A munkatervben leirtak
teljesiilését a fenntartd és az ovodaigazgatd ellendrzi. A munkaterv esetén lényeges, hogy az sze-
mélyes adatot a GDPR-megfelelfség miatt nem tartalmazhat.

A 2025/2026-0s nevelési évet ismételten () kihivasokkal. lehetdségekkel kezdhetjiik el.

Szakmai munkankhoz sziikséges irdnyadd 16rvényi és modszertani utasitdsokat tovdbbra is igvek-
sziink betartani és a gyvermckek érdekeit szem el6tt tartva, szinvonalas munkdt biztositani,

A munkaterv kizarblag a nevelési év kiemelt feladatait tartalmazza, a tovibbi feladatok
tekintetében az dvoda helyi nevelési programija, a bilesGde szakmai programja valamint az dvoda
¢ a bdlcsode belso szabalyzo dokumentumai az iranyadok.

A munkatervet az igazgatd késziti el a nevelbtestitlet, a Szilldi Szervezet véleményével és a
fenntartd jovahagvasival. A munkatervben meghatarozott datumok, eldre nem tervezhetd okok
miatt modosulhatnak,

Intézményilink munkatervének Ssszedllitisit az alibbi intézményi dokumentumok alapoztik meg:
s Alapitd okirat: E/443-2/2024., kelte: Békéscsaba 2024 junius 25.
e Elek Viros Ovoda- Biilestide pedagogiai programja
* Elek Vdros Ovoda- Bilcstide szervezeti és mitkidési szabalyzata
o Elek Viros Ovoda hizirendje
s Bilesdde szakmai programja
s  Tovibbképazési program a 2024-2025 évre

s e Al Koz

Wittmann-né Abonyi Monika
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Ovoda megnevezése

Ovoda cime

Telefonszam

E-mail
Foigazgatd
Foigazgatd helyettes

Ovodatitkar

ﬁll:alzinn_s adatok

Elek Varos Ovoda- Bélcstde
5742 Elek, Tancsics utca 22/A
IV, szdmii Ovoda 0666/240-137

Biilesode 0670/666-53-30

[11. szami dvoda-

bislcsdde 0666/240-493

elekvaros.ovoda. bolesode{@gmail .com
Wittmann-né Abonyi Monika
Arvainé Nagy Monika

Mokin Fanni

I.1 Ovodai csoportok adatai

Csoportok szama a
2025/2026-0s nevelési

IV. szamii Ovoda I szimi Ovoda
4 Csoport 2 csoport
(Német nemzetiségi csoportok  (Romén nemzetiségi és
és magyar csoport) magyar csoport)

I Felvehetd maximalis gvermek Felvehetd maximalis
létszam: 100 b gvermek [étszam: 50 6
1.2 Bilesidei csoportok adatai
Eletkor Mini Bélcsode Balcsdde
| 8 honapos kortol-3 évig I Csoport 1 Csoport

Felvehett maximalis
gyermek létszam: 7
o

14 1@

Felvehetd maximalis gyermek létszdm:




1.3 Tirgyi feltérelek

Teriilet/helyiség | Sziiveges meglogalmazis
Csoportszobak 6. db tigas vildgos modern bitorokkal berendezett helységek

Kiszolgalo helyisé- | A kiszolgdldhelységek felszereltsége a térvényi eldirasoknak megfe-
zek lels

:: tﬁr’im”d“" ol | skask terek Kinlakithsn ; fsiths; fivesités folyamatben.
‘i_:t;kcmm'c”am“' Jatékeszkisz ellitonsag jonak mondhat, fejlesziése folyvamatos

Specidlis eszkbzik | Rendelkeziink szamos mozgastejlesztéshez szilkséges eszkbzzel.

1.4 Személyi felictelek

; i Engedélyezett | A munkavillalok
ftllﬁshely.l'munknkur létazdm létszma
Ovodaigazgatd 1 116

vodaigazgato-he- .
hnties 1 1 &
Ovodapedag6pus 12 12 fir
Ovodatitkar 1 | o
Pedagdgiai assriszlens 2 21a
Gyogyedagdgiai  asz-
szisztens 0 015
Dajka ] 6 o
Bilcsddei dajka 2 2 fo
Kisgvermekneveld-
gondozo 3 i

L5 Humin eréforrds

He lemzés

Intézményiink nevelGtestiilete a malt tiszteletébdl taplalkozva igyekszik megfelelni a jdvo el-
varasainak Ezert nevelési és tevékenység rendszeriinkben jelen van a népi nemzeti. nemzetiségi
kultira, hagyomanvok apolisa, kirnyezetiel, embertarsaink iranti pozitiv viszony kialakitasa.
Csoportjainkban 2-2 dvodapedagdgus dolgozik heti valtisban Az dvond parok egylittmiikidése
a rijuk bizott csoport nevelésében példamutatd, Neveldmunkénk aktiv részesei a pedagogiai
asszisztensek és a dajka nénik. Munkdjuk nélkiilozhetetlen a pedagogiai célkitlizéseink megva-
lositasahoz.




A legkisebbekkel hiarom kisgyermekneveltnk és két bilesddei dadus nénink foglalkozik szere-
tetteljes odaadassal.

Hissziik, hogy a pedagdgusok, kisgyermeknevelfk és az 6 munkdjukat segiték legfontosabb
tulajdonsdga a tolerancia, a gyermekek szeretete, tisztelete, a konfliktushelyzetek kezelni tuddsa
¢s akardsa, €s nem utolsd sorban a magas szintl szakmai tudds.

A dolgozdink jél képzetiek, a kitelezd képzéscken részt vesznek, Tibben képesek a folvamatos
megujulisra, tanuldsra akédr Gnerbbol is. Kollegaim kreativak, sokoldaliak, Téibbségében nagy
teherbird képességgel. Magas szintll gyermekszeretet és empitia jellemez mindenkit.

Feladatomnak tartom a kollégdk egvenletes terhelésének megvaldsitasat, a nyilt és dszinte kom-
munikacio lehetdségének biztositisar. Melyek hozzdjarulnak egy motivalt, jol mikiédd kivzis-
ség kialakulisdhoz.

1.6 Munkarend

Az igazgatdé munkarendje (kitetlen, kivéve megtartando dvodai foglalkozasok)

Heti tirvényes munkaido: 40 Hra

Heti dvodai foglalkozdsok szama: 10 6ra (2. melléklet A) a 2023, évi LIL térvény-
hez alapjan!)

feti KielezDd oraszdm letoliésenck hely~ | Elek Viros Gvoda-bbleséde telephelyei

Pedagogusmindsitésitantfeliigyeldi szakéndi .

[H_.P:

Fogadbora: Minden szerdan 14 dratol

Az igazgatd akadalyortatisa esetén a vezetldi
feladatot ell&tja:

Tavolléte esetén a hatdskirébdl dtruhdzott
feladatokat ellatja:

Arvainé Nagy Mdnika figazgatohelvettes

Arvainé Nagy Moénika foigazgatohelyettes

Az igazgato-helyettes munkarendje (kitetlen, kivéve megtartandd dvodai foglalkozdsok)

A nevelGtestlilet egyvetériésével és a fenntartd jovahagydsdval 2025 szeptember 1-jét6] 2026
auguszius 31 -ig

Heti trvénves munkaidé: 40 dra
Heti dvodai foglalkozdsok szama: 30 dra [2. melléklet B) a 2023, évi LIL tir-
vényhez alapjan]
Pedagogusmindsitési'tanfeliigyeldi szak- | -
értdi nap:
| Fogaddora: Eldzetesen megbeszélt iddpontban

Az dvodapedagégusok munkarendje (részben kitetlen)
Heti tdrvényes munkaidd: | 40 dm




Reggeli ligyeletes mi- 6.30 - 13 ora

szak:

Déleldnds miszak: 7.00- 13.00 &ra
Délutanos miiszak: 9.30 — 16.00 .6ra
Délutam figyeletes mi- 10.00 - 16. ora
szak:

|. melléklet a 2023. évi Eseti helyettesités, értekezlet, adminisztricid, kapcsolattartas a
LIl térvénvhez — K6ttt | szillokkel, foglalkozasok elokészitése, mérési-értekelesi felada-
munkaidd/lekdtst mun- | tok, az intézmény hagyomdnyirzd finnepeinck eltkészitése,
kaida, ill. Paétv. vhr. egyéh, a vezetdi utasitisnak megfeleld feladatok

30.§

A neveli-oktatomunkit kizvetleniil segitd munkatirsak munkarendje (kijtbtt)

Az dvodatitkir munkarendje (kitbi)

Heti thrvénves munkaidi: 40 Gra
Munkaidd beosztas: Bora
Fogaddora: Elézetesen megbeszélt idépontban

A pedagogiai asszisztensek, Kisgyermeknevelok, dajkik munkarendje { kiitbit)

Heti tdrvényves munkaido: 40 dra
Pedagdgiai asszisztens: 8.00 -16.00 dra
Délelittis dajka: 6.00-14.00.6ra
Délutinos dajka: 9.00-17.006ra
Kisgyermekneveld-gondozo: | 7.00 =15.00 dra és 9.00-17.00 dra
Bilesidei dajka: 8.00-16.00 éra
Karbantarto: 8.00-16.00.
1.7 Helvettesitési rend

Az dvodapedagogusok helvettesitési rendje:
* Minden dvodapedagogus a sajit csoportjaban, illetve szilkség szerint mas csoportban
helyettesit.
s Magyobb csoporiléiszim-csikkenés esetén csoportisszevonds lehetséges maximum 28
fos létszamig.
A neveldmunkat segitd munkatirsak helyettesitési rendje:
= A pedagoginiasszisztensek, valamint a dajkdk sajat munkakGrilkben egymast helyette-
sitik.




Ssr.

1.8 Humin erdforras — Csoportbeosztiasok

Csoport neve

Nyuszi

Makus
(Német nemzetiségi)

Pillangd
{(Német nemzetiségi)

Maci
{(Német nemzetiségi)

Katica

Siini

{Romédn nemzeti-
ségi)

Biilestde

Mini bijlcsbde

Osszesen:

Ovodatitkar

Karbantarti

Létszam

24 1o

20 fa
4 15 SNI

23 fo

23 fé
2 fa SNI

22 {6
| f6 SNI
22 fo
12 fé

Tid

148

Ovoedapedagigus Dajka  Pedagogiai
asszisztens
Budai-Salit Bedta Nagy Bedta = Berenyi ll-
Wittmann-né Abo- dikd
nyi Mdénika
Bartyik Néra Seokodo- Sebdkneé
Veresné Tamyik ranné Botas | Argyelan
Csilla Maria Nikolett
Arvainé Nagy Md-  Kissné
nika Frank Maria
Bélint-Ttrd Timea
Zsoriné Szabd An- | Barith [l
namdaria diké
Molndr Agnes
Szelényi lldiko Kopics Be-
Lorincz Emese ___ ia |
Burjdn-Balimt lldiké  Hoffmann | -
Festo Brigitta Gydrgyneé
Kotroczd Zsuzsanna ~ Krisan J6-
Kiss-Lajos Beata zsefné
Kelemenné Hurguly = Nagy Lisz-
llona loné
14 fis 8 fo 2 fis
viibbi munkatirs
Név

Mokan Fanni

Rusz Csaba




10.
1L

13.
14.

15.

6.

1.9 Adatbazis

A nevelési/fejlesztési folyamat
alapadatai

Beirt gvermekek szama
Bileside, mini bilesdde

Sajatos nevelési igényl gyermekek

HH gvermek
HHH gye:rme.k

Rendszeres gyermekvédelmi kedvez-
ményben részesiild

Seiildi nyilatkozat alapjdn térités-
mentesen étkezndk

3, vagy 1obb gyermeket neveld csa-
ladban €16k

Tartésan beteg vagy fngyatéim&,
vagy csaladjaban tartosan beteg vagy
fogyatékos gyermeket nevelnek

Gydmsag ala vett gyermek

Beilleszkedési magatartasi, tanulasi
zavarral kiizdd gyermek

Veszélveztetett gyermek, védelembe
vett

G}rermzl;:ét. egvedill neveld sziilo
Nem éthezd

Specialis étrendet igényld gvermek

Tehetségigéretes gyermek

Srdma (fd)
2025.09.01.

132
12+7
7

21
12
33

132+19

14

20

nem smer

Tervezett tevékenységek felso-
rolisa

dvodai nevelés
billesddei nevelés

gyogypedagogiai, logopédiai,
TSMT mozgasfejlesziés

tdmogatas, figvelemmel kisérés
timogatis, figyelemmel kisérés

ingyenes étkezés biztosilasa

adatok felvétele, dokumentumok
tovabbitasa a konyhanak

. adatok felvétele, dokumentumok

tovabbitiasa a konyhanak, sziikség
esetén tamogatis

ﬁ:;vgsj papirok iktatdsa, egyéni ét-
kezés, esetleges gyogyszerezes
feltigvelete

Fejlesztopedagogus altali egyéni
fejlesziés

Fa-lj;'mntns kapcsolattartas a csa-
lidsegitbvel

orvosi dokumentumok iktatisa,
folyamatos figyelemmel kisérés

Nevelési év folvaman folyamatos
a megismerésiik




17, Anyik dtmeneti otthondban tartozko- 0 Kapcsolattartis a jelenlegi tartoz-
dik koddsi helyének képviseldjével,
dvodai dthelyezés

2 A nevelési év rendje

2.1 A 202512026 nevelési év rendie

A nevelési éy tartama: 2025. szeptember 1 — 2026.auguszius 31.

2025 06.01-t6] 2026.08. 14-ig a [1l.a5 szami dévoda fogadja
a gyermekeket.

Az intézmény egész évben fo-
lyamatos dvodal nevelés biz- | 2026.08.17-t0] 2026.08.3 1.ig aVl.as szami 6voda fogadja
tosit. a gyermekeket.

Az dvoda telephelyek nyari zardsardl a szillik 2025 februdr 15-ig értesiilnek hirdet-
meény formijaban.

A miikidés rendje

Az dvoda Gtnapos munkarenddel miikddik, napi 11 Grds nyitvatartissal. A gvermekekkel ér-
kezéstil tivozdsig dvodapedagdpus vagy pedagogiai asszisztens foglalkozik.

6—1 Tara koiziitt

Nyitvatartis: Csoportdsszevonds:
o reggeli idoben:6.00 — 7.000ra koadt
o déluthni idoben:16:30 - 17:006ra kozin

Biilcsdei nyitva tartis: 7T9-17%

2.2 A nev:

Nevelés nélkiili munkana- | 0521 — 2025.10.18. nevelfitestileti érekezler

pok f Téli— 2025.12.13 nevelitestiileti értekezlet
(igény esetén ligyeletet kell =
birtositani) Teéh - 2025.12.31. szakmai nap

2026.08.15 alkalmazotti értekezlet

A neveldtestilet altal meghatarozott pedagdgiai célra &t munkanapot nevelés nélkiili munka-
napként haszndlhatunk fel.

Neveldtestiileti tandcskozdsainkon (nevelés nélkiili munkanap, neveldtestiileti értekezlet) a ne-
veldtestiilet valamennyi tagja részt vesz, A neveldmunkat segité munkatarsak (pedagogiai asz-
szisztens, dajka, dvodatitkar, bilestdei dolgozok) részvétele az alkalomszeri szervezés fiigg-
vényében kiitelezd.
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Nevelés nélkilli munkanapok iddponijai és felhaszndlasuk — sziikség szerint alakithato.
Balestdében kitelezden Kiadandd és elrendelt nevelés nélkiili munkanap az dprilis 21. ami a
Bolestdék Napja. Eldiras szerint athelyezhetd 1-1 nappal.

2.3 Nyiltnapok iddpontja

Nyiltnapok

IV, dvoda: 2026 03.04.

IIL dvoda: 2026.03.04.

Athelyezett munkanapok, munkasziinei napok:

oktober 23, oktd- | 36-0s forradalom
ber 24,

december 14, Kardcsony
december 25; 26.  Karicsony

2025. janudr 1. Uj Ev

2025. janudir 2

2026.04.03. MNagypéntek

aprilis 6. Huasvéthétfa

midjus 1. Munka finnepe
mijus 25, Piink&sdhétto
augusztus 20. Szent Istvin lnnepe
auguszius 21.

oktdber 18,

december 13.
januir 10.

augusztus 15,

munkasziineti nap .pihend nap

pihend nap
munkaszlineti nap

munkasziineti nap, pihend nap

munkasziineti nap

munkasziinet! nap

munkasziineli nap
munkasziineti nap
munkasziineti nap
pihend nap

dthelvezett munkanapok

i1




3 Pedagogiai folyamatok

3.1 Tervezés

Az intézmény stratégiai dokumentumai és az éves munkaterv tartalmainak Gsszhangja segiti a
pedagdgiai folyamatok tervezésél, megvalGsitasit, ellendrzését

Céljaink:

Az intézmény tirvényes mikddieiése

A nevelést és tanuldst tamogatd szervezti kultira formalasa.

A thrvényi elbirasok és azok viltozdsainak figyelemmel kisérése és betartisa.

A komplexitas, a projektpedagdgia megjelenitése a tervezéshen, amérési-értékelési rendszer
eredményeinek tudatos beépitése a terveréshe.

A tervek hataridore valo elkészitése.

Szabdlyozd do- A 2025-2026. nevelési év kiemelt Kapesolodd feladatok
kumentumok célja/céljai — !

Pedagogiai Szakmai elvdrdsoknak valé megfe- = Program teljes kiril dtirdsa elfoga-
program lelés désa és alkalmazdisa.
Tovabbképzési 5 évenkénti tovibbképzési kitele-  MNyomon kiivetés alapja'.n tervezés.
terv zeltség biztositdsa, lehetbleg kiz-

pontilag thmogatott formdban vald

részvétellel. :
Teljesitményér- Szakmai, torvényi elSirisoknak = TER szabdlyzatban leirtak megva-
tékelési szabily- | vald megfelelés lositasa, folvamatos értékelés, do-
zat kumentilas.
SEIMSE Szakmai, torvényi elvirdsoknak | A benne foglaltak alkalmazdsa

vald megfelelés

Hazirend A benne foglahak alkalmazéisa
Szakmai, thrvényi elvdrdsoknak

vald megfelelés

Tervezési szempontok

Teriilet Cél, feladat

Az ev vegi beszamolo | A fejlettségi szintekre tGriénd tervezds megvaldsitdsa a tanuldsi ter-
megallapitdsai  alapjén | vekben

megfogalmazdsra kerlild | Az egves tevékenységi terliletek kisziitti koherencia, komplexitds
feladatok megvaldsitisa
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Nevelesi-fejlesztési tervek

A pedagdgiai program céljai és feladatai épliljenck be a tervekbe
A szintekre tirténd tervezés vegve figyelembe az egves gyermekek
egyvéni és életkori sajdtossdgail, fejlettségi szintjél

A tanuldsi folyamat ter-
vezése

A pedagogiai programban meghatirozott tanulasi eljarasok, szer-
vezeti formak és munkaformak, a differencialds és az egvéni ba-
ndsmad alapjin készilljenek a tervek

A szintekre tarténd tervezés vegye figyelembe a csoportjellemzd-
ket (életkorok, nemek ardnya, a gyermekek eldzetes élményei, tu-
dasa, cselekedtetés) és az egyéni fejlettségi szinteket és ismerete-
ket, képességeket, amitlidi

A fejlodés nyomon kive-
tése

Az egvéni képességek és fejlettsépi szint megillapitdsa a megfi-
gvelés modszerével tirténjen
Az elérd fejlodést mutatd gyermekek esetében a tehetséggondo-
zasra/fejlesziésre vonatkozd egvéni terv elkészitése, legalibb fél-
évente tirténd felil]vizsgﬂnta

3.2 Megvaldsitis

Terveink megvaldsitisa az éves munkaterv alapjan tortént, mely cél, feladatrendszerénck
meghatirozisakor figyelembe venilik a Pedagogiai Programunkat, tovdbbképzési tervilnket,
munkaktzdsségek terveit. A megvalositisa a kiiztisség minden tagjanak bevondsaval tbriénik.
Az éves terv cél-feladatrendszerének meghatirozdsa minden esetben az eldzd év eredménye-
ire éplilnek. Az dvodapedagdgusok dltal vezetett elektronikus napldban a tervezés sorin meg-
jelennek a Pedagogiai Program belsd elvarasai, DIFER mérések alapjdn a csoport fejlesziési

eeljal, kiemelt feladatok.

2024-2025. nevelési év beszimolajibal

Onfejlesztés az IKT kompetencidk kihasz-
nilisaval

Kildnleges bandsmddot igényld gyvermekek
imtegracioja

A fenntarthatdsag ériékrendjének hiteles
képviselete

A keétoldala kommunikacio, egyviitmikidés
erbsitése

Munkatervi célok, feladatok

S?,&ktudum.ﬁn}'us, szaktirgyi, tantervi tudas
bivitése

A tanuld személyiségének fejlesziése, az
egveni bandasmod érvénvesiilése, a hatra-
nyos helyzetil, sajatos nevelési igényii vagy
beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehéz-
séggel kiizdd gyermek, tanuld ibbi gyer-
mekkel, tanuldval egyiitt tirténd sikeres ne-
veléséhez, oktatasihoz sziikséges megfeleld
modszertani felkésziiltség

- A pedagdgusok Kihaszndljak sajat szakterdi-

letiikdn, illetve az intézményben a fenntart-
hatosdgra nevelés pedagogiai lehetdségeit.

Kommunikdcio és a szakmai egylittmiiko-
dés, problémamegoldas sziilikkel, munka-
tarsakkal




A csalidokkal vald kapesolattartds formai-

nak erdsitése

Idefe
2025.09, 22,

2025.09.01..

20:25.09.29,

2025.10.02.

2025.10.13

2025.10.13.

2025.11.28.

Kazis élménvek, a sziilbkkel kiizts barka-
csoldsok, csaladi napok

3.3 2025-2026-0s tanévben megvalisitanda feladatok

A dokumentum fajtdja Tirgya Felelése
Eves munkaterv Az intézmény éves Wittmann-né
Béssnisls munkatervének, Abonyi Minika

beszdmolGjénak elkészitése

¢s elfogadaisa
Ovodai  ¢és  bolosadei  Adott csoport Arvainé Nagy
csoportnapld ovodapedagogusainak, Monika
mﬂgl.!}"llﬁﬂﬂ..l.reh?’\frﬂ F:Jsg::,'ehrrne:h_:ntevlrzlﬁnnel: Burjén Bélint
szold  nevelési  terv  adminisetricioja. Idiks
clusszitise,  BYDIOVIKRETA, Kemyszi | 4 onai

ORLUmen 10 8 naploban hﬂﬂl‘mm&

kisgyermekneveldk
Felvételi ¢s mulasztasi = Adott csoport ovonok
naplo dvodapedagdgusainak és i i
kisgyermekneveldinek e
adminisztracioja
Kozzétételi lista Adatok frissitése a Wittmann-né
honlapon, az Oktatisi Abonyi Monika
Hivatal oldalin Niokin i
Statisztika ovodai, Aktualizalas Wittmann-né
bélesodei Abonyi Manika
Mokén Fanni
KIR = adatok = Aktualizalas Wittmann-né
aktualizdlisa Abonyi Mdnika
Mokdan Fanni
Mérések, DIFER | Szintmérés avonok
vizsgilatok elvégzése
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Ideje
2025.11.28.

202.11.28.

2025.12.31-
ig

2025.12. hé

2025.01.20

2025, 01.30.

2025.03.16.-
tol

2025.05.04-
03

2025.05.06-
07.

2025. 05.20.

2025.majus
27-ig

A dokumentum fajtdja
-G:.:'emle}.m.l[" TEJiﬁdesének
nyomon kiivetése
kitiliése

Szakértéi G vizsgdlatok
kérése

Belsi
dokumentumok
feliilvizsgdlata

srabilyzd

Szakérttl vélemény iranti
kérelem

Tankdtelezettség
megkezdésének
halasztisa

Fejlddési napléd vezetése
az Ovi- Krétdban

Teljesitményértékeléssel
TER kapesolatos
ellendrzések, mterjuk

Beiratkozisi
dokumenticit vezelése

lelzés a jegyzd felé

Kérelem

Tirgva
Egyéni fejlddési mutatd

Esélyegyenloség,
felzarkoztatds

Aktualizdlas

BTMN, SNI irdnyaba
vizsgdlatok iskolaskord
gvermekeknek.

A szilli kérelmezheti az
Oktatisi Hivatal iranyiba
iigyfélkapun, vagy postai
uton

Adott csoport

dvodapedagogusainak
adminisztricidja

Pedagdgusok munkajanak
ellendrzése, ériékelése

Ovodai befratds

Baolcsodel beiratas

Be nem iratoti gyermekek

listaja

A sz015 kérelmet nyijt be a
szdmara a

jarasi  hivatal
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Felelése

ovandk

Wittmann-né
Abonyi Manika

ovdndk

Wittmann-né
Abonyi Ménika

avonak
Wittmann-né
Abonyi Mdnika
oviondk

Szillok

Wittmann-ne
Abonyi Monika

dvandk
aviondk

Wittmann-né
Abonyi Monika

Arvainé Nagy
Ménika

Burjan Balint
lldika
Wittmann-né
Abonvi Monika

Katroczd
Lsuzsanna

Mokdn Fanmi

Wittmann-né
Abonyi Manika

Szillo
védindk




Ideje A dokumentum fajtdja Tdrgya Feleldse
kitelezb évodiztatis aléli | Wittmann-né

felmentés gyében Abonyi Mdnika
2025.06 hé  Logopédiai  sziirblapok | 5 évesck logopédiai szlirése = Pedagdgiai
kitdliése Szakszolgilat
2025.06. hd  Csoportbeosztis Csoportok szervezése Wittmann-né
készitése Abonyi Monika
3.4 Ellendirzés

Fontos elvards minden pedagdgussal, kisgvermekneveldvel szemben az dvoddba, blestdébe
Jardsi kitelezetiség nyomon kivetésére szolgald aldbbi taniigyi nyomtatvanyok gondos veze-
tése és eldkészitése:

- felvételi és mulasztisi napld

- dvodai, biilesidei esoportnapld

- a kbtelezd dvodai foglalkozasokrdl vald igazolatlan mulasztdsok dokumenticidja
- étkezbk dokumentilisa

Fontos elvaras minden dajkaval, bélcsiddei dajkival szemben:

= HACCP dokumentélasa

- Etelek kiszillitdsdanak dokumentilisa

= Takaritasi rend dokumentalisa

A belsd ellentrzés altaldnos rendje (az iddpontok elbre nem virhato okok miatt valtozhatnak)




Hénap

STEFTEMBER

OKTOBER

NOVEMBER

DECEMEBER

JANUAR

FERRUAR

Ellendrzés
célja

veszélyforrisok
tudatos elhdritdsa

Szilok megfeleld
tjékoziatisa

Statisztika

gyermeklétszam
bsszesitése

MNevelomunkat
segitok
munkavégzese

E\"Eﬂ
srabadsagok,

Minosegi
készilodés az

tnnepekre

HACCP
szabdlyainak
betariasa

Jogszer(iség
betartdsa, féléves
munka terverése
és ériékelése

Ellenirzés
teriilete

Balesetvedelmi ¢és

munkavédelmi,
HACCP oktatas

Sziildi értekezletek

Maplok ellendrzése,

Mulasztasi naplok
ellendrzése

Mindennapi munka

tapasztalatainak
megyvitatasa.
adminisztraciok
ellendrzése

Szabadsagolasi terv

és a megvaldsulas
tsszhangja
Esztétikus
kisrnyezet,
megfeleld
szakmaisdg

Dajkai
dokumentacio

Naplék ellenorzése,

Mulasztasi naplok
ellentirzése,
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Alkalmazott
mibdszer

Kitelezd
részvetel minden
alkalmazounak
Jegyzdkiinyvek
Attekintése

Dokumentaciok
attekintése

Beszélgetés,
dokumentumaok
attekintése

Nyilvantartasok
attekintése

Mapi szintl
ellentirzés a
csoportokban

Vizsgdlatl

Dokumentiaciok
aitckintese

Ellendr-

igaspat

igazgato
ovoda
titkar

igazgatd

igazgald

igazgatd




Hdnap

MARCIUS

APRILIS

MAJUS

JUNIUS

JULIs

AUGUSETUS

Ellendrzés
célja

Baleset
megeldzds

Személyi anyagok

naprakész
vezelése,
szabadsag
kiaddsdnak
lehetdségei

Modszertam
elvarasoknak valo
megfelelés

Nevelesi év
dokumentalisa

Nyari munkarend

Kovetkerd
nevelési éy
elikészitése

Ellenirzés
teriilete

Udvari jatckok
feliilvizsgalata

Dokumentumaok

Ellenitrzes

Csoportnaplok,
fejlidési napldk
ellendrzése

Targyi feltételek,
kérnyezet
biztositasa
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Alkalmazott
madszer

Megtekintés

Vizsgalat

Megtekintés

Dokumentaciok
dttekintése

Napi
cllentracsck,

megbeszélések

Ellendr-
zést
végzi

igazgatd
balesel
yvedelmi

felelds

igazgatd
avoda
titkar

gazgato

igagald

igazgatt

igazgatd




3.5 Korrekeid

Evente me gtirténik az Snériékelés keretében a helyben szokdsos formaban riigzitett megfigye-
Iési, mérési eredmények elemzése, a tanulsagok levonasa, fejlesztésck meghatirozasa. Ext ki-
vetden az intézmény a mérési- értékelési eredmények fiiggvényében szilkség esetén korrekeiot
veégez

A 2024/2025, nevelési év mérési eredményeire alapozott célok és feladatok: Intézményiink
nagy hangsilyt fektet a gyermekek napi szinth fejlesztésére és az egyéni fejlodésik nyomon
kisvetésére, melvnek tartalmat szilkség szerint aktualizaljuk a nevelési év végén. Ezen kiviil
minden 5-6 éves kor( gyermek esetében a Pedagdgiai Programunkban megfogalmazottak sze-
rint. kitelezd a DIFER mérések elvégzése. Minden csoportidl a irisos Gsszesitést kér a vezetd
a gyermeki teljesitmények folyamatos helyi szinten alkalmazott megfigyelésén vagy mérésén
alapuld egyéni teljesitmények Gsszehasonlitisarol, valtozdsirdl és elviarja. hogy a tapasztalato-
kat felhasznaljdk a gyermekek fejlesztése érdekében.

Az eredményeket a szOlok fogadddra keretén beliil megtekinthetik az dvodapedagdgussal ki-
zlisen, Amennyiben az iskola részérdl igény meriil fel az iskolaskori gyermekek vizsgdlati
eredményeinek megtekintésére, cldzetes egveztetés utin lehetbséget nvajtunk ri, kizérolag a
gyermekek tovabbi fejlesziése érdekében. Ezeket az adatokat az dvodaskor végéig taroljuk ki-
zarolag belst haszndlatra. Nem adjuk tovabb, nem masoljuk csak killst hivatalos szervek ré-
szére!

Az eldzd nevelési év eredményei alapjin a fejlesztendo terllleteken tireksziink a fejlesztések
elvégzésére

Mérési eredmények Ok kutatis eredményei Célok / Feladatok

Difer mérési eredményeink meg- | Eredményeinket megerdsiti al
felelnek az orszigos atlagnak. Pedagdgiai Szakszolgalat érté-
kelése is.

3.6 Pedagégiai feladatok
Feladatok Ditum, hataridd
3 éves HH/HHH gyermekek be dvoddzasa, a  minden év majus 20-
nem jelentkezok felkutatisa ig
Az igazolatlan hidnyzdsok minimalizdlasa folyamatosan
DIFER mérés elvégzése 2025.11.28.
DIFER mérés eredménveinek tovabbitisa 2025.12. igazgatd

Mérdsen alapuld egyéni fejlesztés tervezdse

(Egvéni fejlesziési napld) folyamatosan

Egyéni, differencidlt készség- és

képességlejlesziés folyamatosan
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A gyengebb teriileteken egyéni
fejlesztési terv kidolgozasa sze-
mélyre szabottan tiriénik a cso-
porivezetd  dvodapedagogusok
alal.

Felelos
Wittmann-né Abonyi Mdnika

Wittmann-né Abonyi Mdnika
Ovanidk
Ovandk

Ovondk

Ovondk




Személyes kapesolat kialakitdsa minden

sziilével folyamatosan Ovonik
Rendszeres tdjékoztatis a gyvermekek fics wortie: dis

fejlédésértl, az egyvéni fejlesztési naplo ﬂlgiﬁimn l'él.i.i\:ﬂue Ovondk
bejegyzéseinek megbeszélése

Kbzts rendezvények szerverése Munkaterv szerint Ovéndk

Wittmann-né Abonyi Mdnika,
folyamatos teljesitmenyértékelés: csoport,

Ovéndk, SZSZ. sziilok

Felkésziilés az esetleges vezethi és
intézményi tanfeliigyeletre

4 Személyiseg és kozosseégfejlesztés

4.1 Sgemélyiségfejlesztés

Feladatok a Pedagigiai Szakszolgdlatial kapesolatosan

A Pedagdgiai Szakszolgdlat logopédusa altal 6riénik a beszédhibdk, beszédben valé megké-
seltség feltirasa. A leendd nagycsoportosok logopédiai szlirése mdjusban megtrtént. Ameny-
nyiben megillapitdsra kerill a beszédhiba megléte, vagy gvanija, a logopédus a vezetdvel, a
sziilbvel és dvodapedagdgussal egyeztetve, egyéni fejleszidsi orakon foglalkozik a gyermekek-
kel az év sordn. A feltirt beszédhibak korrigaldsa szeptemberben elkezddik. 3 éves gyvermekek
logopédia sziirése a sziildk szamira kiosztott kérdbiv (KOFA) segitségpel triénik. A kérddiv
kiéniékelése soran felmeriild problémaik esetében tovibbi vizsgilatokat javasolnak. A nagycso-
portosok fejlettségének sziirése szeptember honapban kezdodik. A vizsgilat eredményei alap-
jan fejleszio pedagogus csoportosan foglalkozik a gyermekekkel, komolyabb problémék ¢stén
tovabbi vizsgilatok elvégzését javasolja.

Az SNI-s, BTMN-es, kiemelten tehetséges gvermekek szamara kollégaim fél évente személyre
szabott egvéni fejlesziési terveket irmnak.
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Alapszolgdltatasok — Az elldtdst biztositd szakszolgdlat / intézmények és személyek

Szolgiltatis Szolgiiltato
tevékenység
s, Logopédiai ellitas Pedagbgiai Szakszolgalat
5. Fejlesztopedagogiai ellatds Pedagigiai Szakszolgalat
(BTMN)
5. SNI gyermekek gydgype- Makovejné Szodorai Katalin
dagogiai ellitdsa
& SNI gyermekek
logopeédiai elldtisa Balogh Zsifia
3, SNI gyermekek Szekeres Hajnalka
mozgas (TSMT) fejlesz-
tése

4.2 Kézissegfejlesziés

Az Ovodai Nevelés Alapprogramja meg elvekben sem hatirozza meg, hogy milyen iinnepeket
tartsanak meg az ovodak. Sajat kérnyezetiinkben a gvermekek és a sziilok igényeinek figye-
lembevételével tervezzilk az dvoda megrendezésre kerfild (Innepeit, rendezvényeit.

Pedagdgiai Programunk alapjdn fontosnak tartjuk a magyar, német, roman néphagyomanyok
meghrzését és tovibbitasat a gyvermekek felé. Ez az iinnepekre vald késziilddés sordn jelenik
meg elstsorban. Kiemelt feladatunk a német (Svdb nap, Bojtkdzepe) és romin (Kolindilas,
Romédn husvét) hagyomanydrzd napok megtartdsa, ezen leliil a hagyominyirzésben a sziireti,
Marton napi, kardcsonyi, hisvéti iinnepkérik szokdsainak megismertetése a gvermekekkel.
Ezek a hagyomanyirzd programok évek ota jol mikéidnek ovodankban.

Az dvoda gyermekkiztsségeihez kapesoladd dnnepek: Mirton nap, Mikulds, Kardcsony, His-
veél, Anyak napja, Evzaro/ nagycsoportosok blcsija.

Biiszkén mondhatjuk, hogy billesdénkben és dvodidnkban egyvetlen tinnep sem formalis. Min-
den iinnepnek megvan a maga aktualitdsa, tartalma, érzelmi hangt vetiilete. Az 6voda és bil-
cside nevelokdzbssége mindent megtesz azért, hogy az nnep Onnepélyes, sikeres, bensoséges
legyen.

Mellékletben megtalalhatoak a munka kiziisségek éves tervei melvek tartalmarzik az dvodai
életet atszdvi . hagyomanyokat, linnepeket, programokat.
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A pedagdgiai programban is megjelenitett intézményi szintii dvodai dnnepek és egyéb prog-
ramaok tervezett tartalmai és iddpontjai:

- 2025.augusztus 29— Evnyitd a Romdn Altalinos Iskoldban, ballagdk versmondisa

- 2025. szeptember 02. - Evnyitd a Dr. Mester Gyiirgy Altaldnos Iskoliban- ballagok
versmondasa

= 2025, szeptember hé- Gyermekek fogadisa, beszoktatds

- 2025, szeptember hd- Szakszolgalat altal logopédiai és fejlesztopedagogiai szlirés

- 2025, szeptember hd- Védind ldtogatisa, anamnézis az 0j gyermekekrdl

- 2025, szeptember 21. — Nemzetkdzi Hulladekgyijto Vilagnap

- 2025.szeptember és oktdber ho- Gylimdlesszliret/lekvir és savanylisag készités/

- 2025. oktdber 1.- 2024, jinius 15-ig- Fejlesztopedagogiai foglalkozésok a Pedagogiai
Szakszolgalat szervezésében napirend szerint folvamatosan,

- 2025, oktober 4.- Allatok Vildgnapja

- 2025. november 8.- Lampionkészités- munkadélutin

- 2025. november 11.-5z1. Mirion napi felvonulas, misor

- 2025. december ho- Adventi késziilodés

- 2025.december hd —  Mindenki Kardcsonya"dvodasok részvétele

- 2025, december 04, — Mikulas vards

- 2025. december 16. - Fenyofa diszitése, Kardcsonyi linnepségek, gyermekek miisorai

- 2025. december .- Kolinddlas”, a romdn nemzetiségi csoport miisora

- 2026 februar ho- OVI-SULI" szervezése az iskolikban

- 2026. marcius 15.- Nemzeti innepiink megilinneplése. Az emlékmiinél a gyermekek
altal készitett zaszIok, kokarddk elhelyezése,

- 2026. marcius 21.- Viz Vilagnapja

- 2026. marcius hé-  Bijt kizepe” a német nemzetiségi nevelést folvtatd dvodakban.
Tojasfijas, kalaris elhelyezése a  Rézi” szobor nyakiba.

- 2026. dprilis hd- Hiasvét

- 2026. aprilis 22. - A Féld Vilagnapja

- 2026. majus 4- 5 Ovodai beiratis

- 2026. majus 6-7- Bilcsddei beiratis

- 2026. majus ho- Gyermeknap

- 2026. mijus 17. — Madarak és fak Vilagnapja

- 2026, majus .- Anydk napi (innepségek az ovoddkban

- 2026. majus 29.-Tanévzard Onnepségek az dvodikban

43  Belsd kapesolato ilittmikidés és kommunikicid

Intézményvezetdként fontosnak tartom a kollegik kizdtti j6 munkakapesolatot, a megfeleld
kommunikdciot és az informdcid atadds folyamatos biztositasat. Belst tovabbképzésck, cso-
portlatogatisok, csapatépith dsszejiivetelek. munkacsoportos megbeszélések elosegitik a szak-
mai ¢s a mindennapi kapcsolattartdst a dolgozok kizitt. Munkacsoportok mikédtetése, szlikség
szerinti kialakitasa folyamatos az intézménvben. Amennyiben szllkséges, a munkatervilkben
eliint alkalmakon kivill is thriénnek munkacsoporios megbeszélések az aktualithsoknak meg-
feleloen.
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Intézményiinkben az alibbi munkacsoportok mikédnek:

o  Gyermekvédelmi munkacsoport
* Hagyomanyirzd munkacsoport
»  Kirnyezetvédelmi munkacsoport

Az intézményvezetd koordinalja a munkacsoportok munkaéjat.

Ovodapedagogusoknak szolo neveldi érekezletek minden 2. hénap elso lesznek (oktober,
december, februdr, dprilis). Ezen kiviil szilkség szerint Ichet gvakrabban is.

A kisgyermeknevelok részére szintén 2 havonta, kerlll sor megbeszélésre{oktdber, decem-

ber, februdr, aprilis).

A dajkaknak minden 2, hénap utolsé hetében lesznek megbeszélések.

Munkak&zlisségi értekezletek idGpontjai: augusztus, december, februdr és méjus vége

Munkatdarsi értekezletek
Ssz. Felhasznilis tirgya Idépont Erintettek
g Felelds
1. Evinditd értekezlet 2025.0827. | Intézmény dolgo-
Zo
2, Evzird (kardcsonyi) értekezlet 2025.12.13. | Intézmény dolgo-
Z0i
3, Masodik félév tervezése, problémak megvi- = 20260110, | Intézmény dolgo-
tatdsa 20i
4. Mevelési évzard értekezlet 2026.06.19. Intézmény dolgo-
z0i
4.4 A felelisi rendszer mikidtetése
A felelbsi rendszert a feladatmegoszids és az egyenletes terhelés érdekében mikadtetjiik.
Meghhat::‘:murlfel- A munkavéllalé Feladat
lgazgato-helyeties Arvaing Nagy Mioika A munkakdri leirds szerint
Szakmai munkakdzis- Burjan-Balint Ildiké A szervezeti és mitkddési szabdlyzatban
ség-vezeth an foglaltak szerint
Kimyezetvédelmi mun- : : Kimyezetvédelmi terv készitése, progra-
kakoizisség vezetd LorinczEmese | ok koordindlass, &rtikeldse
Hagyvomanydrzd mun- — Hagyomanyorzd terv készitése, progra-
kakdziisség vezetd HptyIx Nt mok koordindldsa, értékelése
Bélesidei szakmai ve- . Bilestdei Szakmai program szerint
kil Kotroczo Zsuzsanna
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Megbizatis, reszortfel-
adat

Gyvermekvédelmi felelos

Szertirfelelds

Sajtofelelds

Falitijségért és a folyo-
s0i dekordcidért feleltis

Munka- és tiizvédelmi
felelds

Tiizvédelmi tizemelte-
tési naplo vezetése

Meéroorak diktalasa
Egészségiigyi felelts

Difer felelbs

Leltarfelelds

Digitalizdlisért felelds

Udvari jatékok napi el-
lendrrésének feleltse
Udvar, udvari raktar
rendjének, utca rendjé-
nek feleltse

Takaritdsi dokumenta-
cit ellendrzése, takari-
tisi feladatok kiosztisa
ellendraése

Twsztitosrer felelos

HACCP felelis

A munkavallald neve

Budai-Salat Beata

Festh Brigitta
Kiss-Lajos Beata
Molndr Agnes
Veresné T, Csilla

Larincz Emese
Veresne T. Csilla

Szelenyi lIdika
Sebikné .A. Nikoletta
Berényi lldikd
Barath lldiko

Wittmann-né Abonyi
Monika

Mokan Fanni

Mokan Fanni
Budai-Salit Bedta

Burjan —Bélint Hdikd
Lsoring Sz Annamdria
Szelényi lidiko
Kelemenn-né H.
llona
Kotroczd fsuzsanna

Balint-Tdrd Timea

Arvainé Nagy Manika
Burjin-B lidiké
Sz-né Botas Maria
Krisdn Jozsefné
Kelemenné H. llona
Burjan-Balint lldika
Wittmann-né Mdnika
Arvainé Nagy Moénika
Kotroczd £suzsanna
Nagy Bedta
Kopacs Beita
Kissné Frank Midria
Hoffmann Gydrgyné

Feladat

A gyermekvédelmi terv elkésziiése, a
gyvermekvédelemmel kapesolatos felada-
tok ellitisa, koordindlisa

Rendben tartja az dvoda, bélesdde szend-
rit ¢s a szakmai munkdval kapesolatos tar-
gyi eszkiiziket, jelzi a hidnyokat, a beszer-
zendd eszkibziket a vezetdsnek,

Az ovodaval kapesolatos  események,
programok djsageikkekben wrénd megje-
lenitése.

Megtervezi, koordinalja és folyvamatosan
frissiti a folyosdi dekordeidn és a kizponti
falivjsagot.

Megszervezi a munka- és tizvédelmi okta-
tast, és ellitja a munka- és tizvédelmi sza-
balyzatban leirt feladatait. Thzvédelmi
iizemeltetési napld vezetdse

Az intézmény Gsszes mérbordjanak dikta-
lisa

Figvelemmel kiséri az egészségligyi kis-
kinyveket, értesiti a munkavallalokat a
vizsgalatok hatir idejérdl.

Difer eredmények Gvodai szintll Gsszesi-
tése

Az intézmény telephelyein lelidri felada-
tok elvégzése, selejtezési jegvzikdnyv ve-
zetése

Ovodai  dokumentumok  digitalizdlasa,
Kréta rendszer hasznalatahoz

Az udvan jatékok napi szintd ellendrzése
¢s annak dokumentaldsa

Az elvégrendd feladatok kiosztasént és
megvaldsitasacrt felelds.

Az dvoda, blilcsdde rendjének, tisztasaga-
nak, a jarvanyiigyi feladatoknak és torvé-
nyi eldirdsoknak vald megfelelése, ellen-
Orzése,

Tisztitoszerek megrendelésével, leltarja-
val, dokumentaldsival valo feladatok.

A HACCP-ben foglaltak maximalis betar-

tdsa, dokumentilisa és annak ellendrzése




Megbizatis, reszortfel- Feladat

it A munkavillald neve

Nagy Laszloné

Forisan Jozsefné
: ; MNapi szinten nyilvantartja az étkezd gyer-
E:f;:li"!'a‘;“k“"‘mmm Mokdn Fanni mekek szamat mindkét telephelyen. és to-

viibbitja a konyhira
g iy Az értekezletekhez biztositja a személyi,
Ertekezletfelelts Arvainé Nagy Mdnika tirgyi & technikai feltételeket

Honlap felelds Balint -T6r6 Timea Az 6voda honlapjanak elinditasa, folyvama-

tos frissitése, ellenbrzése
Felveszi a kapesolatot a fényképésszel,
Balin-T8rb Timea  megszervezi a fénvképezés idopontjdt, és
errdl tajékztatja munkatarsait €s a sziiloket.
Kotroczd Zsuzsanna  Bilesodel adminiszirdcid naprakész veze-
Kelemenné H. llona  tése

A fényképezés szerve-
zésének felelise

Fenvsz, Tevadmin
rendszer felelbse

Pedagogusok teljesitmény érdkelésének
, Burjdn-Balint Iidike ~ lebonyolitdsa
TER felelosei Wittmann-né Mdnika
Arvainé Nagy Monika

Maolnir ﬁgnes Kéthetente emailben jelzést killdeni az esz-
Kiss — Lajos Beata  kiizhidanyrol.
Festd Brigitta
Zsoriné 8z, Annama-  Havonta megjelend Tappancs folvdiratial
ria kapcsolatos teendtk koordinalisa.
Sebikné Argyelan Ni-
koletla

4.5 Boldog Ovoda

Célunk a 2025/2026-0s nevelési évben a Boldog Ovoda cimet elnyerni. A Boldog Ovi program
cclja, hogy a pszichologia kutatisainak eredményeire épitve és annak modszereit alkalmazva
az dvodas gyerekek csoportosan és egvénileg ismerjék meg a boldogsag 16 Sssretevoit. Mind-
ektizben olyan gyvakorlatok elvégzésére Usztbndzzilk Gket, amelyek — a boldogsigkutatdk ta-
pasztalatai alapjin - hozzajirulnak a gverekek boldogsigszintjének névekedéséhez.

Feladataink:

A cim elnyerésevel és szandéknyilatkozattal vallaliuk, hogy az intézmény pedagogiai program-
Jaban és munkatervében szerepelni fog a Boldogsdgora projekt.

Eszkozhidnyt jelzd fele-
los

GOvodai folyoirat felelés

Villaljuk a munkatervben meghatirozott tizhonapos program tematikajanak meg-
felelo titemezését, a feleldstk és hatdridik meghatarozasat.
Felelds: Winmann-né Abonyi Mdnika

Tanév témdi: Hala gyakorlisa, az optimizmus gyakorldsa, tirsas kapesolatok
apolisa, boldogitd jocselekedetek, célok kithzése és elérése, megklizdési straté-
gidk, apro Grémdk élvezete, a megbocsitds gvakorlasa, testmozgas, fenntarthatd
boldogsag.

Minden honapban legalibb egy csoportnak tartunk boldogsagdrat a cim elnyerésé-
vel jard oktatasi csomag haszndlataval.
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A nevelési év végén készitiink egy tsszefoglald beszdmolot az elvégzent havi fel-
adatokral és azt thltjilk fel a bejegyvzéseihez az utolsd feladatot kivetben.

A programban valé részvétellinket Elek varos honlapjan is kommunikaljuk a cim
elnyerése utan.

Az eredmény: optimista, magabiztos és kitartd dvodisok és iskoldsok, akik megoldands fel-
adatként kezelik a mindennapi kihivasokat, észreveszik az élet szépségeit, az Srbmteli pillana-

tokat, és boldog, hatdrozott, pozitiv énképpel rendelkezd iskoldssd, majd felndtté vilnak.
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5 Részvétel kiilso - belsd képzéseken - Tudasmegosz-
tas

Kiilsd képzéscken valo részvételre a tovabbképzési tervben szerepld pedagogust szoktuk elsd-
sorban elkiildeni. Az ingyenes képzések idopontjait az Oktatasi Hivatal elektronikus formaban
juttatja el hozzdnk, melyek az dvodapedagogusok részére tovabbitasra keriilnek.

Az intézmény munkatirsai gviijtik és megosztjak a jo tanuldsszervezési és pedagogiai gyakor-
latokat az intézmenyen beliil és kiviil. kiiltnds tekintettel a hagyomanyapoldsra.

5.1 Tovabb ; :

Ssz. Téma Helyszin és Megjegyzés
iddpont
| Owvindk és kisgvermekneveldk .Epi- 2026. Allergias és anafilaxi-
Pen” képeése dra hajlamos gyerme-
kek ovodai ellitdsanak
biztositdsa
2 Dajkdk képzése HACCP szabélyainak 2025.10 hd
betartisdira
3 Ovodatitkir képzése 2026 Az dvodatitkir napi
szintl munkajihoz
szilkséges.
4.  Iskoldra készitd - a sikeres ovoda-iskola = 2025/2026 | PPTR - Tartalmi meg-
dtmenet, az iskolaérettségi kritériumai- ijitd képzés
nak tartalma

(Resztvevik: Wittmann-né Abonyi
Minika, Arvainé Nagy Monika)

5. | A Diagnosztikus  Fejlodésvizsgdld 20252026 PPTR-
Rendszer (DIFER) haszndlata és az erre Vilaszthatt képzés
alapozott fejlesziés 4-8 éves korban

{folvamatba dgvazott képzés) (Résztve-
vik: Veresné Tarnyik Csilla, Bilint —
| Tiird Timesa)
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Munka-, és tizvédelmi oktatas:

Minden dolgozd részére tiz, balesetvédelmi és

munkavédelmi oktatds, kiliritési gyakorlat.

Munka alkalmassigi vizsglat — Tiiddsziires:

Minden dolgozo részére Dr. Asztalos Gyula

Iddpont

2025, 8, ho-10.hé

Folvamatos
2025-2026

Belsd tudasatadasra a képzések utin az 6vondi énekezleteken, esetmegbeszéléseken kerill sor.
A tudasatadds masik fontos alapjét a bemutatd foglalkozasok adjik.

5.2 Bemutato foglalkozasok rendje 2025/2026:

Ididpont, foglalkozis tipusa Foglalkozast vezeti Liatogatok

2025.10.17. Kiilso vilag Bartyik Nora Anna Salat Bedta, Zsoriné Szabo

megismerése kiimyezel Annamaria

2025.10.22. jarck Zsoriné Szabd Annamaria Arvainé Nagy Monika, Bur-
jan-Balint [diké

2025.11.06. Kilsd vilag Salit Beata Festd Brigitta, Lérincz

megismerése-matematika Emese

2025.11.20. Enckes jatékok | Molndr Agnes Balint-Térd Timea, Kele-
menné Hurguly Ilona Ivelt

2025.12.03. rajzolas, festés | Burjan-Balint Hdiko Kiss- Lajos Bedta, Szelényi

[diko

2025.12.11. Jaték

Kelemenné Hurguly llona
Ivern

Molnar ﬁ.gm:s. Veresné Tar-
nvik Csilla

2026.01.14. Mozgis

Balint-Tard Timea

Salat Bedta, Kotroczd £su-
£sanna

2026.01.22. Enekes jatékok

Arvainé MNagy Monika

Zsoriné Szabd Annamaria,
Festd Brigitta

2026.02.03, Jiték

Kiss-Lajos Beata

Szelényi lldiké, Burjén-Ba-
lint Iidikd

2026.02.12. Mozgas

Szelénv lidikd

Bartvik Nora, Festh Brigitia

2026.02.26. Enckes jatékok

Lérincz Emese

Balint-Tard Timea, Kot-
roczd Lsuzsanna

2026.03.03. Mese-vers

Festi Brigitta

Lérincz Emese, Veresné Tar-
nvik Csilla

2026.03.10. Jack

Kotroczd fsuzsanna

Kiss-Lajos Beita, Kele-
menné Hurpuly lona Ivett

2026.03.17. Mese-vers

Veresné Tarnyik Csilla

Molndr Agnes, Bartyik Néra
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6 A pedagogus teljesitményértékelési rendszer

A pedagdgusok 0] életpalydjardl sz6ld 2023, évi LI tdrvény (a tovdbbiakban: Paétv.) 98. § (3)
bekezdésenek rendelkezése szerint a munkaltaio minden évben kidteles a kiznevelésért felelos
miniszter rendeletéhen meghatarozoit szabalvok szerint értékelni a pedagogusok éx a pedagd-
gus szakképesitéssel vagy szakképzettséggel rendelkezd neveld-oktalo nmnkat kiizvetleniil se-
giic munkakdrben foglalkoztaion teljesiiményél. Gyakomok esetén a teljesitményériékelést
nem kell lefolytatni.

. A pedagdgus teljesitményértékelés bevezetésével kapesolatos dgazati szabdlyozdst a 18/2024,
(IV.4.) BM rendelet riigziti, amely meghatarozza a teljesitményértékelés lefolytatasanak szabd-
lyait, az érintettek értékelésének szempontjait és az egyes énékelési szempontokra adhatd ma-
ximdlis pontszdmokat, valamint az dsszesitett teljesitményértékelés alapjan megallapitando ki-
emelkeds, dtlagos vagy fejlesztendd teljesitményszintek megillapitisdra szolgilo pontszamo-
kat. A fenti jogszabdlyi rendelkezések alapjan a 2025/2026-5s tanévben is el kell végezni a
teljesitményértékelési rendszer bevezetésével, tervezésével és végrehajtasaval kapesolatos fel-
adatokat, és meg kell hatdroznia végrehajtas helyi szabalyait annak érdekében. hogy a teljesit-
ményértékelési rendszer feladatait az egész évre elosztva megfelelden tudjuk tervezni, valamint
biztositani tudjuk a TER intézményi irinyitisihoz, vezetéséhez és miikiidietéséhez szilkséges
személyi feltételeket. Ezek megteremtése érdekében szabilyzatunk kéivetkezd pontjaiban hatd-
rozzuk meg az intézményi teenddket, valamint a teljesitményéniékelés eredményes végrehajta-
sihoz nélkillbzhetetlen feladatmegoszidst,

Ovodink nevelési feladatainak a 2025/202564s tanévben iskola elokészitd csoportok létreho-
zhsit, kiscsoportosok mozgdsiejlesziése érdekében végzett célirinyos tevékenységet hatdrozom
meg. A nagycsoportosok iskola elokészitd milhelvben vesznek részt, hetente mas-mas foglal-
kozason (mese-vers, német tdnc, mozgas, barkdcsolds sth,), amelyet az dvodankban dolgozd
pedagdgusok Snkéntesen villalnak, amelynek dokumenticidjit és mindiségét énékeljok.

o 2025. auguszius 31-ig: a teljesitményértékelés e tanévre sz0lé egyedi intézményi értékelési
szempontjainak meghatirozasa,

o 2025, auguszius 31-ig: a vezetdi megbizassal rendelkezd foglalkoztatottak seemélyre szabott
éves ieljesitménycéljainak meghatarozisa,

* 2025, szeptember 1.: a teljesitményértékelési idoszak kezdd napja,

s 2025, szeptember 16-ig: a kizremiksdd személvek (intézménvi vezetbk, munkakdzissép-
vezetdk) megkilldik javaslataikat az értékelendd foglalkoztatont személyre szabott éves tel-
jesitményeéljaira vonatkozdan,

e 2025, szeptember 23-ig: a pedagogusok a személyre szabott éves teljesitménycéljaikat riig-
zitik az e KRETA rendszerében,

e 2025. szeptember 3(-ig az igazgato attekinti az egyes pedagbgusok altal rbgzitett egyéni

éves teljesitménycélokat, szilkség esetén azokat a pedagogus korrigilja. majd a vezetd azo-

kal az informatikai rendszerben jovahagyja, azaz megtirténik a személyre szabott éves tel-
jesitménycélok meghatirozdsa,

2026, marcius 1-161: a konkrét teljesitményértékelések meginditasa,

2026. majus 31; a teljesitményértékelések befejezésének hatirideje,
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s 2026. junius 15: a teljesitményértékelési iddszak zard napja,
= 2026. pinius 30-ig: a teljesitményértékelési iddszakban végzett intézményi tevékenység ér-
tekelése nevelitestilleti értekezleten.

7 Az 6voda kapcsolata a sziilokkel

Az ovoda kapesolata a sziilokkel t8bb szintéren zajlik. Legtiibbsz8r személyes beszélgetésekre
keriil sor, de az informaciokat zir Facebook csoportokon keresztill is eljuttatjuk a sz0il8knek,
lehetiség van tovibbd fogadddrin és sziildi értekezleten vald részvéilelre. Fonlos szdmunkra a
kapecsolatépités a sziilokkel, ezént szamos rendezvényilinket a sziildk bevonasaval szervezzitk
meg. (Lampionkészités, Marton napi felvonulds, kfzds barkacsolas, csaladi napok. Anyak

napja)
7.1 SziilGi ért etek

Elviris minden dvodapedagdgustd] a szillok tajékoztatisa az alibbi teriileteken/témak-
ban:

- Csoportprofil ismertetése.

- Feladataink az érintett csoportban a 3 éves gvermekek logopédiai szirdvizsgalatival
(kérdbives felmérés a sziilok kirében) kapesolatosan.

- Fokozon felkésziilés a valamennyi dvodai csoportban feldolgozdsra keriild nevelés-ta-
nulassal kapcsolatos témaban.

- A szocidlis munkis, védind tevékenységének bemutatisa.

= Hazirend ismertetése, felelevenitése.

= Korcsoporttol filggetleniil: A fejlodés véirhatd jellemzii az ovodaskor végére (ahova
egyiitt kell eljuttatnunk a gyvermekeket)

- Eves nevelési és tanuldsi terv ismertetése.

= Az egylittmiikidés, ezen bellll az informacio aramlas kialakitasa és gyvakorlata.

- Etkezési téritési dijfizetés modia, ezzel kapesolatos papirok kioszidsa.

- Koresoporttol fiiggetleniil, mar a legelsd, és minden tovabbi sziildi értekezleten keriiljon
feldolgozdsra az iskolai életre tirténd alkalmassag témakir,

= Intézményi dokumentumok nyilvinossaganak biztositasdrdl tériénd wjékoztatds.

- Adatvédelemmel kapesolatos belsd szabdlyok ismertetése,

= Minden, a sziiliket érintd tartalom ismertetése.

7.1 Javasolt tartalmak:

- Egyiitt a csaladdal - A ¢salad-ovoda kapcsolata.

= A szabad jaték kitlintetett szerepének jelentisége,

= A cselekvésbe dgyvazott tanulasi folyamatot.

= Gvermek megismerési technikak: Neveltségi szint mérése, DIFER- mérés sth,
= A differencidlas elvének érvényesitése.

- Figyelem a gyermek egyéni szillkségleteire,
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- A gyermekek motivaldsa, aktivizalasa.

- Konzultalasi Ichetdségek nevelési kérdésckben: a hatékony csaladi beszélgetés (fogada
ora, csalidlatogatas).

- Kazibs feladataink és lehetdségeink a gyermekek tehetségének kibontakoztatasaban.

- Kijeldlés esetén, tnértékelés soran alkalmazott szilldi kérddivek kizis énelmezése.

8 Az intézmeény kiilso kapcsolatai

Folvamatos kapesolatot tartunk fent az aldbb felsoralt intézményekkel, szervezetekkel:

Oveda — iskola
« az dvoda és az iskola egyiitmikiidésében érvénvesiiljin a nyitottsig és a bizalom

« ovoda — iskola atmeneti segitése (OVI-SULI program)

Miivelddési hiz

knyvtarlitogatas

gyermekmisorokon vald részvétel

kidllitdsok meglekintése

palydzatokon vald részvétel

népmese- és versmondd, rajzversenyeken valo részvétel

Egészségiigyi szervek
« alkalmankénti esetmegbeszélés
= tisztasdgi ellenorzések a védondk altal
= gyermekorvos, fogorvos meghivasa bemutato eldaddsara

Egyhizak
* egyhazakkal vald jo kapcsolat dpoldsa, szabad vallasgyakorlas biztositasa, hitoktatas
STETVEZES

o kiizbs adventi készlilodés

Cyalddsegitii éx Gyermekjoléni Szolgdlat
o az ovoda gyermekvédelmi felelbse és az intézményveretd rendszeres kapesolatot tart a
szolgilat vezetdjével és dolgordival

Pedagogiai Szakszolgdlatial, Szakéridi Bizotisdggal, logopédusokkal és fejleszid
pedagigusokkal
» folyamatosan kapesolattartds a gyermekek fejlodésével kapesolatban

Nemazetiségi Onkormdnyzatok
e Szoeros kapesolatol dpolunk varosunkban midkods: Német, Roman Nemzetiségi
Onkarmdanyzatokkal
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9 A Kormany és az oktatasért felel6s miniszter altal ki-
adott az Ovodai nevelés orszagos alapprogramban megfo-
galmazott elvarasoknak és a pedagogiai programban meg-

fogalmazott céloknak valo megfelelés

Az intézmény folyamatosan nyomon kiéiveti a pedagogiai programjdban foglalak megvalosu-
lasdt

Pedagdgiai gyvakorlati munkdnk sordn kiemelten fokuszélunk az Ovodai nevelés orszigos alap-
programjdnak alabbi _llzeneteire™:

o Az érzelmi, az erkdlesi és az értékorientdlt kiiziisségi nevelés: Az dvoda a gyermek nyi-
tottsagara ¢pit, és ahhoz segiti a gvermeket, hogy megismerje szikebb és tigabb kiir-
nyezetét, amely a nemzeti identitdstudat, a keresziény kulturdlis ériékek, a hazaszeretet,
a sziil6féldhdz és csaladhoz vald kitGdés alapja, hogy rd wdjon csoddlkozni a termé-
szetben, az emberi kiimyezetben megmutatkozd jora és szépre, mindazok megbecsiilé-
SEre.

o Az egésrséges életmdd, a testipolas, a tisztdlkodds, az étkezés, killéndsen a magas cu-
kortartalmi ételek és italok, a magas s6- és telitettzsir-tartalmi éeelek fogyasztisdnak
csikkentése, a zildségek és gyiimiilestk, illetve tejtermékek fogvasztisdnak Ssztéin-
zése, a fogmosas, ar Gltbzkiidés, a pihenés, a betegségmegelizés és az egészségmegdr-
zés szokisainak alakitasa.

o  Verselés, mesélés

# A mese — képi és konkrét forméban, esetlegesen a babozas és dramatizalds esz-
kizeivel — feltirja a gvermek eldnt a kiilvilag és az emberi belsd vilag legfobb
érzelmi viszonylatait, a lehetséges és megfeleld viselkedésformakat.

# Az dvodiban a gyermekek életkori sajitossagaihoz igazoddan a népi — népme-
sek, népi hagyoményokat felelevenitd mondokak, rigmusok, a magyarsag tbrté-
nelmét feldolgozo mondavilag elemei, meséi—, a klasszikus és a kortdrs irodalmi
miveknek egyarant helye van.

» Rajzolas, festés, mintizas, kézi munka

» A rajzolds, festés, mintizas, épités, képalakitas, a kézi munka, mint az dbrdzolds
kiilinb5zd fajtai, tovabba a mialkotasokkal, a népmiivészeti elemekkel, szoki-
sokkal, hagyoményokkal, nemzeti szimbdlumokkal, az esztétikus tirgyi kiimye-
zettel valo ismerkedés is fontos eszkiize a gyermeki személyiség fejlesziésének.
A gyermeki alkotas a belsé képek gazdagitasara épiil. Térekedni kell a gvermeki
alkotdsok kiziisségi rendezvényen vald bemutatdsdra és a tehetségek bdtoritd-
sdra,

o A kiilsd vildg tevékeny megismerése

» A gvermek, mikiizben felfedezi krnyezetét, olyan tapasztalatok birtokidba jut,
amelyek a kiirnyezetben vald, életkoranak megfeleld biztos eligazodashoz, tdjé-
kozddashoz sriikségesek. Megismeri a sziilofald, az ott é16 emberek, a hazai taj,
a helyi hagyomdnyok és néphagyomanyok, szokisok, a kiizbsséghez vald tarto-
zis élményét, a nemzeti, csalddi és a tirgyi kultira értékeit, megtanulja ezek
szeretetét, védelmét,
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Anyanyelvi és értelmi nevelés, lejlesziés megvalositasa

Az anyanyelvi nevelést valamennyi tlevékenységi forma keretében valo-
sitjuk meg, dthatja a mindennapok neveld tevékenységét azokat.
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Mellékletek

A Hagyomanyorzo Munkakizisség éves munkaterve
2025/2026

A hagyomanydrzd munkakizdsség £ célkitlizése az intézményben a svdb, romdn, magyar
népi kultira, népszokdsok. iinnepek, és a helyi kizisségi értékek dpolisa, megdrzése és to-
viibbadisa a gyerckek és pedagogusok szamdra. A kbziisség fontos szerepet jitszik a nemzeti
identitas erdsitésében. a hagvomanyos értiékrend kizvetitésében. Ebben az életkorban a jaté-
kos tanulds, az élményalapi megismerés, valamint az érzelmi kiitodés kialakitdsa all a kizép-
pontban ezért munkak&zisséglnk a gyerckek kivancsisagira épitve, innovativan, de ugyanak-
kor hagyomanyosan késziil a kiivetkezo tanévre.

A Munkakiiziisség tagjai: Molndr Agnes, Zsoriné Szabo Annamaria, Arvainé Nagy Ménika,
Bartyik Nora, Burjan-Balint 1ldika

Minden tinnepet, finnepk&rt beosziunk egymas kizdit, azért, hogy minden linnep mélidképpen
meg legyen linnepelve, legyen feleldse. A feleldstket tabldzatba foglaltuk,

Unnepek, felelisiik
Svab nap
A tevékenység felelbse: Molnar Agnes

A Svib napot ebben a tanévben a Nemzetiségi Onkormanyzattal karbltive szeretnénk a Lei-

men hazban megszervezni az sz folyaman. Programjainkat a kivetkezoképpen szervezzilk:
kenvér dagasztis, barkdcsolds, régi jdtékok, régi-0j jaték, ruhaproba, mizeum megtekintése.
A felelts kapesolatol teremt a Nemzetiségi Onkormanyzattal, beszerzi a hozzdvalokat meg-
szervezi a napol.

Miirton napi lampion készités, felvonulis
A tevékenység feleldse: Arvainé Nagy Ménika
A tevékenység feladatai:

Szent Mérton legenddjaval ismertetjiik meg a gyerekeket, valamint az ehhez kapesolddd népi
hiedelmekkel, szokdsokkal. Libakat készitink termések felhasznalasaval, Marton napi lim-
past minden csoportban készitenck a sziilokkel kizisen. Libds mozgdsos jatékokat és dalo-
kat, mondokidkat tanulunk a témahét folyaman. A tevékenvség felelise megszervezi az (tlezd-
riast, megbeszéli a szinpad feldllitasat, kiosztja a feladatokat a plakat készitésre és a lampion
megtervezesere. Lebeszeli a Napkdzi konyhdval a tedt. Beszerzi a hozzavaldkat. Megbeszéli a
hangositast és a dekordcidn,
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Advent
A tevékenyseg felelose: Bartyik Nora Anna
A tevékenvség feladatai:

Ovodaink és sziviink tinnepldbe Gltbztetése, rahangolodas, Ez az idbszak érzelmi nevelés
szempontjabél is nagyon fontos. Az egymasra figyelés, a szeretet Sromszerzés idoszaka ez.
Versekkel, énekekkel, kreativ tevékenységekkel tesszllk hangulatossa napjainkat . Adventi vi-
sdrra készilodés, amely vérosi rendezvény. Adventi miisor dsszedllitdsa, éneklés a szinpadon.
A tevékenység felelose megszervezi az Adventi dekoraldst az épiiletekben, Adventi miisor le-
szervezeése, megbeszélés a Mivelodési hazzal, Hivatallal.

Mikulds, Kardcsony
A tevékenység felelbse: Zsoriné Szabo Annamadria
A tevékenység feladatai:

Az iinnep jo hangulatanak biztositasa, megfeleld elokészitése. Az innepkirnek megfeleld ver-
sek, mondokak. mesék tanitdsa. Barkacsolds a témanak megfelelden, példiul Mikulds ragasz-
tisa, angvalka készités, fenyifa festés stb, Mézeskalacs, merapszli siités a hagyomanyok sze-
rint. A tevekenység felelése megviasdrolja a Mikulds csomag tartalmat, vagy leszervezi az el-
készitését, megbeszélés a Mikuldssal

Farsang
A tevékenység feleldse: Burjin-Bélint lldikd

A Farsang mindharom ovoddban zért tinnep. A feladatunk, hogy a gyerekeknek jatékokkal,
sorversenyekkel, vicces feladatokkal emlékezetessé tegvilk ezt a napot. Jelmezbe Glilizéssel,
hangoskodassal Gzzilk el a telet. Megnézziik az jjd alakult, de régi hagyomanyokra épiils
Maszka felvonulast, A tevékenység felelse megszervezi a fink elkészitésél, a jatékokhoz be-
szerzi a hozzivalokat.

Biijt kiizepe
A tevékenysép felelbse: Zsoriné Szabd Annamaria

A tevékenység célja: hagyomanybrzés, az orszdgban egvediilalld hagyomdany dpolisa, a szo-
bor kiirlil tincolasa, ennek elbkészitése. Tojdsok kifijasa, rantotta készités, wjashéj ldncba fii-
zése, a hagvomany tirténeténck elmesélése, imitaldsa ,,Putcza babaval™, A tevékenység fele-
l6se elokésziti az linnepet, megvasdrolja a tojdst, elintézi a hangositist, beszédet mond a kit
kérlll tancoldsa elott.

Hirsver

A tevékenység feleltse: Arvainé Nagy Monika

A tevékenység feladatai:
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A gyermeki hit timogatdsa, hagyvomanyok megismerése, locsoldvers tanitdsa. Tojasok elrej-
tése kis ajindékok keresése. Nyuszis versek, mesék tanitdsa romdnul, magyarul, németiil, A
tevékenység feleltse megvasarolja a nyuszis ajandékokat, megszervezi a nap lebonyolitdsat,

Mirciuska, Romdn Hisvét
A tevékenység feleldse: Burjan-Balint lldiké

A Marciuska egy roman népszokas, melvet a romdniai magyarok is divettek, Marcius elsején
a fid a linyoknak piros-fehér kis kitlzot ajandékoznak a lanyoknak. a tevékenvség felelise
bevezeti az ovodidba ezt a népszokast, megmutatja a thbbi csoport szdmdra is. Beszereia ,,
mirciuskat™ A Romdn Hasvét népszokasokat ismerteti a gyverckekkel.

Anydk napja

A tevékenység feleldse: Molndr Agnes

A tevékenység feladatai:

Az édesanyik méltd felkszintése, tiszteletre, meghecsiilésre nevelés,

Enekekkel, verssel, mesével késziliink az tinnepre. A csoportszoba feldiszitése, dekordldsa az
iinnepnek megfelelden. A tevékenység felelise elkésziti az anydk napi meghivikat, leszer-
vezi, megbeszéli az idopontokat az iskoldkkal, hogy ne legyen titkiizés.

A Hagyomanyorzd munkakozosség évente tiibbszir megbeszélést tart, ahol megtervezziik a
soron kivetkezd {innepkdr eseményeit, megbeszéljiik a hibdkat, az ersségekre is rdimutatva.

Bartyik Nora Anna
2025.06.22,
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Kirnyezetvédelmi Munkakizisség
Munkatery

2025/2026-is nevelési év

Miikiidési teriilet: Elek Viros Ovoda-Bélcsdde-111-1V-es Telephely
Munkakoziisségiink Tagjai:

—  Bélint-Térd Timea
~  Festi Brigitta

— Lérincz Emese

—  Balit Bedta

—  Szelényi lldikd

- Veresné Tamyik Csilla
Megheszélések iddpontja: Evi hirom alkalommal, elézetes egveztetés alapjén

Mun H

Az ovodai nevelés akkor valdsitja meg céljat, ha fejlesztési programjdt a gyvermek kémyezeté-
vel kapesolatos pazdag tevékenységrendszerébe agyazza, figvelemmel a tapasztalatszerzés
megannyi természetes élethelyzetének tudatos, tervszerl megszervezése az alabbi pontokon be-
liil:

= A ldrsadalmi éx természeti kiirnyezet megismerése
= Karnyezefiink formai és mennyiségi viszomveni
- Kornyezervédelem

A killso vilag tevékeny megismerése athatja a gvermek életét, az ovodai tevékenységek egészét.
Az dvoddsokat kiirlilvevé vilag megismerésében elstdleges szerepe van a kizvetlen megfigye-
lésnek és tapaszialatszerzésnek. A kiirnyezet megismerése a tapaszialatok, ismeretek gyvarapi-
tasdval, feldolgozasaval felkelti, és ébren tartja a gyerekek kivincsisiagat, érdeklodését, kielégiti
megismerési vagyukat. Elgsegiti, hogy maguk fedezzék fel kimyezetiik targyait, jelenségeit.
Lehetdséget ad a minél 16bb éreékszervvel vald tapasztaldsra, keresztcsatomnak fejlidésére, az
élmények tébb szempontd felidézésére. A kmyezettel vald ismerkedés az dvodai nevelés egé-
szében érvényesiild folyamat. Altala a gyerekek az Gket kbzvetlenill krillvevd és a tagabb ter-
mészeti és tdrsadalmi kiimyezetrdl olvan tapasztalatokat szereznek, amelvek az életkoruknak
megfeleld bizionsdgos eligazodishoz, tj¢kozddashoz nélkiilizhetetlenck. A kiimyezet megis-
merése a tapaszialatok, ismeretek gyarapitdsaval, feldolgozisaval felkelti, illetve ébren tartja a
gverckek kivancsisagat, érdeklodését, kielégiti megismerési vagyukat, Elosegiti, hogy maguk
fedezhessék fel kirnyezetiik targvait. jelenségeit. LehetGséget ad a minél 16bb érzékszervvel
valé tapasztalasra, az élmények tdbb szemponti felidézésére. A kimyezetismeret szoros Gse-
szefliggésben van az Gsszes nevelési terfilettel, dltaldban témdja adja meg a tibbi foglalkozds
témdjat, létrehozva igy a komplexitdst. [gy az ismeretek a lehetd legtibb csatornan jutnak el a
gverckekhez, biztositva a tapasztalatok beépiilését, késdbbi hatékony alkalmazasat.
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A tarsadalmi és természeti kiirnyezet megismerésének tartalma:

- Az dvodai kBimyezet megismertetése mind a tartalmat, mind a funkeiokat, mind a hoz-
zijuk vald alkalmazkodis szokasrendjét illetben,

- A sziil6fdld, a hazai tdj, a nemzeti kultira értékeinek megismertetése.

- A természell kirnyezel megismerésére alapvetd lehetség az évszakok meghgyelése

= Az iddjdris a természet jellemzdi, viltozdsai, a szinek, a fények, a formdk szépségei
alapvetd bioldgiai, Gkoldgiai, fizikai, kémiai tapasztalatokra adnak lehetfséget.

- A niivény és allatvilag megismerése. ha lehetséges természetes kimyezetlkben.

= A varosi életformédnak mér nem szerves része a néphagvomianyok gyvakorldsa, exér fel-
adatunk a gyermekekhez kizel hozhatd néphagyomdnyok megismertetése, az atélés se-
gitése,

A kirnvezetvédelem tartalma:

- -A kéirnyezetlink ismeretén megbecsiilésén rendben tartdsan és alakitdsdn keresztll a
megleleld érzelmi ktbdés kialakitisival az élet tiszteletére és a targyi kbmyezet ova-
sara neveliink.

- Fontos, hogy a gverckek védjék az €16 természetet, gondozzik, gondoskodjanak életfel-
tételeik biztositdsarol,

- A kmyezetvédelem az dvoda minden dolgozdjanak feladata, sét a szlléktd] is meg kell
kivanni a példamutatdst

= Célunk, és feladatunk, hogy elemi kimyezetvédelmi tevékenységben aktivan részt ve-
gyenek a gverekek pl; téli madaretetés, madaritatok kihelyezése, madarak életének fi-
gyelemmel kisérése, megfigyeljiik, hogy udvarunkban élnek-e dllatok, csoportszobaink-
ban létrehozunk természetsarkot, szelektiv hulladékgyvijtés a gvermekek és a sziilok be-
vonasdval, energiatakarékossag vizzel, drammal, papirral a mindennapi tevékenységbe

dgyazva.
Megemlékezés a zild jeles napokral:

= Nemzetkizi hulladékgyQjtd vilagnap szeptember 25,
= Allatok vilagnapja oktober 4.

- A Viz vilignapja marcius 22.

- Fald napja aprilis 22.

- Madarak ¢s fik napja majus 10,

- Kdamyezetvédelmi vildgnap jlinius 035,

Egvéb neves vilagna tevéekenységek, hagpyvomanvol.amikrdl megemlékeziink a tanév
folyvaman:

- A népmese napja szeptember 30.

= Gylimilesszilret szeptember-oktober

- Zene vilagnapja oktdber 01.

- Nemzeti Unnep mércius 15.

- Magyar Kéltészet napja dprilis 11.

- Anydk napja majus 03.

- Gyereknap mdjus 31.

- Ballagas majus 29.

- Csaladi nap-6vodanként valtozd idépont
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Tervezett feladatok:

Nemzetkizi Hulladékgyiijto Vilagnap-szeptember 25,

Ovodai szintd

Felelis: Festh Brigitta

Kdmyezetiink szépitésének lehetiségei. Takaritdsi vilagnap megszervezése.  Nagytakaritas”
szervezése az Ovoddk udvarain, az dvodik kizelében. kimyezetiink védelme, egészségre ne-

velés mar dvodas korban fontos feladat, Ezért nélkiilézhetetlen, hogy a gvermekek életkoruk-
nak megfeleld informacichoz jussanak a szelektiv hulladékgviijtés fontossdgardl.

Népmese Napja szeptember 30
Ovodai szintil
Felelds: Veresné Tarnyik Csilla

Nagyon fontos, hogy az dvodas gyermekek megismerjék az életkoruknak megfeleld népmesé-
ket. Cél, hogy a népmesék fennmaradjanak és a mesékben é15 biilcsesség eljusson az ovodds
korosztilyhoz is. A nap célja, hogy a mese szeretd gyerekek és felndtiek megkiiltnbizieten
figyelemmel forduljanak mind a magyar, mind mas népek meséi felé.

Gyiimilessziiret-szeptember-oktober
Ovodai szinth
Felelds: Salat Beata

A gyerekek ismerjék meg a népszokds eredetét. Tudjik megnevezni a seiiretelés sorin haszndll
eszkdziket. Oszi gylimdlcstk, ziildségek betakaritisa, feldolgozdsa pl.savanyisdg, lekvir, be-
fon készitése. A gyerekekkel kdzos jaték sz616 és did felhasznilisdval. kizds jaték drome. Kos-
tolas, salata készitése,

Lene vilignapja-oktober 01
Ovodai szintl
Felelds Larincz Emese

A zene vildgnapja arra hivatott, hogy felhivia a figyelmet a zene dsszetantd erejére, gazdag
kulturdlis Gritkségére. A zene vilignapjanak {inneplése sordn megmutatkozik & zene hatalma,
mely képes Gsszekitni embereket. Célja, hogy mindenki szdmara népszeriisitse a zenemivé-
szetel. Az ovodaban bemutatjuk a gyermekeknek, hogy milyen zenei iranyzatok vannak, ezen
a héten minden nap valamilyen irdnyzati zenét hallgatunk a gyerckekkel. Lehetdségeinkhez
mérten meghivunk a telepléstinkéin é16 olvan embereket, akik valamilyen hangszeren jitsza-
nak, eziltal a gyerekek megismerhetnek hangszereket, esetleg azokat ki is probdlhatjak.
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Allatok vilagnapja- oktiber 04
Ovodai szinti
Felelés: Balint Térd Timea

Az dllatok vildgnapja arra hivatott, hogy felhivja a figyelmet a hdzi és vadon €16 dllatok hely-
zetére. az dllatok szeretetét nem lehet kényvekbol megtanulni. Fontos célok az élményszerzes,
megtapasztalas, tevékenykedictés, hogy az dvodis gyermekek az dllatokkal kizeli kapesolatba
keritljenek, eziltal kialakuljon benniik a szeretet, a gondoskodas, védelem érzése. Lehetosége-
inkhez mérten ellatogatunk olyan helyi csaladokhoz, ahol megismerkedhetiink hdzi dllatokkal
sajat élohelyén.

Nemzeti Unnep-Mércius 15
f]vndai sEintl
Felelts: Lorincz Emese

Nemzeti Unnepiink jelentds esemény Magyarorszig toriénelmében, ezért nagyon fontos mar
ovodaskorban beszélni errdl a gyerekekkel. Ezdltal erGsitjiik hazafias érzelmeiket, bévithetjitk
dltalanos tajékozottsagukat. A gyerekek életkorinak megfeleld modon beszéllink az esemény-
ril, elmondhatjuk nekik Petdfi Sandor: Nemzeti dalat, jatszhatunk veliik katondsat, készitiink
kokdrddt, zdszIot, amit kivisziink az emlékmihiz, ezzel is megemlékezve az linnepril. A gye-
rekek ezt jatéknak fogjak fel, de fontos, hogy belendijenek abba, hogv &k is magyarok, Magvar-
orszag a hazajuk. és a miltat tisztelni kell!

A viz vildgnapja -Mdrcius 22
Ovodai szintii
Felelas: Szelényi [ldiko

Célja, hogy rdirdnyitsa a figyelmet mindenki szdméra elérhetd tiszta viz fontossagdra és az
edesvizkészletek veszélyezietetiségére. A viz, mint az élet egyik legfontosabb |éeleme, tapasz-
talaton nyugvo megismertetése. ok-okozati Gsszefliggések meglittatisa, miért kell dvni vizein-
ket a szennyezddéstol, miért kell takarékoskodni vele. kBmyezettudatos magatartds megalapo-
zasa: viz kincs létiink fligg tdle, fontos a mennyiségi és mindségi megdrzés.

A Magyar Kiltészet Napja-Aprilis 11

Ovodai szintii

Felelds: Veresné Tamyik Csilla

A magyvar kdltészet napjan a klasszikus és kortirs magyar kéltdket és kdlteményeket iinnepel-
Jjiik, ezzel egyiitt, pedig a magyar nyelv szépségét is életjiik. Fontos feladat, hogy az Gvodas
gvermekek megismerjék neves magyar kiltok verseit. Ezen a napon hangsilyozotton foglalko-

zunk ezzel. Lehetbségeinkhez mérten olvassunk mi fel nekik szép verseket. de neves magyar
szinészek dltal elmondott verseket is hallgathatunk.

A Fold napja-Aprilis 22,




Ovodai szinti

Felelis: Festd Brigitta

Faldiinkkel kapcsolatos ismeretek nydjtdsa. A természet szépségeinek meglittatasa. Olyan szo-
kasok, szokdsrendszerek, viselkedésformdk kialakitdsa, amelvek meghatirozok a természetes
és ember dltal létrehozott kiimyezettel vald harmonikus kapesolat megdrzésében. A természet
irdnti tisztelet, a megovas irdnti érdeklodés kibontakoztatdsa, A csalidok kimyezetiudatos at-
tithdjének formélasa.

Anviak Napja-Mijus 03,

Owodai szintii

Felelds: Salat Beata

Anyik napja a csaldd egyik legfontosabb tinnepe, amelyet szdmtalan modon lehet felejthetet-
lenné tenni évrdl évre. Ez az Unnep is egy remek alkalom a tradiciok kiépitésére. A csaladban
ez az ¢desapakon, vagy mas csaliddtagokon malik, de az Gvodaban is remek alkalom az édes-
anyak kiszontésére, ahol kedves misorral, és a gverckek dltal készitett ajandékkal kedveske-
diink az édesanyiknak és természetesen a nagymamdiknak is. A gyerekek boldogan vesznek
részt az elokészilletekben. hogy rimet szerezzenek édesanyjuknak.

Madarak és Fik Napja-méjus 10.

Ovodai szintii

Felelds: Veresné Tarnyik Csilla

A Madarak és Fak Napja a Fiild Napjanak testvériinnepe, amelyek ¢élja. hogy kiilonb&zo meg-
emlékezésekkel a gyerekek természetvédelmi elkitelezddését kialakitsa, elmélyitse.

Célok: ismeretek bovitése, megfigyelési helyszineken tapaszialatszerzési lehetdségek biztosi-
tdsdval. alakuljon ki a gyermekekben a madarak és fik irdnti pozitiv bedllitodas. Szeressék,
becsliljék, védjék az Gket kirlilvevd és az dhaluk megismert kimyezet értékeit,
Gyereknap-mijus 24.

Ovodai szintii

Felelos: Balint T8ré Timea

A gyermeknap legfontosabb része, hogy megmutassuk a kicsiknek, hogy szamunkra mennyire
fontos részei a csalddnak, valamint nekiink, az dvodaban is!Valdjaban minden nap a gverckek

kiirill forog, de ezen az egy nap tényleg csak roluk sz6!! Ezen a napon nagyszeril szabadidbs
programokat szerveziink, és olyan elfoglalisigot keresiink, ami killnlegessé teheti ezt a napot!

Csaladi Nap-Ovodankkeént viltozd idépont a tanév folvamin

Ovodai szintl
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Felelds: Balint Toro Timea

A csaladi nap egy olvan esemény, lényegében egy csapatépitd rendezvény, amelyre nemcsak a
gverckek, hanem a szllleik is meghivast kapnak. LehetOségiik van az ismerkedésre, megismer-
hetik egymas otthoni valosagat, életét, csaladi baratsagok kittethetnek, amely hosszitivon po-
zitivan hatnak ki a sajat életiikre és az Ovoda életére is. Ezen a napon jétékos vetélkeddket,
kedves barkicsold tevékenységet, vagy akir kiszlis fozést szerveziink.

Ballagis-Mijus 29,

Ovodai szintii

Felelds: Szelényi ldiko
Sikerkritérium: Bucsiozzunk egyiitt!

Célunk: Az iskolakezdés hangulati elokészitése, a csalddi -dvodai dsszetartozas élményének
erdsitése, pozitiv érzelmi fejlesziés.

A kbztis célok eléréséhez vezetd dton (misorok gvakorlisa) szorakozids Srimének megélése a
viltozatos tevékenységek kbzben.

A nemzetiségi kultira és a nemzetiségi nyvelv megismerése és annak sajat szintjilkdn tdriénd
alkalmazésa. Az dvodabdl iskoliba késziild gyermekek ballagasa alkalmabol szinvonalas mi-
sor Osszedllitasa, gyakorlasa.

Kirnyezetvédelmi vilignap-Janius 05

Ovodai szinti

Felelds: Lirincz Emese

A kiimyezetiinkre valé odafigyelés megerisitése, a természeti elemek jatékos megismerése és
az Osszefliggdsek meglinatisa. Tudatositjuk, hogy védenlink kell a Fold, a levegd, a viz, az

élavilag, a tdj és épitett kiirnyezet dllapotit. Ezek egylittesen az egészséges emberi |éthez sziik-
séges kimyezet fenntartasat szolgaljak.
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Jeles Kirnyezetvédelmi Vi Felelosik A tevékenység idopontja
lignapok

Nemzetkiizi  HulladékgyiijtG| Festd Brigitta 2025.09.25.

Vildgnap

A Népmese Napja; Veresné Tamyik Csilla 2025.09.30.

A Magyar Kiltészet Napja 2026.04.11.

Gyiim&lesseiiret Salit Bedta 2025, szeptember-oktober
Zene Vilignapja Lirincz Emese 2025.10,01,

Nemezeti Unnep 2026.03.15.

Allatok Vilagnapja Bélint Térd Timea 2025.10.04.

Viz Vildgnapija Szelényi ldiko 2026.03.22.

Fald Napja Fest Brigitta 2026.04.22.

Anyik Napja Salit Bedta 2026.05.02.

Madarak és Fik Napja Veresné Tamyik Csilla 2026.05.10.

Gyereknap, Balint Térd Timea 2026-05-24.

Csaladi nap Ovodénként valtozd idépont
Ballagas Szelényi [ldiko 2026.05.29,
Kornyezetvédelmi Vildgnap |Lorincz Emese 2026.06.05.

Lérincz Emese

2025. 07.16.




Gyermekvédelmi terv 2025 — 2026 tanéy

A gyermekvédelmi terv célja, hogy minden gyermek kapjon a sajit sziikségleteinek
megfelelden, egységes szakmai keretben megfogalmazott, egységesen magas szinvonall elld-
ldst.

Intézményiinkben a gyermekvédelmi feladatok ellitisa minden dvodapedagdgus feladata,
Szoros kapesolal kialakitdsa a kizvetlenll] segitséget kérd csaladokkal.

A gyvermekek védelme a gyvermek csalddban ténénd nevelkedésének elosegitésére, veszélyez-
tetetiségének megelozésére és megsziintetésére, valamint a sziildi vagy mas hozzdtartozdi gon-

doskodisbol kikerlild gyermek helyettesitd védelmének biztositdsdra irinyuld tevékenység.

Az adott nevelési év elején felmérjitk az djonnan érkezd / ) beirtak/ gyermekek adatait — a
hatrénvos és a halmozottan hatrdnyos helyzetd gyerekeket, A pedagogus kollégakkal rendsze-
res és folyamatos kapesolattartis, tdjékozodds a hatranyos helveetd gyermekek dvoddba jarasa-
rél, gondozottsigdrdl, Sziikség esetén intézkedés,

Ovodapedagogusok, pedagdgiai asszisztensek, dajkak feladatai:

- Ha a gvermek veszélyeztetettségét észlelik, kitelességlik a maguk eszkizeivel — gondozasi
tandcsokkal, pedagdgiai eszkizikkel —ezt elhdritani, illetve amennyiben ez sikertelen marad,
jelezni az dvodai gyermekvédelmi felelasnek.

-Szakértelmiikkel, tapasztalataikkal segitsék a gyermeket abban, hogy sikeresen beilleszkedje-
nek be az dvodai kiiziisségbe, meglévd képességek kibontakozhassanak. hidnyzd képességek
kialakuljanak

-A gyermek szocializacidja sordn elszenvedett hidnyossdgait a csaldd segitése mellett pdtol-
jék. javitsdk.

-A hitrinvos helyzet és a veszélveztetettség kialakulisinak megeldzése, feltarisa, megsziinte-
tésében valo részvétel,

-A pedagogusnak észlelnie kell a gvermekek viselkedésében, rendezettségében adodo vilto-
zdsokat.

‘Biztositani a gyermekeket megilletd jogok érvényesillését az dvodaban, szllkség esetén vedo,
ovd intézkedésekre javaslatot tenni.

‘A pyermekeket és csaladjukat a lehetdsépekhez képest minél jobban megismerni.
‘Az egyéni lemaraddsokat esikkenteni, a tehetséggondozist megvaldsitani, illetve eldsegiteni.

- A rendszeres dvodaldtogatast figyelemmel kisérni, adminisztralni és szitkség esetén jelezni a
hianyzast.




<A sziilokkel vald egyittmitkdd kapesolatot kialakitani, a sziil6i szerep eredményesebb be-
tltésének eldsegitése érdekében.

“Ismerni a helyi tarsadalom gyermekvédelmi rendszerében érintett szerveket, szitkség esetén
vegye kapesolatfelvételt kezdeményezni.

*A prevencid minden gyermekre valo kiterjesztése.

‘Folyamatos kapcsolattartds az ovodai gvermekvédelmi felelissel.

A titoktartasi kitelezettség minden csaladot érintd kérdésben érvényvesiiljon.

‘A gyermekvédelem azt is igényli a pedagogusoktdl, hogy ismerjék a vellik kapesolatban dlla
gvermekekel. a rdjuk hatd tényeziket. és segitsék eld a lelki traumak feldolgozdsat
Gyermekveédelmi felelos feladata:

‘Feljegyezni a nyilvantartdsba, a gvermekekkel, illetve a csaldddal kapesolatos intézkedéseker
s azok eredményeit.

‘Osszehangolni a gvermekvédelmi tevékenységet az dvodiban dolgozd dvondk kizitt.

‘A hatrdnyos helyzeti és veszélyeztetett gyermekek felmérése az ovodapedagogusok kizre-
milk#désével: nyilvantartasha vétel, a hitrinyos helyzet és a veszélyertetettség silvossagianak
merlegelése. Szitkség esetén javaslatiétel a tovabbi teendokhiiz.

‘Munkajarol, az tigyek intézésérdl az intézmény igazgatdjit, és az adott gyermekre vonatkozd
ovodapedagogusokat folvamatosan tajékoztatni.

-Folyamatosan ellendrzi a nyilvantartisba vétel, illetve a megsziintetés okait.

‘Nevelési év elején megtervezni a gyermekvédelmi munkatervet az adott évre, tanév végén
éves értékelés készitése.

Elek 2025.08.26.

Budai Salit Bedta
Gyermekvédelmi felelos

Bilesddei Eves munkaterv
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2025/2026-05 neveldsi év

Elek Viros Ovoda-Bileside
5742, Elek. Tancsics utca 22

Biilesidde: | csoporiszoba, 14 férdhely
Nyitva tartds: 7:00-17:00
Csapart: vegyes korosztily
A bilesdde elsodleges feladata. hogy biztonsiagos, szeretetieljes. csaladias kiirnyezetet brzto-
sitson. A 14 férdhelves, egycsoportos szervezés lehetivé teszi a személyes odafigyelést, a ve-
gves Eletkorbol fakadd pozitiv hatdsok (segités, példamutatis, szocialis tanulis) érvényesiile-
sel.
Altaldnos célok

* Birtonsagos, érzelmileg stabil kmyezet biztositasa.

* Az dndllosag, szocialis kapesolatok, kommunikicio és mozgas fejlGdésének tamoga-
Lisa.

s A gvermekek természether valo kitodésének erdsitése évszakos tevékenvségekkel.
s A csaladokkal valo egyiittimiikBdés elmélyitése, partnerség.
Nevelési-gondozisi céloh
o Egyéni bdndsmdd: minden gyermek a sajat fejlodési litemeének megfeleld figyelmet
kap.
* Biztonsdg s dllanddsdg: a Kiszamithatd napirend és szokasrend stabilitast ad.
o Szeretet és kivddés: bizalmi kapesolat kialakivisa a gyermekek és gondozdndk kiiziie,
o Jirék elsddlegessége: o fejlodés alapja a szabad és iranvitott jaték.
o  Elménykizpontisig: a tapaszialatszerzés, felfedezés, megfigyelés mindennapi leheto-
sege.
Napirend
7:00-8:30 — Frkezés, szabad jatek. beszélpetés
8:30-9:00 — Reggeh
G:00-10:30 - Fejleszthd tevékenységek. jaték. levegtzés

10:30-11:00 — Tizbrai (gyiimales. joghurt sth.)

= |




11:00-11:30 — Udvari jérék / mozgis

11:30-12:00 — Ebéd

12:00-14:30 — Alvis / pihenés (mese, altatd)
14:30-15:00 — Uzsonna

1 5:00-17:00 — Szabad jatck bent és kint, hazamenetel
Eves feladatok

*  Szeptember—oktober: beszokiatas, szokasok kialakitasa. kbzlsségi élet szabalvainak
megismerése,

November—februgr: iddjrashoz alkalmazkodd benti-kinti tevékenységek. lnnepek
megélése,

o Marcius—junins: a természet megfigyelése, kinti jaték elbiérbe helyerése, tavaszi-nyari
jeles napok.

¢ Jolivs—augusztus: sok szabadban tildn idd, nagyvok bucsiziatisa.

Evszakos nevelési-gondogdsi tery

@ Tavasz

Cél: a természet éhredésének felfedezdse.

Tevékenységek: virdgiilletés, séta. tavaszi mondokak, anyvak napi késziilodeés.
{3 Nyir

Cél: elmeényszerzes, mozgasgazdag napirend.

Tevékenységek: homokozas, gyviimileskastolas, sok szabad levegd.

& O

Céf: évszakvalias meglipyelése, pyiijtbgetés, alkotas.

Tevékenységek: levélnyvomat. terméstigurak, Mirton-nap, oszi dalok.

& ra

Cél: kivetissegi élmeények. linnepi hangulat megélése.

Tevékenységek: karacsonyi készilbdés, farsangi mulatsag, éli iddjanis meghigyvelése. szanko-
zis, hdember épités
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Eves tematikus terv hdnapokra bontva
Szeptember; lsmerkedés, beszokiauis, Oszi séia

Oktdber: Osz szinei, termések gyiijtése, kézmives alkotasok készitése
November: Allatok az bszben. Ménon-nap

December: Advent, Mikulas, Karacsony

Jarudr: TEli idGjards, hoember

Febradar: Farsang. tancos jatékok

Mdrcius: Tavaszi virdgok, ndnap

Aprilis: Hasvét, nyuszi és kiscsibe motivumok

Mijus: Anvak napja, madarak és ik hete

Junins-Auwguszius: Nyir kezdete

Szakmai tovabbkeéprések:

A szakmai fejlodés és meghjulds érdekében a biflestdei dolgozok rendszeres tovabbképzésen
vesznek részt. A képzések céljn. hogy a gyermekek fejlddését még magasabb szinvonalon ta-
mogassuk. naprakész modszertani tudassal.

Egvéni dnképzés formdi:

= Szakirodalom olvasisa
¢ online szakmai forumok
« egymastdl tanulds: hospitdlis, tapasztalatesere a kollégak kGzbtt

Likriy

A munkaterv a gyermekek testi, érzelmi. értelmi és szocialis fejlodésének atfopd tamogatasit
szolgdlja. A csalddias kiimyezet. a szereteticljes gondozis és a tudatos pedagogiai lervezés
egviittesen biztositja, hogy a bilcsddébe jard gyermekek harmonikusan, drimmel tilisék min-
dennapjaikat, és felkésziillen lépjenek tovibb az dvodai életre,

Elek, 2025.08.27, K észiterie:
kotrocad Zsursanna
Kiss-Lajos Beata

Mini-Bilesidei Eves Munkatery
2025/2026-0s nevelési év
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Tervezett beszokiatis és csoportléiszam alakulisa(Csoport 7 )
2025. szeptember 1.-én 5 1 Gj gyermek és elbzd nevelési évidl 2 1B

Fiargyi feltételek

A 2025/2026-05 nevelési -gondozdsi évben a targyi felszereltségiink biztositja a kisgyermekek
zikkendmentes nevelését, gondozisat.

A nevelési — gondozisi év kezdetére elkésziilt karbantartasi munkadk, javitasok,

« A nyari nagyvtakaritast elvégeztiik
« Minden jatékot, bitort €s haszndlati eszkilz fertdtlenitésre keriilt.

Terverés

Eves munkatery dsszhanghan van a Bélestde Szakmai Programjaban megfogalmazottokkal.
Gondoziasi- nevelési év rendje

kezdete és vége: 2025, 09.01.-t6] - 2026.08, 31.-ig
2026.04. 21. Bilesodék vilagnapja

Nyitva tartas: Hétfotol — Péntekig 7.00-17.00-ig
Kapesolat a sziilikkel, a sziild részvétele a bilesbdében
Seillii értekezlet

2025.08. ho beszoktatas menete, napirend

2025.11. hi beszoktatas alakulasa, észrevételek, linnepek
2026.03. ho elért eredményvek megbeszélése

2026.05. ho ballagasi Unnepség

Csalidlitogatas

A sziilokkel vald kapesolattartds kivvetkezd dllomasa

Beszoktatis

Az 0j kisgyermekeket oktober végéig beszoktatjuk. Sziildvel thriénd fokozatos beszokiatist
alkalmazzuk, beszoktatdsi terv alapjian. Az anva vagy apa jelenléte a kezdetében biztonsagot
ad, megkdinnyiti a beilleszkedés, a kdmyezethez vald alkalmarkodast. 1dot adunk a kisgyer-
mekeknek, hogy megismerjék, elfogadijdk a kisgyermekneveldt. Fokozatosan vesszik 4t a
gondozdsi miveleteket a szil6ktdl. Ekizben a szil5 is 4tldtja a napirendlinket, munkdnkat,
jobban megismerhetnek és a bizalma is jobban kialakulhat a bilcséde irdnt.
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Napirend

7.00-80.30 Gyillekezd a csoportban, szabad jaték
8.30-9.00 Repgeliztetés

9.00-9.20 Gondozas

9.20-10.00 Szabad jaték a csoportban
10.00-10.30. Tizdrai

10.30-10.50 Gondozas

10.50-11.30 Jarék, napirend kialakitisa, évszaknak megfeleld dekoricid
11.30-12.00 Ebédeltetés. gondozas

12.00-14.45 Altatas, csendes pihend

14.45-15.00 Ebresztd, gondozis

15.00-15.15 Uzsonna

15.15-17.00 Szabad jaték a csoportban

A sziildk thjékoztatisa

« A legfontosabb a napi kapesolat { adott nap eseményérdl)
« Csaladi fiizetben tdjékoztatis a gyermek fejlddésével kapesolatban
« Hirdetitibla

s lozisi by eéljai és felada

s A bilcsidei nevelés- gondozas orszdgos alapprogramjanak megvaldsitisa a helyi sajé-
tossagok figvelembevételével

A bislestidei nevelés- gondozds szakmai szinvonaldnak tovibbi erbsitése

A kialakult jo gyakorlatok alkalmazisa

Uj maodszerck €s tevekenységek beveretise

Csalddok tdimogatasa, erdsségeikre épitve a sziildi kompetencia fejlesziése

Erzelmi és tirsas kompetencidk fejlesziése

Az egésrségvedelem és az egészséges életmod megalapozisa

szakmai célunk:

Kiemelt szakmai feladatnak tekintjiik biilcsédénk sajatos arculatinak a kialakitasat a kiziisen
megfogalmazott célok. és az egységes pedagdgial szemlélet mentén.
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Célunk hangsilyt fektetni az egészséges életmdd kiszvetitésére, annak fejlesztésére, pozitiv
példat mutatva az egészséges nevelésben, az egészség megbrzésében. Biztos helyet, érzelmi
biztonsdgot add kirmyezetet nyljtani. napirendet, stabilitist, j tapasztalatokkal. A nevelés-
gondozdsnak magas fokd mindségre emelésével az egészsépligyi szokdsok, egészséges élet-
mod kialakitdsa, a fejlodéshez sziikséges biztonsagos kdmyezet megteremiése, a sziikségle-
tek, egyéni igények kielégitése. Az alapvetd higiénés szokdsok kialakitdsinak segitéséhez
szilkséges a testi -lelki harmonia kialakuldsat segith napirend, ezen belill az étkezés, mosako-
dds, Gliozktidés, alvas, szobatisztasagra nevelés, pihenés, levegbzés, jaték, és mozgas lehetd-
ségének megteremtése,

Feladataink:
« optimalis feltételek megteremtése

« az egészséges étkezési szokasok kialakitdsa
= szillokkel. csaladokkal egyiittmiikdve a szemlélet alakitisa

Rendezvénvek:

MNovember Marton nap -Lampion készités

December Mikulis nap, Kardcsonyi linnepség

Februdr Farsang

Aprilis Hasvét

Majus Anyak napja

Jinius Bilesddéd] biicsizrtatds (Ovodiba beiratkozdknak)

Kelt: Elek, 2025. 09. 01.

Készitette: Kelemenné Hurguly llona lven
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Elek Viros Ovoda - Balcséde
E742 Elek, Tincsics utea 22/4,

OM: 028172
ELOTERJESZTES
A Képviseld-testilet soron kivetkezd testiilet! ilésre
lkt: 239/2025

Elek Vires Onkormdnyzata
Képviseld- testiilete
5742 Elek
Gyulai Gt. 2.

Térgy: Elek Varos Ovoda - Béleside

dokumentumainak elfogadisa

Tisztelt Képviseld-testiilet!

Alulirott Wittmann-né Abonyi Ménika, Elek Viros Ovoda - BalesSde fSigazgatdjaként kijelentem, hogy az
intézmémnyiink milkidésér szabdlyzd Helyl Nevelési Program teljeskird dtirdsa megtirtént A dokumentum
dtirdsat a thrvényi és az intézmény szervezeti egység valtozasal miatt volt szlkség megtenni.

Az alkalmazottikGzisség a Helyi Nevelési Programot 2-2025 hatdrozatszimon megtirgyala &s
egyhangilag elfogadta.

Tovdbbiakban:

az alkalmazomikGzosség a 202472025 nevelési évrdl szdld beszamolt 3-2025 hatdrozatszdmon
megtirgyalta és egyhangilag elfogadta.

az alkalmazottilktztsség az Intézménylink 2025/2026-05 Munkatervét 4-2025 hatdrozalszamon
megtirgyalta és egvhanglilag elfogadta.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiletet a dokumentumaok dtitonulmdnyordsdra elfogaddsdra.

Elek, 2025.09.19

-
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Wittrmann-né Abonyi Manika

Foigazgato
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Elek Viros Onkormanyzata
5742 Elek, Gyulai it 2.

Kivonat

Keszilt Elek Viros Onkorminyzata Képviseld-testilletének 2025, szeptember 29-i rendes nyilt
tlésénck jegyzikonyvébdl.

A képviseld-testilet jelenlévd 6 tagja koriil
6 igen szavazattal, ellenszavazat és tartdzkodds nélkil
az alabbi hatarozatol hozta:

200/2025, (IX. 29.) sz, inkorményzati képviseli-testitleti hatdrozat:

Elek Véros Onkorményzatinak Képviselt-testiilete elfogadta, illetve jévahagyta Elek Varos Ovoda-
Bolcsdde intézményének beszdmoldjat a 2024/2025-6s nevelési évrdl, a 2025/2026-0s nevelési évre
vonatkozd munkatervét, valamint a Helyi Nevelési Programjat

Hatdridd: azonnal
Felelbs: Szelezsin Gydrgy polgirmester

Szelezsin Gyorgy sk Dr. Nagy Sdandor s.k.
polgarmester jegyzh
A kivonat hiteles,

Elek, 2025, szeptember 29,
Uf_fu.' C-/f L
Vari Csilla
titkarsagi tgyintézd
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Elek Viros Ovoda — Bblcsbde
5742 Elek, Téancsics utca 22/A.

OM: 028172
Jelenléti iv
Alkalmazotti kozosség tagjai: | Aliras
Arvainé Nagy Ménika yra AL L
Balint-Térd Timea Yt - Yot Vewas |
Barath I1diké Raqade Nl ko
Bﬂl‘t_‘fﬂ( Nora Anna ]'“f'-'ﬂ.l-m el fi—
Berényi lldiko6 O eV
Budai-Salat Beata Ol - Salou Secuo

Burjan-Balint lldikd

T - Pty d-x

Festd Brigitta

Tﬁﬁh ‘B&m |r|'n

Hoffmann Gyérgyné

\

Kelemenné Hurguly llona Ivett

Hell w0ty
ﬁ*’fn H Ledl-

Kiss-Lajos Beata T o -{ A
Kissné Frank Maria / ,—?:g-ﬂrxf t‘”.?f’f?-—.: _/‘[ L{;‘Hﬂ_ a
Kopacs Beata Hopaits hedbe.
Kotroczd Zsuzsanna Plve o - =
Krisan Jozsefné ~J‘,{,¢{)ﬁ{m #ﬂgyf ..,,4
Lorincz Emese Llphin  Frang
Mokan Fanni Hdde o
Molnar Agnes L
Nagy Beata MNEay b A
Nagy Laszloné Nooga Mw
Seb8kné Argyelan Nikoletta SebAles Al ok bow MSed
Szelényi [ldiko Zre Lt Yot
Szokodordnné Botds Mdria |, cécatomalid bofas Malaie
Veresné Tarnyik Csilla lestare! Toimelk (Ol

Wittmann-né Abonyi Méonika

Zsoriné Szabo Annamaria
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Kelt.: Elek, 2025.08.30






