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A jogalkotésrél sz6l6 2010. évi CXXX. térvény 23. § (4) bekezdés j) pontja és a Magyarorszig
helyt dnkormdanyzatairdl szol6 2011, évi CLXXXIX. torvény 81. § (3) bekezdés j) pontja kapott
felhatalmazés alapjdn, a jegyzo6i hatdskorbe tartozé iratok kiadmédnyozdsdnak rendjét az aldbbiak
szerint hatdrozom meg.

I. AZ UTASITAS CELJA ES HATALYA

1. Az utasitds célja az Eleki Kozos Onkormanyzati Hivatal Jegyz6iének hatiskorbe utalt
hatésagi ligyek gordiilékeny, hatdrid6ében torténd lefolytatdsa érdekében a feladatok
megosztasa €s ezzel az iratok kiadméanyozasi jogdnak meghatdrozasa.

2. Az utasitds személyi hatdlya az Eleki Ko6z6s Onkormdnyzati Hivatal (a tovdbbiakban:
Hivatal) koztisztviseldire terjed ki.

3. Az utasitds targyi hatdlya az Eleki K6zos Onkorményzati Hivatal Jegyz6jének hatiskorbe
tartozd hatdsagi ligyek és 4truhdzott hatdskdrben az Onkormdnyzati hatGsagi iigyek
iratainak kiadmanyozdsdra terjed ki.

4. Az utasitds hatdlya nem terjed ki a jogszabdly altal a Hivatal ligyintéz6jének hataskrébe
tartozd iratok kiadmédnyozéasdra és a munkaltatéi jogkodr gyakorldsa keretében torténd
kiadmanyozdsra.

IL. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A jegyz6 a kiadmdanyozdsi feladat elldtdsdra utasitdst adhat, azt ellenérizheti és
beszamoltathatja a kiadmanyozds jogosultjat.

2. Az utasitds szerinti dtruhdzott kiadményozis keretében készitett iraton az irat keltezését
kovetd bekezdésben szerepeltetni kell a ,,(fegyz6 neve) jegyzd nevében és megbizdasibol:”
szdveget jobbra igazitva, valamint egy tjabb bekezdésben az irat jobb oldaldn, kdzépre
igazitva kell kiadményozédsi jog gyakorldjdnak aldfrasat elhelyezni, amely alatt
szerepeltetni  kell a kiadmdnyozasi jog gyakorldjdnak nevét €s munkakdrének
megnevezesét.

3. A kiadminyozdsi jog gyakorlasdval megbizott ligyintéz6, illetve osztilyvezetd, aljegyz6
tdvollétében a jegyzd gyakorolhatja a kiadmanyozasi jogot.

L. A KIADMANYOZASI JOG ATRUHAZASA

1. Az Eleki K6zos Onkormanyzati Hivatal aljegyzbjének visszavondsig engedélyezem az
alairdst valamennyi a Hivatalban keletkez8 kiadmanyon.

2. A Pénziigyi Osztily mindenkori vezetGjének visszavonasig engedélyezem az alirdst
valamennyi, a Pénziigyi Osztaly feladatkorébe tartozé kiadményon.

3. Az Eleki Ko6zos Onkormanyzati Hivatal Lokoshazi Kirendeltsége kirendeltségvezetbjének
visszavondsig engedélyezem az aldirdst valamennyi a Hivatal Lokoshézi Kirendeltségén
keletkez6 kiadmanyon.
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A Hivatal valamennyi tigyintézéje részére visszavondsig engedélyezem, hogy
kiadmanyozza a munkakori feladatai korébe tartozo:
a. irat madasolatinak vagy dontés véglegessé vdlasdnak kiadmanyon torténd
hitelesitését,
b. az tigyfél vagy képvisel6je, meghatalmazottja altal személyesen benyujtott irat
atvételének igazolasit,
c. adontést nem 1génylo iratok (kisérdlevelek) alairasat.

A jegyz0 stdtusz betdltetlensége esetén a kiadmédnyokon az aldbbi szoveget kell feltiintetni:
»A Jegyzd helyett eljdro (aljegyzd neve) aljegyzd™. A szibveget jobbra igazitva, valamint
egy Ujabb bekezdésben az irat jobb oldaldn, kozépre igazitva kell kiadmdnyozasi jog
gyakorléjdnak aldirdsat elhelyezni, amely alatt szerepeltetni kell a kiadményozasi jog
gyakorldjdnak nevét €s munkakorének megnevezését.

IV. ZARO RENDELKEZESEK
Jelen utasitds 2026. januar 6. napjan 1ép hatédlyba.
Jelen utasitds hatdlyba lépésével hatdlyat veszti a 2/2025. (XI. 11.) szamu jegyz06i utasitas.
Jelen utasitds kozzététele minden kozszolgdlati jogviszonyban &llé részére szabadon
hozzaférhetd helyen a Hivatal hdl6zati meghajtéjan torténik elektronikus verzidban és a
jegyz6i irodaban papir formaban.
Jelen utasitds kihirdetése az osztalyvezetdknek, illetve aljegyzonek torténd madsolati
példany ataddsaval €s a hirdetotablan torténd kifiiggesztéssel torténik a hatdlyba l€pést
megelozden.
Az osztilyvezetdk, illetve aljegyz6 kotelesek a kiadmédnyozdsi rend osztalyt érintd pontjait
rendszeresen vizsgalni €s modositdsi javaslataikat a jegyz6 részére tovdbbitani legkésébb

az éves beszamoldéjukban.

A jelen utasitds nyilvantartdsba vételérdl a titkarsagi ligyintézo gondoskodik.
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