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A jogalkotasrdl szolo 2010. évi CXXX. térvény 23. § (4) bekezdés j) pontja és a Magyarorszag
helyi 6nkorményzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. térvény 81. § (3) bekezdés j) pontja kapott
felhatalmazas alapjan, a jegyz6i hataskdrbe tartoz6 iratok kiadmanyozasdnak rendjét az alabbiak
szerint hatdrozom meg.

1. AZ UTASITAS CELJA ES HATALYA

1. Az utasitas célja az Eleki Koz6s Onkorméanyzati Hivatal Jegyzdjének hataskdrbe utalt
hatdsagi figyek gordiilékeny, hataridében t6rténd lefolytatisa érdekében a feladatok megosztasa és
ezzel az iratok kiadmanyozasi joganak meghatarozasa.

2. Az utasitds személyi hatlya az Eleki K6z6s Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban:
Hivatal) kéztisztviselbire terjed ki.

3. Az utasitas targyi hatalya az Eleki Kozos Onkormanyzati Hivatal Jegyzéjének hatasksrbe
tartoz6 hatdsigi tigyek és atruhdzott hatdskdrben az Onkorményzati hatdsagi ligyek iratainak
kiadmanyozasara terjed ki.

4. Az utasitds hatalya nem terjed ki a jogszabaly altal a Hivatal tigyintézdjének hataskdrébe
tartozé iratok kiadméanyozasira és a munkaltatéi jogkor gyakorlésa keretében torténd
kiadmanyozasra.

IL. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A jegyzb a kiadmdanyozési feladat ellatisara utasitidst adhat, azt ellendrizheti és
beszamoltathatja a kiadméanyozas jogosultjat.

2. Az utasitds szerinti atruhdzott kiadményozas keretében készitett iraton az irat keltezését
kovetd bekezdésben szerepeltetni kell a ,,dr. Nagy Sdndor jegyzd nevében és megbizdsabol:”
széveget jobbra igazitva, valamint egy Ujabb bekezdésben az irat jobb oldalan, kdzépre igazitva
kell kiadmanyozasi jog gyakoridjanak alairasat elhelyezni, amely alatt szerepeltetni kell a
kiadmanyozasi jog gyakorldjanak nevét és munkaksrének megnevezését.

3. A kiadmdanyozisi jog gyakorlasaval megbizott {igyintézd, illetve osztalyvezetd, aljegyzd
tavollétében a jegyzd gyakorolhatja a kiadményozési jogot.

Iil. A KIADMANYOZASI JOG ATRUHAZASA

1. A Pénziigyi Osztily mindenkori vezet$jének visszavonasig engedélyezem az alairast
valamennyi, a Pénziligyi Osztaly feladatkrébe tartozé kiadméanyon.

2. Az Eleki K6z6s Onkormanyzati Hivatal aljegyz6jének visszavonasig engedélyezem az
alairast valamennyi, a Hivatal Lok6shazi Kirendeltségén keletkez6 kiadmanyon.

3. Az Eleki K6zés Onkormanyzati Hivatal aljegyzdjének visszavondsig engedélyezem az
alafrast az addhatosagi eljardsok kivételével, a Hivatal Igazgatdsi Osztalyan keletkezd
kiadmanyon.




4. A Hivatal valamennyi iigyintézdje részére visszavonasig engedélyezem, hogy
kiadmanyozza a munkakori feladatai korébe tartozo:

a. irat masolatanak vagy dontés véglegessé valasanak kiadmanyon torténd hitelesitését,
b. az lgyfél vagy képvisel6je, meghatalmazottja altal személyesen benyujtott irat atvételének
igazolasat,
€. a dontést nem igénylo iratok (kisérélevelek) alairasat.
IV. ZARO RENDELKEZESEK
L. Jelen utasitas 2024. junius 1. napjan lép hatalyba.

2. Jelen utasitds hatalyba 1épésével hatalyat veszti az 5/2023. (XII. 21.) szdmu jegyzdi
utasitas.

3. Jelen utasitds kozzététele minden kozszolgalati jogviszonyban allo részére szabadon
hozzaférhet6 helyen a Hivatal haldzati meghajtojan torténik elektronikus verzioban és a jegyzoi
irodaban papir formaban.

4. Jelen utasitéas kihirdetése az osztalyvezetének, illetve aljegyz6nek térténd masolati példany
atadasaval és a hirdet6tablan torténd kifliggesztéssel torténik a hatdlyba 1épést megel6zden.

5. Az osztalyvezet6, illetve aljegyz0 kotelesek a kiadmanyozasi rend irodat érinté pontjait
rendszeresen vizsgalni és mddositasi javaslataikat a jegyzo részére tovabbitani legkésébb az éves
beszamolo6jukban.

6. A jelen utasitas nyilvantartasba vételérol a tltkarsagl ligyintéz6é gondoskodik.
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