Eleki Kozos Onkormanyzati Hivatal

Szervezeti ¢s mukodési szabalyzata



L

A kozos onkormanyzati hivatal jogallasa és iranyitasa
1. A képviselé-testiiletek 4ltal kozosen létrehozott Eleki Koz6s Onkorményzati Hivatal (a
tovibbiakban KOH) megnevezése és cime: Eleki Kozbos Onkorminyzati Hivatal, 5742
Elek, Gyulai at 2.
A KOH alapfeladatit a Magyarorszag helyi énkormanyzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX
torvény 84. § (1) bekezdése rogziti.
A KOH alapito okiratat a képviseld-testiiletek kiilon hatdrozattal fogadtak el.

2. A KOH jogallasa: egységes, jogi személyiséggel és teljes jogkorrel rendelkezd, dnalldan
gazdalkodo koltségvetési szerv.

3. A KOH alapitdja és feliigyeleti szerve: Elek Véros, Lokoshiza kozség Onkormanyzatanak
képviseld-testiilete.

4. A KOH torzsszdma: 813969
5. A KOH bankszamlaszama: 11733113-15813963
6. A KOH szamlavezetdje: OTP Bank Nyrt.

7. A KOIl mikkodési terillete: Tlek varos és megallapodas alapjan [.okdshdza kozség
kozigazgatasi teriilete.

8. A KOH vallalkozasi tevékenységei: vallalkozasi tevékenységet nem folytat,

9. A KOH fétevékenységének allamhaztartasi szakdgazati besoroldsa:

szakagazat szima szakagazat megnevezése

1 |841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi tevékenysége

A KOH alaptevékenysége: A hivatal cllitja az Motv-ben és a vonatkozd egyéb
jogszabalyokban a szamara meghatarozott feladatokat Elek és Lokoshaza telepiilések
vonatkozasdban. A  k6z6s  hivatal feladatait részletesen a tarsult teleplilések
dnkormanyzatainak képviseld-testiiletei altal jovahagyott, a kdzds hivatal mikddtetésére és
fenntartasara létrejott megallapodas tartalmazza. A kirendeltség ellatja a képviselO-testiilet
miikodésével kapesolatos feladatokat, szocialis és egyéb igazgatasi feladatokat.

A KOH alaptevékenységének korményzati funkcié szerinti megjelélése:

kormanyzati , . . ,
funkcidszam kormanyzati funkcid megnevezése
Onkorményzatok és onkormanyzati hivatalok jogalkot6 és
1 1011130 e ta L ,
altalanos igazgatasi tevékenysége
Orszagos és helyi nemzetiségi Gnkormanyzatok igazgatasi
2 1011140 . ,
tevékenysége
3 | 013210 Atfogd tervezési és statisztikai szolgaltatasok
4 | o16010 Orszaggylilési, 6nkormanyzati ¢és eurdpai parlamenti
képviseld valasztasokhoz kapcsolodd tevékenységek




5 | 016020 Orszagos ¢s helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

6 | 031030 Kozteriilet rendjének fenntartisa

10. A KOH telephelye: Eleki Kozés Onkormsinyzat Hivatala Lokoshazi Kirendeltsége
5743 L.okoshaza, Eleki ut 28.

11. A KOH-t — a képvisel6-testiiletek dontései szerint és sajat Snkorményzati jogkdrében —
Elek varos polgarmestere iranyitja, €s a varos jegyzoje vezeti.

1I.
A KOH feladatai

1. A KOH alapvetd feladata a jegyzé hataskorébe tartozd 4llamigazgatési tigyek intézése, a
dontések szakmai elkészitése, a dontések végrehajtasanak szervezése €s ellendrzése.

2. A KOH tovabbi feladatai a képviseld-testiiletek, és bizottsdgait, valamint az altaluk
létrehozott szervek munkajanak segitése, a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok munkajanak
segitése.

3. A KOH a képviseld-testiiletek tevékenységével kapcsolatban:

a) szakmailag elOkésziti az Onkormanyzati rendelet-tervezeteket, a testiileti
el6terjesztéseket, a hatarozati javaslatokat, valamint vizsgélja a torvényességet.

b) nyilvantartja a képviseld-testitletek dontéseit

¢) szervezi a  kdépviseld testiiletek rendelkozédsemek véprehgyglasal, a  végrehujlds
ellendrzését

d) ellatja a képvisel6-testiiletek munkajaval kapcsolatos egyéb nyilvantartasi, ligyviteli,
adminisztracids feladatokat

4. A KOH a képvisels-testiiletek bizottsagai milkddésével kapcsolatban

a) biztositja a feladat jellegének megfeleléen a bizottsagok miikédéséhez sziikséges
iigyviteli feitételeket

b) szakmailag eldkésziti a bizottsagi elbterjesztéscket, jelentést, beszamoldkat, egyéb
anyagokat

c) tdjékoztatast nyajt a bizottsdgi kezdeményezések megvalositasi lehetoségeirdl,
valamint szakmailag véleményezi a bizottsdgokhoz érkez6 kérelmeket, javaslatokat

d) gondoskodik a bizottsagi dontések nyilvantartasardl, végrehajtasarol

5. A KOH a képviseldk munkéjanak segitése érdekében
a) elosegiti a képviselok jogainak gyakorlasat
b) kételes a képviseldket a KOH teljes munkaidejében fogadni és részére a sziikséges
felvilagositast megadni
¢} koézremiikodik a képviseldk tajékoztatasanak megszervezésében

6. A KOH a polgarmesterek munkajaval kapcsolatban
a) dontést készit eld, szervezi a végrehajtast
b) segiti a képviseld-testilleti munkdval kapesolatos tisztségviseldi tevékenységet
¢) nyilvantartja a polgarmesterek dontéseit

7. A KOH a nemzetiségi 6nkormanyzatok tevékenységével kapcsolatban




a) szakmailag elékésziti a testiileti elOterjesztéseket, a hatdrozati javaslatokat, valamint
vizsgalja a térvényességet

b) a nemzetiségi Onkorményzatok {iiléseinek jegyzOkonyvét a jegyzd Aaltal kijelolt
személy vezeti

¢) nyilvantartja a nemzetiségi 6nkormdanyzatok déntéseit

d) szervezi a nemzetiségi dnkormanyzatok rendelkezéseinek végrehajtasat, a végrehajtas
ellenbrzését

¢) ellatja a nemzetiségi Onkormanyzatok munkéjaval kapcsolatos egyéb nyilvantartdsi,
tigyviteli, adminisztraciés feladatokat.

8. A KOH az Snkormanyzatok intézményeivel kapcsolatos szervezési, iranyitasi, ellenérzési
feladatok ellatasaban részt vesz, szakmai segité tevékenységet folytat.

9. A KOH a pénziigyi, gazdlkodési, vagyonkezelési, intézményi gazdalkodas ellendrzési
feladatok korében eliatja:

a) az intézményi tervezés, beszamoltatas, intézmeényi gazdalkodas iranyitasat

b) aberuhdzas, feldjitas elokészitését, lebonyolitasat

c) a bels6é gazdalkodéas szervezését, a belsd 1étszam- és bérgazdalkodast, intézményi

penzellatast
d) a koltségvetési intézmények ellendrzését, az intézmény szamviteli munkéjanak
irdnyitasat

e) az dnkormdanyzat ingatlanvagyondval, vagyoni érdekeltségeivel és egyéb vagyondaval
kapcsolatos kézgazdasagi, pénziigyi, jogi feladatokat.

10.1. A KOH ollitja a helyi dnkormanyzati kinestdri gazdalkodéassal kapesolatos feladatokat.
Ellatja Elek tekintetében

a) az Elek Varos Ovoda-Bolesdde,

b) aReibel Mihaly Varosi Milvelddést Haz és Konyvtar,

¢) a Naplemente Id6sek Otthona,

d) aNapkézi Konyha dnalldan miksdé intézmények,

¢) a Viroslizemeltetési és Karbantarté Szolgalat, valamint a Sportcsarnok
a KOH szakfeladatan miikodé — pénziigyi- és gazdasagi feladatait.

10.2. Ellatja Lokdshaza tekintetében
a) a Lokoshéza Kozségi Onkorményzat Ovoda-Boleséde
b) a Lokoshaza Kozségi Onkormanyzat Napkozi Konyha 6nalléan mitkddé intézmények,
¢) Mivelddési Haz €s a Kozségi Konyvtar részlegeknek

a KOH szakfeladatan miikodd — pénziigyi- gazdasagi feladatait.

11. A KOH feladata az Snkorméanyzatok miikédésével, valamint az allamigazgatasi iigyek
dontésre valo elokészitésével és végrehajtisaval kapcesolatos feladatok ellatdsa, a torvényesség
betartasa, a képviseld-testiilet dontéseinek végrehajtasa az allampolgari jogok érvényesiilése.

112. 4 KOH szervezeti felépitését az 1. melléklet, a KOH fenntartasardl sz816 megdllapodast
az SZMSZ 2. meliéklete tartalmazza.

13. A KOH kozremiikddik az igazgatds szakmai kérdéseinek korszeriisitésében, mas
allamigazgatasi, Snkormanyzati szervekkel valé kapcsolattartasban.

! Médositotta Elek Véros Onkorméanyzata Képvisel§-testiiletének 328/2023. (XII. 18.) hatarozata és Lokoshéza
K.dzség Onkorminyzata Képviseld-testilletének 53/2024. (IV. 25.) hatérozata.



I1I.
A Polgarmester, az Alpolgarmester

1 A polgarmester feladatdt és hataskorét a jogszabalyok, valamint a képviseld-testiilet
hatérozza meg.

2. A polgarmester f6bb feladatai a KOH miikadésével kapesolatban:

a)

b)

c)
d)

g)

h)

),

a jegyz6 1tjdn iranyitja a KOH-t, irdnyitdsi, miikodési jogkorében hetente
megbeszélést tart az alpolgarmester, a jegyzo, az aljegyzo, €s a szervezeti egységek
vezetdi részvételével. )

a jegyzd javaslatainak figyelembevételével meghatirozza a KOH feladatait az
onkormanyzat munkajanak szervezésében, a dontések elOkészitésében és
végrehajtasaban

dént a jogszabaly altal a hataskérébe utalt allamigazgatasi ligyekben, hatosagi
jogkdrdkben, egyes hataskdreinek gyakorlasat atruhazhatja.

a jegyz6 kezdeményezésére javaslatot tesz a KOH belsé szervezeti tagozddéséra, a
KOH munkarendjére, az tigyfélfogadas rendjére

sajat feladat- és hataskorébe tartozd ligyekben szabdlyozza a kiadményozas, az
utalvanyozas €s az ellenjegyzés rendjét

a képviselO-testiilet dontéseivel Gsszhangban irdnyitja az Onkormaéanyzati vagyonnal
kapcsolatos gazdalkodast

Osszehangolja mindazon feladatokat, amelyek a képviseld-testiilet és a bizottsagok
tmunkagaval Gsseelliggnek, 1¢sel vess a szakinal egyeslelésekben, ligyelemnel kisert
¢s segiti, valamint ellenérzi a bizottsagok dontéseinek végrehajtasat

gyakorolja az egyéb munkaltatdi jogokat a jegyz6 tekintetében

Elek véros polgdrmestere egyetértési jogot gyakorol a KOH vezetéinek megbizdsa és
a vezetdl megbizas visszavonasa, valamint a koztisztviselok kinevezése és jutalmazasa
tekintetében

Lokoshiza kozség polgirmestere egyetértési jogot gyakorol a KOH Lokéshézi
kirendeltségéneck vezetbje megbizasa s a vezetdi megbizas visszavondsa, valamint a
koztisztviselok kinevezése és jutalmazasa tekintetében

3. A polgarmester sajat feladatai:

a)

b)

c)
d)

kozvetleniil iranyitja a varos fejlesztésével kapcesolatos operativ feladatok (palyazatok
elokészitése, bonyolitasa, kivitelezés elokészitése, miliszaki ellenérzés biztositésa, stb.)
ellatasat végzd koztisztviseld munkajat

kézvetleniil iranyitja a testvérvarosi kapcsolatok apolasaval, az Onkormanyzati
rendezvények szervezésével Osszefuggd feladatokat ellatd koztisztviseld, illetve
intézmények tevékenysegét

a koltségvetési gazdadlkodas korében — a képviseld-testiilet altalanos vagy egyedi
felhatalmazasa alapjan — pénziigyi kotelezettséget vallal

kizarolag polgarmesterre tartozik a kotelezettségvallalas:

a munkaltatdi jogkdre gyakorldsaval dsszefiiggéshen az alkalmazasi okirat alairdsa
gazdasagi szerzOdések aléirdsa

onkormanyzati tulajdont ingatlan értékesitése, ingatlan vasarlasara irdnyuld szerzédés
alairasa

pénzeszkozok lek6tésével, hitel felvételével kapesolatos szerzédés aldirdsa



4. A polgarmester tartds tavollétében, illetve akaddlyoztatisa esetén az alpolgarmestert a
polgdrmester jogosultsagai illetik meg.

1v.
Jegyzo, aljegyz6

1. A jegyzé a KOH vezetdje, aki szakmailag felelés a KOH mitkodéséért. Tevékenysége
soran felelds a kozérdeknek és a jogszabalyoknak megfeleld, szakszerili, partatlan és
igazsagos, szinvonalas ligyintézés szabélyainak megfeleld ellatasért

2. A jegyz® feladatai a jogszabalyokban meghatirozottakon tdlmenden kiilondsen a
kovetkezdk:
1) atestiiletek miikddésével kapesolatban

2)

a)

b)

0
d)

dsszehangolja az elokészité munkat, gondoskodik a térvényességrol, a jogszabalyok,
onkormanyzati rendeletek, hatarozatok rendelkezéseinek betartasarol

figyelemmel kiséri az cldterjesztések, dontési tervezetek elézetes bizottsagi
megtargyalasat

figyelemmel kiséri a testiileti tilések menetét tdrvényességi szempontbol

gondoskodik a jegyzOkOnyvek pontos vezetésér6l, a dontések eljuttatasardl az
érintettek részere

a KOH miikddésével kapesolatban

i) a KOH belsd szervezeti egységei utjan, a jogszabaly dltal a hataskorébe utalt
hatdsagi jogkdroket ellatja

1 KOH belsd szotveceli tagoshddsata, wmunkatendjéle és as tigyféllogadas endjée

javaslatot készit a polgarmesternek

a hataskorébe tartozé ligyckben szabalyozza a kiadmanyozas, az ellenjegyzés és az

utalvanyozés rendjét

gyakorolja a munkaltat6i jogokat a KOH dolgozéi tekintetében

iranyitja a személyzeti munkaval kapcsolatos feladatokat

iranyitja a dolgozok szakképzését

vezeti, dsszehangolja és ellendrzi a KOH belsd szervezeti egységeiben folyd munkat

elkésziti a KOH tevékenységérdl szol6 beszamolot

iranyitja a KOH gazdalkodasi tevékenységét

a KOH-hoz érkezb ligyiratokat szignélja

vezetl az apparatusi értekezletet

kozvetleniil elszamoltatja az irodavezetdket az iroda napi feladatainak végrehajtasardl

3 Az aljegyz0 sajat feladati:

)
b)

c)
d)

kézvetlenill iranyitja a Lokoshazi Kirendeltséget

a Lokoshazi Kirendeltségen képviseli a jegyzdt a képviselO-testiileti, bizottsagi, €s
?emzetiségi Onkormanyzati iléseken,

a jegyzd tartos tavollétében, illetve akadélyoztatasa esetén ellatja teljes jogkorrel a
jegyzd hataskorébe tartozd feladatokat, az alapvetd munkaltatdi jogok gyakorlasa
kivételével.

? Hatalyon kiviil helyezte Elek Viros Onkormanyzata Képvisclo-testilletének 328/2023. (XIL. 18.) hatarozata és
Lékoshaza Kozség Onkormanyzata Képvisels-testitletének 53/2024. (IV. 25.) hatarozata.



V.
Osztalyvezetok’

1.* A KOH belsé szervezeti egysége élén 4ll6, hatérozatlan idére megbizott osztalyvezetok, az
osztalyokhoz csoportositott feladatok szinvonalas szakmai ellatasarol gondoskodnak.

2.5 Az osztalyvezetdk feleldsek az osztalyon beliili hatékony és célszerli munkamegosztasért,
a feladatok gyors, szakszerii és torvényes ellatasért, az eredményes munkaért.

3.° Az osztalyvezetSk fbb altalanos feladatai:

a) meghatarozza és ellendrzi az osztaly dolgozdinak munkajat, elkésziti a munkakéri
leirasokat, valamint azokat aktualizalja

b) gondoskodik a képviseld-testiilet &s bizottsagai, illetve a nemzetiségi dnkormanyzatok
munkéjanak szakmai segitésérdl, elokésziti az el6terjesztéseket, rendelt-tervezeteket ¢s
egyéb anyagokat, felelds azok szakmai €s jogi megalapozottsédgaért

c) apolgarmesternek, a jegyzének beszamol az osztaly munkéjarol

d) részt vesz a vezetdi megbeszéléseken, ahol tajékoztatast ad az aktualis Ggyekrol

e) szikség szerint, de legalabb havonta munkaértekezletet tart az osztaly dolgozoi részére

f) gondoskodik a szakszer( ligyintézés és szabalyszeril ligyiratkezelés megvaldsitasarol

g) ellatja a kiadmanyozasi rendben szabalyozott jogkordket

h) rendszeresen ellentrzi az irattarba adés elott szignélja az eldadodi iveket

i) javaslatot tesz a jegyzdnek az osztdly dolgozoit érintd munkaltatéi intézkedéseivel
kapcsolatban, valamint a személyi feltételek kialakitasara

D egyiitniikodik a KOH 1nds oszlalyaival

k} feladatkorében kapcesolatot tart az Snkormanyzati intézmények vezetdivel

1) elvégzi az osztily koztisztviseldinek vonatkozasaban a mindsitések a
teljesitményértékelések elkészitésének elokészitését

A Kkoztisztviselo

4. A KOH kéztisztviselSje az tigyintézés sordn koteles
a) az anyagi €s eljarasi jogszabalyokat maradéktalanul érvényre juttatm
b) az ligyeket hatékonyan , humanusan intézni
c) az lgyintézési hatariddt betartani
d) az ligyintézés szinvonalét emelni
e) az tgyfelet kulturaltan felvilagositani
f) tgyfélfogadasi idében az tigyfeleket fogadni
g) lgyintézése soran az ligyfelekkel kulturaltan, humanusan viselkedni
h) az iligyiratokat az iratkezelési szabalyzat szerint kezelni
i) munkakdri lefrasdban megjeldlt feladatkort a legjobb tudasa szerint ellatni

* Médositotta Elek Varos Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 328/2023. (XII. 18.) hatdrozata és Lékéshdza
Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 53/2024. (IV. 25.) hatérozata.
4 Médositotta Elek Varos Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 328/2023. (XII. 18.) hatdrozata és Léksshdza
Koézség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 53/2024. (IV. 25.) hatérozata.
% Médositotta Elek Varos Onkorméanyzata Képviseld-testiletének 328/2023. (XII. 18.) hatdrozata és Lékéshdza
Ko6zség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 53/2024. (IV. 25.) hatarozata.
® Médositotta Elek Varos Onkormanyzata Képvisel6-testilletének 328/2023. (XII. 18.) hatérozata és L8kbshdza
Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 53/2024. (IV. 25.) hatdrozata.



5.7 Vagyonnyilatkozattételre az aldbbi kéztisztviselék kételezettek
a) jegyzd
b) aljegyzé
c) osztalyvezettk
d) valamennyi beosztott kdztisztviseld

6 A vagyonnyilatkozat atadaséra, nyilvantartdsdra, a vagyonnyilatkozatban foglalt személyes
adatok védelmére vonatkozd tovabbi szabalyokat kiilon szabalyzat tartalmazza.

) VIL
A KOH szervezeti felépitése

1.2 4 KOH az alabbi osztilyokra tagozodik:
a) Igazgatasi Osztdly
b) Pénziigyi Oszidly
a} Ldokoshadzi Kirendellség.

2. A KOH engedélyezett 1étszamkerete:

a KOH indulasakor 2013. aprilis 1-én 22,3 f6 kéztisztvisels, ebbdl

2015. marcius 15-t61 22,3 £6 kdztisztviseld, ebbdl

a KOH eleki székhelyén 20,3 f8 koztisztviseld

a KOH Lokoshazi kirendeltségén 2 f8 koztisztviseld, ebbdl 1 f& megosztott
munkaiddben Eleken, illetve Lok&shazan

Tzt kivetden u KOIT 1élszamkeretél a mindenkori éves kiliségveldsi tendelet (attalinazza.

oo

3.2 Az Igazgatdsi Osztdly és a Pénziigyi Oszidly munkdjdt osztdalyvezetdi besoroldsban 1évd
osztdlyvezetSk irdnyttidk. Az aljegyzé tartds tavolléte esetén a Lékoshdzi Kirendeltséget az
Igazgatdsi Osztdly osztdalyvezetdje irdnyitja.

4.1 Az osztalyvezetdk helyettesitésével az osztily iigyintézéi koézill — besorolasuk
véltozatlanul hagydsa mellett — a jegyz6 helyettest bizhat meg. A megbizds tényét a
koztisztviseld munkakori leirasaban kell rogziteni.

5. Az irodék létszamat a feladatokhoz igazoddan a mindenkori éves kdltségvetési rendeletben
meghatarozott 1étszamkereten beliill — a polgirmester véleményének kikérése mellett — a

jegyzé allapitja meg.

6."! A KOH osztalyainak feladat- és hataskorét jelen SZMSZ 3. sz. melléklete tartalmazza.

7 Modositotta Elek Viaros Onkormanyzata Képvisel$-testiiletének 328/2023. (XI1. 18.) hatarozata és Lokoshaza
Kozség Onkormanyzata Képvisel-testiiletének 53/2024. (IV. 25.) hatarozata.
§ Modositotta Elek Varos Onkorményzata Képviselé-testiiletének 328/2023. (X1 18.) hatarozata ¢s L8kdshéaza
Kozség Onkormanyzata Képvisel-testilletének 53/2024. (IV. 25.) hatérozata.
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VIII
A KOH miikodése

1.2 A képviselet ellatasaval dsszefliggd feladatok:
a) A KOH-t a jegyzd, illetve felhatalmazasa alapjan az aljegyzé vagy valamely
osztalyvezetd jogosult képviselni
b) A KOH belsé miiksdése sordn az osztilyokat az osztalyvezetdk, illetve az altaluk — a
jegyzd egyetértésével — megbizott koztisztviseld jogosult képviselni.

2. A KOH munkarendje:
a) amunkaidd heti 40 dra
b) a Munkaidd tartama hétf6tdl-csiitortokig 7 ora 30 perct6l 16.00 &raig
pénteken 7 6ra 30 perctol 13 ora 30 percig
¢} a munkakdézi sziinet idGtartama 30 pere, mely beleszamit a munkaidébe
d) a fenticktdl eltérd munkarend engedélyezésére a jegyzd jogosult

3. A KOH tigyfélfogadasa:

3.1. Székhelyen (5742 Elek, Gyulai 4t 2.)

Hétfo: 8.00 - 12.00

Kedd: 13.00 - 15.00 Polgarmesteri fogadédéra:  13.00 - 15.00
Szerda: igyfélfogadas nincs

Csutortok:  8.00 - 11.00és 13.00 - 15.00

Péntek: 8.00 - 12.00

3.2. a KOH kirendeltségén (5743 Lokdshaza, Eleki ut 28.)

hétfon, kedden é€s pénteken 8,00 - 12,00
szerdan 8,00 - 15,00
3.3. a jegyz0 tigyféifogadasi rendje
e Eleken kedden 13,00 - 15,00
e Eleken csiitortokon 8,00-12,00
az aljegyz0 ligyfélfogadasi rendje
e [Lokoshazan hétfon 8,00-12,00
o [.5kbshazan szerdan 13,00-15,00
o Ldkdshdzan pénteken 12,00-12,00*

4. A telepiilési és nemzetiségi Onkorményzati képviseléket ¢és az Onkorményzat
intézményeinek vezetdit munkaidejében barmikor koteles fogadni.

5. Az osztilyvezeték gondoskodnak arrdl, hogy osztalyukon az iigyfélfogaddsi idében
mindig tartdézkodjon az iroda feladatkGrébe tartozo kérdésekben a felvilagositasra,
intézkedésre jogosult ligyintézo.
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6. A KOH igyfélfogadasi rendjét az épiiletek fObejaratanal jol lathaté modon ki kell
fliggeszteni.

7. A hazassagkotések biztositasarél szombaton és innepnapokon is gondoskodni kell.
8. A KOH dolgozoi munkakéri leirdsukban foglaltak szerint helyettesitik egymast.

9.4 Az osztilyok 4j dolgozédinak munkakori leirasat az osztilyvezetd a koztisztvisels
munkaba allasat kovetd napon beliil kdteles a koztisztviselének {rasban kiadni.

IX.
Az iratkezelés rendje

1. A KOH-ben az iratkezelési feladatok ellatdsa elektronikus médon torténik.

2. Az iratkezelés szervezetét, az iratok nyilvantartasénak mdédjat, rendszerét, az egyes
figyviteli teriiletek kezelését megvaltoztatni, médositani csak a naptari év kezdetén a
jogszabalyban meghatarozott illetékes szervek egyetértésével lehet.

3. Az iratkezelés felilgyeletét a jegyzd latja el, aki felels azért, hogy a biztonsagos iratkezelés
személyi, dologi feltételei, eszkbzei és eljarasai folyamatosan rendelkezésre alljanak.

4. A jegyz6

a) Felelds az Iratkezelési Szabalyzat elkészitéséért, jovahagyasaért, szabalyszertségéért
és a feladatoknak megfelelé célszer(iségéért, valamint a Szabédlyzatban foglaltak
végrehajtasaért.

b) Gondoskodik az iratkezelést végzk vagy azért felelSs személyek sziikséges szakmai
képzésérol €s tovabbképzésérol

¢) Gondoskodik az iratkezelési segédeszkdzok biztositasarol

d) Intézkedik a szabélytalansagok megsziintetésérol.

5. Az iratkezeléssel kapcsolatos egyes tevékenységeket, kezelési feladatokat a munkakdri
leirasukban foglaltak szerint — a mindenkori hatdlyos Iratkezelési Szabalyzatban foglaltak
maradéktalan betartdsdval — az iktatdssal megbizott koztisztviselék és a KOH {ligyintézoi
veégzik.

6. Az iratkezelési feladatok ellatdsa a Hivatal székhelyén, valamint a kirendeltségen torténik
X.

A KOH-on beliili informaciéaramlis, a kapcsolattartas
rendje

1."° A belsé kapcsolattartas:

14 Médositotta Elek Véros Onkorményzata Képvisel-testiiletének 328/2023. (XIL 18.) hatdrozata és L8kishaza
Kozség Onkormanyzata Képviselb-testiletének 53/2024. (IV. 25.) hatarozata.
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a) A KOH feladatainak hatékonyabb ellitisa érdekében a belsd szervezeti egységek
(osztalyok) egymdssal szoros munkakapcsolatot kotelesek fenntartani.

b) Az egyiittmtkddésen alapuld munkakapcsolatban a szervezeti egységeknek
(osztalyoknak) minden olyan intézkedésnél, amely egy mdasik szervezeti egység
(osztaly) miikddési teriiletét érinti, az intézkedést megeldzben egyeztetési
kételezettségiik van.

2. A belst kapcsolattartds formai lehetnek:
a) Ertekezletek és megbeszélések killsnbozd formai, napi, esetleg informalis
kapcsolattartas,
b) frasos anyagok kordztetése,
¢) Belsé telefon- és szamitogépes halozat,
d) Belso szabalyzatok,
e) Hivatalon beliili tovibbképzések, rendezvények, csapatépitd tréningek.

3. A kiils6 kapcsolattartés:

Az tigyfelekkel valé megfeleld kapcsolat kialakitasa és fenntartisa a KOH minden
dolgozdjanak munkakor kitelezettsége.

J6 munkakapcsolat kialakitdsdra és fenntartasara kell torekedni azokkal a szervekkel,
szervezetekkel és intézményekkel, amelyek feladataik ellatasa soran kistérségi, regionalis
vagy orszagos szinten kapcsolatban dllnak, vagy raciondlis egyiittmiikodéssel, a kolesonos
elénySk érvényre juttatisaval, kapcsolatban 4llhatnak a KOH-el. A KOH szakmai
kapcsolatainak kialakitdsa és dpolasa els6sorban a jegyzé feladata.

4. A KOI1 kiilsé kapesolatai korében a lakossagi tijékoztatds eszkoze:
a) A KOH hirdet6tablaja
b) A www.elek.hu honlap
c) A vérosi yjsag
d) Az ElekTv keépjsagja
e) Nyilatkozatok, tajékoztatdk készitése
f) Iddszakos, vagy rendszeres tajékoztatdk tartisa.

X. Zaro rendelkezések
Jelen szabalyzat a modositasokkal egységes szerkezetben 2015. marcius 15-én 1€ép hatalyba

Dr. Kerekes Eva Pluhéar Laszlo
jegyzd polgarmester

A szabélyzat feliilvizsgalata és egységes szerkezetbe foglalasa.
2022, januar 1.

Dr. Kerekes Eva Szelezsan Gydrgy
Jegyz6 polgarmester

15 Madositotta Elek Varos Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 328/2023. (XI1. 18.) hatdrozata és Lékoshdza
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Az Eleki Kozés Onkormdnyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata egységes

szerkezetbe foglalva.
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1. melléklet az Eleki Kozos Onkormdnyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatdhoz

Az Eleki Koz6s Onkorményzati Hivatal szervezeti felépitése
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MEGALLAPODAS MODOSITASA KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
LETREHOZASAROL ES FENNTARTASAROL

Elek Varos Onkormanyzata (székhely: 5742 Elek, Gyulai it 2., képviseli: Szelezsin Gyorgy
polgarmester) és Lékoshaza Kozség Onkormanyzata (székhely: 5743 Lékoshaza, Eleki Gt
28., képviseli: Sziicsné Gergely Gyorgyi Edit polgarmester) (a tovabbiakban egylitt: enntett
képviseld-testiiletek) a 2013. mércius 28. napjan kelt, 2013. 4prilis 1. napi hatallyal
hatdrozatlan id6re létrehozott Eleki Kozds Onkorményzati Hivatal létrehozasérdl és
fenntartasarél szélé megallapodast (a tovabbiakban: megallapodas) az alabbiak szerint
modositjak.

1. Amegdllapodas bevezetd rendelkezése helyébe az alabbi rendelkezés 1ep:

Elek Véros Onkormdnyzatanak KépviselS-testiilete (5742 Elek, Gyulai 4t 2., adészdm:
15725101-2-04, képviseli: Szelezsdn Gyorgy polgdrmester) és Lékoshdza Kozség
Onkormdnyzatanak Képvisel6-testiilete (5742 Lékoshdza, Eleki it 28., adbszdm: 15725125-2-
04, képviseli: Sziicsné Gergely Gyorgyi Edit polgarmester, a tovabbiakban egyiitt: érintett
képviselG-testiiletek) figyelemmel a Magyarorszdg helyi dnkormanyzatairol szoldé 2011, évi
CLXXIX. tdrvény (a tovdabbiakban: Motv.) 84-85. §~daban foglaltakra, alulirott helyen és
iddben az alabbiak szerint dllapodnak meg.

2. Amegallapodas 4. A KOH kirendeltsége pontja helyébe az aldbbi rendelkezés 1ép:

Az érinteit képviseld-testilletek megdllapodnak, hogy 2013. dprilis hé 1. napjatol a Kézds
Onkormdnyzati Hivatal 1.6koshaza kizségben az 5743 Lékdshdza, Eleki it 28. szdm alatt
allundo jelleggel ,, klehi Kozos Onkormdnyzati Hivatal Lokoshazi Kirendeltsége ™ elnevezéssel
kirendeltséget miikodiet valamennyi, Lékdshdza telepiilést érinté  dllamigazgatdsi  és
onkormanyzati tigyek, tovabbd az Onkormdanyzati gazddlkodds, kényvelés és pénziigyek
helyben toriénd intézése céljabol. A szerz6dd képviseld-testiiletek kijelentik tovabba, hogy az
igazgatdsi munka elldtdsdhoz szilkséges személyi és targyi feltételeker az érintett telepiiléseken
biztositiak.

3. A megéllapodas 5. Jegyzé-aljegyzé ¢.) pontja helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

c.) A KOH-6t a jegyzd vezeti. A jegyz6i kinevezéshez és felmentéshez, ellene fegyelmi eljdrds
kezdeményezéséhez Elek és Lékdshdza telepiilések polgdrmestereinek lakossdgszam-ardnyos,
10bbségi dontése szitkséges. A jegyzd tekintetében az egyéb munkdliatoi jogokat Elek varos
polgarmestere gyakorolja.

4. A megallapodas 5. Jegyzé-aljegyzo pontja az alabbi pontokkal egésziil ki:
d.) A jegy=6t az aljegyzd helyettesiti, aki elldtja a jegyzd dlial meghatdrozott feladatokat. Az
aljegy=6t  a jegyz6 javaslata alapjan Elek és Lékashdaza telepiilések  polgdrmesterei

lakossagszam-aranyosan, tobbségi dontéssel nevezik ki.

e.) Az aljegyz8 tekintetében a munkdltatdi jogokat a jegy=é gyakorolja Lékoshdza kozség
polgarmestere egyetertésével.

f). A jegvzd vagy aljegyzé, illetve tdvollétében vagy tartés akaddlyoztatasa esetén az
igazgatasi oszialy vezetdje koteles Elek Varos Onkormdnyzata, Lékoshdaza Kozség
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Onkormdnyzata, és az érinfett teleptilések nemzetiségi énkormdnyzatai képviselb-testiileténel
iilésein részt venni és ott a sziikséges tajékoztatast megadni.

g.) A jegyzé, az aljegyzé, illetve tavollétében vagy tartds akaddlyoztatdsa esetén az igazgaldsi
osztaly vezetdje a képviselb-testiiletek — egyeztetett — szervezeti és mitkidési szabdlyzaldban
meghatdrozoit gyakorisaggal kitelesek Elek, Lokdshdza telepiiléseken digyfélfogaddst tartani.
Az gyfélfogadds rendjét a Kézos Onkormdnyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata
tartalmazza.

h.) A KOH szervezeli és mitkodési szabdlyzaidt a jegyz8 késziti el, az a megdllapodé felelk —
képviselS-testiileti hatdrozatban jévahagyott — egyetériésével valik hatdlyossd.

5. A megallapodas 6. A felek az tnkormanyzat hivatali létszamat az alabbiak szerint
allapitjak meg pontja helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

6. Az érintett képviselO-testiiletek az dnkormanyzat hivatali létszamét az alabbiak szerint
allapitjak meg

a.) A KOH engedélyezett létszdama 2024. janudr 1-jén 25 f8, az aldbbiak szerint:

Eleki székhelven: 19 f0

Lékiéshazi kirendeltségen: 6 f0.

b.) Az érintett képviselS-testiiletek megdllapodnak, hogy 2024. évben uz elszdmolds alapjanak
a kovetkezd lakossdgszdm ardnyokat tekintik: (2023. janudr 1-jei dllapot)

Elek: 4670 f6

LokOshaza. 1694 fu.

Az ezt kovets években a lakossdgszam ardnyokat idrgyévente aktualizdljdk és az elszamolds
alapjdnak a idrgyévet megeldzd év janudr I1-ei lakossdgszdm ardnyokat tekintik mérvaddnak.

6. A megéllapodas 7. pontja helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

A KOH koztisztvisel6i tekintetében a munkdltatoi jogkoréket a jegyz6 gyakorolja az érintett
telepiilések polgdarmestereinek egyetértésével.

7. A megallapodas 8. pontja helyébe az alabbi rendelkezés 1¢ép:

A KOH Lékoshdzi Kirendeltségén dolgozé koztisztviseldk kinevezéséhez, felmentéséhez
Lékoshdza kozség polgdrmesterének egyetériése is sziikséges.

8. A megéllapodés 9. A KOH miikédése pontjanak c.) és d.) pontja hatalyon kiviil
helyezésre kertl.

9. A megallapodas 9. A KOH miikédése e.) pontjanak helyébe az alabbi rendelkezés Iép:

e.) A KOH koliségvetésél, azok médositdsail és zdrszamaddasdt a képviseld-testiiletek
mindsitett tobbséggel fogadjk el.

10. A megallapodas 9. A KOH miikodése f.) pontja hatalyon kiviil helyezésre kerdil.
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11. A megéllapodas 10. pontja hatalyon kiviil helyezésre keriil.
12. A megallapodas 11. A KOH fenntartisa pontja helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

a.) A KOH ingatlan vagyonnal nem rendelkezik. A székhelyén 1év8 ingatlan vagyon Elek Vdros
Onkormdnyzatanak kizérélagos tulajdona, a kirendeltségen lévd ingatlan vagyon Lokishdza
Kozség Onkormdnyzatinak kizarélagos tulajdona. A KOH a rendelkezésére bocsdtott ingo
vagyontargyakat feladatai elldtasdhoz szabadon haszndlhatia, de nem idegenitheti el, nem
terhelheti meg az érintett onkormdanyzat képviselG-testiiletének joviahagyasa nélkiil.

b.) Az érintett képviselS-testiiletek kijelentik, hogy a KOH-6t illetd dllami tamogatdst a KOH
mitkodésére forditjdk, azt foszabdlyként lakossdgszdmardnyosan haszndljak fel a székhely és a
kirendeltség kiadasainak fedezetére.

c.) Az érinteit képvisel§-testiiletek kijelentik, hogy a KOH fenntartdsinak kbliségeihez az
érintelt képviseld-testiiletek az alabbiak szerint jarulnak hozzd.

ca.) Elek és Lokoshdza 50-50 %-ban biztositia az aljegyzd, illetve tavollétében vagy tartos
akadalyoztatasa esetén az igazgaltdsi osztalyvezetl és a pénziigyi osztdlyvezetd (ellenjegyzo)
szemelyi jutiatasait és a munkaaddt terheld jarulékok kiaddsait.

ch.) Elek Viros Onkormdnyzatdnak Képvisel§-testiilete biztositia a KOH székhelyén dolgozd
valamennyi koztisztvisel§ és alkalmazott személyi juttatdsait és a munkaador terheld jarulékok
kiadasait — a ca.) alpontban foglalt kivételekkel —, tovabbd az eleki székhelyen felmerild
mitkodési és dologi kiaddsokat, igy kilonésen a KOH székhelvén lévd hivatali helviségek
Senntartdsi,  filtési, vildgitdsi,  vizelldtasi, telefon és  infernel  husandluti  kOliségehet,
amennyiben arra az allami tamogatds nem biztosit fedezetet,

cc.) Lékishdza Kozség Onkormdnyzatinak Képviseld-testiilete biztositia a KOH Lékéshdzi
Kirendeltségén dolgozé koztisztviseldk és alkalmazottak személyi juttatdsait és a munkaadot
terheld jarulékok kiaddsait — a ca.) alpontban foglalt kivételekkel —, tovabba a kirendeliségen
felmerild miikodési és dologi kiaddsokat, igy kiilonosen a KOH Lékoshdzi Kirendeltségén
16vd hivatali helyiségek fenntartasi, fiitési, vildgiidsi, vizellatdasi, telefon és internet haszndlati
kéltségeket, amennyiben arra az dllami tdmogatds nem biztosit fedezetet. Az Osszeget Elel
Viros Onkormdnyzata dltal Készitett kimutatds alapjdn, a kirendeltség Elek Vdros
Onkormdnyzata szémlajara utalia at minden hénap 10. napjdig.

d.) A KOH-6t illet§ dllami tamogatds lehivdsdra Elek Véros Onkormdnyzata, mig annak teljes
mértékii felhaszndaldasdara a KOH jogosult,

e.) A KOH elkiilonitett kéliségvetésében kiilén kell megtervezni a székhelyen és a
kirendeltségen foglalkoztatottak illetményet, annak kizierheit, valamint az egyéb személyi
Juttatdsokat, igy kiildndsen az utazdasi, kikiildetési koltségeket, képzési, tovabbképzési,
szocidlis  kiadasokat, illetve a koztisztviselbk egyes juttatdsairdél szolo oOnkormdmyzati
rendelethen foglalt tamogatdsokat.

) A KOH elkiilonitett kbltségvetésében kell biztositani — az épiiletfenntartas kéliségeinek és a
hozza  kapcsolédo  kozmitidijakkal egyiitt — a hivatali mitkédéssel kapcsolatos  dologi
kiadasokat (pl.: nyomtatvanyok, ivodaszerek, kizlonydk, szaklapok, szamitogép programok).
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g.) A lakossdagszamardnyos szamitds, elszamolds, tervezés alapja a mindenkori kozponti
kéliségvetésben meghatdrozottak szerinti finanszirozdas szempontjabol elismert hivatali
létszam. A szamitott létszam alapjén az dllami tamogatds Elek varost illeti meg a kozds
hivatal kiadasainak finanszirozadsadra.

h.) Az érintett képviseld-testiiletek megdllapodnak abban, hogy valamelyik tag kilépése vagy a
KOH megsziinése esetén egymdssal szemben tdrgyi eszkéz és ingatlan vagyon tekintetében
elszamolnivaldjuk nincs, egymdssal szembe nem tamasztanak kovetelést.

13. Jelen megallapodas 2024. junius 1. napjan lép hatélyba.

Elek, 2024. madjus 28.

Elek Viros Onkormdn

Zaradék:

Az Eleki Ko6zos énkorményzati Hivatal 1étrehozasarél és fenntartasar6l sz6l6 megéllapodds
modositasat Elek Varos Onkorményzatinak Képvisel6-testiilete a 185/2024. (V. 27.) szamu
képvisel6-testiileti hatarozataval elfogadta.

Az Eleki K6z6s Onkorményzati Hivatal létrehozéséarél és fenntartéséarol szolé megéllapodas
médositasat Lékoshaza Kozség Onkormanyzatinak Képvisel6-testiilete az 52/2024. (IV. 25.)

szdmu képviselS-testiileti hatarozataval elfogadta. . Pril
re % | % 6“:}/\\\
Elek, 2024. majus 28. & ST <\ 1
® 65 @ O
A Doy
Y ;“hoi/ )\J) ) 1 s
‘ &> / Nagy Sandor
' :'_—_:, i\-l\)/ }egyzo

ELEKI K62z0s ONKORMANYZATI HIVATAL - 5742 ELEK, GYULAI UT 2., PF.: 17.
TELEFON/FAX: +36 66 240-411 - EMAIL: ELEK@ELEK.HU - KRID: 658202302




Megaillapodas
K6zos onkormanyzati hivatal létrehozisara és fenntartasara

— egységes szerkezetben —

Elek Varos Onkorményzatinak Képvisel6-testillete (5742 Elek, Gyulai ut 2., ad6szém:
15725101-2-04, képviseli: Szelezsin Gytrgy polgarmester) és Loékdshaza Kozseg
Onkormanyzatanak Képvisel$-testitlete (5742 L8kdshaza, Eleki ut 28., adoszam: 15725125-2-
04, képviseli: Szlicsné Gergely Gyorgyi Edit polgdrmester, a tovabbiakban egyiitt: szerz6dé
képviseld-testiiletek) figyelemmel a Magyarorszag helyi 6nkorményzatairdl szold 2011. éwi
CLXXIX. torvény (a tovibbiakban: Mdtv.) 84-85. §—aban foglaltakra, alulirott helyen és
idében az alibbiak szerint allapodnak meg.!

1. 2013. aprilis 1-el — hatirozatlan id6re — kozds 6nkormanyzati hivatalt hoznak létre és
tartanak femn, Eleki Ko6zos Onkormanyzati Hivatal (a2 tovabbiakban: KOH)
elnevezéssel.

2. A KOH székhelye, cime:
5742 Elek, Gyulai 0t 2.

3. A KOH megalakitisa:

a.) a KOH-t az érintett képvisel6-testiiletek egyiittes tilésen, mindsitett t8bbségli Sntéssel
hozzak létre, illetve fogadjak el az errdl sz6l6 megallapodast.

b.) A mecgallapodas mddositasat a képviseld-testiiletek ugyancsak mindsitett tobbségii
dontessel kezdeményezhetk. A kezdeméuyezést a masik Sukortmdnyzat kepviseld-
testiilete a kezdeményezéstdl szamitott 60 napon beliil targyalja meg. A megéllapodas
mddositasahoz az érintett képviselo-testiiletek egybehangzd dontése sziikséges.

4.% A KOH Kkirendeltsége

Az érintett képviseld-testiiletek megallapodnak, hogy 2013. aprilis hé 1. napjatél a KOH
Lokoshaza kozségben az 5743 Lokoshaza, Eleki 0t 28. szam alatt allando jelleggel ,Eleki
Kozss Onkormanyzati Hivatal Lékoshazi Kirendeltsége” elnevezéssel kirendeltséget
mikddiet valamennyi, Lokdshdza telepiilést érint6 allamigazgatasi és dnkormanyzati tigyek,
tovabbad az Onkormanyzati gazdalkodds, konyvelés és pénziigyek helyben torténd intézése
céljabol. A szerz6dd képviselO-testilletek kijelentik tovabba, hogy az igazgatdsi munka
ellatasahoz sziikséges szemelyi és targyi feltételeket az érintett telepiiléseken biztositjak.

5. Jegyzi-aljegyzé:

a.) Az érintett képviselo-testiiletek polgarmesterei megallapodnak abban, hogy az Moétv.
146/C. § (2) bekezdése értelmében megsziinG eleki polgarmesteri hivatal jegyzdjét —

! Médositotta Elek Viaros Onkorméanyzata Képviseld-testitletének 185/2024. (V. 27.) szami képviselO-testiileti
hatarozata, valamint Lékoshdza Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiletének 52/2024. (IV. 25.) szémit
képviseld-testitleti hatarozata.
? Médositotta Elek Viros Onkormanyzata Képviscld-testilletének 185/2024. (V. 27.) szama képvisels-testiileti
hatdrozata, valamint Lokoshdza Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiletének 52/2024. (IV. 25.) szamu
képviseld-testiileti hatdrozata.
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annak egyetéitésével — a KOH jegyzéjeként palydzati kifrds nélkdl tovdbb
foglalkoztatja.

b.) Az érintett képviselS-testitletek polgarmesterei megdllapodnak abban, hogy az Matv.
146/C. § (2) bekezdése értelmében a megsziind eleki polcrazmesten hivatal aljegyz6jét
— annak egyetértésével és az eleki jegyz$ javaslatira — a KOH aljegyzdjeként,
palyazati kiiras nélkiil hatarozatlan ideig tovabb foglalkoztatja,

c.) A KOH-6t a jegyzd vezeti. A jegyz6i kinevezéshez és felmentéshez, ellene fegyelmi
eljaras kezdeményezéséhez Elek és LoOkoshaza telepillések polgdrmestereinek
lakossagszam-aranyos, tobbségi dontése sziikséges. A jegyzd tekintetében az egyéb
munkaéltatéi jogokat Elek varos polgarmestere gyakorolja.3

d.) A jegyzét az aljegyz6 helyettesiti, aki ellatja a jegyz6 altal meghatarozott feladatokat.
Az aljegyzét a jegyz0 javaslata alapjan Elek és Lokoshaza telepiilések polgarmesterei
lakossagszam-aranyosan, t6bbségi déntéssel nevezik kit

e.) Az aljegyz8 tekintetében a munkdltatdi jogokat a jegyzd gyakorolja Lékishdza kozség
polgdrmestere egyetériésével.”

f) A jegyzd vagy aljegyzd, illetve tavollétében vagy tartés akadalyoztatdsa esetén az
igazgatasi osztaly vezetéje koteles Elek Varos Onkormédnyzata, Lokoshdza Kozség
Onkormanyzata, és az érintett telepiilések nemzetiségi Onkorméanyzatai képviselS-
testiiletének tilésein részt venni és ott a sziikséges tajekoztatast megadni.®

g) A jegyzb, az aljegyzd, illetve tavollétében vagy tartds akaddlyoztatisa esetén az
igazgatasi osztaly vezetdje a képviseld-testiletek — egyeztetett — szervezeti ¢€s
mitk6dési szabalyzataban meghatarozott gyakorisdggal kotelesek Elek, Lokoshdza
telepliléseken tigyfélfogadast tartam Az lgyfélfogadas rendjét a KOH Szervezeti és
Miikadési Szabalyzata tartalmazza.”

h.) A KOH szervezeti és miikodési szabalyzatat a jegyz6 késziti el, az a mecallapodo
felek  képviselo-testitiett hatdrozalban Jovdlagyolt - egyetéitdsével valik hatdlyossa.”

6. ° Az érintett képviself-testiiletek az onkormanyzati hivatal Iétszamat az alabbiak
szerint allapitjak meg

a.) A KOH engedélyezett 1étszama 2024. januar 1-jén 25 16, az aldbbiak szerint:
Eleki székhelyen: 19 £6

* Modositotta Elek Véaros Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 185/2024, (V. 27.) szamt képviseld-testiileti
hatirozata, valamint Lokoshdza Kozség Onkormanyzata KépviselS-testilletének 52/2024. (IV. 25.) szami
képviselO-testiileti hatdrozata.
4 Beiktatta Elek Varos Onkorményzata Képviseld-testilletének 185/2024. (V. 27. ) szamil Lepwselo-testuleh
hatdrozata, valamint Lokoshaza Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiletének 52/2024. (IV. 25.) szamu
képvisel6-testiileti hatarozata.
5 Beiktatta Elek Varos Onkormanyzata Képvisel6-testilletének 185/2024. (V. 27.) szamu képvisel§-testiileti
hatarozata, valamint Lokoshdza Kozség Onkorményzata Képvisel§-testiletének 52/2024. (IV. 25.) szamu
képviseld-testiileti hatarozata.
® Beiktatta Elek Varos Onkorményzata Képviselé-testiiletének 185/2024. (V. 27.) szamil képvisel-testiileti
hatdrozata, valamint Lékoshaza Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiletének 52/2024. (IV. 25.) szamu
képviseld-testiileti hatdrozata.
7 Beiktatta Elek Varos Onkorményzata Képviseld-testitletének 185/2024. (V. 27.) szam képviseld-testitleti
hatarozata, valamint Lokoshdza Kozség Onkorméanyzata KépviselS-testiletének 52/2024. (IV. 25.) szami
képvisel(-testiileti hatarozata.
8 Beiktatta Elek Varos Onkormanyzata Képviseld-testilletének 185/2024. (V. 27.) szami képviseld-testiileti
hatirozata, valamint Lékoshdza Kozség Onkormanyzata Képviselo-testilletének 52/2024. (IV. 25.) szami
képviseld-testiileti hatarozata.
? Madositotta Elek Varos Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 185/2024. (V. 27.) szam képvisclb-testiileti
hatirozata, valamint Lékoshaza Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiletének 52/2024. (IV. 25.) szami
képviseld-testitleti hatarozata.
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Lékoshazi kirendeltségen: 6 6.

b.) Az érintett képviseld-testiiletek megallapodnak, hogy 2024. évben az elszdmoléas alapjanak
a kovetkez6 lakossdgszam aranyokat tekintik: (2023. januar 1-jei allapot)

Elek: 4670 {6

Lokoshaza: 1694 6.

Az ezt kdvetd években a lakossdgszam ardnyokat targyévente aktualizéljak és az elszamolas

alapjanak a tirgyévet megel6z6 év januar 1-ei lakossagszam aranyokat tekintik mérvadonak.

7.'° A KOH koztisztviseléi tekintetében a munkaltatéi jogkoroket a jegyzo gyakorolja az
érintett telepiilések polgarmestereinek egyetértésével.

8. A KOH Lékoshazi Kirendeltségén dolgezé koztisziviselok kinevezéséhez,
felmentéséhez Likdshaza kizség polgarmesterének egyetértése is sziikséges.

9, A KOH miikodése

a.) a KOH létszdmat és szervezeti felépitését Elek Varos Onkormanyzata Képvisel6-
testiilete allapitja meg.

b.) A KOH kozvetlen iranyitasat Elek Varos Polgarmestere latja el, de Lokoshéza kozség
polgarmestere javaslatira egyeztetd tilést kiteles dsszehivni.

¢) 12

dy "

e) A KOH koltségvetdsét, azok modositdsait és zdrszamadasat a képviseld-testiiletek
ﬁinésitett t8bbséggel togadjak el."

£y~

10.1¢

11. 77 A KOH fenntartisa

1 Modositotta Elek Varos Onkormanyzata Képviselé-testitletének 185/2024. (V. 27.) szdmu képviseld-testiileti
hatarozata, valamint Lokoshdza Kézség Onkorméanyzata Képviselo-testilletének 52/2024. (IV. 25.) szémit
képviselo-testilleti hatarozata.

' Médositotta Elek Véaros Onkormanyzata Képviselé-testitletének 185/2024. (V. 27.) szami képvisel-testiileti
hatdrozata, valamint Lokoshaza Kézség Onkormdnyzata Képviseld-testilletének 52/2024. (IV. 25.) szami
képviseld-testiileti hatarozata,

"2 Hatalyon kiviil helyezte Elek Varos Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 185/2024. (V. 27.) szému
képviselS-testilleti hatarozata, valamint Léktshaza Kozség Onkorméanyzata Képviseld-testilletének 52/2024. (IV.
25.) szamu képvisel6-testiileti hatdrozata.

'* Hatalyon kiviil helyezte Elek Véaros Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 185/2024. (V. 27.) szdmd
képviselé-testitleti hatarozata, valamint Lokoshéza Kozség Onkormdnyzata Képviselo-testiiletének 52/2024. (IV.
25.) szami képviseld-testiileti hatdrozata.

'* Médositotta Elek Varos Onkorméinyzata Képviselo-testiletének 185/2024. (V. 27.) szami képviseld-testiileti
hatdrozata, valamint Lokoshaza Kozség Onkorméanyzata Képviseld-testilletének 52/2024. (IV. 25.} szamil
képviselG-testiileti hatarozata,

¥ Hatalyon kiviil helyezte Elek Viros Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 185/2024. (V. 27.) szami
képviseld-testiileti hatarozata, valamint Lékéshdza Kozség Onkorményzata Képviseld-testilletének 52/2024., (IV.
25.) szamn képvisel§-testiileti hatarozata.

¥ Hatalyon kivill helyezte Elek Varos Onkormanyzata Képviselo-testilletének 185/2024. (V. 27.) szimi
képviseld-testiileti hatarozata, valamint Lékoshaza Kozség Onkorményzata Képviseld-testilletének 52/2024. (IV.
25.) szamu képviseld-testiileti hatirozata.
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a.) A KOH ingatlan vagyonnal nem rendelkezik. A székhelyén lévé ingatlan vagyon Elek
Varos Onkormanyzatanak kizardlagos tulajdona, a kirendeltségen 1évé ingatlan vagyon
Léksshaza Kozség Onkorményzatinak kizarolagos tulajdona. A KOH a 1'e11cfelkezésére
bocsatott ingd vagyontirgyakat feladatai ellatdsdhoz szabadon hasznalhatja, de nem
idegenitheti el, nem terhelheti meg az érintett Onkorméanyzat képviseld-testiiletének
jovéahagyésa nélkiil.

b.) Az érintett képviseld-testiiletek kijelentik, hogy a KOH-6t illetd 4llami tamogatast a KOH
mitkodésére forditjak, azt foszabalyként lakossdgszamaranyosan hasznéljak fel a székhely €s a
kirendeltség kiadasainak fedezetére.

c.) Az érintett képviselé-testiiletek kijelentik, hogy a KOH fenntartdsanak koltségeihez a
szerz6d6 képviseld-testiiletek az alabbiak szerint jarulnak hozza.

ca.) Elek és Lokoshaza 50-50 %-ban biztositja az aljegyzé, illetve tavollétében vagy tartos
akadalyoztatasa esetén az igazgatasi osztalyvezetd és a pénziigyi osztalyvezetd (ellenjegyzd)
személyi juttatdsait és a munkaadot terheld jarulékok kiadasait.

cb.) Elek Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete biztositja a KOH székhelyén dolgozd
valamennyi koztisztviseld és alkalmazott személyi juttatdsait és a munkaadot terheld
jérulékok kiadésait — a ca.) alpontban foglalt kivételekkel —, tovabba az eleki szekhelyen
felmeriils mikodési és dologi kiadasokat, igy kitlondsen a KOH székhelyén 1évé hivatali
helyiségek fenntartasi, fiitési, vilagitasi, vizellatasi, telefon és internet hasznélati koltségeket,
amennyiben arra az allami tAmogatas nem biztosit fedezetet.

cc.) Lokoshaza Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testilete biztositja a KOH Lékoshazi
Kirendeltségén dolgozo koztisztviselk és alkalmazottak személyi juttatasait és a munkaadot
terhelé jarulékok kiadasait — a ca.) alpontban foglalt kivételekkel —, tovabba a kirendeltségen
felmertilé miiksdési és dologi kiadasokat, igy kiilsndsen a KOH Lokoshézi Kirendeltségén
1évé hivatali helyiségek fenntartasi, flitési, vilagitasi, vizellatasi, telefon és internet hasznalati
koltségeket, amennyiben arra az éllami tamogatas nem biztosit fedezetet. Az Osszeget Elek
Véros Onkormanyzata 4ltal készitett kimutatds alapjdn, a kirendeltség Elek Viros
Onkormaényzata szamlajara utalja 4t minden hénap 10. napjéig.

d.) A KOH-6t illetd allami tamogatas lehivasdra Elek Varos Onkorményzata, mig annak teljes
mérték i felhasznalasara a KOH jogosult.

¢) A KOH elkillonitett kdltségvetésében killon kell megtervezni a székhelyen és a
kirendeltségen foglalkoztatottak illetményét, annak kozterheit, valamint az egyéb személyi
juttatdsokat, igy kiildntsen az utazéasi, kikilldetési koltségeket, képzési, tovabbkepzési,
szocialis kiadésokat, illetve a Kkoztisziviselok egyes juttatasairdl sz6lé Onkormanyzati
rendeletben foglalt tamogatasokat.

£) A KOH elkiilénitett kdltségvetésében kell biztositani — az épiiletfenntartas koltségeinek és
a hozzd kapcsolédd kézmiidijakkal egyiitt — a hivatali mitkddéssel kapcsolatos dologi
kiadésokat (pl.: nyomtatvanyok, irodaszerek, kozI1onydk, szaklapok, szamitdgép programok).

17 Modositotta Elek Varos Onkorményzata Képviseld-testiiletének 185/2024. (V. 27.) szdmu képvisel§-testilleti
hatarozata, valamint Lékoshiza Kozség Onkormanyzata Képvisel-testiletének 52/2024. (IV. 25.) szamu
képviseld-testiileti hatdrozata.
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g) A lakossigszdmaranyos széamitds, elszdmolds, tervezés alapja a mindenkori kdzponti
koltségvetésben meghatérozottak szerinti finanszirozas szempontjabol elismert hivatali
1étszam. A szamitott 1étszam alapjéan az allami timogatés Elek varost illeti meg a kdzos hivatal
kiadasainak finanszirozasara.

h.) Az érintett képviseld-testiiletek megéllapodnak abban, hogy valamelyik tag kilépése vagy

a KOH megsziinése esetén egymassal szemben targyi eszkoz és ingatlan vagyon tekintet¢ben
elszamolnivalojuk nincs, egymassal szembe nem tdmasztanak kovetelést.

12. A KOH megsziintetése:

A KOH megsziintetésére az Motv. 85. § (3) bekezdésében foglaltak az iranyadok.

Elek, 2024. majus 28. o
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Szelezsan Gyorgy
polgdrmester
Elek Viros Onkormadnyz

Zaradeék:

Az Eleki K6z6s Onkormanyzati Hivatal 1étrehozasardl és fenntartasér6l sz616 megallapodas
2024, mdjus 28. napjiau egységes szetkezetbe loglalva.
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3. melléklet az Eleki Kozés Onkormdnyzati Hivatal Szervezeti és Mitkodési Szabdlyzatdhoz

A KOH osztalyainak feladat- és hataskirei

Igazgatasi Osztaly

Aljegyz6 — osztalyvezetd

a jegyz6 sziikség szerinti helyettesitése

a jegyzd nevében kiadmanyozasi jog gyakorldsa

rendelet-tervezetek elkészitése, vagy az abban vald kézremtkddés

Ptk-bol ered feladatok intézése

Elek Viros Onkormanyzata Képvisel6-testillete és bizottsagai iiléseivel kapcsolatos
feladatok (iilések elokészitése, hatdrozati javaslatok elkészitése, a jegyzd képviselete
az tiléseken, a jegyzOkonyvek elkészittetése, a dontések végrehajtasaban vald
kézremiiksdés, a hatarozatok és a jegyzokonyvek ellendrzése, stb.)

Loékoshaza Kozség Onkormanyzata és bizottsagai iiléseivel kapcsolatos feladatok
(llések elOkészitése, hatarozati javaslatok elkészitése, a jegyzd képviselete az
lléseken, a jegyzOkonyvek elkészittetése, a dontések végrehajtdsdban valod
kézremkédés, a hatarozatok és a jegyzOkonyvek ellendrzése, stb.)

Az Eleki Cigany Nemzetisegi Onkorményzat, a Német Nemzetiségi Onkormanyzat, a
Romén Nemzetiségi Onkormanyzat, a Szlovak Nemzetlsegl Onkorméanyzat {iléseivel
kapcsolatos feladatok (iilések eldkészitése, a jegyz6 képviselete az iiléseken,
jegyzbkdnyvek elkészitése, a dontések végrehajtasaban valo kdzremtikddés)

A Lokoshdzi Romdn Nemzeliségi Onkorményzat dléscivel kapesolatos [feladutok
(llések elokészitése, a jegyzd képviselete az liléseken, jegyzOkdnyvek elkészitése, a
dontések végrehajtiasaban vald kézremlikddés)

Hatosagi feladatok

kozmiivelddéssel és kozoktatdssal kapcesolatos Onkormanyzati és kozigazgatasi
feladatok

kozoktatdssal kapesolatos jegyzoi feladatok

Bursa Hungarica Fels6oktatasi Osztondijjal kapesolatos feladatok
Hatdsagi bizonyitvany kiallitasa

Anyakonyvi feladatok

Allampolgérsagi tigyek

Csaladi szertartasok

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmények megallapitasa
Kiegészitd gyermekvédelmi kedvezmény megéllapitasa
Ovodaztatasi tamogatés megallapitisa

Szervezési feladatok

a képviselo-testilletek és bizottsagaik, valamint a nemzetiségi Onkormanyzatok
tléseivel kapcsolatos feladatok (iilések eltkészitése, hatirozati javaslatok elkészitése,
a jegyzOkonyvek clkészittetése, a dontések végrehajtasdban vald kozremitikddés, a
hatarozatok és a jegyz6kdnyvek ellendrzése stb.)

nemzetkdzi kapesolatok, protokollaris rendezvények szervezése

a KOH informatikai rendszerének miikodtetése



a varos honlapjéval kapcsolatos feladatok

postai killdemények atvétele, postazas, helyi killdemények kézbesittetese
személyzeti-munkatigyi munka ellatasa a KOH koztisztviseldi tekintetében, teljes koril
személyzeti — munkaiigyi feladatok ellatdsa Elek véros intézményei dolgozoi
tekintetében

KOZIGDAT vezetése

Vagyonnyilatkozat kezelése

Kozponti iktatassal és ligyiratkezeléssel kapcsolatos feladatok

Kézponti orvosi iigyelet szakmai mikddésével kapcsolatos feladatok intézése

Hatosagi és Telepiilésiizemeltetési Iroda

Irodavezeto

a jegyz6 nevében kiadményozasi jogot gyakorol

a képviselo-testiiletek és bizottsagaik, valamint a nemzetiségi Onkorményzatok
tiléseivel kapesolatos feladatok (iilések el8készitése, hatdrozati javaslatok elkészitése,
a jegyzokonyvek elkészittetése, a dontések végrehajtisaban vald kozremiikodés, a
hatarozatok és a jegyzdkonyvek ellendrzése stb.)

épitési, beruhazasi, fejlesztés palyazati lehetéségek figyelemmel kisérése, palyazatok
megirdsa és palyazatirdk altal készitett palyazatok megirasaban valé kozremiikddés
dnkormanyzati beruhdzasok, fejlesztések, felyjitdsok koordinalasa, ellendrzése,
szamlak leigazolasa

varosiizemeltetési feladatok 6sszefogasa

tésevélel onkoundnyzati beruhdzisok elokészitésében

Szervezési feladatok

a képviseld-testilletek és bizottsagaik, valamint a nemzetiségi Onkorményzatok
liléseivel kapcsolatos feladatok (lilések eldkészitése, hatrozati javaslatok elkészitése,
a jegyzOkonyvek elkészittetése, a dontések mégrehajtasaban valdé kozremiikddés, a
hatarozatok és a jegyzokonyvek ellendrzése stb.)

épitési, beruhdzasi, fejlesztés palyazati lehetdségek figyelemmel kisérése, palyazatok
megirasa és palyazatirok altal készitett palyazatok megirasaban valo kdzremitkGdés
onkormanyzati beruhazasok, fejlesztések, feltjitdsok koordindlasa, ellendrzése,
szamlak leigazolasa

részvétel dnkorményzati beruhazasok eldkészitésében

Szocidlis igazgatasi feladatok

atmeneti segéllyel kapcsolatos feladatok
temetési segéllyel kapcesolatos feladatok
koztemetés ligyek

Varosiizemeltetéssel kapesolatos feladatok

varosiizemeltetéssel, miiszaki  kdzszolgaltataisok  szervezésével  kapcsolatos
koordindcios, munkaszervezési és adminisztrativ feladatok

kozvilagitas allapotanak figyelemmel kisérése

kozlekedési tablak nyilvantartasa, allapotuk figyelemmel kisérése



- csapadékviz elvezetd arok, jardék ellendrzése

- sportpalya feliigyelet

- kozteriiletek jogszerli hasznalaténak, a kozterlileten engedélyhez, illetve itkezeldi
hozzajarulashoz kotott tevékenység szabalyszerliségének ellendrzése

- a kozterillet rendjére és tisztasidgara vonatkozo jogszabaly altal tiltott tevékenység
megeldzse, megakaddlyozdsa, megszakitdsa, megsziintetése, illetve szankciondlasa
kapcsan felmeriilé feladatok

- kozremik&des a kozteriilet, az épitett és a természeti kdrnyezet védelmeben

- kzremiikdés az énkorményzati vagyon védelmében

- kozremikodés a koztisztasagra vonatkozd  jogszabalyok  végrehajtisanak
ellenérzésében, a szelektiv hulladéklerakdk folyamatos ellenérzésében, illegalisan a
telepiilés kiilteriiletén lerakott hulladék felszamoldsaban

- kozteriilet ellen6rzése, kozteriilet hasznalatok engedélyeinek kiadasa, kozteriilet
felbontas engedélyezése, helyreéllitas engedélyezése

- fakivagisok engedélyeztetése

- allat-egészségligyi és ebrendészeti feladatok ellatasaban vald kdzremiikodés

- piacfeliigyelet

- katasztréfavédelmi, kozbiztonsagi referensi feladatok ellatasa

- tliz- és munkavédelmi feladatok ellatasa

- vadkar ligyek intézése

- vandorméhészek nyilvantartdsa, bejelentett vegyszeres gyomirtassal kapcsolatban a
méhészek kiértesitése

- Onkormanyzati foldekkel kapcsolatos {igyintézés, terméfoldek elovasarlasi és
eléhaszonbérleti jog gyakorlasaval kapcsolatos jegyzéi feladatok ellatasa

-~ statisztikai adatszolgdltatas
a telopiilés, illetve az 6nkormanyzati intézményhélézat fejlesztésével, fenntartasiaval
kapcsolatos  onkorményzati  beruhdzasok és  felgjitasok  elSkészitésével,
lebonyolitaséval €s ellentrzésével kapcesolatos operativ feladatok

- a képviselo-testiletck részére dontés eldkészitd munka, telepiilésrendezési,
teleplilésfejlesztési és telepiilésiizemeltetési, valamint miiszaki vonatkozéasu lakossagi
kérelmek iigyeiben, elGterjesziések és tervezetek formajdban

Pénziigyi Osztaly
Osztalyvezet6

- ajegyz6 nevében kiadmanyozasi jogot gyakorol

- az dnkorményzat kiltségvetési, zarszdmaddasi rendeletének szdmszaki sszeallitasa

- az atmeneti gazdalkodasrdl szolod rendelet-tervezet elkészitése

- a KOH és az intézményei szamviteli rend, szamviteli politika, a pénziigyi
szabalyzatok elkészitése, illetve elkészittetése, azok karbantartasa

- a képvisel6-testilletek és bizottsagaik, valamint a nemzetiségi Onkormanyzatok
iiléseivel kapesolatos feladatok (iilések elékészitése, hatarozati javaslatok elkészitése,
a jegyzokonyvek elkészittetése, a dontések végrehajtdsidban vald kozremikddés, a
hatérozatok és a jegyz6kdnyvek ellendrzése stb.)

- részvétel az dnkormanyzati beruhazdsok lebonyolitdsaban



Gazdalkodasi feladatok

a KOH-ben foly6 kéltségvetési gazdalkodassal dsszefiiggd pénzforgalom szervezése,
ellenérzése, bonyolitasa

pénziigyi kifizetésre benyujtott bizonylatok nyilvantartisa, pénziigyi érvényesitése,
ellenjegyzése

a testilet altal civil szervezetek részére jOvdhagyott koltségvetési keretek
felhasznalasdnak analitikus nyilvantartasa, a kifizetéshez sziikséges tdmogatasi
megéllapodasok, a szervezetek altal benyujtott elszamoldsok nyomon kovetése,
ellendrzése

a rendszeres pénzbeli szociélis és gyermekvédelmi ellatasok hatarozat alapjan torténd
kifizetése

a helyi nemzetiségi Onkorményzatok koltségvetési és pénzgazdalkodasanak
lebonyolitasaval kapcsolatos pénziigyi feladatok ellatdsa, a nemzetiségi
onkormanyzatokkal kotstt egylittmiikodési megallapodds szerint

a részben Onalloan gazdalkod6 koéltségvetési szervek  koltségvetési és
pénzgazdilkodasdnak lebonyolitdsdval kapcsolatos pénziigyi feladatok elldtasa, a
veliik kozott egylittmikédesi megallapodas szerint

a KOH és az oOnkorményzati intézmények beruhdzasainak lebonyolitdsa,
gazdasagstatisztikai jelentés keészitése

a KOH-ben foly6 szdmlazasi tevékenység ellatésa

az dnkormanyzatot megilleté kovetelések nyilvantartasaval, beszedésével kapcsolatos
tevékenység

az Onkormanyzat €s intézményei vagyonbiztositasaval kapcsolatos tigyek el6készitése,
lebonyolitdsa

az énkorméanyzat AFA, egyéb adénemek, jarulékok, adé megéllapitasi, nyilvantartas,
az addhatdsig felé térténd bevalldsi, befizetési kitelezettségével Osszefiiggd feladatok
ellatasa

a KOH gazdasagi eseményeinek szamviteli nyilvantartdsa, féléves, éves beszdmolok
készitése

az dnkorméanyzat vagyonanak nyilvantartisa, miikddtetése, hasznositasa

az 6nkormanyzati beruhazasok, fejlesztések pénziigyi bonyolitasa, elszamolasa

a bérgazdalkodassal kapcsolatos feladatok ellatésa

a KOH és az intézmények pénzellatdsi terv készitése, kiskincstari rendszer
mik&dtetése

az Onkormanyzat bevételeinek beszedése, igénylése

hitelfelvétel eldokészitése

az elfogadott kdltségvetes végrehajtasanak megszervezése

a KOH és a hozza tartoz6 részben 6néllé intézmények hazipénztardnak kezelése

Koltségvetési feladatok

az Onkormanyzat koltségvetési koncepcidjanak, koltsépvetési rendelettervezetének,
mddositasanak eldkészitése, az eldterjesztés Gsszedllitasa

az Onkormanyzatok zarszamadasi rendelettervezetének, a gazdalkodas féléves és
haromnegyed éves helyzetérél szolo beszamolok osszeallitdsa, a kdzponti pénziigyi
informaciods rendszer szerinti adatszolgaltatas teljesitése

az Onkormanyzati intézmények éves és évkozi beszamoloinak feliilvizsgalata, ennek
alapjan a gazdalkodas alakuldsanak figyelemmel kisérése, elemzése



- az Onkormanyzati intézmények pénziigyi-gazdalkodasi feladataival kapcsolatban
felmeriilt szakmai kérdések megvalaszolasa

- az Onkormdanyzati intézmények koltségvetési eldirdnyzatainak nyilvantartasa,
pénzellatasuk |, kiskinestari” rendszerben, a kiutalt intézményi tdmogatasok
nyilvantartasa

- a koltségvetési gazdilkodassal Osszefiiggd testiileti Ontések szakmai, jogszabélyi
eldirdsoknak megfeleld, megalapozott elkészitése,

- az éves koltségvetési tOrvény alapjan a normativ tamogatasok, egyéb kdzpontositott
eldirdnyzatok terhére folyositott allami tamogatasok igénylése, a tényleges
felhasznalas szerinti elszamolds elkészitése

- figyelemmel  |kiséri az Onkormdanyzatok  gazdalkodasanak, —miik&désének
térvényességét, a jogszabalyok és belsd szabalyzatok betartasat

- figyelemmel kiséri az Onkormanyzatok tevékenysége ellatasdnak hatékonysagat,
eredményességét

- avagyongazdalkodas eredményességét, az dnkormanyzati tulajdon védelmét

- akoltségvetési beszamolok megalapozottsagat, valodisagat

- feladata az Onkorményzati pélyazatok elkészitéséhez szilkséges pénziigyi,
gazdalkodasi informacidk nyujtasa

- tamogatési szerz8dések nyilvantartasa

- tamogatasok lehivasa

- atamogatasok elszdmolasahoz kapcsolddd nyilvantartdsok beszamolok elkészitése

Adéiigyi feladatok

az adobevételek beszeddsdvel bizlosilja az onkorményzati {eladatok elldtasat

- a kozponti addjogszabalyokbdl adodd rendelettervezetek, addiigyekkel kapcsolatos
testiileti elSterjesztések elkészitése

- az dnkormanyzati gazdalkodashoz kapcsolodo bevételi javaslat kidolgozasa

- az addbevételek alakulasanak figyelemmel kisérése

- arészletfizetési kérelmek elbirdlasa

- a gépjarm forgalombdl térténd kivondsanak kezdeményezése

- az addjogszabalyok érvényesiilésének ellendrzése

- alakossag €s a gazdalkodd szervek tajékoztatasa az adojogszabalyok tekintetében

- améltanyossagi kérelmek elbiralasa

- a méltanyossag kérelmek targyadban hozott hatdrozatok elleni fellebbezések
felterjesztése

- az ad6alanyok nyilvantartasa, az addfizetési kotelezettség megdllapitésa és ellenbrzése

- ajegyz0 altal meghatarozott informacioszolgaltatas

- az adokoteles gépjarmil adokivetéssel kapesolatos feladatok ellatasa

- afelhivasok addalanyok részére torténd kikiildése

- az adobevallasok beszedése ¢€s feliilvizsgalata

- agépjarmiiadé megallapitdsa

- fizetési hatarozatok kibocsétisa

- adodhelyesbitések atvezetése

- mas adéhatdsag megkeresésére, feladatkorbe tartozo adatszolgaltatas

- addbevallas beadaséra irdanyuld felszolitasok kibocsatasa

- az adokotelezettség teljesitésére iranyuld felszdlitasok kibocsatasa

- az évkozi valtozasok hatdrozattal térténd helyesbitése

- azligyféifogadasa szinvonalas ellatasa



Hatésagi feladatok
- hagyatéki eljaras
KOH Lékoshazi kirendeltsége
Kirendeltségvezeto feladatai

- ajegyzO szitkség szerinti helyettesitése

- ajegyz0 nevében kiadmdanyozési jog gyakorlasa

- rendelet-tervezetek elkészitése, vagy az abban val6 kézremiikddés

- Ptk-bol eredd feladatok intézése

- Lékoshiza Kozség Onkormanyzata és bizottsagai iiléseivel kapcsolatos feladatok
(iilések eldkészitése, hatarozati javaslatok elkészitése, a jegyz6 képviselete az
iléseken, a jegyzokonyvek elkészittetése, a dontések végrehajtdsdban valod
kdzremukodés, a hatarozatok és a jegyzokonyvek ellendrzése, stb.)

- A Lékoshazi Romin Nemzetiségi Onkormanyzat iiléseivel kapcsolatos feladatok
(iilések elBkészitése, a jegyzd képviselete az iiléseken, jegyztkényvek elkészitése, a
dontések végrehajtasdban vald kdzremiksdés)

Szervezési feladatok

- a képviselo-testiilet és bizottsigaik, valamint a nemzetiségi dnkormanyzatok tiléseivel
kapcsolatos feladatok (iilések elokészitése, hatdrozati javaslatok elkészitése, a
jegy2Okouyvek elkéssilletése, a dOntések végichajlasaban vald kdzewmlkddés, a
hatarozatok és a jegyzokonyvek ellendrzése stb.)

- nemzetkdzi kapcsolatok, protokollaris rendezvények szervezese

- postai kiildemények atvétele, postazas, helyi kiildemények kézbesittetése

- személyzeti — munkaiigyi feladatok ellatasa L6kdshaza kozség intézményei dolgozdi
tekintetében

- akirendeltség tekintetében az iktatassal és Uigyiratkezeléssel kapcsolatos feladatok

- épitési, beruhazisi, fejlesztés palyazati lehetdségek figyelemmel kisérése, palyazatok
megirasa és palyazatirok altal készitett palyazatok megirasaban vald kdzremiikddés

- Onkormanyzati beruhazasok, fejlesztések, feljitdsok koordinalasa, ellendrzése,
szamldk leigazolasa

- részvétel dnkorményzati beruhdzasok elékészitésében

- részvétel az Gnkorményzati beruhdzasok lebonyolitasdban

Hatosagi feladatok

- kozmivelddéssel €s kozoktatassal kapcsolatos Onkorményzati és kozigazgatasi
feladatok

- kdzoktatassal kapcsolatos jegyzéi feladatok

- Hatésagi bizonyitvany kiallitasa

- Anyakonyvi feladatok

- Allampolgérségi iigyek

- Csaladi szertartasok

- Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmények megallapitasa

- Kiegészitd gyermekvédelmi kedvezmény megéllapitisa

- Ovodaztatasi timogatas megéllapitisa



hagyatéki eljaras

Szocialis és foglalkoztatasi feladatok

aktiv korak ellatidsanak megallapitasa
kozfoglalkoztatassal kapesolatos feladatok ellatasa
méltanyossagi dpolasi dijjal kapcsolatos feladatok
méltanyossagi kdzgyogyellatassal kapesolatos feladatok
lakasfenntartdsi tamogatdssal kapcsolatos feladatok
atmeneti segéllyel kapcsolatos feladatok

temetési segéllyel kapcsolatos feladatok

koztemetést tigyek

Telepiilésiizemeltetéssel kapcsolatos feladatok

a telepiilés lizemeltetésével, miiszaki kozszolgaltatisok szervezésével kapcsolatos
koordinacids, munkaszervezési és adminisztrativ feladatok

kdzvilagitas allapotéinak figyelemmel kisérése

kozlekedési tablak nyilvantartasa, dllapotuk figyelemmel kisérése

csapadékviz elvezetd arok, jardak ellenérzése

sportpalya feliigyelet

kozteriiletek jogszerti hasznalatanak, a kozteriileten engedélyhez, illetve utkezeldi
hozzéjarulashoz kotott tevékenység szabalyszerliségének ellendrzése

a kozteriilet rendjére és tisztasdgara vonatkozd jogszabaly altal tiltott tevékenység
megeldzése, megakadalyozisa, megszakitasa, megsziintetése, illetve szankcionaldsa
kapcsan felmertilo feladatok

koézremiikddés a kozteriilet, az épitett és a természeti kdrnyezet védelmében
kdzremiikddés az dnkormanyzati vagyon védelmében

kizremitkodés a  koOztisztasdgra  vonatkozd  jogszabdlyok  végrehajtasanak
ellenérzésében, a szelektiv hulladéklerakok folyamatos ellendrzésében, illegilisan a
telepiilés kiilteriiletén lerakott huiladék felszdmoldsaban

kozteriilet ellendrzése, kozteriilet hasznalatok engedélyeinek kiaddsa, kozteriilet
felbontas engedélyezése, helyreéllitas engedélyezése

kozteriiletek 4allapotaval kapcsolatos bejelentések, panaszok helyszinen t6rténé
kivizsgalasa

fakivagasok engedélyeztetese

allat-egészségligyi és ebrendészeti feladatok ellatasaban vald kdzremiikodés
piacfelligyelet

katasztrofavédelmi, kdzbiztonsagi referensi feladatok ellatasa

tlz- és munkavédelmi feladatok ellatisa

vadkar ligyek intézése

vandorméhészek nyilvantartdsa, bejelentett vegyszeres gyomirtassal kapcsolatban a
mehészek kiértesitése

onkorményzati foldekkel kapcsolatos ligyintézés, term&fdldek eldvésarlasi és
eléhaszonbérleti jog gyakorlasaval kapcsolatos jegyzdi feladatok ellatasa

statisztikai adatszolgaltatas

a telepiilés, illetve az dnkorméanyzati intézményhalézat fejlesztésével, fenntartasaval
kapcsolatos  &nkorményzati  beruhdzdsok €s  felijitasok  elékészitésével,
lebonyolitdsival és ellenbrzésével kapcesolatos operativ feladatok



- a képviselo-testilletek részére dontés elékészitd munka, telepiilésrendendezési,
teleplilésfejlesziési és telepiilésiizemeltetési, valamint miiszaki vonatkozésa lakossagi
kérelmek ligyeiben, el6terjesztések és tervezetek forméjaban

Gazdalkodasi feladatok

- pénziigyi kifizetésre benyjtott bizonylatok nyilvantartasa, pénziigyi €rvényesitése,
ellenjegyzése

- a testillet Altal civil szervezetek részére jovahagyott kdltségvetési keretek
felhasznalasanak analitikus nyilvantartasa, a kifizetéshez sziikséges tamogatdsi
megallapodasok, a szervezetek altal benyujtott elszamolasok nyomon kovetése,
ellendrzése

- arendszeres pénzbeli szocidlis és gyermekvédelmi ellatasok hatarozat alapjan torténd
kifizetése

- az eseti pénzbeli és természetbeni szocidlis és gyermekvédelmi ellatisok hatarozat
alapjan torténd kifizetése

- a helyi nemzetiségi Onkorméanyzatok koéltségvetési és pénzgazdalkodasanak
lebonyolitasaval kapcsolatos pénziigyi feladatok ellatdsa, a nemzetiségl
onkormanyzatokkal kot6tt egylittmiikddési megallapodas szerint

- a részben Ondlldan gazdilkodd koltségvetési szervek  koéltségvetési  €s
pénzgazdalkodasanak lebonyolitasaval kapcsolatos pénziigyt feladatok ellatdsa, a
veliik kozétt egylittmikddési megallapodas szerint

- az Onkormanyzati intézmények beruhdzasainak lebonyolitdsa, gazdasagstatisztikai
jelentés elkészitése
az Oukotmanyzatol megilleld kovelelések nyilvantaitasaval, beszedésével kapesolatos
tevékenység

- az dnkormanyzat ¢és intézményei vagyonbiztositasiaval kapcsolatos ligyek elOkészitése,
lebonyolitasa

- az dnkormanyzat AFA, egyéb adénemek, jarulékok, adé megallapitasi, nyilvantartasi,
az adOhatosig felé torténd bevallasi, befizetési kitelezettségével Gsszefiiggd feladatok
ellatasa

- az Onkorméanyzat vagyondnak nyilvantartdsa, mikddtetése, hasznositésa

- az Onkormanyzati beruhazasok, fejlesztések pénziigyi bonyolitasa, elszamolasa

- az 6nkormanyzat bevételeinck beszedése, igénylése

- hitelfelvétel elokészitése

- az elfogadott kdltségvetés végrehajtasanak megszervezése

- arészben 6nalld intézmények hazipénztaranak kezelése

Koltségvetési feladatok

- az Onkormanyzat koltségvetési koncepcidjanak, koltségvetési rendelettervezetének,
modositasanak elékészitése, az elSterjesztés Osszeéllitasa

- az Onkormanyzatok zarszamadasi rendelettervezetének, a gazdalkodas féléves és
haromnegyed éves helyzetérol szold beszamolok Osszedllitdsa, a kdzponti pénziigy:
informacids rendszer szerinti adatszolgéltatas teljesitése

- az Onkorminyzati intézmények éves és évkdzi beszamoloinak fellilvizsgalata, ennek
alapjan a gazdalkodas alakulasanak figyelemamel kisérése, elemzése

- az Onkormanyzati intézmények pénziigyi-gazdalkodasi feladataival kapcsolatban
felmeriilt szakmai kérdések megvalaszoldsa



- az oOnkormanyzati intézmények koltségvetési eldirdnyzatainak nyilvantartasa,
pénzellatasuk |, kiskincstari” rendszerben, a kiutalt intézményi tdmogatasok
nyilvantartdsa

- a koltségvetési gazdalkodassal Osszefliggh testilleti dntések szakmai, jogszabalyi
eléirdsoknak megfeleld, megalapozott elkészitése,

- az éves koltségvetési torvény alapjdn a normativ timogatdsok, egyéb kdzpontositott
cléirdnyzatok terhére folyodsitott Allami tdmogatasok igénylése, a tényleges
felhasznalas szerinti elszamolas elkészitése

- figyelemmel kiséri az Onkorményzatok  gazdalkoddsdnak, miikodésének
torvényességét, a jogszabalyok és belsd szabélyzatok betartasat

- figyelemmel kiséri az Onkormdnyzatok tevékenysége ellatdsinak hatékonysagat,
eredményességét

- avagyongazdalkodés eredményességét, az Snkorményzati tulajdon védelmét

- akoltségvetési beszdmoldk megalapozottsagat, valodisagat

- feladata az Onkorményzati pélyazatok elkészitéséhez sziikséges pénziigyi,
gazdalkodasi informaciok nytjtasa

- tdmogatasi szerzddések nyilvéntartésa

- tamogatasok lehivasa

- atamogatasok elszamolasdhoz kapcsol6do nyilvantartasok beszamolok elkészitése

Adoiigyi feladatok

- az adébevételek beszedésével biztositja az dnkorméanyzati feladatok ellatasat

- a kozponti adéjogszabalyokbol adddé rendelettervezetek, adéiigyekkel kapcsolatos
testilleti cloterjesztések clkészitése

- az 6nkorményzati gazdaikodashoz kapcsolddd bevételi javaslat kidolgozasa

- az addbevételek alakuldsénak figyelemmel kis€rése

- arészletfizetési kérelmek elbirdlasa

- agépjarmi forgalombdl torténd kivondsanak kezdeményezése

- az addjogszabalyok érvényesiilésének ellenbrzése

- alakossdg és a gazdalkodo szervek tajékoztatdsa az adéjogszabalyok tekintetében

- améltinyossagi kérelmek elbiralasa

- a méltdnyossag kérelmek targyadban hozott hatdrozatok elleni fellebbezesek
felterjeszicse

- az adéalanyok nyilvantartasa, az adéfizetési kitelezettség megéllapitasa és ellendrzése

- ajegyzd éltal meghatdrozott informacidszolgéltatas

- az addkételes gépjarmil adokivetéssel kapcesolatos feladatok ellatasa

- afelhivasok adbalanyok részére tortén6 kikiildése

- az addébevalldsok beszedése és feliilvizsgalata

- agépjarmiado megallapitisa

- fizetési hatarozatok kibocsatasa

- addhelyesbitések atvezetése

- mas ad6hatosag megkeresésére, feladatkorbe tartozd adatszolgaltatas

- addbevallas beaddsara iranyul6 felszolitasok kibocsatasa

- az adokételezettség teljesitésére iranyuld felszodlitdsok kibocsatasa

- az évkozi valtozdsok hatarozattal torténd helyesbitése

- az Ugyfélfogadasa szinvonalas ellatasa



Kivonat

L6koshaza Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
2024. 04. 25-én tartott soros nyilt {ilésének jegyz6konyvébol

A képviselo-testillet 6 igen szavazattal, ellenszavazat és tartozkodds nélkiil az alébbi
. hatarozatokat hozta.

53/2024. (IV. 25.) képviselo-testiileti hatdrozat:

Lokoshaza Kozség Onkormanyzatianak Képviselé-testiilete az FEleki Kozos Onkorményzati
Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabélyzatat az alabbiak szerint modositja:

1. Az Eleki Ko6zos Onkormanvzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabélyzatinak (a
tovabbiakban: SZMSZ) I1. 12. pontja helyébe az aldbbi rendelkezés lép:

12. A KOH szervezeti felépitését az 1. melléklet, a KOH fenntartdsdrél szolé megdllapoddst az
SZMSZ 2. melléklete tartalmazza.

2. Az SZMSZ 1V. 3. ¢) pontja hatalyon kiviil helyezésre keriil.

3. Az SZMSZ VII. 1. pontja helyébe az alabbi rendelkezés lép:

1. A KOH az alabbi oszidlyokra tagozodik:
a) Igazgatdsi Osztaly
b) Pénziigyi Osztdly
¢) Lékoshazi Kirendeltség.

4. Az SZMSZ VIL. 3. pontja helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

3. Az Igazgatasi Osztaly és a Pénziigyi Osztdly munkdjat oszidlyvezetdi besoroldasban 1évé
osztalyvezetSk irdnyitidk. Az aljegyzd tartés tdavolléte esetén a Lokoshazi Kirendeliséget az
Igazgatasi Osztdly osztalyvezetdje irdnyitja.

5. A SZMSZ-ben az ..irodavezeték(k)” szévegrész helyébe az ..osztalyvezetd(k)” széveg 1ép.

6. Az SZMSZ-ben az ..iroda” szvegrész helvébe az ..osztaly” szbveg 1ép.

7. Az SZMSZ 1. melléklete helyébe jelen hatdrozat 1. melléklete 1ép.

Hataridé: azonnal
Felelos: Szlicsné Gergely Gyorgyi polgarmester

RSN
/ y’k\ﬁlﬁ’%\
12 s @ j
Sziicsné Gergely Gyorgyi sk. " = NP Dr. Szentgaili Zoltan sk.

polgarmester (. PR 4 osztalyvezetd



Lokashaza, 2024. aprilis 25.

4‘; O ‘Lt.)&\/,
Horvéath Istvanné
igazgatasi ligyintézo




Elek Viros Onkorminyzata
5742 Elek, Gyulai ut 2.

Kivonat

Késziilt Elek Varos Onkormanyzata Képvisel6-testilletének 2023. december 18-i rendes nyilt
iilésének jegyz8kdnyvébdl.

A képviseld-testiilet jelenlévo 5 tagja kozil
5 igen szavazattal, ellenszavazat és tartdzkodas nélkitil
az aldbbi hatérozatot hozta:

328/2023. (XII. 18.) sz. inkormanyzati képviseld-testiileti hatarozat:

Elek Varos Onkormdnyzatdnak Képviseld-testiilete az Eleki Kiozds Onkormdnyzati Hivatal
Szervezeli és Miikidési Szabdlyzatdt az alabbiak szerint médositia:

1. Az Eleki Kozds Onkormdnvzati Hivatal Szervezeti és Mitkédési Szabdlvzatdnak (a
tovabbiakban: SZMSZ) II. 12. pontja helvébe az aldbbi rendelkezés lép:

12. A KOH szervezeti felépitését az 1. melléklet, a KOH fenntartdsdrol sz616 megdllapoddst
az SZMSZ 2. melléklete tartalmazza.

2. Az SZMSZ IV, 3. ¢) pontia hatalyon kiviil helvezésre keriil,
3. Az SZMSZ VH. 1 pontia helvébe az alabbi rendelkezés lép.
1. A KOH az alabbi osztélyokra tagozédik:

lgazgatasi Osztaly

Pénziigyi Osztaly

Lékoshazi Kirendeltség.

4. Az SZMSZ VII 3. pontja helvébe az alabbi rendelkezés Iép:

3. Az Igazgatdsi Osztdly és a Pénziigyi Osztdly munkdjdt osztdlyvezetdi besoroldsban 1évd
osztdlyvezetdk irdnyitjdk. Az aljegyzd tartds tdvolléte esetén a Lékoshdzi Kirendeliséget az
Igazgatdsi Osztaly osztdalyvezetdje iranyitja.




5. A SZMSZ-ben az ..irodavezetdk(k)” szoveerész helyébe az ., osztdlyvezetd(k) " széveg lép.

6. Az SZMSZ-ben az ,.iroda” szévegrész helyébe az . osztdaly” szoveg Iép.
7. Az SZMSZ 1. melléklete helyébe jelen hatdrozat 1. melléklete lép.

Hatérid6: azonnal
Felelds: Szelezsan Gyorgy polgarmester

Szelezsan Gyorgy s.k. Dr. Nagy Sandor s.k.
polgarmester jegyzd

A kivonat hiteles.

Elek, 2023. december 20.

ari Csilla
titkarsagi tigyintézo
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Kivonat

Lékoshaza Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének
2024. 04. 25-én tartott soros nyilt iilésének jegyzokonyvébdl

A képviselé-testillet 6 igen szavazattal, ellenszavazat ¢s tartozkodas nélkiil az aldbbi
hatarozatokat hozta.

52/2024. (IV. 25.) képviselé-testiileti hatdrozat:

Lékoshaza Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testillete az Eleki Kozos Onkorményzati
Hivatal 1étrehozasara és fenntartasara 2013. aprilis 1. napi hatdllyal megkotott megallapodasat —
figyelemmel Magyarorszag helyi dnkormanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 85. (3¢)
bekezdésére, valamint az Eleki Ko6z6s Onkorményzati Hivatal létrehozasara ¢s fenntartasara
vonatkozé megallapodés 3. b.) pontjara — a hatarozat mellékletét képezd tartalommal moédositja
azzal, hogy a médositas 7. pontjat torli illetve a 4. €) pontjaban a polgdrmesterek egyetériéscvel
szovegrész helyébe ,.Lokoshaza Kozség polgarmesterének egyetériésével” szovegrész keril.

A képvisel6-testiilet felhatalmazza a polgdrmestert a megallapodas médositasanak megkdtésére
és alairasara.

Hataridd: azonnal
Pelelés: Szlicsné Gergely Gydigyi polgarmester,

‘?’.;
Sziicsné Gergely Gyorgyi sk. Zn m ,_ﬁﬁ_i__’i-- J Dr. Szentgali Zoltan sk.
polgarmester e osztalyvezetd

Lokoshéza, 2024. aprilis 25.

'\'.I(JD'\._S&:_L_\/
Horvath Istvanné
igazgatasi ligyintézo




Elek Viros Onkorményzata
5742 Elek, Gyulai ut 2.

Kivonat

Késziilt Elek Varos Onkorményzata Képvisel6-testiiletének 2024. méjus 27-i rendes nyilt iilésének
jegyzokonyveébsl.

A képviselo-testiilet jelenlévd 5 tagja koziil
5 igen szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas nelkiil
az alabbi hatarozatot hozta:

185/2024. (V. 27.) sz. énkormanyzati képviseld-testiileti hatdrozat:

Elek Viaros Onkormanyzatinak KépviselG-testillete az Eleki Kozds Onkormanyzati Hivatal
létrehozasara és fenntartasara 2013. aprilis 1. napi hatallyal megkétott megallapodasat — figyelemmel
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény 85. (3¢) bekezdésére,
valamint az Eleki Kozds Onkorméanyzati Hivatal létrehozasira és fenntartisara vonatkozd
megallapodas 3. b.) pontjara — a hatarozat mellékletét képezd tartalommal madositja.

A képviselb-testitlet felhatalmazza a polgarmestert a megallapodas médositasanak megkdtésére és
alairasara.

Hatéarid6: azonnal
Felelds: Szelezsan Gydrgy polgarmester

Szelezsan Gyorgy s.k. Dr. Nagy Sandor s.k.
polgérmester jegyzo
A kivonat hiteles.
Elek, 2024, majus 30. - ’::-'f';- .
Vari Csilla

titkarsagi figyintézd



Elek Varos Onkerményzata
5742 Elek, Gyulai ut 2.

Kivonat

Késziilt Elek Varos Onkorményzata Képviseld-testiilletének 2024. méjus 27-i rendes nyilt ilésének
jegyzdkonyvébol.

A képviseld-testiilet jelenlévé 5 tagja kozil
5 igen szavarattal, ellenszavazat és tartozkodas nélkual
az alabbi hatarozatot hozta:

184/2024. (V. 27.) sz. snkormanyzati képviseld-testiileti hatarozat:

Elek Véros Onkorméanyzatanak Képviselo-testilete a 111/2024. (IIL 25.) szamu hatdrozatat
visszavonja.

Hatarid6: azonnal
Felelés: Szelezsan Gyobrgy polgirmester

Szelezsan Gyorgy s.k. Dr. Nagy Sandor s.k.
polgarmester jegyzd
A kivonat hiteles.
Elek, 2024. méjus 30. I .
© Viéri Csilla

titkarsagi tigyintézd



