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Tisztelt Kollégdk, Sztilok, Képviselo-testiilet!

Intézménylink munkatervének 6sszeallitidsat az alabbi intézményi dokumentumok alapoztdk meg:
e Alapito okirat: E/443-2/2024., kelte: Békéscsaba 2024.junius 25.
e Elek Varos Ovoda- Bélcsde pedagogiai programja

e Elek Varos Ovoda- Bélcs6de szervezeti és mitkodési szabalyzata
e Elek Varos Ovoda hazirendje

e Bolcsdde szakmai programja

e Tovéabbképzési program a 2024-2025 évre

A munkaterv a nevelési-oktatdsi intézmények miikodésérdl €s a koznevelési intézmények
névhasznalatardl szolo 20/2012. évi (VIIL. 31.) EMMI- rendelet 3. §-a alapjan késziilt. A
munkatervben kitlizott célok és feladatok pedagdgiai programunk minél pontosabb, hatékonyabb
megvalositasat, a partnerkdzponti miikodés elérését, tovabba ovodank kiildetésének teljesitését
szolgaljak. Strukturaja a fenntarté altal meghatarozott szempontsort, a torvényi eldirasokat,
valamint az intézményi nértékelés hét teriiletét koveti.

A munkaterv alapjat képezte a 2023./2024-es nevelési évelemzo, értékeld, ellendrzo
latogatasainak tapasztalatai, a 2023/24-es nevelési évrdl késziilt dvodaigazgatdi beszamolo, a
fenntartdi elvarasok, a sziiléi vélemények, valamint a kollégdk altal megfogalmazott javaslatok.
A munkaterv dsszhangban all a stratégiai dokumentumokkal. A fenntartd az éves munkatervet az
igazgat6 altali felterjesztést kovetd harminc napon beliil hagyja jova [Nkt. 85. § (1a) bek.]. A
munkatervben leirtak teljesiilését a fenntartd és az 6vodaigazgatd ellendrzi. A munkaterv esetén
lényeges, hogy az személyes adatot a GDP R-megfelel¢ség miatt nem tartalmazhat.

A 2024/2025-0s nevelési évet ismételten 1) kihivasokkal, lehetdségekkel kezdhetjiik el. Bucsut
vehettlink régi, elavult épiileteinktdl €és birtokba vehettiik Gj gyonyoriien feltjitott dvodainkat,
amelyek a 21. szdzad elvardsainak maximalisan megfelelnek. A nyéar folyaman megtortént az
intézmény atszervezése, és az intézményi muikodését meghataroz6 dokumentumok a torvényi
eléirasoknak megfeleld teljes kort atirasa

Szakmai munkankhoz sziikséges iranyadd torvényi €s modszertani utasitasokat tovabbra is
igyeksziink betartani és a gyermekek érdekeit szem eldtt tartva, szinvonalas munkat biztositani.

A munkaterv kizarolag a nevelési év kiemelt feladatait tartalmazza, a tovabbi feladatok
tekintetében az 6voda € helyi nevelési programja, a bolcséde szakmai programja valamint az
ovoda és a bolcsdde belsd szabalyzé dokumentumai az irdnyadok.

A munkatervet az igazgatd késziti el a nevelGtestiilet, a Sziil61 Szervezet véleményével és a
fenntartd jovahagyasaval. A munkatervben meghatarozott datumok, elére nem tervezhetd okok
miatt modosithatoak.

Mivel intézményiink megfelelé mitkddése Ondk - Nélkiiletek elképzelhetetlen, kivanom, hogy az
elottiink 4llo nevelési évben is orommel és Osszetartassal, megfelelé kommunikéacioval ujabb
sikereket érhessiink el egyiitt!

Wittmann-né Abonyi Moénika




A munkaterv jogszabalyi hattere

2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=al100190.tv&timeshift=20200722
A 2011. évi CXC. torvény végrehajtasi rendeletei:
- 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények
mitkddésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarol
http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy doc.cgi?docid=A1200020.EMM

- 229/2012. VIIL.28.) Korm. Rendelet a nemzeti koznevelésrol szo616 2011.
évi CXC. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1200229.KOR
363/2012. (XII. 17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarél

https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1200363 .kor
32/2012. (X. 8.) EMMI rendelet a Sajatos nevelési igényli gyermekek ovodai

nevelésének irdnyelve és a Sajatos nevelési igényl tanulok iskolai oktatdsanak
iranyelve kiadasarol

https://net.jogtar.hu/jogszabaly?

docid=A1200032.EMM &timeshift=2017083 1 &txtreferer=A1100190.TV

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=99700031.TV &timeshift=20200901
2015. évi CCXXIIL. torvény egyes szocialis, gyermekvédelmi, csaladtdmogatasi

targyt és egyéb kapcsolddo torvények modositasarol
http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy doc.cgi?
docid=A1500223. TV &timeshift=20170101&txtreferer=A1100204.TV

326/2013. (VIIIL. 30.) Korm. rendelet a pedagdégusok eldmeneteli rendszerérdl és a
kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992, évi XXXIII. torvény koznevelési
intézményekben torténd végrehajtasarol
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1300326.kor

277/1997. (XII. 22.) Korm. rendelet a pedagogus-tovabbképzésrdl, a pedagdgus-
szakvizsgdrol, valamint a tovabbképzésben részt vevok juttatdsairdl és
kedvezményeirdl

http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy doc.cgi?docid=99700277.KOR

15/2013. (II. 26.) EMMI rendelet a pedagdgiai szakszolgalati intézmények
mitkddésérdl

http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy doc.cgi?docid=A1300015.EMM

48/2012. (XII. 12.) EMMI rendelet a pedagogiai-szakmai szolgaltatasokrol, a
pedagogiai-szakmai szolgaltatdsokat ellatdé intézményekrdl és a pedagdgiai-szakmai
szolgéltatdsokban valo kozremiikddés feltételeirdl

http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy doc.cgi?docid=A1200048.EMM

A nemzetiségek jogairodl szol6 2011. évi CLXXIX. torvény
A munka térvénykonyvérdl szold 2012. évi L. térvény
A Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. térvény



http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=A1200048.EMM
http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=A1300015.EMM
http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=99700277.KOR
http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=A1500223.TV&timeshift=20170101&txtreferer=A1100204.TV
http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=A1500223.TV&timeshift=20170101&txtreferer=A1100204.TV
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1200032.EMM&timeshift=20170831&txtreferer=A1100190.TV
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1200032.EMM&timeshift=20170831&txtreferer=A1100190.TV
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1200229.KOR
http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=A1200020.EMM

A katasztrofak elleni védekezés és a polgari védelem agazati feladatairol 44/2007.
(XII. 29.) OKM rendelet

2023. évi LIL térvény a pedagdgusok 1j életpalydjarol

A 2023. évi LII. Tv. 171. § (20) és (43)(44) szerint moédosuld 2011. évi CXC. Tv. 27.
§ (3) tekintettel a Munkaterv jovahagyasa és az Eves intézményi beszamold
elfogadésa a 2023/2024. nevelési évtdl fenntartd hataskorbe kertil.

megvaltozik a pedagdgusok teljesitményértékelési és mindsitési rendszere.

Allergias ¢és anafilaxidra hajlamos gyermekek ovodai ellatdsanak biztositasa [Puétv.
Ept. 171.§ (17)].

2011. évi CXC. tv. 72. § (la)-(le) bekezdései kiegésziilnek a fokozott kockazath
allergias betegséggel diagnosztizalt gyermekek ellatasdhoz kapcsolodo teenddkkel az
esetleges anafilaxias sokk eredményes elkeriilése érdekében: Az allergiaban szenvedd
gyermekekre vonatkozd specidlis eljarasrend készitése.

Oktatéasi Hivatal:
Onértékelési kézikonyv 6vodak szamara. HATODIK, JAVITOTT KIADAS
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/psze/Onertekelesi kezikonyv_2022.pdf?
tbclid=IwAR1G8xhJ5SvxdfMZPAAWQvG-
sLWRzj9D14DR4GpHuRSwRDOhg4S8wshEypGU
Orszagos pedagogiai-szakmai ellendrzés — Komplex ellendrzés KEZIKONYV
ELSO KIADAS
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/unios projektek/kiadvanyok/Komplex kezi
konyv.pdf?fbclid=IwAR3 AsqlGGI9DWho38cp9uDIEzZEH 1 fIFilACb-
vWUQWNwFhge-dIpUSJA150A
Orszagos pedagogiai-szakmai ellenérzés KEZIKONYV HETEDIK, JAVITOTT
KIADAS
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/psze/Tanfelugyeleti kezikonyv 2022.pdf?
fbclid=IwAR3B6PLa8vwRoLRPoG_sZW8xhGjji2bgm6WE _K103-
VbaVMIJWIXEqXQHaS8

Utmutatd a pedagdgusok mindsitési rendszerében a Pedagogus . és
Pedagogus
II.  fokozatba  lépéshez. ~ HATODIK,MODOSITOTT = VALTOZAT
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/unios_projektek/kiadvanyok/utmutato_a pe

dagogusok minositesi _rendszereben 6.pdf

Kompetenciaelemzések és indikatorpéldak
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/pem/ovoda k.pdf

Elek Viaros Onkormdnyzat Képviseld- testiiletének vonatkozé Onkormanyzati
rendeletei

Elek Varos Onkormanyzatanak Ovoda és Bolcsdde miikodését szabalyozo
dokumentumok



https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/pem/ovoda_k.pdf
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/psze/Tanfelugyeleti_kezikonyv_2022.pdf?fbclid=IwAR3B6PLa8vwRoLRPoG_sZW8xhGjji2bqm6WE_K103-VbaVMJWIXEqXQHaS8
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/psze/Tanfelugyeleti_kezikonyv_2022.pdf?fbclid=IwAR3B6PLa8vwRoLRPoG_sZW8xhGjji2bqm6WE_K103-VbaVMJWIXEqXQHaS8
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/psze/Tanfelugyeleti_kezikonyv_2022.pdf?fbclid=IwAR3B6PLa8vwRoLRPoG_sZW8xhGjji2bqm6WE_K103-VbaVMJWIXEqXQHaS8
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/psze/Onertekelesi_kezikonyv_2022.pdf?fbclid=IwAR1G8xhJ5vxdfMZPAAWQvG-sLWRzj9D14DR4GpHuRSwRDOhg4S8wshEypGU
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/psze/Onertekelesi_kezikonyv_2022.pdf?fbclid=IwAR1G8xhJ5vxdfMZPAAWQvG-sLWRzj9D14DR4GpHuRSwRDOhg4S8wshEypGU
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/psze/Onertekelesi_kezikonyv_2022.pdf?fbclid=IwAR1G8xhJ5vxdfMZPAAWQvG-sLWRzj9D14DR4GpHuRSwRDOhg4S8wshEypGU
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a2300052.tv

Altaldnos adatok

Ovoda megnevezése Elek Varos Ovoda- Bélcsdde
Ovoda cime 5742 Elek, Téancsics utca 22/A)
IV. szému Ovoda 0666/240-137
Telefonszém Bolcsdde 0670/666-53-30

II1. szamu 6voda- 0666/240-493

bolcsdde
E-mail elekvaros.ovoda.bolcsode@gmail.com
Féigazgatd Wittmann-né Abonyi Ménika
Fdigazgato helyettes Arvainé Nagy Monika
Ovodatitkar Mokan Fanni

Ovodai csoportok adatai

IV. szami Ovoda III. szami Ovoda
4 Csoport 2 csoport
Csoportok szdma a (Német nemzetiségi csoportok = (Roman nemzetiségi és
2024/2025-es nevelési €s magyar csoport) magyar csoport)
evre Felvehet6 maximalis gyermek Felveheté maximalis
1étszam: 100 6 gyermek létszam: 50 6
Bolcsddei csoportok adatai
Eletkor Mini Bélcséde Béleséde
18 hénapos kortol-3 évig 1 Csoport 1 Csoport
Felvehetd maximalis = Felvehetd maximalis gyermek létszam:
gyermek 1étszam: 7 14 £6
o




A pedagdgiai munka feltételei

2.1 Személyi feltételek

A pedagdgiai munka feltételei — Human eroforras

Nevelési éviinket 26 fé6 munkatarssal kezdjik meg. Evkezdéskor a 6 dvodai csoport 12 f6
ovodapedagogussal (ebbdl 1 f6 intézményvezetd) 9 f6 8 o6ras neveld-oktatdé munkat segitd
munkatarssal (6 f6 dajka, 2 fé6 pedagdgiai asszisztens, 1f6 oOvodatitkdr valamint 1 {6
karbantart6) alkalmazottal mikodiink.

Bolcsddéinkben 3 kisgyermeknevel6 ¢s 2 bolesédei dajka kezdi meg az évet.

A kotott munkaidd az ellatott munkakor €s feladat alapjan valtozik. Az 6vodapedagdgusok
foglalkozassal kotott munkaideje heti 32 6ra, a nevelést-oktatast segitd munkatarsaknak 40
ora.

Helvzetelemzés

Intézménylink nevelbtestiilete a mult tiszteletébdl taplalkozva igyekszik megfelelni a jovo
elvardsainak Ezért nevelési és tevékenység rendszeriinkben jelen van a népi nemzeti,
nemzetiségi kultira, hagyomanyok apolésa, kornyezettel, embertarsaink iranti pozitiv viszony
kialakitasa. Csoportjainkban 2-2 6vodapedagogus dolgozik heti valtasban Az 6vond parok
egylttmiikodése a rajuk bizott csoport nevelésében példamutatd. Nevelémunkank aktiv
részesei a pedagdgiai asszisztensek ¢és a dajka nénik. Munkéjuk nélkiilozhetetlen a pedagogiai
célkitlizéseink megvalositasahoz.

A legkisebbekkel harom kisgyermeknevelonk és két bolcsdédei dadus nénink foglalkozik
szeretetteljes odaadassal.

Hissziik, hogy a pedagoégusok, kisgyermekneveldk és az 6 munkdjukat segiték legfontosabb
tulajdonsaga a tolerancia, a gyermekek szeretette, tisztelete, a konfliktushelyzetek kezelni
tudésa és akarasa, és nem utols6 sorban a magas szintii szakmai tudas.

A dolgozdink jol képzettek, a kotelezd képzéseken részt vesznek. Tobben képesek a
folyamatos megtjuldsra, tanuldsra akar Onerébdl is. Kollegaim kreativak, sokoldaluak.
Tobbségében nagy teherbird képességgel. Magas szintli gyermekszeretet €s empatia jellemez
mindenkit.

Feladatomnak tartom a kollégdk egyenletes terhelésének megvaldsitasat, a nyilt és Oszinte
kommunikécio lehetdségének biztositasat. Melyek hozzdjarulnak egy motivalt, jol miikodo
kozosség kialakulasdhoz.




7.2 Human eroforras — Csoportbeosztasok

Ssz. Csoport neve

1. Nyuszi

2. Mokus
(Német nemzetiségi)

3. Pillang6
(Német nemzetiségi)

4. Maci
(Német nemzetiségi)

5. Katica

6. Siini
(Roman
nemzetiségi)

7. Bolcsdde

8. Mini bolcs6de

Osszesen:

Létszam

25 16

25 16
2 6 SNI

24
1 f6 SNI

24 £6
2 f6 SNI

25 16

1 f6 SNI

25 16

12 16

516

148

Ovodapedagégus

Salat Beata
Wittmann-né
Abonyi Monika

Bartyik Nora
Veresné Téarnyik
Csilla

Arvainé Nagy
Moénika
Balint-T6r6 Timea

7Z:s6riné Szabd
Annamaria
Molnar Agnes

Szelényi I1dikd
Lorincz Emese

Burjan-Balint I1diko
Festo Brigitta

Kotroczoné
Kolompar
Zsuzsanna
Kiss-Lajos Beata

Kelemenné Hurguly
Ilona

14 6

Dajka

Nagy Beata

Szilagyi
Istvanné

Kissné

Frank Maria

Barath
I1dik6

Kopacs
Beata
Hoffmann

Gyorgyné

Krisan
Jozsefné

Nagy
Laszloné

8 1o

A pedagogiai munkat és miikodést segité tovabbi munkatars

Beosztas

Ovodatitkar

Mokan Fanni

Név

Pedagogiai
asszisztens

Berényi

I1diko

Sebdkné
Argyelan
Nikolett

2 fo




Karbantarto

10.
11.

12.

13.
14.

15.

5.1 Adatbazis

A nevelési/fejlesztési folyamat Szama (f6)

alapadatai 2024.09.01.
Beirt gyermekek szama 148
Bolcs6de, mini bolesode 12+6
Sajatos nevelési igényll gyermekek 6
HH gyermek 23
HHH gyermek 10
Rendszeres gyermekvédelmi 38
kedvezményben részesiilo
Sziildi nyilatkozat alapjan 145+18
téritésmentesen étkezOk
3, vagy tobb gyermeket neveld 14
csaladban ¢lok
Tartosan beteg vagy fogyatékos, 4
vagy csalddjaban tartosan beteg vagy
fogyatékos gyermeket nevelnek
Nevelésbe vett gyermek 0
Beilleszkedési magatartasi, tanulasi 13
zavarral kiizdé gyermek
Veszélyeztetett gyermek, védelembe 0
vett
Gyermekét egyediil neveld sziild 10
Nem étkez6 1
Specialis étrendet igényld gyermek 0

Tervezett tevékenységek
felsorolasa

ovodai nevelés
bolcsodei nevelés

gyogypedagdgiai, logopédiai,
TSMT mozgasfejlesztés

tdmogatas, figyelemmel kisérés
tdmogatas, figyelemmel kisérés

ingyenes étkezés biztositasa

adatok felvétele, dokumentumok
tovabbitasa a konyhanak

adatok felvétele, dokumentumok
tovabbitasa a konyhanak, sziikség
esetén tdmogatas

Orvosi papirok iktatasa, egyéni
¢tkezés, esetleges gyogyszerezés
feliigyelete

Fejlesztopedagogus altali egyéni
fejlesztés

Folyamatos kapcsolattartas a
csaladsegitdvel

orvosi dokumentumok iktatasa,




folyamatos figyelemmel kisérés

16. Tehetségigéretes gyermek nem ismert = Nevelési év folyamén folyamatos
a megismerésiik

17. Anyak atmeneti otthonaban 0 Kapcsolattartas a jelenlegi
tartozkodik tartozkodasi helyének
képviseldjével, dvodai athelyezés

A nevelési év rendje

Nevelési év idétartama: A nevelési év elsd napja 2024. szeptember 1, utols6 napja 2025.
augusztus 30.

Az intézmény nyitva tartasi ideje napi 11 éra.

Hétkoznap reggel 6*-17" 6raig terjedd idészakban. Amennyiben a sziil6i igények (felmérés
alapjan) mas nyitvatartasi id6t mutatnak, a fenntartd engedélyével évkozben modositas
torténhet.

Bolcs6dei nyitva tartas: 7°-17%

A nevel6testiilet altal meghatarozott pedagdgiai célra 6t munkanapot nevelés nélkiili
munkanapként hasznalhatunk fel.

Neveldtestiileti tandcskozasainkon (nevelés nélkiilli munkanap, neveldtestiileti értekezlet) a
neveldtestiilet valamennyi tagja részt vesz. A neveldmunkat segité munkatarsak (pedagogiai
asszisztens, dajka, ovodatitkar) részvétele az alkalomszerl szervezés fiiggvényében kotelezo.

Sziinetek idotartama - A nvari zarva tartas tervezett idépontjai

Intézménylink a nyari iddszak alatt is biztositja egész napos 6vodai ellatast. A hatranyos
helyzetli gyermekek szamaéra egész nevelési évben biztositott az ingyenes étkezés az
intézmeényben.

Az 6voda nyari zarva tartdsarol legkésObb februadr tizenotodikéig, a nevelés nélkiili
munkanapokrdl legalabb hét nappal a zarva tartdst megeldézden a sziiloket tajékoztatni kell.
[Nkt. 3. § (7)] A nyari zarés a kordbbi gyakorlatnak megfelelden augusztus utols6 2 hetében
torténne. Ez az idészak sziikséges az intézmény felkészitéséhez a kovetkezd nevelési évre
(takaritas, karbantartdsi munkalatok, festés-mazolds) és az éves szabadsdgok kiadasahoz,
csoportok eldkészitéséhez (jelek elkészitése, kihelyezése, dekoralas).

A nyari zarva tartds, takaritdsi szlinet tervezett ideje 2025. 08.18-31 kozott torténne,
amennyiben ezt a fenntartd engedélyezi.

Az elmult évek tapasztalatai szerint az iskolai sziinetek idején a gyermekek létszama
lecsokken, igy ezeken a napokon — eldzetes sziiloi igényfelmérés alapjan és a fenntartd
tajékoztatasaval és jovahagyasaval - az intézmény Osszevont csoportokban lizemelhet, vagy
zarva tart.

Iskolai sziinetek idépontjai:
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Az 0szi sziinet elOtti utolso tanitasi nap 2024. oktober 25. (péntek), a sziinet utani elsd tanitasi

nap 2024. november 4. (hétfo).
A téli sziinet eldtti utolsé tanitdsi nap 2024. december 20. (péntek), a szlinet utdni elsd
tanitasi nap 2025. januar 6. (hétfo).

A tavaszi sziinet el6tti utolso tanitasi nap 2025. 04.16 (cstitortok), a sziinet utani elsd tanitasi
nap 2025. aprilis 28. (hétfd).

Igényfelmérés alapjan intézményiink Osszevont csoportokkal tigyeletet biztosit az 6szi, tali,
tavaszi sziinetek alkalméaval

A jogszabaly altal orszdgosan egységesen elrendelt munkanap-athelyezést — az Nkt. 30. § (1)
bekezdése értelmében — a nevelési-oktatasi intézményekben is alkalmazni kell.

Athelyezett munkanapok, munkasziineti napok:

oktober 23. 56-0s forradalom
szerda unnepe

munkasziineti nap

november 1. Mindenszentek

péntek

munkasziineti nap

december 25; 26.  Karacsony
szerda, csiitortok

munkasziineti nap

december 24; 27.  Karicsony pihendnap

2025. januar 1. Uj Ev munkasziineti nap

marcius 15. 1848-as Forradalom munkasziineti nap

unnepe
marcius 29. Nagypéntek munkasziineti nap
aprilis 1. Husvéthétfo munkasziineti nap
majus 1. Munka linnepe munkasziineti nap
majus 20. Piink6sdhétfo munkasziineti nap
augusztus 19. hétfo Pihenénap
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augusztus 20.

december 7; 14;
majus 17.

augusztus 3.

Szent Istvan linnepe

munkasziineti nap

athelyezett munkanapok

Pedagdgiai folyamatok

4.1 Pedagégiai folyamatok - Tervezés

Az intézmény stratégiai dokumentumai €s az éves munkaterv tartalmainak dsszhangja segiti a

pedagbgiai folyamatok tervezését, megvaldsitasat, ellendrzését

Szabalyozo
dokumentumok

Pedagogiai program

Tovabbképzési terv

Teljesitményértékelési
szabalyzat

SZMSZ

Hazirend

A 2024-2025. nevelési év
kiemelt célja/céljai —

Szakmai elvardsoknak  valo
megfelelés

7  évenkénti  tovabbképzési
kotelezettség biztositasa,
lehetdleg kozpontilag
tdmogatott ~ formaban  valo
részvétellel.

Szakmai, torvényi eldirdsoknak
valé megfelelés

Szakmai, torvényi elvarasoknak
valé megfelelés

Szakmai, torvényi elvarasoknak
valo megfelelés

Kapcsolodo feladatok

Program teljes korli atirdsa
elfogadasa és alkalmazésa.

Nyomon kovetés alapjan

tervezes.

TER szabalyzat kidolgozasa

Teljes korl atirasa, elfogadasa,
alkalmazasa
Teljes kort atirasa, elfogadésa,
alkalmazasa

Tervezési és értékelési dokumentumok készitése, korrekcioja jogszabaly altal eloirt,
valamint a neveldtestiilet altal fontosnak itélt szabalyozasi teriiletekre érvényes.

4.2 Pedagogiai folyamatok - Megvalositds
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Terveink megvaldsitasa az éves munkaterv alapjan tortént, mely cél, feladatrendszerének
meghatarozasakor figyelembe vettiik a Pedagogiai Programunkat, tovabbképzési terviinket,
munkakozdsségek terveit. A megvalositisa a kozosség minden tagjdnak bevonasaval
torténik. Az éves terv cél-feladatrendszerének meghatdrozdsa minden esetben az el6z6 év
eredményeire épiilnek. Az 6vodapedagdgusok altal vezetett elektronikus napldban a tervezés
soran megjelennek a Pedagogiai Program bels6 elvarasai, DIFER mérések alapjan a csoport
fejlesztési céljai, kiemelt feladatok.

2023-2024. nevelési év beszamolojabal Munkatervi célok, feladatok
Onfejlesztés az IKT kompetencidk Szaktudomanyos, szaktargyi, tantervi tudas
kihasznalasaval bovitése

Kiilonleges banasmodot igénylé gyermekek = A tanuld személyiségének fejlesztése, az

integracidja egyéni banasmadd érvényesiilése, a hatranyos
helyzetli, sajatos nevelési igényli vagy
beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi
nehézséggel kiizdé gyermek, tanulo tobbi
gyermekkel, tanuldval egyiitt torténd sikeres
neveléséhez, oktatdsahoz sziikséges
megfeleld modszertani felkésziiltség

A fenntarthatosag értékrendjének hiteles A pedagdgusok kihasznaljak sajat

képviselete szakteriiletiikon, illetve az intézményben a
fenntarthatosagra nevelés pedagogiai
lehetdségeit.

A kétoldalt kommunikécio, egyiittmiikodés = Kommunikacié €s a szakmai egylittmiikodés,
erdsitése problémamegoldas sziilokkel,
munkatarsakkal

A csaladokkal valo kapcsolattartds formdinak = Ko6zos élmények, a sziilokkel k6zos
erositése barkéacsolasok, csaladi napok

4.3 Pedagogiai folyamatok - Ellenorzés

Fontos elvaras minden pedagogussal, kisgyermekneveldvel szemben az 6vodaba, bolcsddébe
jarasi kotelezettség nyomon kovetésére szolgdldo aldbbi taniigyi nyomtatvanyok gondos
vezetése €s elokészitése:

- felvételi és mulasztasi naplo

- 6vodai, bolcsddei csoportnaplo

- a kotelezd ovodai foglalkozasokrdl vald igazolatlan mulasztasok dokumentécidja

- étkez6k dokumentalasa
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Fontos elvaras minden dajkaval, bolcsédei dajkaval szemben:

- HACCP dokumentalasa

- Btelek kiszallitasanak dokumentalésa

- Takaritasi rend dokumentalasa

A belso ellenorzés altalanos rendje (az idépontok elére nem varhatd okok miatt valtozhatnak)
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Hoénap

SZEPTEMBER

OKTOBER

NOVEMBER

DECEMBER

JANUAR

FEBRUAR

MARCIUS

Ellenorzés
célja

veszélyforrasok
tudatos elharitasa

Sziilék megfeleld
tajékoztatasa

Statisztika

gyermeklétszam
Osszesitése

Nevelémunkat
segitok
munkavégzése

Eves
szabadsagok,

Mindségi
késziilodés az
iinnepekre

HACCP
szabalyainak
betartasa

Jogszerliség
betartasa, féléves
munka tervezése
és értékelése

Baleset
megelézés

Ellenorzés
teriilete

Balesetvédelmi és
munkavédelmi,
HACCP oktatas

Szuloéi értekezletek

Naplok ellendrzése,
Mulasztasi naplok
ellendrzése

Mindennapi munka
tapasztalatainak
megvitatasa,
adminisztraciok
ellendrzése

Szabadsagolasi terv
¢s a megvalosulas
Osszhangja

Esztétikus
kornyezet,
megfeleld
szakmaisag

Dajkai
dokumentacio

Naplok ellendrzése,
Mulasztasi naplok
ellendrzése,

Udvari jatékok
feliilvizsgalata
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Alkalmazott
modszer

Kotelezo
részvétel minden
alkalmazottnak

JegyzOkonyvek
attekintése

Dokumentaciok
attekintése

Beszélgetés,
dokumentumok
attekintése

Nyilvantartasok
attekintése

Napi szintii

ellenorzés a

csoportokban

Vizsgalat

Dokumentaciok
attekintése

Megtekintés

Ellenorzést
végzo

igazgatd

igazgato

ovodatitkar

igazgato

igazgato

igazgatd

igazgato

igazgatd
balesetvédelmi
felelos




Honap

APRILIS

MAJUS

JUNIUS

JULIUS

AUGUSZTUS

Ellenorzés
célja

Személyi anyagok

naprakész
vezetése,
szabadsag
kiaddsanak
lehetdségei

Modszertani
elvarasoknak valo
megfelelés

Nevelési év
dokumentalasa

Nyari munkarend

Kovetkez6
nevelési év
elokészitése

A taniigyi munka szervezése

Ideje

2024.09. 22.

2024.09.29.

A dokumentum

fajtija

Eves munkaterv

Ovodai
bolcsddei
csoportnaplo

és

Ellenorzés
teriilete

Dokumentumok

EllenOrzés

Csoportnaplok,
fejlédési naplok
ellendrzése

Targyi feltételek,
kornyezet
biztositasa

Alkalmazott
modszer

Vizsgalat

Megtekintés

Dokumentaciok
attekintése

Napi
ellenorzések,

megbeszélések

Targya

Az intézmény éves munkatervének
elkészitése és elfogadasa

Az 6vodai csoportnapld

atszerkesztése, digitalizalasa. Adott
csoport 6vodapedagogusainak,
kisgyermekneveldinek

adminisztracioja.

OVI-KRETA bevezetése
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Ellenorzést
végzo

igazgatd
ovodatitkar

igazgatd

igazgato

igazgato

igazgato

Felelose

Wittmann-né
Abonyi Monika

Arvainé Nagy
Monika

Burjan Bélint
I1diko

6vondk
kisgyermekneveld
k




Ideje

2024.09.29.

2024.10.02.

2024.10.13

2024.10.13.

2024.11.30.

2024.11.30.

2024.11.30.

2024.12.31-ig

2024. 12. hoig

2025.01.18-1g

A dokumentum
fajtija
Felvételi és

mulasztasi naplo

Kozzétételi lista

Statisztika
ovodai, bdlcsddei

KIR - adatok
aktualizalasa

Meérések, DIFER
vizsgalatok
elvégzése

Gyermekek
fejlodésének
nyomon kovetése
kitoltése

Szakértoi Uj
vizsgalatok kérése

Bels6 szabalyzo
dokumentumok
feliilvizsgalata

Szakértoi
vélemény iranti
kérelem

Tankotelezettség
megkezdésének
halasztasa

Targya

Adott csoport

ovodapedagdgusainak és
kisgyermekneveldinek

adminisztracidja

Adatok frissitése a honlapon, az
Oktatasi Hivatal oldalan

Aktualizalas

Aktualizalas

Szintmérés

Egyéni fejlddési mutato

Esélyegyenldség, felzarkoztatas

Aktualizalas

BTMN, SNI irdnyaba vizsgalatok
iskolaskoru gyermekeknek.

A sziilo kérelmezheti az Oktatasi
Hivatal iranyaba tigyfélkapun, vagy

postai uton
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Felelose

ovonok

kisgyermekneveld
k

Wittmann-né
Abonyi Monika

Mokan Fanni

Wittmann-né
Abonyi Monika

Mokan Fanni

Wittmann-né
Abonyi Monika

Mokan Fanni

ovonok

ovonok

Wittmann-né
Abonyi Monika

ovonok
Wittmann-né
Abonyi Monika
ovonok
Wittmann-né
Abonyi Monika
ovonok

Szilok

Wittmann-né
Abonyi Monika

ovonok




Ideje

2025. 01.30.

2025.03.14.

2025.04.7-8.

2025.04.9-10.

2025. 05.20.

2025.méjus 27-ig

2025. 06 ho

2025.06. ho

A dokumentum
fajtija
Fejlédési  naplo
vezetése az Ovi-

Krétaban

Teljesitményérték
eléssel TER
kapcsolatos
ellendrzések,
interjuk

Beiratkozasi
dokumentacio
vezetése

Jelzés a jegyzd
felé

Kérelem

Logopédiai
szlir6lapok
kitoltése

Csoportbeosztas
készitése

Targya
Adott csoport
ovodapedagdgusainak
adminisztracidja

Pedagogusok munkéjanak
ellendrzése, értékelése

Ovodai beiratas

BolcsOdei beiratas

Be nem iratott gyermekek listaja

A sziild kérelmet nyujt be a jarasi
hivatal szamara a kotelezo

ovodaztatas aloli felmentés
ligyében

5 évesek logopédiai szlirése

Csoportok szervezése

18

Felelose

ovonok

Wittmann-né
Abonyi Monika
Arvainé Nagy
Monika

Burjan Balint
Ildiko

Wittmann-né
Abonyi Monika

Kotroczoné
Kolompar
Zsuzsanna

Mokan Fanni

Wittmann-né
Abonyi Moénika

Szilo

védonok
Wittmann-né
Abonyi Monika

Pedagogiai
Szakszolgalat

Wittmann-né
Abonyi Monika




4 Pedagogiai folyamatok - Korrekcio

Evente megtorténik az onértékelés keretében a helyben szokdsos formaban rogzitett
megfigyelési, mérési eredmények elemzése, a tanulsigok levonasa, fejlesztések
meghatarozasa. Ezt kovetden az intézmény a mérési- értékelési eredmények fliggvényében
sziikség esetén korrekciot végez

A 2023/2024. nevelési év mérési eredményeire alapozott célok és feladatok: Intézményiink
sajat mérés-értékelési rendszert alakitott ki a gyermekek napi szintli fejlesztése és az egyéni
fejléddésiik nyomon kovetése érdekében, melynek tartalmat sziikség szerint aktualizaljuk a
nevelési év végén. Ezen kiviil minden 5-6 éves kori gyermek esetében a Pedagdgiai
Programunkban megfogalmazottak szerint, kotelezd a DIFER mérések elvégzése. Minden
csoporttol a irdsos 0sszesitést kér a vezetd a gyermeki teljesitmények folyamatos helyi szinten
alkalmazott megfigyelésén vagy mérésén alapuld egyéni teljesitmények Osszehasonlitasarol,
valtozasarol ¢és elvarja, hogy a tapasztalatokat felhasznadljdk a gyermekek fejlesztése
érdekében.

Az eredményeket a sziil6k fogaddora keretén beliill megtekinthetik az évodapedagdgussal
kozosen. Amennyiben az iskola részérdl igény meriil fel az iskolaskorti gyermekek vizsgalati
eredményeinek megtekintésére, eldzetes egyeztetés utan lehetdséget nyujtunk ra, kizarélag a
gyermekek tovabbi fejlesztése érdekében. Ezeket az adatokat az dvodaskor végéig taroljuk
kizarolag belsd hasznalatra. Nem adjuk tovabb, nem maésoljuk csak kiilsd hivatalos szervek
részére!

Az el6zd nevelési év eredményei alapjan a fejlesztendd teriileteken toreksziink a fejlesztések

elvégzésére
Mérési eredmények Ok kutatas eredményei Célok / Feladatok
Difer = mérési  eredményeink = Eredményeinket megerdsiti a A gyengébb teriileteken egyéni
megfelelnek az orszagos atlagnak. = Pedagdgiai Szakszolgalat | fejlesztési terv  kidolgozéasa
értékelése is. személyre szabottan torténik a
csoportvezetd

6vodapedagdgusok altal.

Pedagégiai feladatok
Feladatok Datum, hatarido Felelos

3 éves HH/HHH gyermekek be 6voddzasa, a minden év majus 20- Wittmann-né Abonyi Ménika

nem jelentkezOk felkutatasa g

Az igazolatlan hidnyzdsok minimalizalasa folyamatosan Wittmann-né Abonyi Moénika
DIFER mérés elvégzése 2024.11. 30. Ovonék

DIFER mérés eredményeinek tovabbitasa 2024.12. igazgato Ovonék

Meérésen alapuld egyéni fejlesztés tervezése

i fej i fol t Ovéndk
(Egyéni fejlesztési naplo) olyamatosan vonsd
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Egyéni, differencidlt készség- és

: folyamat Y vondk
képességfejlesztés olyamatosan Ovond

Személyes kapcsolat kialakitdsa minden

1 folyamatosan Ovondk
sziilvel

Rendszeres tajékoztatas a gyermekek ., .
igény szerint, de

fejlodésérol, az egyéni fejlesztési naplo L L, Ovonsk
] .. 8y J , P altalaban félévente

bejegyzéseinek megbeszélése

Ko6z06s rendezvények szervezése Munkaterv szerint Ovonék

Wittmann-né Abonyi Monika,
folyamatos teljesitményértékelési csoport,

Ovonék, SZSZ sziilsk

Felkésziilés az esetleges vezetoi és
intézményi tanfeliigyeletre

Személyiséq és kozosségfejlesztés

Személyiségfejlesztés

Feladatok a Pedagogiai Szakszolgalattal kapcsolatosan

A Pedagogiai Szakszolgalat logopédusa altal torténik a beszédhibak, beszédben valo
megkésettség feltarasa. A leendd nagycsoportosok logopédiai sziirése majusban megtortént.
Amennyiben megéllapitdsra keriil a beszédhiba megléte, vagy gyantja, a logopédus a
vezetdvel, a sziildvel és 0vodapedagogussal egyeztetve, egyéni fejlesztési 6rdkon foglalkozik
a gyermekekkel az év soran. A feltart beszédhibak korrigdlasa szeptemberben elkezdddik. 3
éves gyermekek logopédia sziirése a sziilok szamara kiosztott kérddiv (KOFA) segitséggel
torténik. A kérdoiv kiértékelése soran felmeriilé problémak esetében tovabbi vizsgalatokat
javasolnak. A nagycsoportosok képességbeli sziirése szeptember hénapban kezdddik. A
vizsgalat eredményei alapjan fejleszté pedagogus csoportosan foglalkozik a gyermekekkel,
komolyabb problémak estén tovabbi vizsgalatok elvégzését javasolja.
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Alapszolgaltatasok — Az ellatast biztosito szakszolgalat / intézménvek és személvek

Szolgaltatas Szolgaltaté
tevékenység
1. Logopédiai ellatas Pedagogiai Szakszolgalat
2. Fejlesztopedagogiai ellatas Pedagbgiai Szakszolgalat
(BTMN)
3. SNI gyermekek Makovejné Szodorai Katalin
gyogypedagogiai ellatasa
4, SNI gyermekek
logopédiai ellatasa Székely Janosné
5. SNI gyermekek Békéscsaba, Napraforgd Egységes Gyogypedagogiai
mozgas (TSMT) Modszertani Intézmény
fejlesztése

5.2 Kozosségfejlesztés

Az Ovodai Nevelés Alapprogramja még elvekben sem hatarozza meg, hogy milyen tinnepeket
tartsanak meg az oOvodak. Sajat kornyezetiinkben a gyermekek ¢és a sziilok igényeinek
figyelembevételével tervezziik az 6voda megrendezésre keriil6 linnepeit, rendezvényeit.

Az 6voda gyermekkozosségeihez kapcsolodd iinnepek: Marton nap, Mikulds, Karacsony,
Husvét, Anyak napja, Evzaré/ nagycsoportosok buicsija.

Biiszkén mondhatjuk, hogy bolcsédénkben és ovodankban egyetlen linnep sem formalis.
Minden tinnepnek megvan a maga aktualitasa, tartalma, érzelmi hangu vetiilete. Az 6voda és
bolcsdde neveldkozossége mindent megtesz azért, hogy az ilinnep {iinnepélyes, sikeres,
bensdséges legyen.

A pedagoégiai programban is megjelenitett intézményi szintii 6vodai iinnepek és egyéb
programok tervezett tartalmai és idépontjai

- 2024.augusztus 30.— Evnyito a Roman Altalanos Iskolaban, ballagok versmondasa

- 2024. szeptember 02. - Evnyit a Dr. Mester Gyorgy Altalanos Iskoldban- ballagok
versmondasa

- 2024. szeptember ho- Gyermekek fogadésa, beszoktatas

- 2024. szeptember hé- Szakszolgalat altal logopédiai €s fejlesztopedagdgiai sziirés

- 2024. szeptember ho- Védond latogatasa, anamnézis az j gyermekekrol

- 2024. szeptember 22. — Nemzetkdzi Hulladékgytijté Vilagnap

- 2024.szeptember és oktéber hé- Gylimolcssziiret/lekvar és savanyusag készités/
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2024. oktober 1.- 2024. junius 15-ig- Fejlesztopedagogiai foglalkozasok a Pedagdgiai
Szakszolgalat szervezésében napirend szerint folyamatosan.

2024. oktéber 4.- Allatok Vilagnapja

2024. november 8.- Lampionkészités- munkadélutan

2024. november 11.-Szt. Mérton napi felvonulas, miisor

2024. december ho- Adventi késziilédés

2024.december ho — ,,Mindenki Karacsonya”ovodasok részvétele

2024. december 04. — Mikulas varas

2024. december 16. - Fenyo6fa diszitése, Karacsonyi tinnepségek, gyermekek miisorai
2024. december .- ,,Kolindalas”, a roman nemzetiségi csoport miisora

2025. februar ho- ,,OVI-SULI” szervezése az iskolakban

2025. marcius 15.- Nemzeti iinneplink megiinneplése. Az emlékmiinél a gyermekek
altal készitett zasz16k, kokardak elhelyezése.

2025. marcius 22.- Viz Vilagnapja

2025. marcius ho- ,,Bojt kozepe” a német nemzetiségi nevelést folytatd évodakban.
Tojasfujas, kalaris elhelyezése a ,,Rézi” szobor nyakaba.

2025. aprilis ho- Husvét

2025S. aprilis 22. — A Fold Vilagnapja

2025. aprilis 7-8- Ovodai beiratas

2025. aprilis 9-10- Bolcsddei beiratés

2025. majus ho- Gyermeknap

2025. majus 17. — Madarak ¢és fak Vilagnapja

2025. majus .- Anyak napi linnepségek az 6vodakban

2025. majus 30.-Tanévzaro iinnepségek az 6vodakban

5.4 Belso kapcsolatok, egviittmiikodés és kommunikacio

Intézményvezetdként fontosnak tartom a kollegdk kozotti jo6 munkakapcesolatot, a megfeleld

kommunikéciét és az informécié atadds folyamatos biztositasat. Belsd tovabbképzések,
csoportlatogatasok, csapatépitd 0sszejovetelek, munkacsoportos megbeszélések eldsegitik a
szakmai €s a mindennapi kapcsolattartast a dolgozdk kozott. Munkacsoportok mukodtetése,
sziikség szerinti kialakitasa folyamatos az intézményben. Amennyiben szilikséges, a
munkaterviikben el6irt alkalmakon kiviil is torténnek munkacsoportos megbeszélések az
aktualitasoknak megfelelden.

Intézményiinkben az alabbi munkacsoportok mitkodnek:

Teljesitményértékeld munkacsoport
Gyermekvédelmi munkacsoport
Hagyomanydrzé munkacsoport
Kornyezetvédelmi munkacsoport

Az intézményvezetd koordinalja a munkacsoportok munkajat.

Ovodapedagogusoknak szol6 nevel6i értekezletek minden 2. honap elsd szerddjan lesznek
(oktober, december, februar, aprilis). Ezen kiviil sziikség szerint lehet gyakrabban is.

22




A kisgyermekneveldk részére szintén 2 havonta, minden els¢ hétfon keriil sor az
értekezletre (oktober, december, februar, aprilis).

A dajkaknak minden honap utols6 hetében lesznek megbeszélések.

Munkakozdsségi értekezletek idopontjai: augusztus, december, februar és majus vége

Munkatarsi értekezletek

Ssz. Felhasznalas targya Idépont Erintettek
Felelos
1. Evindito értekezlet 2024.08.30. Intézmény
dolgozoi
2. Evzaré (karacsonyi) értekezlet 2024.12.14. Intézmény
dolgozoi
3. Masodik félév tervezése, problémak 2024.01.11. Intézmény
megvitatasa dolgozo6i
4. Nevelési évzaro értekezlet 2024.06.07. Intézmény
dolgozoi
Nevelés nélkiili munkanapok iddopontjai és felhasznalasuk - sziikség szerint

alakithatoak. Bolcsodében kotelezden kiadandd ¢€s elrendelt nevelés nélkiilli munkanap az
aprilis 21. ami a Bolcsédék Napja. Eloiras szerint athelyezhetd 1-1 nappal.

A nevelés nélkiili munkanapok idopontja és felhasznalasa

Oszi — 2024.10.25. nevelbtestiileti értekezlet

Nevelés nélkiili munkanapok Téli — 2024.12.14 nevel6testiileti értekezlet

(igény esetén tgyeletet kell

) Tavaszi — 2025.04.17 szakmai nap

2025.05.17 alkalmazotti értekezlet

2025.08.19. alkalmazotti értekezlet

A felelosi rendszer miikodtetése

A feleldsi rendszert a feladatmegosztas €s az egyenletes terhelés érdekében miikodtetjiik.

Megbizatas, A munkavaillalé neve Feladat

reszortfeladat
Igazgatd-helyettes Arvainé Nagy Moénika = A munkakori leirds szerint
Szakmai Burjan-Balint [1diké = A szervezeti és miikodési szabalyzatban
munkak6zdsség-vezetd an foglaltak szerint
Kornyezetvédelmi ) Kornyezetvédelmi terv készitése,

P " Lorincz Emese S TRY

munkakdzdsség vezetd programok koordindlésa, értékelése
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Megbizatas,
reszortfeladat
Hagyomanyo6rzo
munkakdzosség vezetd
Bolcsddei szakmai
vezeto

Gyermekvédelmi felelds

Szertarfelelos

Sajtofelelds

Falitijsagért és a
folyosoi dekoracioért
felelos

Munka- és tiizvédelmi
felelos

Tizvédelmi

tizemeltetési napld
vezetése

Méroorak diktalasa
Egészségiigyi felelds

Difer felelds

Leltarfelelos

Digitalizalasért felelds

Udvari jatékok napi
ellendrzésének felelose

Udvar, udvari raktar

A munkavallalo neve

Bartyik Nora

Kotroczoné Kolompéar
Zsuzsanna

Salat Beata

Sebdkné Argyelan
Nikoletta
Berényi I1diko
Nagy Beata
Festo Brigitta
Kiss-Lajos Beata

Molnar Agnes
Szelényi I1dikd

Lorincz Emese
Veresné Téarnyik
Csilla
Zsoriné Szabo
Annamaria

Wittmann-né Abonyi
Moénika

Mokéan Fanni

Mokan Fanni

Salat Beata
Burjan Bélint I1diko
Burjan —Balint I1diké
Zs6riné Sz.
Annamaria
Szelényi I1dikd
Kelemenn-né
Hurguly Ilona
Kotroczoné Kolompar
Zsuzsanna

Burjan-Balint I1diko
Bartyik Nora
Hoffmann Gyo6rgyné
Nagy Beata
Kiss-Lajos Beata

Kopacs Beata
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Hagyomanyo6rzo terv készitése,
programok koordinalasa, értékelése
Bolcsddei Szakmai program szerint

A gyermekvédelmi terv elkészitése, a
gyermekvédelemmel kapcsolatos
feladatok ellatasa, koordinalasa

Rendben tartja az Ovoda, bdlcséde
szertarat ¢és a szakmai munkaval
kapcsolatos targyi eszkozoket, jelzi a
hianyokat, a beszerzendd eszkdzoket a
vezetésnek.

Az oOvodaval kapcsolatos események,
programok  ujsdgcikkekben  torténd
megjelenitése.

Megtervezi, koordindlja és folyamatosan
frissiti a folyosoi dekoréciot és a kozponti
faligjsagot.

Megszervezi a munka- és tlizvédelmi
oktatast, €s ellatja a munka- és tlizvédelmi
szabalyzatban leirt feladatait. Tlizvédelmi
iizemeltetési naplo vezetése

Az intézmény Osszes mérdorajanak
diktalasa
Figyelemmel kiséri az egészségiigyi

kiskonyveket, értesiti a munkavallalokat a
vizsgalatok hataridejérol.

Difer  eredmények  Ovodai  szintll
Osszesitése

Az  intézmény telephelyein  leltari
feladatok elvégzése, selejtezési

jegyzokonyv vezetése

Ovodai  dokumentumok digitalizalasa,
Kréta rendszer hasznalatahoz

Az udvari jatékok napi szintli ellendrzése
és annak dokumentalasa

Az elvégzendd feladatok kiosztasért és




Megbizatas,
reszortfeladat

rendjének, utca
rendjének felelose

Takaritasi
dokumentacid
ellendrzése, takaritasi
feladatok kiosztasa
ellendrzése

Tisztitoszer felelOs

HACKCEP felelos

Etkezés
dokumentalasaért
felel6s

Ertekezletfelelds

Honlap felelds

A fényképezés
szervezésének felelose

Kenyszi, Tevadmin
rendszer feleldse

TER feleldsei

A munkavallalo neve

Szilagyi Istvanné
Krisan Jozsefné
Kelemenné Hurguly
Ilona
Burjan-Balint I1diko
Wittmann-né Abonyi
Monika
Arvainé Nagy Monika
Kotroczoné Kolompéar
Zsuzsanna

Kissné Frank Maria
Kopacs Beata

Barat I1dik6
Hoffmann Gyorgyné
Nagy Laszloné
Krisan Jozsefné

Mokan Fanni

Arvainé Nagy Monika

Balint -Tor6 Timea
Festd Brigitta

Zs6riné Szabo
Annamaria

Kotroczéné Kolompar
Zsuzsanna
Kelemenné Hurguly
Ilona

Wittmann-né Abonyi
Monika
Burjan-Balint I1diko
Arvainé Nagy Monika
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megvaldsitasaért felelos.

Az  oOvoda, bolcséde  rendjének,
tisztasaganak, a jarvanyligyi feladatoknak

és torvényi eldirasoknak vald
megfelelése, ellendrzése.

Tisztitoszerek megrendelésével,
leltarjaval, dokumentalasaval valo
feladatok.

A HACCP-ben foglaltak maximalis
betartdsa, dokumentaldsa és annak
ellendrzése

Napi szinten nyilvantartja az étkezd

gyermekek szamat mindkét telephelyen,
¢s tovabbitja a konyhara

Az értekezletekhez biztositja a személyi,
targyi és technikai feltételeket.

Az 6voda honlapjanak elinditasa,
folyamatos frissitése, ellendrzése

Felveszi a kapcsolatot a fényképésszel,
megszervezi a fényképezés idOpontjat, és

err6l tajékoztatja munkatarsait és a
sziiloket.
Bolcs6dei  adminisztracid  naprakész
vezetése

Pedagogusok teljesitmény értékelésének
lebonyolitasa




7.3 Részvétel Kiilso - belso képzéseken — Tudasmegosztas

Kiils6 képzéseken vald részvételre a tovabbképzési tervben szereplé pedagodgust szoktuk
elsdsorban elkiildeni. Az ingyenes képzések iddpontjait az Oktatasi Hivatal elektronikus
formaban juttatja el hozzank, melyek az 6vodapedagdgusok részére tovabbitasra keriilnek.

Az intézmény munkatarsai gyljtik €s megosztjak a jO tanuldsszervezési és pedagogiai
gyakorlatokat az intézményen beliil és kiviil, kiilonos tekintettel a hagyomanyapolasra.

Pedagogiai Programunk alapjan fontosnak tartjuk a magyar, német, roman néphagyomanyok
megorzését s tovabbitasat a gyermekek felé. Ez az linnepekre vald késziilédés soran jelenik
meg elsdésorban. Kiemelt feladatunk a német (Svab nap, Bojtkdzepe) és roman (Kolindalas,
Roman hasvét) hagyomanyOrzé napok megtartasa, ezen feliil a hagyomanyorzésben a sziireti,
Marton napi, kardcsonyi, husvéti linnepkorok szokdsainak megismertetése a gyermekekkel.
Ezek a hagyoméanydrz6 programok évek ota jol miikodnek 6vodankban.

Pedagodgiai programunk masik fontos alapjat az egészséges ¢letmddra valo nevelés képzi, a
gyermekekkel mar kiskoruktdl kezdve ismertetjiik az egészséges életmdd fontossagat, mely
magaba foglalja egészségiink védelmet, helyes taplalkozast és a személyi higiénidt és
kornyezettudatos magatartasat, kdrnyezetiink védelmét

Miikodési rend:

Ssz. Téma Helyszin és Megjegyzés
idopont

1 | Ovéndk és kisgyermekneveldk 2024. Allergias és
,»EpiPen” képzése anafilaxiara hajlamos
gyermekek ovodai
ellatasanak biztositasa

2 | Dajkék képzése HACCP szabalyainak = 2024.10 ho = A képzés vizsgaval

betartasara zérul, amelyrol
tantsitvanyt kapnak a
résztvevok
3 | Ovodatitkar képzése Az 6vodatitkar napi
szintli munkéjahoz
szlikséges.
Idopont

Munka-, és tiizvédelmi oktatas:

Minden dolgo'zo részére t.uz, ba'lesetvedelml és 2024. 8. h6-10 ho

munkavédelmi oktatés, kitiritési gyakorlat.

Munka alkalmassagi vizsgalat — Tiidosziirés: Folyamatos
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Minden dolgoz6 részére Dr. Asztalos Gyula 2024-2025

Belso tudasatadasra a képzések utan az 6vondi értekezleteken, esetmegbeszéléseken keriil sor.
A tudasatadas masik fontos alapjat a bemutato foglalkozéasok adjéak.

Bemutato foglalkozasok rendje 2024/2025:

2024. oktober 17-18.: Zso6riné Szabé Annamaéria
Mozgas, rajzolas, festés, mintazas, €pités, képalakitas
2024. oktober 21: Kelemenné Hurguly Ilona Ivett
o Jaték
2024. november 6: Lorincz Emese
o Kiilso vilag megismerése-kornyezet
2024. november 21: Bartyik Nora
o Mozgas
2024. december 3. Salat Beata
o Mese és vers
2024. december 11: Kiss-Lajos Beata
o Jatek
2025.januar 13. Arvainé Nagy Ménika
o Matematikai tapasztalatok
2025. januar 24: Burjan-Balint I1diko
o Mozgas
2025. februar 3: Kotroczoéné Kolompar Zsuzsanna
o Jaték
2025. februar 13: Molnar Agnes
o Kiilso vilag megismerése-kornyezet
2025.februar 26: Balint-Toré Timea
o Matematikai tapasztalatok
2025. marcius 2. Szelényi I1diko
o Enek
2025. marcius 13. Fest6 Brigitta
o Enek
2025. marcius 18: Kelemenné Hurguly Ilona Ivett
o jaték
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A pedagogus teljesitményértékelési rendszer bevezetése

A pedagbgusok 1) életpalydjarol szold 2023. évi LII. térvény (a tovabbiakban: Puétv.) 98. §
(3) bekezdésének rendelkezése szerint a munkdltato minden évben koteles a koznevelésért
felelos miniszter rendeletében meghatdrozott szabdalyok szerint értékelni a pedagogusok és a
pedagogus szakképesitéssel vagy szakképzettséggel rendelkezd nevelo-oktato munkat
kozvetleniil segito munkakérben foglalkoztatott teljesitményét. Gyakornok esetén a
teljesitményértékelést nem kell lefolytatni.

A Puétv.160. § (7) bekezdése arrol rendelkezik, hogy a teljesitményértékelés szabdlyainak
alkalmazasadval a pedagogus elomeneteli rendszer hatalya ala tartozo személy
munkavégzésének szinvonalat, az altala nyujtott munkateljesitményt elso alkalommal a 2024.
szeptember I-je és 2025. junius 30-a kozotti idoszakra vonatkozoan kell értékelni. A
pedagbgus teljesitményértékelés bevezetésével kapcsolatos dgazati szabalyozast a 18/2024.
(IV.4.) BM rendelet rogziti, amely meghatdrozza a teljesitményértékelés lefolytatdsdnak
szabdlyait, az érintettek értékelésének szempontjait és az egyes értékelési szempontokra
adhat6 maximalis pontszamokat, valamint az Osszesitett teljesitményértékelés alapjan
megallapitando kiemelkedo, atlagos vagy fejlesztendé teljesitményszintek megallapitasara
szolgald pontszamokat. A fenti jogszabalyi rendelkezések alapjan a 2024/2025-6s tanév
inditasakor intézményiinkben is el kell végezni a teljesitményértékelési rendszer
bevezetésével, tervezésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat, és meg kell hatdroznia
végrehajtas helyi szabalyait annak érdekében, hogy a teljesitményértékelési rendszer
feladatait az egész évre elosztva megfelelden tudjuk tervezni, valamint biztositani tudjuk a
TER intézményi irdnyitisdhoz, vezetéséhez és milkodtetéséhez szitkséges személyi
feltételeket. Ezek megteremtése érdekében szabalyzatunk kovetkezd pontjaiban hatdrozzuk
meg az intézményi teenddket, valamint a teljesitményértékelés eredményes végrehajtasahoz
nélkiilozhetetlen feladatmegosztast.

Ovodank nevelési feladatainak a 2024/2025-6s tanévben iskola elSkészitd csoportok
létrehozasat, kiscsoportosok mozgasfejlesztése érdekében végzett céliranyos tevékenységet
hatarozom meg. A nagycsoportosok iskola el6készité miihelyben vesznek részt, hetente mas-
mas foglalkozason (mese-vers, német tanc, mozgas, barkéacsolas stb.), amelyet az 6vodankban

értekeljiik.

e 2024. augusztus 25-ig: a teljesitményértékelés e tanévre sz6l6 egyedi intézményi értékelési
szempontjainak meghatarozasa,

e 2024. augusztus 26-ig: a nevelOtestiilet tajékoztatdsa a pedagogus teljesitményértékelési
rendszer bevezetésérol,

e 2024. augusztus 30-ig: a kozremiikodd személyek felkérése a teljesitményértékelésben
torténd kozremukodésre,

e 2024. augusztus 31-ig: a vezetdi megbizassal rendelkezd foglalkoztatottak személyre
szabott éves teljesitménycéljainak meghatarozasa,

e 2024. augusztus 31-ig: az intézményi teljesitményértékelési szabalyzat kihirdetése, a
teljesitményértékelés pedagogusokra, értékeldkre ¢és kozremiikodokre vonatkozd
beosztasanak kozzététele,

e 2024. szeptember 1.: a teljesitményértékelési idoszak kezdd napja,
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e 2024. szeptember 16-ig: a kdzremiikodo személyek (intézményi vezetok, munkakdzosség-
vezetok) megkiildik javaslataikat az értékelendd foglalkoztatott személyre szabott éves
teljesitménycéljaira vonatkozoan,

e 2024. szeptember 23-ig: a pedagogusok a személyre szabott éves teljesitménycéljaikat
rogzitik az e KRETA rendszerében,

e 2024. szeptember 30-ig az igazgato attekinti az egyes pedagogusok altal rogzitett egyéni
éves teljesitménycélokat, sziikség esetén azokat a pedagdgus korrigdlja, majd a vezetd
azokat az informatikai rendszerben jovahagyja, azaz megtorténik a személyre szabott éves
teljesitménycélok meghatarozasa,

e 2025. marcius 1-t6l: a konkrét teljesitményértékelések meginditasa,

e 2025. majus 31: a teljesitményértékelések befejezésének hatarideje,

e 2025. junius 15: a teljesitményértékelési iddszak zar6 napja,

e 2025. junius 30-ig: a teljesitményértékelési idoszakban végzett intézményi tevékenység
értékelése neveldtestiileti értekezleten.

Az 6voda kapcsolata a sziilbkkel

Az oOvoda kapcsolata a sziilékkel tobb szintéren =zajlik. Legtobbszor személyes
beszélgetésekre keriil sor, de az informdaciokat zart Facebook csoportokon keresztiil is
eljuttatjuk a sziiléknek, lehetdség van tovabba fogadddran és sziildi értekezleten valod
részvételre. Fontos szamunkra a kapcsolatépités a sziilOkkel, ezért szdmos rendezvényiinket a
szillok bevonasaval szervezzik meg. (Lampionkészités, Marton napi felvonulas, kozos
barkacsolas, csaladi napok, Anyak napja)

Sziiloi értekezletek

Elvaras minden oOvodapedagogustol a  sziilok tajékoztatasa az  alabbi
teriilleteken/témakban:

- Csoportprofil ismertetése.

- Feladataink az érintett csoportban a 3 éves gyermekek logopédiai szlirdvizsgalataval
(kérdoives felmérés a sziilok korében) kapcsolatosan.

- Fokozott felkésziilés a valamennyi 6vodai csoportban feldolgozasra keriilé nevelés-
tanulassal kapcsolatos témaban.

— A szocialis munkds, védond tevékenységének bemutatasa.

- Hazirend ismertetése, felelevenitése.

- Korcsoporttdl fiiggetleniil: A fejléddés varhatd jellemzdéi az 6vodaskor végére (ahova
egylitt kell eljuttatnunk a gyermekeket)

- Eves nevelési és tanulasi terv ismertetése.

- Az egyiittmiikddés, ezen beliil az informaci6 aramlas kialakitasa és gyakorlata.

- Etkezési téritési dijfizetés modja, ezzel kapcsolatos papirok kiosztasa.

- Korcsoporttol fiiggetleniil, mar a legelsd, és minden tovabbi sziildi értekezleten
keriiljon feldolgozasra az iskolai életre torténd alkalmassag témakor.
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- Intézményi dokumentumok nyilvanossaganak biztositasarol torténd tajékoztatas.
- Adatvédelemmel kapcsolatos belsé szabalyok ismertetése.
- Minden, a sziiloket érintd tartalom ismertetése.

Javasolt tartalmak:

- Egyiitt a csaladdal — A csalad-6voda kapcsolata.

- A szabad jaték kitiintetett szerepének jelentdsége.

- A cselekvésbe agyazott tanuldsi folyamatot.

- Gyermek megismerési technikdk: Neveltségi szint mérése, DIFER- mérés stb.

- A differencialas elvének érvényesitése.

- Figyelem a gyermek egyéni sziikségleteire.

- A gyermekek motivalasa, aktivizalasa.

- Konzultilasi lehetdségek nevelési kérdésekben: a hatékony csaladi beszélgetés
(fogado ora, csaladlatogatas).

- Koz0s feladataink és lehetdségeink a gyermekek tehetségének kibontakoztatasaban.

- Kijeldlés esetén, onértékelés soran alkalmazott sziildi kérdéivek kozos értelmezése.

Az intézmény kiilso kapcsolatai

Folyamatos kapcsolatot tartunk fent az alabb felsorolt intézményekkel, szervezetekkel:

Ovoda — iskola
e az dvoda és az iskola egyiittmiikddésében érvényesiiljon a nyitottsag €s a bizalom
e Ovoda — iskola atmeneti segitése (OVI-SULI program)

Miiveliédési haz
e konyvtarlatogatas
e gyermekmiisorokon valo részvétel
e kiallitdsok megtekintése
e palyazatokon val6 részvétel
e népmese- ¢s versmondo, rajzversenyeken valo részvétel

Egészségiigyi szervek
o alkalmankénti esetmegbeszélés
o tisztasagi ellendrzések a védondk altal
o gyermekorvos, fogorvos meghivasa bemutat6 eldadasara

Egyhazak
e egyhazakkal valo jo kapcsolat dpolasa, szabad vallasgyakorlés biztositasa, hitoktatas
szervezes

o ko0z0s adventi késziilodés
Csalddsegito és Gyermekjoléti Szolgalat

e az 6voda gyermekvédelmi feleldse és az intézményvezetd rendszeres kapcsolatot tart a
szolgalat vezetdjével és dolgozdival
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Pedagogiai Szakszolgdlattal, Szakértoi Bizottsaggal, logopédusokkal és fejleszto
pedagogusokkal
e folyamatosan kapcsolattartas a gyermekek fejlodésével kapcsolatban

Nemzetiségi Onkormdnyzatok
e Szoros kapcsolatot apolunk varosunkban miikédo: Cigany, Néemet, Szlovak, Roman
Nemzetiségi Onkormanyzatokkal

8. A Kormany és az oktatasért felelos miniszter altal kiadott
az Ovodai nevelés orszdgos alapprogramban
megfogalmazott elvarasoknak és a pedagogiai programban
megfogalmazott céloknak valé megfelelés

Az intézmény folyamatosan nyomon koveti a pedagodgiai programjaban foglaltak
megvaldsulasat

Pedagodgiai gyakorlati munkank sordn kiemelten fokuszalunk az Ovodai nevelés orszagos
alapprogramjanak alabbi ,,lizeneteire”:

e Az érzelmi, az erkdlesi €s az értékorientalt kozosségi nevelés: Az 6voda a gyermek
nyitottsagara épit, és ahhoz segiti a gyermeket, hogy megismerje sziikebb és tagabb
kornyezetét, amely a nemzeti identitdstudat, a keresztény kulturdlis értékek, a
hazaszeretet, a sziil6foldhoz és csaladhoz vald kotdédés alapja, hogy ra tudjon
csodalkozni a természetben, az emberi kornyezetben megmutatkozd jora és szépre,
mindazok megbecsiilésére.

o Az egészséges ¢letmdd, a testdpolds, a tisztalkodas, az étkezés, kiilondsen a magas
cukortartalma ételek ¢és italok, a magas sO- ¢és telitettzsir-tartalma ételek
fogyasztasanak csokkentése, a zoldségek és gylimdlesok, illetve tejtermékek
fogyasztasanak  Osztonzése, a fogmosds, az Oltozkodés, a pihenés, a
betegségmegeldzés €s az egészségmeglrzés szokasainak alakitasa.

e Verselés, mesélés

» A mese — képi és konkrét formaban, esetlegesen a babozas és dramatizalas
eszkozeivel — feltdrja a gyermek eldtt a kiilvilag és az emberi belsé vilag
legfébb érzelmi viszonylatait, a lehetséges és megfeleld viselkedésformakat.

» Az oOvodaban a gyermekek ¢letkori sajatossagaihoz igazoddan a népi —
népmesék, népi hagyomanyokat felelevenité —mondokak, rigmusok,
a magyarsag torténelmét feldolgozé mondavildg elemei, meséi—, a klasszikus
¢s a kortars irodalmi miiveknek egyarant helye van.

e Rajzolas, festés, mintazas, kézi munka

e A rajzolas, festés, mintazas, épités, képalakitds, a kézi munka, mint az
abrazolas kiilonboz6 fajtdi, tovabba a miualkotasokkal, a népmivészeti
elemekkel, szokasokkal, hagyomanyokkal, nemzeti szimbolumokkal, az
esztétikus targyi kornyezettel valod ismerkedés is fontos eszkdze a gyermeki
személyiség fejlesztésének. A gyermeki alkotas a belsé képek gazdagitasara
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¢pill. Torekedni kell a gyermeki alkotdsok kozdsségi rendezvényen valod
bemutatasara és a tehetségek batoritasara.
e A kiils6 vilag tevékeny megismerése

e A gyermek, mikozben felfedezi kdrnyezetét, olyan tapasztalatok birtokaba jut,
amelyek a kornyezetben vald, életkoranak megfeleld biztos eligazodashoz,
tajekozodashoz sziikségesek. Megismeri a sziil6fold, az ott ¢él6 emberek, a
hazai t4j, a helyi hagyomanyok és néphagyomanyok, szokéasok, a kzosséghez
valo tartozds ¢élményét, a nemzeti, csaladi és a targyi kultira értékeit,
megtanulja ezek szeretetét, védelmét.

e Anyanyelvi és értelmi nevelés, fejlesztés megvalositasa

e Az anyanyelvi nevelést valamennyi tevékenységi forma keretében
valositjuk meg, athatja a mindennapok neveld tevékenységét azokat.
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Mellékletek

Gyvermekvédelmi terv 2024 — 2025- es tanév

A gyermekvédelmi terv célja, hogy minden gyermek kapjon a sajat sziikségleteinek

megfeleléen, egységes szakmai keretben megfogalmazott, egységesen magas szinvonali

ellatast.

Intézménylinkben a gyermekvédelmi feladatok ellatasa minden évodapedagogus feladata.

Szoros kapcsolat kialakitasa a kozvetleniil segitséget kérd csaladokkal.

A gyermekek védelme a gyermek csalddban torténd nevelkedésének eldsegitésére,

veszélyeztetettségének megeldzésére €s megsziintetésére, valamint a sziiléi vagy mas

hozzatartozoi gondoskodasbol kikeriild gyermekhelyettesité védelmének biztositasara

iranyulo tevékenység.

Az adott nevelési év elején felmérjiik az Gjonnan érkezd / Uj beirtak/ gyermekek adatait — a

hatranyos ¢és a halmozottan hatranyos helyzeti gyerekeket. A pedagogus kollégakkal

rendszeres ¢és folyamatos kapcsolattartds, tajékozddas a hatranyos helyzetli gyermekek

ovodaba jarasarol, gondozottsagarol. Sziikség esetén intézkedés.

Az intézmény pedagégusainak feladata:

érzelmi biztonsdg megteremtése

munkajuk soran, mindig figyelembe veszik a gyerekek egyéni képességeit,
szociokulturalis hatterét, fejlddési tlitemét, ezért alkalmazzak a differencidlas
modszerét

A veszélyeztetd tényezOk észlelésekor a gyermekvédelmi felelés ¢és az
ovodapedagogus felderitik a probléma forrasat, tdjékoztatjdk az Ovodavezetot,
megbeszélést kezdeményeznek a csaladdal, kornyezettanulmanyt készitenek, majd
sziikség esetén a gyermekvédelmi felelés felveszi a kapcsolatit a megfeleld
szakemberekkel, intézményekkel.

Az 10j dolgozdk — 6vodapedagdgusok, dajkadk — bevonasa a hatékony egyiittmiik6do
ovodai gyermekvédelmi feladatok ellatasaba.

Egységes nevelGtestiileti szemlélet kialakitdsa, informécidaramlés biztositasa. Etikai
szabalyok betartasa.

Szakszeri prevencidos munka eredményeként csokkenjen a veszélyeztetettség. Az

egyre nagyobb szdmu magatartasbeli problémakkal biro gyermekek segitése, nevelése,
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szilok szamara segitségnyujtas, sziikség esetén jelzés Csaladsegité Kozpont, illetve
Gyermekvédelmi Hatdsag felé.

- A gyermek fejlddésének folyamatos figyelemmel kisérése, a fejlodés feltételeinek
biztositasa (felzarkoztatas, tehetséggondozas)

- Az integralt nevelés eldsegitése, megvalositas

- A gyermekvédelmi feladatok, illetve az egyéni fejlesztések sziikségességét, modjat

jeldlni kell minden csoportos 6vodapedagogusnak a gyermekek személyiséglapjan.

Figyelembe vessziik: A differencialt fejlesztés lehetdségeit, a hatranyos-, halmozottan

hatranyos helyzetli gyermekek szamara. A gyermekvédelmi feladatok ellatasat a Helyi
Pedagodgiai Programban részletezett szerint végezziik, a gyermekek jogainak tiszteletben
tartasaval és védelmével, testi- lelki fejlodésének figyelemmel kisérésével, az egészséges
fejlodéshez valo hozzaférés lehetoségének biztositdsaval. Kapcsolattartas, tajékoztatas €s
informaciokozvetités.

- az 6voda dolgozoival

- sziilokkel, csaladokkal

- segitd intézményekkel

Elek 2024.08.15
Salat Beata

Gyermekvédelmi felel6s
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Kornyezetvédelmi Munkak6zosség
Munkaterv

2024/2025-0s nevelési év

Miikddési teriilet: Elek Varos Ovoda- Bolcséde

Munkako6zosségilink Tagjai: - Balint-Tor6 Timea
- Festd Brigitta

- Lérincz Emese

- Salat Beata

- Szelényi Ildiko

- Veresné Tarnyik Csilla

Megbeszélések idpontja: évi harom alkalommal, elézetes egyeztetés alapjan

Munkakozosségiink céljai:

Az o6vodai nevelés akkor valositja meg céljat, ha fejlesztési programjat a gyermek
kornyezetével kapcsolatos gazdag tevékenységrendszerébe dgyazza, figyelemmel a
tapasztalatszerzés megannyi természetes €lethelyzetének tudatos, tervszerti megszervezése az
alabbi pontokon beliil:

- A tarsadalmi és természeti kornyezet megismerése

- Kornyezetiink formai és mennyiségi viszonyai

- Kérnyezetvédelem

A kiils6 vilag tevékeny megismerése athatja a gyermek életét, az 6vodai tevékenységek
egeszét.

Az ovodasokat koriilvevo vildg megismerésében elsddleges szerepe van a kozvetlen
megfigyelésnek és tapasztalatszerzésnek.

A kornyezet megismerése a tapasztalatok, ismeretek gyarapitasaval, feldolgozasaval felkelti,

¢s ébren tartja a gyerekek kivancsisagat, érdeklodését, kielégiti megismerési vagyukat.
El6segiti, hogy maguk fedezzék fel kdrnyezetiik targyait, jelenségeit.
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Lehetdséget ad a minél tobb érzékszervvel vald tapasztalasra, keresztcsatornak fejlédésére, az
¢lmények tobb szempontl felidézésére.

A kornyezettel valo ismerkedés az dvodai nevelés egészében érvényesiild folyamat. Altala a
gyerekek az ket kozvetleniil koriilvevd és a tagabb természeti s tarsadalmi kornyezetrdl
olyan tapasztalatokat szereznek, amelyek az életkoruknak megfeleld biztonsagos
eligazodashoz, tajékozdodashoz nélkiilozhetetlenek.

A kornyezet megismerése a tapasztalatok, ismeretek gyarapitasaval, feldolgozasaval felkelti,
illetve ébren tartja a gyerekek kivancsisagat, érdeklodését, kielégiti megismerési vagyukat.
El6segiti, hogy maguk fedezhessék fel kornyezetiik targyait, jelenségeit. Lehetdséget ad a
minél tobb érzékszervvel vald tapasztalasra, az ¢lmények tobb szemponta felidézésére.

A kornyezetismeret szoros 0sszefliggésben van az 6sszes nevelési teriilettel, altalaban témaja
adja meg a tobbi foglalkozas témajat, létrehozva igy a komplexitast. Igy az ismeretek a lehetd
legtobb csatornén jutnak el a gyerekekhez, biztositva a tapasztalatok beépiilését, késobbi
hatékony alkalmazasat.

A tarsadalmi és természeti kornyezet megismerésének tartalma:

- Az 6vodai kornyezet megismertetése mind a tartalmat, mind a funkcidkat, mind a hozzajuk
val6 alkalmazkodas szokasrend;jét illetden.

- A sziil6f6ld, a hazai tdj, a nemzeti kultara értékeinek megismertetése.
- A természeti kornyezet megismerésére alapvetd lehetdség az évszakok megfigyelése

- Az 1d@jaras a természet jellemz0i, valtozasai, a szinek, a fények, a formak szépségei
alapvetd bioldgiai, 6kologiai, fizikai, kémiai tapasztalatokra adnak lehetdséget.

- A ndvény és allatvilag megismerése, ha lehetséges természetes kornyezetiikben.
- A vérosi ¢letforménak mar nem szerves része a néphagyomanyok gyakorlasa, ezért
feladatunk a gyermekekhez kozel hozhaté néphagyomanyok megismertetése, az atélés

segitese.

A kornvezetvédelem tartalma:

-A kornyezetiink ismeretén megbecsiilésén rendben tartasan és alakitasan keresztiil a
megfeleld érzelmi kotddés kialakitasaval az élet tiszteletére €s a targyi kornyezet 6vasara
neveliink.

- Fontos, hogy a gyerekek védjék az ¢l6 természetet, gondozzak, gondoskodjanak
¢letfeltételeik biztositasarol.

- A kornyezetvédelem az 6voda minden dolgozojanak feladata, sét a sziiloktdl is meg kell
kivanni a példamutatést

- Célunk, ¢s feladatunk, hogy elemi kornyezetvédelmi tevékenységben aktivan részt vegyenek

a gyerekek pl.; téli madaretetés, madaritatok kihelyezése, madarak életének figyelemmel
kisérése, megfigyeljiik, hogy udvarunkban élnek-e allatok, csoportszobainkban létrehozunk
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természetsarkot, szelektiv hulladékgytijtés a gyermekek és a sziilok bevonasaval,
energiatakarékossag vizzel, arammal, papirral a mindennapi tevékenységbe dgyazva.

Megemlékezés a zold jeles napokrol:

- Nemzetkozi hulladékgytijto vilagnap szeptember 25
- Allatok vilagnapja oktober 4.

- A Viz vilagnapja marcius 22

- Fold napja aprilis 22

- Madarak ¢és fak napja majus 10

- Koérnyezetvédelmi vilagnap janius 05.

Egvéb neves vilagnapok, tevékenységek, hagyomanyok, amikrél megemlékeziink a tanév
folyaman:

- A népmese napja szeptember 30

- Gytimolcssziiret szeptember-oktober

- Zene vilagnapja oktdber 01

- Nemzeti Unnep marcius 15.

- Magyar Koltészet napja aprilis 11

- Anyék napja méajus 02.

- Gyereknap majus 31

- Ballagas majus 31

- Csaladi nap-6vodanként valtozo6 idépont

Tervezett feladatok:

* Nemzetkozi hulladékgyiijté vilagnap-szeptember 25

Ovodai szintii

Felelés: Balint-Toré Timea

Kornyezetiink szépitésének lehetdségei. Takaritasi vilagnap megszervezése. ,,Nagytakaritas”
szervezése az 6vodak udvarain, az 6vodak kozelében. Kornyezetiink védelme, egészségre

nevelés mar 6vodas korban fontos feladat. Ezért nélkiilozhetetlen, hogy a gyermekek
¢letkoruknak megfeleld informacidhoz jussanak a szelektiv hulladékgytijtés fontossagarol.
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*Népmese Napja szeptember 30
Ovodai szint{i
Felelos: Fest6 Brigitta

Nagyon fontos, hogy az 6vodas gyermekek megismerjék az életkoruknak megfeleld
népmeséket. Cél, hogy a népmesék fennmaradjanak és a mesékben ¢16 bolcsesség eljusson az
ovodas korosztalyhoz is. A nap célja, hogy a mese szertd gyerekek és felndttek
megkiilonboztetett figyelemmel forduljanak mind a magyar, mind mas népek meséi felé.

*Gyilimolcssziiret- szeptember- oktober
Ovodai szintii
Felelés: Szelényi Ildiké

A gyerekek ismerjék meg a népszokas eredetét. Tudjak megnevezni a sziiretelés soran
hasznalt eszkozoket. Oszi gyiimolesok, zoldségek betakaritasa, feldolgozasa pl. savanyusag,
lekvar, befott készitése. A gyerekekkel kozos jaték szo16 és did felhasznalasaval. k6zos jaték
orome. Kostolas, salata készitése.

*Zene vilagnapja-oktéber 01
Ovodai szintii
Felelos Veresné Tarnyik Csilla

A zene vilagnapja arra hivatott, hogy felhivja a figyelmet a zene Osszetarto erejére, gazdag
kulturalis 6rokségére. A zene vilagnapjanak tinneplése soran megmutatkozik a zene hatalma,
mely képes 0sszekdtni embereket. Célja, hogy mindenki szamara népszerisitse a
zenemiivészetet. Az 6vodaban bemutatjuk a gyermekeknek, hogy milyen zenei irdnyzatok
vannak, ezen a héten minden nap valamilyen irdnyzata zenét hallgatunk a gyerekekkel.
Lehetdségeinkhez mérten meghivunk a telepiilésiinkon €16 olyan embereket, akik valamilyen
hangszeren jatszanak, ezaltal a gyerekek megismerhetnek hangszereket, esetleg azokat ki is
probalhatjak.

*Allatok vilagnapja- oktéber 04

Ovodai szintii

Felelos: Lorincz Emese

Az allatok vilagnapja arra hivatott, hogy felhivja a figyelmet a hazi és vadon él6 allatok
helyzetére. az allatok szeretetét nem lehet konyvekbdl megtanulni. Fontos célok az
¢lményszerzés, megtapasztalas, tevékenykedtetés, hogy az 6vodas gyermekek az allatokkal
kozeli kapcsolatba keriiljenek, ezaltal kialakuljon benniik a szeretet, a gondoskodas, védelem
érzése. Lehetdségeinkhez mérten ellatogatunk olyan helyi csaladokhoz, ahol

megismerkedhetiink hazi allatokkal sajat é16helyén.

*Nemzeti Unnep- Marcius 15
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Ovodai szintii
Felel6s: Veresné Tarnyik Csilla

Nemzeti Unnepiink jelentds esemény Magyarorszag torténelmében, ezért nagyon fontos mar
ovodaskorban besz€lni errdl a gyerekekkel. Ezaltal erdsitjlik hazafias érzelmeiket, bovithetjiik
altalanos tajékozottsagukat. A gyerekek életkoranak megfeleld modon beszéliink az
eseményrdl, elmondhatjuk nekik Pet6fi Sandor: Nemzeti dalat, jatszhatunk veliik katonasat,
készitiink kokardat, zaszlot, amit kivisziink az emlékimhdz, ezzel is megemlékezve az
inneprol. A gyerekek ezt jatéknak fogjak fel, de fontos, hogy belendjenek abba, hogy 6k is
magyarok, Magyarorszag a hazajuk, és a multat tisztelni kell!

*A viz vilagnapja- Marcius 22

Ovodai szintii

Felelés: Salat Beata

Célja, hogy rairanyitsa a figyelmet mindenki szamara elérhetd tiszta viz fontossagara és az
¢desvizkészletek veszélyeztetettségére. A viz, mint az élet egyik legfontosabb lételeme,
tapasztalaton nyugvé megismertetése. Ok-okozati 0sszefliggések meglattatasa, miért kell 6vni
vizeinket a szennyez0déstol, miért kell takarékoskodni vele. kdrnyezettudatos magatartas
megalapozasa: viz kincs 1étlink fligg tdle, fontos a mennyiségi és mindségi megorzés.

*A Magyar Koltészet Napja- Aprilis 11

Ovodai szintll

Felel6s: Fest6 Brigitta

A magyar koltészet napjan a klasszikus €s kortars magyar koltoket és kdlteményeket
tinnepeljiik, ezzel egylitt, pedig a magyar nyelv szépségét is éltetjiik.

Fontos feladat, hogy az 6vodas gyermekek megismerjék neves magyar koltok verseit. Ezen a
napon kiemelten foglalkozunk ezzel. Lehetdségeinkhez mérten olvassunk mi fel nekik szép
verseket, de neves magyar szinészek 4ltal elmondott verseket is hallgathatunk.

*A Fold napja- Aprilis 22.

Ovodai szinti

Felelos: Veresné Tarnyik Csilla

Foldiinkkel kapcsolatos ismeretek nytjtasa. A természet szépségeinek meglattatasa. Olyan
szokasok, szokasrendszerek, viselkedésformak kialakitdsa, amelyek meghatarozok a
természetes €s ember altal 1étrehozott kdrnyezettel valdo harmonikus kapcsolat megdrzésében.
A természet iranti tisztelet, a megovas iranti érdeklédés kibontakoztatasa. A csaladok

kornyezettudatos attitlidjének formalasa.

*Anyak Napja- Majus 02
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Ovodai szintii
Felelos: Festé Brigitta

Anyak napja a csalad egyik legfontosabb {linnepe, amelyet szdmtalan médon lehet
felejthetetlenné tenni évrdl évre. Ez az linnep is egy remekalkalom a tradiciok kiépitésére. A
csaladban ez az édesapdkon, vagy mas csaladtagokon mulik, de az 6vodéaban is remek
alkalom az édesanyak koszontésére, ahol kedves miisorral, és a gyerekek altal készitett
ajandékkal kedveskediink az édesanyaknak és természetesen a nagymamaknak is. A gyerekek
boldogan vesznek részt az elokésziiletekben, hogy 6romet szerezzenek édesanyjuknak.

*Madarak és Fak Napja-majus 10.
Ovodai szint{i
Felelos: Salat Beata

A Madarak ¢és Fak Napja a Fold Napjanak testvériinnepe, amelyek célja, hogy kiillonbozo
megemlékezésekkel a gyerekek természetvédelmi elkdtelezddését kialakitsa, elmélyitse.

Célok: ismeretek bovitése, megfigyelési helyszineken tapasztalatszerzési lehetdségek
biztositasaval. alakuljon ki a gyermekekben a madarak és fak iranti pozitiv beallitodas.
Szeressék, becsiiljék, védjék az dket koriilvevd és az altaluk megismert kornyezet értékeit.
*Gyereknap-majus 25

Ovodai szintii

Felelos: Szelényi I1diké

A gyermeknap legfontosabb része, hogy megmutassuk a kicsiknek, hogy szdmunkra mennyire
fontos részei a csaladnak, valamint nekiink, az 6vodaban is!

Valo6jaban minden nap a gyerekek koriil forog, de ezen az egy napja tényleg csak réluk szol!
Ezen a napon nagyszerli szabadidds programokat szerveziink, €s olyan elfoglaltsagot
keresiink, ami kiilonlegessé teheti ezt a napot!

*Csaladi Nap- 6vodanként valtozé idopont a tanév folyaman

Ovodai szintii

Felelds: Szelényi Ildiké

A csaladi nap egy olyan esemény, lényegében egy csapatépitd rendezvény, amelyre nemcsak
a gyerekek, hanem a sziileik is meghivast kapnak. Lehetdségiik van az ismerkedésre,
megismerhetik egymas otthoni valosagat, életét, csaladi baratsagok kottethetnek, amely
hosszutavon pozitivan hatnak ki a sajat életiikre és az dvoda ¢€letére is. Ezen a napon jatékos
vetélkeddket szerveziink, kedves barkacsolos tevékenységet, vagy akar kdzos f6zést

szervezunk.

*Ballagas- Majus 31
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Ovodai szint{
Felelos: Lorincz Emese
Sikerkritérium: Bucsuzzunk egyiitt!

Célunk: Az iskolakezdés hangulati el6készitése, a csaladi - Ovodai Osszetartozas élményének
erdsitése, pozitiv érzelmi fejlesztés.

A koz0s célok eléréséhez vezetd uton (miisorok gyakorldsa) szorakozéas 6romének megélése a
valtozatos tevékenységek kozben.

A nemzetiségi kultira €s a nemzetiségi nyelv megismerése €s annak sajat szintjiikkon torténd
alkalmazasa.

Az 6vodabdl iskolaba késziild gyermekek ballagasa alkalmabol szinvonalas miisor
Osszeallitasa, gyakorlasa.

*Kornyezetvédelmi vilagnap- Junius 05

Ovodai szintii

Felelés: Balint- Toré Timea

A kornyezetiinkre valo odafigyelés megerdsitése, a természeti elemek jatékos megismerése €s
az Osszefliggések meglattatasa. Tudatositjuk, hogy védeniink kell a Fold, a levegd, a viz, az

¢lovilag, a taj €s épitett kornyezet allapotat. Ezek egylittesen az egészséges emberi 1éthez
szlikséges kornyezet fenntartasat szolgaljak.

Jeles Kornyezetvédelmi Felelosok A tevékenység idopontja
Vilagnapok

Nemzetkozi Hulladékgytijtd | Balint-Tord Timea 2024-09-25

Vilagnap

A Népmese Napja; Fest6 Brigitta 2024.09.30

A Magyar Koltészet Napja 2025.04.11
Gyiimolcssziiret Szelényi I1dikd 2024. szeptember-oktober
Zene Vilagnapja Veresné Tarnyik Csilla 2024.10.01

Nemzeti Unnep 2025.03.15

Allatok Vilagnapja Lérincz Emese 2024-09-04

Viz Vilagnapja Salat Beata 2025-03-22

Fold Napja Veresné Tarnyik Csilla 2025-04-22

Anyak Napja Festd Brigitta 2025-05-02
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Madarak és Fak Napja

Gyereknap,

Csaladi nap
Ballagas

Kornyezetvédelmi Vilagnap

2024. 08. 15.

Salat Beata

Szelényi I1dik6

Lorincz Emese

Balint-Tord Timea
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2025-05-10
2025-05-25

Ovodanként valtozo idépont
2025-05-31
2025-06-05

Keszitette:

Lorincz Emese




A Hagyomanyorz6 Munkakozosség éves munkaterve
2024/2025

A vildg minden tjan és minden korban az emberi kozosségek kialakitottak és tovabbadtak
azokat a kozds szabalyokat, amelyekkel az egyiittélésiiket megszervezték. E sok-sok évszazad
bolcsességét magéban hordozo6 szabalyrendszer megkonnyitette €s szebbé is tette a
kozosségek életét. Az €letiink nagyon sok teriiletén olyan szokésokat kdvetiink, melyek nem
egyszer tobb szaz évvel ezelott alakultak ki. Ezeket a megorokolt magatartasformakat
igyeksziink megdrizni és tovabbadni a kovetkezd nemzedék szdmaéra. A hagyomanydrzés
rendszeres €s tudatos beépitésével az 6vodai munkankba érzelmi, esztétikai, erkdlcsi, ezen
beliil a sziil6fold iranti szeretet valosulhat meg. A ,hogy is szoktuk?”” Kérdéssel mar
elinditjuk kis kozosségiinket arra az ttra, amely a hagyomany6rzés felé vezet.

A gyerekek kivancsisagara épitve, innovativan, de ugyanakkor hagyomanyosan késziil
munkakdzdsségiink a kovetkezo tanévre.

A Munkakozosség tagjai: Molnar Agnes, Zsoriné Szabdé Annamaria, Arvainé Nagy Monika,
Bartyik Nora, Burjan-Balint [1diké

Minden iinnepet, linnepkort beosztunk egymas kozott, azért, hogy minden tinnep méltoképpen
meg legyen iinnepelve, legyen feleldse. A feleldsoket tablazatba foglaltuk.

Unnepek, felelsok
Svab nap
A tevékenység felel6se: Arvainé Nagy Monika

A Svab nap régebben altaldban majusban valosult meg, de a sok tavaszi program (anyak
napja, gyereknap, ballagas) miatt nem tudtuk megszervezni idében ezért el is maradt. Ebben a
tanévben a Nemzetiségi Onkormanyzattal karoltve szeretnénk a Leimen hdzban megszervezni
ezt a napot az Osz folyaman. Programjainkat a kovetkez6képpen szervezziik: kenyérdagasztas,
barkacsolas, régi jatékok, régi-1j jaték, ruhaproba, mizeum megtekintése. A felelds
kapcsolatot teremt a Nemzetiségi Onkormanyzattal, beszerzi, a hozzavalokat megszervezi a
napot.

Marton napi lampionkészités, felvonuldas
A tevékenység felelose: Bartyik Nora
A tevékenység feladatai:

Szent Marton legendéjaval ismertetjiik meg a gyerekeket, valamint az ehhez kapcsolodod népi
hiedelmekkel, szokasokkal. Libakat készitiink termések felhasznéalasaval, Marton napi
lampast minden csoportban készitenek, a sziilokkel kdzosen. Libas mozgésos jatékokat és
dalokat, mondokakat tanulunk a témahét folyaman. A tevékenység feleldse megszervezi az
utlezarast, megbesz¢Eli a szinpad felallitasat, kiosztja a feladatokat a plakatkészitésre €s a
lampion megtervezésére. Lebeszéli a Napkozi konyhaval a teat. Beszerzi a hozzévaldkat.
MegbeszEli a hangositast és a dekoraciot.
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Advent
A tevékenység felel6se: Molnar Agnes
A tevékenység feladatai:

Ovodaink és sziviink iinnepl8be 6ltoztetése, rahangolodas. Ez az idészak érzelmi nevelés
szempontjabol is nagyon fontos. Az egymasra figyelés, a szeretet ordmszerzés iddszaka ez.
Versekkel, énekekkel, kreativ tevékenységekkel tessziik hangulatossa napjainkat. Adventi
vasarra késziilodés, amely varosi rendezvény. Adventi miisor Osszeallitasa, éneklés a
szinpadon. A tevékenység feleldse megszervezi az Adventi dekoralast az épiiletekben,
Adventi miisor leszervezése, megbeszélés a Miivel0dési hazzal, Hivatallal.

Mikulas, Kardcsony
A tevékenység felelose: Burjan-Balint Ildiko
A tevékenység feladatai:

Az linnep j6 hangulatanak biztositasa, megfeleld el6készitése. Az linnepkdrnek megfeleld
versek, mondokak, mesék tanitdsa. Barkacsolés a témanak megfelelden, példaul Mikulés
ragasztasa, angyalkakészités, fenyOfafestés stb. Mézeskalacs, merapszli siités a hagyomanyok
szerint. A tevékenység feleldse megvasarolja a Mikulds csomag tartalmat, vagy leszervezi az
elkészitését, megbeszélés a Mikuldssal

Farsang
A tevékenység feleldse: Zsoriné Szabd Annamaéria

A Farsang mindharom 6vodaban zart tinnep. A feladatunk, hogy a gyerekeknek jatékokkal,
sorversenyekkel, vicces feladatokkal emlékezetessé tegylik ezt a napot. Jelmezbe 6ltdzéssel,
hangoskodéssal tizziik el a telet. Megnézziik az 0jja alakult, de régi hagyomanyokra épiild
Maszka felvonulast. A tevékenység felelose megszervezi a fank elkészitését, a jatékokhoz
beszerzi a hozzavalokat.

Bojt kozepe

A tevékenység felelgse: Molnar Agnes

A tevékenység célja: hagyomanydrzés, az orszagban egyediilalléo hagyomany apolésa, a
szobor koriiltancolasa, ennek elokészitése. Tojasok kifijasa, rantotta készités, tojashéj lancba
fiizése, a hagyomany torténetének elmesélése, imitdlasa ,,Pucza babaval”. A tevékenység

feleldse eldkésziti az linnepet, megvasarolja a tojast, elintézi a hangositast, beszédet mond a
kut koriiltancolésa eldtt.
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Husvét

A tevékenység felelse: Bartyik Nora

A tevékenység feladatai:

A gyermeki hit tAmogatadsa, hagyomanyok megismerése, locsoldvers tanitisa. Tojasok
elrejtése kis ajandékok keresése. Nyuszis versek, mesék tanitdsa romanul, magyarul, németiil.
A tevékenység felel6se megvasarolja a nyuszis ajandékokat, megszervezi a nap

lebonyolitasat.

Marciuska, Romdn Husvét

A tevékenység felelése: Burjan-Balint Ildiko

A Miarciuska egy roman népszokas, melyet a romaniai magyarok is atvettek. Marcius elsején
a fiu a lanyoknak piros-fehér kis kitliz6t ajandékoznak a lanyoknak. a tevékenység feleldse
bevezeti az 6vodaba ezt a népszokast, megmutatja a tobbi csoport szamara is. Beszerzi a
,marciuskat” A Roman Husvéti népszokasokat ismerteti a gyerekekkel.

Anyadk napja

A tevékenység felelose: Zsoriné Szab6é Annamaria

A tevékenység feladatai:

Az édesanyak mélto felkdszontése, tiszteletre, megbecsiilésre nevelés.

Enekekkel, verssel, mesével késziiliink az tinnepre. A csoportszoba feldiszitése, dekoralasa az
iinnepnek megfelelden. A tevékenység feleldse elkésziti az anyak napi meghivokat,
leszervezi, megbeszéli az id6pontokat az iskolédkkal, hogy ne legyen iitkdzés.

A Hagyomany06rz6 munkakdzosség évente tobbszor megbeszélést tart, ahol megtervezzik a

soron kovetkezd tinnepkdr eseményeit, megbesz¢€ljiik a hibakat, az erdsségekre is ramutatva.

Arvainé Nagy Ménika

2024.06.21.

Idészak, iinnep

Svéb nap

Marton nap
Mikulés, Karacsony
Advent

Farsang

A tevékenység
megtervezésének
hatarideje

2024.09.30.

2024.10.23.
2024.11.30.
2024.11.25.
2025.02.14.

A tevékenység
felelose

Arvainé Nagy
Monika

Bartyik Nora
Burjan-Balint I1dik6
Molnar Agnes
Zsoriné Szabo
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A tevékenység
tervezett idopontja

2024.10.05.

2024.11.11.
2024.12.06,12.13.
2023.12.01-18.
2025.02.28.




Bojt kdzepe
Roman Husvét,
Marciuska
Husvét

Anyak napja

2025.03.15.
2025.04.01.

2025.04.01.
2025.04.01.

Annamaria
Molnar Agnes
Burjan-Balint I1dik6

Bartyik Nora

7Z:s6riné Szabd
Annamaria
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2025. 03.26.
2025.04.14.

2025.04.07.
2025.05.02.
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