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1. Jogszabalyi hatter

A Hazirend a nemzeti koznevelésrdl szold 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban Nkt.), a
nevelési-oktatasi intézmények miitkodésér6l és a koznevelési intézmények névhasznalatarol
sz6l6 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet (a tovabbiakban EMMI rendelet), valamint a
gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol sz6lo 1997. évi XXXI. torvény alapjan
készilt.

A Hazirendet a nevel6testlilet fogadja el az Nkt. 70.8. (2)bek. g pont alapjan. Ki kell kérni a
Sziiléi Szervezet véleményét a Hazirend elfogadasa el6tt (Nkt. 25.§), valamint az intézményi
tanacs véleményét [20/2012. (VII1.31.) EMMI r.121.8 (7)] bek. ]. A Hazirend &nkorméanyzati
Ovoda esetén az Nkt. 25. § (4) bekezdése alapjan a fenntartd egyetértésével — az egyhazi
intézmény esetén a Nkt. 32. § (1) i) pontja szerint - a fenntartd joévahagyasaval valik
érvenyesse.

2. A Hazirend hatalya

A Hazrend az 6voda, 6nalld belsé jogforrasa. Az intézmény belsé miikodését a Pedagdgiai
Programmal és a Szervezeti és Miikodési Szabalyzattal egyutt hatarozza meg.

A Hazirend elkészitéséért az dOvoda igazgatoja felelos, elfogadasa az Nkt. alapjan a
nevelOtestiilet jogkore. A nevelOtestiilet dontése elott ki kell kérni a Sziil61 Szervezet
veleményét. Ugyanezt az eljarast kell kovetni a Hazirend modositasa soran is.

Jelen dokumentum személyi hatélya kiterjed az Elek Varos Ovoda- Bolcsédét igénybe vevok
teljes korére, az dvoda valamennyi kodznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban és a
munkaviszony jellegli jogviszonyban, megbizasi jogviszonyban, egyhazi szolgalati
jogviszonyban alléra, a jogviszonyban all6 gyermekekre, a szlleikre, az 6vodaban tartdzkodo
személyekre. Térbeli hatalya pedig kiterjed a kiils6 helyszinen zajlo nevelési terekre is.

A Hazirendben foglalt eléirasok betartasa, mindenki szamara kotelezo.

A Hazirend el6irasai azokra az évodai és 6vodan kiviili, nevelési idOben, illetve nevelési idén
kivul szervezett programokra is vonatkoznak, melyeket a Pedagdgiai program alapjan az
Ovoda szervez, és amelyeken az Gvoda ellatja a gyermekek feliigyeletét. A beiratkozas soran
minden sziilé6 megkapja a Hazirendet. Ezen Kivil:

e Elek varos honlapjan megtekintheti

o kérheti, hogy az dvoda, beiratkozasi értesitovel kiildje el szamara elektronikus

forméban

A modositott Hazirendet a sziil6k a faliujsagon ismerhetik meg.

Jelen Hazirend 2024. okt6ber 1-jén 1ép hatalyba.
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3. Altaldnos informdciok intézményiinkrol

Az 6voda neve, elérhetéségei: Elek Varos Ovoda- Bélesde
e Cime: 5742 Elek Téancsics utca 22/A

=  Tel/fax: 06 66 240 137
= E-mail: elekvaros.ovoda.bolcsode@gmail.com

Telephelyek:

1. sz. Ovoda: 5742 Elek Kétegyhazi Gt 20

111. sz. Ovoda és Mini Bélcs6de 5742 Elek Kétegyhazi ut 91
Bolesdde 5742 Elek Tancsics utca 22

e Az Gvoda OM-azonositdja: 028172

e Az 6voda fenntartoja: Elek Varos Onkormanyzata
Cime: 5742 Elek, Gyulai Ut 2

e Az Gvodaigazgatd fogadooraja: minden ho elsé napjan, (el6zetes egyeztetés alapjan).

e Az Odvodaigazgato-helyettes és a gyermekvédelmi felelés fogadoorat elzetesen
megbeszélt idopontban tart.

3.1. Nyitvatartasi rend

> A nevelési év szeptember 01-jét6l a kovetkezé év augusztus 31. napjaig tart.

Az Gvoda, heti és éves nyitvatartasi idejéenek meghatarozasa a fenntarté joga.

Ovodank munkanapokon 6.00- 17.00 6raig tart nyitva.

Az 6vodaban gyermekfellgyelet tartunk reggel 6.00-6.30, délutan 16.30-17.00 kozott,

melyet, a nevel6-oktatd munkat kozvetleniil segitdé dajkak vagy pedagogiai

asszisztensek latnak el Korm.rendelt417/2020 (V111.30.)

» Az Ovoda szombaton és vasarnap, valamint munkaszineti napokon zarva tart. A
szokdsos nyitvatartasi rendtdl valo eltérésrdl a fenntartd dont irasbeli kérelem alapjan.

» Nevelés nélkiili munkanapokra évente Ot alkalommal ad lehetéséget jogszabaly
[EMMI rendelet 3. § (5) bekezdés]. A tervezett idépontokrol a nevelési év elején
tajékoztatni kell a Sziilé1 Szervezetet, illetve az adott idépont eldtt legalabb hét nappal
a falijsagon meghirdetni azt.

Y YV V

3.2. A nyari 6vodai élet, a zarva tartas rendje

A nyéri honapokban — a zaras idején kiviili idészakban — tligyeleti rend szerint miikodik az
6voda, melynek soran csoportdsszevonds torténik. A nyari zards iddszakardl és pontos
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idOpontjardl az dvodaigazgatd dont a fenntartd jovahagyasaval. A nyari zaras ketté hét, ebben
az idészakban folynak a karbantartasi és takaritasi munkalatok. A munkalatok fliggvényében
az id6tartamtol el lehet térni.

Az 6voda nyari zarva tartdsarol minden év februar 15-ig tajékoztatjuk a sziiloket.
Amennyiben a nevelési-oktatasi intézmény csoportszobaiban a miiszaki, mikodési feltételek
tartds hidnya miatt a hdmérséklet legalabb két egymast kovetd nevelési, oktatasi napon nem
éri el a hisz Celsius-fokot, az igazgatd a fenntartd és a mitkodtet6 egyidejli értesitése mellett
rendkivili szlinetet rendel el, és a rendkiviili sziinet elrendelésérdl tajékoztatja a sziiloket.

A rendkiviili sziinet idOtartama alatt az intézmény fenntartoja sajat fenntartasaban miik6do
masik intézményben koteles gondoskodni a gyermekek elhelyezésérol.

4. Az 6vodai jogviszony, a be- és kiiratkozas rendje

Az Ovodai felvétel, atvetel jelentkezés alapjan torténik. [Nkt. 49. 8 (1) bekezdes] Az
Ovodankba felvett gyermek a harmadik életév bet6ltése utan kezdheti meg az 6vodat. Abban
az esetben, ha varosunkban minden haroméves és annal id6sebb koru gyermekeket felvettiink,
¢s tovabbi férdhellyel rendelkezik 6vodéank, azt a gyermeket is felvehetjiik, aki a harmadik
¢letévét a felvételétdl szamitott fél éven beliil betolti.

A gyermek az dévodaval jogviszonyban all, a jogviszony a beiratas napjan jon létre. A felvetel
idopontjat — aprilis 20 és majus 20 kozott - a fenntarto allapitja meg, ezt kézlemény vagy
hirdetmény forméajaban teszi kbzzé.

Az oOvodai beiratkozas a sziild és a gyermek személyes jelenlétével vagy online is
megvalosithato.

Az 6voda korzethatarral rendelkezik, szabad féréhely esetén mas korzetb6l/telepiilésrol is
fogadunk gyermekeket.

Az 6vodai beiratkozaskor be kell mutatni:

= a gyermek személyazonositasara alkalmas és allampolgarsagara vonatkoz6 hatdsagi
igazolvanyokat (anyakonyvi kivonat vagy szemelyi azonosito),

= agyermek nevére kiallitott lakcimet igazold hatsagi igazolvanyt

=  TAJ Kartyat

= amennyiben rendelkezik szakértdi véleménnyel, az igazolas bemutatisa a szakellatas
biztositasa érdekében

= tartds betegség esetén orvosi szakvéleményt

= specidlis étkezési ellatds esetén szakorvosi javaslat, tartésan beteg igazolas
amennyiben a gyermek fokozott kockazat( allergias betegséggel diagnosztizalt, vagy
diabétesszel ¢él6, beiratkozaskor a sziilonek tajékoztatnia kell az intézmeényt a
gyermek fokozott figyelmet igényld egészségi allapotarol és a megteendd slirgdsségi
intézkedésekrol

» sz{il6 személyazonossagat igazoldo hatdsagi igazolvanyokat és lakcimet igazold
hat6sagi igazolvanyat

o]
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= nyilatkozatot a feligyeleti jog gyakorlésa tekintetében.

A sziil6, ha azt az 6vodai beiratkozas napjan — az elektronikus elérhetdségének megadasaval —
kérte, elektronikus Gton értesitést kap arrél, hogy a gyermeke Ovodai felvételt nyert vagy
felvétele elutasitasra kerdilt.

Az 6voda igazgatoja

= az ovodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt ad6 dontését irdsban kozli
= 3 kérelem elutasitadsara vonatkoz6 dontését hatarozati formaban kozli

Az 6vodai nevelésben vald részvételre kotelezett gyermek atvétele esetén az dvoda igazgatdja
a dontésrol értesiti az el6z6 dvoda igazgatdjat.

Megsziinik az 6vodai elhelyezés, ha:
e agyermeket masik Ovoda atvette, az atvétel napjan
e a felmentést engedélyezd szerv a sziild kérelmére engedélyt adott a gyermek szdmara
6vodabol valo kimaradasara
e agyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolso napjan

e az Ovodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankoteles kort
[NKkt. 53. § (1) bekezdés].

4.1. A beiskolazas rendje

Tankoteles koru az a gyermek, aki adott év augusztus 31-ig bet6lti a hatodik eletéveét.

A sziildvel fogaddora keretében november honapban egyeztetiink a gyermek
iskolaérettségérol. A sziild kérelmére a felmentést engedélyezé szerv dontése alapjan a
gyermek tovabbi egy nevelési évig dvodai nevelésben vehet részt. A sziilo6 a kérelmét az
iskolakezdés évében, januarban, a felmentést engedélyez6 szervhez az altala megadott
idépontig nyujthatja be. A kérelem-iirlap a korabbi évek gyakorlatanak megfeleléen mar adott
¢v december végét6l a kérelembenyujtasi hataridé végéig elérhetd a kovetkezd linken:
https://ohtan.oh.gov.hu/. Nem az 6voda feladata és felelossége a kérelem benyujtasa, arrol
minden esetben a sziildnek kell gondoskodni, mivel az 6voda nem mindsiil tigyfélnek az adott
hatdsagi eljarasban.( A szullék szamara természetesen segitséget nyujtunk)

Az adott évben tankdteles korba 1épd gyermeket a sziild koteles beiratni a lakohelye szerint

illetékes, vagy a sziild dontése alapjan valasztott iskola elsd évfolyamara.

4.2. Az 6vodai ellatas igénybe vételének, esetleges felmentésének feltételei

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti, a
nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy oraban dvodai foglalkozason vesz részt. [Nkt.
8. 8 (2) bekezdés]

A sziilé — targyév aprilis 15. napjaig benyujtott — kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét
szem el6tt tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik
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életévét betdlti, kiilonos méltanylast érdemld esetben, tjabb kérelem alapjan annak az évnek
az augusztus 31-ig napjaig, amelyben a gyermek az 6todik életévét betdlti, a kormany
rendeletében Kijelolt szerv a gyermeket felmentheti az dévodai foglalkozason valo részvétel
alol, ha csaladi kortulményei, sajatos helyzete indokolja. Ha az eljarasban szakértét kell
meghallgatni, csak az 6vodaigazgatd vagy a védénd rendelhetd ki. Tartds gydgykezelés alatt
allo gyermek esetében a kérelem a targyév aprilis 15. napja utan is benyljthatd. Az eljarasi
hataridé otven nap. [NKt. 8. § (2) bekezdés]

A gyermek megkezdheti az 6vodéba jarast:
e amikor a gyermek egészséges; ehhez a hazi gyermekorvostdl kapott igazolast
szlikséges benyuijtani.

4.3. Kulfoldre torténd tavozds bejelentés szabdlyai

Az Ovodaba jaro gyermek esetében a sziild elézetesen irasban értesiti az igazgatot, hogy
gyermeke az ovodakotelezettsegét kilfoldon fogja teljesiteni. A még be nem iratott, de mar
kiilfoldon tartozkodd dvodakoteles gyermek esetében az Oktatasi Hivatalt kell a sziilonek
értesiteni a beiratkozas idejének utolsd napjat kdvetd 15 napon beliil. Amennyiben a sziil a
bejelentési kotelezettséget elmulasztotta, ellene szabalysértési eljarast kell meginditani az
Ovodai nevelésben vald kotelezettseg megszegése miatt. A hivatalos iratokat az utolso
magyarorszagi lakcimre kell kildeni.

A kullfoldre tavozas bejelentése a www.oktatas.hu oldal, Kéznevelés menlipontjaban torténik.

Amennyiben az dvodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankoteles
kort, megsziinik az 6vodai elhelyezése.

5. Az Gvodai eletrenddel kapcsolatos rendelkezések

rrrrrr

A sziiloket mindenkori jogszabalyok figyelembevételével kiilonbozd kedvezmények illetik
meg, az allam &ltal biztositott kedvezményekhez — melynek jogossagat az el6irt igazolasokkal
kell alatamasztani. Az intézmény igazgatdja az ingyenes és kedvezmeényes intézményi
gyermekétkeztetés feltételeirdl, a sziinidei gyermekétkeztetésrél és az igénybevétel modjarol
tajékoztatja a kotelezettet:

= a beirataskor,

= az ellatas igénybevételének megkezdésekor, és

= az ingyenes és Kkedvezményes intézményi gyermekétkeztetés feltételeinek

megvaltozasakor.

Amennyiben a gyermek hidnyzik, az ebédet a sziildnek kell lemondania abban az esetben is,
ha a gyermek ingyenesen étkezik. Minden nap 8.00 6raig lehet lemondani a kdvetkez6 napi
ebédet. A lemondés arra az idGtartamra szo6l, amig a szilé kérte. A bejelentést telefonon,
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elektronikus Gton vagy személyesen lehet megtenni. Az aznapi ebéd a Napkozi Konyhéarol
elvihetd.

Az étkezési téritési dijkedvezményeket a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
sz616 1997. évi XXXI. térvény 21/B. §-a szabalyozza.

Az intézmenyi gyermekétkeztetést ingyenesen kell biztositani az 6vodéban, ha:

e agyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részestil

e tartésan beteg vagy fogyatékos az Ovodas gyermek, vagy olyan csaladban él,
amelyben tartésan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek

e olyan csaladban él, amelyben harom vagy tébb gyermeket nevelnek

e olyan csaladban ¢él, amelyben a sziild nyilatkozata alapjan az egy fére jutd havi
jovedelem 0Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemadoval és tarsadalombiztositasi jarulékkal csokkentett 6sszegének 130%-at

vagy
neveléshe vették.

A téritési dijkedvezményre jogosultsag igényléséhez nyilatkozatot kell kitélteni. Minden
nevelési év kezdetén Uj nyilatkozat kitdltése sziiksége. Amennyiben a jogosultsag pozitivan
valtozik, a sziil6 kotelessége bejelenteni azt.

A napi hadromszori étkezés megszervezése a gyermekcsoportokban az évodapedagdgus es a
neveldoktatd munkat segit6 feladata.

Diétas étkezés igénye esetén sziikséges masolat formajaban leadni a kozétkeztetésért felelés
szolgéaltatonak a tartos beteg igazolast, szakorvosi javaslatot diétas étkezésre (ambulans lap).

Azon gyermekek szamara, akik szakorvosi javaslat alapjan, olyan specialis igényli diétat
kérnek, amit a kozétkeztetésért felelds szolgaltatdé nem tud elvallalni kozétkeztetés keretein
beliil, mas modon koételes az intézmény megoldani a gyermek étkeztetéset.

Az igazgatd jogosult hatarozni arrdl, hogy specialis diéta esetén, méltanyossagi alapon
engedélyezi a gyermek kozétkeztetés keretein kivili étkezését. Fontos szempont a sziikséges
feltételek megléte, hatdsagi megfeleloség. Az étel bevitelének engedélyezése egyedi
eljarasban torténik.

A konyhai dolgozo az élelmiszerekbdl koteles ételmintat megdrizni a hiitdszekrényben a
kozegészségiigyi szabalyok altal eldirt idOtartamban. Az ételminta megdrzése azokra a
szlletésnapi, névnapi siteményekre is vonatkozik, amelyeket a gyermek sziiléje hoz be. A
behozott siitemény eredetét nyugtaval/szamlaval kell igazolni, és a csomagolason fel kell
tiintetni az allergén Osszetevoket is.

Az Ovoda teriletén a gyermekek egyéni etetése, nassoltatasa otthonrdl hozott élelmiszerrel
nem etikus a tobbi gyermekkel szemben, ezért arra kérjiik a sziiloket, keriiljék ezt.

o]
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A reggelizés 8 és 9 dra kozott, az ebédelés 12-13 6ra kdzott, az uzsonnédzas pedig 15-15:30
Ora kozott zajlik.

6. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

Az Ovodaban csak teljesen egészséges gyermek tartdzkodhat. Beteg, nathas, kohogo,
gyogyszert, laz- és kohogéscsillapitot szedd, még labadozd gyermek bevétele a gyermek
kielégitd, mieldbbi gydgyulasa €s a tobbi gyermek egészségének megdrzése érdekében nem
megengedett.

Amennyiben a sziilé tobbszori felszolitasra sem viszi orvoshoz betegség esetén gyermekét, az
a gyermek veszélyeztetését jelenti, ezért koteles az dvodaigazgatd a gyermekjoléti szolgalatot
értesiteni.

Az dvodapedagogusoknak nem szabad otthonrdl behozott gydgyszert beadniuk a gyermeknek
a nap folyaman. Kiveétel ez alol az allergia, bizonyos kronikus betegségek, amikor az azonnali
gyogyszeradas elengedhetetlen (pl. Krupp, asztma), valamint az 1-es tipusu diabétesszel €16
gyermekek specialis ellatasa, illetve az 6vodaban jelentkez6 magas gyermeki laz csillapitasa.

Az dvodapedagdgus feladata baleset vagy napkdzben megbetegedd gyermek esetén, hogy a
gyermeket haladéktalanul ellassa. A baleset sulyossagatol fiiggden, illetve eszméletvesztés,
lazgorcs esetén gondoskodni kell az orvosi ellatasrol (mentd, orvos kihivasa, a gyermek
elszallitasa orvoshoz), és a sziil értesitésr6l. Minden, az 6vodaban tortént sériilésrol
feljegyzést készit az erre kijelolt feleldos személy, tovabba a baleset sulyossagatol fliggden a
Kdznevelés Informéacids Rendszerében rogzitjuk a baleseteket.

Egyebekben a Szervezeti és miitkodési szabalyzatban foglaltak szerint kell eljarni.

Ha a pedagdgus megitélése szerint a gyermek beteg (pl. laz, hanyas, hasmenés, hasgorces, erds
kohogés tlinetei esetén) gondoskodunk elkiilonitésérdl, és a lehetd legrovidebb idén beliil
értesitjiilk a gyermek sziileit. A sziil6 koteles mielobb megérkezni gyermekéért, €s 6t orvoshoz
vinni. A pedagdgus a mellékletben talalhatdo nyomtatvannyal adja at a beteg gyermeket az érte
megérkez0 sziildnek vagy hozzatartozonak.

Ezutan a sziild gondoskodik az orvos felkeresésérdl.

A sziilé koteles bejelenteni az 6vodapedagdgusnak azokat, a gyermek egészségi allapotaval
kapcsolatos informaciokat, amelyek adott esetben azonnali beavatkozast igényelhetnek (pl.
epilepszia, asztma, Krupp, allergia, vérzékenység, cukorbetegség, stb.). Az ehhez sziikséges
gybgyszereket és a tennivalokkal kapcsolatos leirast koteles biztositani a gyermek részére a
teljes ovodai ellatas id6tartamaban. Az 6vodanak at kell adni legalabb egy olyan személy
telefonszamat, aki az adott problémaesetében a leghamarabb a helyszinre érkezik a
gyermekert.

A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja az 6vodat.

Betegség esetén minden esetben csak orvosi igazolassal johet Ujra 6vodaba a gyermek.
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Az o6voda mindennapos miikodésében kiemelt figyelmet forditunk a teljes korh
egészségfejlesztéssel Osszefiiggd feladatokra, amelyek kiillondsen:

az egészséges taplalkozas - az egészséges életmdd, a testapolds, a tisztalkodas, az
étkezeés, kulonosen a magas cukortartalmi ételek és italok, a magas so- és telitettzsir-
tartalmu ételek fogyasztadsanak csokkentése, a zoldségek és gylimolcsok, illetve
tejtermékek fogyasztasanak dsztonzése, a fogmosas, a réteges 6ltozkddés, a pihenés, a
betegségmegeldzes és az egészségmegOrzes szokasainak alakitdsa,

a mindennapos, frissitd mozgas, szabad mozgas lehetdsége,

a testi és lelki egészség fejlesztése, a viselkedési fliggdségek megeldzése,

a szenvedélybetegségekhez vezetd szerek fogyasztasanak megeldzése,

a bantalmazas megeldzése,

a baleset-megel6zés és elsésegélynyuijtas,

a személyi higiéné.

Az egészséges életmodra vonatkozo szabalyok betartésa az intézményben mindenki szdmara
kotelezd.

7. A gyermek mulasztasanak igazolasara vonatkezo eldirdsok

Ha a gyermek az 6vodai nevelésbol tavol marad, mulasztasat igazolnia kell. A mulasztast
igazoltnak tekintjik, ha

a sziloé elozetesen személyesen, elektronikusan vagy telefonon bejelentette a
hianyzast;
a sziilé az 6t napot meghaladd hianyzasrol el6zetesen irasbeli kérelmet nyujtott be az
Ovodaigazgatoja felé, és a tavolmaradasra irasban engedélyt kapott;
junius 1-jét6l augusztus 31-ig igazoltnak tekintjiikk a tavolmaradast, ha a sziilé a nyari
igényfelmerés soran alairasaval jelzi, hogy nem kéri az 6vodai ellatast;
a gyermek beteg volt, és azt orvosi igazolassal igazolja:
o elfogadottnak tekintjiik a nem hiteles elektronikus formaban kiallitott orvosi
igazolast, melyet kinyomtatva kell atadni a gyermek 6vodapedagdgusanak.
Kétség esetén a nevelési-oktatasi intézmény felhivja a sziilét a hiteles igazolas
bemutatasara.
a gyermek hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

7.1. A betegségek igazolasanak formaja és hatarideje:

A tavolmaradés oka Az igazolas forméja Az igazolas hatarideje
Betegség utan a visszatérés elsé napjan
az Ovodaba érkezéskor az

Betegség Orvosi igazolas Ovodapedagogusnak kell atadni. (orvosi

igazolds hidnydban a gyermek nem
vehetd be az dvodaba, mivel egészségi
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allapota  jogszerli igazolassal nem
alatdmasztott.)

Varatlan vagy hivatalos Hatdsagi igazolas/sziil6i
esemény igazolasirashan

A hianyzast kovetd elsé napon 6vodaba
érkezéskor az Gvodapedagdgusnak Kkell
atadni.

Csaladi program irshan/elektronikusan, megjeldlve

A ¢ 16 ajék A x o i
z Ovoda clbzetes  tdjékoztatisa Legkésobb a hianyzast megel6z6 napon

tavolmaradas idétartamat. kell az évodanak eljuttatni.

Egy hetet meghalad6
hianyzas

Az 6voda ,,Sziil6i kérelem az o6vodai
foglalkozasokrol valé tavolmaradas | Legkés6bb a tervezett tdvolmaradas
irant” cim{i  formanyomtatvanyanak | megkezdését megelézéen 3 nappal kell
kitoltése, az 6vodaigazgatd | benyujtani az dvodaigazgatonak.

engedélyezése.

A sziilé koteles minden esetben a hianyzas okat ismertetni telefonon, interneten vagy szdéban.
Fert6z6 betegség (baranyhimlé, kotéhartya-gyulladas, tetvesség, Covid, influenza...) esetén a
sziildnek bejelentési kotelezettsége van.

Amig a sziil0 az igazolast at nem adta az 6vodapedagdgusnak, addig a gyermek a kozosségbe
nem vehetd be. Az orvosi igazolasnak tartalmaznia kell a tavollét pontos id6tartamat [EMMI
rend. 51. § (1) bekezdés].

A hianyzasok orvosi igazoldsaval kapcsolatban az Ovi- Kréta rendszerben valtozasok
varhatoak!

Amennyiben a gyermek tavolmaradasat a sziilé6 nem igazolja, a mulasztas igazolatlan.

Teenddk igazolatlan mulasztas esetén:

Ot napnal tobbet mulaszt igazolatlanul a gyermek, az 6voda igazgatoja értesiti a
gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes csalad- és gyermekjoléti
kdzpontot, csaladbdl kiemelt gyermek esetén a gyermekvédelmi szakszolgalatot. Az
értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgalat az 6voda bevonasaval haladéktalanul
intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztds okanak feltarasara figyelemmel
meghatarozza a gyermeket veszélyezteté és az igazolatlan hianyzast kivalto helyzet
megszintetésevel, a gyermek 6vodaba jarasaval, tovabba a gyermek érdekeit szolgalo
feladatokat.

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az dvodai nevelésben, és
az igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tizenegy nevelési napot, az évoda
igazgatdja a mulasztasrol tajekoztatja az altalanos szabalysértési hatdsagot. (11 nap
igazolatlan mulasztas esetén szabalysértési birsagot allapitanak meg).

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, és
igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a husz nevelési napot, az 6voda
igazgatdja haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartdzkodasi helye szerint
illetékes gyamhatésagot, a csalad- és gyermekjoléti kdzpontot, csaladbdl kiemelt
gyermek esetén a gyermekvédelmi szakszolgalatot.[EMMI rendelet 51. § (4)
bekezdés]
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8. OvO-védéintézkedések intézményiinkben

A balesetveszélyt magdban hordozd eszk6zok hasznalatdra vonatkoz6 szokasok,
szabélyok leirasa

Belso tér:

Az épulet folyosdin kulturélt kozlekedésre neveljik a gyermekeket. Ezt kérjik a
sziiloktol is.

A gyermek a csoportszobat csak az 6vodapedagogus engedélyével hagyhatja el, még
abban az esetben is, ha a sziild vagy hozzatartozo megérkezett a gyermekeért.

Az 6vodapedagogusok a csoportban dolgozo felnéttekkel és a gyermekcsoporttal a
nevelési év kezdetén megbeszélik, hogy az egyes jatszoterlleteken (csoportszobai,
udvari, tornatermi stb.) mi az elvart magatartasforma, mik a kdzésen kialakitott
szokasok, szabalyok. Ezeket a szokadsokat a gyermekeknek a sajat és a tobbi
gyermek testi epségének es nyugalmanak érdekében kell betartaniuk.

A csoportszobakban a zavartalan, nyugodt, balesetmentes jaték feltételeinek
megteremtése érdekében az asztalok kozott nem szabad futkdrozni, kergetdzni.

A tevékenységekhez sziikséges eszkozoket a gyermekeknek rendeltetésszertien kell
hasznalni. Kilénosen fontos a vizualis eszkdzokkel kapcsolatos szokasok betartasa
(pl. olld, ceruzék, ragaszto, stb.).

Kiilso tér:

A gyermekek nagymozgasos jatéka (labdazas, fogdcska, stb.) nem zavarhatja mas
gyermekcsoportok kialakult, elmélydilt jatékat.

A sziil6 az udvari ¢élethez az évszaknak ¢és id6jarasnak megfeleld, a gyermek szabad
mozgasat nem akadalyozo ruhazatot kell, hogy biztositson.

A rajzolas, festés, mintazas, kézi munka tere az erre a célra kijelolt udvari asztal. Az
eszkozoket a gyermekek kizarolag iilve, rendeltetésszeriien hasznalhatjak.
Aszfaltkrétaval csak a kijeldlt helyen szabad rajzolni.

Az (gyességi jatékokat (ugroiskola, ugrékotél, gumiszalag, stb.) a gyermekek a
futétértdl feélreesd, az 6vodapedagdgus, nevel6-oktatd munkat segité altal kijelolt
helyen jatszhatjak.

Kerékparozni, rollerezni az erre kijelolt Gtvonalon szabad, betartva a haladasi iranyt
és a kovetési tavolsagot. Az otthonrél hozott jarmiiveket az dvodaban hasznalni nem
szabad.

A maszoka alatt — hasznalat kdzben — a masik gyermeknek athaladni, atfutni nem
szabad.

A hintat kizar6lag az 6vodapedagogus vagy az altala megbizott személy felligyelete
mellett szabad hasznalni.

A csliszdak csuszo fellletén visszafelé haladni nem szabad. A kovetkezd gyermek
akkor kezdheti meg a csliszast, ha az eldtte 1évé mar lecsuszott.
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o A kertészkedéskor hasznalhatd eszkozoket (kapa, gereblye, sepri, locsold...) a
gyermekek csak felndtt feliigyelete mellett hasznalhatjak.

Az 0Ov6-védointézkedéseket, a gyermekek egészségének és testi épsegének védelmére
vonatkozé eldirasokat, a tevékenységekkel egyiitt jard veszélyforrasokat, a tilos és az
elvarhatd magatartasformat az elsd, 6vodaban tolt6tt naptdl kezdve folyamatosan ismertetjiik.

Az 6voda udvara nem kozteriilet, nem jatszotér, ezért kiilsé hasznalok nem vehetik igénybe a
jatékeszkozoket és az udvart. Ovodasaink is a sziild megérkezéséig hasznalhatjak a jatékokat.

9. A gyermekek érkezésének és tavozasanak rendje

A gyermeket dvodaba érkezésekor a sziild vagy hozzatartoz6 minden esetben személyesen
adja at az 6vodapedagdgusnak vagy a csoportszobaban tartozkodo pedagdgiai asszisztensnek,
dajkanak, egyébként, ha a gyermek valamilyen oknal fogva nem megy be a csoportszobaba,
az ovodapedagOgus nem tud a gyermek megérkezésérél, igy feleldsséget sem vallalhat érte.

Kérjiik a sziiloket, hogy a reggelizés kezdete el6tt legkésobb 8.00 oraig érkezzenek meg
gyermekiikkel annak érdekében, hogy a gyermek a reggeli el6tti szabad jatéktevékenységbe is
be tudjon kapcsolddni. Ezzel is tudjuk biztositani a sziil6t61 valo elvalas zokkenémentességeét.
Ezek a rendelkezések azt a celt szolgaljak, hogy az ovodai tevékenységek zavarasa nélkil
érkezhessenek meg az 6vodasok [EMMI rendelet 3. § (7) bekezdés].

Erkezéskor és  tavozaskor a megfelelé  ,,Jo  reggelt  kivanok,  Sziasztok,
gverekek/Viszontlatasra” koszonési formulaval koszonti a gyermek a felndtteket €s tarsait.
Kérjiik a sziiloket, hogy 6k is ezt a koszonési format alkalmazzak. A sziilé6 megérkezésekor a
gyermek addig nem tavozhat a csoportbdl, mig az Ovodapedagdgus vagy a pedagogiai
asszisztens nem észlelte a gyermek tavozasi szandékat. A gyermek — atvételét kovetéen a
sziilével — a lehet6 legrovidebb id6 alatt hagyja el az dvoda teriiletét, a gyermeket a sziilé6 nem
hagyhatja felligyelet nélkul.

A sziilék minden nevelési év elején nyilatkozatot toltenek ki azoknak a személyeknek a
megnevezésevel, akik elvihetik a gyermeket az 6vodabol. Amennyiben olyan szemeély jon a
gyermekért, aki nincs megnevezve e nyilatkozaton, abban az esetben a sziil6 reggel vagy
napkdzben telefonon jelezheti ezt, lehetéleg az illeté adatainak megadasaval. Az illetd
személy koteles igazolni magat a gyermek atvétele eldtt.

Kiskoru testvérrel érkezés esetén a felel6sség minden esetben a sziil6¢! Kiskoru személy az
6vodabol nem vihet el gyermeket Kivételes esetben kizardlag irasos sziiléi kérelem esetén
engedélyezziik a kiskoruval torténd tavozast.

Ha a zaras id6pontjaig nem jon senki a gyermekért, a sziilt telefonon értesitjiik, és a sziilé
koteles mielobb megérkezni gyermekéért. Amennyiben ez tobb alkalommal el6fordul, a
gyermek veszélyeztetése miatt jelziink a gyermekjoléti szolgalatnak.
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10. A gyermekek otthonrol behozott targyainak, jatékainak
szabalyozasa
A gyermekek az 6vodapedagogus engedélyével hozhatnak be a csoportba jatékot.

A gyermekek nem hozhatnak be olyan jatékot az 6vodaba, amely félelmet, undort keltd, vagy
oly mértékben elvonja (kinézetével, hangjaval stb.) a csoport figyelmét az dvodai
jatektevékenységtol, hogy az veszélyeztetné az egészséges személyiségfejlodést.

A csoport OvodapedagOgusai — a gyermekek és a csoport érdekeit szem el6tt tartva —
korlatozhatjak, feltételhez kothetik, illetve megtilthatjadk az dvodai élet gyakorlaséhoz nem
sziikséges targyak bevitelét. Az 6vodapedagdgus sajat hataskdrben donthet err6l. Amennyiben

az eloirt szabalyozast nem tartja be a sziild €s a gyermek, a bekdvetkezett karért az 6voda nem
felel [Nkt. 25. 8§ (3) bekezdés].

Az otthonrol hozott kerékparokat, rollereket a kijel6lt helyen kell tarolni, azonban feleldsséget
nem vallalunk érte.

Nem szabad az ovodaban ékszert viselni — kivéve a fulbevalot —, mert ez balesetveszély
forrasat hordozhatja magaban.

A gyermek nem hozhat az 6vodaba mobiltelefont es egyéb informatikai eszkdzt (pl. laptopot,
okos orat, mobiltelefont, stb.), mivel ezek az eszkdézok nem sziikségesek az Ovodai
jatéktevékenységhez.

Az 6vodaba behozott targyakeért, jatékokért, ¢kszerekért feleldosséget nem vallalunk.

11. A gyermek ruhazata az 6vodaban

A gyermeknek a sziild biztositja a csoportszobai, illetve udvari valtoruhat, cipdt és a
mozgastevékenységhez a ruhdzatot (fontos az egészséglgyi és kényelmi szempontok
betartésa, a testmatricak, félelmet kelt6 mintazata ruhazatok mell6zése). Kényelmes, konnyti,
praktikus ruhat hordjon a gyermek az dvodaban; az ezzel kapcsolatos javaslatainkrol a sziil61
értekezleteken tdjékoztatjuk a sziiloket.

A ruhazatot és labbelit jellel kérjiuk ellatni, és a kijelolt helyen elhelyezni, mert ez a gyermek
Ovodai életét kdnnyiti meg. Mozgashoz a 3 év alattiak és a 3-4 évesek korcsoportjaban csak
torna- vagy vaszoncip6t kériink (cip6fiizé helyett gumiszalaggal vagy tépdzarral), a 4-5 és 5-
6-7 évesek korcsoportjaban polot, révidnadragot és torna- vagy vaszoncipét kériink (cip6fiizé
helyett gumiszalaggal vagy tépdzarral).

Papucsot és mamuszt a balesetek elkerilése érdekében nem szabad hordani.

A gyermeket tisztan, apoltan kell az évodaba jaratni. Ha ez nem valdsul meg, az veszélyezteti
a gyermek egészséges fejlodését. Erre felhivjuk a sziilé figyelmét, s ha nem torténik valtozas,
abban az esetben a gyermekjéléti szolgalatnak kell jelezniink.
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12. Adatvédelem

Az Odvoda igazgatdja az Nkt. 41. §-a szerint tovabbithatja az illetékes szerveknek a
gyermekek, illetve a felndttek adatait. Az 6voda dolgozo6i nem adhatjak ki a sziiloknek mas
gyermek és felnStt adatait. Ovodaba 1épéskor a sziilok nyilatkoznak arrél, hogy hozzajarulnak
azon adataik hasznalatahoz, amelyek az évodai élettel kapcsolatosak. Az adatkezelés forméjat
¢s id6tartamat a Szervezeti és miikddési szabalyzat melléklete tartalmazza.

Az 6vodaban a tevékenységek megorokitése érdekében fényképeket, videofelvételeket
készitiink a gyermekekrdl. A sziilok irasbeli engedélye sziikséges ahhoz, hogy a fotok zart
kdzosségi csoportba vagy Ujsagokban valamint szakmai napokon pedag6gusok szamara
bemutathatok legyenek.

13. A gyermekjogok és kotelességek, a jutalmazas és a fegyelmezés

13.1. A gyermekek jogainak érvényre juttatasa

A gyermeki jogok érvényre juttatasaért a pedagdgusok, pedagogiai asszisztensek a felelések a
gyermek ovodéaba torténd belépésétdl az onnan torténd tavozasig, tehat az dvodai nevelés
idotartama alatt. Munkajuk soran biztositjak a gyermeki jogok maradéktalan érvenyre
juttatasat. Az 6voda tobbi alkalmazottjatol, valamint a gyakorlatat intézményiinkben t61to
féiskolai hallgatoktol, egyéb képzésen résztvevoktdl (pl. dajkaképzot végzok) is elvaras a
gyermeki jogok érvényre jutasat segit6 magatartas.

13.2. A gyermekek jogai

o Képességének, érdeklodésének megfeleld nevelésben és oktatasban részesiiljon.

e Az oOvodaban, biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék, oktassak.
Napirendjét életkoranak megfelelden alakitsak ki, életkoranak és fejlettségének
megfelelden biztositsak szamara a jatékidot, levegdztetést, pihendiddt, étkezést,
testmozgast. Biztonsdga érdekében az Ovodaban tartdzkodasa ideje alatt végig
pedagdgus felligyelete alatt all.

e A gyermek emberi méltdsaganak és személyiségének tiszteletben tartasa érdekében
védelmet kell biztositani szdmara a fizikai és lelki erdszakkal szemben. A gyermek
nem vethetd ald testi és lelki fenyitésnek, kinzésnak, megaldzé biintetésnek vagy
banasmddnak. Ide tartozik az étel tulzott erdltetése, a levegdztetés megvonasa is. A
gyermeket kdzvetlen vagy kdzvetett hatranyos megkilonboztetés nem érheti.

e Nevelése és oktatasa az intézmény pedagdgiai programja alapjan torténik, mely szerint
az ismeretek kozlését, atadasat targyilagosan és tdbboldaltan kell megvaldsitani.
Biztositani kell a tevékenységekben vald részvételét.

e Vallasi, vilagnézeti, kisebbségi hovatartozasat tiszteletben kell tartani.

e Személyiségjogait, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez, maganélethez val6 jogat az
6voda tiszteletben tartja.
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Csaladja anyagi helyzetét6l fliggden téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben
részesuljon.

A tartés gyogykezelés alatt all6 gyermeket (amennyiben a felmentést engedélyez6
szerv az Ovodai foglalkozéson valé részvétel aldl felmentette) az 6voda a sziil részére
tandcsadast, konzultaciot biztosit, tovabba terapias vagy mas kezelés sziikségessége
esetén tovabb irnyithat a pedagogiai szakszolgélathoz vagy méas szakellatast biztosito
intézményhez.

az SNI-s gyermek joga, hogy kulénleges gondozas kertében allapotanak megfeleld
pedagOgiai, gyogypedagdgiai, konduktiv pedagdgia ellatdsban részesuljon attol a
napt6l kezdédden, hogy a jogosultsagot megallapitottak.

13.3. A gyermeki jogok érvényesitésével kapcsolatos eljarasrend

Amennyiben az 6voda barmely foglalkoztatottja azt tapasztalja, hogy a gyermekek jogai nem
jutnak érvényre, vagy barki a gyermeki jogok érvényesiilése ellen tesz:

koteles munkatarsat felszdlitani a helytelen magatartds megszintetésére, szamara
segitséget nyujtani a helyes viselkedeshez

ha az els6 felszolitas utdn sem tapasztalhatd valtozas, koteles az dvodaigazgatonak
bejelenteni intézkedés meghozatala céljabdl

a gyakorlaton részt vevok szamara szakmai tanacsot adni, megbeszélést tartani

a gyakorlaton részt vevok esetében tobbszori ismétlodést kovetden az
Ovodaigazgatonak és a mentornak szikséges jelenteni a torténteket, majd a
gyakorlaton résztvevovel ismertetni és €rtelmeztetni kell a gyermeki jogokat, valamint
a gyermekekkel kapcsolatos nevelési, gondozasi feladatokat a hianyossagokat
hangsulyozva.

13.4. A gyermekek kotelességei

Az intézmény eszkozeit (jatékok, tevékenységi, fejlesztéeszkozok), berendezéseit,
felszereléseit ingyenesen, de rendeltetésszerlien haszndljak, arra vigydzniuk kell.

Eletkoruknak ¢és fejlettségilknek megfelelden a napirendben és a hazirendben
megfogalmazottak szerint vegyenek részt sajat kdrnyezetilk és az altaluk hasznalt
jatékok, eszk6zok rendben tartasaban.

Tiszteljek pedagdgusukat, pedagdgiai asszisztensiiket, dajkajukat és az 6voda tobbi
dolgozojat. Ennek feltétele, hogy a sziilok is egyiittmiikodjenek a tiszteletadas
képességének kialakitasaban.

Tartsak be a csoportban és az 6voda egészében Kialakitott szokasokat, szabalyokat,
melyek a kozosségi nevelés és a biztonsagérzet kialakulasanak elengedhetetlen
feltételei. A durva, agressziv viselkedés, csinya beszéd, hangoskodas nem fér dssze
nevelési elveinkkel.
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A gyermek személyiségjoganak, cselekvési szabadsaganak gyakorlasa kozben nem
korlatozhat masokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, és nem veszélyeztetheti
sajat, illetve tarsai, az Ovoda alkalmazottainak egészségét, testi épségét. Nem
akadalyozhatja viselkedésével a tobbick mivelédéshez, fejlodéshez vald jogat.
Ellenkez6 esetben jelezniink kell az illetékes gyermekjoléti szolgalatnak.

A vallisgyakorlissal  osszefiiggd  gyermeki  jogok  és

kotelezettségek

15.
A

A gyermeknek joga van a hitoktasra és a kozOsségépités pozitiv hatasainak
megélésére, a lelki beszélgetésekhez, melyek a keresztény hit megalapozasat,
novelését segitik eld.

Koteles tiszteletben tartani a masik sziild, alkalmazott, gyermek vallasszabadsagat.

A gyermeki jutalmazds és a fegyelmezd intézkedés elvei, formai

gyermekek értekelése az intézmény szabalyzé dokumentumaiban

megfogalmazott/elfogadott, kozds alapelvek es értékelési rendszer alapjan folyik.

15.1. Az értékelés, jutalmazasanak elvei

a gyermekek optimalis személyiségfejlodésének érdekében feladatunknak tekintjiik a
folyamatos megerdsitést, a pozitivumok kiemelését, a dicséretet,

kovetkezetesség, pozitiv megerdsités a gyermekek személyiségéhez illesztett egyéni
maodszerek segitik a neveldmunka eredményességét

targyi jutalomban nem részesitjiik a gyermekeket.

15.2. A fegyelmezd intézkedések elvei és formai

keriiljiik a biintetést, de a szélsdséges viselkedést nem engedjiik meg a csoportban,
amennyiben az a tobbi gyermek biztonsagérzetét vagy testi épségét veszélyezteti,
tobbszori hataratlépés alkalmaval mas jatéktevékenységet ajanlunk fel, vagy egy idore
kivonjuk a gyermeket a jatékbol,
ha a viselkedés olyannyira szélsdséges, hogy a tobbi gyermeket veszélyezteti, abban
az esetben az alabbi modszereket alkalmazzuk:

o szobeli figyelmeztetés,

o hatarozott tiltas,

o ,,gondolkodoszékre” lltetés az 6vodapedagogus kdzelébe, azzal az utasitassal,

hogy gondolja végig tettét, majd megbeszéles,

o bizonyos jatéktdl meghatarozott idére valo eltiltas,

o bizonyos jatszotarssal vald jatéktdl meghatarozott idére tavoltartas,

o aszild jelenlétében torténd elbeszélgetés.
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16. Sziilok az ovodaban

16.1. A sz7iild joga és kotelessége

A szi1l6 joga, hogy:

megismerje a nevelési-oktatasi intézmény pedagdgiai programjat, szervezeti €s
miikodési szabalyzatat, hazirendjét, és t4jékoztatast kapjon az abban foglaltakrol. A
hazirend egy példanyat a beiratkozaskor a sziilonek 4t kell adni [EMMI rendelet 82. §
(4) bekezdés], €s az elso sziildi értekezleten roviden ismertetni is kell

sajat gyermeke fejlédésérdl, magaviseletérdl rendszeresen részletes ¢€s érdemi
tajekoztatast, a gyermek neveléséhez tandcsokat, segitséget kapjon [Nkt. 72. § (5)
bekezdés b) pont]

gyermeke neveléséhez igenybe vegye a pedagogiai szakszolgalat intézményét. A sziilo
kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason, tovabba
biztositsa gyermekének az oOvodapszichologusi vizsgalaton ¢és a fejlesztd
foglalkozasokon vald részvetelét, ha a gyermekkel foglalkozé pedagdgusok erre
javaslatot tesznek

kezdeményezze sziildi szervezet, Ovodaszék Ilétrehozasat, s abban tevékenyen
kozremiikodjon [Nkt. 72. § (5) bekezdés c) pont]

irasbeli javaslatat a nevelési-oktatasi intézmeny igazgatdja, a nevelGtestiilet, a
pedagogus megvizsgalja, és arra a megkereséstdl szamitott tizendt napon belll érdemi
valaszt kapjon Nkt. 72. § (5) bekezdés d) pont]

az intézmény igazgatdja vagy a pedagdgus hozzajarulasaval részt vegyen a
foglalkozasokon [Nkt. 72. 8§ (5) bekezdés €) pont]

személyesen vagy képviselé utjan — jogszabalyban meghatarozottak szerint — reszt
vegyen az érdekeit érintd dontések meghozatalaban [Nkt. 72. § (5) bekezdés f) pont].
az oktatasi jogok biztosahoz forduljon [Nkt. 72. § (5) bekezdés g) pont].

Kotelessége, hogy

gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkdlcsi fejlodéséhez sziikséges

feltételekrol, és arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez

minden téle elvarhato segitséget, egylittmiikddve az intézménnyel, figyelemmel

kisérje gyermeke fejlédését [Nkt. 72. § (1) bekezdés a) pont]

biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben vald részvételét. Amennyiben a sziild a

gyermeket masik dvodaba kivanja atiratni, akkor az (j O&vodabdl befogado

nyilatkozatot kell kérni

a fokozott kockazat( allergias betegséggel diagnosztizalt gyermeke fokozott figyelmet

igényld egészségi allapotarol és az elvégzendd slirgdsségi intézkedésekrol

= a beiratkozassal egyidejiileg, vagy

= a diagnozis ismertté valasat kovetden haladéktalanul tajékoztassa a nevelési-
oktatasi intézményt, tovabba koteles gondoskodni arrol, hogy az életment6
gybgyszert a gyermek szamara mindig biztositsa
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e tartsa tiszteletben az 6voda vezetdinek, pedagoégusainak, alkalmazottainak emberi
meltosagat és jogait, és tiszteletet tanusitson irantuk [Nkt. 72. § (1) bekezdés c) pont]
A pedagdgus, valamint az 6 munkajat segité alkalmazottak a nevel6i-oktatdi munka,
illetve a gyermekekkel 0Osszefliggd tevékenysége soran biintetdjogi védelem
szempontjabol kozfeladatot ellaté személyeknek szamitanak.

e az Ovoda értékeit, eszkozeit, targyait megovja, és gyermekét is erre nevelje.

17. Kapcsolattartas, az egyiittmiikodés lehetoségei a nevelokkel

A sziil6knek lehetéségiik van ra — és igényeljik is —, hogy az 6vodaban folyd pedagdgiai
munka kialakitdsaban a megfelelé forumokon aktivan részt vegyenek, Otleteikkel segitsék eld
a kozos gondolkozast. Szukseg van bizalomra, tiszteletre, igazi, valos egyuttmikodésre,
nyitottsagra €és dszinteségre. Komolyabb probléma, konfliktus, ellentét esetén mindenképpen
keressék fel az dvodapedagogust, ha ez sikertelen, az 6voda igazgatdjat, és velik kdzdsen
probaljak megoldani a konkrét helyzetet.

Az egylittmiikodés formai:
e Dbeszoktatasi sziil6i forum
e sziiloi értekezletek
e csaladsegité forumok, csaladlatogatasok
e munka- vagy jatékdelutanok, kdzos rendezvények
e egyeni beszélgetések (igazgatdi, vodapedagogusi, gyogypedagdgusi)
e az Gvodapedagogussal vald rovid, esetenkénti megbeszélések
e csaladi napok

Azokon a rendezvényeken, ahol sziilok is részt vehetnek, a sziilok a csoport irdnyitasat nem
vehetik at, mivel a tevékenységek szervezése es vezetese a pedagogusok feladata.

Sziiloi értekezleteken tdjékoztatjuk a sziildket nevelési terveinkrdl, programjainkrol és az
aktualitasokrol. Az értekezleteken gyermek nem vehet részt egyrészt a témak jellege miatt,
masrészt azért, mert a gyermeket ez a tevékenység nem koti le, és jatékaval zavarja az
értekezlet nyugalmat.

Kérjik a sziiloket, hogy se a gyermekkel kapcsolatos, se maganjellegli beszélgetésekre az
Ovodapedagdgust, pedagogiai asszisztenst az Ovodasokkal valé foglalatossaga kozben
hosszabb id6ére ne vonjak el a csoporttdl, mert az eldidézheti a baleset kialakulasat, és
zavarhatja a nevelés folyamatat. A gyermekiikkel kapcsolatban informaciot, tajékoztatast csak
a gyermek sajat OvodapedagoOgusaitol, pedagodgiai asszisztenseit6l vagy az intézmény
igazgatojatol kérjenek.
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18. Panaszkezelés

A panasz olyan kérelem, amely egyéni jog- vagy érdeksérelem megsziintetésére iranyul, és
elintézese nem tartozik mas — igy kilondsen birdsagi, kozigazgatasi — eljaras hatdlya ala. A
panasz javaslatot is tartalmazhat.

Célunk, hogy az intézményben torténd folyamatok soran felmeriilé problémakat, vitdkat a
legkorabbi id6pontban, a legmegfelelobb szinten — egyénileg, csoportszinten, intézményi
szinten — megoldjuk.

Az intézmeénybe jaré gyermekek szileit, valamint az ott dolgozOkat panasztételi jog illeti
meg. Panaszos (gyek esetén az a torekvésiink, hogy azokat az érintettek egymassal
kdzvetlenll tisztazzak, amennyiben ez nem tud megvaldsulni, az igazgatésag segitségét
vegyék igénybe.

Panaszt tenni olyan ugyekben lehet, amelyekkel kapcsolatban az 6voda koteles, illetve
jogosult intézkedésre. Amennyiben nem rendezddik a kérdéses panasz, a szolgalati ut
betartasa utan a fenntart6 a felsobb szerv.

18.1. A panasz kozlésének formai

= személyesen az érintett felnek
= amennyiben a felek nem tudnak megegyezni, a panasztevé az 6vodaigazgatohoz
fordulhat, ebben az esetben annak a félnek is jelen kell lennie, akire a panaszt teszik;

= jrasban az 6vodaigazgato felé

= elektronikusan az 6vodaigazgatd e-mail cimén.
A panaszok kezelése — a panasz targyatdl fiiggéen — az Ovodapedagogus, pedagogiai
asszisztens vagy az évodaigazgato hataskorébe tartozik.
A panasz jogossagat, okaval kapcsolatos korllményeket az intézmény igazgatdja koteles
megvizsgalni, és az igazgato az iigy tudomasara jutasatol kezdve a leheté legrovidebb idén
beliil koteles egyeztetni a panasztevovel.

18.2. Panaszkezelés sziilo esetében

= A panaszos problémajaval az vodapedagogushoz, pedagdgiai asszisztenshez fordul.

= Az OGvodapedagogus, pedagOgiai asszisztens megvizsgalja a panasz jogossagat,
amennyiben az nem jogos, akkor tisztazza az ligyet a panaszossal.

= Jogos panasz esetén az Ovodapedagdgus, pedagogiai asszisztens egyeztet az
érintettekkel. Ha ez eredményes, akkor a probléma megnyugtatéan lezarul.

= Abban az esetben, ha az dévodapedagdgus, pedagOgiai asszisztens nem tudja
megoldani a problémat, kdzvetiti a panaszt azonnal az 6vodaigazgaté felé.

= Az Ovodaigazgato a lehet6 legrovidebb idon beliil egyeztet a panaszossal.

= Az egyeztetést, megallapodast a panaszos és az érintettek szoban vagy irasban
rogzitik, és elfogadjak az abban foglaltakat, igy az egyeztetés eredményes.

= Amennyiben a probléma megoldasahoz tiirelmi 1d6 sziikséges, egy honap idétartam
utén az érintettek kozosen értékelik a bevalast.
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= Ha a probléma ezek utan is fennall, a panaszos képvisel6je jelenti a panaszt a
fenntarto fele.

= Az Ovoda igazgatoja a fenntarto bevondsdval megvizsgélja a panaszt, kozos
javaslatot tesznek a probléma kezelésére.

18.3. A megoldas lehetseges formai

= kdzvetlen megegyezés az érintettekkel, kompromisszumra torekvés

= konfliktuskezel6 folyamat elinditasa.
A panaszkezelési eljaras soran az adatvédelmi eldirasokat be kell tartani, ezért az internetes
forumokon (kdzosségi csoportok, Messenger stb.) a panasztétel és a panaszkezelés sem az
ovoda dolgozoi, sem a sziilok részére nem megengedett.
Amennyiben valakinek az intézmény szervezeti és mikodési szabalyzatdban foglalt
intézményi alapelveket sértd viselkedés jut a tudomasara, fliggetleniil attol, hogy annak ¢ az
elszenveddje vagy sem, koteles azt jelezni az intézmény igazgatoja fele.
Ha a probléma megoldésa nem vezet eredmenyre, akkor a panaszos vagy az intézmény
igazgatoja jelenti a panaszt a fenntarté felé. A fenntartdo olyan ugyekkel foglalkozik,
melyekben az intezmeény mar dontést hozott, am azzal az érintettek egyike nem elégedett,
vagy ennek ellenére a panasz tovabbra is fennall.

19. Pedagogiai munka az 6vodaban

Az Ovodai életet, a tevekenysegeket oly modon szervezzik meg, hogy a szakmai
kovetelményekben — az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjaban és dvodank pedagogiai
programjaban — megfogalmazott szinvonalon eleget tudjunk tenni a gyermekek nevelésével,
ellatasaval és gondozasaval osszefliggd feladatainknak.

fejlettségétol és nem életkoratdl fligg. A fejlesztéseket a Szakértdi Bizottsag javaslata alapjan
heti rendszerességgel, egyeéni, ill. csoportos, egyénileg 0sszeallitott fejlesztése terv alapjan
végzik a szakemberek (logopédus, gydégypedagogus, mozgasterapeuta).

Az 6voda feladata az 6vodai nevelésen til, hogy tdmogassa a nevelési nehézségekkel kiizdd
csaladokat, a fejlddésben gatolt és a kiemelten tehetséges gyermekeket.

A gyermekvédelmi feladatokat a gyermekvédelmi felelés és minden csoportvezetd 6vond
koordinalja. Legfontosabb feladatunk a prevencio, a veszélyeztetettség megakadalyozasanak
elésegitése.

Az Ovoda nyitva tartdsa alatt Ovodapedagdgus és pedagdgiai asszisztens foglalkozik a
gyermekekkel. A fejlodésiikkel, napi torténésekkel kapcsolatos informaciot kizarolag az
6vodapedagdgusok, pedagdgiai asszisztensek adhatjak Ki.
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20. Egyéb szabalyozasok

20.1. Az intézmény biztonsagat garantald szabalyok

Az Ovoda irant érdekl6dék igazgatOi engedéllyel, a csoport életét nem zavarva
tartézkodhatnak az éplletben, illetve az udvaron.

Az intézményben kizarolag olyan kiiras helyezhet6 el 6vodaigazgatoi engedéllyel (alairdsaval
és lebélyegezve), amely a gyermekek, illetve a csaladok érdekeit pozitiv modon szolgalja,
illetve az oOvoda profiljaval, tevékenységével, miikddésével kapcsolatos. Elhelyezését az
ovoda altal kijelolt felelds végzi.

20.2. Specidlis foglalkozasok, vizsgalatok

A gyermekek sziirévizsgalatokon vesznek részt, melyek a sziilék irasos engedélye alapjan
torténhetnek. Logopédus, fejlesztd pedagogus, gyogypedagdgus, pszichologus foglalkozhat a
segitségre szorulé gyermekkel. Ezek a fejlesztések tobbnyire a csoportszoban kivil zajlanak,
de a gyermek kozosségben torténd megfigyelésére is lehetéséget biztositunk.

Az egészségiigyl szlirdvizsgalatok a jogszabalyi eldirasoknak megfelelden torténnek (pl.
védoéndi sziirés, stb.)

A gyermekek ovodan kiviili tevékenységeken is részt vesznek, melyhez a sziilok irdsos
engedélyét kérjuk. (pl. seéta, kirandulds, szallitas stb.) Ezekrél az alkalmakrol a sziiloket a
sziloi értekezleteken tdjékoztatjuk.

21. A gyermekek allapotanak, adottsaganak megfelelo,
megkulonboztetett ellatasa

A gyermekek fejlodését a torvényi eldirasoknak megfelelden folyamatosan nyomon kdvetjiik,
az értelmi, lelki, szocidlis és testi fejlodés eredményét a fejlédést nyomon kovetd
dokumentacioban régzitjik. [20/2012. (VI1I. 31. EMMI rendelet 63. § (1)-(4) bekezdései]

A megfigyeléseket, fejlodési mutatdkat, eredményeket a pedagdgusok:

= szikség szerint, de évente legalabb egyszer megosztja a sziildvel

= a szilé szamara otthon is elvégezhetd feladatot, tanicsot, szakmai segitséget ad a
fejlesztéshez

* indokolt esetben kezdeményezi a pedagdgiai szakszolgélatnal torténd vizsgélatot,
fejlesztést

= apedagogiai szakszolgalat szakvéleménye alapjan fejlesztésben részesil a gyermek;
amennyiben a fejlesztés a szakszolgalat éplletében valdsul meg, abban az esetben a
szlil6 biztositja a gyermek eljuttatasat a fejlesztésre.
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22. Az Ovoda épulletének hasznositdsa, a belépes és
benntartozkodas elodirasai

Az intézmény terlletén csak az 6vodaigazgat6 tudtaval és engedélyével tartdzkodhat olyan
személy, aki nem 4all az oOvodaval jogviszonyban. Az Ovodaba torténd belépés és
benntartozkodas eldirasait az 6voda Szervezeti és miikodési szabélyzata tartalmazza.

A télal6konyhaba csak az 6voda alkalmazottai és az ételszallitok 1éphetnek be.

A sziilok gyermekiikre a csoportok 61t6z6jében vagy a folyoson varakozhatnak. Amennyiben
a gyermekcsoport a jatszbudvaron tartozkodik, abban az esetben a sziilé bejohet az 6voda
udvarara is.

A gyermek atvétele utdn a sziild koteles a lehetd legrovidebb idon beliil tdvozni az
intézménybdl annak érdekében, hogy az dvodapedagdgus, pedagdgiai asszisztens szamara
atlathat6 maradjon a gyermekcsoport.

A csoportszobaba minden személy kizarolag valtocipdben Iéphet be. Ez aldl felmentést az
Ovodaigazgato adhat (linnepség, nyilt nap stb.).

A sziil6k az 6voda épiiletét, udvarat csak az dvodaigazgatd engedélyével hasznalhatjék.

Az ovoda mellékhelyiségeit hasznald szemely koteles a tisztasag és a rend megdrzésére.

Az intézmény terlletén és annak 5 méteres korzetében tilos a szeszes ital fogyasztasa.
Torvényi eldiras, hogy az intézmény teriiletén part, politikai céli mozgalom vagy parthoz
kot6dd szervezet nem milkodhet, ilyen jellegli tevékenység nem folytathat6. [Nkt. 24. § (3)
bekezdés]

23. A dohanyzas szabalyai

A torvényi eldirasok értelmében az 6voda teljes teriiletén tilos a dohanyzas [a nemdohanyzok

védelmérodl és a dohanytermékek fogyasztasanak, forgalmazasanak egyes szabalyairdl szolo
1999. évi XLII. torveny 2. § (4) bekezdés].

24. Vagyonvédelmi és kartéritési feleldsség

Az dvoda helyiségeit, eszkozeit, felszerelési targyait a vagyonvédelem és a sajat testi épség
megorzése érdekében mindenki csak az eldirasoknak megfeleléen hasznalhatja.

Az intézmény kameraval megfigyelt terdlet!

Az dvoda helyiségeit, berendezési targyait, eszkdzeit mindenki koteles megovni.

A gyermekekkel az 6voda munkavéllaloi — elsésorban az 6vodapedagogusok, pedagogiai
asszisztensek — koteles ismertetni az alapvetd balesetvédelmi szabalyokat, viselkedési
elvarasokat.

Rongalés, karesemény vagy veszélyes helyzet, koriilmény tapasztalasa esetén az észleld
koteles azonnal jelezni az 6vodapedagdgus vagy az 6vodaigazgato6 felé. Szandékos karokozas
esetén a sziilo koteles a gyermeke altal okozott kart megtériteni. A kartérités mértékét az
Ovoda gazdasagi vezetdje allapitja meg.
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25. Ervényességi rendelkezések

A Hézirend a fenntart6 jovahagyasaval valik hatadlyossa. Modositasanak lehetséges okai:
= tdrvényi valtozas
= fenntarto6i elvarés
= aneveldtestiilet tobbségének véleménye alapjan.

A Hazirendet modositas esetén az 6vodaigazgatd a dontést kovetd 15 napon beliil a fenntartd
felé el6terjeszti egyetértés céljabol.

A Hazirendet a sziil6 a beiratkozas alkalmaval megkapja, de megtalalhatd az intézmény
igazgatoi irodajaban és elektronikus Uton is letdlthet6 Elek varos honlapjarol.
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25.1. Legitimécios eljaras

Az intézmény adatai, OM azonositéja: Készitette:Wittmann-né Abonyi Mdnika
Ovoda igazgatoja

igazgato alairasa, pecset

Legitimécios eljaras

Az Nkt. 70.8 (2)bek. g) pont, és a 25.8 (4) bek. értelmében
A nevelotestiileti hatdarozat elfogaddsanak hatdarozatszama: ...................................

Nevelotestiilet nevében:

alairas
Véleményezdok
A 20/2012. (VI11.31.) EMMI r.121.8 (7)] bek. A 20/2012. EMMI r. 82.8 (4) bek. es 122.8
alapjan véleményt nyilvanitott (9) bek. alapjan a sziilok tajékoztatasa

megtortént, véleményt nyilvanitott

Az alkalmazotti kzdsség nevében: Sziildi szervezet/sziildi szék nevében:

alairas alairas

Az Nkt. 32.8 (1) i) értelmében a hazirend rendelkezéseinek érvénybelépéséhez, a neveldtestiilet
nevében kérem a fenntart6 jovahagyasat.

Fenntart6 nevében jovahagyasat megadta:

alairas (pecsét)

A20/2012. EMMI r. 82.8 (3) bek. alapjan a dokumentum nyilvanos

Hatalyos: a kihirdetés napjatdl visszavonasig

KészUllt: 3 példanyban
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1.Melléklet

Igazgatoéi nyilatkozat

Alulirott Wittmann-né Abonyi Monika Elek Varos Ovoda- Boélcséde igazgatojaként
nyilatkozom, hogy az intézmény 2024.09.01-t61 életbe 1ép6 Hazirendjével kapcsolatban az
6voda fenntartojara tobbletkoltség nem harul.

Datum: Elek,2024.08.26.

igazgato
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2.Melléklet

Az 6vodaban tortént megbetegedés esetén kitoltendo nyomtatvany

A GYEIMEK NEVE: ...

Tisztelt Szilo!

Mindannyiunk érdeke, hogy a gyermekek egeszséges kornyezetben tartozkodjanak az
Ovodaban. Gyermekénél a mai napon az alabbi, megbetegedésre utald tineteket tapasztaltuk:

Kérjuk, feltétlenul keressen fel orvost gyermekével! Egészségesen, orvosi igazolassal
érkezhet a gyermek Gjra k6zosségunkbe.

Gyermeke és kdzossegink egészségének védelme érdekében kdszonjuk:
Datum:

A csoportban foglalkoztatott 6vodapedagogusok alairasa

A dokumentumot a mai napon atvettem, a benne foglaltakat tudomasul vettem.

sziilé/térvényes képviseld alairas
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3.Melléklet
Eljaras rend

Tartés gydgykezelés alatt allé cukorbetegségben szenvedé gyermekek nevelése esetén:

A cukorbetegség, vagy mas néven diabétesz egy anyagcserezavar, amelyben a szénhidratok
hasznositasa szenved zavart.

1-es tipusu diabétesz: ebben az esetben a hasnyalmirigy nem termel inzulint, igy kiils6leg kell
bevinni a szervezetbe. Az 1-es tipusu diabétesz altalaban genetikai okokra vezethetd vissza.

A napi tobbszori vércukormérés, inzulin beadas, szénhidratszegény diéta betartasa nehézséget
okoz a gyermekek szdmara. Ezért a kdrnyezetet, az dvodat is sziikséges felkésziteni ennek
elfogadasara, és a betegséghez kapcsolddd teenddkre.

Tartos gyogykezelés alatt allo gyermek, tanuld: az a gyermek, tanuld, akinek egeszségiigyi
ellatasa az egészségligyr6l szold 1997. évi CLIV. torvény (a tovabbiakban: Eiitv.) 89. 8-a
szerinti altalanos jaro beteg szakellatasban vagy az Eitv. 91. §-a szerinti altalanos fekvobeteg-
szakellatasban részt vevo szakorvos véleménye alapjan az adott nevelési évben, tanevben a
harminchat nevelési napot, tanitasi napot varhatoan meghaladja, és emiatt az Ovodai
neveléesben a 8. § (2) bekezdese szerinti formdban nem tud részt wvenni, illetve
tankotelezettségét iskolaba jarassal nem tudja teljesiteni, tehat, a szakorvos véleménye alapjan
varhatéan 36 nevelési napot, 36 tanitasi napot egészsegligyi (jaré —vagy fekvoébeteg ellatas)
ellatasban részesiilo tanulo, aki emiatt nem tud 6vodaba vagy iskolaba jarni.

Az igazgat¢ feladatai:

2011. évi CXC. torveny a nemzeti koznevelésrol

25. § (5a) * A koznevelési intezménynek biztositania kell

a) a 62. § (1la)—(1le) bekezdése szerint a diabétesszel €16, valamint

b) a fokozott kockazatu allergias betegséggel diagnosztizalt gyermekek, tanulok egészségének
megodrzésére forditott fokozott figyelmet.

62. 8 (1a) A nevelési-oktatasi intézmény, vezetdje a 14 évnél fiatalabb 1-es tipusu
diabétesszel €16 gyermek, részére abban az idétartamban, amikor az dvoda, feliigyelete alatt
all, az 1-es tipusu diabétesszel €16 gyermek, tanuld sziil6jének, mas torvényes képviseldjének
kérelmére, a gyermekkori diabétesz gondozasaval foglalkozd egészségigyi intézmények
szakmai irdnymutatasa alapjan az (1b)—(1e) bekezdés szerinti specialis ellatast biztositja.

(1b) Az intézmény vezetGje a pedagdgus vagy eérettségi vegzettséggel rendelkezd, neveld-
oktatd munkat kozvetleniil segité munkakorben foglalkoztatottja szamara az (1a) bekezdés
szerinti esetben és modon elbirhatja

* a vércukorszint szlikség szerinti mérését,

» sziikség esetén, orvosi eldiras alapjan, a sziildvel, mas torvényes képviseldvel, a megadott
kapcsolattartdsi moédon egyeztetve, az eldirt idokdzonként a sziikséges mennyiségli inzulin
beadasat.

(1c) A nevelési-oktatasi intézmény vezetdje az (1b) bekezdés szerinti feladat ellatasat
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* olyan pedagogus vagy legalabb érettségi végzettséggel rendelkezd, nevel6-oktatd munkat
kozvetleniil segitd munkakorben foglalkoztatott személy utjan biztositja, aki a hivatal altal
szervezett, a feladat ellatdsahoz kapcsolédo ismeretekrdl szo10 szakmai tovabbképzésén részt
vett, és aki a specialis ellatasban valo részvételt vallalja, vagy

» Iskolaorvos vagy iskolavédond utjan biztositja.

(1d) A sziilé, mas torvényes képvisel6 az (1a) bekezdés szerinti kérelmét az Eltv. 15. § (5)
bekezdésével 6sszhangban megtett formaban nyujtja be.

(1e) Az intézmény vezetOje az e § szerinti esetkorben egy esetleges rosszullét esetén az Eiitv.-
vel 6sszhangban all6 specidlis ellatasi eljarasrendet alakit Ki.

A feladatot ellat6 pedagdgus feladata:
Az ellatas forméja vércukormérés az orvosi eldiras alapjan az el6irt id6kozonként a sziikséges
mennyiségll inzulin beadas
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