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Elek Véaros Ovoda- Bélcséde intézmény adatai

Az Gvoda- bolcséde fenntartdjanak cime.
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Napi nvitva tartas: 7 6ratol- 17 éraia

Mini bdlesdde cime: 5742 Elek, Kétegyhazi ut.91.

ElérhetGsége: 06/66/240-493

Napi nvitva tartasa: 7 6ratol-17 oraia

Szakmai proaram készités ideie: 2022. itnius 20.

Munkaltatéi iogok gvakorldja: a mindenkori intézményvezetd

Az alapito6 okirat kelte:

A nevelés nvelve: maavar

A szakmai program feliilvizsgalatanak idépontja a jogszabalyi valtozasoknak megfeleléen.
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Bolcsodei ellatas

A bolcsdde a csalddban nevelkedd 3 éven aluli gyermekek napkdzbeni ellatasat, szakszer(i
gondozasat és nevelését biztositd intézmény. Intézményiinkben a szakmai munka a Bolcs6dei
Nevelés- Gondozés Orszagos Alapprogramja szerint folyik.

A bolesddei ellatasra az aldbbi jogszabalyok iranyaddak

- Maavarorszaa Alaptorvénye

-1991. évi LXIV. torvény a Gvermek jogairdl sz6l6, New Yorkban, 1989. november
20-an kelt Egyezmény kihirdetésérol,

- A szocialis icazaatésrdl és szocidlis ellatasokrol sz616 1993. évi 11 torvény ,

- A gvermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz6lo 1997. évi XXXI. torvény
(a tovabbiakban: Gyvt.)

-A személves aondoskodast nvuitd avermekioléti, avermekvédelmi intézménvek,
valamint személvek szakmai feladatair6l €s miikodésiik feltételeirdl szold 15/1998.
(1V.30.) NM rendelet ( tovabbiakban: NM rendelet).

- A személves gondoskodast végz6 személyek adatainak miikodési nyilvantartasarol
sz616 8/2000. (V111.4.) SZCSM rendelet,

- A személves gondoskodast végzd személvek tovabbképzésérdl és a szocialis
szakvizsaarol sz616 9/2000. (V111.4.) SZCSM rendelet,

- A kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. evi XXXIII. torvénynek a szocialis,
valamint

a gvermekioléti és gvermekvédelmi agazatban torténd végrehajtasrol szolo 257/2000.
(X11.26.) Korm. Rendelet, ( a tovabbiakban: Kit.)

-A személves aondoskodast nviitd avermekioléti alapellatdsok és avermekvédelmi
szakellatasok téritesi diiarol és az igénylésiikhdz felhasznalhato bizonyitékokrol szolo
328/2011.(X11.29.) Korm. rendelet,

- 1/2000.(1.7)SZCSM rendelet a személves aondoskodast nyujtd szocialis
intézménvek szakmai feladatair6l és mikodésének feltételeirdl

-A szocialis avermekidléti és avermekvédelmi szolaaltatok, intézménvek és halézatok
hatdsagi nvilvantartasarol és ellendrzésérdl szolo 369/2013.(X.24.) Korm. rendelet.

- 1998. évi LXXXIV. torvény A csalddok tdmoaatasaral.

- 78/2003. (X1.27.) GKM rendelet a jatszotéri eszkdzok biztonsaaossaaarol.

- 37/2014. (1V.30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozd taplalkozas
egészségligvi eldirasokrol.

18/1998.(VIL.3.) NM rendelet a fert6zd betegségek és jarvanyok megeldzése érdekében
szlikséges jarvanytigyi intézkedésekrol.

a 9/1985.(X.23.) Eu M.- BkM. Szamu ,,Az étkeztetéssel kapcsolatos kdzegészségligyi
szabalyokrdl” szolo egyiittes rendelet

-326/2013. (VIIL.30.) Korm. rendelet a pedagdgusok elémeneteli rendszerérdl és a
kdzalkalmazottak jogallasarol szolo 1992, évi XXXIII. térvény kdznevelési
intézménvyekben torténd végrehaitasarol.

.. A Bolcsodei Nevelés- Gondozas Orszagos Alapprogramia” keretiil szolgal a
avermekioléti és avermekvédelmi ellatas keretein belil a 0-3 éves korosztaly
ellatdséra vonatkozo szakmai standardok és a bolcs6dei nevelés- gondozas egyes
terlleteihez kapcsolédd mddszertani javaslatok kidolgozasahoz.

Tovabba:

- Az &ltalanos emberi, etikai alapelvek

- A pszicholbaiai és pedaaoaiai kutatdsok eredménvei.

- A bolcs6dei nevelés- qondozas torténete alatt meghatarozott értékek.

- A bodlcsddei ellatas elismert gyakorlata.



Ellatando célcsoport €s az ellatando teriilet jellemzoi

1997. evi XXXI. Torvény 42./A 8-a(1) értelmében

Bolcsddei ellatas keretében a gvermek huszhetes koratol nevelhetd és gondozhato a gyermek
3. életévét kovetd augusztus 31-ig.

(2) Ha a gyermek harmadik életévét betoltdtte, de testi vagy értelmi fejlettsége szintje alapjan
még nem érett az 6vodai nevelésre, bolcsddei ellatas keretében gondozhatd, nevelhetd a
gyermek negyedik életévének betoltését kovetd augusztus 31-€ig.

Bolcsddei ellatas keretében a sajatos nevelési igényti gyermek, valamint a korai fejlesztésre €s
gondozasra jogosult gyermek nevelése €s gondozésa is végezhetd. (3) A bolcsddei ellatasban
a sajatos nevelési igényii gyermek annak az évnek az augusztus 31. napjaig vehet részt,
amelyben a hatodik életévét betolti.

A hatranyos helyzetli szegény, periférian €16 csalddok gyermekei esetében a hatranyok és
kdvetkezményeik enyhitése, ellensilyozdsa fontos feladatunk. Intézményiink a
gyermekvédelem egyik elso ,,jelz0 intézménye”, ahol a gyermekek a nap jelentds részét toltik.
A hatranyos, rossz feltételek kozott novekvd gyermekeknek inger gazdag, a fejlédésiiket a jo
iranyba befolyasold kornyezetben valo nevelkedés lehetdségét, esélyegyenldséget biztositunk,
amely a késObbi életpalyajuk szempontjabol fontossaggal bir.

Elek Varos Ovoda- Bolcséde 1 bolesddével és egy mini bolcsédével biztositja a harom éven
aluli gyermekek napkodzbeni ellatasat Elek varosdban. Bolcsddéinkben biztositjuk a négyszeri
étkezést ezen tul tej, tojas, glutén érzékeny és egyéb intoleranciaval kiizdd gyermekek
szamara a diétas etkezést. ( Az Eleki Napkozi Konyha biztositja szamunkra)

Feladatellatasi helyek:

Boleséde Katica csoport 5742 Elek, Tancsics utca 22.
Férohelyek szdma: 12 6
Csoportok szama: 1

[11. szamu Ovoda- Bolcs6de, mini bolecséde 5742 Elek, Kétegyhazi ut.91.
,Picur csoport/

Férohelyeinek szama: 7 16

Csoportok szama: 1

Elek varos dnkormanyzati fenntartast bolcsédében. mini-bolcsédében. a csaladban nevelkedd
kisgvermekek szamara. a csaladi nevelést segitve a gyermekek nappali feliigveletét. szakszerti
aondozasat-neveléset biztositia. Elek Varos Ovoda- Bolcsdde saiat nevelési-aondozasi
Szakmai Program szerint végzi tevékenvységét, amely 6sszhangban 4ll ..A bolcsddei nevelés-
gondozas orszagos alapprogramiaval.” A szakmai program a bolcsdde. mini-bdlcsode elso
szamu szakmai dokumentuma, melvet az ott dolaozok alkalmaznak napi nevel6-gondozo
munkaijukban, szakmai értékeinek elkotelezettiei €s tiszteloi.

Hittel és tudatosan torekszlnk az eselvteremtésre a negativ hatdsok mérséklésére, a pozitiv
hatasok felerdsitésére. a hatranvok csokkentésére.

Proaramunkkal biztositiuk az &ltalunk nevelt és gondozott gyermekek a mindennapjaikat
szeretetteljes, nyugodt Iégkdrben éljék.

Tovabba fontosnak tartiuk, hogy j6 mindségli munkat végezziink a gyermekek és a sziilok
altalanos meaeléaedettséaére.

Feladatunknak a csaladokkal egvittmikodve az értékek kozvetitésével a avermeki
szocializaci6, az egészséges testi és lelki fejlodés, az elemi szokésok, viszonyuldsok
kialakulasanak seaitését tekintilk.

Célunkat a csaladok egviittmiikodésével. a gvermek feltétel nélkiili elfogadasaval, a gvermeki
személyiség maximalis tiszteletével, egészséges kornyezetben, megértd, egyiitt érzé neveldi
maaatartassal kivaniuk elérni.

Helvi szakmai proaramunk elkészitésének indoka:

A bolesédei nevelés- aondozas proaramia az a dokumentum, amely tartalmazza a nevelés-
gondozas koncepcidjat, a fejlesztési célokat, meghatarozzak a fejlédés, fejlesztés varhato



eredménveit. a véerehaitashoz sziikséges er6forrasokat.

Szakmai programunk taiékoztatd, melybol megtudhato, hogy milven értékeket kdzvetitenek
bdlcsddéink, hogvan teremtjik meg a csaladdal egyiitt a gyermek optimalis fejlodését
el6segitd feltételrendszert.

Helvzetelemzés:

Elek varos Bekes megyében a roman hatar mellett talalhato, t6bb nemzetiséget kepviseld
varos.

Ezért kiemelkedben fontosnak tartiuk a helyi hagvomdnvaink apolasat. tovabbvitelét
avermekeink altal, tradicionalis értéknek tekintilik a nemzetiséai nvelvi nevelést.

Ovodaink elhelyezkedése idedlis, aranyosan tudjak biztositani az évodas kord gyermekek
elhelvezesét. )

Varosunkban Onkormanvzati fenntartasit Ovoda muakodik egy székhellvel és  két
feladatellatasi hellvel. A sziilok. nagyszilok kotodése a német nyelv irant varosunkban a ..
kitelepités” utan is ielen volt. A hagyomanvok uiraélesztésekor lathatd a német hagyomanyok
toretlenséae, épséae. Ennél fogva az 1. és a 2.szami 6voda helyzeténél fogva vallalta fel a
német nemzetiséai nevelést.

Az elmult években egvre nagyobb igény ielentkezett a helyi csaladok a kisgvermekes sziilok
részérdl bolesddei szolgaltatas igénybevételére, hiszen magas az inaazék szama. naay a
munkanélkiiliséa. csokken a avermekszuletések szama és érdekink, hoay a lakossaai létszam
szinten tartasa érdekében a szilok mihamarabb munkaba allhassanak / vidéken stb./ és
avermekiket elhelvezni tudiak. / ne az elkolt6zés leaven a csalad dilemmaia/

Bolesodénk. mini-bolcs6dénk potolhatatlan szerepet toltenek be a kicsik szocializacidiaban, a
saiatos nevelést igénvlo gvermekek ellatasaban. a halmozottan hatranvos helvzetii gvermekek
eselveinek novelésében, az intézmenybe jaro kisgyermekek testi-, ertelmi-, érzelmi
feilodésének elosegitésében.

Mindent meateszink azért. hoav testi-. lelki és érzelmi sziikséaleteiket Kieléaitsuk. értelmi
képesséaeiket fejlesszik, onallosagra vald torekvéseiket segitsiuk, egyéni adottsagaikat szem
elott tartva.

Legfontosabb szamunkra. hogv mind a sziild. mind a gvermek. otthonosan érezze magat. a
sziilld biztonsdgban tudia gvermekét. Dolgozdink a szakmai programnak megfelelden
mindenkor a kisgyermekek igényeit elégitik ki a legmagasabb szakmai hozzaértessel.

A bolcsodék rovid bemutatasa

I11. szamU Ovoda- Bolcsdde. mini csoport:

A 3.szamu 6voda. mint telephely elhelvezkedésében kissé tavolabbi pontian van varosunknak.
1982- ben épult. tehat kifeiezetten 6vodai intézménvnek. Ez az dvoda korzetét fiavelembe
véve a roman nvelvi nevelés feladatat vallalta maaara. Ovodai csoportiainak szama 2. melvek
osztatlan csoportszerkezetiiek. a 3. csoportszobabdl. mely a legnagyobb alapteriilettel
rendelkezik. kerllt kialakitasra és foaadta be a mini bolcsodét.

Elek Varos Onkormanvzata a 3 éven aluli gvermekek bolcsédei ellatasat 2018. szeptember 1-
t6] mini-bolcsdde formaiaban biztositotta. A mini-b6lcséde az Elek Varos Ovoda - Bolcs6de
3-as szamu feladatellatasi helvén, az 6voda épuletében kerult kialakitasra, az el6z6ekben
leirtak szerint. Beiarata az 6voda keleti részén elkiilonitve iott 1étre / Munkas utca fel6l. mely
egviranvu foregalommal rendelkezik/ Udvarrésze is err6l kozelitheté meg. melv koriilkeritett.
onallo iatszotér. A iatszéudvar a mini bolcsédénkben elkiilonitett jatszorésszel. fakkal dvezett
kornyezetben, arnvékos terilettel, parasitoval biztositia a avermekek eaészséaes feltételek
kozotti életszervezését. Az itt toltott idot igyveksziink legiobb tudasunk szerint megszervezni.
A rénk bizott gyermekeket szakszerii nevelésben-gondozasban részesiteni.

Bolcsode:

2022. szeptember 1- t61 bolesdde formaidban biztositia a dolgozod sziilok megsegitése céliabol.
Bolesdédénk Tancsics utcai bejarattal, a Szent Istvan utca fel6l, egyiranya utcaban talalhato.
az épilo kozponti 6voda mellett. Maga az épiilet illeszkedik stilusaban az utcaban talalhato
svab épiiletekhez, beijarata. kapuia is a régi ..szarazbejarok™ hiteles masa.

A bels6 térben esztétikus, biztonsdgos berendezések segitik a feln6ttek munkaijat. A
avermekek részére kialakitott iatszohelyek baratsaaos. csaladias 1éakort teremtenek, a terek, a
iatékok szinvilaga harmonikus, nyugalmat biztositd. padlofiitéses. napelemmel rendelkezd
bolesdde. Hatalmas terasza gumiszOnyeggel, arnyékold technikaval ellatott, a tarolo épiiletben



is modern, 0l felszerelt mosdo lett kialakitva, biztositva az udvari iaték zavartalansacgat. Az
udvar megfelelé méretli, gumi idrdaval és iatékeszkozokkel, biztonsdgos elhelyezésiikkel a
kisgvermekek szabadidés tevékenységeinek sokoldalusagat seaitik.

Ui  bolesddénk  udvara  megfeleldé  alapteriilettel.terasszal.  tarold  helviséggel.
overmekmosdoval, arnvékolokkal. vizpermetezdvel. homokozo és egyéb mozeast feilesztd
eszkozokkel teszi lehetdvé a bolesddei gvermekcesovort egvideill befogadasat és egészséaes,
biztonsagos koriilménvek kozotti tevékenvségét. A bolcsddék helviségei olvan méretiiek és
olvan berendezésiiek. amelvben minden egvideitleg ielen 1év6 gvermek és felndtt igénve
teliesithetd. Egvideill befogaddsa biztonsdgos korilménvek kozotti ellatdsa. nevelése,
pihenése. Oltdozése. tisztalkodasa. étkezése a iogszabalvokban el6irt kovetelménvnek
megfeleld.. A kisgvermekellatast szolgald helviségek, iatszoudvar. terasz iellemzo adatait a
hatalvos épitészeti. egészségiigyi. munkavédelmi  és  tlzvédelmi  szabalvok
tartalmazzak.(alapteriilet, belmagassag, légkdbméter, belsd és kiilsé burkolat, megvilagitas
sth.

A <7zemélyes gondoskodast igénybe vevok és a személyes gondoskodast végzok
innai

A avermek joaa:

Segitséget kapion a sajat csaladiaban torténé nevelkedéshez, személviséaének
kibontakoztatasdhoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitdsdhoz, a tarsadalomba vald
beilleszkedéshez.

Sériilés. tartdos betegség esetén a fejlodését és személyisége kibontakoztatasat segitd
kuldnleaes ellatasban részesilion.

Feilddésére artalmas kornvezeti és tdrsadalmi hatdsok, valamint az egészségre karos szerek
ellen védelemben részesilion.

Emberi méltosaoat tiszteletben tartsdk, a bantalmazassal- fizikai, szexuélis vagy lelki
erdszakkal-, az elhanvaaolassal szemben vedelembe részesulion.

A hatranvos megkilonboztetés minden formajatol mentes gondozasban — nevelésben
részesiljon.

Gyermeki jogok, kotelezettségek érvényre jutasa

A GYVT. 6. § - 10. § - a értelmében bolcsédénkben kisgyermekeink biztonsagos és
egészséges kornyezetben nevelédjenek, személyiségi jogait, szabad kibontakozasahoz valo
jogat, cselekvési szabadsagat, a csaladi élethez és maganélethez valo jogat bolesddénk tartsa
tiszteletben, képességeinek, adottsagainak megfelelé gondozasban - nevelésben részesiljon.
Napirendiinket is igy alakitottuk ki, hogy minden kisgyermek szamara lehetdség nyiljon a
szabad jatékra, mozgasra, levegdzésre, pihenésre, alvasra, négyszeri ¢&tkezésre ¢&s
természetesen sokoldalu tapasztalatszerzésre személyiségének fejlesztéséhez a kisgyermek
Ovodassa valasaig.

Sziild joga:.

A GYVT.12.8 - 138 értelmében gyermeki gondolat-, lelkiismeret-és vallasszabadsaghoz valo
jogat nem korlatozzuk, életkori sajatossagat mindig figyelembe vesszuk.

- a sziilot megilleti a gondozasi-és nevelési intézmény szabad megvalasztasanak joga.

- A sziild joga igényelni, hogy bdlcsédénk szakmai programjaban és tevékenységében a
tajékoztatast és az ismereteket tobboldalian kozvetitse,

- Megismerje a nevelési- gondozasi elveket.
- Megismerhesse a gyermekcsoport életét.

- Véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a bolcsdde mitkddésével kapcesolatban



A sziild tajékoztatdsa.

A sziilok tajékoztatasarol bolesédénk a napi talalkozasok, az lizend fiizet, falitjsag, sziiloi
értekezletek, csoportmegbeszélések, indirekt tajékoztatasi formak alapjan gondoskodik.

Tandacsot, tajékoztatast kérjen és kapjon gyermeke kisgyermekneveldjétol.

Sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos dokumentumok megismerése, nevelési - gondozasi
elvek megismerése, a negyedévente lizend fiizetben dokumentalt bolesddei életrdl,
fejlodésrol.

A sziiloknek lehetdséget biztositunk a szervezett programokon tul, nyilt napokra, barkacs-
délutanra, a bdlcsddei életbe vald betekintésre. Felmeriild probléma esetén tdjékoztatasi
kotelezettség a kisgyermekneveld, intézményvezeté vagy erdek-képviseleti szervekhez
folyamodhat.

Sziil6 kotelességei

- Kotelessége kuléndsen, hogy gondoskodjon gyermeke testi-, értelmi-, érzelmi- és erkolcsi
fejlodéséhez sziikséges feltételekrol.

- Biztositsa gyermeke bolcsddei gondozasi-nevelésben valo részvételét.
- Kisérje figyelemmel gyermeke fejlodését.
- Rendszeresen kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozo kisgyermeknevelével.

- Elésegitse gyermekének beilleszkedését bolesddei kozosségi élet magatartasi szabalyainak
elsajatitasaban.

- A sziilé koteles minden olyan tajékoztatast megadni, amely a gyermekével kapcsolatos
koriilményekrdl, csaladi €letét befolyasold valtozésrol a kisgyermekneveldt, mely a gyermek
bolcsddei ¢letére hatassal van, Iényegesen befolyasolja, korlatozza.

- Tartsa tiszteletben a bolcs6de dolgozoinak emberi méltosagat és jogait.

- Egyiittmiikodjon a kisgyermeke ellatdsaban koézremikodoé személyekkel és betartsa a
hazirendet.

- A bolcsodébe csak egészséges gyermek hozhatd, a kozosséget, a gyermekek egészsége
érdekében (37,5°C és ennél magasabb homérsékletit) antibiotikumot szedd, hanyas,
hasmenés, vagy fertézésre utaldo gyaniis gyermek nem latogathatja.

Kérjiik a sziildket, hogy a csalddban eléforduld fertdzd betegségekrdl, a gyermek gyogyszer-
és ételérzékenységérdl a gyermekiik érdekében tdjékoztassak kisgyermekneveldjiiket.
Betartani az intézmény hazirendjét

Az igénybe vevd és a személyes gondoskodast végzd személyek jogainak védelmével
kapcsolatos szabalyok.

Az ellatast igénybe vevonek joga van:

A szolgaltatasokat teljes kortien igénybe venni, egyéni bandsmddban részestini.

Joga van minden fontos kérdésben a tajékoztatashoz, adatai védelméhez, a nyilvantartasba,
dokumentumokba valo betekintéshez.



Az ellatast igénybe vevot megilleti személyes adatainak védelme, valamint magéanéletével
kapcsolatos titokvédelem. A szolgaltatds vezetdje koteles biztositani, hogy az ellatott
adataihoz, a vezetett nyilvantartasokhoz illetéktelen személy ne jusson hozza.

Az ellatast igénybe vevOk, az ellatdst nyujtdo kotelezettségszegése és a szolgaltatas
igénybevételével kapcsolatos problémék esetén panasszal élhessenek, melyet a szolgaltatas
vezetdjéhez lehet szoban vagy irasban benyujtani.

Gyermekjogi képvisel6hoz fordulhat

A személyes gondoskodast végzd személyek jogainak védelme

A Gyvt. 15. 8. kiemelt bekezdései alapjan:

(6)2%2 A gyermekjoléti és gyermekvédelmi rendszerben foglalkoztatottakat — a Kiilon
jogszabalyban meghatarozott munkakdrikkel 6sszefliggésben — megilleti az a jog, hogy
személylket megbecstiljék, emberi méltdsagukat és személyiségi jogaikat tiszteletben tartsak,
tevékenységiket értékeljék és elismerjék.

(7)2% A gyermekvédelmi rendszerben foglalkoztatott

a)% neveld, gyermekfeliigyeld, szakgondozo, gondozd, segédgondozd, gyermekgondozd,
bolesddei dajka, bolcsddei szolgaltatast nyljtd személy, napkdzbeni gyermekfeliigyelet
szolgaltatdst nyujtdé személy, koordindtor, helyettes sziild, neveldsziild, csaladgondozd,
utdgondozo, csaladgondozd asszisztens, kisgyermekneveld, gyermekvédelmi asszisztens,
pszichologus, pszichologiai tandcsadd, szaktanacsado, tanacsadd, jogasz, elhelyezési
igyintéz0, gyermekvédelmi iigyintézd, novendékiigyi eldadd, gyogypedagogus, fejlesztd
pedagbgus, gyogytornasz, konduktor, gyogypedagdgiai asszisztens, orvos, gyermek
szakorvos, pszichiater, 6rokbefogadasi tanacsadd, javitdintézeti rendész, iskolai tanar, tanito,
szakoktatd, munkaoktatd, apolond, gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmény vagy
javitointézet vezetOje, vezetd beosztast vagy vezetdé munkakori dolgozoja a gyermek, a fiatal
felnott ¢és a fiatalkora kozvetlen gondozasa, ligyeinek intézése, csaladgondozasa ¢és
utdgondozasa soran,

b)%” helyettes sziildi tanacsado, nevelésziildi tandcsadd és gyermekvédelmi gyam, helyettes
gyermekvédelmi gyam a gyermek kozvetlen gondozasanak ellendrzése, illetve torvényes
képviseletének ellatasa soran hivatalbdl jar el, e tevékenységével kapcsolatban a biintetéjogi
védelem szempontjabol kozfeladatot ellatdo személynek mindsiil.

(8)1% A gyermekvédelmi rendszerben a kiilon jogszabalyban meghatarozott munkakorben,
valamint 6nkéntes jogviszonyban nem foglalkoztathaté az a személy, akivel szemben a 11/A.
8§ (8) bekezdésben meghatarozott kizaro okok valamelyike fennall, vagy aki e torvényben
meghatarozott igazolasi kotelezettségének ismételt szabalyszeri felhivasra sem tesz eleget, €s
nem bizonyitja, hogy a kotelezettség elmulasztasa rajta kivilallo ok kdvetkezménye.

(9)'°  Gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézményben torténd foglalkoztatas esetén a
kdzalkalmazottak jogallasardl sz6ld 1992. évi XXXIII. térvény (a tovabbiakban: Kijt.) 41. §
(2) bekezdésének a) pontja nem alkalmazhatd.

Az intézményben dolgozok jogai:

Az egészséges ¢€s biztonsdgos munkavégzéshez sziikséges torvényi eldirdsoknak megfeleld
munkafeltételeket.

A munkatarsnak joga van véleménye kinyilvanitasara, munkaja elismerésére.

Megkapni a munkavégzéssel kapcsolatos elismereést.

Emberi méltdsaguk és személyiségi jogaiknak tiszteletben tartasa.

Segitség szakmai tudasuk gyarapitasahoz.

Munkajuk soran hozzajussanak a sziikséges informaciohoz

Munkajuk soran védelemre jogosultak a veliik szemben jogsértd vagy etikatlan bandsmoddal
szemben.

A gyermekek érdekeit szem eldtt tartva, ennek figyelembevételével joga van, hogy
egyéni,maganéleti, allampolgari jogait figyelembe vegyék, tiszteletben tartsak.
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Intézményben dolgozok kotelessége:

Elvaras a dolgozok részére a felkésziilt és lelkiismeretes munkavégzés, a sziilokkel vald jo
kapcsolatra partneri egytittmiikodésre torekvés, a gyermeki jogok érvényesitésének
biztositdsa, valamint a Szocidlis Munka Etikai Kodexének és a programjaban és
hazirendjében megfogalmazott szakmai és adatvédelmi szabalyok betartasa.

A szolgaltatast nyujtok folyamatos szakmai felkészultségének biztositasa

A kisgyermeknevelok munkajuk ellatasa soran biintetdjogi szempontbol kozfeladatot ellatd
személynek mindsiilnek, a foglalkoztatni kivant személy a jogviszony Iétesitését megeldozden
hat6sagi bizonyitvannyal igazolja, hogy nem biintetett el6¢letii, biintetd eljaras nem all fenn.

A munkavallalo koteles a munkaltatd altal eldirt helyen és idében munkéra képes allapotban
megjelenni.

A munkaideje alatt- munkavégzés celjabol, munkara képes allapotban- a munkaltatd
rendelkezésére allni.

Munkajat személyesen, az altalaban elvarhato szakértelemmel és gondossaggal, a munkéajara
vonatkoz6 szabalyok, eldirasok, utasitasok €s szokasok szerint végzi.

A munkakorének ellatdsdhoz sziikséges bizalomnak megfeleldé magatartast tanusitani,
munkatarsaival egytlittmikodni.

Nagy hangsulyt fektetlink a szakmai ismeretek megszerzésére, 6sztondzzik dolgozoinkat a
folyamatos képzésre, Onképzésre. Részt vesziink eldadasokon, keriileti tovabbképzéseken.

A bolcséde munkatarsa koteles tevékenységeét a hatalyos jogszabalyok és szakmai szabalyok
szerint végezni,

Tiszteletben tartani az ellatott személyiségét, méltosagat, jogait és onrendelkezeset

Figyelembe venni egyéni igényeit és szlikségleteit, aktualis allapotat, életkorat, képességeit és
készségeit Az adatvédelmi szabalyokon tal is biztositani a titoktartast és az informaciok
felelos kezelését,Munkajat a gyermekek, hozzatartozoik, valamint munkatérsaik
személyiségének tiszteletben tartasaval végezni. A munkatarsak szamara a jogok
gyakorlasanak és a kotelezettségek teljesitésének alapvetd szabalyait a koézalkalmazottak
jogallasarol szold 1992.¢vi XXXIII. torvény hatarozza meg. A bdlcsédéinkben
foglalkoztatottak, vagy munkaviszonyban all6 személyek esetében biztositani kell, hogy a
munkavégzéshez kapcsolodd megbecsulést megkapjak, tiszteletben tartsak emberi
méltésagukat és személyiségi jogaikat, munkajukat elismerjék, valamint a munkaltato
megfeleld munkavégzési koriilményeket biztositson szamukra.

Gyermekvédelem

Elek Varos Ovoda- Bolcséde intézménvében gyermekvédelmi felelés tevékenvkedik. Ha a
bdlcsddében gyermeket veszélveztetd problémat észleliink, a bolcsdde szakmai vezetdjével
eqvutt koordinalia a ayermekvédelmi munkat.

A gvermekvédelmi felel6s, gvermekiogi képviseld személvérol, elérhetdségérdl a sziiloket a
nevelési év eleién tajékoztatjuk, a Hazirendben feltlintetjik, a gyermekoltézében
kifllaaesztésre kerul.

A prevencié, a avermek hatranyos helvzetének csokkentése, a veszélveztetettséa
kialakulasanak megelozése, illetve segitségnvuitas. egviittmikodés a csaladokkal, kiilonb6zo
szakemberekkel. Olyan feltételek megteremtésére toreksziink, ahol minden gyermek



biztonsdgban és jol érzi magat, és képességeit, készségeit a lehetd legjobban ki tudjuk
bontakoztatni.

A problémaval kiizdé csaladok gvermekei esetében a hatrdnvok és kovetkezménveiknek
envhitésére iranvulo tevékenvséalink, szikséa esetén mas intézmenyekkel, szakemberekkel
egvittmikodve torténik, a kompetencia hatarok figvelembevételével.

Az intézménv bolecsdédéinek gvermekoltozoiében kifliggesztésre keriilt a gvermekiogi
képviseld elérhetdsége. igy biztositott a sziilék szdmara a gyermekjogi képviseld személyének
megismerése ¢és a vele vald kancsolatfelvétel lehetdsége.

A bolcs6dében Erdekképviseleti Forum mukodik. A gvermek sziildie panasszal az intézmény
vezetdiénél., vagy az érdek-képviseleti forumnal az ellatast érintd kifogasok ielzése, és
orvoslasa érdekében, valamint a gyermeki jogok sérelme és az intézmény dolgozdinak
kotelességszegés eseten.

Bolcs6dénk, mini-bolesddénk személyi feltételei:
Engedélyezett dolgozoi 1étszam: 516

A dolgozok iskolai végzettség szerinti megoszlasa ( 3+2 f0)

2022 szeptember 1-t61  bolcs6déink dolgozdi 1étszama 15/1998.(IV.30.)NM  rendelet
madositasa 6/2016.(111.24.)EMMI rendelet alapjan.

Bolcséde ( Katica csoport) Létszam
Kisgyermeknevel6- gondozo (k6zépfoku) 2 6
Bolesodei dajka ,,C” 116
Osszesen: 3 16
Mini bélcséde( Picur csoport) Létszam
Kisgyermeknevel6- gondozo (k6zépfoku) 1 6
Bolcsodei dajka ,,C” 116
Osszesen: 2 f6

Szakmai végzettségek, tovabbképzés, gyakornoki rendszer, szakmai fejlodés biztositasanak
lehet6ségei. Szakmai végzettség a torvényben meghatarozottak szerint. / csecsemé- €S
kisgyermekgondoz0-OKJ-s, bolcsédei dajka: képesitési eldirasait meghatarozé miniszteri
rendeletben eldirt tanfolyam.

A kotelezd tovabbképzések, gyakornoki rendszer tervezése eldore meghatarozott iitemterv
alapjan torténik./ A szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi tevékenységet végzd
szakemberek szdmara kotelezd a szakmai tovabbképzés, melyet a 1993. évi IIl. Toérvény
szabalyoz, a részletes szabalyokat a 9/2000. (V111.4.) SZCSM rendelet tartalmazza/

Szakmai fejlddését rendszeres Onképzés biztositsa, szakmai folyoiratok, jogszabalyokat
értelmezd kiadvanyok, Internet haszndlatanak lehetdsége, audiovizudlis eszkdzdok, melyet a
mini bolesdde biztosit.

Helyettesités rendje: 15/1998.(IV.30.) NM rendelet 51. § (3) bekezdés alapjan: A bdlcsddében
a kisgyermekneveld ¢és a bolcsddei dajka munkarendje igazodik a gyermekek napirendjéhez.



A bolcs6de fenntartdja ugy szervezi a napi munkat az intézményben, hogy a
kisgyermekneveld és a bolcsédei dajka a gyermekek ellatasarol megfeleléen gondoskodni
tudjon .A bolcsédékben az iligyelet idotartama alatt legalabb 1 f6 kisgyermeknevel6 vagy 1 6
bolesddei dajka biztositja a gyermekek feliigyeletét. A bolcsdde, mini bolcséde fenntartdja
biztositja, hogy a kisgyermekneveld vagy a bolcsodei dajka betegsége vagy egyéb varatlan
esemény bekdvetkezése esetén a helyettesités megoldott legyen a 2.szdmu melléklet I1. Rész”
I. Alapellatasok” cim 2.2. pontjaban az adott munkakérh6z meghatarozott képesitési
eléirasoknak megfeleld személlyel.

A helyettesitd szakiranyu képesitése megfelel6., 1 6 kisgyermekneveld / felsdfokt végzettség
esetén akkreditalt kepzés, 60 kredit pont/

A bolesdde targyi feltételei

A bblcs6dék helviségei:

— babakocsi tarolok
gyvermekoltozok, atado
avermekszobak
avermekmosdok
akadalv mentes mosdok
talalékonvhak
mosohelviséa, takaritoszer tarolo
iaték-.heverd-, agynemii és textilraktar
személyzeti 61t6z0 €s flirdd és felndtt mosdo
Irattar
gondozondi szoba. teakonyha
levegdzteto teraszok
udvari jatéktarolo haz

A kisgyermeket koriilvevo targyi kornyezet — a bolesddei ellatast nyajté intézmény, szolgaltatd
épliletét, jatszoudvarat és egyéb helyiségeit — a jogszabalyi és szakmai elbirasok, a csoportokba jard
kisgyermekek létszama, életkora, igényei alapjan ugy kell kialakitani, hogy az biztonsagos legyen és a
bolesddei nevelés megvaldsitasat szolgalja. Az esztétikai és szakmai kovetelményeknek megfeleld
kornyezet biztositja a gyermekek mindségi ellatdsat, valamint olyan munkahelyi mili6t biztosit a
munkavallaléknak, amelyek tdmogatjak a kellemes légkort, a motivalt, magas szinvonall szakmai
munkat.

A gyermek ellatasdhoz kapcsolodo helyiségek a bolcs6dében

A gyermekolt6z6

A gyermekolt6zo (4dtadd) a bolcsddei bejarat eldterébdl . Nyilik. Felszerelése a gyermekek élet
kordhoz igazodik. Megtalalhatdk benne a gyermekek jelével ellatott szekrények, melyekben a ruhak
keriilnek elhelyezésre és cipdtarolo. A gyermekoltozoben is taldlhatd pelenkazd, melyet elsdsorban a
szlilok hasznalnak a reggeli és délutani dltoztetések alkalmaval. A szekrények igy vannak kialakitva,
hogy a balesetvédelmi eldirdsoknak megfeleljenek, a padok, a gyermekek magassagaban elhelyezett
fogasok tamogatjdk a gyermekek o©nallosulasi torekvéseit. A szekrényben a gyermekek ruhai
egymastol elkilonitve, higiénikusan kerlilnek elhelyezésre.

A gyermekdltozoben hirdetd és tajékoztatd tdblakon keriilnek kifiiggesztésre a kozérdekli adatok, mint
a gyermekvédelmi felelés elérhetésége, a hazirend, ezen kivul az aktuélis informéaciok, varhato
programok.



Gyermekmosdo,

A gyermekmosdd kodzvetlenil kapcsolddik a csoportszobdkhoz, igy biztositja a szobaban jatszo
gyermekekre a ralatast. A gyermek gondozasat és oOnallosodasat segitdé berendezési targyak és
eszkozok a gyermek méretéhez és fejlettségéhez igazodnak. Az eldirasoknak megfeleld szamban
gyermekmosdo, hideg-meleg vizzel, keverd csappal, gyermek WC-Ek, beépitett fiirdékad, illetve
zuhanytalca, pelenkazé asztalok, minden gyermek szamara sajat toriilk6zo, fési, fogmoso készlet
elhelyezésére alkalmas tarté a gyermek magassagaban elhelyezve, a gyermek teljes alakjat mutatd
tikor van felszerelve. A mosdokban a gyermekek szamara, egymastol kulon &ll6 fakkokban
elhelyezésre keriil az otthonrol hozott pelenka, nedves torlékendé és popsikrém. A flirdészoba
csempével boritott, ami jol tisztithato, fertétlenithetd.

Csoportszoba

Az oOvodai csoportszobabdl kialakitott helyiségek, az 1j bolcsdde helyiségei a kisgyermekek
biztonsagat, kényelmét, komfortérzetét szolgaljak. A butorzat balesetmentesen, a gyermekek
fejlettségét kovetve lettek elrendezve. Burkolata hézagmentes, moshatd, fert6tlenithets. A
gyermekszobaban a vilagitas kozvetett (kaprazatmentes) formaban kerilt kialakitasra. A szobak falai
vilagosak, meleg sziniiek,a butorzat matt feliiletii. A mini-bdlcsddei csoportszoba alapteriilete 38,48
m2, bolcsédei csoportszoba 50,30m2, amely elegendd mozgasteret, jatszohelyeket biztosit a
kisgyermekeknek szakmai programunk megval6sitasahoz. Olyan batorok, eszkozok, jatékeszkdzok
alkotjak a csoportszoba targyait melyek esztétikusak, deriis, kisgyermekek életkori sajatossagainak
megfelelden van kivalasztva és elrendezve. A jatékeszkozok a gyermekek szemmagassagaban nyitott
polcokon kerlltek elhelyezésre.

LevegbztetO teraszok

A bolcs6édében a jatszoudvarnak kapcsolodnia kell a csoportszobabdl kozvetleniil megkozelithetd
teraszhoz. Es0s, szeles id6ben védett helyen tudnak leveg6zni a gyermekek. A mini bolcsédében fedett
terasz a kozleked6bol nyilik.

Jatszéudvar

Funkcidja a gyermekek szabad levegén torténd jatékahoz sziikséges mozgastér biztositasara szolgal A
jatszéudvarokon burkolt és fuvesitett fellilletek kerlltek kialakitasra. A jatszéudvarok arnyékolasat
gyorsan fejlédd, nagy lombozath, kevésbé igényes fak biztositjdk. A mini bdlcsédei udvara az dvoda
udvaratol elkiilonitett, zart részt. A bolcsdéde udvara komplex mozgasfejlesztd jatékai, amelyek
biztositjak a szabad levegén vald tartozkodast, mozgasigényiik kielégitését, az élményszerzd jatékot
esztétikus, szines, valtozatos jatékeszkodzeikkel. Az arnyékolt homokozd, telepitett és mobiljatékok
tdmogatjék a szabad ,6romteli mozgas lehetGségét. A telepitett jatszoteriiletek fuvesitett, illetve burkolt
tertleten Keriiltek elhelyezésre. /1 m esési magassag felett, az esési terlileten az MSZ EN 1177
vonatkozé szabvany szerint, Utéscsillapité talajt kell kialakitani ( gumitégla, homok, fuves terilet, laza
forgacs)

Jatékkészlet

A csoportok jatékkészleteinek dsszevalogatasakor egészségligyi és pedagogiai szempontokat vesziink
figyelembe.

Egészségligyi szempontok:

Konnyen tisztithato, fert6tlenithetd legyen. Balesetet ne okozzon- ne legyen torétt, ne legyen kdnnyen
torhetd, ne essen szét darabjaira, éles sarkai ne legyenek, ne logjon hosszl zsinéron, ne legyen til



nehéz. Csecsemo és tipegd korban ne legyen olyan kis méretii, hogy orrba, fiilbe, garatba keriilhessen!
Pedagogiai szempontok:

minden tevékenységformahoz legyenek megfelel jatékszerek ( manipulativ, konstruald, utanzo-
,szerepjaték, mozgasfejleszto jaték...stb.)

A jaték szine, nagysaga, formaja keltse fel és tartsa ébren a gyermek érdeklddését, tobb fajta
tevékenységre lehessen hasznalni. Legyenek mas nemzetek szokasait tikroz6 —jatékok.
Jatékvalasztasnal legyen szempont a nemek kozotti egyenldség elvének betartasa ( a kislanyoknak is
legyen aut6, a filknak is baba).

Kivitelezés: Igényes legyen, fokozott hasznalatra szamitva készuljon.

Elhelyezése: Nyitott jatékpolcon, taroléedényekben (vodrokben, kosarakban). Kisgyermeknevel6 altal
elérhetd polcon ( feliigyeletet igényld jatékok) Biztositani kell az alapjatékokat: jatszokendok,
babak,labdak, képeskonyvek, mozgasfejlesztok. CsecsemOk részére jol megmarkolhatd, razhatod
jatékok, valtozatos feliiletli textilek, huzogathato, tologathatd eszk6zok, vonatok, autok.

Bolcsddei nevelés
Alapfeladat meghatarozésa:

Boles6dénk olvan szolgaltatd intézmény, amely az alapellatas keretében alaptevékenvséaként
napkdzbeni ellatast és alapellatason tal a csaladi nevelést tamogatd szolgéltatasokat nyujt a
avermekek, csaladok részére.

A bolcsddei nevelés kdzéppontiaban a kisgvermekek és kozvetett modon a kisgvermeket
neveld. csaladok allnak. A csaladra, mint komplex rendszerre tekint, mely értelmében az
eaész csalad tamoaatasat célozza mea. Napkozbeni ellatds keretében a avermekek testi-
érzelmi biztonsaaanak. i6llétének meateremtésével, feltétel nélkili szeretettel és elfoaadassal
nemzetiséai/ etnikai hovatartozasanak figvelembevételével. tapasztalatszerzési lehetdség
biztositasaval. viselkedési mintak nytjtasaval elosegiteni a harmonikus fejlodést.

A bolcsddei nevelés célia:

A kisavermekek elsaiatitsak azokat a képesséaeket, készséaeket, amelvek elésegitik. hogy
hatékonvan. kieavensulvozottan viselkedienek saiat kulturalis kérnvezetiikben. sikeresen
alkalmazkodianak azok valtozasaihoz. A bdlcsddei nevelés olyan szemlélettel, modszerekkel
segiti mindezt. amely a csaladi nevelés elsddlegességét tiszteli.

Tovabbi célia a kora gvermekkori intervencid szemléletének széles kortu értelmezésével
0sszhangban minden kisgvermekre és csaladiara kiteried6 prevencios tevékenvséget folvtassa.
A boles6de. mini-bolesdde ellatas hozzaiarul a csaladok életmindségének iavitasahoz a sziilok
munkavallalasi esélveinek noveléséhez. A bolcsddei nevelés kozéppontiaban a kisgvermeket
nevel6 csalad all. A csaladra. mint komplex rendszerre tekint. melvnek értelmében nemcsak a
kisavermek nevelését, hanem az eaész csalad tamogatasat célozza meg. Bolcsddénk. mini
b6lcs6dénk helvi szakmai programot készit, amely az alapprogrammal Gsszhangban az
intézmény tarayi és személvi adottsagait fiayelembe véve, ezeket hasznositva teszik eavedivé
a bolcs6dében zaild neveld- aondozé tevékenységet. Bolesédénkben, mini-bolesédénkben
naavon fontos a személyre sz6l6 banasmod. mely eavéni saiatossdoahoz és iaényeihez
igazodd aondozést- nevelést jelent. Ebben a folyamatban nem hatarozunk meg fejlettségi
szinteket, nincsenek feilettséai kritériumok.

A verbalis kommunikacié pozitiv szinezetli, személves iellegl. . Beszédre 6sztondzzik oket,
tiszta Kieitéssel, szép beszéddel i6 példat nvaitunk a beszélni tanuld avermekeknek.
Osztonodzzik Oket. sikerélménvhez juttatiuk, megerdsitiik. elismeritk. dicsériiik oket.

A gondiainkra bizott gvermekek a vildgra nyitott, érdekl6dd, fogékony, 6ndlléan gondolkodni
tudo felndttekké valjanak.



Alapfeladatok, célok

A Dbolcsédei nevelés alapfeladatait az Orszagos Alapprogramban foglaltak szerint
érvényesitjuk a gyakorlatban.

Konkrét célkituzéseink

e A csaladban nevelkedé kisgvermek szamara a csaladi nevelést segitve. a csalad
erOsségeire épitve, a gyermek fizikai- és érzelmi biztonsaganak és jollétének
meateremtése.

e A meavaltozott kornvezeti és tarsadalmi korilménvek kozott a testi és mentalis
egészség meodrzése az ellatottak és a munkavallalok tekintetében is.

e Magas szinti neveléi tevékenvség végzése melv hozzaiarul az optimalis
személviségfeilddéshez igy. hogv minden gvermek egvéniség maradion a csoportban.
Jol szervezett, folyamatos, rugalmas napirend kialakitdsa a gyermek igényeihez
icazodva.

e Flosegiteni a gvermek harmonikus feilodését feltétel nélkili szeretettel és
elfogadassal. Tapasztalatszerzési és valasztasi lehetoségek biztositasaval erdsiteni a
avermeki kompetenciakésztetés €s a gyermeki identitds alakulasat. Pozitiv
viselkedésmintakat nvuitani.

e A hatranvos helvzett. a szegénv és a periférian €l0 csaladok gvermekei esetében a
hatranvok és kovetkezmeénveiknek envhitésére torekvés, szikseg esetén mas
intézménvekkel, szervezetekkel. szakemberekkel egviittmiikodve.

e A szocializacio biztositasa az ¢életkor, az egyéni sajatossagok és az eltérd fejlodési
utem fiavelembevételével.

e Néphaavomanvok felelevenitése az élménvpedaadaia mddszereivel, a avermeket a
cselekvésen keresztiil meaismertetni a népszokasokkal. népi iatékokkal. monddkakkal,
helyi hagyomanyokkal.( Marton nap, Bojt kozepe vagy éppen a roman Husvét)

Gyermekképlink:

A csecsemOkor az alapveté bizalom, a kisgyermekkor az autonomia-érzés Kialakulasanak
1dGszaka.

Az elso évek a leemeghatarozobbak a gvermek életében. személvisége feilodésében. A korai
kotodés és a szocializacid idOszakaban alakulnak ki a késobbi egész életre iellemzOobb
szokasok viselkedés mintak alapiai. A kisavermek maaaval hozott képesséaeinek
kibontakoztatasahoz a legkedvezdbb feltétel a szabadban valdo mozgas és iatéktevékenvysée. a
bizalomteljes meghitt személyi kapcsolat, az aktivitdsra ¢épitd, interakcidban gazdag
aondozas.

Azt szeretnénk. hogv kisgvermekeink boldognak érezzék magukat a bolecsddénkben. mini-
bolcs6dénkben és fo tevékenvségilk a iatékon keresztiil megtanulnak tanulni. érdeklodni.
kisérletezni. meatanulidk a nehézséaek lekiizdését. Meaismerik az 6romot, a meaeléaedést,
amit a siker, a tirelmes 6nallo. kitartdé munka altal elért eredmény Utidn szereznek meg. Ki
segit eligazodni a vilagban? A kisgvermek legfObb tdmasza a szeretet kapcsolat.

.. Az ember is Ggv nd. mint a fa. gvokerezetével. kancsolatai szertedgazo rostiaival. Minél
tobb. épebb kapcsolattal szivia a vilaoot. annal maaasabb lombot vethet...” iria Németh
Laszl6. Szemléletesen abrazolia az élet kibontakozasat. Novekedése. feil6dése allando
valtozas. Koriilotte és benne mindig torténik valami. s ami latvanvossa valik. az hosszu id6
alatt érlelédik meg. Igy fejlédik a kisgyermek is, tiirelmes, kivaro, biztatod, simogatd, segitd
neveléssel.

,» A gyokerek persze nem latszanak, de tudod azok tartjak a fat.” / gérog koltd/

Jovoképiink:

Els6sorban a kisgyermekek igénveit tartjuk szem elott, az 6 érdekeit kivanijuk szolgalni. A 3
év alatti korosztaly személvyiségfeilddése szempontiabol legfontosabb testi és lelki harmonia

magas szinvonalon torténd kielégitése az optimalis fejlodés eldsegitése.

Tamogatjuk személyiségiik kibontakozasat, az aktivitast, az Onallosodast, eldsegitjiik a



szokasok, viselkedési szabalvok elsaiatitasat.

A mindenkor szeretettelies, odaforduld kornyezetben élmény és fantazia vilaoa aazdaaodik,
kialakul az esztétikum iranti érzékenysége. Olvan szeretettelies bolcsddei milié kialakitdsa
melvben a leafontosabb az érzelem és az ezt kisérd ,, BOLDOGSAG” érzete.

.. Szeretni okosan kell — mindia a avermek

Természetéhez és életkorahoz igazodva.”

/ Ranschbure Jend/

A bolcsddei nevelés alapelvei:

A csaldd rendszerszemléletii megkdzelitése.

A bolcsddei nevelésben elsddleges szempont a csaldd megismerése, megértése, az erdsségek
¢s gyengeségek felismerése. A gyermekek beszoktatasa és fejlddése szempontjabol fontos
Kiindulépont.

Erdsségekre épitve hozzajarulunk a csalad ¢letmindségének javitasahoz.

A kisgyermekkori intervencios szemlélet befogadésa.

A kisgyermek egyéni sziikségleteinek meghatarozéasa és figyelembe vétele értelmében az
esetlegesen felmeriild fejlddési lemaradasok, megtorpanasok felismerése ¢és jelzése. A
bolcsddei ellatast nyhjtd intézmény, szolgaltatd funkciojat tekintve alkalmas szintér a
kisgyermekkori intervencié szemléletének alkalmazasara.

.A csaladi nevelés els6dleges tisztelete.

Elsédlegesen a csalad joga és kotelessége a kisgyermekek nevelése. A kisgyermek nevelése a
csaladi nevelés értékeire, hagyomanyaira és szokasaira épit, tiszteletben tartva a gyermeki
jogokat. Fontos a sziilok szamara lehetdvé tenni a tevékeny, kiillonb6zo szinteken és moédokon
megvalosuld bekapcsolodast a mini bolesddei ellatast nyujtd intézmény életébe.

A kisgyermekkori személyiséq tisztelete.

A Kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesitheté individum, egyéni
sziikségletekkel rendelkezd, fejlodd személyiség. Kiilonleges védelem és banasmod illeti
meg.

A bolesddei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatdsara, a személyes, a
szocialis és a kognitiv kompetenciak fejlodésének segitésére iranyul az alapvetd gyermeki
jogok tiszteletben tartasaval. Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturalis, vallasi, nyelvi,
nemi valamint fizikai és mentalis képességbeli kiilonboz6ségek iranti tolerancia kialakitasara.

A kisgyermekneveld személyiségének meghatarozo szerepe.

A mini bdlcsédei nevelésben a korosztaly életkori sajatossagaibol adodéoan meghatarozo a
kisgyermekneveld szerepe, legfobb munkaeszkdze a személyisége, melyen keresztiil hat a
kisgyermekre és a csaladra. A gyermekek ellatasat elhivatottsaggal, professzionalisan,
igényesen végzi. Képes a szakmai kompetenciai fejlesztéséért.

A biztonsag és stabilizacié megteremtése.

A kisgyermek személyi és targyi kornyezet allanddsaga. (,, sajat kisgyermekneveld” rendszer,
felmendrendszer, csoport-és helyallanddsag)

A gyermekeket a megismert kornyezetben, tobb éven at azonos kisgyermekneveld neveli, a



személyi és targyi feltétel allandosagot biztosit.

A napirend folyamatossdga, az egyes mozzanatok egymasra épilése stabilitast,
kiszamithatsagot eredményez, amely a gyermek biztonsagérzetét ndveli.

A biztonsag nyujtdsa magaban foglalja a fizikai és a pszichikai erészak minden formajatol
valo vedelmet is.

A fokozatossdg meqgval6sitéasa.

A fokozatossagnak a bolcsddei nevelés minden teriiletén érvényesiilnie kell.

A gyermekek beszoktatasatol kezdddden fokozatosan segitjiik a szocializaciot, az
onallésodast, a fejlesztéseket, a valtozasok elfogadasat, a szokasok kialakulasat.

Egyéni banasmdéd érvényesitése.

A kisgyermekneveld a gyermek megismerésére torekszik, az egyéni fejlettséghez igazodo
napi gondozast, a személyiséghez igazodd banasmaodot alkalmaz, figyelembe véve a spontan
érés, az egyéni fejlodés iitemét, a gyermek pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat,
kompetenciajat, nemzetiségi / etnikai, kulturalis, vallasi hovatartozasat./

A fejlodés ltemét mindig magahoz a gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden 1
fejlodési allomasnak kiinduldpontja maga a gyermek. Ezért fontos a mini bolcsédei ellatast,
szolgaltatast nydjté intézménylnkben, hogy minden Kisgyermek egyéni szikségleteihez
igazodé mértékben részestiljon érzelmi biztonsagot nyujté gondoskodasban és tamogatasban.

A gondozasi helyzetek kiemelt jelentoséged.

A gondozasi helyzetek a Kisgyermeknevel6 és a kisgyermek interakcidjanak bensOséges,
intim helyzetei. A gondozasi helyzetek megvaldsulésa soran a nevelésnek és a gondozasnak
elvalaszthatatlan egységet kell alkotnia. A gondozas minden helyzetében nevelés folyik, a
nevelés helyzetei, Iehetéségei nem korlatozédhatnak a gondozasi helyzetekre.

A professzionalis gondozassal hozzajarulunk a személyes kapcsolatok pozitiv alakulasahoz, a
nevelési feladatok megvalosulasahoz.

A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatésa.

A korai életévekben alapozodnak meg a kognitiv, érzelmi-és tarsas kompetenciak, ezért
tamogatasuk kiemelt jelentoséggel bir a bdlcsodei nevelésben. Biztositanunk kell annak
lehetoségét, hogy a kisgyermek a jatékon, gondozasi helyzetek €s mas tevékenységeken
keresztill ismeretekhez, tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a spontan tanulas Oromét,
megerdsddjon benne a vilag megismerésének vagya. Kivancsisdganak fenntartasaval pozitiv
visszajelzések biztositasaval segiteni kell 6nalldé kezdeményezéseit, megteremtve ezaltal az
egész életen at tartd tanulas igényének, folyamatanak biztos alapjait.

A bolcsodel nevelés feladatai

A bdlcsddei nevelés feladata a csaladban nevelkedd kisgyermekek bolcsddei nevelésének és
esetlegesen kiegészité szolgaltatasok biztositasaval 20 hetes — 3t éves egészséges, es a 20
hetes- 6 éves sajatos nevelési igényil gyermek testi - és pszichés sziksegleteinek kielégitése,
az optimalis fejlodés eldsegitése. A hatranyos helyzetli gyermekek esetében a hatranyok és
kovetkezményeik enyhitésére torekvés.



.A csalddok tdmogatdsa, annak erdsségeire épitve a sziildi kompetencia fejlesztése.

A bolesdde, mint a kisgyermekes csaladokkal kapcsolatba keriild elsé gyermekintézmény
jelentds szerepet tolt be a sziiléi kompetencia fejlesztésében. A csaldd erdsségeinek
megismerése, tdimogatasa a pozitivumok kiemelésével torténik.

A csaladi és a bolesddei nevelés Osszhangja, a sziilok és a kisgyermeknevelok kozotti
egyenrangl, konstruktiv, kolcsonds bizalmon alapulé partneri kapcsolat elengedhetetlen
feltétel a kisgyermek harmonikus fejlédéséhez.

A sziild ismeri legjobban gyermekét, igy kozvetiteni tudja szokasait, igényeit, sziikségleteit,
segitve ezzel a kisgyermeknevelot a gyermek ismeretén alapuld differencialt, egyéni
banasmod kialakitasaban.

A kisgyermeknevel0 szaktudasara, tapasztalataira épitve, a szilok igényeihez igazodva
kozvetiti a kora gyermekkori fejlodéssel, neveléssel kapcsolatos ismereteket, modszereket.

.Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozasa.

Feladatunk a bolcs6dés kora gyermekek szocializacidja, az egészséges életmdd szokasainak
kialakitasa, az erzelmi-értelmi fejlodés segitése, melynek soran figyelembe vessziikk a 3 év
alatti korosztaly életkori sajatossagait.

Elsédleges célunk a gyermekek testi, lelki sziikségleteinek kielégitése, egészséges ¢&s
biztonsagos kdrnyezet megteremtése, valamint a kisgyermek fejlédésének nyomon kovetése,
dokumentalasa.

A rugalmas, a kisgyermek életkorahoz, egyéni fejlettségi szintjéhez és az évszakokhoz
igazodd napirend biztositja az életkornak megfelelé valtozatos és egészséges taplalkozast, a
jaték, a mozgas, a szabad levegdn valo aktiv tevékenység és pihenés feltételeit.

Az egészségnevelés, az egészséges ¢letmod érdekében torekedniink kell az alapveto
kultdrhigiénés szokasok kialakitasara. A prevencids feladatok ellatasaba szilkseg esetén
specialis szakemberek is bevonhatok. / védond, gyogypedagogus, gyermekorvos, dietetikus,
mentalhigiénias szakember/

Elsésorban preventiv szerepet tolt be a sajatos nevelési igényli, magatartas- vagy fejlodési
problémakkal kiiszkodo kisgyermekek esetében korrektiv lehetdségeket hordoz. Az
intézmény lehetOségeihez mérten kialakitott, a nagymozgéasok gyakorlasdhoz, kiilonféle
mozgasfejlesztéshez szikséges eszkozokkel felszerelt szoba vagy erre a célra alkalmas
helyiség, esetiinkben a mini bélcsdde csoportszobija, a bolcsddei csoportszoba.

Gyogyszeradas, elsésegély Lazas, hurutos, antibiotikumokkal kezelt, beteg gyerek nem johet
bolcsddébe  Egyes nem fert6z6 (allergia, anyagcsere, vese-hugydti, epilepszia stb.)w
betegségben szenvedd gyerekeknek, ha sziikséges a héziorvosa altal eldirt gyogyszerét
beadhatjak a bolcsddében. Siirgds esetben csak laz- és fajdalomcsillapitot kap a gyerek. A
sziiloknek frasban kell nyilatkozniuk a gyogyszerszedéssel kapcsolatos valamennyi kérdésben
(milyen gyogyszert kaphat a gyerek, milyen gyogyszert kapott a gyerek (lizené flizet)
Minden bolcsdédében kell mentddoboznak lennie. A szabvany mentddobozt — MSZw 13 553 —
hozzaférhetd helyen kell tarolni A gyermekorvos allitja 6ssze a bolcsdde gyogyszerkészletét,
melyben kell hogy szerepeljenek: - lazcsillapitok (kup, tabletta, szirup, injekcid) - gércsoldok
(kip és tabletta) - allergia elleni szerek (tabletta, szirup, injekcio, kendcs) - életmentd
gyégyszerek




Az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése.

A kisgyermekek bolcsddei ellatasa, intézménybe vald keriilése szamos lehetdséget teremt a
tarsas kapcsolatok megtapasztaldsara, az egyuttélés szabalyainak megismertetésére,
elfogadasara, alkalmazasanak segitésére, Gj, egyéni és kozds élmény megélésének
szervezésére. az egylttlét helyzetei az érvényesités, a tolerancia, az empétia gyakorlasanak
szinterei, amelyek hozzéjarulnak az érzelmi és a tarsas kompetencidk fejlesztéséhez. A
bolcsédés gyermek 6nallosodasi torekvése vezet az én-tudat kialakuladsahoz.

A kisgyermeknevel$ feladata a kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése érdekében az
ingerekben gazdag, tiszta nyelvi kdrnyezet biztositdsa, a kommunikécios kedv felkeltése és
fenntartasa a bolcs6dei nevelés-gondozas minden helyzetében mondokak, énekek, versek,
mesék kdzvetitésével.

Kisgyermekneveld6 munka soran feladat, hogy észrevegyiik a gyermek velesziiletett vagy
fejlodése folyaman szerzett problémakat, a sajatos nevelési igényii €s a hatranyos helyzett
gyermekek tarsas és érzelmi kompetenciainak fejlesztését, segité szakemberek bevonasaval is.

A megismerési folyamatok fejlodésének segitése:

A kisgyermekneveld aktiv részvételével, a megfeleld kornyezet kialakitasaval megteremti a
jatékos felfedezés, ismeretnyujtas, megfeleld tevékenységek lehetdségének biztositasa, a
cselekveéses tanulas lehetdségének megteremtésével a kisgyermek érdeklédésének erdsitése.

A kisgyermek tevékenységének tamogatd-batoritd odafigyeléssel kisérése, megerdsitése,
igényeihez igazodd, kozos tevekenységek soran élmények, viselkedési és helyzet-megoldasi
mintdk nyujtasa, 6nalldo probalkozas és a kreativitds tamogatasa. Az 6nalldo valasztas és
dontési képesség kialakulasat segiti a batoritd, 6sztonzé neveldi magatartas.

Mottonk: ,,Szeretet, nyitottsdg, megértés, batorités.”
A bolcsddei nevelés fobb helyzetei:

Alapvetd szempont a bolcsddei ¢let a kisgyermek szamara élményt nyujtd, részvételre
motivald, tapasztalatszerzést biztosito legyen. Valamennyi tevékenység mddszertani alapja az
egyéni  banasmod érvényesitésével, a gyermek pozitiv 6nallosagi torekveseivel,
onertékelésének erdsitésével torténjen.

Tanulas

A bolcsddei ellatast nvaitd intézményben, teljesitményelvaras, elérendd fejlettségi szint,
erOltetett ismeretgyarapitas nincs.

A tanulds fogalmat a lehetd legtdgabban értelmezziik. A tanulds olvan tapasztalat-és
informacioszerzési folvamat, mely valtozast idéz el a viselkedésben, gondolkodasban,
elosegiti a gyvermek onmaga és kornyezete megismerését.

A tanulas legfobb iranvitoia a személves kivancsisag, az érdeklodés. Az érdeklodés felkeltése
természetes élethelvzetekbdl adddion., formai az utanzas. a spontan iatékos tapasztalatszerzés.
a kisgvermeknevelO és a gvermek interakcidoibdl adodo ismeretszerzés és szokaskialakitas.
Ezért fontos a kisgvermekneveld szamara a iatékhoz sziikséges. feltételek biztositasa. a
avermek egyéni sajatossagainak figyelembevételével a jatékfajtak tartalmanak, mindségének
aazdaaitasa.

A Kkisgyermekkori tanulads nagyon fontos eleme a beszéd, hiszen jelen van az egész napos



bolesddei nevelés soran, valamennvi tevékenvységforma keretében. A beszédkancsolatok
kialakulasanak alapja a biztonsagot nyujté deriis kdzeg, a felnott-gyermek, gyermek-gyermek
interakcioi.

Az anvanvelv feilesztése és a kommunikacio kilonbozo formdainak alakitasa a beszéld
kornvezettel, mintaadassal hozzaiarul az eredménves szocialis kapcsolatok kiépitésének.

A szocializaci6 folvaman a beszéd a gvermeki milidvel valo érintkezésnek, az onkifejezésnek,
a gondolkodasnak legf6bb eszkdzévé valik.

A kisgvermek életében az els6 3 év meghatarozd az anvanvelv elsaiatitisanak folvamataban.
A kisgvermekneveld és az 6t koriilvevd felndtteknek ezért komplex szerepiik van ennek a
folvamatnak seaitésében.

Ezért fontos az anvanvelvi nevelés teriletén:

- érzelmi biztonsagot nviito szeretettelies, csaladias léakor meateremtése.

- fiavelmet kell forditanunk a kisavermek természetes beszéd és kommunikacids kedvének
fenntartasara, 6sztonzésére, meahalloatasara. kérdései tamoaatasara és a valaszok iaénvlésére.
- a Dbeszédfeilddése szempontjabol torekedjink a beszédértés, beszédaktivitas,
szOkincsbdvitésre.

Gondozas

A gondozas bensoséges interakcios helvzet kisgyvermekneveld és gvermek kozott. elsddleges
célia a avermek fizikai, testi szikséaleteinek maradéktalan kieléaitése. A személves és a
szocialis kompetenciak kialakulasanak eavik feltétele, hoav a gvermek csecsemdkortol
kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helvzetekben. Lehetosége legven tigy probalkozni,
hogv kozben érzi a kisgvermeknevelo figvelmét. biztatasat. tamogatd segitését. Sikeres
probalkozasait a felndtt megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza, ami noveli az egyiittmitkodési
kedvét.

Gondozasi helvzetekben sem érvénvesiilhet teliesitménvelvaras. Lénveges. hogv elegendo ido
allion rendelkezésére, mivel az eaves mozzanatok meatanulasa avakorlast iaénvel. A
kisevermekneveldnek a gvermekrdl adott ielzései kihatnak az dnelfoaadasra. a személviséa
egészséges alakulasara. A gondozds mindsége jelentds mértékben befolydsolja a szokédsok
kialakulasat és az 6nallésodas folvamatat.

A kisgvermeknevelé6 megkiilonboztetett figyvelemmel, gondoskodassal vegve koril a
avermeket. Szavai, tekintete. hanastlva. mozdulatai. aesztusai aondozas kdzben is fiavelmet,
elfogadast kozvetitsenek. Ismerje igényeiket, 0Osztondzze ¢és segitse Oket, minden
tevékenvsége neveldértéki legyen.

Minden aondozas eavben nevelési folvamat .Az eaészséaes életmddra nevelés. a helves
szokasok kialakitasa ebben az életkorban kiemelt ielent6ségti. Fontos szerepe van a
harmonikus mozgasfeilodés elosegitésének. a gvermek egészséovédelmének. A
kisevermekneveld segiti a gvermek onallosagi torekvéseit, tanacsot ad, dicsér, s mindez kihat
az érzelmi fejlodésére, személyiségének alakulasara.

A gvermekek kiilonbozo feilettségi fokon vannak. ezért e téren is eltérd litemben feilédnek.
Célunk. hogv minden gyermek sajat cselekvoképességéhez viszonyitva eljuthasson az
ontimalis szintre.

~Segits nekem. hogy magam tudiam csinalni.” / Maria Montessori/

A professzionalis aondozas hozzaiarul a személves kapcsolatok pozitiv alakuldsahoz és a
nevelési feladatok megvalosulasanak egyik kiemelt szintere

Jatek

A jaték a kisgyvermek alapvetd tevékenysége. a iaték utian ismerkedik a vilaggal. targyakkal,
azok tulaidonsaaaival, a valosda ielenséaeivel, eseménveivel. Ez lesz hatassal egész
személyiséefeilodésére, 6sztonzi beszédét, gondolkodasat. tarsas kapcsolatait.

A kisgyermekneveld olvan feltételeket, helyzeteket teremt, amelyek hatassal vannak a jatékra,
kiteried a kisgvermek tapasztalatainak. ismereteinek bovitésére és az élménveket kiséro
pozitiv érzelmek alakitasara. A iaték a kisavermekkor leafontosabb tevékenyséae. A avermek
pszichikus sziikséglete, melynek minden nap visszatéréen, hosszan tartdan, elmélyiilten és



zavartalanul kell kieléallnie. Ezen keresztll szerez ismereteket a kiilvilaarol és 6nmaaarol. A
kisgyermekneveld tdmogato ielenlétével. kezdeménvezésével. Otleteivel, iavaslataival seaiti a
overmeki iatéktevékenvség feilodését. A iatékhoz nvugodt légkodrre. elegendd helvre. a
gyermek koranak és feilettségének megfeleld iatékeszkozokre van sziikség. A iaték kdzben
szerzett élménvek feilesztik a kisayermek olyan Iényeges személyiségjegyeit, mint az
onallésulas, kezdeménvezeés, aktivitas.

Fontos feladatunk a bolcs6dében a iaték feltételeinek megteremtése / megfelelé hangulat,
hely. id6. eszkdzok/. a gvermek egvéni sajatossdgainak figyelembevételével a jatékfajtak
tartalmanak, mindségének gazdagitasa.

Biztonsagos. nvugodt 1égkort teremtiink., ahol a gvermek iatékieénvének megfelelfen
szabadon vélaszthat, donthet, kivel jatszik, milyen jatékot valaszt, melyik helyen és mennyi
ideia.

A iaték tartalméanak aazdaaitasa érdekében ugy szervezziik a kisgyermekek napirendjét , hogy
minél tobb élménvhez iussanak.

A kisgvermekneveldvel. a tobbi gvermekkel valo egviittlét 6romforras a kisgyermek szamara,
a tarsak viselkedése mintat nvait segitve a szocialis képességek feilodését.

A kisgyermeknevel6k tobbféle eszkozt biztositanak boles6déinkben a gvermekek szamara.
hiszen a aazdagabb kinalatbél konnyebb olyat valasztani, amivel az adott helyzetben szivesen
tevékenvkedne.

A gvermekek a bolcsédében szabadon jatszanak.

A kisgvermeknevel6 feladata:

- a megfeleld hely biztositasa.

- a nvuaodt Iéakér meateremtése.

- a feilettségi szintnek megfeleld valtozatos tevékenységre alkalmas, j6 mindségl €s
megfeleld szamu 1atékeszkoz biztositasa.

- odafigveld. segitd. tamogatd és 6sztonzo ielenléte.

A gyermek kérésére bekapcsolodhat a jatékba, de foszerepldje nem lehet.

Mozgéas

A csecsem6-és kisevermekkor az alapvetd mozgasformak kialakulasanak és feil6édésének
iddszaka. ezért fontos szamunkra. hogy megteremtsiik mozgésfeilddésének feltételeit, mely
altal a avermek kedvére, saiat kezdeménvezésére dnfeledten, szabadon mozoaion.

A (0l szervezett napirend — amelvben béségesen iut idé a szabadban valod jatékra is - ,mely
szintén elofeltétele az optimalis mozgasfeilodésnek.

Ha megfeleld bolesddei kornvezetet alakitunk ki, aondot forditunk arra. hoav leaven
lehetosége a mozgasra. bizhatunk benne a kisgvermek oOnalloan, 6rommel és egyre
tavesebben. biztonsaaosabban, kitartassal és élvezettel mozoa.

Mivel a kisavermek ismeretei measzerzésehez leainkabb mozaasos Gton ijut el. ezaltal testi-
Jelki. értelmi feil6dését. egész személvisége alakulasat segiti feladatunk megvalositasa. az
¢lettani €és biztonsagos mozgas gyakoroltatasa, elegendd id6 és hely, mozgésfejlesztd jatékok
biztositasa.

A iatékeszkozokkel szemben elvaras. hogy felkeltsék a kisgyermek érdeklédését, fenntartsak
a mozaasaktivitast és hasznalatuk biztonsaaos leaven.

Biztositani kell a kornvezet balesetmentesséaét és a veszélvforrasok Kikuszobolését. A
bdlcsddés kort gvermeknek olvan iatszohelvet kell biztositani, amely védett, de elegendd hely
all rendelkezésére. / pl.: elkeritett szobasarok, hempergd/

A mozgasfeilddés eldsegitése két teriileten valosul meg.

- gondozasi miiveletek k6zben

- jatéktevékenyséaben

A mozaas sokoldall tevékenyséa, a kisavermek életszikséalete. Feltétele és eszkdze a
tapasztalasnak, meaismerési folvamatnak, a aondolkodasnak. A naavymozaasok: a szem-,kéz-
Jabkoordinacid, eavensulvérzék, finommotorika - mindezeket természetes modon épitjik be a
ogondozasi teenddkbe, a szabad iatékba.

Minél valtozatosabb mozgasra van lehetség a kisgyermek szamara, annal nagyobb dromiiket
lelik a jatékban.



Monddka, ének

A boles6del ellatast nvuitd intézménvben a kisgvermeknek érzelmi biztonsagot ad.
oromélménvt , a jatékhelyzetekben atélt monddokézas, éncklés, a pozitiv érzelmeket keltd
zenehallaatas.

A kisgvermekneveld ének-és beszédhanaia, spontan didolaatasa. ritmusos szoveamondasa. a
dallam és ritmushangszerek hallgatasa. megszolaltatasa., a kozos éneklés sokrétii zenei élmény
atélésere, a  kornvezet hangjainak  megismerésére,  megfigyelésére,  sokoldall
tapasztalatszerzésre ad lehetdséget.

A ritmikus mozdulatok és szOveaek tobbszori ismétlése a mindennapok €és az (nnepi
koszontések hanaulatat szinesitik a kisavermek zenei készséaét meaalapozva.

A avermekek életkori saiatossaaaihoz. eavéni feilettséaéhez. érzelmi ., hanaulati allapotahoz
1gazodo. felelosséggel kivalasztott és alkalmazott jatékos monddkak ( rigmusok. olbeli
iatékok)., gvermekdalok, népdalok és értékes zenemtivek felkeltik a kisgvermek érdeklodését,
formaliak esztétikai érzékenységét, zenei izlésvilagat, segitik a hagyomanyok megismerését
és tovabbélését.

Az 1smétlodések. 1atékos mozdulatok megerdsitik a zenei élménvt. a zenei emlékezetet.
Emocionalisan seaitik az anvanvelv. a zenei anvanvelv elsaiatitasat. a személyiségfeilddést.
Hozzéidrulnak a kisgyermek lelki egészségéhez, a csoportban a deriis, baratsagos légkor
meateremtéséhez.

A zeneil nevelés eredménves megvalositasa lehetoséget nvait a kisgvermek tovabbi zenei
neveléséhez. feilédéséhez. A szeretet-kapcsolat., a biztonsaaérzet kialakitasanak eav-eav
lancszeme a jatékos mozdulatokkal eljatszhato, tapintasos kontaktussal dsszekapcsolt zenei
élmény.

A Kkisavermekek lassabban énekelnek. mint ahoavan beszélnek. A lassitott monddkak. énekek
ismételaetése seaiti a helves artikulaciot. a szavak Kieitését-szépséaét. A monddkak. énekek
szovegének hanglejtése, hangstlya, ritmusa, hangerejének utanzasa érezteti a nyelv kifejezd
ereiét, szépseaeét. )

A zenei élményszerzés anvaga az ..Enek a bdlcsddében” cimili konyvbdl és mas egyszerii
hangkészleti dalokbol. monddkakbol keriil 6sszeallitasra.

Mivel évodai proaramunk naav hanasulvt fektet a haavomanvokra, helvi haavomanvokra iay
a bolcsédei kisgvermek gondozas-és nevelés keretein belil is szoraalmazzuk., hoav a
kisavermeknevel6 altal is kozvetitett, az érzelmekre alapozd, személyes kapcsolatban
meaalapozza-e haavomanvok atélését, szeretetét.

.. A népi iatékoknak ma is ugvanaz a szerepiik a gverekek egvéni és szocialis feilodésében.
mint amit a hagyomanyos kulturaban, a hagyomanyos mddon kialakult csoportokban
betoltott.”

.. A iatékok 1élektani szerepe ma sem valtozott: az érintés. a simogatas. a ritmikus szovegek. a
kozben végzett mozdulatok éppliigy nem ..mennek ki” a divatbol, mint az egy-egy feladat
teliesitésekor érzett sikerélmény.” / Lazar Katalin: Népi Jatékok/

A hagvomanvok. a hagvomanvokhoz fiz6d6 népi iatékok segitenek abban. hogv a
kisavermekek ne leavenek se félénkek. se visszahlzoddak. a iaték a maaga komplexitasaban
tobbet kap- élmenvt, sikerélménvt, aktivitdsra valé serkentést, egészseges oOnertékelés
kialakitasanak alapiat. egvittmikodésre valo készség kialakitasat.

. Sokszor egvetlen élmény egész életre megnyitja a fiatal lelket a zenének. Ezt az élményt
nem lehet a véletlenre bizni.” / Kodaly Zoltan /

Vers, mese

A kisgvermek szamara a mese. a vers az érthetetlen vilag elemeibdl G értelmes vilagot ad.
célia a gvonvorkodtetés. Hatassal van érzelmi, értelmi feilodésére / ezen beliil a beszéd, a
gondolkodas, az emlékezet és a képzelet fejlodésére/ valamint szocidlis fejlodésére.

A mese, a vers sokoldalu személyiségfejleszto hatasat a tobbszori atélések, a megelevenités, a
kisgyermekneveld és a gyermek szerepbe 1ép6 cselekvése soran fejti ki a legjobban.

A mese, a vers kdzege a nyelv. Fontosnak tartjuk bolcsédénkben, hogy csak nyelvileg tiszta



¢s értékes mesét, mondokat, verset halljanak téliink a gyermekek.

Azt gondoljuk, hogy a meseélményen tal az anyanyelviink eredetére, szépségére is
réébresszik és fogékonnya tesszik kisgyermekeinket, hiszen olyan tapasztalatokra,
ismeretekre tesz szert, amelyeknek megszerzésére mas helyzetekben nincs lehetdsége. A
versnek elsdsorban ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a
személyiségére.

A verselés, mesélés, képeskonyv-nézegetés benséséges kommunikacios helyzet, igy egyszerre
feltétele és eredménye a kisgyermek alapvetd érzelmi biztonsaganak.

Célunk a beszéd fejlodés segitése €s érzelmi nevelés irodalmi élmény altal.

Feladatunk olyan kis mesesarok kialakitdsa puha szényeggel, konyvekkel a kisgyermek
korosztalyadhoz igazodva- mely személyes kontaktus alkalmaval- dlben Ultetés, megnyugtatés,
jaték soran kis vers, rigmus, révid viddm mese elmondasaval, bab hasznalataval a tiszta szép
beszédre nevel, kellemes hangulatot teremt, kulturdlis, esztétikai élmenyt nydjt. A kedvenc
mesék elmondasa segiti az emlékezet és kepzelet fejlesztését.

A bolcsddei ellatast nyjtod intézményben a népi €s az irodalmi miiveknek egyarant helye van.
A helyzetek alakitasat a gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota és az ebbdl fakado igényei
befolyésoljak elsdsorban.

Tehét a jol kivalasztott mese-,vers-,mondoka olyan szituaciok atélését segiti eld, mely teljes
mértékben hatadssal van a gyermek érzelemvilagara, képzeletére, képes az azonosulasra és
szerepe van a gyermek erkolcsi, esztétikai, érzelmi, intellektualis nevelésében.

A kisgyermek feltoltddik olyan pozitiv érzelmekkel, olyan lelki szituaciokkal, amelyek
hozzasegitik 6t az érzelmi ¢letének pozitiv tartalmakkal valo gazdagitasahoz.

Alkoto tevékenyséqg

A kisgyermekneveld feladata a targyi feltételek és elegendd 1d6 biztositasa, alakito
tevékenység feltételeinek megteremtése. Szem elott tartjuk a célszertiséget, a praktikumot, az
esztétikumot.

A Kkisgyermeknek megmutatjuk az eszk6zdk biztonsdgos hasznalatat, egyes technikakat,
pillanatnyi igényének megfelelé technikai segitségnytijtassal az alkotokedv ébrentartasa.

Egyiitt gyonyorkodink alkotasukban, lehetoséget adunk élményeiknek, érdeklodésiiknek
megfeleld szabad témavalasztasban, mely egész személyiségfejlodésiikre pozitiv hatast
gyakorolnak. Megjelenitik sajat egyéniséguket, fantazia és élményvilagukat, érzelmeiket,
vagyaikat.

A leggyakoribb alkoto tevékenységi formdk a bolcsddei ellatast nydjtdé intézményben a
nyomhagyé eszkozok hasznalata, firkalas, gyurmazas, ragasztas, gytirés, tépés, ujjfestés vagy
vastag ecsettel valo festés.

Miivészeti tevékenységek kore:

A bolcsddei alkotd tevékenység eredményességének, pozitiv élménnyé valasanak alapja, hogy
a kisgyermekneveld koriiltekintden tervezzen, szervezési feladatokat, elokészité munkéat
végezzen. Teremtse meg az alkotas targyi, hangulati feltételeit, mindezeket a kisgyermek
belsd érdeklddésébdl bontakoztassa ki.



Alakito tevékenység segitse elo a”szépség” iranti vonzodasat. A kisgyermek emlékezete,
képzete, képzelete alapjan alkot, probalgatva alakitgatja sajat formanyelvét. Fontosnak tartjuk,
hogy a kisgyermekneveld minden alkotést értékként kezeljen, dicsérjen, 6sztondzzon.

Eqyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kozos elOkészitéséhez és megoldasahoz, a
kornyezet aktiv megismeréséhez, az egymasrol és a kornyezetr6l vald gondoskoddshoz
kapcsolddnak.( pl.: babafiirdetés, viraglocsolds, Oszi falevelek gereblyézése, kardcsonyi
sliteményszaggatas, gylimolcssalata készitése stb...)

Az orém forrasai az ,,én csindlom” élményének, az egyiittességnek, a k6z6s munkalkodasnak
és a tevékenység fontossaganak, hasznossaganak atélése. A kisgyermekek barmikor
bekapcsolddhatnak és barmikor kiléphetnek, az dnkéntesség nagyon fontos, a tevékenység
nem lehet feladat. Ezek a helyzetek lehetdséget nytjtanak az egyiittmikodésre, a feladatok
megosztasara, ok-okozati 6sszefliggesek felfedezésére, megeértésére.

A Dbolcsédei nevelésben legfontosabbnak a jatékot tekintjiik hangsulyozva a jaték
onkéntessegét, a kisgyermek 6nallosagat, aktivitasat.

A jatékra jellemz6 az izgatottsag, az 6rom érzése, kiséréje a jO hangulat és a konnyedség.
Alapja természetes kivancsisaga, tevékenységi vagya, onallésagra torekvés szandeka.

A kornyez0 vilag megismerése a kdzvetlen és az egyre tdgabba valo kornyezet felfedezése a
kisgyermek pozitiv érzelmi viszonyanak Kkialakitasara a természeti-, emberi-,targyi vilag
értékei irant, elemi ismeretei alakuljon ki 6nmagukrol.

Tudatos kisgyermekneveldi tevékenységgel segitjik e megismerési folyamatokat.
Beszélgethetiink a bolcséde udvaran 1évé fakrol, virdgokrol, jatékokrol, a csaladrol, egyutt
toltott elményekrdl, testiinkrdl. ezek kdzben alakul a kisgyermek tarsas magatartasa, fejlodik
beszédmegértd és nyelvi kifejezOképessége.

Elbsegiti a targyi-és emberi kornyezethez fiiz6d6é kapcsolat kedvez6 alakulasat.

Fontosnak tartjuk a tarsadalmi kornyezetrél szerzett ismeret mellett a természeti kdrnyezet
megismeréset, melyen keresztiil érzékelik a szépet, megismerik és megszeretik a természetet,
a természetvédelmet.

Megfigyeljiik és megtapasztaljuk az idéjaras valtozasainak hatasat, minden jelenséget, allatot,
ndvényt természetes kornyezetében sétadkon, esetleg kirdnduldson, a bodlcsdde udvaran

figyeljuk meg.
A kornyezettudatossag alapjait mar kisgyermekkorban érdemes elkezden(ink.

A kornyezet megismerése kozben adottak a lehet6ségek a matematikai tapasztalatok
szerzésere is egyben. épitget, szabadon alkot, megtapogatja a targyakat, érzékszerveivel
tapasztalatot szerez a mozgasos ¢lményen til mennyiségekrdl, méretekrdl, formakrol.

Fontos szdmunkra a kisgyermeknevel6 személyes beszélgetései, minden kisgyermekre
figyelni képes, kérdéseire, megnyilvanulasaira, észrevételeire azonnal reagalni tudd neveld
legyen. Személyében példaadd, szemléletalakitd!



-,, Nyitott” szemmel jarunk, minden tapasztalatszerzési lehet6séget természetes
kdérnyezetiikben figyeljuk meg.

- A természet kincseit folyamatosan gytjtjiik, amit felhasznalunk (pl.: gylimolcssalata) és
a csoportban kialakitott ¢lésarokba helyeziink el.

- Alkalmanként lehetdséget biztositunk sétara, rovid kirandulésra.

- Beszélgetések kezdeményezése a kisgyermekneveld altal illetve a gyermekek részérol
felvetett témak 0Osztondzzék Oket arra, hogy észrevegyék a természet szépségeit.
Akkor jar el helyesen, ha a kisgyermekek 6romiiket lelik a megismerésben.

- Lehetdséget teremtiink a természet valtozasainak megismerésére, évszakok, iddjaras és
annak hatasa az 6ltdzkddéstinkre.

Tavasz: - éled6 természet megfigyelése, riigyeztetés, csiraztatas, hajtatas, madarak, fak, apro
bogarak , csigak megismerése kornyezetiikben,

- 6Ovodai hagyomanyainkhoz kapcsolodo tavaszi tinnepekre valo késziil6dés,
- Nyar: - szabadban torténé élményszerzés, homokozas, pancsolas, védve a nap karositd
hatasatol, arnyékos helye

Osz: - gytijtjiik a természet kincseit, leveleket, terméseket, terményeket, gylimélcsoket
Tél: - téli innepkdrhoz tartozd eseményekre készillnk,

Tapasztalatot szereznek a téli természetrdl, 6ltozkodésrdl, az itt telelé madarak etetésérdl, allatok
gondozasarol.

Fontosnak tartjuk, hogy a tudatos nevel6i tevékenység mindenkor cselekvésbe agyazva, kozvetlen
tapasztalatszerzésen alapuljon!

Programok a boélcsédében

A kapcsolattartas az egyiittmiikddés a csaladokkal elengedhetetlen feltétele a kisgyermek személyre
sz0l6 gondozasanak, nevelésének. A csaladi programok alkalmaval lehetdség nyilik a kotetlen
beszélgetésekre, egymas megismerésére. A sziilok izelitét kapnak a bolcs6dék hangulatabol, a szines,
valtozatos rendezvényeken aktivan, drommel vesznek részt. Hagyomany6rz6 linnepeink a Farsang,
Nyuszi varés, Mikulas, Adventi késziilddés, Gyermeknap és az 6vodakhoz csatlakozva a Marton nap,
Bojt kozepe. A programokrol tajékoztatjuk a sziiloket.

A bolcsddei nevelés megvalositasanak sajatos feltételei

Ahhoz, hogy a bolcsédei nevelés elérje kitlizott céljat elengedhetetlen a csaladi nevelés
megismerése, a csaladokkal valo egyiittmiikodés, melynek apja a kolesonds bizalom, és a
tisztelet.

Csaladlatogatas

A csaladlatogatas célja a csaladdal vald kapcsolatfelvétel, a kisgyermek és a sziilok otthoni
kdrnyezetben valé megismerése. LehetOség szerint az els6 csaladlatogatasra a beszoktatas
megkezdése elétt, a kisgyermek ébrenléti idejében keriiljon sor. A csaladlatogatas arra is



lehetdséget nyujt, hogy a sziilé bdvebben informalodjon a bolesddei életrdl, jobban
megismerje azokat a kisgyermekneveloket, akikre gyermekét bizza. A csaladlatogatas fontos
szintere a bizalmi kapcsolat megalapozéasanak, ami feltétele a késobbi jo egyiittmiikodésnek.

A Dbolcs6édei  kisgyermeknevelok ismerve a csaladlatogatas jelent0ségét, valamennyi
gyermeket meglatogatnak otthonukban. Ez a bardtkozas-ismerkedés elsé Iépése. 30 A
sziillovel tortént elozetes egyeztetés alapjan a kisgyermeknevelok apré ajandékkal
kedveskedve otthonukban keresik fel a leendd bolcs6dés gyermeket (még a bolcsédei
beszoktatas elott), ahol a sziilok jelenlétében ismerkednek egymassal. Ez a talalkozas modot
ad arra, hogy eldsegitse a csaladdal vald egyiittmiikodést, képet ad a gyermek, otthoni
kornyezetérol, segiti a kisgyermekneveld, sziilo kozott kialakuld bizalmi kapcsolatot.

., Sajat kisgyermeknevel$” rendszer:

A kisgyermeknevel6 a bolcsddei nevelés szakembere, aki személyiségével, neveldi attitiidjével mintat
jelent a csalddok és a gyermekek szamara egyarant. A ,, sajat kisgyermeknevel3”- rendszer a biztonsag
és a stabilitas megteremtésének szabalyan alapul. A csoport vagy a csoport gyermekeinek egy része
tartozik kozvetleniil egy kisgyermeknevel6hoz.

A sajat kisgyermeknevel0” szoktatja be a gyermeket a bolcsOdébe és a bolcs6débe jaras egész
idétartama alatt 6 a kisgyermek neveldje ( felmendrendszer) 6 kiséri figyelemmel a gyermek
fejlodését, tartja szamon az egyes fejlodési allomasokat, vezeti az ehhez kapcsolddd szakmai
dokumentaciot és felelésséggel tartozik a rabizott gyermekekeért.

A ,, sajat kisgyermekneveld” rendszerben tobb figyelem jut minden gyermekre, szamon lehet tartani a
gyermekek igényeit, problémait, szokasait, elsésorban a ,, sajat kisgyermeknevel$” segiti at Oket a
bolesddei élet soran adodd nehézségeken.

A modszer az allandosag elvén mikodik. A gyermek egyéni igényeit, problémait, szokasait
ismerve elsdsorban a kisgyermekneveld segiti a gyermek fejlodését. A bolesddei nevelésben
nagyon fontos a személyre sz6l6 banasméd — a gyermek egyeni sajatossagahoz, igényeihez,
fejlettségéhez igazodo nevelés-gondozas. A bolcs6dés gyermek életében a probalkozas és a
kisérletezés id0szaka, ami nagyon jol felhasznéalhato, hogy a helyes szokésok kialakuljanak.

Gyermekcsoportok szervezése:

A bolcsédei ellatast nyajtod intézményben, szolgaltatonal a gyermekcsoport Iétszama jogszabaly altal
meghatarozott. Az eldirtnal magasabb csoportlétszam nem fogadhatd el, mivel a mindségi bolcsddei
nevelést az életkornak és a sajatos igényeknek megfelel feln6tt-kisgyermek arany garantélja.

A bolcsddei nevelés alapelveinek megfelelden a kisgyermek a bolcsdédébe jaras teljes idotartama alatt
ugyanabba a csoportba jar. Eletkor szerinti homogén csoport, mert a gyermekek kozétti nagy egyéni
kiilonbségek kezelése homogén csoportban sem kdnnyl feladat és a vegyes korcsoport elényei a
bolcsddés korban kevésbé érvényesiilnek, mint a késobbi életszakaszokban.

A bolcsddei csoportok kialakitasanal figyelembe kell venni a gyermekek fejlettségét, korat,



sziikségleteit, a sziilok igényeit, az épiilet adottsagat és a személyi feltételeket.

A kisgyermeket koriilvevd targyi kornyezet — a bdolcsddei ellatast nyujtd intézmény, szolgaltatd
épuletét, jatszoudvarat és egyéb helyiségeit — a jogszabalyi és szakmai eldirdsok, a csoportokba jard
kisgyermekek létszdma, €életkora, igényei alapjan ugy kell kialakitani, hogy az biztonsagos legyen és a
bolcsddei nevelés megvalositasat szolgalja.

Ovodank csoportjabol kialakitott mini bolcsédei és a bolesédei csoport berendezései, az udvar
felszereltsége megfelel a gyermekek igényeinek, a sziilék elvarasainak, biztonsagtechnikai
eléirasoknak egyarant.

A mini bolcsédei udvar az ovoda udvaratdl elkiilonitett, zart részt, a bolcséde udvara komplex
mozgasfejlesztd jatékai, amelyek biztositjadk a szabad levegén vald tartozkodast, mozgasigényiik
kielégitését, az élményszerzo jatékot esztétikus, szines, valtozatos jatékeszkozeikkel.

Az oOvodai csoportszobabdl kialakitott helyiségek, az 1j bolcsdde helyiségei a kisgyermekek
biztonsagat, kényelmét, komfortérzetét szolgaljak.

A mini-bélcsédei csoportszoba alapteriilete 38,48 m2, bolesédei csoportszoba 50,30m2, amely
elegend0 mozgasteret, jatszohelyeket biztosit a kisgyermekeknek szakmai programunk
megvalositasahoz. Olyan butorok, eszkézok, jatékeszkdzok alkotjak a csoportszoba targyait melyek
esztétikusak, deriis, kisgyermekek életkori sajatossagainak megfeleléen van kivalasztva és elrendezve.
A kisgyermekneveld a csoport dekoralasaval alkalmazkodik az évszakhoz, tinnepkorokhoz,
jatszokuckdkat hoz létre, helyet biztosit a gyermekek alkotasainak.

A nyugodt, biztonsagos, alkot6 Iégkdrt ugy teremtjiik meg a kisgyermek szdmara, hogy a valtozatos
jatékeszkozokkel jatékigényének megfeleléen szabadon valaszthat, milyen jatékkal, milyen témat,
melyik helyen és mennyi ideig foglalatoskodik vele.

A Koriltekintéen szervezett jatékok a csoportszobaban és a szabadban a gyermekek élményeit
gazdagitja, hat egész, személyiségiikre. Az ehhez felhasznalt jatékeszkdzok esztétikusak, kdnnyen
tisztithatoak, biztonsagosak, jo mindségiick, valtozatos anyagbol késziiltek legyenek , hiszen csak igy
segitik a gyermekek utanzason alapuld, a gyakorl6 jaték és a szerepjaték kibontakozasat.

Napirend

A jOl szervezett folyamatos ugyanakkor rugalmas napirend a Kisgyermek igényeinek, sziikségleteinek
kielégitését, a nyugodt, kiszamithat6, folyamatos gondozas feltételeit, annak megvalodsitasat biztositja,
megteremtve a biztonsagérzetet, a kiszamithatosagot, az aktivitas és az 6nallésodas lehetdségét.

A napirenden belll az egyes kisgyermek igényeit Ggy kell kielégiteni, hogy kézben a csoport életében
is attekinthetd rendszer legyen, a gyermekek tajékozodhassanak a varhatd eseményekrdl, kiiktatodjon
a felesleges varakozasi id6. Ez egyben a csoport bels6 nyugalmat is biztositja.

A napirend fligg a gyermekcsoport életkori Osszetételétol, fejlettségétol, de befolyasoljak azt az
évszakok, az iddjaras, a csoportlétszam és egyéb tényezok is.

A jol szervezett, folyamatos, ugyanakkor rugalmas napirend a kisgyermekek igényeinek,
szlikségleteinek Kkielégitését, a nyugodt, kiszamithatd, folyamatos gondozas feltételeit, annak
megvalositasat biztositja, megteremtve a biztonsagérzetet, a kiszamithatdsagot, az aktivitas és
az Onallosodés lehetdségét. A napirenden belill az egyes kisgyermek igényeit ugy kell
kielégiteni, hogy kozben a csoport életében is attekintheté rendszer legyen, a gyermekek
tajékozodhassanak a varhat6 eseményekrdl, kiiktatodjon a felesleges varakozasi id6. Ez
egyben a csoport belsé nyugalmat is biztositja



A napirend kialakitasdnak tovabbi feltételei a személyi allanddsag ( “ sajat kisgyermeknevel$” -
rendszer), a targyi feltételek, a j6 munkaszervezés, a bolcsddei dajkaval valo Gsszehangolt munka, a
kisgyermekek otthoni életének, életritmusanak lehetdség szerinti figyelembevétele.

A napirend kialakitasa jaruljon hozza a kisgyermek egészséges fejlédéshez sziikséges bioldgiai és
pszichologiai feltételek megteremtéséhez. Biztositsa a kisgyermek gazdag, valtozatos tevékenységét,
az aktiv és passziv pihenés életkornak és egyéni sziikségleteknek megfeleld valtakozasat.

A kisgyermeknevel$ torekedjen arra, hogy a kisgyermek napirendje a csaladban lehetGség szerint
Osszhangban legyen a bolcsddéjével, harmonikusan egészitsék ki egymast.

A gyermek egészséges fejlodését biztositjuk azzal, hogy a nap folyaman megfeleld
idokereteket jeloliink meg a kiilonb6zo tevékenységhez. A gyermek fiziologiai sziikségletei az
¢let bioldgiai ritmusat kdvetve altaldban szabalyos rendszerességgel 1épnek fel, ezért alapvetd
kdvetelmeny, hogy a szilkségletek kielégités is ezt a ritmust kdvetve, allandé rendszerességgel
torténjék. A helyes ritmusd, napirend segiti a tajékozodast, megkdnnyiti a gyermek szamara a
megszokast, az alkalmazkodast, fokozza biztonsagérzetét és nyugalmat. A folyamatossag €s a
gordilékenyseg pedig, a gyermek varakozasi idejenek minimumra csokkentésével biztositja,
azt, hogy az ily modon felszabadult hasznos 1ddt aktiv alkotd tevékenységgel tolthessék. A
gyermekcsoportok napirendje nem szab ki merev id6hatarokat, atgondoltan, ugy tervezzik
meg, hogy elegendd 1d6 jusson a gyermeki probalkozasra, és valamennyi gondozéasi miivelet
nyugodt elvégzésere. A napirend tervezeset a gyermekek korosszetétele és fejlettségi szintje
mellett befolyasolja az évszakok valtozasa (pl. télen a levegdztetés tobb elokésziiletet igényel,
a homokozas utani tisztalkodas a nyari melegben tobb id6t vesz igénybe), melyet feltétleniil
sziikséges szem elott tartani. A csoportok napirendjéhez rugalmasan kapcsolodik a
kisgyermekneveldk, a bolcsddei dajkdk és a technikai személyzet munkarendje. A
kisgyermeknevelok munkarendjét, tgy alakitjuk ki, hogy az ,0lelkezési” i1d6, - azaz a
csoportban 1évé két kisgyermekneveld jelenléte - minél hosszabb legyen. Ez akkor kerdl
vegleges formaba, amikor a csoportba felvett gyermekek beszoktatasa megtortént, teljes a
gyermekcsoport létszama.

A bolcsddéink kornyezeti lehetdségeinek, a kisgyermekneveld ujitasra kész kedvének, szdndékanak és
a gyermekek igényeinek megfelelden alakulhat ki a szakmai programunkban megfogalmazottak
szerint egységes, helyi lehetdségeket figyelembe vevd napirend. / szi-, téli-, tavaszi-, nyari /



OSZI - TELI NAPIREND

Gondozason kiviili szabad jaték folyamatos biztositasa

07.00-tdl )

08.00-ig Erkez6 gvermekek fogadasa. szabadiaték
/ Az érkez6é gvermekeket a sziild atoltozteti €s a csoportszobaba
kiséri, a kisgvermekneveld tajékozodik az el6zé napi
eseményekrdl. — éjszaka, reggel

08.00-tdl

08.30-ig Reggelizés

08.30-tol

09.30-ig Fiirdészobai tevékenység kdzbeni gondozasi feladatok ellatasa. /
pelenkdzas, WC. hasznalat, kéz-és arcmosas, torulkozés,
fesulkodés /
Szabad jatéktevékenyséa
A kisgvermekneveld a szabad iatéklehetoség mellett a gvermekek
rész€érél onkéntesen valasztott egvéni érdeklédést figyelembevevo,
fejleszto hatasu programokat kinal.

09.30-tol

09.40-ig TizO6raizas
Szabad jatéktevékenvséa kdzben tizorai van felkinalva gyimdlcslé
vagy gyumolcs formajaban.

09.40-t61

11.00-ig Késziilodés a szabadba, idGjarastol fliggden 6ltozkodés, séta vagy
udvari jaték.
Gazdag iatéklehetdség biztositasa. termések. falevelek. terménvek
gviitése. természet valtozasainak megfigyelése, téli 6romok, téli
jelenségekrol tapasztalatszerzes.

11.00-t6l

12.00-ig Gondozasi muveletek ellatasa, fiirdoszobai tevékenység kozbeni
aondozas.
Ebédelés

12.00-t6l

15.00-ig Alvas, pihenés.
Ebredési sorrendben gondozasi teenddk és csendes jaték.

15.00-t6l

15.30-ig Uzsonnazas

15.30-t6l

17.00-ig Szabad jatéktevékenyséa.

Gvermekek hazabocsaitasa, kisgyermekneveld tajékoztatja a sziilot
a nap fontosabb eseményeirdl.




TAVASZI — NYARI NAPIREND

Gondozason kiviili szabad jaték folyamatos biztositasa

07.00-tdl )
08.00-ig Erkezd gyermekek fogaddsa, szabad jaték.
08.00-tdl
08.30-ig Reggelizés
08.30-tdl
09.30-ig Gondozasi teenddk ellatasa
Szabad jaték
09.30-tol
09.40-ig TizO6raizés
Idénygyimdélcsok és zoldségek fogyasztasa, gyiimdlcslé
09.40-t61
11.00-ig Késziilodés a szabadba, idéjarastol fliggden 61tozkodés, séta vagy
udvari jaték.
Gazdag jatéklehetdségek biztositasa ->
e Ebredd természetrdl tapasztalatszerzés, fak, viragok,
novenvek meafiavelése.
e Nvari ¢lménvek: pancsolas, napflirdézés — a nap karos
hatasainak Kizarasaval
11.00-tol
12.00-ig Gondozasi miiveletek ellatasa, fiirdészobai tevékenységek kdzbeni
gondozasi teendok.
Ebédelés
12.00-t6l
15.00-ig Alvaés, pihenés
Csendes jaték, ébredési sorrend szerinti gondozasi teendbk
ellatésa.
15.00-t6l
15.30-ig Uzsonnazas
15.30-t06l
17.00-ig Szabad iatéktevékenység. lehetdség szerint udvaron.

Gvermekek folvamatos hazabocsaitasa. kisgvermekneveld sziiloi
tajékoztatasa gyermekének a nap folyamdan tortént eseményeirdl.




Csaladok tamogatasanak modszerei és lehetdségei.

A csaladok tamogatasa a csaladban hatékonyan mikodo eréforrasok eredményes
milkodtetésére iranyul, mely hozzajarul a csalad szocializacios funkcidjanak minél szélesebb
korti kibontakoztatasahoz. Ez a megkdzelités szem elott tartja a csalddi nevelés
els0dlegességét, a bolcsddei ellatas csaladi nevelésre valo épiilését.

A kapcsolattartasnak, tajékoztatasnak tobb formaja van, mindegyik mas — mas szerepet tolt
be, ezért célszerii parhuzamosan minél tobbet alkalmazni beldlik.

A tajékoztatas formai:

Elek véros honlapjan, Facebook zart csoportjdban (6vodai és bolcsddei), Eleki Aktudlis
havonta megjelend ujsagjaban, Eleki kabel TV. faliajsag, lizend fiizet, hivatalos levél,
szemelyes beszélgetések

A bolcsddei nevelés a csaladi nevelésre épit, a kettd dsszhangja, folyamatos egylittmiikdodése
a sziilokkel, a kisgyermek harmonikus fejlédésének feltétele, neveld szerepét csak a csaladi
nevelés funkcidjat erdsitve tudja betdlteni.

Ezért fontosnak és elengedhetetlennek tartjuk a csaladdal valo egyiittmiikodés lehetdségeit:
- a csaladlatogatéast

- a beszoktatas iddszakat

- a gyermek bolcsddébe érkezését és délutani hazabocsajtasat

- a nyilt napokat

- sziild1 értekezleteket

- eseti megbeszéléseket

- a tajekoztatas egyeb formait

Csaladlatogatas

A csaladlatogatas célja a csaladdal valé kapcsolatfelvétel, a kisgyermek és a sziilo otthoni
kornyezetben vald megismerése. Az egyiittmiikodés egyenrangi viszonyban, jo
partnerkapcsolatban valosuljon meg, legyen alapja a bizalom és a segitségnyujtas.

A csalad tapasztalatai, informéaciéi a Kkisgyermek megértésében nélkilondzhetetlenek.
Lehetdség szerint az elsé csaladlatogatasra a beszoktatds megkezdése elott, a kisgyermek
ébrenléti idejében keriljon sor. A csaladlatogatas arra is lehetOséget nytjt, hogy a sziilé
bévebben informalédjon a bdlcsdédei életrdl, jobban megismerje azt a kisgyermekneveldt,
akire a gyermekét bizza.

A csaladlatogatas fontos szintere a bizalmi kapcsolat megalapozasanak, ami feltétele a
késébbi jo egylittmitkddésnek .Fontos szdmunkra az egyéni beszélgetések, gyermekneveléssel
kapcsolatos nézetek Kicserélése, a csalad szokasainak, értékrendjének megismerése,
megértése, a csalad eréforrasainak feltarasa.



Beszoktatas (adaptacid) - szuldvel torténd fokozatos beszoktatds

A sziilovel torténd fokozatos beszoktatas a csaladdal vald egylittmiikodést helyezi elotérbe. A
csalad és a bolcsdde elsd probdja ahogyan segitenek, hogy a kisgyermek megtaldlja helyét a
bolcsddében. Koriltekintést, tiirelmet és gyongédséget igényel. Az anya, az apa vagy mas
csaladtag jelenléte biztonsagot ad, segiti a kisgyermekneveld és a gyermek kozott az érzelmi
kotddés kialakulasat, ezzel a gyengéd atmenetet, az 0j kdrnyezethez vald alkalmazkodast. A
sziilovel torténd fokozatos beszoktatas folyamata soran a kisgyermekneveld tovabb épiti a
bizalmi kapcsolatot, a sziild informacidot nyujt a bolcsédei nevelés tartalmarol és a
kisgyermekfejlodés sajatossagairdl.

Az édesanya, a sziild hirtelen munkaba allasa moédosithatja a bolcs6dei beszoktatast,
felgyorsithatja, a kisgyermek szamara ezzel rovidebb id6t biztositva az anyai" elvalastol".

Ezért is kiemelkedden fontos szamunkra, hogy a beszoktatdst megelézéen a
kisgyermeknevel6 a sziilékkel kdzvetlen kapcsolatot alakitson ki és éreztesse a beszoktatas
jelentdsegét, ezzel is egylittmiikddo részvételére szamitva, Oszinte kapcsolatra alapozva.

A sziil6 a kisgyermekneveldvel elére megbesz¢élt idépontban gyermekével egylitt megy be a
csoportba. Az ismerkedés elsé percei utan a szild leiil, és szemlélddve figyeli gyermeke
tevékenyseégét. Csak akkor vesz fel kapcsolatot vele, ha azt a gyermek igényli. Tekintetével,
mosolyéaval biztatja 6t a baratkozasra. Kb. 1 orat toltenek ezen a napon a bdlcs6débe, majd
tavoznak. Masnap egy kicsivel tobb idot, az elsé hét végével mar az egész délelottot a
bolcsddében toltik. Ebben az idében a gyermek gondozasat a sziilo végzi, a kisgyermekneveld
megfigyel, ellesi a megszokott mozdulatokat, a kozos szokasokat. A kdvetkezd héten, ahogy
er6sodik a gyermek ¢€s a kisgyermekneveld kdzotti kapcsolat, egyre tobb 1dot tolt a sziild tavol
a gyermekétdl. A gyermek adaptaciojatol fiiggéen - korilbelll a mésodik hét vegére - mar
egész napra a bolcsddében hagyhatja 6t.

Miért fontos a sziild jelenléte? Mert biztonsagot, védelmet jelent a gyermek szamara.
Barmilyen sérelem éri a gyermeket, azonnali menedéket talal a sziilonél. A sziil6 betekintést
nyer a bolcsdde életébe. Latja gyermeke tevékenységét, érdeklodését. A kozos élmény alapjan
tortent otthoni beszélgetés segithet a fesziiltsegek feldolgozasaban, levezeteseben.

Napi kapcsolattartas

A napi kapcsolattartas célja a rovid, kdlcsonds informalas a kisgyermek érzelmi allapotarol,
hangulatarol, az 6t érintd napi torténésekrol, valtozasokrol.

Az egyeéni igények, kérések megfogalmazasara is ezen alkalmakkor kertil sor. Az interakcios
helyzetet a pozitiv hangvétel jellemzi, de a negativ eseményekrdl is tényszerli tajékoztatas
torténik, a szakmai etikai szabalyoknak és az id6kereteknek megfelelden.

Egyéni beszélgetések

Az egyéni beszélgetés a kisgyermek fejlédésérdl szolo részletes, kolesonos tajékozodast vagy
a hosszabb megbeszélést igényld kérdések, nevelési problémak kozos atgondolasat szolgald
talalkozasi forma.

Kezdeményezheti a sziild, a kisgyermekneveld, a bolcsédevezetd. A szakmai kompetencian
tulmend kérdésben kérhetd egyéb szakember kdzremiikodése.



Sziildcsoportos beszélgetések

A sziilocsoportos beszélgetések a bolcsddei nevelés évenként legalabb harom alkalommal
szervezett tematikus beszélgetések a csoportba jaréd kisgyermekek sziileit foglalkoztato
aktualis nevelési témakrol. A csoportos beszélgetéseket a kisgyermeknevelo vezeti, a
sziillokkel kialakitott partneri viszonyra ¢épitve. A problémak megosztasa, egymas
meghallgatasa segiti a sziil6i kompetenciaérzés megtartasat.

Lehet6ség van az egymastol hallott helyzetkezelési mddok tovabbgondolasara, ezéltal a sajat
viselkedésrepertoar bovitésére.

A kisgyermekneveldtdl kapott indirekt megerdsitések befolydsolhatjdk a sziilok nevelési
szokasait. Ezek a csoportos taldlkozasok jo alkalmat adnak arra, hogy a sziil
megismerkedhessen a mini bolcsdde rendjével, feladataival. A sziildk elmondhassak
gondjaikat, javaslataikat.

A kisgyermekneveld torekedjék az adott hangulata beszélgetésre, a jol kivalasztott, a sziilok
érdeklodését is kivaltod téma megyvitatasara.

Sziildi értekezlet

Boles6dén beliil a sziilo1 értekezletet a sziilok altalanos és az adott gyermekcsoportra
vonatkozé tajékoztatasat, valamint a gyermekeket érintd, a sziilokkel k6zésen meghozando
dontések elosegitését szolgalja. Egy nevelési éven beliil harom alkalommal célszerti sziil6i
értekezletet tartani. (beszoktatasok elott, a beszoktatdsokat kovetden és a nevelési év vége
fel¢), de a bolcs6dét vagy az adott gyermekcsoportot érintd kiilonleges helyzetekben
rendkiviili sziiléi értekezlet 0sszehivasara is sor kertilhet. (pl.: kiilonb6z6 szervezett kozos
program vagy fellelhetd sulyosabb nevelési problémak stb.)

Indirekt kapcsolattartasi formak

Az indirekt tajékoztatasi formak jol kiegészitik a direkt kapcsolattartasi forméakat. Az irasbeli
tajékoztatok kabel TV, a varos honlapjan, Facebook, falidjsag, helyi Gjsag, szordlap oldalakon
valé megjelenések lehetdséget adnak az ismeretterjesztésre.

Kapcsolat a sziilokkel

A kisgyermek nevelésében, gondozdsdban a bdlcsdde a csaladi nevelés értékeit,
hagyomanyait és szokasait tiszteletben tartva vesz részt. A bolcsOdei nevelés nem lehet
eredményes csalddi megerdsités nélkiil, ezért fontos feladatunknak tekintjiik, hogy minél
szélesebb korben lehetdve tegyiik a bolcsddénkben nevelt és gondozott gyermekek sziileinek
a bolcsddei életbe vald tevékeny bekapcsolodast.

Arra toreksziink, hogy a sziilok megelégedésére, a csaladi nevelést kiegészitve, neveljik,
gondozzuk a gyerekeket. Nevelési problémak esetén kdzos modszert keressunk és talaljunk. A
sziilonek joga belatasa szerint nevelni gyermekét - nekiink kotelességiink olykor ezeket a
hatasokat Kiegyenliteni.



Az eredményes egyuttmiikodés legfontosabb feltételei:

Ko6lcsonos bizalom, a nyilt, szinte egyiittmitkodéshez.

A sziilo érezze, hogy gyermekét szeretjiik, hogy fontos a véleménye, szdmitunk az
egyuttmikodésére.

Tapasztalja, hogy a gyermeke szeret bolcsdédébe jarni, szereti neveldit, gyermektarsait.

A kisgyermekneveld emberi magatartasaval, szakmai felkésziiltségével egyarant példamutato
legyen.

A kapcsolattartas formai:

sziloi értekezletek: hagyomanyos értekezletek (felvételnél, 6vodai beiratkozéds eldtt)
szlilécsoportos beszélgetések (negyedévenként elére megbeszeélt témaban)

beszélgetés érkezéskor és tavozaskor
flizet a bolcsodei életemrol

fogado orak

faliujsag

A kapcsolattartas legbens6ségesebb formajanak a csaladokkal valo kozos programokat
tekintjik, melynek széles korét biztositjuk az intézmény falain belil.

csaladokkal k6zdsen szervezett rendezvények

A szakmai munka fejlodését, a tudasmegosztast, a j0 gyakorlatok elterjedését biztositja a
bbdlcsbdei ellatast nyujtd intézmények, szolgaltatok egymas kozotti szoros egyiittmiikodése.

A Dbolcsédei ellatast nyajtdé intézmény, szolgaltatdé és az ovoda kozott olyan kodlesonds
egyuttmikodésre épiild, tartalmas kapcsolat kialakitdsa sziikséges, amely lehet6vé teszi
egymas szakmai elveinek, céljainak megismeréset. Fontos a szakmai kompetencia
elismerésén alapuld partneri viszony eldtérbe helyezése.

Mivel a mini bolcsdde meglévé 6vodan beliil lett kialakitva, a kisgyermek fejlodésének a
folyamatossagot biztositja a két intézmény integraltsiga. Az 1Uj bdlcséde mellett ¢épiild
kozponti 6voda is kindlja ezeket a lehetdségeket.

A kisgyermekneveld és az 6vodapedagogusok kozotti kapcsolat lehetové teszi a gyermekek
egyéni tulajdonsagainak figyelembevételét, alapot nydjt ahhoz, hogy a fejlesztést az
ovodapedagdgus arrdél a szintrdl folytassa, ahova a kisgyermek a bolcsédei nevelés
folyamataban eljutott.

A kapcsolattartasban fontos a kolcsonds nyitottsag és a fokozatossag. A kisgyermeknek az
ismerds kornyezet, a megismert gyermektarsak, felndttek biztonsagérzetet nyujtanak,
mindezek egyiittesen szolgédljdk a kisgyermek folyamatos, kiegyensulyozott fejlodését,
beilleszkedését az 0j kornyezetbe. A bolecs6débdl az dvodaba torténd zavartalan atmenet
érdekében az dvodapedagogusokkal lehetdvé tessziik, hogy a gyermek pozitiv élmény Utjan
megismerkedjen az 6vodaval. Megteremtjiik annak lehetdségét, hogy az 6vodapedagdgusok
minél teljesebb képet kapjanak bolcs6dénk mindennapi életébdl. Biztositjuk, hogy minél tobb
alkalommal meglatogassak a csoportjukba jelentkezd kisgyermekeket, megismerhessék Oket



bdlcsddei tevékenység kdzben.

A kompetenciahatasok kolcsonds tiszteletben tartdsaval kooperativ kapcsolatokat kell
kialakitani mindazokkal a tarsintézményekkel és szakemberekkel, akikkel a csaladok
kapcsolatba kertilnek és kerllhetnek, illetve akikkel a csalddok kapcsolatba keriilnek és
kertlhetnek, illetve akikkel a kapcsolat kialakitasa a gyermek egészséges fejlédése, fejlesztése
szempontjabol sziikséges. A bolcsddei ellatast nyajtd intézmény, szolgaltato és a kiilonbozo
civil szervezetek kozotti egylittmiikddes is hozzajarulhat a bolcsddei ellatast igénybe vevd
csalddok szliksegleteinek, esetleges speciélis igényeinek kielégitésehez.

Bolcsdde - Szulok szervezete:

A szil6k a bolesédeben meghatarozott jogaik ervényesitésére, kotelezettségiik teljesitese
érdekében Erdekképviseleti Forumot hoznak létre.

Erdekképviseleti Forum: A mitkodés megkezdésekor, a nevelési év elején Erdekképviseleti
Forum keriil kialakitasra, az esélyegyenldség szempontjainak, valamint a szolgaltatast
igénybe vevok érdekeinek érvényesitésére.

A sziil6k szervezete jarhat el a bolcs6débe beiratott gyermekek valamennyi sziil6jének
érdekében. Nemcsak koordinald szerepet tolt be, hanem kezdeményezd is a folyamatos
egyiittmikodés eldsegitésében. Legfeljebb tagjai 1étszama 3 10, 1 6 sziiloi, 1 {6 intézményi, 1
f6 fenntartéi tag megvalasztasaval. Az Erdekképviseleti Forum munkajat, céljat, feladatét
kilon szabalyozés tartalmazza.

A bolcsddei ellatas igénybevételének a modja

A bolcsddei ellatas iranti igényt a sziilé bolcsodei felvételi kérelem nyomtatvany kitdltésével
¢és benytjtasaval jelezheti az intézmény felé. A bolcsédei iranti igényt a csaladok egész évben
jelezhetik a bolcsode felé. A felvételi kérelem benytjtasa a valasztott bolcsddébe torténik. A
felvételrdl vagy felvételi kérelem elutasitasarol a bolcsdde irasban tajékoztatja a sziildt. Elek
varos bolcs6déiben az ellatas nincs korzethez kotve.

A bolcsddei ellatast igénybe veheti

A Gyvt. 41. § (1) szerint a gyermekek napkdzbeni ellatdsaként az életkornak megfeleld
nappali felligyeletet, gondozast, nevelést, foglalkozast és étkezést kell megszervezni azon
gyermekek szamara, akiknek sziilei, torvényes képviseldi munkavégzésik — ideértve a
gyermekgondozasi dij, a gyermekgondozast segitd ellatas és a gyermeknevelési tamogatas
folyositasa melletti munkavégzést is —, munkaer6-piaci részvételt elsegitd programban,
képzésben vald részvételik, nappali rendszerii iskolai oktatdsban, a nappali oktatas
munkarendje szerint szervezett felndttoktatdsban, felsdoktatdsi intézményben nappali
képzésben vald részvételik, betegségik vagy egyéb ok miatt napktzbeni ellatasukrél nem
tudnak gondoskodni. A napkdzbeni ellatas keretében biztositott szolgaltatasok id6tartama
lehetdleg a sziild, torvényes képviselé munkarendjéhez igazodik. Gyermekek napkdzbeni
ellatasanak igénybevételére jogosult az atmeneti gondozasban és az otthont nydjto ellatasban
részesiilo gyermek is.

(2) Az (1) bekezdés szerint egyéb ok miatt a gyermekek napkozbeni ellatasat kilondsen az
olyan gyermek szamara kell biztositani.

a. Akinek fejlddése érdekében 4llando napkdzbeni ellatasra van sziiksége.



b. Akit egyediilallo vagy id6skora személy nevel.

c. Akinek sziiloje, torvényes képviseldje szocialis helyzete miatt az ellatasrol nem tud
gondoskodni.

A Gyvt. 43. 8-a szerint a bolcsddei felvétel soran elonyben kell részesiteni:

ha a gyermek sziil6je, mas torvényes képviseldje a felvételi kérelem benyutjtasat kovetd 30
napon belil igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre irdnyuld egyéb
jogviszonyban all-

rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket
harom vagy annal tobb gyermeket neveld csaladban €16 gyermeket,
az egyediilallo sziil6 altal nevelt gyermeket, és
a védelembe vett gyermeket

A szolgéltatasrol sz6l0 tajekoztatasa

A fenntarté honlapjan és hivatalos facebook oldalan lehetéség van a csalddok szamara a
szolgaltatasrol, a boles6dékrdl, szakmai programjarol tajékozodni. A nyilt napok alkalmaval
betekintést nyernek a bélcséde mindennapjaiba. Az elsé személyes talalkozas alkalmaval a
szakmai vezet0 tajékoztatja a sziiloket a bolcsddei ellatasrol, igénybevételének modjarol,
tajékoztatast kapnak a beszerzendé dokumentumokrol. Teljes korti informaciot kapnak az elso
kozos sziiloi értekezlet alkalmaval a bolcsdde hazirendjérdl, a csaladlatogatasok soran a
beszoktatas varhatd folyamatat részletesen megbeszélik a gyermek kisgyermekneveldivel.

Alapellatason tali, a csaladi nevelést tamogatd szolgaltatasok
Intézményiink a bdlcsddei, mini bolcsddei alapellatast biztositja a torvényi eldirasok szerint
Dokumentacio

A kisgyermeknevel6i munka fontos részét képezi a dokumentacio, melyet tobbek kozott a
gyermekek nyomon kovetése, a fejlédés mérhetdsége és célzott segitése céljabdl vezetliink. A
kisgyermeknevelOk a csoportnaplot, fejlodési flizetet, lizend fiizetet hasznaljak. A folyamatos,
rendszeres, objektiven megfogalmazott és rogzitett, hiteles feljegyzések segitik a
kisgyermekneveld munkajat, hatranyos helyzetli gyermek esetében a hatranyok és
kovetkezményeik enyhitésére iranyuld intézkedéseket, és semmiképpen nem a gyerekek
mindsitését szolgaljak. A dokumentacidé vezetésével és Orzésével a személyiségi jogokat,
valamint az adatvédelmi szabalyokat minden esetben betartjuk és figyelembe vesszik. A
szilild kérésére barmikor betekintést nyerhet a gyermekével kapcsolatos dokumentacidba. A
kisgyermekneveld sajat csoportjan beliil az alabbi dokumenticiokat koteles naprakészen
vezetni:

e csoportnapld
e Tevadmin rendszer napi jelenléti kimutatasat
o fejlddési napld, (1 éves korig havonta, 1 éves kor utan negyedévente vezetve)

e percentil tabla



e anamnézis készitése
e {izend fiizet
e csaladlatogatasokrol feljegyzés(fejlodési naploban)
e beszoktatas folyamata és annak 6sszefoglalasa( fejloédési naplo)
A gyermek egyéni dokumentacidja a kisgyermekneveld altal vezetett nyilvantartasok:

A bolcsédei gyermek - egészsegugyi torzslap:

(a gyermek 1 éves koraig havonta, késébb negyedévente vezetve)
Szempontok a megfigyeléshez:

- csalédlatogatasrol feljegyzés

- a gyermek éerzelmi allapota

- sziil6khoz, tarsakhoz, kisgyermekneveldjéhez fiz6d6 viszonya
- gondozasi miiveletek alatti viselkedése, onallésodas

- jatéktevekenyseége

- mozgasfejlodése, mentalis fejlodése

Fejlédési naplo: — tartalmazza a beszoktatas menetét, a gyermek fejlodését 1 év alatt havonta,
1-3 éves korig negyedévente vezetve

Uzend flizet:

A Kkapcsolattartas irasos formaja. Az lizend fiizetben tajékoztatjuk a sziilot gyermekiik
fejlodésérél, bolesddei programokrdl, aktualitasokrol. A sziilének Iehetésége van irasban
reagalni a bejegyzésekre.

- a beszoktatas folyamata

- a nap folyaman uj tevékenység, fejlodési valtozas

- események, kdszontdk

- a gyermek fejlddésének nyomon kovetése ( fejlddési naplo szempontjai alapjan)

Csoportnapl6:

- a csoportnapldé naponkénti vezetése, bejegyzések

Tartalmazza a gyermekek adatait, a csaladlatogatasokat és a sziildvel torténd kapcsolattartés
modjait, eseményeket. A napi bejegyzésekben rogzitik a kisgyermeknevelok a nap
eseményeit. Rendszeres vezetésével nyomon kovetjik a gyermekcsoport életét, a csoport
dinamikdjaban bekdvetkezett valtozasokat, és az egyes gyermekekrdl is informéciokat
kapunk. Napi rendszerességgel vezetjik, egy nevelési évre szol.



Fejlédési naplo:

- a gyermek 1 éves koraig havonta, késobb (1 éves kor felett) negyedeévente vezeti a
kisgyermekneveld a ,,sajat gyermekeirdl”. Az anamnézist kovetden a rendszeresen vezetett
dokumentum fejlédési teriiletenként tartalmazza a gyermek aktudlis fejlettségét, és az azokban
bekovetkezd valtozasokat. A fejlodési naplo célja a hiteles, attekinthetd, a formai és szakmai
kovetelményeknek megfeleld dokumentacio vezetése, amely pontos informaciot ad a gyermek
fejlodésérol.

Egylittmiikodés a szolgaltatason beliil és a tagabb kornyezettel
Bolesddén beliili egyiittmiikddése

A csaladokkal valé egyuttmiikodés az alapja a magas szinvonali, a gyermek egyéni
sziikségleteinek és fejlettségének megfeleld nevelésnek, gondozasnak. Kozvetitjiik a sziilok
felé a bolcsode értékeit ugy, hogy a csalad értékeit minden esetben figyelembe vessziik. A
kolcsbnos tisztelet és a neveld hatasok egységessége eldsegiti a megfeleld szokasok,
szabalyok kialakitasat, a bizalomteljes kapcsolat kialakitasa elengedhetetlen feltétele a sikeres
neveldmunkanak. Az elsd talalkozds a felvételi kérelem beadéasakor, a csaladlatogatdsok
alkalmaval torténik. A részletes, korrekt tajékoztatassal elnyerjiik a sziilok bizalmat, amely
fliggvénye a gyermek ¢€s kisgyermekneveld szeretetteljes kotddésének. A napi talalkozasok, a
sziikség szerint a sziilo kérésére kezdeményezett egyéni beszélgetések, a sziilécsoportos
megbeszelések szinterei az informéacidcseréknek, a tajékoztatasnak, a tanacsadasnak. A
csaladi programok alkalmat biztositanak a kotetlen beszélgetésre, egymas megismeresere, a
kolcsonos tiszteleten alapulo bizalomteljes kapcsolat kialakitasara.

Bolcsédén kiviili egyiittmiikddés

A jol miikddo kapcsolatrendszer hozzasegiti az intézményt a hatékony miikddéshez, a
naprakész informaci6 szakmai szempontbdl is feltétele a magas szinvonald munka
vegzésenek.

e Eleki Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat

e Védondvel, lehetdség szerint gyermekorvossal

e Békes Megyei Pedagdgiai Szakszolgalat Gyulai Tagintézményeével
e Gyula Kistérség Szocialis intézményével

o Békés Megye bolcsddéivel

e Békés Megyei Kormanyhivatal Gyamiigyi Osztalyaval

e Elek varos Ovodaival

e Békés megyei bolcsddék koordinatoraval, a Magyar Bolcs6dék Egyesiiletével
lehetdség szerint

e A fenntartéval



Képzések, tovabbképzesek

Elek varos bolcsodéinek dolgozoi szamara nyitott a lehetdség a szakmai fejlodésre, a
megujulasra. A gyermekekkel elhivatott, naprakesz tudassal rendelkezé kisgyermeknevel6k
foglalkoznak. Napjaink felgyorsult ¢s valtozd vildgaban megfeleld Onismerettel,
rugalmassaggal rendelkezé szakemberekre van sziikség. Az intézmény megteremti annak a
lehet6ségét, hogy a dolgozok folyamatosan fejleszthessék tudasukat, tovabbtanulhassanak. A
kisgyermekneveldk teljes személyiségiikkel vesznek részt a neveld tevékenységben, ezért a
folyamatos tudas gyarapitds, a mentalis egészség megdrzése lényeges a gyermekek
professziondlis nevelése- gondozésa és a kisgyermeknevelok személyiségfejlodése
szempontjabol is

Zaro gondolatok

Bolesodénk célja, hogy eddigi hagyomanyait megdrizve magas szintli szakszerti ellatast
biztositson a gyermekek szamara. A szeretetteljes gondos gondozads, a biztonsag
megteremtése a csaladi nevelés els6dlegessége a gyermeki személyiség tiszteletben tartisa, az
aktivitds €s az onallosag kibontakoztatdsa a neveldi példamutatés, az értékek révén jaruljon a
deriis és boldog gyermekkor megéléséhez. A bolcsdde nyitottsdgaval, tandcsadéssal, csaladi
programok szervezésével kivanjuk tovabb mélyiteni a csaladokkal valo egyiittmiikodésiinket

,Gyermekekkel foglalkozni, az minden bizonnyal a leghaldsabb munka, mi a fo6ldon
osztalyrésziinkiil jutott, de sajat tokéletesbitésiinket is ez mozditja elore.”

(Brunszvik Teréz: Fél évszazad - életembdl)

Kelt: Elek, 2022. junius 20.

készitette: Gal Attilané

intézményvezetoi



1. szamu melléklet

Bolcsddei Hazirend

A bolcsdde neve: Elek Varos Ovoda- Bolcs6de
Cime: 5742 Elek, Hosok ttja 9.
Telefonszama: 06/66/240-137

Email cime: ovoda2@elekctv.hu

Az intézmény azonositoja: 028172
Intézményvezetd: Gal Attilané
Mini bdlesdde szakmai vezetdje: Kotroczoné Kolompar Zsuzsanna

Bolcsdde szakmai vezetdje: Festd Brigitta

A hazirend terlleti-hatidlya az intézménybe vald belépéstdl a jogszerli elhagyasig terjedd
idOszakra, a nevelési-gondozasi, program részeként tartott intezmenyi programok idejére.

A bolcsdde hazirendje az ellatast igénybe vevo gyermekekre és sziileikre terjed ki.

A hazirend személyi hatalya a gyermekekre, az intézmény valamennyi alkalmazottjara és a
szilokre terjed ki, akik a kisgyermek torvényes képviseldjeként gyakorolnak jogokat, illetve
teljesitenek kotelezettségeket és mindenkire aki latogatja az intezmeényt.

Célja olyan szabalyok megfogalmazasa, érvényesitése, amelyek biztositjdk a gyermek
nyugodt, biztonsagos bolcsddei ¢€letét, a gyermekkdzpontti neveldmunkat és az intézmény
torvényes mikodését.

Kérjuk, hogy a megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassa vegig! Torekedjen a benne
megfogalmazottak betartasara!

Bolcsdde nyitva tartasa:

A gondozési-nevelési év meghatarozasa: minden év Szeptember 1-t61 Augusztus 31-ig.
Mini bolesdde elsd nyitvatartdsi nap: 2018.09.01.

Bolcsdde elsd nyitvatartasi nap: 2022.09.01.

Napi nyitva tartas: reggel 7:00-t61 délutan 17:00-ig

A gyermek bolcsddében vald tartdzkodasa naponta 10 6érandl hosszabb id6 nem lehet

A gyermek érkezésének és tdvozasanak rendije:

- A bolcséde naponta reggel 7 6ratol fogadja a gyermekeket. Lehetdség szerint legkésobb 8
oraig érkezzen meg a kisgyermek az intézménybe, a reggelizés zavartalansaganak biztositasa
érdekében. Kérjik, hogy a gyermekeket minden esetben atéltoztetve a csoportszoba ajtajaig
kisérjék és adjak at az 6t fogadd felndttnek. A gyermek hazavitelére sziiléi igénynek
megfeleléen keriil sor.. A bdlcs6débdl a gyermekeket csak a sziilé vagy az altala irdsban
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megbizott személy viheti el. 14 éven aluli gyermek e feladattal nem bizhatd meg. Egyedil
neveld vagy valofélben 1évo sziilok esetében akkor tagadhatjuk meg a gyermek elvitelét, ha
arrél érvényes birdsagi papir vagy gydmhatdsagi végzés szol.

- Az intézmény nyitvatartasi idején belul az intézménybe jaré gyermekek hozzatartozoi csak a
vezetd tudtaval és engedélyével tartozkodhatnak az intézményben, az intézmény udvaran.

- Amennyiben a sziilo a zaras idejéig nem jelentkezik gyermekéért, ugy a kisgyermekneveld
vagy a bolcsédei dajka a sziild altal megadott telefonszamot értesiti. Ilyen esetben a sziild
koteles miel6bb megérkezni gyermekéért (tobbszori alkalom utan Csalad- és Gyermekjoléti
Szolgalat értesitése)

- A sziild irasos engedélye sziikséges ahhoz, hogy a kisgyermeknevel6 a gyermeket szamara
ismeretlen személlyel hazaengedie.

- Az intézmény nem lathatési és kapcsolattartasi ter(ilet.

- Ha a gyermekért érkezd sziild nem cselekvOképes (alkoholos befolyasoltsag, stb.) a
kisgyermek nem vihetd el a bolcsddébol. Ilyen esetben értesitjiik a masik sziilét vagy a
gyermek egyéb hozzatartozdjat. Ha ez nem lehetséges, intézkedink a gyermek biztonsagos
elhelyezésérol.

- A kisgyermek mini bolcs6débdl vald tavozasa utan a gondoskodds a sziild feladata,
felelosséglink csak a bolcsddében tartozkodas idejére terjed ki.

A gyermek ruhazata:

- A gyermek ruhazatat a bolcs6dében jellemezze a kényelem (konnyen le- és felvehetd
legyen), tisztasag, rétegesseq, praktikussag.

- A mini bélesédében minden kisgyermeknek az 61t6z6 polca jellel ellatott.

- Az 0Olt6zéshez sziikséges tartalék ruhanemi és alsonemii sziikséges mennyiségben alljon
rendelkezésre.

- A ruhadarabok legyenek ellatva a kisgyermek bolcsddei jelével.

- A csoportszobaban minden gyermeknek valtocipét kell viselnie (lehetéleg zart sarka
vaszoncipd). Papucsot nem fogadunk el!

- Az 61t6z6 polcon csak a legszilkségesebb ruhadarabok legyenek!

- Az otthagyott targyakért felel6sséget nem tudunk vallalni!

A gvermek étkezése a bolcs6dében:

- A bolcsddében a gyermek napi négyszeri étkezésének megszervezését az intézmény
kozétkeztetését biztositd napkodzi konyha biztositja. Tovabba a 37/2017. (IV. 30) EMMI
rendelet 15. § (1) bekezdésében foglaltak szerint a bolcsddében minden szakorvos altal igazolt
diétas étkezést igényld gyermek szamara diatetikus altal Osszeallitott diétas étrendet
biztositunk, amely kielégiti a specialis taplalkozasi igényeket.



- Nem etikus a tobbi gyermekkel szemben és a bolesdde tisztan tartasat is akadalyozza, ha a
kisgyermek a mini bdlesdde teriiletén otthonr6l hozott élelmiszert fogyaszt (pl. csokoladé,
ropi, chips, stb.)

- Kivételt képezhet Unnepek alkalmaval a szil6k altal vasarolt termékek (sziiletésnapra,
névnapra)

Etkezések ideje:
Reggeli: 8:00 — 8:30
Tizorai: 9:30 — 9:40
Ebéd: 11:30 — 12:00
Uzsonna: 15:00 — 15:30

A gyermekekkel kapcsolatos egészségiqyi szabalyok:

A bolcs6débe csak egeszséges gyermek hozhatd. A kozdsség erdekében lazas (37,5°C es
ennél magasabb homérsekletll), antibiotikumot szedd vagy fertézésre gyanis gyermek nem

latogathatja a bolcsddét. A csaladban eldforduld fertdz0 betegségrol a bolcsddét értesiteni
kell!

Ha a kisgyermek gydgyszert vagy gyodgyhatast készitményt kap, orvosi igazolassal, arrol a
sziil§ irasban koteles tajékoztatni a kisgyermeknevelét. Erkezéskor betegségre utald jelek
esetén a kisgyermekneveldnek joga van a kisgyermek atvételét megtagadni, kizarolag orvosi
igazolassal fogadni a bolcsddében. Kotelezo véddoltasokrol kérjiik a sziilot, hogy tajékoztassa
gyermeke kisgyermeknevel6jét. A kisgyermek gyogyszer-, ételérzékenyseg- és egyéb

crer

egy példanyat leadni.

Abban az esetben, ha a kisgyermek napkdzben megbetegszik, a kisgyermeknevel6 azonnal
értesiti a szilot vagy hozzatartozot a megadott telefonszam alapjan. Ezért nagyon fontos a
pontos cim, elérhetdség, név megadasa és mielobbi gondoskodas a gyermek hazavitelérol,
orvosi ellatasarol. Ha a sziilo gyermekét betegség vagy mas ok miatt nem viszi bolcsddébe, a
tavolmaradast reggel 8 oOraig sziveskedjen kozolni az intézményvezetdvel és a
kisgyermeknevel6vel (kiilonos tekintettel a napi étkezési nyilvantartas miatt).

Kapcsolattartas és egyiittmukodés:

A csalad és a bolcs6dei gondozési-nevelési munka kialakitdsdban lehetdségiik van a
sziiloknek (és igényeljiik is), hogy aktivan vegyenek részt megfeleld féorumokon, dtleteikkel
segitsék eld a kozos foglalkozast.

Sziikség van valos egylittmiikodésre, nyitottsagra, dszinteségre. A kisgyermekneveldvel valo
napi taldlkozasokra, egyéni beszélgetésekre, iizend fiizeten keresztiil torténd bejegyzésekre
(amely vonatkozhat a gyermek fejlédésére, a gyermek egészségi allapotara, vagy akar otthoni
eseményekre), szildi értekezletek, sziildcsoportos megbeszélések, esetleg kozos
rendezvények, munkadélutanok.



Gyermekiikkel kapcsolatos informaciot, tajékoztatast csak a gyermek kisgyermeknevel6jétol
kérjenek. Elore egyeztetett idépontban, hogy a beszélgetések ne zavarjak meg boles6désekkel
valé foglalatossaga kozben.

A gyermek sziiloje vagy torvényes képviseloje adataiban bekovetkezett valtozast koteles
bejelenteni 15 napon beltl (lakéhely, tartdzkodasi hely, elérhet6ségi adatok,
gyermekelhelyezés, csalad jovedelmi helyzet, stb.).

Az intézmény helyiségeinek hasznélati rendje:

A gyermekek a bolcsdde helyiségeiben csak az ott dolgozd felndtt feliigyeletével
tartozkodhat, a bolcsdde felszereléseit kisgyermekneveldi, bolesddei dajkai feliigyelettel
hasznalhatjak.

Az intézmény bejaratat a teljes napi nyitva tartas alatt zarva tartjuk a kisgyermekek biztonsaga
érdekében.

A babakocsikat az arra kijelolt helyen kérjik tarolni.

Az intézmény udvaran elhelyezett jatékokat csak az intézménybe jar6 kisgyermekek
hasznalhatjak.

Az intézmény teriiletén kizarolag az ott dolgozok részére van lehetdség kerékpar tarolasra.
A bolcsode egész teriiletén tilos a dohanyzas!
A bolcsdde tinnep ¢és hivatalos munkasziineti napokon zarva tart!

A nyari karbantartasi és takaritdsi sziinetet, idotartamat a fenntartd allapitja meg, melyrdl a
sziil6ket minden év Februar 15-ig tajékoztatjuk a 15/1998 (1V. 30) NM rendelet alapjan.

A hazirend kozzététele:

A hazirendet az (j felvételes gyermekek szilei beiratkozaskor kapjak meg, tovabba
elhelyezésre kertiil a kozlekeddben.

A hazirend feliilvizsgalata torvényi valtozas esetén, illetve vezetdi palydzat elfogadéasakor
torténik.

A hézirend betartasat koszonjuk!

Kelt:Elek, 2022. szeptember 1.



2. szamu melléklet

Felvétel rendje:

A Dbolcsédei nevelési év Szeptember 1-t61 a kovetkezd év Augusztus 31-ig tart. Mini
bolesddébe felvehetd: minden olyan kisgyermek, akinek sziilei, neveldi, gondozo6i valamilyen
okndl fogva nem tudjak biztositani a napkdzbeni ellatast.

,»A bolcsdde a gyermekjoléti ellatas, a csaladban nevelkedd 20 hetes, 3 éves korti napkdzbeni
ellatasat, szakszeri gondozasat, nevelését végzo intézmény. Ha a gyereke a harmadik életévét
betoltotte, a bolcsddei gondozasi-nevelési év végéig maradhat a bolcsédében. Amennyiben
még nem érett az 6vodai nevelésre, a negyedik életévét kovetd Augusztus 31-ig tovabb
gondozhat6 bolesddében.”(1997. évi XXXI. Tv. 42§(1))

»A bolcsddei felvétel soran elonyben kell részesiteni azt a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményre jogosult gyermeket, akinek sziil6je vagy mas torvényes képvisel6je igazolja,
hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld egyeb jogviszonyban all.”

(1997. évi XXXI. Tv. 42/a.8)

Bolcsddei ellatasra jogosultak kore:

1. Elsésorban olyan gyermekek szamara biztositjuk, akiknek a sziilei (neveldi, gondozoi)
munkavégzésiik, munkaerd-piaci részvételt eldsegitd programban, képzésben valo részvételitk
(tanuldi  jogviszony), vagy betegséguk miatt napkozbeni ellatasukrol nem tudnak
gondoskodni.

2. A gyermek sziil6je, gondozodja, neveldje szocialis helyzete miatt a napkdzbeni ellatasrol
nem tud gondoskodni.

3. A gyermeknek testi illetve szellemi fejlodése érdekében allandd napkdzbeni ellatasra van
szliksége.

4. Akit gyamhatdsagi hatarozat alapjan, ha a jegyzo
- a gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasarol szolo 1997. évi XXXI. Tv. 68§ (3)
alapjan védelembe vételt rendelt el és kotelezte a sziilot, hogy folyamatosan vegye igénybe a
gyermeke napkdzbeni ellatasat
- kezdeményezheti 6nkéntesen sziil6, csaladgondozo, védond, gyermekorvos

A gyermekek szdmdra nyujtott szolgaltatdsok és ellatasok tartalma, mddja:

- A kisgyermekek szamara szakszerii gondozas, nevelés, testi-lelki szikségletek kielégitése, a
fejlodés és szocializacio eldsegitése.

- Napi négyszeri étkezés biztositasa.
- Egészseges €s biztonsagos kdrnyezet biztositasa.
- A fejlédéshez sziikséges egyéni banasmodban részesiilnie.

- A szabad levegén valdé napi tartozkodas, a jaték lehetOsége, az évszak és iddjaras
fuggvényében.

- Személyes- és kulturhigiénés szokasok feltételeinek biztositasa, kialakulasanak segitése.



- A kisgyermekeknek életkori sajatossagaiknak megfeleld jatékeszkozok biztositasa.
- Sajat kisgyermeknevel6 rendszer biztositasaval az allanddsag megteremtése.

- Egészségnevelés, egészségveédelem, kdrnyezettudatossag.



3. szamu melléklet

Elelmezés, taplalas:

Bolcsddéinkben a reggelit tizorait ebédet uzsonnat az eleki napkozi konyha biztositja.

Kiilonleges étrendet igénylé gyermekek étkeztetése orvosi-korhazi igazolas alapjan
biztositjuk sziikség szerint a diétas liszt-, glikoz-, laktoz mentes étkeztetést. Sziil6i kérésre,
ételintolerancia meglétekor az intézmény biztositja a specialis, otthonrdl hozott ételek
tarolasat és fogyasztasat.

Kisgyermek taplalas:

Az étlapot az eleki napkozi konyha é€lelmezés vezetdje allitja Ossze, esetlegesen diatétesz
segitségével.

A kisgyermekneveld és a bolcsddei dajka torekedjenek az étkezési kedv fenntartdsara; az
ételek megkodstolasa a kisgyermekneveld altal is fokozza az étel elfogyasztasahoz valo kedvet,
dicsérd szavai a gyermekek elé keriild étel milyenségét mindsitik.

A bolcsddei élelmezés soran a korszerli csecsemd ¢és kisgyerek-taplalasi elveket kell
figyelembe venni Ggy, hogy a taplalék: - Mennyiségileg elegendd és mindségileg helyes
Osszetételli, - A higiénids kovetelményeknek megfeleld, - A megfeleld konyhatechnikai
eljarasokkal elkészitett és €lvezhetd legyen. A kronikus betegség vagy taplalékallergia miatt
diétara szorulok ellatasat az étkezteté vallalja, az étrendre vonatkozd eldirasok betartasaval.
Az étkezés kozegészségligyi szabalyai A bolcsddei étkeztetésre a 9/1985.(X.23.) EiM.-BkM.
Szamu ,,Az étkeztetéssel kapcsolatos kozegészségiigyi szabalyokrol” szolo egylittes rendelet
vonatkozik.



4. szamu melléklet.

Szakmai programunk teljesiilésének ellendrzése, értékelése

A bolesédei nevelésben-gondozasban mindségnek nevezzikk az ott folyd munka azon
jellemzoit és sajatossagait, amelyek biztositjak az elhelyezett gyermekek egészséges
fejlodését, az életkori sajatossagoknak és egyéni igényeknek megfeleld bandsmoédot, a
gyermekkozpontisagot jol felszerelt intézményben.

Feladatunk a bdlcsode miikodését szabalyozd dokumentumokban foglaltaknak megfeleld
munkavégzés / Orszagos Bolcsddei Alapprogram, az intézmény Szakmai Programja, SZMSZ/

Szakmai programunk teljesiilésének ellendrzésében, értékelésében a mini bolcsdde
kisgyermekneveldje és bolcsddei dajkaja vesz részt.

Feladatok:- Az elvegzett munka rendszeres és igényes dokumentécioja.

- A sziil6k elvarasainak megismerése, kompetencidjuk biztositasa, 0j egylittmiikodesi formak
keresése.

A dolgozok érdekeltté tétele a mindségi munkavégzésben: értékelési rendszer kidolgozasa,
Onképzés tamogatasa, tovabbképzés tudatos tervezese.

A bolcsédében folyd nevelés- gondozas hatékonysaganak nyomon kovetése, a sziikséges
korrekciok elvégzése.

Az értékelés szempontjai:

- folyamatos megfigyelések

- ellendrzések szempontjai

- szUl61 visszajelzések

A szakmai program modositasanak és fellilvizsgalatanak indokai:
- jogszabalyi valtozasok

- a fenntartd altal meghatarozott valtozasok

- sikeres innovacio beépitése a programba

A bolcsdde szakmai programjanak nyilvanossaga:
- Elek véaros honlapjan

- A bolcsdde falinjsagjan

- intézményvezetd irodajaban



5.szamu0 melléklet

Bolcsddei dajka munkakdri leirdsa

Munkaltatd megnevezése: Elek Varos Ovoda — Bolcséde, Hésok titja 9.
A munkavégzés helye. Elek Varos Ovoda — Bélcsdde, Tancsics utca2?2.

111. szam( Ovoda- Bolcséde, Kétegyhazi t. 91.,

Munkavallal6 neve:

Munkaltat6i jogkor gyakorléja: az évoda-boleséde vezetdje

Munkaideje: heti 40 6ra

Munkaidé beosztasa: 07.00-15.00-ig

09.00-17.00-ig

Kozvetlen felettese: a bolcsdéde szakmai vezetdje,a mini bolcsdéde szakmai vezetdje
Helyettesitése: egyedi esetben a kdzvetlen felettese dontése alapjan.

Tartos tavollét esetén, a munkaltatoi jogkor gyakorlojanak déntése szerint.

A munkaltatdéi jogkor gyakorlgjanak tartds tavolléte esetén, kozvetlen felettese az
intézményvezetd helyettes, munkakdzosség vezetd

A munkakor célja:

A kisgyermekneveld kozvetlen iranyitasaval ellatja a csoportban a kiszolgald feladatokat
(kiilonosen: agyrakas, agyazas, ételek szallitasa, edények mosogatdsa, a szakmai vezetd
megbizasa esetén gyermekfeliigyeletet lathat el). Gondoskodik arrol, hogy az intézmény
kdzegészséglgyi és esztétikai szempontbol is példasan tiszta legyen.

Felelos:
e az intézmény rendjéért, tisztasagaért,
e arabizott eszkdzokert, a takarékos anyagfelhasznalasért,
e anapirend és munkarend betartasaért,
e a munkafegyelemért,
e amunkaligyi-, kozegészsegugyi-, tlizvédelmi eldirasok betartasaért,
e a munkakdri leirdsban szerepld feladatok ellatasaért,

e eclore jelezni a takaritasi feladataihoz sziikséges eszk6zok, vegyszerek, tisztitdszerek
mennyiségi sziukségletét,

e a szamara kiadott eszkdzokért, a vegyszerek, tisztitdszerek biztonsagos tarolasaért, a
gyermek eldl valo elzaraséaért,



a bolcsdde targyait és eszkozeit felelosséggel hasznalja és dvja, a biztonsagtechnikai
¢és tlizvédelmi eldirdsokat mindenkor betartja. A munkaviszonyabdl eredd okozott
kotelezettségének vétkes megszegésével okozott karért kartéritési felel6sséggel
tartozik.

Koteles tajékoztatni az intézményvezet6t arrdl, ha a munkateriileten karbantartdst
igényld allapotot észlel,

a munkarend alapjan — az intézmény elhagyasakor — ellenérizze az ajtok, ablakok
bezarésat,

a bolcsdde kulcsaiért teljes feleldsséggel tartozik,

a gyermekekrdl pedagdgiai informaciot, a mini bolcsdde belsd életérdl, gazdasagi
helyzetérdl felvilagositast nem adhat. A mini bdlcs6de belsd ¢letére vonatkozo
értestiléseit koteles szolgalati titokként megdrizni.

A bolcsédébe 5-10 perccel hamarabb jelenjen meg, hogy munkaidejének kezdetekor
munkavégzésre rendelkezésre alljon.

Munkaideje alatt csak az intézményvezetd engedélyével hagyhatja el a bolcsdde
tertletét.

A jelenléti ivet pontosan, naprakészen vezesse.
Eves szabadsagarol, tavolmaradasarol az intézményvezetével egyeztet mindenekel6tt.
A bolcsdde teriiletén tilos a dohanyzas!

Elvégzi mindazokat a feladatokat, amivel az intézményvezetdé megbizza rendszeres
munkakoéri feladatain tGlmenéen kiilon indoklas alapjan koteles ellatni azokat a
tennivalokat, melyek a gyermekek érdekeit szolgaljak.

Szakmai feladatai:

Gyermekszeretd viselkedésével, személyi gondozottsagaval, kommunikacids ¢és
beszédmintajaval pozitivan hat a boles6dés gyermekek fejlodésére.

A csoport kisgyermekneveldje altal meghatdrozott napirend szerint segit a gyermekek
Oltoztetésében, illetve a gyermekek feliigyeletében.

Jaruljon hozza az intézmény j6 munkahelyi légkorének kialakitasahoz, megtartasahoz!

Munkatarsaival pozitiv viszonyt apoljon, példaértékii, segitOkész magatartast
tanusitson!

A bolesddei ilinnepélyeken, hagyomdnyok &polasaban aktivan kozremiikddik. A
szervezési feladatokban az intézményvezetd és a kisgyermekneveld Gtmutatasa szerint
vesz részt.

,» Karos szenvedélytdl, megbotrankoztatdé kozizlést sértd magatartastol mentes életet
¢1.” - Pedagogus Etikai Kddex

A kisgyermekneveld iranyitasdval segiti az intézményi munkarend, valamint a
gyermekek napirendjének betartdsit a mini boleséde hazirendjének eldirdsanak



megfelelden.

Ugyel a balesetvédelmi eléirasok betartdsara. Gondoskodik a tisztitoszerek
biztonsagos tarolasardl, elzarasarol.

Részt vesz az intézmény alakitasaban, szépitésében.

Gondoskodik a  bolcsdde helyiségeinek, jardainak, teraszanak tisztan tartasarol,
gondozza a bdlcs6de udvarat, a homokoz6 kdrnyékét felsdpri, nyaron locsolja a poros
udvarrészeket reggeli és délutani idészakban.

Amennyiben esedékes munkakori feladatait ellatta, koteles az udvaron jaték idében
segitséget nyujtani a kisgyermeknevel$ szamara a gyermekek feliigyeletében.

Napkdzben folyamatosan gondoskodik csoportszobajanak tisztan tartasarél. A
takaritasi feladatot tobbszor is el kell végezni, ha a terulet szennyezettsége indokolja.

Akadalyoztatasa, vagy tavolléte esetén helyettesitését az intézményvezetd, a mini
bolesdde szakmai vezetdje, a kisgyermekneveld altal kijelolt dolgozo latja el.

Gondoskodik az aldbbiakban felsoroltakrél:

a munkatertletén talalhaté butorok, berendezések naponkénti tisztan tartasardl, a
textiliak sziikség szerinti cseréjérél, mosasba keriilésérol, sziikkséges javitasarol,

a gyermekek eszkozeinek tisztan tartasardl, fertétlenitésérol,

a munkateriletén talalhatoé szeméttarolok kiiiritésérol, ezek tisztan tartasarol,
a munkaterileten talalhato ndvenyek apolasarol, sziikség szerint atiiltetésérol,
a szOnyegek, 1abtorlok portalanitasarol, tisztitasarol,

tervezi és vezeti a felhaszndlt tisztitd- és mosdszer mennyiségét a szakmai vezetével
¢€s az intézményvezetovel,

az ablakok, ajtok szennyezettségétdl fiiggéen elvégzi az ablaktisztitasi, ajtdmosasi
feladatokat, jarvanyok esetén, fertézéses idészakban az ajtokilincsek fertétlenitését is,

a mellékhelyiségek( a gyermek és személyzeti WC-K) tisztan tartasa kiemelt napi
feladat, melyet sziikség esetén naponta tébbszor is el kell vegezni. Gondoskodik a WC
papir potlasarol, folyékony szappanadagolo feltdltésérol,

gondoskodik a mosdok naponta legalabb egyszeri vegyszeres tisztan tartasarol,

a nyugodt pihenés feltételeinek megteremtéséhez lerakja az agyakat, dgynemiiket, a
gyermekek jeleinek figyelembe vételével, a terem szelloztetésérol lefekvés elott, de
naponta tobbszori alkalommal gondoskodik.

Etkezéssel kapcsolatos feladatok:

Segit az ételek zsurkocsira vald elokészitésében, az edények leszedésében, tisztan
tartasaban. Felelosséggel betartja a HACCP kézikonyv utasitasait, vezeti a sziikséges
dokumentaciokat.



Eqyéb feladatok: - munkarend szerint

07.00-tol
e abdlcsdde kinyitasa, az intézmény teljes kora attekintése
o szelldztetés, megfeleld hdmérséklet biztositasa
e talalé konyha el6készitése,
e acsoport szdmara a reggelihez
e csoport visszarendezése reggeli utan
e mMOsogatas
e gylimélcsok elokészitése
e acsoport munkajaban valo részvétel
e cbédhez elokésziiletek
e 4gyazas, csoport visszarendezése ebéd utan
e Mmosogatas
e uzsonnai elokésziiletek
e talalo konyha seprése, felmosasa
e 3-ig segiti a kisgyermeknevelé munkéjat
09.00-tol
e atado rendbetétele, felsepreés, felmosas
e fiirdészoba rendbetétele, szemeteskukak kivitele, kagylok fertdtlenitése
e Mmosogatas
e gyiimolcsok eldkészitése
e csoport munkajaban valo részvétel
e 4gyazas
e mosogatas ebéd utan
e fiirddszoba rendbetétele, szemeteskukdk kivitele, kagylok fertdtlenitése
e atado, elotér rendbetétele
e Uzsonnaztatas
e MOsogatas

e csoportszoba, talaldé konyha, 61t6z6, mosdok takaritasa



A munkakori leirasban foglaltak ismerete, alkalmazasa a munkakor betdltéjére nézve
kotelezd, az abban foglaltak végrehajtdsdnak elmulasztasa esetén a munkavallalo felelosségre
vonhat6. A munkakori leirdas a munkakor betoltéjének csak az alapvetd, rendszeresen
visszatér feladatait, kotelességeit tartalmazza.

A munkakori leirds tartalmat megismertem, azzal egyetértek, betartdsat magamra nézve
kotelezonek tartom.

Elek, 2022................. A munkakori leiras 1 példanyat
atvette
Munkaltato kdzalkalmazott

PH.



Bolcsddei kisgyermekneveld munkakori leirdsa

Munkaltato megnevezése.:Elek Varos Ovoda — Bolcséde

A munkavégzés helye. Elek Varos Ovoda — Bélcsdde, Tancsics utca2?2.

111. szam( Ovoda- Bolcséde, Kétegyhazi t. 91.,

Munkavéllalo neve:

Munkaltat6i jogkor gyakorléja: az évoda-boleséde vezetdje

Munkakdér megnevezése: kisgyermeknevels

Munkaideje: heti 40 ora

/a257/2000.(XI1.26.) Korm. r.7.§ (1) alapjan a teljes napi munkaid6ébdl hét orat
kell eltolteni kotelezOen a bolcsddében/

A heti 5 6ra adminisztraciora ( lizend flizet, csoportnaplo, fejlédési napld, sziildi
értekezlet, sziildcsoportos megbeszélések megtartasara, mithelymunkara, a
csoport ¢letének megszervezésével kapcsolatos teendékre, munkakori
feladatainak ellatasara koteles forditani.

Munkaid6 beosztasa: - a bolcsdde nyitvatartasi idején beliil.

07.00 —t4l 15.00 - ig

09.00 —tél 17.00 - ig

A munkakor célja: Munkajat a ,, bolcsédei nevelés — gondozas orszagos alapprogramja™ /
15/1998.(IV.30.) NM rendelet 41.§.(1) bekezdés 10.sz. Mellékletében meghatarozottak /és a ,,
bolcsédei nevelés — gondozas szakmai szabalyai” modszertani levél, valamint a helyi
,,b0lcsddei szakmai program ,, alapjan végzi el.

Felelds:

e A nevelés — gondozas, szakmai programunk kdvetkezetes és magas szinvonall
végrehajtasaért. A kisgyermekek egészséges test-, lelki-, értelmi fejlodéséért, a
gyermekek allandé feltigyeletéért.

¢ A mini bdlcsdde berendezési targyainak allagmegovasaért, a szakmai szabalyoknak
megfeleld esztétikus dekoralasért, térkialakitasért. Felelosséggel hasznalja és Ovja a
bolcsdde targyait, eszkozeit, munkavédelmi, biztonsagtechnikai és tlizvédelmi
eléirasokat mindenkor betartja.

e Kornyezete rendjéért, tisztasagaért, munkaligyi szabalyok és a munkafegyelem
betartaséért.



A gyermekrdl pedagdgiai informaciot, a bolcséde belso életére vonatkozo értesiiléseit,
gazdasagi helyzetér6l felvilagositast nem adhat, mindezeket koteles szolgalati
titokként megOrizni.

Megfelel6 munkahelyi 1égkor kialakitasaért és megtartasaért, példaértékii, segitokész
magatartast tanusitson.

A munkarend és napirend betartaséaért.

Munkaidejének megkezdése el6tt legalabb 5 — 6 perccel hamarabb jelenjen meg, hogy
munkakezdésre rendelkezésre alljon.

Jelenléti ivét naprakészen vezesse.

Munkaid¢ alatt a bolcsdde teriiletét csak intézményvezetdi engedéllyel hagyhatja el.
Eves szabadsagat koteles

idében egyeztetni az intézményvezetdvel a megfeleld helyettesités biztositdsa miatt

Az intézmény egész teriletén tilos a dohanyzés!

A kisgvermeknevel6 feladatai:

Munkajaban mindenkor figyelembe veszi az Ovoda- bolcsddevezetd utasitasait,
utmutatasait.

Szakszertien, az érvényben 1év6 modszertani elvek szerint, az orszagos es a helyi
szakmai bolcsddei nevelés- gondozas alapelveinek megfeleléen gondozza, neveli a
rabizott gyermekeket. Kiilonds gondot fordit a hianytalan elokészitd tevékenységre is.
Tiszteletben tartja a gyermeki jogokat, elditélet mentes bdndsmod jellemzi, minden
gyermek ,, Tabula rasa ,,!

Elosegiti a kisgyermek egészséges testi és pszichés fejlodését, kovetésére ¢Es
értékelésére alkalmas pedagdgiai, pszicholdgiai, egészségugyi és gondozastechnikai
ismeretei birtokdban segiti a gyermekek harmonikus fejl6dését, az aktivitast,
Kreativitast és az 6nallosag alakulasat.

Figyelemmel Kiséri, hogy a butorok és jatékok a gyermek fejlettségi szintjének és
biztonsaganak megfeleloek legyenek.

A kodzegészsegligyi szabalyokat betartja.

A gyermekek jatékeszkozeit meghatarozott id6szakonként fertGtleniti, kilonos
tekintettel a jarvanyokra, fertézésekre, gyakori megbetegedésekre.

Csoportjaban vezeti az eldirt nyilvantartasokat, Negyedévenként (csecsemdkorban
havonta) elkésziti konkrét megfigyelések alapjan az egyéni fejlodési naplot. A
csoportnaplét naponta vezeti- a gyermekeknél egyénileg bejegyzi a megfigyelt
eseményeket, Az iizend flizetbe mindannyiszor beir, amikor a gyermekre vonatkozoan
Gjat tapasztal. Az egészséguigyi torzslapban vezeti a betegség, vagy egyéb okok miatti
hianyzasokat, a gyermek suly- és hosszfejlodését, mell- és fej korfogatanak viszonyat.
A testi fejlodésrol a percentilt hasznalja, az értelmi és szocialis fejlodés
dokumentéladsdhoz pedig a fejlédési tablat. Munkdja befejezésekor szoban és/vagy
irasban beszamol a gyermekekkel kapcsolatos napi eseményekrol.

Vezeti a valésagnak megfelelden a gyermekek napi jelenléti kimutatasat — melynek
meg kell egyeznie a csoportnaploban rogzitett jelenléttel. Kilénds gondot fordit a
gyermekek napi jelenlétérél készitett dokumentacio atlathatosagara és egyértelmi
vezetésére.

A sziilokkel egylittmiikodve a csaladlatogatast és beszoktatdst a gyermeknek
legmegfelelobb mdédon megvalodsitja €s megfeleldé médon dokumentalja.

Sziil6i értekezleteket, illetve sziildcsoportos megbeszeléseket szervez és tart.
Gondoskodik a gyermekek rendszeres levegOztetésérdl, az udvari élet
megszervezésérdl. Napirendbe évszaknak megfelelden beiktatja a szabad levegdn



tartozkodast. Gondoskodik arrél, hogy a gyermekek az iddjardsnak megfeleléen
legyenek feloltoztetve.

Betartja a kulturhigiénés szabalyokat.

Ha egy gyermek napkozben betegszik meg, értesiti a sziilot, ellatja a gyermeket, hogy
mielobb kikeriiljon a kozosségbdl €s jelenti az intézményvezetonek.

Gondoskodik a bdlcsdde folyamatos szelloztetésérol.

A gyermekek fejlodésérol szold dokumentacidokat a gyermekek alvasideje alatt,
felligyelet biztositdsa mellett végezheti.

Kisgyermekneveldi jellemzés sziikség szerint szakértdi és egyéb szakvizsgalathoz.

Az 6vodaba mend gyermekek ,,jelentdlapja”.

Koteles végzettségének megfelelden tovabbképzéseken, szakmai értekezleteken részt
venni.

Felelosséggel tartozik a csoportjaban elhelyezett leltari targyakért, évja és védje a
bolcsdde eszkozeit, targyait. A munkaviszonyabol eredd kotelezettségének vétkes
megszegésével okozott karért kartéritési kotelezettséggel tartozik.

A Pedagodgus Etikai Kodex szerint - Karos szenvedélytdl, megbotrankoztatd kozizlést
sértd magatartastol mentes életet €1.”

jelentési kotelessége van minden olyan esetben, ami a bolesédével kapcsolatos
miiszaki hibakra, balesetre, rosszullétre, feltételek hidnyara, egyéb nem megszokott
torténeésekre utal.

Betartatja a sziilokkel a hdzirendet.

A munkavallalo ezen kivil koteles ellatni a munkakéréhez kapcsolddo, de itt nem
szabalyozott eseti, vagy rendszeres feladatokat, ha annak sziiksegessége felmerl,
vagy arra utasitast kap az 6voda- bolcséde vezetdjétol.

Kulturdlt megjelenésével, magatartasaval, viselkedésével és beszédkultdrajaval
értékeket kozvetit, pozitiv mintat ad, képviseli a helyi szakmai program szellemiséget.

A munkakori leirdsban foglaltak ismerete, alkalmazasa a munkakor betdltdjére nézve
kotelezd, az abban foglaltak végrehajtdsanak elmulasztasa esetén a munkavallald
felelosségre vonhato.

A munkakori leirds tartalmat megismertem, azzal egyet értek, betartasat magamra
nézve kotelezonek tartom.

Kelt: Elek, 2022. .................

A munkakoari leiras 1 peldanyat atvettem:

munkaltato kozalkalmazott
PH.



6. szamu melléklet

Felvételi kérelem

Alulirott sziild / torvényes képviseld kérem gyermekem felvételét az Eleki Onkorményzati

fenntartasu Elek Varos Ovoda - Bolcséde
INEEZMENYEDC. . ...ttt idéponttol kezdédden.

Anya adatai Apa adatai

Név: Név:

Leanykori név:

Sziiletési hely, id6:

Sziiletési hely, 1d6:

Anyja neve: Anyja neve:
Lakcim: Lakcim:
TAJ: TAJ:

Személyi ig.sz:

Személyi ig. sz:

Munkahelye, foglalkozésa:

Munkahelye, foglalkozésa:

Tel.szam:

Tel.szam:

E-mail cim:

E-mail cim:

Gyermek neve:

Sziiletési hely, id6:

Allampolgérsaga:

Anyja neve:

Lakcim:

TAJ:




A felvétel idépontjara:

- atorvényes képviseld(k) és a gyermek személyes adatait tartalmazo jelentkezési lapot,

- agyermek altalanos egészségi allapotat igazol6 igazolast, statuszlapot,

- atorvényes képviseld(k) és a gyermek lakcimét igazold hatosagi igazolvanyt

- agyermek TAJ kartyajat,

- akeres6tevékenységet folytatni kivané sziild esetén a munkaltatoi igazolast, vagy

- orvosi igazolast, amennyiben a bolcsddei ellatast a sziil tartds betegsége indokolja,
vagy

- aszilo nevére sz616 ( nappali iskolarendszert) iskolaldtogatasi igazolast,

- aszept. 1. és dec. 31. kozott 3. életéviiket betoltd gyermek torvényes képviseldjének
nyilatkozatat arr6l, hogy a 3. életév betoltését kovetden a nevelési év végéig, a
bolcsdde vagy az 6voda ellatast kivanja igénybe venni.

- kedvezményekre jogosito nyilatkozatot/igazolast.

Csaladban nevelt gyermekek szama:........ kor
szerint:...... €V...... €V....6V.....eV.....&V.....eV.....¢V

Gyermekorvos

11 1S PSPPI

Az Onkormanyzattol rendszeres gyermekvédelmi kedvezményt kapok.  IGEN NEM

Sziilé/torvényes képviseld alairasa



7.szamu melléklet
Megallapodas bolcsddei ellatasra
Megallapodas, amely létrejott

egyrészrél, az ellatast nyGjto allami fenntartasa intézmény ( tovabbiakban: intézmény )
részErdl, melynek adatai:

- Elek Vérosi Ovoda — Bélcséde

- Ellatando célcsoport: a bdlcsddés gyermekek

- az intézményt képviseli: Kotroczoné Kolompar Zsuzsanna a mini bdlcséde szakmai
vezetdje €s a bolcsdde szakmai vezetdje: Festd Brigitta

masrészrdl az ellatast igénybe vevo, illetve torvényes képviseldje részérdl
az alabbi gyermek vonatkozéasaban:

Csaladi

A gyermek sziiléi/ vagy torvényes képviseldje:

Csaladi

A megallapodas targya:

Az intézmény az igénybe vevo részére ellatast nyljt. Az intézmény a vonatkozo szolgaltatas
nyUjtasara miikodési engedéllyel rendelkezik.

Az ellatas nyljtasanak pontos helye: 5742 Elek, Kétegyhazi ut. 91.

5742 Elek, Tancsics utca 22. / a valasztott intézmény alahlzasa vizszintes vonallal/



Elek Véarosaban fizetend6 téritési dijakrol megalkotott 2/2014.(I1.21.) Onkorményzati
rendeletét (a tovabbiakban R) kiegészil a 2/A.§-al, mely szerint a bolcsddei gondozas sziilé
altal fizetend6 intézményi téritesi dij 250 Ft/nap.

Ezen téritési dij akkor is fizetendd, ha a gyermek hidnyzas miatt nem latogatja a bdlcsdde
intézményét.

1. Az ellatas id6tartama

Az ellatas kezdetének idopontja:........... [ A hé..ooooeaal . napja, valamint az
intézmény az ellatést az ellatast igénybe vevo részére hatarozatlan idétartamra biztositja.

2. A gyermek szamara nyujtott szolgaltatasok és ellatasok tartalma, médja:

Szakszerii gondozas — nevelés, testi-lelki sziikségletek kielégitése, a fejlédés és a szocializacid
segitése,

Napi négyszeri étkezés,

A fejlédéshez sziikséges egészséges €s biztonsagos kornyezet,
Egészségvédelem, egészsegnevelés,

Kulturhigiénés szokasok kialakulasanak segitése,

Allandésag (sajat kisgyermekneveld rendszer),

Egyéni banasmaod,
Id6jarastol fliggden napi lehetdség a szabad levegdn vald jatékra,
Az egyéni ruhanemi kivételével, a textiliaval torténd ellatas,

Személyes higiéné feltételeinek biztositdsa,Korcsoportnak megfeleld jatékeszkozok
hasznalatanak biztositasa.

3. A személyi téritési dij megallapitasara és megfizetésére vonatkozé szabalyok

Elek Varos Onkormanyzata Képviselo-testillete a Magyarorszag Alaptorvénye 32. cikk (1)
bekezdés a.) pontja, valamint a Magyarorszag helyi dnkorméanyzatair6l sz6l6 2011. évi
CLXXXIX. torvény 13.8 (1) bekezdés 8. pontjaban kapott felhatalmazas alapjan a szocialis
igazgatasrél és szocialis ellatasokrél sz6l6 1993. évi lll. térvény 92. § (1)-(2) bekezdésének
megfeleléen Elek Varosdban fizetendd téritési dijakrol megalkotott 2/2014. (IL.21.)
onkorményzati rendeletének R2.§(1) e) pontja értelmében a Mini bolcséde étkezési téritési
dija a kovetkezd:



Reggeli 53.-Ft

Tizorai 39.-Ft
Ebéd 189.-Ft
Uzsonna 53.-Ft

3.1. A gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasardl szolo 1997. évi XXXI. térvény
151.8 (5) bekezdésének 2015. szeptember 1. hatalyos modositésa.

A személyes gondoskodast nyujtdé gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz felhasznalhaté bizonyitékokrol szélo
328/2011.(X11.29.) Korm. rendelet alapjan ingyenes étkezésre jogosult gyermekek a
bolcsddében:

a arendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé gyermekek,

b atartdsan beteg vagy fogyatékossaggal €16 gyermekek,

C azok az egészséges gyermekek, akiknek a csalddjaban nevelkedd testvére —
flggetlenul az életkoratol — tartdésan beteg vagy fogyatékos,

d akiknek a csaladjaban harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

akiknek a nevelésbe vételét rendelte el a gyamhatdsag,

f akiknek csaladjaban az egy fore juté havi jovedelem nem haladja meg a kotelezd
legkisebb munkabér személyi jovedelemaddval, munkavallaloi, egeszségbiztositasi és
nyugdijjarulékkal csokkentett, azaz nettd dsszegének 130%-at

Az ingyenes ¢étkezést igényelheti a bolcsOdébe jard gyermek sziiloje, a csaladba fogado
gyamja, illetve a nevelésbe vett gyermek neveldsziildje.

Az ingyenes gyermekétkeztetést a szemeélyes gondoskodast nyajtd gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarél és az igénylésiikhtz
felhasznalhatd bizonyitékokrdl szold 328/2011.(X11.29.) Korm. rendelet 6. melléklete szerinti
nyilatkozattal lehet igényelni.

/ A Bolcsddei Szakmai Program 9. mellékleteként szerepel e nyilatkozat/

Az ingyenes ¢étkezésrdl az intézmény képviseloje a beiratkozas alkalmaval tajékoztatja a
sziilot, atadja a nyilatkozatot. A Kit6ltott nyilatkozatot az intézmény képviseldjének kell
atadni. Az intézmény a sziil6i nyilatkozatban foglaltakat nem ellendérzi, az abban foglaltak
alatdmasztasara iratok, dokumentumok csatolasdra a sziildt nem kotelezi, viszont felhivja
figyelmét arra, hogy a nyilatkozatot biintetéjogi felelosségiik tudataban kell megtennitik.

Ha a nevelési év soran a sziilok viszonyaiban valtozas kovetkezik be, (pl. testvér sziiletése,
jovedelmi helyzet valtozéasa) jelezni sziikséges az intézmény képviseldjénél.

Az ingyenes étkezés az év folyaman barmikor igényelhetd.

(¢]

3.2. A gyermek gondozési dija 2/2014.(11.21.) R 2/A8§ alapjan 250 Ft/nap, mely akkor is
fizetendd, ha a gyermek nem tartdzkodik az intézményben.



4. a bolcsodei ellatas megsziinésének modjai
A bolesddei ellatas megsziinik

- a hatérozott idejii elhelyezés esetén megjelolt idotartam — illetve meghosszabbitott id6tartam
elteltével,

- a jogosultsagi feltételek megszintetésével.
A bolcsddei ellatas megsziinik:

- ha a gyermek a 3. életévét betOltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan meg
nem érett 6vodai nevelésre, a 4. életévének betoltését kovetd szeptember 1.-vel

- a sajatos nevelési igényli gyermek esetén annak az évnek az augusztus 31. napjan, amikor a
gyermek a 6. életévét betdltotte

- az el6z06 két pont ald nem tartozd gyermek esetén, ha a 3. életévét, januar 1-je és augusztus
31.-e kozott tolti be, az adott bolcsddei nevelési év végeig

- ha szeptember 1-je és december 31.-e kozott tolti be, a bolesddei nevelési év végéig

- Meg Kkell szintetni annak a gyermeknek az ellatasat, aki a gyermek orvosanak
szakvéleménye szerint egészségi allapota miatt bolcsddében nem gondozhato, illetdleg
magatartaszavara veszélyezteti a tobbi gyermek fejlodését. A gyermekorvos a szakvélemény
kialakitasa elott kikéri mas szakember véleményét is. ( gyogypedagogus, pszicholdgus,
kisgyermeknevelo)

- Gyvt. 37/A.§(2) bekezdése értelmében az Onkéntesen igénybe vett bolcsddei ellatas
megsziintetését a jogosult, illetve torvényes képviseldje kérelmezheti, - melynek alapjan az
intézményegyseg — vezeté az ellatast megsziinteti. Az ellatds a megegyezés idépontjaban
szlinik meg.

- A Gyvt.37/A.8(3) bekezdése szerint az intézményegyseg — vezetd az onkéntesen igénybe
vett bolcsddei ellatast megsziinteti, ha a jogosult a hazirendet ismételten sulyosan megsérti,
vagy az ellatas feltételei, okai mar nem allnak fenn.

- Amennyiben a gyermek bolcsodei ellatasat tobb alkalommal és legalabb egybefliggd 10
napig indokolatlanul nem veszi igénybe, az a bolcsodei alapellatas megsziintetését vonhatja
maga utan. Az ismételt indokolatlan hianyzas a hazirend sulyos megsértésének mindsiil!
Indokolatlan hianyzas esetén a sziilo, torvényes képviselo részére felszolitas keriil kikiildésre,
hogy igazolja a gyermek tavollétét. Amennyiben erre nem keriil sor, a gyermek bolcsddei
jogviszonya megszintetésre kerl.

- A Gyvt.37/A.§(4) bekezdése alapjan az intézményegység — vezet6 az onkéntesen igénybe
vett bdlcsddei ellatds megsziintetésérdl, illetve az ellene tehetd panaszrol irdsban értesiti a
jogosultat, illetve térvényes képvisel6jét. Egyet nem értés esetén a jogosult, illetve torvényes
képviseldje az értesités kézhezvételétdl szamitott nyolc napon beliil a fenntartdhoz fordulhat.
Fenntarto:



5. Az érdek-képviseleti forumrol:

A mini boleséde a Gyvt.35§(6) bekezdés alapjan Erdekképviseleti Forumot nem miikodtet.
6. Gyermekjogi képviseld neve, elérhetdsége: Vetési Csilla, Tel.? 06/20/4899.626

email: vetesi.csilla@obdk.hu

7. Az ellatasra jogosult gyermek torvényes képviseléje nyilatkozom, hogy a Gyvt.33.8(2)
bekezdésében meghatarozott tajékoztatast megkaptam, azaz tajékoztattak:

- az ellatas tartalmarol és feltételeirdl

- a bolcsdde altal vezetett, gyermekre €s a torvényes képviselore vonatkozo nyilvantartasokrol
- az érték- és vagyonmeg0rzés modjardl

- a bolcsdde hazirendjérdl

- a panaszjog gyakorlasanak modjardl

- a fizetendo téritési, illetve gondozasi dijrol

- az érdek-képviseleti forumral.

8. Az ellatasra jogosult gyermek torvényes képviseléje tudomasul veszem, hogy:

- a gyermekvédelmi torvény alapjan vezetett intézményi nyilvantartdsokhoz koteles vagyok
adatot szolgaltatni

- nyilatkoznom kell a jogosultsagi feltételekben, valamint a személyazonosité adatokban valo
valtozasokrol.

9. A jelen megallapodasban nem szabalyozott keérdesekben a Polgari Torvénykényv, az
ellatasra vonatkozo gyermekvédelmi jogszabalyok, valamint Elek Varos Onkormanyzatanak
Képviselo-testilete rendelkezései az iranyadoak.

Kelt: Elek, év ho nap
Az ellatott részérdl: Az intézmény részérdl:

sziilé/térvényes képviseld Ovoda- bolcséde vezetd



8. melléklet a 328/2011.(X11.29.) Korm. rendelethez tartozo6 6. melléklete
NYILATKOZAT

Gyermekétkeztetés normativ kedvezményének igénybevételéhez bolcsédei ellatas és
ovodai nevelés esetén

1. Alulirott.........cooooiviiii (sziiletési 1115 sziiletési hely,

ANYJA MOV .o etineeetineieeteieeeaeenenenenae e e et szam alatti lakos, mint

N nevi gyermek (sziiletési hely,

L2 nevi gyermek (sziiletési hely,

0 TP nevil gyermek (sziiletési hely,

szlil6je/mas torvényes képviseldje/gondviseldje (a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo
1997. evi XXXI. torvény szerinti gyermekétkeztetési normativ kedvezmény igénybevételét az alabbi jogcim
alapjan kérem, mivel a gyermek(ek):**

a) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil........... Vi, hénap.................. napjatol,
b) tartésan beteg vagy fogyatékos,

c) csaladjaban tartdsan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

d) csaladjaban harom vagy tébb gyermeket nevelnek,***

e) nevelésbe vételét rendelte el a gyAmhatOSag, VAZY........ouieieie i

f ) csaladjaban az egy fore jutd havi jovedelem nem haladja meg a kotelezé legkisebb munkabér személyi
jovedelemadoval, munkavallaléi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett, azaz nettd dsszegének
130%-at

2. Biintet6jogi felelésségem tudataban Kijelentem, hogy a kézolt adatok a valdsagnak megfelelnek, egyuttal
hozzajarulok a kérelemben szereplé adatok a gyermekétkeztetés normativ kedvezményének
igénybevételéhez torténo felhasznalasrol.

Datum:

az ellatast igénybe vevo

(sziil6, mas torvényes képviseld, nevelésbe vett gyermek esetén az ellatast nyajtd neveldsziild, intézményvezetd
alairasa



Figyelem:

A Gyvt. 151.8 és a 328/2011. (XII1.29.) Kormanyrendelet 188§ (2.) bekezdése szerint a kérelmezé 15 napon
belul koteles irasban bejelenteni az a,-f, pontban szereplé jogosultsagi feltételek fennallasat érinté barmely
valtozast.

Hidnyzas esetén az étkezést a sziilé koteles lemondani az el6z6 napon 8 oraig. A lemondas az
elszamolasokban a kivetkezo naptdl érvényesithetd.

*A pont csak akkor t6ltendd, ha az ugyanazon intézménybe jaré tobb gyermeke utdn ugyanazon jogcimen
igényli a sziilé/mas torvényes képviseld/gondvisel6 a normativ kedvezményt. Ha kilonbdzik a jogcim,
gyermekenként kiilon nyilatkozatot kell kitdlteni. A gyermekek szamanak megfeleléen a sorok értelemszeriien
bévithetdk.

** A megfeleld pont jelolendd! Az f) pont kizardlag abban az esetben jel6lheté, amennyiben az ellatast igénybe
vevd gyermek az a)-e) pontok szerinti feltételek egyikének sem felel meg.

**% A gyermekek szamanak meghatarozasanal figyelembe veendd gyermekek kore: Az egy lakasban egyiitt
lakd, ott bejelentett lakohellyel vagy tartozkodasi hellyel rendelkezé 18 éven aluli gyermek; a 25 évesnél
fiatalabb, koznevelési intézményben nappali rendszerli oktatadsban részt vevd vagy felsGoktatasi intézményben
nappali képzésben tanuld gyermek és életkortol fiiggetleniil a tartésan beteg vagy sulyos fogyatékos gyermek,
kivéve a nevel8sziilénél ideiglenes hatallyal elhelyezett gyermek, valamint a nevel8sziilénél elhelyezett
nevelésbe vett gyermek és utdogondozai ellatasban részesiilo fiatal felnott.



Elek Varos Ovoda- Boleséde
5742 Elek, Hosok tutja 9.
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