1./

vizsgalati program

Az ellendrzést végzo szervezet:

A vizsgalat célja:

Ellen6rzott szervezet(ek)/szervezeti -

egység(ek):

Az ellendrzés tipusa:

Az ellendrzés targya:

Vonatkozo jogi hattér:

Alkalmazott ellenérzési modszerek
és eljarasok:

Ellenérzott id6szak:

Ellen6rzés kezdete és vége:

A helyszini ellendrzés kezdete és
vége:

Idoigény (ellenéri munkanapok
szama):

Vizsgalatvezeto:

Részletes feladatok

Galuska Jozsefné

Annak megallapitasa volt, hogy

annak  megallapitisa, hogy: a beszerzett
gyogyszerek
bevételezésének és
felhasznaldsanak
bizonylatolasa,
gyogyszerkészlet
nyilvantartasa
szabalyszer( volt e?

Naplemente Id6sek Otthona

szabalyszer(iségi ellen6rzés

2019. év

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszeréré|
és belsé ellenérzésérdl szold 370/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet

szabalyszerlségi ellendrzés

2019

2020. november 01-2020 december

Galuska Jozsefné

szabalyozottsag

| gyogyszervasarlasok bevételezése,nyilvantartasa

gyogyszerfelhasznalas dokumentaladsa, gyogyszer

| leltarozas kdnyvelés




JELENTES

Elek Varos Onkormanyzat Naplemente Idések Otthonanal végzett belso
ellenorzésrol



JELENTES

Elek Varos Onkormanyzat Naplemente Idosek Otthonanal végzett belsé
ellenorzeésrol

Az ellendrzést végezte:Galuska Jozsefné belso ellendr
Ellendrziott szerv: Naplemente Idések Otthona

Az ellendrzés tipusa: szabalyszeriiségi ellendrzés

Az ellenérzés célja, feladata : Annak megallapitasa, hogy a beszerzett gyogyszerek
bevételezésének és felhasznaldsanak bizonylatolasa, gyogyszerkészlet
nyilvantartasa szabalyszer(i volt e?

" Ellenorzott idoszak: 2019. év
Az ellenorzés modszere:

- dokumentumok és nyilvantartasok vizsgalata, helyszini ellenérzés

Az ellenorzés idétartama: 2020. november hd

Ellenérzési napok szama 7. revizori nap

Az ellenérzésre vonatkozo jogszabialyok:

2011. évi CXCV. torvény /aht

2011. évi CLXXXIX. térvény

1991. évi XX. torvény 140. § /1/ bekezdés e.) pont

370/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet

368/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet VIII. fejezete /Avr

1/2000. (1. 7.) SzCsM rendelet - a személyes gondoskodast nyujtéd szocialis intézmények

szakmai feladatairol és mukodésiik feltételeirdl

MEGALLAPITASOK



Flek Varos Onkorményzata a raszoruld idések gondozasat onkormdanyzati fenntartasu
Naplemente [d6sek Otthonadban latja el. Az otthon szakmai feladatait és miikodésének feltételeit

az 1/2000(1.7) SZCSM rendelet szerint koteles megszervezni.

A rendelet szerint egészségiigyi ellatds keretében - 50. § (1) -a bentlakédsos intézmény a lakéotthon
kivételével - biztositja az ellatdst igénybe vevék egészségiigyi ellatasat. Az egészségiigyi ellatas
keretében a személyes gondoskoddst nyljté szocidlis intézmény koteles gondoskodni az igénybe
vevd egészségmeglrzését szolgalo felvilagositasardl, rendszeres orvosi felligyeletérdl, sziikség
szerinti dpolasdrol, szakorvosi elldtasdhoz vald hozzajutdsardl, korhazi kezeléséhez valod
hozzajutasarol, e rendeletben meghatarozott gyogyszerellatasarol, gyogyaszati segédeszkdzeinek

biztositasarol.

Az ellen6rzésem soran a fenti rendelkezések gyogyszer ellatasra vonatkozo el8irdsainak betartasat

vizsgaltam.

A gyogyszer rendeléssel nyilvantartassal kapcsolatos feladatok és hataskérék irasban nem keriiltek

szabdlyozasra, kérésemre nem tudtak erre vonatkozo szabalyozast, szabalyzatot bemutatni.
Az intézmény gazdalkodasi feladatait az Onkormanyzati K6zos Hivatal latja el.

A gazdélkodasi folyamatok- beszerzés, nyilvantartds, leltarozas stb- szabalyozasa is kozos

szabalyzatban tortént .

Az intézmény rendelkezésemre bocsatotta a 2019. évi gyodgyszerbeszerzés szamlakat, a
gyogyszernyilvantartast, az egyéni gyogyszernyilvantarté lapokat , valamint az ellenérzott

szerek nyilvantartd lapjat.

t

A Dbeszerzési szamlakbol havonta kivalasztott tételeken keresztiil ellenériztem, hogy a
beszerzett gyogyszereket nyilvantartasba vették-e. Az ellendrzott tételeket a szamla kiallitas

napjan felvezették a nyilvantartasba.

Egyéni gyogyszer-felhaszndldsi nyilvantartd lapok a rendelet elGirasi szerint tartalmazzdk a
gondozottak nevét, a szobaszamot a téritésmentes és téritéskoteles ,orvos altal felirt gyogyszereket,
a napi adag szamot és a rendelések idGpontjat.

A gyogyszerkészletet december 31-én leltdrozzdk és a leltdr alapjan keril a zardkészlet a mérleghe .

A 2019. evi zaro készlet 236.271 Ft volt.



A vizsgalatom alapjan megallapithatd, hogy az otthonban a gydgyszer beszerzés nyilvantartas és
leltarozas gyakorlata megfelelt a jogszabalyi elGirasoknak.
Javaslom, hogy az egész folyamatot pl. az intézmény Sz.M.Sz-ében szabilyozzak le, valamint a

munkakori leirasokban konkretizaljak. Ez fontos lehet egy esetleges szabalysértés elGforduldsa

esetén.

Gyula 2020. december 13.




Zaradék

Az ellendrzési jelentéstervezet tartalmat megismertem, egy példanyat atvettem. A koltségvetési
szervek  bels0  kontrollrendszerérdl és  belsd  ellenorzésérdl  szolo  370/2011.

" (XIL 31.) Korm. rendelet 42.§ (2) bekezdése értelmében nyilatkozom, hogy

- észrevételt kivanok tenni, €s azt a jelentés kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil

megkiildom az ellendrzést végzo szervezet vezetdjének;

- észrevételt nem kivanok tenni*.

----------------




1./

vizsgalati program

Az ellenGrzést végzo szervezet: Galuska Jozsefné

Annak megallapitdsa volt, hogy

annak megallapitdsa, hogy az Eleki Kozos
Onkormanyzati
Hivatalnal a
kotelezettségvallalas,
utalvanyozis,
ellenjegyzés,

A vizsgalat célja: teljesitésigazolds

rendje megfelel-e a

hatalyos

jogszabalyoknak és a

belsé

szabalyzatoknak.

Ellen8rzott szervezet(ek)/szervezeti

; B Eleki Kozos Onkormanyzati Hivatal
egyseg(ek): ;

Az ellendrzés tipusa: szabalyszer(iségi ellenGrzés

Az ellenGrzés targya: 2019. Il negyedév

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél
Vonatkozo jogi hattér: és belsé ellenérzésérdl szolé 370/2011. (XIl. 31.)
Korm. rendelet

Alkalmazott ellendrzési modszerek

S Il. negyedév bizonylatainak tételes ellenérzése
és eljarasok:

y I FoL) I

Ellenﬁrzﬁtt iﬂt’iszak: 2019

Ellendrzés kezdete és vége: 8 2020. november 01-2020 december

A helyszini ellendrzés kezdete és
vége:

IdGigény (ellen6éri munkanapok:

of 9

szama):

Vizsgdlatvezeté: 8l Galuska Jozsefné

szabalyozottsag

Részletes feladatok
konyvelés, dokumentalas , aldirasok ellendrzése




JELENTES

Eleki K6z6s Onkormanyzati Hivatalnal végzett belso ellenérzésrol



JELENTES

Eleki Kozos Onkormanyzati Hivatalnal végzett belsé ellenérzésrol

Az ellenérzést végezte: Galuska Jozsefné bels6 ellenor
Ellenérzott szerv: Eleki K6z6s Onkorményzati Hivatal
Az ellendrzés tipusa: szabalyszeriiségi ellenérzés

Az ellenérzés célja, feladata annak megallapitasa, hogy az Eleki K6zés Onkormanyzati
Hivatalnal a kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés,
teljesitésigazolas rendje megfelel-e a hatalyos jogszabalyoknak
és a belsd szabalyzatoknak.

Ellenérzott idoszak: 2019. I1. negyedév
Az ellenérzés modszere:
- dokumentumok ¢€s nyilvantartasok vizsgalata, helyszini ellen6rzés
Az ellenérzés idétartama: 2020. november — december ho
‘ Ellenérzési napok szama felkésziilés 2 nap
helyszini vizsgélat 5 nap

dokumentacio 2 nap

Az ellenérzésre vonatkozo jogszabalyok:
2011. évi CXCV. torvény /aht
2011. évi CLXXXIX. térvény
1991. évi XX. torvény 140. § /1/ bekezdés e.) pont
370/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet
368/2(31 1. (XII. 31.) Kormanyrendelet VIII. fejezete /Avr

2000¢vi C torvény a szamvitelrol

Osszefoglalé

A torvényben rogzitett elvarasok mindegyike megtalalhat6 a Gazdalkodasi Szabalyzatban.



Kiilén keriilt szabalyozasra a kotelezettségvallalas, utalvanyozas, teljesitésigazolas,
. érvényesités és ellenjegyzés fGbb elvarasai, f6bb elvei. Az aldirasra jogosultak megfelelé
felhatalmazast kaptak az érintett személyektédl. Az aldirds mintakat bemutattak.

A kotelezettségvallalas kialakitott rendszere megfelel6 volt. A vezetett nyilvantartas
megfelelt a jogszabalyi elGirdsoknak.

Megallapitasok

A kotelezettségvallalas rendjére, és a kapcsolédd gazddalkodasi jogkorokre (pénzigyi
ellenjegyzés, teljesités igazolasa, érvényesités, utalvanyozas) vonatkozé szabalyokat az
dllamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.). és az dllamhéztartasrol
sz0l6 térvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.)
hatarozza meg.

A kotelezettségvallalas a kiadasi elGiranyzatok terhére fizetési kotelezettség vallalasarol szolo,
szabalyszerlien megtett jognyilatkozat, amely az adott koltségvetési szerv el8irdanyzatai
terhére fizetési kotelezettséget eredményez. Fészabalyként koltségvetési szerv

kotelezettséget csak a szabad elGirdnyzatanak terhére vallalhat.

Az Aht. 37. § (1) bekezdése szerint kdtelezettséget vallalni a Korméany rendeletében foglalt
kivételekkel csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét megelSzéen,

irasban lehet.

Torvény vagy az Avr. eltéré rendelkezése hidnydban nem sziikséges elGzetes irasbeli
kitelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez, amely értéke a kétszazezer forintot nem
éri el. Azonban az ilyen esetekben is alkalmazni kell az Avr. kételezettségvallaldsok
teljesitésére (érvényesités, utalvanyozas) és nyilvantartasara vonatkozé szabalyait. A
kotelezettségvallalas és az el6zetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényld kifizetések
rendjét a kﬁtélezettséget vallald szerv belsé szabalyzatban koteles rogziteni.

Az el6z6ekben leirt szabalyzattal a Hivatal rendelkezett a vizsgdlt id&szakban.



Az el6z6ekben leirtak teljesiilését a 2019. Il. negyedév gazdasagi esemenyeinek
feltilvizsgalatan keresztul vizsgaltam.

Megallapitottam, hogy a sziikséges szabalyzatot elkészitették és a gyakorlatban alkalmaztak.

A Gazdalkodasi szabalyzat 2019. évtél aktualizalva lett , mellékletét képezik a kijeldlések ,
, irasbeli meghatalmazasok és nyilatkozatok.

A 2019.11. negyedévi alapbizonylatok mellé az utalvany rendeletet és a teljesités igazolasokat

a kényvelési program allitja eléd.

Az ellenérzétt kérben megfelelSen, ellendrizhetd okmanyok alapjan ellenérizték és igazoltak
a kiadasok teljesitésének jogossagat, Osszegszeriiségét, az ellenszolgdltatast is magaban
foglald kotelezettségvallalds esetén annak teljesitését, valamin a teljesitést az igazolas
datumanak és a teljesités tényre torténd utalasnak a megjeldlésével, az arra jogosult személy

irta ala.

A szerz6désekrdl nyilvantartast vezetnek egy excel tablazatban, ahova a szerz6dések

" értékhatartol fiiggetleniil felvezetésre keriilnek.

@éﬁ

Gyula 2020. december 30

Tzsefné



Zaradék

Az ellen6rzési jelentéstervezet tartalmat megismertem, egy példanyéat atvettem. A koltségvetési
" szervek  belso  kontrollrendszerérdl és  belsé  ellendrzésérdl  szolo  370/2011.

(XII. 31.) Korm. rendelet 42.§ (2) bekezdése értelmében nyilatkozom, hogy

- észrevételt kivanok tenni, és azt a jelentés kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil

megkiildom az ellendrzést végzo szervezet vezetdjének;

- észrevételt nem kivanok tenni*.




