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Jogszabalyi hattere:
2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol

229/2012.( VIIL.28.)Korm. Rendelet a nemzeti koznevelésrol szolo 2011. évi CXC.
torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol

363/2012.(XI1.17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarol
137/2018.(VI1.25.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszdgos Alapprogramjarol
2/2005. (III. 1.) OM rendelet a Sajatos nevelési igényl gyermekek 6vodai
nevelésének iranyelve és a Sajatos nevelési igényl tanulok iskolai oktatasanak
iranyelve kiRdasarol

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
326/2013. (VIIIL. 30.) Korm. rendelet a pedagogusok eldmeneteli rendszerérdl és a
kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIII. torvény kdznevelési

intézményekben torténd végrehajtasarol

. 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények

miikddésérol és a koznevelési intézmények névhasznalatarol

. 11/2019.(VIL.03.) EMMI rendelet a 2019/2020-as tanév rendjérdl

A nemzeti koznevelésrdl szold 211. évi CXC. torvény 2020. januar 1-én hatalyba
1€p6 45. § (2) bekezdés

A nemzeti kdznevelésrdl szo6lo torvény végrehajtasardl szolo 229/2012. (VIIIL 28.)
Korm. rendelet 38/B. §

15/1998.(IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl ¢és
miikddésiik feltételeirdl

10. melléklet a 15/1998.(IV:30.) NM rendelethez 467 A Bolcsdédei Nevelés-
gondozas Orszagos Alapprogramja.

e Korm. rendelet 417/2020.(VIIIL.30.)/



2.Bevezetés

Az éves munkaterv hatdrozza meg az 6vodai nevelés, bolcsddei gondozas évének
helyi rendjét.

A 2020/2021-es nevelési év céljait, feladatait az el6z6 év tapasztalataira, eredményeire
alapoztam.

Hirdetjiik a gyermekkdzpontu, szeretetteljes, csalddias 6vodai 1égkdrt, amelyben a
gyermekeket egyéni képességeik szerint neveljiik, fejlesztjiik, nevelésiink a gyermeket
megilletd jogok, alapvetd szabadsagok tiszteletben tartasara iranyul az egyenld
hozzaférés biztositasaval.

Programunk a gyermekek alapvetd tevékenységére a jatékra, mozgasra, a kdrnyezet
tevékeny megismerésére, a kommunikacidra, mesére, miivészeti élmény- nyujtasra, a
nemzetiségi kultira megteremtésére, apolasara épit. Célunk, hogy a csaladdal
egyiittmiikddve, a varosunkban €106, kiilonbozo szocialis hattérrel rendelkezd 3-7 éves
gyermekek sokoldal, harmonikus fejlédését, személyiségiik kibontakoztatasat
elésegitsiik, minden gyermek 6nmaga lehetdségeihez mérten fejlodjon, testi, szocialis,
értelmi, érzelmi érettség terén.

Ehhez olyan 6vodapedagdgusokra van sziikség, akikre a humanizmus, a pedagogiai
optimizmus, a sziilok tisztelete, a megértd, egyiitt érzo, elfogado, a segitdkészséget
elotérbe helyez6 gyermekszeretet jellemzi.

Kivanom, hogy az eldttiink all6 nevelési évben 6rommel, 0sszetartassal, megfeleld
kommunikécioval eredményeket, sikereket érjiink el!

,» Az emberek felndtt életét meghatarozhatja, milyen volt a gyermekkoruk, milyen
hatasok érték Oket, milyen ¢letmintakkal taldlkoztak és milyen normakat drokitettek at



az Oket ért pozitiv és negativ élményekbdl. Minden kezdet mérfoldkd, ami elkisér egy
¢leten at. Kitorolhetetlen nyomokat hagy.”

3 .Az év nevelési rendje:

Nevelési év: 2020. szeptember 1-t61 -2021. augusztus 31-ig tart.
Ovodat, bolcsddét kezdé gyermekek fogadasa: 2020. szeptember 1.
Foglalkozasi rend: 2020.09.01. —2021.05.31.

Nyari foglalkozasi rend: 2021.06.01. —2021.08.31.

Munkasziineti napok 2020/2021-es tanévben:

-2020. oktober 23. /péntek/ 56-0s Forradalom és Szabadsagharc Unnepe
-2020. december 24.,25.,26., Karacsony

-2021. januér 1. /péntek/ Ujév



-2021. mércius 15. /hétfd/

-2020. aprilis 10. /péntek/ és 13./hétfé/ Husvét

-2021.méjus 24.. /hétfé/ Plinkodsd

-2021. augusztus 20. /péntek/ Allamalapitas Unnepe
Ledolgozand6 (szombati) nap:

2020.december 11. /dec.24. ledolgozasa/

Sziinetek: -

- Oszi sziinet: 2020. oktober 23-t61 — 2020. november 1-ig
- Téli sziinet: 2020.december 18-t6l — 2021. januar 3-ig

- tavaszi sziinet: 2021. aprilis 1-t6l — 2021. aprilis 6-ig

4. A pedagogiai munka feltételrendszere:

4/1. Human eroéforras — Személyi feltételrendszer:

Tertilet Adat

Intézményvezetd

6vodapedagdgusok szama

Neveldmunkat kozvetleniil segitdé pedagogiai asszisztensek szama
Neveldmunkat kozvetleniil segité dajkak szama

Ovodatitkar

Ovodavezetd helyettes

Munkak6zosség vezetd

Kisgyermeknevel6- gondozd

Bolcsddei dajka

A A e
—_—— N == NN ==

4/2. Foglalkoztatottak szama:



Pedagogus | Pedagogus munkat | Pedagdgus munkat | Titkdr | Osszesen
kozvetleniil segitd kozvetleniil segitd
ped. asszisztens dajka
I.telephely | 4 1 2 1 8
II.telephely | 4 1 2 7
[II.telephel | 4 2 6
y
Bolcsode 1 kisgyermekneveld | 1 bolcsddei 2
Osszesen: 23
4/3. Ovodai csoportok adatai /2020.09.01./
Csoport | Létsza | Eletkor Pedagbdgus neve: | Dajka neve: | Ped. Nemzetis¢
neve: m: szerinti assziszten | gi
eloszlas s neve: nevelésben
részesiilok
1étszdma:
Mokus 23 Heterogén | Bartyik Nora Nagy Tord Neémet
csoport vegyes Gal Attilané Ferencné¢/Kf | Timea 23 16
/szept.20-
tol/ Kopacs
Beata
Nyuszi 23 Heterogén | Wittmann-né Nagy Beéata
csoport vegyes Abonyi Monika
Lérincz Emese
Pillang6 | 23 Heterogén | Arvainé Nagy Barath Neémet
csoport vegyes Monika Ildiké 23 16
Molnér Eniké E.
Maci 23 Heterogén | Simon Hoffmann Gal Neémet
csoport vegyes Szilvia/2019.09.3 | Gyorgyné Klaudia 23 16
0-tol/
Zsoriné Szabo
Annamadria
Stini 23 Heterogén | Bir6 Gaborné Szilagyi Romén
csoport vegyes Burjan-Balint Istvanné 23 16
I1diko
Katica 20 Heterogén | Seeberger Sebdkné
csoport vegyes Laszloné/szept.1 | Argyelan
4-ig/ Nikolett
Singer Eva
Osszese | 135 92 £8
n:
Bolcséd | 7 16 Heterogén | Kotroczoné Lajos Beéata
e-Picur vegyes Kolompar /bolcsdédei/
csoport: Zsuzsanna
/
kisgyermeknevel
0-gondozd




Német nemzetiségi nevelést dsszesen: 69 o

Roman nemzetiségi nevelést dsszesen: 23 6

4/4. Munkaidé beosztas:

Minden 6vodapedagdgus neveléssel, oktatassal lekotott ordinak szama: 32 ora

e  Hetfotol- csiitortokig: napi 6,5, pénteki napon 6 ora. heti valtakozassal a munkaidd
kezdete reggel 6.30 6ratol délutan 16.30 oraig tart, melyet pedagogiai munkat
kozvetleniil segit6 dajka vagy pedagogiai asszisztens lat el. Korm. rendelet
417/2020.(VI11.30.)/

Heti 8 orat szakmai felkésziiléssel, dokumentaciok készitésével, szervezési feladatok
ellatasaval tolt el, melyet a jelenléti ivében dokumental.

A pedagogus munkat kozvetleniil segitd pedagogiai asszisztensek heti 40 orat, a dajkak heti
valtasban reggel 6 6ratol 14 oraig illetve reggel 9 6ratol délutan 17 oraig tart, szintén heti
kotelezd 40 6ras munkaiddvel.

Ko6zmunkaprogram keretében 2 f6 segiti munkankat.
4/5. Targyi feltételrendszer:

Az 6vodak allaga valtozatlan, a mini bolcsddei rész korszert, felszerelt.

teriilet fejlesztés

1 Csoportszobak Az eldirt eszkdznorma figyelembe vételével
folyamatos potlas, beszerzés lehetdség szerint. Uj
asztalok, székek, fliggdnydk minden csoportszobaba

2.. Udvar Az udvari jatékok karbantartasa. Civil szervezet
3. Tevékenységeket felajanlasaval j udvari maszoka, hinta elhelyezésére
szolgalo jatékok keriilt sor az Uni6s elvarasoknak megfeleléen. Uj
4. Konyvtari allomany homokozok elhelyezése. Sportszerek, labdak, halok
stb. civil szervezet felajanlasaval.
5. Mosdok, WC-¢ék Az elhasznalodott jatékok folyamatos potlésa.

Szakmai munkénkhoz sziikséges szakkonyvek,
segédanyagok beszerzése.
Folyamatos tetOcsere

4/6. Szervezeti feltételek:
4/6/1. Intézményi feladatmegosztas:

A koznevelési intézmény vezetdje a Koznevelési torvény eldirasa szerint felelds az intézmény
szakszerl €s torvényes mukodéséért, gyakorolja a munkaltatéi jogokat és dont az intézmény
miikddésével kapcsolatban minden olyan ligyben, amelyet jogszabaly nem utal més
hataskorbe.




A nevelési- oktatasi intézmény vezetdje felel tovabba az intézmény alkalmazotti
kozosségének munkajaért, a kozosen meghozott, betartott és elfogadott normak €s szabalyok
betartatasaért, a neveld és oktato munka egészséges ¢és biztonsagos feltételeinek
megteremtéséért, gyermekbalesetek megeldzéséért, a védondi vizsgalatok megszervezéséért.
Az 6vodavezetd dontési jogait atruhazhatja a neveldtestiilet mas tagjaira is, de ez minden
esetben irdsban torténik. A feladatmegosztas a szakértelem és az egyenletes terhelés alapjan

torténik.

A feleldsség ¢és hataskorok megfelelnek az intézmény helyi szabalyozéasédban ( SZMSZ)
rogzitetteknek és tdmogatjak az adott feladat megoldéasat. Folyamatosan megtorténik az
egyének €s csoportok dontés- elokészitésbe torténd bevonasa- képességiik, szakértelmiik és a

jogszabalyi el6irdsok alapjan.

Helyettesitési rend:

A helyettesitett beosztasa:

Helyettesito:

Ovodavezetd

Wittmann-né Abonyi Moénika

Ovodavezetd helyettes

Burjan-Bélint [1diké

Munkako6zosség vezetd/ I11. sz. telephely

Singer Eva

Kisgyermekneveld-gondozd / I11. sz. th.

Burjan- Bélint I1diké

Munkak6zdsség vezetd / 1. sz. th.

Molnar Enik6 Erzsébet

Pedagbdgusok végzettsége, €letpalya modell szerinti beosztasa:

Ovodak Kozoktatas Szakvizsgazott | Pedagogus | Pedagogus | Mesterpedagogusi
vezetoi pedagégusok | I. fokozat II. fokozat | fokozattal
szakvizsgava rendelkezdk
1 rendelkezdk

1.sz. 2 2 2+1 1 0

Ovoda gyakornok

2.sz. 1 1 3 1 0

Ovoda

3.sz. 1 1 4 0 0

Ovoda

Gyakornok személyében Pedagdgus I. fokozat eléréséhez mindsito vizsga 2021.februari
honap., a tovabbi teendok a Gyakornoki Szabalyzatban megfogalmazottak szerint torténik. Az
Oktatési Hivatallal valo kapcsolattartasért, a mindsitéshez tartozé dokumentaciokért az

ovodavezeto felelds.

5. Pedagogiai munka tervezése:

Kiemelt pedagogiai célok, feladatok

Nevelési célok

Nevelési feladatok

» Pozitiv személyiségjegyek alakitasa.

> Erzelmi biztonsagot nyiijté kornyezet




Az egészséges ¢letmad,
¢letmodkultura alapozasa.

A nemzetiségi nyelvi nevelés, a
kornyezeti hagyomanyaink, értékeink
szépségének felfedeztetése,
megszerettetése, helyi
hagyomaényaink tovabbvitele.

A sajatos nevelési igényl gyermekek
alkalmazkod¢ képességének,
onallésaganak, egyiittmiikodési
képességének fejlesztése, integralt
neveléssel.

A kornyezeti- és miivészeti értékek,
szépségek meglattatasa, apolasa.
Az dvoda és az iskola. bolcsdde és
6voda kozotti atmenet
megkdnnyitése,.

mozgasos tevékenységek
megismertetése, megszerettetése,
kihasznalva az 6vodak helyi
adottsagait.

biztositasa a kivant
személyiségjegyek fejlesztéséhez.

A gyermek gondozasa, értelmi,
érzelmi, akarati, testi sziikségleteinek,
mozgasigényének kielégitése,
egészségiik védelme, az
egészségmegOrzés szokdsainak
alakitasa, a fejlodéshez sziikséges
biztonsagos kornyezet megteremtése.
A gyermekek ¢letkori sajatossagait
figyelembevevd, a gyermek utanzo
képességére alapozo beszédszituaciok
alkalmazasa, melyen keresztiil a
német €s a roman nyelv
megszerettetése, kulturalis
hagyomanyok é&polasa.

A minden gyermek mas elvét
figyelembe véve, minden gyermeket
eljuttatni sajat szintjének
maximumara.

A gyermekek érdeklddésére-,
aktivizalasara-, egyéni
sajatossagaira-, fejlodési litemére
¢piil6 ismeretnyujtas- készség-,
képességftejlesztés, attitlidalakitas.
Az iskolai élet kezdésére megfeleld
biologiai, szocialis és pszichikus
¢rettség kialakitasa, sokszint,
valtozatos, cselekedtetd, jatékos
elemeket tartalmazé tevékenységek
felkinalasaval. K6zos rendezvények,
ovi-latogatasok a bolcsddés
kisgyermekek szdmara.

kiilonb6z6 szervezeti formak
megteremtése a gyermek differencialt
mozgassziikségletének kielégitése
érdekében.

Eves kiemelt pedagégiai célok, feladatok

Cél

Feladat

5/1 Nemzetiségi nyelvi nevelés, a gyermekek
motivalasa a nyelv irant, a nyelv
megszerettetése, apolasa a helyi
hagyoményokon keresztiil.

» A gyermekekben alakuljon ki pozitiv

érzelmi viszony a nemzetiség
kultréja és nyelve irant

> ismerkedjen meg a helyi nemzetiségi




szokasok, hagyoményok, és targyi
kulttra értékeivel, tanulja meg azok
tiszteletét és megbecsiilését.

» Mindig személyes és pozitiv mintaval
kozvetiteni a gyermekek szdmara az
értékeket, jatékosan, €lmény
kdzpontuan, cselekvo- szemléletesen,
tevékenységbe agyazva.

» Kiemelked6 szerepe van a nyelvi
nevelésben a gyermekek ¢életkori
sajatossagainak, mint az artikulacios
bazis, ami lehetové teszi a német —
roman szavak kiejtésének
megtanulasat €s a nyelv zeneiségének

megérzését.

5/2. Egészséges ¢letmdd alakitasa » Az egészséges életmod alakitasa,
- a gyermekek egészséges életvitel — egészséges ¢letmodra nevelés,
igényének alakitasa. egészséges ¢letviteligényeinek
- testi fejlodésiik eldsegitése. alakitdsa, a gyermek testi ¢s lelki
- a gyermekek gondozasa, mozgésigényiik fejlodésének eldsegitése.
kielégitése » A gyermeket szeretetteljes
- a szabadidd hasznos eltdltésére nevelés gondoskodas illeti meg, fejlodéséhez

egészséges, biztonsagos kornyezetet
teremtiink, rendszeres
egészségtejlesztd tevékenységeket,
melyek a mindennapok részévé
valnak

» A gyermek mindennapi igénye a
szabad mozgés. Mozgésos programok
szervezése ( labdajatékok,
kerékparozas, futobiciklizés,
nemzetiségi tancok)Szeressenek
mozogni, valjon természetes
1génylikké a szabadban valé mozgas.

» Egészségnapok — gylimdlcs-,
z0ldségnapok,salata készitése,,
befottek, lekvarok készitése,
zOldséges lizlet, kertek megtekintése,
kozos sétak, kirandulasok, melyek a
gyermek egészségi allapotanak
pozitiv iranyu fejlédését segitik.

» A délutani pihenés egyéni igénynek
megfeleld kezelése elengedhetetlen az
egészséges fejlodéshez, az
egészségmegdrzés szokasainak
kialakitasahoz.

» A szabadid6 hasznos eltoltésére
nevelés, telephelyenkénti programok
szervezésével — sziilok bevonasaval.
( csaladi napok, mozgasos, ligyességi




jatékok, barkacs -délutanok)

5/3. Az érzelmi, erkdlcsi és az » A gyermeket az 6vodaban-

értékorientalt kozosségi nevelés bolcsddében érzelmi biztonsag,
allando értékrend, ders,
kiegyensulyozott, szeretetteljes 1égkor
vegye koriil. Mar a beszoktatas alatt is
kedvez0 hatasok érjék, az dvoda
alkalmazottai, gyermek, gyermekek
kozotti kapcsolatot pozitiv attitid,
érzelmi toltés jellemezze.

» Rugalmas, kovetkezetes szokas-,
norma-, szabalyrendszer alakitasa.

» Az 6voda- bolcsdde segitse a
gyermek erkolcsi, szocidlis
érzékenységének fejlodését, én-
tudatanak alakulasat, engedjen teret
onkifejezd, onérvényesitd
torekvéseinek.

» Kiilonos jelentdsége van a kozos
¢lményekre épiild tevékenységek
gyakorlasara A szabadjaték
elsddlegességének biztositasa
(élménynyujtas, hely, 1d6, eszkodz
biztositdsa)

» A heterogén csoportokon beliil a
gyermek életkori sajatossaganak és
egyéni érési litemének figyelembe
vételével, differencialt, cselekvéses
egyéni fejlesztéssel a gyermekek
iskolai ¢életre vald alkalmassa tétele.

» személyes percek biztositasa a
szocializacid szempontjabol kiilonos
jelentdséggel bir.

» Alapvetd erkolcsi normak, szabalyok
beépitésével a gyermekek
magatartdsanak, viselkedés
kultarajanak alakitasa.

» Jatékon keresztiil a kdrnyezet
védelmére, a természet értékeinek
megovasara, megdrzésére nevelés,
értekek kozvetitése.

» Nemzeti értékeink 6rzése, a magyar
kulttra, helyi hagyomanyok épitése,
apolasa

» Koz0s élmények biztositasa
intézményi-, 6vodankénti-,
bolcsddei-, csoport szinten egyarant.

5/4. Ertelmi fejlédés megvalositasa/ az » Az anyanyelvi nevelés valamennyi
anyanyelvi, értelmi fejlesztés tevékenységi forma keretében kell,




¢s a nevelés megvalosulasa./

hogy megvaldsuljon.

Mintaadassal, szabalykozvetitéssel,jol
artikulald, valasztékosan besz€ld
kornyezet megteremtésével, az
anyanyelv, kommunikécio6
eredményes megvalositasa,
iskolaérettség megalapozasa. A
pedagdgus, kisgyermekneveld
beszéde ne csak a helyes kiejtésre,
mondatflizésre iranyuljon, hanem a
tempora, hangszinre, hangerdre,
hanglejtésre, metakommunikaciora.
Napi beszédhelyzetek teremtése,
személyes percek, ahol a gyermek
elmondhatja egyéni élményeit. A
beszél kornyezet segitse a napi
tevékenységekben alakuld érzelmi
intelligenciat, az anyanyelv szeretetét.
Mikrocsoportos és egyéni tanuldsi-
fejlesztési helyzetekkel erdsitsiik a
gyermekek alkalmazkodoképességét
az iskolara alkalmassa tétel
érdekében.

kiilonbozo teveékenységekben,
¢lethelyzetekben a gyermek spontan
¢s tervezetten szerzett
tapasztalatainak, ismereteinek
rendszerezése, bovitése, gyakorlasa.
Ertelmi képességek, mint az
érzékelés, észlelés, emlékezet,
figyelem, képzelet, gondolkodas-
alkotoképesség- fejlesztése. A
képzelet és a kreativitas fejlodését
eldsegitd 6sztonzo kornyezet
biztositasa.

5/5. Kiemelten tehetséges gyermek
egyéni képességeinek kibontakoztatasa.

Felismerni és gondozni a tehetséges-
igéretes gyermekeket/ rajzverseny,
vers-, mesemondo

verseny/ ,fejlodésiiket eldsegiteni
olyan eszk6zok hasznalataval,
amelyek elkészitésében, ,.testre”
szabasaban a pedagogusok aktivan
kozre mitkddnek.

Egyéni fejlesztés soran célzottabb
figyelmet, segitségnyujtast,
visszajelzést kap. A pedagdgus
informaciot kap ezekben a
szituaciokban a gyermek adottsagairdl
¢és egyéni fejlesztési tervet készithet
¢s beépiti munkajaba ezzel is




hatékonyabba téve azt.

5/6. A hatranyokkal kiizd6 gyermek ¢és > A felzarkoztatas szintere a jaték, a

csaladjaik segitése.

gyermek személyiségének feltarasa
soran szoros egylittmikodés a
csaladdal. Kiilonos tekintettel a
hatranyos, halmozottan hatranyos,
sajatos nevelési igényl gyermekek
esetében.

» Differencialt, egyéni fejlesztéssel a
hatranyok csokkentése,
es¢lyegyenldség biztositasa.

» Tudatos egyiittnevelés biztositasa,
megfeleld szakemberek segitségével.
(gyogypedagbdgus, logopédus,
szenzomotoros fejlesztd, szocialis
segitd)

5/7 Gyermekvédelmi
feladatok ellatasa

Az intézmény valamennyi pedagdgusa a gyermekvédelmi
feleldssel kisérje figyelemmel a csalddok helyzetét, a
csaladon beliil a gyermek ellatasat, sziikség esetén éljenek
a jelzérendszer mukodtetésével.

Az esetjelzok és esetmegbeszéléseket kovetden hatékony
intézkedések megtétele,

A gyermekvédelmi terv a mellékletben taldlhato.

5/8. A csoport, a
gyermek fejlddésének
nyomon-kovetése

A csoport, a gyermek egyéni fejlédésének nyomon
kovetése az intézmény altal kidolgozott fejlodési naplo,
meéreési-, értékelési rendszer tudatos, rendszeres
alkalmazaésa, a sziilok hiteles tajékoztatasa érdekében.
A gyerekek fejlettségi szintjének terv szerinti mérése
/DIFER/, értékelése, évente kétszer, ismertetése a
szilokkel, az értékelés érthetdové tétele.

6.Kiemelt miikodési célok, feladatok:

Cél

Feladat

6/1.A vezetés mindség
iranti elkdtelezettségének
novelése

Y

YV VYV VVV VYV

A kozosen elfogadott értékek, szabalyok, normak mellett a
jogszerli miikddés biztositasa a folyamatos fejlesztést,
partnerkapcsolatokat figyelembe véve.

A demokratikus vezetési stilus alkalmazasa.

A team munka ¢és a felel6sség-megosztas tiamogatasa a
szervezeten beliil.

Masok véleményének tiszteletben tartésa.

Az 1jité kezdeményezések 6rommel fogadasa.

Szakmai és egyéb intézménymiikodés terén a kolcsonos
bizalomra épiil6 kapcsolattartas szorgalmazasa.

A vezetOk munkamegosztasaban az egyenld terhelés
biztositasa.

A vezet6tarsakkal egytittmiikodve tovabbi fejlesztés
szorgalmazésa a tervezési-, szervezési-, dontési-, értékelési




folyamatokban, valamint az informacidéaramlas naprakész
megvaldsitdsaban.

6/2. Jogszerli miikodés
zavartalan biztositasa.

Segiteni a vezetdk ¢és alkalmazottak munkajat a
jogszabalyok-, torvényi eldirasok nyomon-kovetésével,
értelmezésével.

6/3.A tervez6 munka
szinvonalanak emelése

a stratégiai tervek koziil a Helyi Pedagogiai Programunk
folyamatos feliilvizsgalata, sziikség szerinti korrekciok
végrehajtasa.

Az intézményi dokumentumok alland¢ feliilvizsgalata a
koherencia megteremtése érdekében.

Egymasra ¢épiil6 dokumentumok nyomon kdvetése ( a
valosag, a gyakorlat €s az elképzelt célok Osszevetése)
A csoportnaplé vizsgalata, a heti-, napi tervezés tudatos
atgondolasa.

A dokumentumok naprakész vezetése az eldirasoknak
megfelelden.

6/4. Az intézmény belsd
miikddési rendje

Vi V. VY VYV VY

A\

A munkakozosségek miikodtetése/ Hagyomanyorzo,
Kérnyezetvédelmi, Onértékelés munkacsoportok, éves
terviiket a melléklet tartalmazza/

Az 1j dolgozdk megismertetése az intézménymukodés
altal meghatarozott folyamatokkal.

Gyakornok, mentor rendszerének mukodtetése, hospitalasi
alkalmak biztositasa./ Az intézményi Gyakornoki
Szabalyzatban fogalmazottak szerint

6/5. Ellendrzés
hatékonysaganak
novelése valamennyi
terlileten

A belsd ellenérzések Onértékelési terv szerint / a melléklet
tartalmazza/ torténnek mely szempontsor ¢és a pedagogus
kompetenciak teriilethez kapcsolédo szempontok,
elvarasok.

A hibak és hianyossagok feltarasa, a pedagdgusok és az
egyéb munkakorben foglalkoztatottak 0sztonzése ezek
kijavitasara, megszilintetésére, a neveld-fejlesztd munka
hatékonysdganak novelése érdekében.

6/6.Szervezeti kultira

szinvonalas mukodtetése.

Folyamatos
szervezetfejlesztés

YV V V 'V

YV VYV

Az informécios halo hatékonyabb, ellenérzéttebb
mikodése, gyors és személyre sz0l6 informacidaramlés
feltételeinek megteremtése.

A munkakozosségek miitkodésének folyamatos fejlesztése,
hatékonyabba tétele

A munkakozdsség vezetOk nagyobb hatés- és feladatkor
biztositasa az ellendrzési és értékelési munka teriiletén.
A feladatok egyenld terhelés melletti feladatelosztésa,
felel0si megbizatasok

Szabalyok kialakitdsa a dolgozok véleményének
figyelembevételével, egymas segitése, egymas iranti
tisztelet, kompromisszumok keresése, egyenjogusag,
kollegialitas, munkatarsi szolidaritas alapveto etikai
kovetelmény.

Alkoto, egylittmiikodo alkalmazotti kozosség alakitasa
Az egymastol valo tanulas koordindlasa

Szakmai konzultaciok szervezése.

Mindenki szdmadra elfogadhat6 problémamegoldas




biztositasa.

6/7. Humaneroforras
hatékony fejlesztése

Az egymas iranti k6lcsonds figyelem, a j6 munkahelyi
1égkdr megteremtése.

Uj kollegak beilleszkedésének segitése belsé mentorokkal
Szakmai megujulas lehetdségeinek biztositdsa megfeleld
tovabbképzési lehetdségekkel, az onképzés tamogatasaval
(szakirodalom, internet hozzaférés biztositasa.)
Neveldmunka mindségének fejlesztése bemutatok
szervezésével, jo gyakorlatok kozzétételével

A nevel6testiilet €s az egyéb munkakorben
foglalkoztatottak munkéjanak megerdsitése az erésségek
elotérbe helyezésével.

6/8. Pedagdgiai
innovacio
tovabbfejlesztése

Innovacids torekvések tamogatasa.

Lehet6ség szerint 1) modszerek, eljarasok kiprobalasa,
teret nyitva a jatékos nemzetiségi nyelvi tevékenységek
szervezés€hez, a gyermekek életkori- és egyéni
sajatossagainak figyelembe vétele mellett.

6/9. Partneri kapcsolatok
hatékony mitkodtetése

Folyamatos, €épitd kapcsolattartas az intézmény kozvetlen
¢s kozvetett partnereivel.( 6voda-csalad, 6voda-bdlcsdde,
ovoda-iskola és egyéb kapcsolatok, fenntartoval,
kdzmiivelddési intézményekkel.)

7. Mellékletek:

7/1. Onértékelési Terv:

Pedagdgiai folyamatok: - tervezés, az intézmény pedagogiai munkdjanak tervezése
részletesen kidolgozva az 6voda Pedagogiai Programjaban.




Célja:- Adatgyiijtés, megerdsités, tapasztalatgylijtés az értékeléshez, a folyamatos fejlesztés.
A meglévo allapotok, folyamatok kovetelményekhez, eléirasokhoz, normakhoz valo
ténymegallapito viszonyitasa.

Feladata: formalddjon, fejlodjon az onismeret. A fejlodési-, fejlesztési iranyok meghatarozova
valjanak. LehetOség az egyéni fejlodésre, a fejlodés segitése. Az intézményi €s egyéni célok
Osszhangjanak megteremtése. A belsé tuddsmegosztas rendszerének szervezése, a jo
gyakorlatok atadasa/atvétele

A pedagogus onértékelésének teriiletei:
- pedagogiai modszertani felkésziiltség.

- pedagogiai folyamatok, tevékenységek tervezése és a megvalositdsukhoz kapcsolodo
onreflexiok.

- atanulds tAmogatésa.

- A gyermek személyiségének fejlesztése, az egyéni bandsmod érvényesiilése, a
hatranyos helyzetii, sajatos nevelési igényli vagy beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi
nehézséggel kiizdé gyermek tobbi gyermekkel edgyiitt torténd sikeres neveléséhez
sziikséges megfelel6 modszertani felkésziiltség.

- A csoportok, kozosségek alakulasanak segitése, fejlesztése, esélyteremtés, nyitottsag a
kiilonbozo tarsadalmi-kulturalis sokféleségre, integracios tevékenység, csoportos
tevékenység.

- pedagogiai folyamatok és a gyermekek személyiségfejlodésének folyamatos
értékelése, elemzése.

- Kommunikaci6 és szakmai egylittmiikodés, problémamegoldas.
- Elkotelezettség és szakmai feleldsségvallalas a szakmai fejlodésért.

A szakmai munka ellenorzésének feladatterve.

Célja: Az ellendrzott pedagogus készségeinek fejlesztése, modszere, a foglalkozasok,
egységes szempontok szerinti megfigyelése, a pedagdgus mindennapi munkajat megalapozd
pedagoégiai tervezés dokumentumainak vizsgalata.

- Teriiletei: Az adminisztraciés teendOk naprakész vezetése.

- A gyermeki mérések 0sszehangoltabb vezetése. / DIFER mérés /
- A komplexitds megvalosulésa.

- Az egyénre szabott fejlesztés érvényesiilése.

- Folyamatossag megvalosulasa.



Gyermekvédelmi feladatok betartésa.

Vezetoi ellendrzések terve: Az 6vodavezetd annak érdekében, hogy az 6voda mikodeése,
feladatellatdsa megfeleljen a hatalyos jogszabalyoknak, eldirasoknak, a Pedagogiai
Programnak, ellendrzési rendszert és értékelési rendszert dolgoz ki és miikddtet. Az
ellendrzés, az értékelés kiterjed a folyamatok, a dolgozéi munkavégzés, a
pedagogusteljesitmény, a gyermeki fejlettség megfeleldségének megallapitasara, a célok,
kovetelmények teljesitésének érdekében, kompetencidk alapjan.

Sikerkritériumok:

>
>

YV V V VY

Az intézményben végzett nevelomunka értékelése.

Az irott dokumentumok, kovetelmények, norméak dsszehasonlitasa, megfeleltetése a
valodi elvarassal és mukodéssel.

Visszacsatolas a valosag, a gyakorlat €s az elképzelt célok Osszevet6ése érdekében
kozvetlen illetve kozvetett tapasztalatszerzés formajaban. Az ellendrzés targya: A
Pedagogiai Program megvaldsulasa.

A pedagogiai gyakorlat ellendrzése: a gyermekek képességeinek fejlettségi szintje, az
ovodapedagdgusok nevelomunkdja, a gyermekekkel, sziilokkel valé banasmod.

Egységes kovetelményrendszer betartasa.
A beszoktatas ellenorzése.
Dokumentumok ellendrzése, adminisztracios feladatok ellatasa, idopontok betartasa.

Munkafegyelem.

Bemutato6 foglalkozasok, hospitalasok rendje:

>

2020. november 23-24.: Bartyik Nora Anna
Becs.tagok:23-4n: Kiilso vilag megismerése-matematika
Hosp. 24-én: Verselés, mesélés

2021 januar 11-12..: Simon Szilvia

Becs. 11-én: Verselés, mesélés

Hosp. 12-én: Enek, zene, énekes jatékok, gyermektanc
2021. januar 20-21: Zso6riné Szabd Annamaria

Becs. 20-an:Kiils6 vilag megismerése-matematika
Hosp. 21-én: Enek, zene, énekes jaték, gyermektanc

2021 januar 25-26.:Arvainé Nagy Ménika



Becs. 25-¢én: Kiils6 vilag tevékeny megismerése
Hosp. 26-an: Rajzolas, mintazas, festés, kézimunka
> 2021. februar 4-5.: Singer Eva
Becs. 4-én: Rajzolas, mintazas, festés, kézimunka
Hosp. 5-én: Verselés, mesélés
» 2021. februar 15-16.:
» 2021.februar 22-23.: Molnar-Enik6 Erzsébet
Becs. 22-én: Mozgas
Hosp.23-an: Enek, zene, énekes jatékok, gyermektanc
» 2021. marcius 3-4.: Burjan-Balint I1diko
Becs. 3-an: Rajzolas, mintazas, festés, kézimunka
» 2021. marcius17: Vigyikan Marta
Becs.: Enck, zene, énekes jatékok, gyermektanc
» 2021. marcius 23: Lorincz Emese
Becs.: Verselés, mesélés
» 2021. marcius 30: Wittmann-né Abonyi Monika
Becs.: Kiilsd vildg megismerése-matematika

» 2020. oktober 08. /boleséde/ Kotroczoné Kolompar Zsuzsanna - Gondozasi feladatok
ellatasa, a beszoktatasi iddszak vége.

» A bels6 pedagdgiai értékelés és ellendrzés az 6voda Helyi Nevelési Programjaban
meghatarozott célokra, feladatokra terjed ki, meghatarozott szempontsor alapjan a
pedagogusok és az alkalmazottak munkajaban, miikodésében. A kisgyermeknevel6-
gondoz6 ellendrzése a Bolesddei Szakmai Programban meghatarozottak szerint.

» Célja: Nevelomunkank segitése, hatékonysagnovelés, sszehasonlitas a kitlizott
célokkal, visszajelzés az 6vodapedagogusok ¢és alkalmazottak munkajarol.

> Ellendrzések tartalma:

Az ellenérzés | Az ellendrzés tipusa, Kit ellendriz Felel6s / Ki ellendriz/

datuma tartalma

Negyedévente | Csoportnaplok ellenérzése | Dokumentum ovodavezetd
ellendrzés

Félévente A gyermek fejlédését Dokumentum 6vodavezetd




nyomon kovetd
dokumentaciods rendszer
ellendrzése

ellendrzés

Havonta Felvételi-, mulasztasi Dokumentum ovodavezetod
naplok, szakmai, ellendrzés
munkakdzosségek Munkak6zosségi Munkak6zosség vezetok
miikodésének ellendrzése | terv
megvaldsulasanak
ellendrzése
Folyamatos Gyermekvédelmi HH, HHH, Ovodavezeté
munkaterv veszélyeztetett, SNI- | Ovodavezetd helyettes
Pedagobgiai asszisztensek, | s gyermekek Munkak6zosség vezetok
6vodapedagogus munkéja, | ellatisa, Pedagogiai | Ovodavezetd
csoportlatogatasok asszisztens,
ellendrzése ovodapedagdgus
munkaja,
Csoport szokds- €s Ovodavezetd,
szabalyrendszerének | Ovodavezetd helyettes,
ellendrzése Munkakdzosség vezetdk

7/2.Eseményterv

A 2020/2021-es nevelési év eseményterve

Nevelési értekezletek:

- Tanévnyito értekezlet: 2020.08.13. du. 13.00

Téma: 2020/2021¢eas nevelési év munkatervének ismertetése. Hazirend,
Tovabbképzési Program ismertetése, elfogadasa a neveldtestiilet altal.

- Konzulticié: 2020.10.14. du.13.00

Téma: Intézményi kommunikaciés nap. Tapasztalatok a beszoktatasrol, DIFER mérés,
IKT eszkozok felhasznéalasa az 6vodaban, innovacios javaslatok a dokumentumok
vezetéséhez. Munkakor-felelosség bevezetésének konzekvencidi. Szokas-
szabalyrendszer 6vodankénti megvizsgalasa. Beszamolnak a munkak6zosség vezetok.

- Szakmai nap: 2020.02.27. du. 13.00

Téma: féléves neveldémunka értékelése, fejlesztési tartalmak meghatarozasa.




- Tanévzaro értekezlet: 2021. 06.28. du. 13.00

Téma: 2020/2021-es nevelési év zarasa, beszamolok

Sziil6i értekezletek:

- 2020.09.30.-10. 1.

Témak: Hazirend ismertetése, a nevelési év szervezési feladatai, SZ.M.K. tagok
megvalasztasa. Ovodapedagdgusok altal a csoportok éves nevelési tervének
ismertetése.

- 2021.02 .01.-02.

Témak: Féléves nevelomunka értékelése, iskolaérettségi kritériumok. A csoportok
szokas-¢€s szabalyrendszerének tapasztalatai, aktualitdsok, események megbeszélése,
szll61 hozzaszolasok.

- 2021.04. 21.

Témak: A nevelési év zarasa, éves tapasztalatok dsszegzése, Ovodai szakvélemények,
kozos programok, 6vodai beiratas, nyari ligyeletes 6voda kijeldlése.

Csaladi napok:
e 2020. 8sz: II. sz. 6voda
e 2021. tavasz: III. sz. 6voda
e 2021. nyéar: L.sz. 6voda

BolcsOdei sziildi értekezletek:

- 2020.09.25.Téma: Hazirend, beszoktatas
- 2021.02.03.Téma: Konzultacio a gyermekekrdl-sziilécsoportos beszélgetés

- 2021.05.28. A kisgyermekek fejlodés mutatoi

Eves Programterv:

- 2020.szeptember 01.— Evnyit6 a Roman Altalanos Iskolaban, ballagok versmondasa
- 2020. szeptember 01. - Evnyité az iskolaban- ballagok versmondésa

- 2020. szeptember ho- Gyermekek fogadasa, beszoktatas



2020. szeptember 25. — Nemzetkdzi Hulladékgytijté Vilagnap

2020. szeptember ho- Szakszolgalat altal logopédiai és fejlesztopedagogiai sziirés
2020. szeptember h6- Babszinhdz / ,,Fizimiska” / évszakonként

2020. szeptember ho- Védond latogatasa, anamnézis az 0j gyermekekrol

2020. oktober 4.- Allatok Vilagnapja

2020. oktober ho- Gylimolessziiret/ lehetdség szerint/

2020. november 2.- Lampionkészités- munkadélutan

2020. november 11.-Szt. Marton napi felvonulas, musor

2020. december 04. — Mikulas varas

2020. november 29- december 22-ig: Adventi késziil6dés

2020. december 14- 18-ig: Fenyo6fa diszitése, Karacsonyi linnepségek, gyermekek
miisorai

2020. december 18.- ,,Kolindalas”, a roman nemzetiségi csoport miisora
2021. februar ho- ,,OVI-SULI” szervezése az iskolakban

2021. februar ho- Iskolaérettségi fejlettségi szintfelmérés a Pedagdgiai Szakszolgalat
altal, 6vodaban maradd nagycsoportosok fejlettségi szintjének mutatoi

2021. marcius ho- nagycsoportosok latogatasa az Altalanos Iskola 1. osztalyaban

2021. marcius 15.- Nemzeti iinnepiink megiinneplése. Az emlékmiinél a gyermekek
altal készitett miivek elhelyezése/ zaszlok, kokardak..stb/

2021. marcius 22.- Viz Vilagnapja

2021. februar ho- ,,Bojt kdzepe” a német nemzetiségi nevelést folytatdo 6vodakban.
Tojasfhjas, kalaris elhelyezése a ,,Rézi” szobor nyakéba.

2021. aprilis ho- Hasvét
2021. aprilis vége- Ovodai beiratas
2021. aprilis 22. — A Fold Vilagnapja

2021. majus ho- Gyermeknap / sétak, kiranduldsok, versenyjatékok miisoros
szervezése/

2021. majus 17. — Madarak ¢s fak Vilagnapja



- 2021. majus ho- Anyak napi tinnepségek az dvodakban

- 2021. majus vége- Tanévzaro linnepségek az 6vodakban/ méjus 28. és 29./

- 2020. oktdber 1.- 2021. junius 15-ig- FejlesztOpedagdgiai foglalkozasok a Pedagogiai

Szakszolgalat szervezésében napirend szerint folyamatosan.

- 2020. oktober hotol- 2021. juniusig- Hitoktatds mindharom 6vodaban igény szerint

/katolikus, reformatus/

- 2021. majus eleje- ,,Német nap” a nemzetiségi német csoportok nagycsoportosainak a

,, Leimen Hazban”

- 2021. augusztus h6: Az” Elekiek Vilagtalalkozo6jan vald 6vodai szereplés

7/3.

2020/2021 nevelési év feladatellatasi helyenként Kijelolt felelosok

Megnevezés: Lsz. Ovoda ILsz. Ovoda ILsz. Ovoda Mini bolcséde
Szertarfelel6s Balint-To6r6 Zso6riné Szabd Burjan-Balint

Timea Annamadria I1diko
Nemzetiségi Wittmann-né Arvainé Nagy Vigyikan Marta
feladatok Abonyi Monika | Monika
Ovoda- iskola Loérincz Emese | Molnar Enikd Singer Eva Kotroczoné
kapcs., Erzsébet Kolompar
bolcséde- dvoda Zsuzsanna

Udvar, udvari Bartyik Nora Zs6riné Szabd Simon Szilvia Lajos Beata

jatékok Anna Annamadria

Jogszabalyok, Wittmann-né Molnar Eniké Vigyikan Marta | Kotroczoné

torvények, Abonyi Monika | Erzsébet Kolompar

innovativ Zsuzsanna

pedagogia

nyomonkovetése

Munkakdzosségi | Gal Attilané Arvainé nagy Burjan-Balint

feladatok Monika I1diko

ellendrzése

Napi étkezési Nagy Beata Hoffmann Sebdkné Tevadmin:

nyilvantartasért Gyorgyné Argyelan Kotroczoné

felelds, minden Barath I1diko Nikolett Kolompar

reggel 8 oraig Szilagyi Zsuzsanna
Istvanné

Ovodai- Bartyik Nora Zs6riné Szabd Singer Eva Lajos Beata

bolesddei Anna Annamaria

falijsag

Ujsagcikkek: ho/
14-ig

Lorincz Emese

Arvainé nagy
Monika

Burjan-Balint
I1diko

Kotroczoné
Kolompar
Zsuzsanna




Informéciofelelé | Wittmann-né Arvainé Nagy Burjan-Balint Kotroczoné
s Abonyi Monika | Moénika I1diko Kolompar
Zsuzsanna

Az tinnep j6 hangulatanak biztositasa, megfeleld elokészitése. Az tinnepkdrnek megfeleld
versek,mondokak, mesék tanulasa.

Farsang
A tevékenység feleldse: Zsoriné Szabd Annamaria

A Farsang a nevelGtestiilet javaslatdra mindhdrom 6vodédban zart tinnep. A feladatunk, hogy a
gyerekeknek jatékokkal, sorversenyekkel, vicces feladatokkal emlékezetessé tegytiik ezt a
napot.

Bojt kézepe
A tevékenység feleldse: Wittmann-né Abonyi Ménika

A tevékenység célja: hagyomanyOrzés, apolas, a szobor koriiltdncolasa, ennek elokészitése.

Husvét, Roman Husvét
A tevékenység feleldse: Arvainé Nagy Monika-Husvét, Bird Gaborné- roméan Hisvét
A tevékenység feladatai:

A gyermeki hit timogatédsa, hagyomanyok megismerése, locsolovers tanitasa.




Svab nap
A tevékenység felelOse: Zsoriné Szabd Annamaria

A tevékenység feladatai: Az idésebb é€s a fiatal generacido megismertetése egymassal,
hagyomanyapolas, munkdara nevelés.

Anyadk napja

A tevékenység feleldse: Wittmann-né Abonyi Ménika

A tevékenység feladatai:

Az édesanyak mélto felkdszontése, tiszteletre, megbecsiilésre nevelés.

Enekekkel, verssel, mesével késziiliink az linnepre. A csoportszoba feldiszitése, dekoralasa az
tinnepnek megfelelden.

Evzdré
A tevékenység felelOse: Bartyik Nora
A tevékenység feladatai:

A tevékenység feladatai: Igényes, szép miisor Osszedllitdsa a nagyok bucstztatasara.

Csaladi nap
A tevékenység feleldse: Birdo Gaborné
A tevékenység feladatai:

Jatékokkal, barkécsolassal j6 hangulati délutan szervezése.

Gyereknap
A tevékenység feleldse: Wittmann-né Abonyi Monika
A tevékenység feladatai:

A gyermekek meglinneplése kiilonbozo jatékokkal, tevékenységekkel.



Ebben a tanévben Vilagtalalkozo is lesz, amely varosi rendezvény erre mindharom 6voda
késziil egy kis miisorral. A tevékenység feleldse: Arvainé Nagy Moénika

A Hagyomény6rz6 munkakozdsség évente tobbszor megbeszélést tart, ahol megtervezziik a

soron kdvetkezd tinnepkdr eseményeit, megbeszEljiik a hibakat, az erésségekre is ramutatva.

Készitette: Arvainé Nagy Monika

Idé6szak, iinnep A tevékenység A tevékenység A tevékenység
megtervezésének felelose idopontja
hatarideje

Marton nap 2020.10.28. Bartyik Nora 2020.11.11.

Mikulas 2020.11.23. Zso6riné Szabd 2020.12.04.

Annamadria

Advent 2020.11.20. Bir6 Géborné 2020.12.01-12.24.

Karacsony 2020.12.04. Bartyik Nora 2020.12.18.

Farsang 2021.02.01. Zso6riné Szabd 2021.02.12.

Annamadria
Bojt kozepe 2021.02.26. Wittmann-né Abonyi | 2021. 03.10.
Monika
Husvét 2021.03.22. Arvainé Nagy 2021.04.01.
Monika
Romén Husvét 2021.03.31. Bir6 Géborné 2021.04.09.
Csaladi nap 2021.04.25. Bir6 Gaborné Minden
tagintézményben
mas idépontban
Anyak napja 2021.04.16. Wittmann-né Abonyi | 2021.04.30.
Monika
Svab nap 2021.05.05. Zs6riné Szabd Id6jarastol fliggden
Annamédria majus honapban
Gyermeknap 2021.05.05. Wittmann-né Abonyi | Minden
Monika tagintézményben
mas idépontban
Evzaro iinnepség 2021.05.15. Bartyik Nora 2021.05.28-29.
Vilagtalalkoz6 2021.05.20. Arvainé Nagy 2021.08.20.

Mobnika




Koérnvezetvédelmi Munkakozosség

Munkaterv

2020/2021 nevelési év

Miikodési teriilet: Elek Varos Ovoda — Boles6de

Munkak$zosség tagjai:

Burjan-Balint [1diké
Lérincz Emese
Molnar Enikd
Simon Szilvia

Singer Eva

Megbeszélések idOpontja: évi harom alkalom, eldzetes egyeztetés alapjan.

Munkak$zdsségiink célja:

Az 6voda egészségnevelési feladatainak kozos attekintése.
A kitlizott feladatok megvalodsitdsanak koordinalésa.

A kornyezettudatos életmdd, a kornyezetért felelds €letvitel erdsitése a jeles napokhoz
kapcsolodo programjainkkal, tevékenységekkel.

A kornyezettudatos nevelés megvaldsitasa, fenntartdsa az 6vodan beliil, illetve a
csaladok kornyezettudatos szemléletének folyamatos formalasa a szelektiv
hulladékgytijtés, allatgondozas, kert és udvar gondozas koordinalasaval.



az egészséges, vitaminokban gazdag taplalkozas fontossdganak hangsulyozésa,
megerdsitése, az egészséges €telek, italok izének megismertetése, megszerettetése.

az egészséges 1voviz fontossaganak megismertetése.

Munkakozdsségiink kiemelt feladatai:

Fejleszto hatast természetes €s mesterséges kornyezet megteremtése.

Egészséges ¢letmadd feltételeinek biztositasa (mozgas, taplalkozas).

Sokoldalu lehetdség biztositasa az egyéni €s csoportos élmény-és tapasztalatszerzésre,
szlikebb ¢€s tdgabb kornyezetiink megismerésére, szépségeinek €s értékeinek
meglattatisara.

Sétak, kirandulasok alkalmaval tapasztalatszerzés.

A szerzett tapasztalatok, élmények sokszinti feldolgozasanak biztositasaban valo

segitségnyujtas.

Jeles Kornyezetvédelmi Vilagnapok:

Szeptember 25. — Nemzetkozi Hulladékgytijté Vilagnap
Szeptember — Gylimolcssziiret

Oktober 4. — Allatok Vilagnapja

Marcius 22. — Viz Vilagnapja

Aprilis 22. — F6ld Napja

Maijus 10. — Madarak és Fak Napja

Janius 5. — Kornyezetvédelmi Vilagnap

Tervezett feladatok:

Szeptember 23. — Nemzetkdzi Hulladékgyijté Vilagnap

Ovodai szintt
Felelds: Simon Szilvia

Kornyezetiink szépitésének lehetdségei. Takaritasi vilagnap megszervezése.
»Nagytakaritds” szervezése az 6voda udvarain, 6voda kornyezetében. Kornyezetiink
védelme, az egészségre nevelés, mar 6vodas korban nagyon fontos feladat.

Ezért nélkiilozhetetlen, hogy a gyermekek életkoruknak megfeleld informéciokhoz
jussanak a szelektiv hulladékgytijtés fontossagarol.



Szeptember — Gylimolcssziiret

Ovodai szintt

Felelds: Molnar Enikd

Sziireti hagyomanyok és sziireti eszkozok megismertetése lehetdségek szerint (pl:
alma, korte, did, sz010). A gyerekekkel kozos jaték sz616 és dio felhasznalasaval.
Ko6z0s jaték orome. A gyermekek vegy¢k észre a kornyezetiink szépségét. Ismerjék
meg a alma, korte, sz610 és dio tulajdonsagait. Szabalytudat kialakitasa. Kostolas,
salata készités.

Oktober 4. — Allatok Vilagnapja

Ovodai szintii
Felelés: Singer Eva

Az éllatok vilagnapja megiinneplésnek tdmogatasa a csoportokban az 6voda helyi
programjanak megfeleléen. Az allatok viladgnapja minden évben fontos szerepet kap,
jo alkalmat kinal, hogy a gyerekek megismerkedjenek az allatvilaggal, az
allatgondozas szabalyaival, valamint jaték és alkotds soran szerezzenek 1j ismereteket
¢s élményeket.

Marcius 22. — Viz Vilagnapja
Ovodai szintii
Felel6s: Lorincz Emese

A Viz vilagnapja alkalmébol évodai szintii jatékos tevékenységek minden csoport
részvételével. A gyerekek kornyezettudatos magatartasanak kialakitasa,
kornyezetvédd magatartas megalapozasa, fejlesztése. Ismeretszerzés a viz
hasznositasanak lehetdségeirdl, a takarékos vizfelhasznalas szokasainak kialakitasa. A
gyermekeket koriilvevo vildg személyes megtapasztaldsa lehetdség szerint, ismeretek
szerzése a viz fontossagarol, védelmérdl. A gyermekek gytijtsenek tapasztalatot a
természetes vizeinkrol és ¢lovilagarol.



e Aprilis 22. — F51d Napja
Ovodai szinti

Felel6s: Simon Szilvia

A Fold vilagnapja alkalmébdl csoportonként kirandulas szervezése, jatékok kiilsé
helyszinen illetve 6vodan beliil. A Fold, mint bolygd megismerése, amely a
vilagegyetem része. A Fold, mint €l0kérnyezet megismertetése, ahol emberek, allatok,
novények ¢élnek. Kozvetlen tapasztalds és megfigyelés Gtjan ismerjék meg a gyerekek
a talaj tulajdonsagat, fontossagat, védelmét. Kornyezettudatos magatartas
megismertetése: ok-okozati 6sszefliggések meglattatasa.

e Majus 10. — Madarak ¢és Fak Napja

Ovodai szintii
Felel6s: Molnar Eniko

Madarak és fak napja megiinneplése csoportonként a helyi programnak megfelelden.
Fontos feladat a gyerekek k6zdsségi nevelése, egészséges életmodra nevelése, sziikebb
¢és tagabb kornyezet megismerése a helyi lehetdségek kihasznalasaval. A kozeli
jatszotér, az 6voda kdrnyéke, az dvoda udvara és a kiranduldsok adnaklehetdséget a
kornyezetiinkben €16 madarak és fak megismerésére.

e Junius 5. — Kornyezetvédelmi Vildgnap
Felel6s: Singer Eva
Megszervezése a nyari nyitva tartas fliggvényében.

A kornyezetiinkre valo odafigyelés megerdsitése, a természeti elemek jatékos
megismerése €s az Osszefliggések meglattatasa jatékos formaban.

Elek, 2020.06.02. Burjan-Balint I1diko

Munkakozdsség vezetd



Jeles Kornyezetvédelmi
Vilagnapok

Felelosok

A tevékenység idopontja

Nemzetkdzi Hulladékgyijto
Vilagnap

Simon Szilvia

2020.09.23.

Gytimolcssziiret Molnar Enikd 2020.Szeptember
Allatok Vilagnapja Singer Eva 2020.10.04.
Viz Vilagnapja Lorincz Emese 2021.03.22.
Fold Napja Simon Szilvia 2021.04.22.
Madarak és Fak Napja Molnar Eniké 2021.05.10.




Kornyezetvédelmi Vilagnap Singer Eva 2021.06.05.

Gvermekvédelmi terv 2020 — 2021- es tanév:

A gyermekvédelmi terv célja, hogy minden gyermek kapjon a sajat sziikségleteinek
megfelelden, egységes szakmai keretben megfogalmazott, egységesen magas szinvonali

ellatast.
Intézménylinkben a gyermekvédelmi feladatok ellatasa minden évodapedagdgus feladata.
Szoros kapcsolat kialakitasa a kozvetleniil segitséget kérd csalddokkal.

A gyermekek védelme a gyermek csaladban torténd nevelkedésének eldsegitésére,
veszélyeztetettségének megel6zésére ¢és megsziintetésére, valamint a sziiléi vagy mas
hozzatartozoi gondoskodasbol kikeriild6 gyermek helyettesité védelmének biztositasara

iranyul6 tevékenység.

Az adott nevelési €v elején felmérjiik az Gjonnan érkezd / ) beirtak/ gyermekek adatait — a
hatranyos és a halmozottan hatranyos helyzetli gyerekeket. A pedagdégus kollégakkal
rendszeres ¢és folyamatos kapcsolattartas, tdjékozodas a hatranyos helyzetii gyermekek

ovodaba jarasarol, gondozottsagarol. Sziikség esetén intézkedés.

A syermekvédelmi felelos alapveto feladatai:

- koordinécios tevékenységével segiti az 6voda pedagogusainak munkdjat

- kiemelkedd torténéseket / gyermekvédelmi szempontbol/ irasba kell rogziteni,

jegyzoékonyvet kell késziteni




- megkeresi a csaladdal vald kapcsolattartas legsikeresebb formadit, azokat célszerlien

alkalmazz

- aprobléma jellegétdl fliggden felveszi a kapcsolatot a megfeleld szakemberrel, kéri a
Pedagdgiai Szakszolgalat, ha sziikséges a gyamhatosag illetve a gyermekorvos vagy a

védono segitségét

- A kozosségi €let személyiségformalo tényezdinek felhasznaldsa az egyéni személyiség

alakulasédban
- Az egyéni kiilonbségek figyelembe vételével tolerancia gyakorlasa

- Nevelési- gondozasi eljarasok alkalmazasa az 6vodai élet minden teriiletén.

Az intézmény pedagogusainak feladata:

- érzelmi biztonsag megteremtése

- munkdjuk soran, mindig figyelembe veszik a gyerekek egyéni képességeit,

szociokulturalis hatterét, fejlodési litemét,
- ezeért alkalmazzak a differencialas modszerét

- a veszélyeztetd tényezok észlelésekor a gyermekvédelmi felelés ¢€s az
ovodapedagbdgus felderitik a probléma forrasat, tajékoztatjdk az Ovodavezetot,
megbeszélést kezdeményeznek a csaladdal, kornyezettanulméanyt készitenek, majd
sziikség esetén a gyermekvédelmi felelés felveszi a kapcsolatit a megfeleld

szakemberekkel, intézményekkel

- A gyermek fejlédésének folyamatos figyelemmel kisérése, a fejlodés feltételeinek

biztositasa (felzarkoztatas, tehetséggondozas)
- az integralt nevelés eldsegitése, megvalositas

- a gyermekvédelmi feladatok, illetve az egyéni fejlesztések sziikségességét, modjat

jeldlni kell minden csoportos 6vodapedagdgusnak a gyermekek személyiséglapjan.

Figvelembe vessziik: A differencialt fejlesztés lehetdségeit, a hatranyos-, halmozottan

hatranyos helyzeti gyermekek szdmara. A gyermekvédelmi feladatok ellatasat a Helyi



Pedagogiai Programban részletezett szerint végezziik, a gyermekek jogainak tiszteletben
tartdsaval és védelmével, testi- lelki fejlodésének figyelemmel kisérésével, az egészséges
fejlodéshez vald hozzaférés lehetdségének biztositasaval. Kapcsolattartas, tajékoztatas és

informaciokozvetités.

- az ovoda dolgozdival
- sziilokkel, csaladokkal
- segit6 intézményekkel

Készitette: Molnar Eniko Erzsébet

SZAKMAI PROGRAM

Intézmény neve: Elek Varos Ovoda- és Bolcséde
Intézmény cime: 5742, Elek, Hosok utja.9
Telefonszam: 240-137

A program iddtartama: 2020-2021.

A szakmai program célja, elérhetdsége:
A szakmai programunk célja a bolcsddei nevelés-gondozas orszdgos magas szintl

megvalositasa, a szakmai értékek megdrzése éstovabbadasa.

A bolcs6de az Ovoda épiiletében, az Ovodai ellatds keretébe integralva, de kiilon
intézményegységként miikodik.

Csoportszobank egy egykori 6vodai csoportszobabol lett kialakitva, kiilon 61t6z0 és
flird6- mosdo résszel. Helyiségeink és azok felszereltségei a modszertani
kovetelményeknek megfeleldek.

,»A bolcsdde feladata a harom éven aluli gyermekek gondozasa-nevelése,
harmonikus testi-szellemi fejlddésének segitése az €letkori és egyéni sajatossagok
figyelembevételével. A miikddési engedélylinkben foglaltak szerint, a bélcsdde
férdhelye 7f6. A csoportban 7gyermek nevelhetd, gondozhatd.

A gyermekek kornyezetében szines jatékkészlet segiti az 6nallo, szabad jatékot,
aktivitasuknak, kreativitasuknak kibontakozéasat. Nagy hangsulyt fektetiink a
gyermekek koranak megfeleld 6nallosodasra, a helyes higiénés szokasok, viselkedési
szabalyok elsajatitasara, a készségek, képességek fejlesztésére.

Fontosnak tartjuk a

korszerti étkeztetést, a helyes taplalkozasi szokasok kialakitasat, az életkornak
megfeleld tapanyagsziikséglet kielégitését. Azon gyermekek, akik nem érik el az



¢letkorukban elvart fejlettségi szintet (értelmi fejlodés, szocilis fejlettség
beszédfejlodés elmaradésa, viselkedési zavarok, stb.) fejlodésiikhoz, képességeik
kibontakozasahoz szakemberektdl varhatnak segité tAmogatast, igazolt esetben akar
fejlesztést is.

A bolcsddés gyermekek egészségiigyi allapotat, fejlodését bolesddénk
gyermekorvosa rendszeresen ellendrzi.

Intézményegységiink kiemelt szakmai feladata (tevékenysége) a csaladi nevelés
segitése, csaladokkal valo jo kapcsolat kialakitasa és apolasa. Az egészséges életmod
megalapozasa, a természeti €s tarsadalmi kornyezet megismerése, megszerettetése. A
kisgyermeknevelok komplex miivészeti, esztétikai nevelést végeznek. Az dvodank
nevelési programjahoz igazodva, fontosnak tartjuk a néphagyomanyokkal valo
ismerkedést. Ennek keretében gazdag programokat kindlunk a gyermeke és sziileik
szdmara. Arra toreksziink, hogy a gondjainkra bizott gyermekekbdl a vildgra nyitott,
fogékony, érdekl6do, onalldan gondolkodni tud6é emberek valjanak.

A gyermeknevelésben elsddleges és meghatarozo a csaladi nevelés, a bolcsdde
kiegészitd, segitd, mintanyujtd szerepet vallal, annak érdekében, hogy a
gyermekek fizikai és szocialis sziikségletei teljes mértében
kielégitettek legyenek. Egytittmiikodik a csaladokkal.

Tiszteletben tartjuk a gyermekek jogait, az alapvetd szabadsagjogokat.

Elfogadjuk és megbecsiiljiik a kisgyermek személyiségét.

Fontosnak tartjuk az érzelmi biztonsagot, a személyi €s targyi kornyezet
allandosagat.

Banasmodunkkal, a gondozas-nevelés modszereivel igazodunk a gyermekek
egyéni fejlettségéhez, igényeihez.

Batorité neveléssel, gyermekkdzpontu szemlélettel segitjiik a személyiség
kibontakozasat, egészséges fejlodését.

Bolcsdde-képiink:

A gyermekek ¢életének fontos szakasza a 0-3 éves kor. Ennek a szakasznak adott
esetben akér jelentds részét is tolthetik bolesddében. Eppen ezért fontosnak tartjuk,
hogy a sziiloktdl — a csaladtol tavol toltott idoben jol érezzeék magukat a rank bizott
gyermekek. Ezzel parhuzamosan pedig a sziil6 is nyugodt szivvel végezhesse
munkajat, teendoit.

Fontosnak tartjuk, hogy a gyermekek nyugodt, biztonsagot ny1;t6é neveldi légkorben,
a jatékon keresztiil, a jatékba integraltan tanuldssal gazdagodjanak értelmileg,
érzelmileg és szocidlisan. A jaték, mint legfontosabb tevékenység hatarozza meg
arculatunkat, melyben figyelembe vessziik az €letkori sajatossagokat és az egyéni
képességeket is.

Az ellatés igénybevételének mddja

A felvétel a sziil6 (torvényes képviseld) irasbeli kérelme alapjan torténik. A kérelem
kérhetd a bolcsdde vezetdjétol.

A bolcsddébe valo beiratkozas az 6vodavezetés altal kijelolt beiratasi idészakban
zajlik (az 6vodai beiratkozéssal egy id6ben), minden évben tavasszal. A beiratkozési
napokat kozzé tessziik a bolcsdde hirdetdfalan,

A beiratasi idészakon kiviil is folyamatosan van lehetdség a bolcsddei kérelem
benyujtasara a megiiresedett féréhelyeken.




A beiratkozashoz a sziildnek sziikséges magaval hoznia a személyi igazolvanyat, a
gyermek anyakonyvi kivonatat, TAJ-kartyajat és lakcim igazolo kartyajat.
A felvételrdl a sziil6t (torvényes képvisel6t) irasban értesitjiik.

Az ellatds megsziinése, megszintetése

Megsziinik az ellatas, ha a gyermek a 3. €letévét betoltotte s a bolcsddei
gondozasi-nevelési év végéhez ért.

vagy fejlesztd felkészitésben vehet részt.

Meg kell sziintetni az

ellatast, ha a bolcsdde orvosanak szakvéleménye szerint a gyermek egészségi
allapota miatt bolcsédében nem gondozhatd, illetve magatartaszavara veszélyezteti a
tobbi gyermek egészségét. A bolcsdde orvos szakvéleménye kialakitasahoz mas
szakemberek (gondozond, gyogypedagdgus, pszichologus stb.) véleményét is kikéri.

Téritési dij, személyi téritési dij (gondozasi dij)

A bolcsdde napi négyszeri étkezést biztosit,

A bolcsddei ellatasért a téritési dijat minden honapban, egy 6sszegben minden 10 -
12-e kozotti idétartamban, 6t nappal eldre kihirdetett idépontban kell befizetni .

A befizetend6 0sszegrol és a

befizetés pontos iddpontjardl a sziiloket irdsban értesitjiik.

Targyi feltételeink

Csoportszoba:

Bolcsddei csoportunk targyi feltételeit a szakmai kovetelményeknek megtelelden,
egységes szempontok alapjan alakitottuk ki.

Csoportszobank tagas €s vildgos, alapteriilete megfelel a fér6helyszamnak. Az
optimalisan kialakitott targyi kornyezet a gyermekek létszdmahoz és életkorahoz van
igazitva, biztonsagos ¢és izléses. A butorok megfeleld elhelyezésével nyugodt
jatszohelyeket kiilonitettiink el.

A gyermekeknek az asztaloknal sajat helyiik van.

Fiird6-mosdo:

Gyermek méretii berendezések adnak lehetdséget az 6nalld tevékenységhez, helyes
szokasok elsajatitasara. A gondozashoz, pelenkazashoz sziikséges hasznalati
targyakat, jellel ellatva, egymastdl elkiiloniilve tartjuk. A gondozés folyamatossagat
célszerii, megfelelden elhelyezett eszk6zok (kisszEk, szennyes tartd, szemetes, egész
alakos tiikor, stb.) is segitik.

Oltdz6:
Az intézmény folyosdjan, az dvodai résztdl elkiiloniilve, sajat jellel ellatott
szekrényekben van lehetdség a gyermekek valtoruhainak tarolasara.

Textilidk:

A gyermekek sajat ruhdjukban és labbelijiikben tartozkodnak a bolcsdédében.
Viltasruharol a sziilok gondoskodnak, de sziikség esetén ezt a bolcsdde sajat
készletébdl is biztositani tudjuk. Az 4gynemii sajat a torolkozo bolcsddei, ez utobbit



hetente — adott esetben gyakrabban - cseréljiik,mossuk az dgynemiit meghatarozott
1d6kozonként - adott esetben gyakrabban — a sziilok viszik haza kimosni.

Jatékeszk6zok:

Fontosnak tartjuk, hogy a gyermekek biztonsagos kornyezetben, életkoruknak
megfeleld, j6 mindségl, korszerl jatékokkal, fejlesztd eszkdzokkel jatszhassanak.
Csoportszobankban illetve udvarunkon megtalalhatdak:

Kismozgasos jatékok:LEGO, formakirakok,babak

Nagymozgésos jatékok: autok, domperek, maszoka-cstiszda, labbal hajtos
katica, motor, labdak, lapatok, élménykagylo.

Huzogathatd-tologathato eszkdzok: vonatok, allatfigurak.

Ureges jatékok: kosarak, taskak, vodrok, talak, talicskak.

Macik, allatfigurak (pliiss, frottir, textil).

Konyvek: kemény-¢és puhalapu képeskonyvek, leporellok.

Szerepjaték kellékei: szerszamok, fozoedények, tanyérok, poharak,
evOeszkozok, babaruhdk, takarok, sepri, lapat,
orvosi taska, telefon, fodraszkellékek.

Alkotojaték eszkdzei: zsirkréta, ceruza, festék, gyurma, ollo, kiilonb6z0o
papirok , dobozok, tabla kréta stb.

Az udvari jatszohelyiinket az 6vodai résztdl keritéssel valasztottuk el, napos és
arnyékos vészei vannak, valtozatos rogzitett ¢s mobil jatékokkal.

Megtalalhatok: babahaz, maszoka-cstiszda, hintdk, domperek, ldbbal hajtés motorok
és biciklik, labdak .

Neéhany jaték csak szoros feliigyelettel hasznalhato, ezeket a gyermekek részére nem
elérhetd, de lathato helyre tessziik. Az otthonrdl hozott jatékokat, targyakat sziikség
szerint behozhatjak a gyerekek.

Jatékeszkozeinket folyamatosan fert6tlenitjiik, karban tartjuk, bovitjiik.

Gyermekélelmezés

Bolcsddénkben talalokonyha miikodik, az ¢lelmet az iskolakonyhatol kapjuk. Az
étrendet a korszerli taplalkozasi elvek €s konyhatechnoldgiai eljarasok figyelembe
vételével szakképzett ¢lelmezésvezetd, tervezi €s allitja 6ssze. Az aktualis, heti menii
megtekinthetd a faligjsdgon. Igyeksziink az egészséges taplalkozast szemeldt tartani,
a HACCP kovetelményeknek megfelelni.

Az étrend tervezésekor figyelembe vessziik, hogy a gyermekek a bolcsddei négyszeri
étkezés alkalmaval az ajanlott napi energia-€s tdpanyag tartalom 75%-at megkapjak.
Az étrend igazodik az ¢életkori sajatossdgokhoz, valtozatos, idényszerli. A gyermekek
sajat sziikségleteiknek megfeleld mennyiséget fogyaszthatnak. Diétas étkeztetést
biztositani tudjuk és az egyéni érzékenységeket is figyelembe tudjuk venni a
gyermekeknél.

Nevelés — gondozds a bolcsddében

A nevelés céltudatos, tervszeri értékkozvetitd folyamat melysoran ismereteket,
szokasokat, hagyomanyokat, normakat, viselkedésformakat sajatit el a gyermek. Az
értek elsajatitas folyamataban az érzelmeknek meghatarozo szerepe van a 3 éven
aluli korosztalyban, ezért atélhetd, megtapasztalhato ¢lményeket kell kozvetiteni.




Onallo, harmonikus személyiség megalapozésa, az
es¢lyegyenldség megteremtése, a tarsadalmi beilleszkedés eldsegitése. Bolesddénk
célja, hogy a gyermekek jol érezzék magukat a sziiloktdl tavol toltétt idoben és mind
ez 1do alatt a sziil6 is nyugodt szivvel végezze munk3jat, teenddit.

Bolcsoddei nevelés — gondozas feladata

A csaladban nevelkedd gyermekek napkozbeni ellatasa, a testi, lelki, szocialis
sziikségletek kielégitése, a harmonikus fejlodés eldsegitése a gyermekek feltétel
nélkiili elfogadasaval, fizikai— és érzelmi biztonsaganak, jollétének megteremtésével,
kompetencidjanak figyelembevételével, jatéktevékenység €s egyéb
tapasztalatszerzési lehetdségek biztositasaval, viselkedésmintak nytjtasaval.

A gyermek fejlodése érdekében egyiittmiikodés mas intézményekkel, szervezetekkel,
szakemberekkel. Mindezek segitik az egyenld esélyekhez jutést, a tarsadalmi
beilleszkedést.

Nevelési o feladatok:

Az egészséges testi-lelki fejlodés eldsegitése, az egészséges ¢letmod megalapozasa.

» A bolcsddei nevelés-gondozas feladata a gyermek testi és pszichés sziikségletinek
kielégitése, a fejlodés eldsegitése.

* A fejlédéshez sziikséges egészséges €s biztonsagos kornyezet megteremtése.

Egészségvédelem, egészségnevelés, a kornyezethez valo alkalmazkodés és az
alapvet6 higiénés szokasok kialakulasanak segitése.

* Testi-lelki harmonia kialakuldsat és megdrzését segitd napirend kialakitasa, mely
magaban foglalja: étkezés, mosakodas, 6ltozkddés, levegdzes, jaték, mozgas,
alvas, szobatisztasagra nevelés.

* A szabadlevegoOn valo tartozkodas, mozgas, jatéklehetoség biztositasa, edzettség
megszerzese.

» Rendszeres z6lds€g-gyiimolcs napok, napi folyadékbevitel biztositasa.

Az érzelmi fejlodés és a szocializacid segitése.

Dertis 1égkor biztositasa, a bolcsédébe kertiléssel jaré nehézségek lehetdség
szerinti megeldzése, illetve csokkentése, a gyermekek segitése az atélt nehézségek
feldolgozasaban.

* A kisgyermeknevel6-gyermek kozott szeretetteljes, érzelmi biztonsagot jelentd
kapcsolat kialakuldsanak segitése.

* Az egyéni sziikségletek kielégitése a csoportban, éles helyzetben az ,,én tudat”
egészséges fejlodésének segitése.

* A kommunikativ képességek fejlodésének segitése a kommunikacios kedv
felkeltésével és fenntartasaval.

* A tarsas kapcsolatok alakulasanak, az egyiittélés szabalyai elfogadasanak, a
masik irdnti nyitottsag, empatia €s tolerancia fejlédésének segitése.

* Sikerélményhez juttatas.

A megismerési folyamatok fejlodésének segitése tevékenységeken keresztiil, értelmi
nevelés.

» A gyermek ¢letkoranak, érdeklodésének megfeleld tevékenységek biztositasa.

» Az 06nallo aktivitas és kreativitds tAmogatasa.

» A gyermek igényeihez igazodd kozos tevékenység soran ¢lmények, viselkedési és
helyzet-megoldasi mintak nyujtéasa.

» Az 6nall6 véleményalkotéasra, dontésre, a valasztasra valo képessé valas segitése.

* Beszédértésiiket valasztékos szohasznalattal, sok beszélgetéssel, ritmusos
mondokékkal és meséléssel valo fejlesztése.




* Ismeretnyt;jtés, tapasztalatok és élmények feldolgozasanak segitése.
* A gyermek tevékenységének tdmogato- batoritd odafigyeléssel kisérése,
megerdsitése, az onkifejezés lehetdségeinek megteremtése az egyes helyzetekben.

A bolcsdde miukodési rendje

A bolcsdde nyitvatartasi idejét a fenntartd szabalyozza, figyelembe véve a
bolesddébe jard gyermekek sziileinek igényeit, és a bolcsddei ellatas tapasztalatait.
Bolcsodénk hétfotol — péntekig 5 napos munkarenddel egész éven at folyamatosan
miikddik.7.00-17.00-ig

A gyermekek napirendje
A jol szervezett, rugalmas napirend segiti a gyermekek igényeinek, egyéni
sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt gondozas feltételeit, a csoport nyugalmat.
Erdsiti a gyermekek biztonsagérzetét, lehetdséget ad a folyamatos jatékra, €s
biztositja a varakozas nélkiili ellatast. A napirend fiigg a gyermekcsoport életkori
Osszetételétdl, a gyermekek sziikségleteitdl, az évszaktol, az iddjarastol, a
nyitvatartasi idotol, az épitészeti adottsdgoktol. Megvaldsitasanak feltétele a jo
munkaszervezeEs, a kisgyermeknevelOk és a technikai dolgozok dsszehangolt
munkdja. A csoport napirend;jét sziikség esetén modositjuk, rugalmasan
alkalmazzuk. Igyeksziink igy dolgozni, hogy minden gyermek esetében és minden
tevékenységre vonatkozoan az egész nap soran érvényesiiljon a folyamatossag.

NAPIREND

7:00 — 8:00 Erkezés, gyermekek fogadasa, jaték a szobaban.

8:00 — 8:30 Reggelizés, jatek a szobaban.

8:30 — 9:30 Gondozas

9:30 — 9:45 Tizoraizas

9:45 — 11:00 Oltdztetés, idojarastol fiiggden udvari jaték vagy jaték a
szobaban.

11:00 — 11:30 Vetkodztetés, gondozas, jaték az udvaron vagy a szobaban.
11:30 — 12:15 Ebédeltetés, alvas.

12:15 — 14:45 Alvas, ébredési sorrendben gondozas, jaték a szobaban.
15:00 — 15:30 Uzsonna, jaték a szobaban.

15:30 — 17:00 Jaték, hazamenetel.

Gondozasi miveletek:
* Pelenkazas, WC-hasznalat
A pelenkas gyermekek egyszer hasznélatos sajat pelenkat és sajat, pelenkazashoz
hasznalatos kozmetikumokat hasznélnak. A pelenkat naponta tobbszor
kicseréljiik. Reggelente sziikség szerint, ebéd elott €s alvas utdn pedig minden
pelenkds gyermeket tisztaba tesziink .
A gyermekek testalkata miatt kislanyok esetében mindig a kisgyermekneveld végzi
a torlést. A fiuknak ajanljuk a vécépapir hasznalatat. A székletes gyermek torlése
mindig a kisgyermekneveld feladata. A szobatisztasag fontos allomas a gyermek
szocidlis fejlédésében. Kialakuldsat nem siirgetjiik, tiszteletben tartjuk az egyéni
érési tempoOt.

Testapolas
Mindig kezet mosunk pelenkacsere ¢s a WC hasznalat utdn. Fontos feladatunk

helyes kézmosas tanitasa. Arcot akkor mosunk, ha maszatos



A kézmosast és a toriilkozést személyes példaadassal segitjiik

A gyermekek egyéni

fejlettségének megfelelden, ebéd utankeriil sor szajoblogetésre,

sajat, jellel megjeldlt eszkozokkel. Tanitjuk a helyes orrfujast, a zsebkendd
higiénikus hasznalatat. Fontosnak tartjuk, hogy a gyermek ruhazata tiszta,
kényelmes ¢és praktikus, labbelijiik egészséges legyen, tartsa a bokat. A ruhazat
tegye lehetévé az 6nallo, szabad mozogast, jatékot. Elegendd idét adunk a
gyermekeknek az 6ltozésre, vetkdzésre, segitjiik, figyelemmel kisérjiik
tevékenységiiket. A testapolassal kapcsolatos szokasalakitast kovetkezetesen
végezziik. Célunk, hogy a gyermekben kialakuljon az igény, €és szokassa valjon a
tisztalkodas, a fésililkodés, a fogapolas, a rendezett 6ltdzEk.

Etkeztetés

Az egészséges €életmodra nevelés része az egészséges taplalkozas. Fontos
feladatunk a gyermekek taplalasa, az 6nallo étkezés tanitasa, a helyes étkezési
szokasok kialakitadsa. Célunk, hogy 6rommel, j6 étvaggyal fogyasszak el az ételt.
Mindig tekintetbe vessziik az egyéni tempot, a sziikségleteket. Az ételt a
kisgyermekneveld megkostolja, mieldtt odaadja, meggy6zddik arrol, hogy
megfelel-e a gyermekek izlésének. A gyermekek jatékhelyzetbdl érkeznek
asztalhoz, sajat helytikre lilnek. Minimalisra csokkentjiik a szamukra faraszté
varakozasi idot. A kisgyermekneveld személyre szoloan terit, talal. Az
egyiittmiikddési szand€k szerint bevonja a gyerekeket a folyamatba. A
gyermekeket 0sztondzziik, de nem kényszeritjiik az étel elfogyasztasara.
Fontosnak tartjuk az informéciocserét a sziilokkel a gyermek étkezési szokasairol.

Pihenés, alvas

A gyermekek testi, lelki egészsége szempontjabdl 1ényeges a kelld pihenés, alvas.
A pihenéshez, alvashoz optimalis feltételek (atszelldztetett szoba, csend,
nyugalom, kényelmes fekhely és ruhazat, allando hely, pottargy) sziikségesek.
Egyéni banasmadddal, testkozelséggel, simogatéssal, halk beszélgetéssel segitjiik
az elalvast. Az ébredés utan lehetdség van csendes jatékra, tigyeliink arra, hogy a
korabban ébreddk ne zavarjak meg tarsaik alvasat.

Tanulés

Legfébb motivaloja a személyes kivancsisag, érdeklddés.

A gyermek 6romét leli az egész folyamatban, és annak eredményében

egyarant. A tanulas a gyermekek életkorabdl és fejlettségébdl adoddan
tevékenységbe agyazottan torténik. Legfobb szinterei a természetes élethelyzetek:
gondozas, jaték a felndttel és a tarsakkal, egytittes tevékenységek, kommunikécio.
A tanulés jelentés mértékben utdnzason alapulo spontan tevékenység, jatékos
tapasztalatszerzés. A beszéd a kisgyermekkori tanulds egyik fontos eleme.

Kiemelt szakmai feladatok

Csaladi nevelés segitése, csaladokkal valo kapcsolattartas

A gyermekek egészséges szocializacioja, a személyiségfejlodése érdekében kiemelt
szakmai feladat a csalad — bolcséde kozotti kapesolat erdsitése, a csaladi nevelés
segitése. A csaladi és a bolcsddei nevelés kozotti 6sszhang, a sziilok és a
kisgyermekneveldk kozott kialakult bizalom, egyiittmiikddés eldsegiti a gyermekek
egészséges, testi, lelki és szocialis fejlodését.




Mindenkor nyitottak vagyunk a kisgyermekes csaladok szamara. A sziilok a
bolcsddébe valo jelentkezéskor széleskori tdjékoztatast kapnak a bolesddei életrdl, a
szokasokrol, szabalyokrdl, a csaladlatogatas jelentoségérdl, a beszoktatds modjardl.
Megtekinthetik a gyermekek altal hasznalt helyiségeket, a jatszoudvart.
Megismerhetik gyermekiik leendd kisgyermekneveldjét. Az intézményben,
honlapon, faliujsagon nyujtunk informéciot az ellatasrdl, a helyi szakmai programrol.
A kapcsolattartasnak, tajékoztatasnak tobb formdja van, mindegyik mas—mas
szerepet tolt be, ezért parhuzamosan minél tobbet alkalmazunk koziiliik. A kozos
¢lmények, az emberi kapcsolatok, és a tajékozottsag nagymértékben hozzajarul a
sziil61 hatékonysaghoz, segiti a csaladi nevelést ¢és a gyermekek fejlodését.

Csaladlatogatés:

Beszoktatés el6tt a gyermekkel, sziildkkel otthoni kdrnyezetben ismerkednek,
beszélgetnek a kisgyermeknevelok.

* Sziilovel torténd fokozatos befogadas - adaptacio:

A sziilovel egyiitt tervezziik és végezziik. ez a mddszer lehetdséget ad arra, hogy
a lehetd legkiméletesebben torténjen az elvalas, és a gyermek biztonsagban érezze
magat az ) kérnyezetben. Az anya vagy apa jelenléte megkonnyiti a gyermek
szamara az 0] kornyezet elfogadasat, eldsegiti a kisgyermekneveldvel valo jo
kapcsolat, érzelmi kotodés kialakulasat. A sziilok megismerhetik az ellatas
minden részleteit, kdzvetleniil 1athatjdk a neveld munkat, a neveldi magatartast,
modszereket.

Sziildi értekezlet év kdzben:
Esetenként — évente legalabb haromszor— az aktudlis programok, felmeriild
kérdések, problémak megbeszélésére szolgdl az egész csoportot érintd dolgokban.

Napi beszélgetések a sziildvel:

Fontosnak tartjuk a kdlcsonos tajékoztatast a bolcsddébe érkezéskor és a
hazaadéskor. Erkezéskor a sziil§ nytjt informaciot az el6z6 nap gyermekkel
kapcsolatos eseményeirdl, a gyermek egészségiigyi allapotarol, valtozasairol.
Hazaadaskor a kisgyermekneveld tdjékoztatja a sziiloket a gyermekrdl
(hangulata, kdzérzete, tarskapcsolata, beszéd, jaték, mozgas, étkezés, alvas,
levegdzés, onallosag, stb.

Sziilécsoportos beszélgetések:

Tematikus beszélgetések a kisgyermekneveld vezetésével, a sziiloket
foglalkoztato aktudlis témardl. Lehetdség van az egymastol hallott helyzetkezelési
modok, tapasztalatok tovabbgondolasara, a nevelési szokasok jo irdnyt
befolyasolasara. Evente legalabb két alakalommal szervezziik, a sziilokkel
megbeszélt iddpontokban. A beszélgetések erdsitik a partneri egylittmiikodést, a
bizalomra épiild jo kapcsolatot. Sziild1 kozosségek alakulhatnak ki.

Uzendfiizet:

A tdjékoztatas irasos formaja, mely nem helyettesiti a személyes, kdzvetlen
kapcsolattartast, de kiegésziti és megerdsiti azt. T4jékoztatast ad

a gyermek fejlédésérdl, a bolcsddei élet eseményeirdl. Az

lizeno6fiizet bejegyzéseinek folyamatossagéaval a kisgyermek bolcsédében toltott

Lelki egészségvédelem:




A lelki egészség szempontjabol dontd jelentdségliek az elsd években szerzett
benyomasok. A bolcsddébe keriilo gyermekeknél — barmilyen kiméletesen
torténik is a beszoktatas — zavart okoz a csaladtol valé idészakos elvalas, az Uj
targyi és személyi kornyezet elfogadasa. A kisgyermeket koriil vevo bolcsddei
szakemberek a gyermek viselkedését folyamatosan figyelemmel kisérik, annak
érdekében, hogy felismerjék a lelki problémakat, a stressz jeleit €s segitik ezek
feldolgozasat. Mindent megtesziink azért, hogy a gyermek biztonsadgban érezze
magat, ¢és elfogadja az ) kornyezetét.

Figyeliink a mentalhigiénés valtozasokra, tiinetekre és kompetencia hatarainkon
beliil kezeljiik ezeket. A segitd szemléletli, személykozponta kisgyermeknevel ok
hozzajarulnak a gyermekek lelki egészségének megtartasdhoz. Sikerélményekhez
juttatjuk a gyermekeket, megerdsitjiik a helyes viselkedést, Figyelmet forditunk
az agresszid megeldzésére. A jaték segitségével oldjuk a fesziiltségeket. A
szeretetteljes 1égkor, a rendszeresség, a kovetkezetesség biztonsagérzetet ad.
Behozhatjak a gyermekek a kedvenc jatékat, &tmeneti targyat, ami vigaszt nyujt,
kielégiti a csaladi otthon irdnti igényt.

Mozgasfejlodés segitése:

A gyermekek mozgésigénye rendkiviil nagy, az egészséges gyermek drommel
mozog. A mozgasigény kielégitését a szabad jaték és mozgas biztositasaval, a
szabadban ¢€s a szobaban torténd tevékenységekkel, mozgéaskezdeményezéssel
segitjiik. A kornyezetet balesetmentessé tessziik, a veszélyhelyzeteket igyeksziink
kikiiszobdlni.

A mozgasos jatékok, a torna fejlesztik a gyermekek természetes mozgasat (jaras,
futés, ugras, stb.) Fejlesztik a testi képességeket, mint az erd ligyesség, gyorsasag,
alloképessé, de fontos szerepiik van az egészség megorzéseében. Nevelési cél: a
mozgas az egészség megorzése, a szervezet fejlodésének- novekedés, gyarapodas
¢s testi képességek kialakitasanak- eldsegitésére €s a mozgasmiiveltség fejlesztése
mellet 6romforrasként kell, hogy szolgaljon.

Nagy hangsulyt fektetniik a mindennapos nagy-¢és kismozgasokra, a

heti rendszerességgel tartott, kezdeményezet jatékos mozgasra.

Levegdzés:
Minden évszakban biztositjuk a szabadban, tiszta levegén vald rendszeres

tartdzkodast, kinti jatékot, mozgast. A levegdz¢s idopontjat, mértékét az
évszaknak és az id6jarasi viszonyoknak, valamint a gyermekek ¢letkoranak
megfelelden valasztjuk ki.

Tapasztalataink szerint a gyermekek nagy része szivesebben jatszik odakint, mint
a csoportszobaban. Eppen ezért — valamint a bolcsédék mitkodési engedélyének
szakmai kovetelményeinek megfelelden — a szabadban valé levegdztetés csak
akkor melldziik, ha kanikula vagy esd, erds havazas,

vagy rendkiviili hideg van. Nyéaron, a napfény karos hatéasai és a kisgyermekek
érzékeny bdre miatt, fokozott figyelmet forditunk a napvédelemre.

Enek-zenei nevelés:

Kiemelten hasznaljuk a népi

mondokakat és népdalokat. Enekliink személyes kapcsolatban (Slbeli jatékok,
ringatok, stb.), jatékhelyzetben, jatékeszkozt hasznalva. Ismételgetéssel, jatékos
mozdulatokkal erdsitjiik a zenei ¢lményt.




Anyanyelvi, irodalmi nevelés:

A verselés, mesélés ritmusaval, tartalmaval nagy hatéssal van a kisgyermek
érzelmi, értelmi, szocialis fejlédésére. Mondogatasuk, képeskdnyvek nézegetése
kozben fejlesztjiik beszédkészségiiket, bovitjiik szokincsiiket. A mese visszatérd
elemei, ritmusok, a mozdulatok, a szavak érzelmi biztonsagot, j6 hangulatot
teremtenek.

Az évszakokhoz, a néphagyomanyokhoz és tinnepekhez kapcsolodo versekkel,
mesékkel is ismerkednek.

Alkoto jaték — vizualis nevelés:

Az alkoto tevékenységbe valo bekapcsolodas lehetdsége az egész nap folyaméan
biztositott a gyermekek szamara. A természetes anyagokat elsddlegesnek
tekintjiik. Kiilonb6z6 anyagokkal, technikakkal ismertetjiik meg a

gyermekeket pl. papir, fa, homok, festés, ragasztds, gyurmazas, tépés,

vagas stb. Ez altal fejlodik kreativitasuk, a szép iranti igényiik, segitjiik az
alkotokedviik kibontakozasat.

A gyermekek egyéni Otleteit tdmogatjuk. A tevékenységeket az évszakokhoz és az
tinnepekhez igazitjuk. A gyermekek alkotasait a sziilok szdmara is lathatova
tessziik a folyoson.

Koérnyezeti nevelés
Kiemelt célunk a természeti és tarsadalmi kornyezet gyermekekkel valo
megismertetése, megszerettetése.

Jatéktevékenységen és egyéb tevékenységi formakon keresztiil tapasztalatokat
kozvetitiink a gyermekeknek, a kdrnyezettudatos magatartas megalapozasa
érdekében.

Egyes tevékenységeink, valamilyen élethelyzet k6zos el6készitéséhez és
megoldéasahoz, a kornyezetiinkkel valé ismerkedéshez, védelméhez kapcsolodnak.
PI. udvari ndévények gondozasa, madaretetés, szelektiv hulladékgytijtés,
kornyezettudatos szemlélet alakitasa, zoldség-gylimdlcsnap stb.

A bdlcsode —

Egyiittmiikddik mindazokkal, akik a csaladoknak nyujtott szolgaltatasok és ellatasok

soran a gyermekekkel, illetve a gyermekek csaladjaval kapcsoltba keriilhetnek

( Védonod, Hazi Gyermekorvosi szolgalat,Csaladsegitd kdzpont, Gyermekvédelmi szakellatas,

Gyermekekrdl vezetett dokumentacid

A bolcsddei nevelés- gondozas soran folyamatosan dokumentaljuk a gyermekek
fejlodeését. A dokumentalast megfigyelési szempontok segitik.

A gyermek fejlédését onmagahoz viszonyitjuk, és nem mindsitjiik. A
dokumentumok vezetése a személyiségi jogok tiszteletben tartdsaval, a kezelése,
tarolasa az adatvédelemnek megfelelden torténik.

Csoportnaplo
A gyermekcsoport életének naponkénti rogzitésére szolgal. A csoport

kisgyermeknevel6i vezetik. Tartalmazza a jelenlévok névsorat, a napi eseményeket,
szakmai tevékenységet, kiilonleges torténéseket. Rogziti a napi étrendet, gyermekek
aktualis egészségiigyi adatait (széklet, testhdmérséklet).



Gyermekegészségiigyi térzslap

Felvételkor a ,,sajat” kisgyermekneveld tolti ki, a sziildvel torténd beszélgetés alapjan.
Ezt kdvetden is 6 vezeti, feljegyzést készit a csalddlatogatasrol, befogadasrol,
valamint rendszeresen ir a gyermek érzelmi, értelmi, testi, szocialis fejlodésérol,
valtozasokrol. A gyermekkel torténd kiilonleges események, a betegségek,
hidnyzasok is bejegyzésre keriilnek.

Uzendfiizet:

Téajékoztatast ad a gyermek fejlddésérdl, a bolcsddei élet

eseményeirdl. Az iizendfiizet bejegyzéseinek folyamatossagaval a kisgyermek
bdlcsddében toltott idoszakarol hagyunk nyomot a csalad, a kisgyermek szdmara. A
sziilok a bejegyzéseket alairjak, irasban reagalnak azokra.

Napi jelenléti kimutatds, TAJ-alapu kézponti nyilvantartds
A naponta gondozasban részt vevo gyermekek nevét, jelenlétét rogzitjiik. Ez az

alapja a bolcsddei normativa lehivasanak. Interneten keresztiil torténik, a csoport
szakmai vezetdje végzi.

Etkezési nyilvantartés
Az étkezésben résztvevo gyermekekrdl naponta vezetjiik a nyilvantartast.

Szoros kapcsolat, egylittmiikodés az 6vodaval

A bolcsdde az 6voda épiiletében, az dvodai ellatas keretébe integralva, de kiilon
intézményegységként miikodik. A gyermekek mar bolcsédés korukban kapcsolatba
keriilnek az 6vodaval, az 6vodasokkal. Sziileik is és Ok is betekintést kapnak az
ovoda ¢letébe, megismerik az 6vondket, ami (majd) jelentdsen megkdnnyiti
szamukra az 6vodaba val6 beszokast.

Készitette: Kotroczoné Kolompar Zsuzsanna






