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Jogszabalyi hattere:
2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol

229/2012.( VIIL.28.)Korm. Rendelet a nemzeti kdznevelésrol sz616 2011. évi CXC.
torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol

363/2012.(XI1.17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramijarol
137/2018.(VI1.25.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszdgos Alapprogramjarél
2/2005. (I1I. 1.) OM rendelet a Sajatos nevelési igényli gyermekek 6vodai
nevelésének iranyelve és a Sajatos nevelési igényli tanulok iskolai oktatasanak
iranyelve kiadasarol

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmerdl és a gyamiigyi igazgatasrol

326/2013. (VIIL 30.) Korm. rendelet a pedagdgusok eldmeneteli rendszerérdl és a
kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. torvény koznevelési
intézményekben torténd végrehajtasarol

. 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények
mukodésérol és a koznevelési intézmények névhasznalatardl

. 11/2019.(VIL.03.) EMMI rendelet a 2019/2020-as tanév rendjérdl



2.Bevezetés

Az éves munkaterv hatdrozza meg az 6vodai nevelés, bolcsddei gondozas évének
helyi rendjét.

A 2019/2020-as nevelési év céljait, feladatait az el6z6 év tapasztalataira, eredményeire
alapoztam.

Hirdetjiik a gyermekkdzpontu, szeretetteljes, csaladias dvodai 1égkort, amelyben a
gyermekeket egyéni képességeik szerint neveljiik, fejlesztjiik, nevelésiink a gyermeket
megilletd jogok, alapvetd szabadsagok tiszteletben tartdsara iranyul az egyenld
hozzaférés biztositasaval.

Nevelésiink tartalma minden, ami a gyermek kornyezetébdl szarmazo élmény,
tapasztalat, ismeret. Személyiségiik fejlesztése, a személyes kapcsolatok mindségének
javitasa és fenntarthatésaga azt kivanja toliink, hogy az eddigieknél még inkabb
tudatosak, tervszerliek és ezaltal hatékonyabbak legyiink. A kapott és vallalt
feladatokat mindenkinek a tdle telhetd legjobb mindségben kell megvalodsitania a
kozosség érdekét szolgalva, masok munkdjat segitve. Célunk, hogy minden munkatars
tudasa legjavat adva, intézményi céljaink és feladataink elérésében aktiv, eredményes
¢s elégedett legyen. Kivanom, hogy csaladias kornyezetben és hangulatban erdsitsiik
ovodank eredményeit €s hirnevét.



,» Akkor jo a vilag,ha jo benne gyereknek lenni.”

3 .Az év nevelési rendje:

Nevelési év: 2019. szeptember 2-t61 -2020. augusztus 31-ig tart.
Ovodat, bolcsddét kezdd gyermekek fogadasa: 2019. szeptember 2.
Foglalkozasi rend: 2019.09.02. — 2020.05.31.

Nyari foglalkozasi rend: 2020.06.02. — 2020.08.31.

Munkasziineti napok 2019/2020-as tanévben:

-2019. oktdber 23. /szerda/ 56-os Forradalom és Szabadsagharc Unnepe



-2019. november 1. /péntek/ Mindenszentek napja

-2019. december 24.,25.,26.,27. Karacsony

-2020. januér 1. /szerda/ Ujév

-2020. aprilis 10. /péntek/ és 13./hétfé/ Husvét

-2020. majus 1. /péntek/ Munka {linnepe

-2020. junius 1. /hétfé/ Piinkosd

-2020. augusztus 20. /csiitortok/ Allamalapitas Unnepe
Ledolgozand6 (szombati) napok:

2019.december 7. /dec.24. ledolgozasa/

2019. december 14. / dec.27. ledolgozasa/

2020. augusztus 29. / aug.21. ledolgozasa/

Sziinetek: -

- Oszi sziinet: 2019. oktober 28-t61 — 2019. november 3-ig
- Téli sziinet: 2019.december 23-t6l — 2020. januar 6-ig

- tavaszi sziinet: 2020. aprilis 9-t61 — 2020. aprilis15-ig

4. A pedagogiai munka feltételrendszere:

4/1. Human eréforras — Személyi feltételrendszer:

Tertiilet Adat
l. Intézményvezetd 1
2. o6vodapedagdgusok szama 12
3. Neveldmunkat kdzvetleniil segitd pedagdgiai asszisztensek szdma 2
4. Neveldmunkat kozvetleniil segitd dajkak szama 6
5. Ovodatitkar 1
6. Ovodavezeté helyettes 1




7. Munkako6zdsség vezetd 2
8. Kisgyermeknevel6- gondozé 1
9. Bolcsodei dajka 1
4/2. Foglalkoztatottak szama:
Pedagogus | Pedagogus munkat | Pedagégus munkat | Titkar | Osszesen
kozvetleniil segitd kozvetleniil segitd
ped. asszisztens dajka
Ltelephely | 4 1 2 1 8
Il.telephely | 4 1 2 7
[I.telephel | 4 2 6
y
Bolcsode 1 kisgyermekneveld | 1 bolcsodei 2
Osszesen: 23
4/3. Ovodai csoportok adatai /2019.09.02./
Csoport | Létszam | Eletkor Pedagogus neve: Dajka ped. Nemzetiség
neve: : szerinti neve: assziszten |1
eloszlas s neve: nevelésben
részesiilok
1étszdma:
Mokus 20 Heterogé | Bartyik Noéra Hurguly Tord Német
csoport n vegyes | Gal Attilané Gyorgyné | Timea 20 16
Nyuszi 20 Heterogé | Wittmann-né Nagy
csoport n vegyes | Abonyi Monika Beata
Lorincz Emese
Pillangd | 22 Heterogé | Arvainé Nagy Hoffmann Német
csoport n vegyes | Monika Gyorgyné 22 16
Molnér Eniké E.
Maci 24 Heterogé | Simon Barath Gal Német
csoport nvegyes | Szilvia/2019.09.30 | Ildiko Klaudia 24 16
-tol/
Zsoriné Szabd
Annamadria
Stini 22 Heteroge | Biro Gaborné Balint Romaén
csoport n vegyes | Burjan-Balint Gyulané 22 16
11diko
Katica 20 Heterogé | Seeberger Sebdkné
csoport n vegyes | Laszloné Argyelan
Singer Eva Nikolett
Osszesen | 128 89 18
Bolcsode | 7 16 Heterogé | Kotroczoné Lajos
-Picur nvegyes | Kolompéar Beata
csoport: Zsuzsanna /
/ bolcsddei/




kisgyermekneveld
-gondozo

Német nemzetiségi nevelést dsszesen: 66 f6

Roman nemzetiségi nevelést 6sszesen: 22 {6

4/4. Munkaido beosztas:

Minden ¢évodapedagdgus neveléssel, oktatassal lekotott ordinak szama: 32 ora

Hétfoto1- csiitortokig: napi 6,5, pénteki napon 6 dra. heti valtakozassal a munkaidd kezdete
reggel 6 oratol délutan 17 ordig tart. Heti 8 orat szakmai felkésziiléssel, dokumentéaciok
készitésével, szervezési feladatok ellatasaval tolt el, melyet a jelenléti ivében dokumental.

A pedagogus munkat kozvetleniil segitd pedagogiai asszisztensek heti 40 orat, a dajkak heti
valtasban reggel 6 oratol 14 oraig illetve reggel 9 6ratol délutan 17 oraig tart, szintén heti
kotelezd 40 6ras munkaiddvel.

Koézmunkaprogram keretében 2 6 segiti munkankat.
4/5. Targyi feltételrendszer:

Az 6vodak allaga valtozatlan, a mini bolcsddei rész korszert, felszerelt.

teriilet fejlesztés

1 Csoportszobak Az eléirt eszkdznorma figyelembe vételével
folyamatos potlés, beszerzés lehetdség szerint
Az udvari jatékok karbantartasa. Civil szervezet

2.. Udvar felajanlasaval 0j udvari maszoka, hinta elhelyezésére
3. Tevékenységeket keriil majd sor.
szolgal6 jatékok Az elhasznalodott jatékok folyamatos potlasa.
4. Konyvtari allomany Szakmai munkankhoz sziikséges szakkonyvek,
segédanyagok beszerzése.
5. Mosdok, WC-ék Folyamatos tetocsere

4/6. Szervezeti feltételek:
4/6/1. Intézményi feladatmegosztas:

A koznevelési intézmény vezetdje a Koznevelési torvény eldirasa szerint felelds az intézmény
szakszer(i és torvényes miikodéséért, gyakorolja a munkaltatdi jogokat és dont az intézmény
miikddésével kapcesolatban minden olyan ligyben, amelyet jogszabaly nem utal mas
hataskorbe.

A nevelési- oktatasi intézmény vezetdje felel tovabba az intézmény alkalmazotti
kozosségének munkdjaért, a kdzosen meghozott, betartott és elfogadott normék és szabalyok
betartatasaért, a neveld és oktatd munka egészséges €s biztonsagos feltételeinek




megteremtéséért, gyermekbalesetek megeldzéséért, a védondi vizsgalatok megszervezéséért.
Az dvodavezetd dontési jogait atruhazhatja a neveldtestiilet mas tagjaira is, de ez minden
esetben irasban torténik. A feladatmegosztas a szakértelem és az egyenletes terhelés alapjan

torténik.

A feleldsség és hataskorok megfelelnek az intézmény helyi szabalyozasdban ( SZMSZ)
rogzitetteknek és tamogatjak az adott feladat megoldasat. Folyamatosan megtorténik az
egyének és csoportok dontés- elokészitésbe torténd bevondsa- képességiik, szakértelmiik és a

jogszabalyi eldirasok alapjan.

Helyettesitési rend:

A helyettesitett beosztasa:

Helyettesito:

Ovodavezetd

Burjan-Bélint I1diko

Ovodavezet6 helyettes

Wittmann-né Abonyi Moénika

Munkak6zosség vezetd/ I11. sz. telephely

Singer Eva

Kisgyermeknevel6-gondozé / I11. sz. th.

Burjan- Balint I1diko

Munkak6zdsség vezetd / 11. sz. th.

Molnar Eniké Erzsébet

Pedagogusok végzettsége, €letpalya modell szerinti beosztasa:

Ovodéak Kozoktatas Szakvizsgazott | Pedagogus | Pedagogus | Mesterpedagogusi
vezetoi pedagégusok | I. fokozat II. fokozat | fokozattal
szakvizsgava rendelkezdk
1 rendelkezdk

1.sz. 2 2 2+1 1 0

Ovoda gyakornok

2.57. 1 1 3+1 0 0

Ovoda gyakornok

3.sz. 1 4 0 0

Ovoda

Gyakornok személyében Pedagdgus 1. fokozat eléréséhez mindsitd vizsga 2019. oktdber 15., a
tovabbi teendok a Gyakornoki Szabalyzatban megfogalmazottak szerint torténik. Pedagogus

II. fokozat eléréséhez 1 6 pedagogus 2019. marciusaban jelentkeztetve. Az Oktatasi
Hivatallal val6 kapcsolattartasért, a mindsitéshez tartozé dokumentaciokért az 6vodavezetd

felelds.

5. Pedagogiai munka tervezése:

Kiemelt pedagdgiai célok, feladatok

Nevelési célok

Nevelési feladatok

» A gyermeki személyiség
kibontakoztatasa. pozitiv
személyiségjegyek alakitsa.

» A mentalis és pszichés fejlesztés
érdekében az érzelmi biztonsag, a
folyamatossag, a rendszeresség, a




Csaladias légkorben a gyermekek
onkibontakozasuk segitése az dket
koriilvevd tarsadalmi és természeti
kornyezetiik megismerésével.

Az egészséges ¢életmod,
¢letmodkultira alapozasa.

A nemzetiségi nyelvi nevelés, a
kornyezeti hagyomanyaink, értékeink
szépségének felfedeztetése,
megszerettetése.

A kiilonb6zdségek toleralasa,
elfogadtatésa, az inkluziv pedagogiai
szemlélet erdsitése.

A sajatos nevelési igényli gyermekek
alkalmazkodo képességének,
onallosaganak, egylittmitkddési
képességének fejlesztése, integralt
neveléssel.

Az dvoda és az iskola kdzotti &tmenet
megkonnyitése.

A gyermekek mozgasos
tevékenységeinek megszerettetése,
mozgésformak megismerése.

rugalmassag megteremtése.

Az egészséges ¢letmod korszerii
értelmezésével a gyermekek testi-,
lelki- és értelmi képességeinek
fejlesztése. A fejlesztéshez esztétikus,
rendezett, balesetmentes €s céliranyos
kdrnyezet kialakitasa, amely a
gyermekeket 0sztonzi a
tevékenykedésre.

Az életkori sajatossagok figyelembe
vételével a nemzetiségi nyelvi
nevelés, a hagyomanyokra épiilo, a
gyermekek mindennapjaiban jelen
1év6, a nyelv irant érdekl6do, a nyelv
szeretetét, elmélyitését hatarozza
meg.

A gyermekek érdeklodésére-,
aktivizalasara-, egyéni
sajatossagaira-, fejlodési litemére
€piilo ismeretnyujtas- készség-,
képességfejlesztés, attitlidalakitas.
Az iskolai élet kezdésére megfeleld
biologiai, szocialis és pszichikus
¢érettség kialakitasa, sokszin,
valtozatos, cselekedtetd, jatékos
elemeket tartalmazoé tevékenységek
felkindlasaval.

- Biologiai érettség: nagy- €s
finommotoros mozgas-,
egyensulyérzék- térirany-, vizualis
¢észlelés fejlesztése, koordinacios
készségek.

- Szocialis érettség: érzelmi, akarati
¢let formaldsa, magatartasi-,
viselkedéskultura, tarsas kapcsolatok
fejlesztése, felndttekhez és a
tanulashoz val6 pozitiv viszony
alakitasa, onallosag fejlesztése,
feladattudat-, feladattartas, 6nallo
helyzetmegoldéasokra vald képesség
kialakitasa.

- Pszichikus érettség: beszédkészség,
figyelem, emlékezet, gondolkodas,
kreativ képzelet életkornak megfeleld
fejlesztése.

Eves kiemelt pedagégiai célok, feladatok




Cél

Feladat

5/1.Nemzetiségi nyelvi nevelés, a gyermekek
motivaldsa a nyelv irdnt, a nyelv
megszerettetése, apoldsa a helyi
hagyomanyokon keresztiil.

A gyermek felé szoros, érzelmi
kontaktus kiépitése, a gyermek
biztonsagérzetének erdsitése.
Hagyomanyok meg0rzése,
tovabbvitele, a helyi szokasok
felelevenitése, jeles napokhoz,
tinnepkorokhoz kapcsolodva.
Spontan és iranyitott jatékokon
keresztiil a nyelvi nevelés a gyermek
kivancsisagan alapul, kisérletezésre,
probalkozasokra 0sztonzi, mely
tapasztalatok gytijtéséhez vezet.
Kiemelked6 szerepe van a nyelvi
nevelésben a gyermekek életkori
sajatossagainak, mint az artikuldcios
bazis, ami lehet6vé teszi a német —
roman szavak kiejtésének
megtanulasat és a nyelv zeneiségének
megerzeset.

5/2. Egészséges életmad alakitasa

- a gyermekek egészséges életvitel —
igényének alakitasa.

- testi fejlodésiik eldsegitése.

- a gyermekek gondozasa, mozgésigényliik
kielégitése

- a szabadido hasznos eltoltésére nevelés

Az egészséges €letmdd igényének
alakitasa, a mozgasfejlesztés (erd,
alloképesség, gyorsasag, ligyesség,
koordinacids képességek) valtozatos
eszkozokkel, tevékenységekkel,
programokkal.

A gyermekek gondozasakor megeérto,
elfogadd, 6szinte, tapintatos viszony
kialakitasara toreksziink, ezaltal
egyéni igények, otthonrol hozott
szokasok megismerése, onallosagra
torekvéssel sajat sziikségleteinek
elvégzéséhez nyljtunk tamogatast,
megerdsitjiik, segitjiik az alkalmazast.
(beszoktatas dvoda, bolcsdde, étkezés,
tisztalkodas, 6ltozkodés, délutani
pihend, betegségmegeldzés,
egeszsegmegorzes)

Sokmozgasos programok szervezése (
labdajatékok, kerékparozas,
futdbiciklizés, nemzetiségi tancok)

A szomatikus/testi/ nevelésen beliil a
mentalhigiénés szokasok eldtérbe
helyezése.8 egészségnapok —
gylimodlcs-, zoldségnapok, kdzos
sétak, kiranduldsok)

A pszichohigiénés nevelés keretén
beliil kiegyensulyozott életrend
megteremtése, a magatartaszavarok
megeldzése, a stressz-hatasok




kivésése, a délutani pihenés egyéni
igénynek megfeleld kezelése.

A szabadid6 hasznos eltoltésére
nevelés, telephelyenkénti programok
szervezésével — sziilok bevonésaval.
( csaladi napok, mozgasos, ligyességi
jatékok, barkacsdélutanok)

5/3. Az érzelmi, erkolcsi és az
értekorientalt kozosségi nevelés

A gyermeki személyiségen belill az
érzelmek domindlnak, sziikséges az Ot
ért hatdsokat érzelmi toltés
jellemezze, mind az 6vodapedagogus-
gyermek, kisgyermeknevel6-
gyermek, gyermek-dajka, gyermek-
gyermek kapcsolataban.( csaladias
légkor megteremti a tarsas
kapcsolatok alakulasat, segit a
beszoktatas, a szocializalodas
folyamatat, kiilonos jelentdsége van a
kozos élményekre épiild
tevékenységeknek.

Rugalmas, kovetkezetes szokas-,
norma-, szabalyrendszer alakitasa.
Csaladias Szeretetteljes, és
biztonsagot add, érzelem-gazdag,
egészséges, tiszta, esztétikus ovodai,
bolesddei 1égkor és kornyezet
biztositasa a beszoktatastol az
ovodaskor végéig.

A tarsas kapcsolatok alakitasaban a
dramajaték eszkozeivel a
kommunikécios készség fejlesztése, a
kiilonb6zdség elfogadtatasa, az
alapvetd viselkedési és magatartési
normak begyakoroltatasa.

A szabadjaték elsddlegességének
biztositasa (élménynyujtas, hely, id6,
eszk0z biztositasa)

A heterogén csoportokon beliil a
gyermek ¢€letkori sajatossaganak és
egyéni érési litemének figyelembe
vételével, differencialt, cselekvéses
egyéni fejlesztéssel a gyermekek
iskolai ¢letre valo alkalmassa tétele.
Alapvet6 erkolesi normdk, szabalyok
beépitésével a gyermekek
magatartasanak, viselkedés
kultarajanak alakitasa.

Jatékon keresztiil a kornyezet
védelmére, értékeinek megovasara,




megorzésére nevelés, értékek
kozvetitése.

Nemzeti értékeink 6rzése, a magyar
kultara, helyi hagyomanyok épitése,
apolasa

Ko6z0s élmények biztositasa
intézményi-, 6vodankénti-,
bolcsddei-, csoport szinten egyarant.

5/4. Ertelmi fejlédés megvaldsitasa/ az

anyanyelvi, értelmi fejlesztés

¢s a nevelés megvalosulasa./

Az anyanyelvi nevelés, a nevelés
folyamaténak szerves része,
valamennyi tevékenységi forma
keretében megvalositando feladat.

A kornyezet, a csalad, a bolcsdde, az
ovoda nevel6 hatasa, allando
segitsége sziikséges a
problémamentes beszéd
kialakulasahoz. J61 artikulalo,
valasztékosan besz¢éld kornyezet
megteremtése, mely a gyermek
fejlodését pozitivan befolyasolja..
Napi beszédhelyzetek teremtése, ahol
a gyermek elmondhatja egyéni
¢lményeit. A beszéld kdrnyezet
segitse a napi tevékenységekben
alakul6 érzelmi intelligenciat, az
anyanyelv szeretetét.

Elmények, tapasztalatok, egyéni
tanulési- fejlesztési helyzetekkel
erOsiteni a gyermek
alkalmazkodoképességét, az iskolara
alkalmassa tétel érdekében. Az 6nalld
véleményalkotésra, a dontésre, a
valasztasra valo képessé valas
segitése.

A cselekv aktivitas, a kozvetlen, sok
érzékszervet foglalkoztato tapasztalas,
a felfedezés lehetdségeinek
biztositasaval felismerések,
prébalkozasok tdmogatasa, amelyben
az értelmi képességek ( érzékelés,
észlelés, gondolkodas, figyelem,
emlékezet, képzelet) és a kreativitas
fejlodését segitjiik elo.

A gyermek tevékenységének
tamogato, batoritd odafigyeléssel
kisérése, megerdsitése, az onkifejezés
lehetségeinek megteremtése az
egyes helyzetekben.

5/5. Kiemelten tehetséges gyermek

egyéni képességeinek kibontakoztatasa.

Felismerni és gondozni a tehetséges-
igéretes gyermekeket/ rajzverseny,




vers-, mesemondoé verseny/
,fejlddésiiket eldsegiteni olyan
eszk0zok hasznalataval, amelyek
elkészitésében, ,.testre” szabasaban a
pedagogusok aktivan kdzre
miikddnek.

» Egyéni fejlesztés soran célzottabb
figyelmet, segitségnyujtast,
visszajelzést kap. A pedagogus
informaciot kap ezekben a
szituacidokban a gyermek adottsagairdl
¢és egyéni fejlesztési tervet készithet
¢s beépiti munkajaba ezzel is
hatékonyabba téve azt.

5/6. A hatranyokkal kiizdé gyermek és » A felzarkoztatas szintere a jaték, a

csaladjaik segitése.

gyermek személyiségének feltirasa
soran szoros egylttmiikodeés a
csaladdal. Kiilonos tekintettel a
hatranyos, halmozottan hatranyos,
sajatos nevelési igényli gyermekek
esetében.

» Differencialt, egyéni fejlesztéssel a
hatranyok csokkentése,
es¢lyegyenldség biztositasa.

» Tudatos egyiittnevelés biztositasa,
megfeleld szakemberek segitségével.
(gyogypedagdgus, logopédus,
szenzomotoros fejleszto)

5/7 Gyermekvédelmi
feladatok ellatasa

Az intézmény valamennyi pedagogusa a gyermekvédelmi
feleldssel kisérje figyelemmel a csaladok helyzetét, a
csaladon beliil a gyermek ellatasat, sziikség esetén éljenek
a jelzOrendszer mitkddtetésével.

Az esetjelzOk ¢és esetmegbeszéléseket kovetden hatékony
intézkedések megtétele,

A gyermekvédelmi terv a mellékletben talalhato.

5/8. A csoport, a
gyermek fejlédésének
nyomon-kdvetése

A csoport, a gyermek egyéni fejlddésének nyomon
kovetése az intézmény altal kidolgozott fejlédési napld,
mérési-, értékelési rendszer tudatos, rendszeres
alkalmazasa, a sziilok hiteles tajékoztatasa érdekében.
A gyerekek fejlettségi szintjének terv szerinti mérése
/DIFER/, értékelése, évente kétszer, ismertetése a
sziilokkel, az értékelés érthetové tétele.

6.Kiemelt miikodési célok, feladatok:

Cél

Feladat

6/1.A vezetés mindség
iranti elkdtelezettségének

» A kozosen elfogadott értékek, szabalyok, normak mellett a

jogszerli miikodés biztositdsa a folyamatos fejlesztést,




novelése
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partnerkapcsolatokat figyelembe véve.

A demokratikus vezetési stilus alkalmazasa.

A team munka és a felelésség-megosztas tdmogatasa a
szervezeten beliil.

Maisok véleményének tiszteletben tartsa.

Az 1jité kezdeményezések 6rommel fogadasa.

Szakmai és egyéb intézménymiikodés terén a kdlcsonos
bizalomra épiil6 kapcsolattartis szorgalmazasa.

A vezetOk munkamegosztasaban az egyenld terhelés
biztositasa.

A vezetdtarsakkal egyiittmiikodve tovabbi fejlesztés
szorgalmazésa a tervezési-, szervezési-, dontési-, értekelési
folyamatokban, valamint az informacidaramlas naprakész
megvaldsitasaban.

6/2. Jogszerti miikodés
zavartalan biztositasa.

Segiteni a vezetdk és alkalmazottak munkajat a
jogszabalyok-, térvényi eldirdsok nyomon-kovetésével,
értelmezésével.

6/3.A tervez6 munka
szinvonalanak emelése

a stratégiai tervek koziil a Helyi Pedagogiai Programunk
folyamatos feliilvizsgalata, sziikség szerinti korrekciok
végrehajtasa.

Az intézményi dokumentumok 4llando feliilvizsgalata a
koherencia megteremtése érdekében.

Egymasra épiilé dokumentumok nyomon kovetése ( a
valdsag, a gyakorlat és az elképzelt célok Osszevetése)
A csoportnapld vizsgalata, a heti-, napi tervezés tudatos
atgondolasa.

A dokumentumok naprakész vezetése az eldirasoknak
megfelelden.

6/4. Az intézmény belsd
miikddési rendje
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A munkak6zosségek miikodtetése/ Hagyomanyorzo,
Kornyezetvédelmi, Onértékelés munkacsoportok, éves
terviiket a melléklet tartalmazza/

Az 10j dolgozdk megismertetése az intézménymiikodés
altal meghatarozott folyamatokkal.

Gyakornok, mentor rendszerének miikddtetése, hospitalasi
alkalmak biztositasa./ Az intézményi Gyakornoki
Szabdlyzatban fogalmazottak szerint

6/5. Ellendrzés
hatékonysaganak
novelése valamennyi
terlileten

A belsd ellendérzések Onértékelési terv szerint / a melléklet
tartalmazza/ torténnek mely szempontsor €s a pedagogus
kompetenciak teriilethez kapcsolddo szempontok,
elvarasok.

A hibak és hidnyossagok feltarasa, a pedagdgusok és az
egy¢éb munkakorben foglalkoztatottak 0sztonzése ezek
kijavitdsara, megsziintetésére, a neveld-fejlesztd munka
hatékonysdganak novelése érdekében.

6/6.Szervezeti kultura
szinvonalas miikodtetése.
Folyamatos
szervezetfejlesztés

Az informacios halo hatékonyabb, ellendrzéttebb
mikddése, gyors és személyre sz6l6 informacidaramlas
feltételeinek megteremtése.

A munkakozosségek miikodésének folyamatos fejlesztése,
hatékonyabba tétele

A munkak6zosség vezetok nagyobb hatas- és feladatkor




biztositasa az ellendrzési és értékelési munka teriiletén.
A feladatok egyenld terhelés melletti feladatelosztésa,
felel6si megbizatasok

Szabalyok kialakitasa a dolgozok véleményének
figyelembevételével, egymads segitése, egymas iranti
tisztelet, kompromisszumok keresése, egyenjoglisag,
kollegialitas, munkatarsi szolidaritas alapvetd etikai
kovetelmény.

Alkoto, egyiittmiikddd alkalmazotti kdzosség alakitasa
Az egymastol valo tanulas koordinalasa

Szakmai konzultaciok szervezése.

Mindenki szdmara elfogadhat6 problémamegoldas
biztositésa.

6/7. Humanero6forras
hatékony fejlesztése
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Az egymas iranti kolcsonds figyelem, a jo munkahelyi
légkor megteremtése.

Uj kollegék beilleszkedésének segitése belsé mentorokkal
Szakmai megujulas lehetdségeinek biztositdsa megfeleld
tovabbképzési lehetdségekkel, az onképzés tAmogatasaval
(szakirodalom, internet hozzaférés biztositasa.)
Neveldmunka mindségének fejlesztése bemutatok
szervezésével, jo gyakorlatok kozzétételével

A neveldtestiilet és az egyéb munkakorben
foglalkoztatottak munkéjanak megerdsitése az erésségek
elotérbe helyezésével.

6/8. Pedagogiai
INnovacio
tovabbfejlesztése

Innovacids torekvések tamogatasa.

Lehetdség szerint uj modszerek, eljarasok kiprobalasa,
teret nyitva a jatékos nemzetiségi nyelvi tevékenységek
szervezéséhez, a gyermekek életkori- és egyéni
sajatossagainak figyelembe vétele mellett.

6/9. Partneri kapcsolatok
hatékony mitkddtetése

Folyamatos, épit6 kapcsolattartas az intézmény kdzvetlen
¢és kozvetett partnereivel.( 6voda-csalad, 6voda-bdlcsdde,
ovoda-iskola és egyéb kapcsolatok, fenntartoval,
kozmiivel6dési intézményekkel.)

7. Mellékletek:




7/1. Onértékelési Terv:

Pedagogiai folyamatok: - tervezés, az intézmény pedagogiai munkdjanak tervezése
részletesen kidolgozva az 6voda Pedagogiai Programjaban.

Célja:- Adatgytijtés, megerdsités, tapasztalatgylijtés az értekeléshez, a folyamatos fejlesztés.
A meglévo allapotok, folyamatok kovetelményekhez, eléirasokhoz, normakhoz valo
ténymegallapitd viszonyitasa. A célokat és a folyamatokat gatld tényezok feltarasa, javaslat
annak kikiiszobolésére, a felelosség megallapitasa.

Feladata: formalodjon, fejlodjon az onismeret. A fejlodési-, fejlesztési iranyok meghatarozéva
valjanak. LehetOség az egyéni fejlddésre, a fejlodés segitése. Az intézményi €s egyéni célok
Osszhangjanak megteremtése.

A pedagogus onértékelésének teriiletei:
- pedagogiai mddszertani felkésziiltség.

- pedagogiai folyamatok, tevékenységek tervezése €s a megvalositasukhoz kapcsolodo
onreflexiok.

- atanuléds tAmogatasa.

- A gyermek személyiségének fejlesztése, az egyéni bandsmaod érvényesiilése, a
hatranyos helyzetli, sajatos nevelési igényli vagy beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi
nehézséggel kiizdé gyermek tobbi gyermekkel e4gyiitt torténd sikeres neveléséhez
sziikséges megfeleld modszertani felkésziiltség.

- A csoportok, kozosségek alakulasanak segitése, fejlesztése, esélyteremtés, nyitottsag a
kiilonboz6 tarsadalmi-kulturdlis sokféleségre, integracids tevékenység, csoportos
tevékenység.

- pedagogiai folyamatok és a gyermekek személyiségfejlodésének folyamatos
értékelése, elemzése.

- Kommunikécid és szakmai egyiittmiikodés, problémamegoldas.
- Elkotelezettség és szakmai feleldsségvallalas a szakmai fejlodésért.

A szakmai munka ellenorzésének feladatterve.

Célja: Az ellen6rzott pedagogus készségeinek fejlesztése, modszere, a foglalkozasok,
egységes szempontok szerinti megfigyelése, a pedagdgus mindennapi munkajat megalapozo
pedagogiai tervezés dokumentumainak vizsgalata.

- Teriiletei: Az adminisztracids teendOk naprakész vezetése.
- A gyermeki mérések dsszehangoltabb vezetése. / DIFER mérés bevezetése/

- A komplexitds megvalosulésa.



Az egyénre szabott fejlesztés érvényesiilése.
Folyamatossag megvalosulasa.

Gyermekvédelmi feladatok betartasa.

Vezetdi ellendrzések terve: Az dvodavezetd annak érdekében, hogy az d6voda miikodése,
feladatellatdsa megfeleljen a hatalyos jogszabalyoknak, el6irasoknak, a Pedagogiai
Programnak, ellenérzési rendszert és értékelési rendszert dolgoz ki és miikodtet. Az
ellendrzés, az értékelés kiterjed a folyamatok, a dolgozdi munkavégzés, a
pedagbgusteljesitmény, a gyermeki fejlettség megfeleloségének megallapitasara, a célok,
kovetelmények teljesitésének érdekében, kompetencidk alapjan.

Sikerkritériumok:

>

>
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Az intézményben végzett neveldmunka értékelése.

Az irott dokumentumok, kdvetelmények, norméak 6sszehasonlitdsa, megteleltetése a
valddi elvarassal és miikodéssel.

Visszacsatolas a valosag, a gyakorlat és az elképzelt célok dsszevet6ése érdekében
kozvetlen illetve kozvetett tapasztalatszerzés formajaban. Az ellendrzés targya: A
Pedagdgiai Program megvaldsulasa.

A pedagodgiai gyakorlat ellenérzése: a gyermekek képességeinek fejlettségi szintje, az
6vodapedagdgusok neveldmunkdja, a gyermekekkel, sziilékkel valé bandsmaod.

Egységes kovetelményrendszer betartasa.
A beszoktatas ellendrzése.
Dokumentumok ellendrzése, adminisztracios feladatok ellatasa, idépontok betartasa.

Munkafegyelem.

Bemutato foglalkozasok, hospitalasok rendje:

>
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2019. november 21.: Bir6 Gaborné- Kiils6 vildg megismerése, matematika

2019. november 26.: Wittmann-né Abonyi Ménika- Enek, énekes jatékok,
gyermektanc

2020. januar 21.:Seeberger Laszloné - rajzolas,festés, mintazas, kézimunka
2020. februar 10.:Arvainé Nagy Monika - Kornyez6 vilag megismerése
2020. februar 13.: Burjan-Balint Ildiko- Mesélés, verselés

2020. februér 27.: Lorincz Emese- Kiilsd vilag megismerése, matematika

2020. marcius 12.: Zsériné Szabé Annamaria- Mozgas
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ellatasa, a beszoktatési idoszak vége.

2020. marcius31.: Singer Eva- mesélés, verselés

2020. aprilis 3.: Bartyik Nora- Kornyez6 vilag megismerése

2020. marcius 23.: Molnar Enikd Erzsébet- Enek, énekes jaték, gyermektanc

2019. oktober 10. /bolesdde/ Kotroczoné Kolompar Zsuzsanna - Gondozési feladatok

» A bels6 pedagogiai értékelés €s ellendrzés az 6voda Helyi Nevelési Programjaban
meghatarozott célokra, feladatokra terjed ki, meghatarozott szempontsor alapjan a
pedagdgusok és az alkalmazottak munkajaban, miikodésében.

» Célja: Nevelomunkank segitése, hatékonysagnovelés, dsszehasonlitas a kitlizott
célokkal, visszajelzés az 6vodapedagdgusok és alkalmazottak munkajarol.

> Ellenérzések tartalma:

Az ellen6rzés

Az ellendrzés tipusa,

Kit ellendriz

Felelds / Ki ellen6riz/

datuma tartalma
Negyedévente | Csoportnaplok ellenérzése | Dokumentum ovodavezetd
ellendrzés
Félévente A gyermek fejlodését Dokumentum ovodavezetd
nyomon kovetd ellendrzés
dokumentécios rendszer
ellendrzése
Havonta Felvételi-, mulasztasi Dokumentum ovodavezetod
naplok, szakmai, ellenorzés
munkakdzosségek Munkako6zosségi Munkako6z6sség vezetok
milkodésének ellendrzése | terv
megvalosuldsanak
ellendrzése
Folyamatos Gyermekvédelmi HH, HHH, Ovodavezet
munkaterv veszélyeztetett, SNI- | Ovodavezetd helyettes
Pedagobgiai asszisztensek, | s gyermekek Munkako6z6sség vezetok
6vodapedagogus munkaja, | ellatisa, Pedagogiai | Ovodavezetd
csoportlatogatasok asszisztens,
ellendrzése ovodapedagbgus
munkdja,
Csoport szokés- és Ovodavezetd,
szabalyrendszerének | Ovodavezetd helyettes,
ellenorzése Munkak6z6sség vezetok




7/2.Eseményterv

A 2019/2020-es nevelési év eseményterve

Nevelési értekezletek:

- Tanévnyito értekezlet: 2019.08.29. du. 13.00

Téma: 2019/2020-as nevelési év munkatervének ismertetése. Hazirend,
Tovabbképzési Program ismertetése, elfogaddsa a neveldtestiilet altal.

Konzultacio: 2019.10.09. du.13.00

Téma: Intézményi kommunikaciés nap. Tapasztalatok a beszoktatasrol, DIFER mérés
idépontjanak kitlizése, felmérd 6vodapedagdgusok kijeldlése.

Szakmai nap: 2020.02.19. du. 13.00

Téma: féléves neveldémunka értékelése, fejlesztési tartalmak meghatarozasa.

- Tanévzard értekezlet: 2020. 06.28. du. 13.00

Téma: 2019/2020-as nevelési év zarasa, beszamolok

Sziil6i értekezletek:

- 2019.08.28.
Téma: Leend6 kiscsoportos gyermekek sziileinek bemutatkozo sziildi értekezlet

- 2019.10. 1.



Témak: Hazirend ismertetése, a nevelési év szervezési feladatai, SZ.M.K. tagok
megvalasztisa. Ovodapedagégusok altal a csoportok éves nevelési tervének
ismertetése.

- 2020.01 .30.

Témak: Féléves nevelomunka értékelése, iskolaérettségi kritériumok. A csoportok
szokas-€s szabalyrendszerének tapasztalatai, aktualitdsok, események megbeszélése,
sziil61 hozzaszolasok.

- 2020.04. 2.

Témak: A nevelési év zarasa, éves tapasztalatok dsszegzése, 6vodai szakvélemények,
kozos programok, 6vodai beiratas, nyari ligyeletes 6voda kijeldlése.

Csaladi napok:
e 2019. 6sz: II. sz. 6voda
e 2020. tavasz: III. sz. 6voda
e 2020. nyar: L.sz. 6voda

Bolcsddei sziiloi értekezletek:

- 2019.09.27.

Téma: Hazirend, beszoktatas

- 2020.01.23.

Téma: Konzultacio a gyermekekrol-sziilécsoportos beszélgetés
- 2020.05.28.

A kisgyermekek fejléddés mutatoi

Eves Programterv:

- 2019.szeptember 02.— Evnyito a Roman Altalanos Iskoldban, ballagok versmondésa
- 2019. szeptember 02. - Evnyit6 az iskoldban- ballagok versmondasa

- 2019. szeptember ho- Gyermekek fogadasa, beszoktatas

- 2019. szeptember 25. — Nemzetkozi Hulladékgytijté Vilagnap

- 2019. szeptember ho- Szakszolgalat altal logopédiai €s fejlesztopedagogiai sziirés

- 2019. szeptember ho- Babszinhaz / ,,Fizimiska” / évszakonként

- 2019. szeptember ho- Védoénd latogatasa, anamnézis az j gyermekekrdl



2019. oktober 4.- Allatok Vilagnapja

2019. oktober ho- Gyiimolcssziiret/ lehetdség szerint/
2019. november 7.- Lampionkészités- munkadélutan
2019. november 11.-Szt. Marton napi felvonulas, miisor
2019. december 04. — Mikulas véras

2019. november 30- december 22-ig: Adventi késziil6dés

2019. december 16- 20-ig: Feny6fa diszitése, Karadcsonyi tinnepségek, gyermekek
miisorai

2019. december 19.- ,,Kolindalas”, a roman nemzetiségi csoport miisora
2020. februar ho- ,,OVI-SULI” szervezése az iskolakban

2020. februar ho- Iskolaérettségi fejlettségi szintfelmérés a Pedagdgiai Szakszolgélat
altal, o6vodaban maradd nagycsoportosok fejlettségi szintjének mutatdi

2020. marcius hé- nagycsoportosok latogatasa az Altalanos Iskola 1. osztalyaban

2020. marcius 15.- Nemzeti linnepiink megiinneplése. Az emlékminél a gyermekek
altal készitett miivek elhelyezése/ zaszlok, kokardak..stb/

2020. marcius 22.- Viz Vilagnapja

2020. marcius ho- ,,Bojt kdzepe” a német nemzetiségi nevelést folytatd dvodakban.
Tojasfhjas, kalaris elhelyezése a ,,Rézi” szobor nyakéba.

2020. aprilis ho- Hasvét
2020. aprilis vége- Ovodai beiratas
2019. aprilis 22. — A Fold Vilagnapja

2020. majus ho- Gyermeknap / sétak, kiranduldsok, versenyjatékok miisoros
szervezeése/

2020. majus 17. — Madarak és fak Vilagnapja
2020. majus ho- Anyak napi linnepségek az 6vodakban
2020. majus vége- Tanévzaro linnepségek az 6vodakban

2019. oktober 1.- 2020. junius 15-ig- Fejlesztopedagdgiai foglalkozasok a Pedagogiai
Szakszolgalat szervezésében napirend szerint folyamatosan.



- 2019. oktober hotol- 2020. juniusig- Hitoktatds mindharom 6vodaban igény szerint
/katolikus, reformatus/

- 2020. majus eleje- ,,Német nap” a nemzetiségi német csoportok nagycsoportosainak a
,, Leimen Hazban”

- 2020. augusztus ho: Az” Elekiek Vilagtalalkozojan” valé 6vodai szereplés

7/4.A Hagyomanyorzo Munkakozosség éves munkaterve, 2019-2020.

Munkakd6zosséglink célja: - Ismerkedés a szokasokkal, néphagyomanyok apolasa, kdzosségi
¢érzés erositése.

- Lakoéhelyiink hagyomanyainak, kulturalis értékeinek
Osszegyljtése, megdrzése, tovabbadasa a jovO szamara

- A helyi értékekkel val6azonosulas, pedagogiai uton
vald erdsités, a feledéstdl valdé megmentés

- A gyermekek érzelmi-, értelmi képességeinek és
készségeinek fejlesztése. Szokincsbovités,
ismerkedjenek 1j és régi hagyomanyok eszkozeivel.

A Munkakozosség tagjai: Wittmann-né Abonyi Moénika, Biré Gaborné, Zsoriné Szabd
Annamaria, Arvainé Nagy Ménika, Bartyik Nora

Unnepek, felel6sok

Marton napi lampion készités, felvonulas

A tevékenység feleldse: Wittmann-né Abonyi Ménika
A tevékenység feladatai:

Marton legendajanak megismertetése a gyerekekkel, barkéacsolas, iinnepi miisorra vald
felkészités.

Advent
A tevékenység felelose: Zsoriné Szabd Annamaria

A tevékenység feladatai:



Unnepre hangolddas barkéacsoléssal, verssel, énekkel, mesével.

Mikulas, Kardacsony
A tevékenység felelése: Arvainé Nagy Monika-Mikulds, Bir6 Gaborné- Karacsony
A tevékenység feladatai:

Az linnep j6 hangulatanak biztositasa, megfeleld elokészitése. Az tinnepkdrnek megfeleld
versek,mondokak, mesék tanulasa.

Farsang
A tevékenység felelOse: Bartyik Nora

A Farsang a nevelGtestiilet javaslatara mindharom évodéban zart tinnep. A feladatunk, hogy a
gyerekeknek jatékokkal, sorversenyekkel, vicces feladatokkal emlékezetessé tegyiik ezt a
napot.

Bdéjt kozepe
A tevékenység felelose: Zsoriné Szabd Annamaria

A tevékenység célja: hagyomanyodrzés, apolas, ebben az évben a szobor koriiltancolasa, ennek
elokészitése.

Husveét, Roman Husvet
A tevékenység felelOse: BartyikNora-Husvét, Biré Gaborné- roman Husvét
A tevékenység feladatai:

A gyermeki hit timogatasa, hagyomanyok megismerése, locsoldvers tanitasa.

Svab nap
A tevékenység feleldse: Arvainé Nagy Monika

A tevékenység feladatai: Az 1d6sebb és a fiatal generacidé megismertetése egymassal,
hagyomanyapolas, munkara nevelés.



Anyadk napja

A tevékenység feleldse: Bird gaborné

A tevékenység feladatai:

Az édesanyak mélto felkdszontése, tiszteletre, megbecsiilésre nevelés.

Enekekkel, verssel, mesével késziiliink az tinnepre.

Evzdré
A tevékenység feleldse: Wittmann-né Abonyi Monika
A tevékenység feladatai:

A tevékenység feladatai: Igényes, szép miisor Osszedllitdsa a nagyok bucstztatasara.

Csaladi nap
A tevékenység feleldse: Wittmann-né Abonyi Ménika
A tevékenység feladatai:

Jatékokkal, barkéacsolassal j6 hangulati délutan szervezése.

Gyereknap
A tevékenység felelOse: Zsoriné Szabd Annamadria
A tevékenység feladatai:

A gyermekek megiinneplése kiillonbozo jatékokkal, tevékenységekkel.

A Hagyomany6rz6 munkakozdsség évente tobbszor megbeszélést tart, ahol megtervezziik a

soron kovetkezd linnepkdr eseményeit, megbesz¢ljiik a hibakat, az erdsségekre is ramutatva.



Id&szak, Gnnep A tevékenység A tevékenység felelGse | A tevékenység
tervezésének id6pontja
hatarideje
Madrton nap, 2019. 10.30. Wittmann-né Abonyi 2019. 11.11.
lampionos felvonulas Monika
Mikulds 2019. 11.23. Arvainé Nagy Ménika 2019.12.06.
Adventi id&szak 2019.11.19. Zsoriné Szabd 2019.12.01.-
Annamaria 2019.12.24
Karacsony 2019.12.07. Biré Gaborné 2019.12.18.
Farsang 2020. 02.18. Bartyik Néra 2020. 02.25.
Bojt kdzepe 2020.03.18. Zsériné Szabo 2020.03.25
Annamaria
Husvét 2020. 04. 06. Bartyik Nora 2020.04.13.
Roman Husvét 2020.04.13. Biré Gaborné 2020.04.20.
Csaladi nap 2020.04.25. Wittmann-né Abonyi Minden
Monika tagintézményben mas
idépontban
Anyak napja 2020.04.25. Biré Gaborné Minden
tagintézményben mas
idépontban
Svab nap 2020.05.05. Arvainé Nagy Ménika | 1.sz. Ovoda és 2.sz.
Ovoda
Gyermeknap 2020.05.05. Zsoriné Szabé Minden
Annamaria tagintézményben mds
id6pontban
Evzaré linnepség 2020.05.15. Wittmann-né Abonyi

Monika




- Oktdber 4. — Allatok Vildgnapja

- Marcius 22. - Viz Vilagnapja

- Aprilis 22. - Féld Napja

- Majus 10. — Madarak és Fak Napja

- Janius 5. — Kornyezetvédelmi Vilagnap

Tervezett feladatok:

e Szeptember 23. — Nemzetkdzi Hulladékgydjtd Vilagnap

Ovodai szint(i
FelelGs:Singer Eva

Kornyezetiink szépitésének lehetSségei. Takaritasi vildgnap megszervezése.
»Nagytakaritds” szervezése az évoda udvarain, dvoda kérnyezetében.Kornyezetlink
védelme, az egészségre nevelés, mar dvodas korban nagyon fontos feladat.

Ezért nélkilozhetetlen, hogy a gyermekek életkoruknak megfelel6 informacidkhoz
jussanak a szelektiv hulladékgydjtés fontossagaral.

e Szeptember — Gylimolcssziret

Ovodai szint(i
FelelGs: Burjan-Balint Ildiko

Szlireti hagyomanyok és szireti eszk6zok megismertetése lehetGségek szerint (pl:
alma, korte, did, sz616). A gyerekekkel kdzos jaték sz616 és did felhaszndlasdval. Kozos
jaték orome. A gyermekek vegyék észre a kornyezetiink szépségét. Ismerjék meg a
alma, korte, sz616 és did tulajdonsagait. Szabalytudat kialakitasa. Késtolds, salata
készités.

e Oktdber 4. — Allatok Vildgnapja



Ovodai szint(i
Felel&s: Burjan-Balint Ildiké

Az dllatok vilagnapja meglinneplésnek tdmogatasa a csoportokban az dvoda helyi
programjanak megfelel6en.Az allatok vildgnapja minden évben fontos szerepet kap,
j6 alkalmat kindl, hogy a gyerekek megismerkedjenek az allatvilaggal, az
allatgondozas szabdlyaival, valamint jaték és alkotas soran szerezzenek Uj
ismereteket és élményeket.

Marcius 22. — Viz Vildgnapja

Ovodai szint(i
Felel6s: Molnar Eniké

A Viz vilagnapja alkalmabdl dvodai szint( jatékos tevékenységek minden csoport
részvételével. A gyerekek kornyezettudatos magatartdsanak kialakitasa,
kornyezetvéd6 magatartas megalapozdsa, fejlesztése. Ismeretszerzés a viz
hasznositasanak lehet&ségeirdl, a takarékos vizfelhasznalds szokdsainak kialakitdsa. A
gyermekeket koriilvevé vilag személyes megtapasztaldsa lehet8ség szerint, ismeretek
szerzése a viz fontossagardl, védelmérél. A gyermekek gy(ijtsenek tapasztalatot a
természetes vizeinkrdl és élévilagarol.

Aprilis 22. — Féld Napja

Ovodai szint(i
FelelGs:Seeberger Laszloné

A Fold vilagnapja alkalmabdl csoportonként kirandulds szervezése, jatékok kiilsé
helyszinen illetve évodan belil. A F6ld, mint bolygd megismerése, amely a
vilagegyetem része. A Fold, mint él6kornyezet megismertetése, ahol emberek,
allatok, novények élnek. Kozvetlen tapasztalds és megfigyelés utjan ismerjék meg a
gyerekek a talaj tulajdonsagat, fontossagat, védelmét. Kérnyezettudatos magatartas
megismertetése: ok-okozati 6sszefliggések meglattatdsa.

Majus 10. — Madarak és Fak Napja

Ovodai szint(

FelelGs: L6rincz Emese



Madarak és fak napja meglinneplése csoportonként a helyi programnak
megfelel6en.Fontos feladat a gyerekek kozosségi nevelése, egészséges életmddra
nevelése, szlikebb és tagabb koérnyezet megismerése a helyi lehet6ségek
kihasznalasdaval. A kozeli jatszétér, az dvoda kérnyéke, az dvoda udvara és a
kiranduldsok adnaklehet&séget a kornyezetiinkben él6 madarak és fak
megismerésére.

e Junius 5. — Kérnyezetvédelmi Vilagnap

Megszervezése a nyari nyitvatartas fliggvényében.

A kornyezetilinkre val6 odafigyelés megerd@sitése, a természeti elemek jatékos
megismerése és az 0sszefliggések meglattatdsa jatékos formaban.

Elek, 2019.08.09. Burjan-Balint Ildiko

Munkak6z0sség vezetd

Gyvermekvédelmi terv:2019/2020

A gyermekvédelmi terv célja, hogy minden gyermek kapjon a sajat sziikségleteinek
megfelelden, egységes szakmai keretben megfogalmazott, egységesen magas szinvonalu

ellatast.
Intézménylinkben a gyermekvédelmi feladatok ellatdsa minden évodapedagdgus feladata.
Szoros kapcsolat kialakitasa a kozvetleniil segitséget kérd csaladokkal.

A gyermekek védelme a gyermek csalddban torténd nevelkedésének eldsegitésére,
veszélyeztetettségének megeldzésére ¢és megsziintetésére, valamint a sziiléi vagy mas
hozzatartoz6i gondoskodasbol kikeriild gyermek helyettesitd védelmének biztositasara

iranyul6 tevékenység.

A gvermekvédelmi felelgs alapveto feladatai:




koordinacids tevékenységével segiti az 6voda pedagdgusainak munkajat

kiemelkedd torténéseket / gyermekvédelmi szempontbol/ irdsba kell rogziteni,

jegyzokonyvet kell késziteni

megkeresi a csaladdal vald kapcsolattartas legsikeresebb formait, azokat célszeriien

alkalmazz

a probléma jellegétdl fiiggden felveszi a kapcsolatot a megfeleld szakemberrel, kéri a
Pedagogiai Szakszolgalat, ha sziikséges a gyamhatdsag illetve a gyermekorvos vagy a

védono segitségét

A koz0Osségi élet személyiségformalo tényezdinek felhaszndldsa az egyéni személyiség

alakulasaban
Az egyéni kiilonbségek figyelembe vételével tolerancia gyakorlasa

Nevelési- gondozasi eljarasok alkalmazasa az 6vodai élet minden teriiletén.

Az intézmény pedagégusainak feladata:

érzelmi biztonsag megteremtése

munkajuk sordn, mindig figyelembe veszik a gyerekek egyéni képességeit,

szociokulturalis hatterét, fejlodési litemét,
ezért alkalmazzak a differencialas modszerét

a veszélyeztetd tényezOk észlelésekor a gyermekvédelmi felelds ¢és az
6vodapedagogus felderitik a probléma forrdsat, tajékoztatjdk az Ovodavezetot,
megbeszélést kezdeményeznek a csaldddal, kornyezettanulmanyt készitenek, majd
sziilkség esetén a gyermekvédelmi felelds felveszi a kapcsolatit a megfeleld

szakemberekkel, intézményekkel

A gyermek fejlodésének folyamatos figyelemmel kisérése, a fejlodés feltételeinek

biztositasa (felzarkoztatas, tehetséggondozas)
az integralt nevelés eldsegitése, megvalositas

a gyermekvédelmi feladatok, illetve az egyéni fejlesztések sziikségességét, modjat

jelolni kell minden csoportos 6vodapedagdgusnak a gyermekek személyiséglapjan.



Figyvelembe vessziik: A differencialt fejlesztés lehetdségeit, a hatrdnyos-, halmozottan

hatranyos helyzeti gyermekek szdmara. A gyermekvédelmi feladatok ellatdsat a Helyi
Pedagbgiai Programban részletezett szerint végezziik, a gyermekek jogainak tiszteletben
tartdsaval és védelmével, testi- lelki fejlodésének figyelemmel kisérésével, az egészséges
fejlédéshez vald hozzaférés lehetéségének biztositasdval. Kapcsolattartas, tdjékoztatas és

informaciokozvetités.

- az 6voda dolgozodival
- sziilokkel, csaladokkal
- segitd intézményekkel

Készitette: Molnar Eniko Erzsébet






SZAKMAI PROGRAM

Intézmény neve: Elek Varos Ovoda- Bélcséde
Intézmény cime: 5742, Elek, Hsok ttja.9
Telefonszam: 06/66/240-137

A program idOtartama: 2019-2020 év

A szakmai program célja, elérhetdsége:

A szakmai programunk célja a bolcsdédei nevelés-gondozas orszdgos magas szintil
megvaldsitasa, a szakmai értékek megdrzése éstovabbadasa.

Abolcséde az 6voda épliletében, az dvodai ellatas keretébe integrdlva, de kiilonintézményegységként
miikodik.Csoportszobank egy egykori évodai csoportszobabdl lett kialakitva, kiilon 61t6z6
¢ésfiirdé- mosdo résszel. Helyiségeink és azok felszereltségei a modszertanikovetelményeknek
megfeleldek.,, A bolcsdde feladata a harom éven aluli gyermekek gondozasa-
nevelése,harmonikus testi-szellemi fejlédésének segitése az életkori €és egyéni
sajatossagokfigyelembevételével. A miikddési engedélylinkben foglaltak szerint, a
bolcsddeférohelye 7f6. A csoportban 7 gyermek nevelhetd, gondozhato. A gyermekek
kornyezetében szines jatékkészlet segiti az 6nalld, szabad jatékot,aktivitasuknak,
kreativitdsuknak kibontakoztatdsat. Nagy hangsulyt fektetiink agyermekek koranak megfeleld
onallosodasra, a helyes higiénés szokasok, viselkedési szabalyok elsajatitasara, a készségek,
képességek fejlesztésére.

Fontosnak tartjuk akorszerli étkeztetést, a helyes taplalkozasi szokasok kialakitasat, az
¢letkornakmegfeleld tapanyagsziikséglet kielégitését. Azon gyermekek, akik nem érik el
azéletkorukban elvart fejlettségi szintet (értelmi fejlédés, szocidlis fejlettségbeszédfejlodés
elmaradasa, viselkedési zavarok, stb.) fejlédésiikhdz, képességeikkibontakozasahoz
szakemberektdl varhatnak segitd tdmogatast, igazolt esetben akar fejlesztést is.

A Dbolcs6dés gyermekek egészségligyi allapotat, fejlodését bolcsddénkgyermekorvosa
rendszeresen ellendrzi.

Intézményegységiink kiemelt szakmai feladata (tevékenysége) a csalddi nevelés segitése,
csaladokkal valo jo kapcsolat kialakitasa és apolasa. Az egészséges ¢letmodmegalapozasa, a
természeti és tarsadalmi kornyezet megismerése, megszerettetése. A kisgyermekneveldk



komplex miivészeti, esztétikai nevelést végeznek. Az 6vodak nevelési programjahoz
igazodva, fontosnak tartjuk a néphagyomanyokkal val6 ismerkedést. Ennek keretében gazdag
programokat kinalunk a gyermeke és sziileik szdmara. Arra toreksziink, hogy a gondjainkra
bizott gyermekekbdl a vilagra nyitott, fogékony, érdeklddd, onalléan gondolkodni tudo
emberek valjanak.

A gyermeknevelésben elsddleges és meghatdrozo a csaladi nevelés, a bolcsddekiegészito,
segitd, mintanyQjté szerepet vallal, annak érdekében, hogy a gyermekek fizikai és szocialis
szlikségletei teljes mértében kielégitettek legyenek. Egyiittmiikddik a csaladokkal.

Tiszteletben tartjuk a gyermekek jogait, az alapvetd szabadsagjogokat.
Elfogadjuk és megbecsiiljiik a kisgyermek személyiségét.
Fontosnak tartjuk az érzelmi biztonsagot, a személyi és targyi kdrnyezet allanddsagat.

Béanasmodunkkal, a gondozés-nevelés moddszereivel igazodunk a gyermekek egyéni
fejlettségéhez, igényeihez.

Batoritd neveléssel, gyermekkozponti szemlélettel segitjiik a személyiség kibontakozasat,
egészséges fejlodését.

Gyermekképiink:

Minden gyermek egyedi ¢és megismételhetetlen,aki egyéni sziikségletekkel rendelkezd,
személyiség. Védelem, kiilonleges banasmadd illeti meg. A csecsemOkor az alapvetd bizalom,
a kisgyermekkor az autonomia—érzés kialakulasanak idészaka. A gyermek f6 tevékenysége a
jaték, ami valdjaban tobb mint jaték. A jaték Utjan megtanul tanulni, érdeklddni, probalkozni,
kisérletezni. Megtanulja a felmeriilt nehézségek lekiizdését. Megismeri azt az Oromot és
megelégedést, amit a siker, a tiirelmes, 6nallo, kitarté munka altal elért eredmény jelent.

Bolcs6de-képiink:

A gyermekek ¢€letének fontos szakasza a 0-3 éves kor. Ennek a szakasznak adott esetben akar
jelentds részét is tolthetik bolesddében. Eppen ezért fontosnak tartjuk, hogy a sziiloktél — a
csaladtol tavol toltott idében jol érezzék magukat a rank bizott gyermekek. Ezzel
parhuzamosan pedig a sziil6 is nyugodt szivvel végezhesse munkdjat, teenddit.Fontosnak
tartjuk, hogy a gyermekek nyugodt, biztonsdgot nyjtoé neveldi légkorben, a jatékon keresztiil,
a jatékba integraltan tanuldssal gazdagodjanak értelmileg, érzelmileg és szocidlisan. A jaték,
mint legfontosabb tevékenység hatarozza meg arculatunkat, melyben figyelembe vessziik az
¢letkori sajatossagokat és az egyéni képességeket is.

Az ellatas igénybevételének modja

A felvétel a sziild (torvényes képviseld) irdsbeli kérelme alapjan torténik. A kérelem

kérhetd a bolcsdde vezetdjétdl. A bolcsddébe vald beiratkozas az dvodavezetés altal kijeldlt
beiratasi idészakban zajlik , minden évben nyari idészakban. A beiratkozasi napokat kdzzé
tessziik az ovoda-bolcsdde hirdetéfalan. A beiratdsi iddszakon kiviil is folyamatosan van



lehetdség a bolcsddei kérelem benytjtasara a megiiresedett férohelyeken. A beiratkozashoz a
szlildnek sziikséges magaval hoznia a személyi igazolvanyat, a gyermek anyakonyvi
kivonatat, TAJ-kartyajat és lakcim igazold kartyajat. A felvételrdl a sziilot (torvényes
képviseldt) irdsban értesitjiik.

Az ellatds megsziinése, megszintetése

Megsziinik az ellatés, ha a gyermek a 3. életévét betoltotte és a bolcsddei gondozasi-nevelési
év végéhez ért. , vagy fejlesztd felkészitésben vehet részt. Meg kell sziintetni az ellatast, ha a
bolcsdde orvosanak szakvéleménye szerint a gyermek egészségi allapota miatt bolcsédében
nem gondozhato, illetve magatartdszavara veszélyezteti a tobbi gyermek egészségét. A
bolcsdde orvos  szakvéleménye  kialakitasdhoz ~mas  szakemberek  (gondozond,
gyogypedagogus, pszichologus stb.) véleményét is kikéri.

Téritési dij, személyi téritési dij (gondozasi dij)

A bolcsdde napi négyszeri étkezést biztosit,

A bolcsddei ellatasért a téritési dijat minden honapban, egy 6sszegben minden 10 -
12-e kozotti idétartamban, 6t nappal eldre kihirdetett idépontban kell befizetni .

A befizetendd 6sszegrol és a befizetés pontos idopontjardl a sziildket irdsban értesitjiik.

Targyi feltételeink

Csoportszoba:

Bolcsodei csoportunk targyi feltételeit a szakmai kovetelményeknek megfelelden, egységes
szempontok alapjan alakitottuk ki. Csoportszobank tagas €s vildgos, alapteriilete megfelel a
férohelyszamnak. Az optimalisan kialakitott targyi kornyezet a gyermekek létszamahoz és
¢letkordhoz van igazitva, biztonsagos €s izléses. A butorok megfeleld elhelyezésével nyugodt
jatszohelyeket kiilonitettiink el. A gyermekeknek az asztaloknal sajat helyiik van.

Fiird3-mosdo:

Gyermek méretli berendezések adnak lehetdséget az 6néllod tevékenységhez, helyes szokasok
elsajatitasara. A gondozashoz, pelenkazéashoz sziikséges haszndlati targyakat, jellel ellatva,
egymastodl elkiilontilve tartjuk. A gondozas folyamatossagat célszerli, megfeleléen elhelyezett
eszk6zok (kisszEk, szennyes tartd, szemetes, egész alakos tiikor, stb.) is segitik.

Oltoz6:

Az intézmény folyosdjan, az 6vodai résztdl elkiiloniilve, sajat jellel ellatott szekrényekben van
lehetdség a gyermekek valtoruhainak tarolasara.

Textiliak:



A gyermekek sajat ruhdjukban és labbelijiikben tartozkodnak a bolcsédében. Valtasruharol a
sziillok gondoskodnak, de sziikség esetén ezt a bolcsdde sajat készletébdl is biztositani tudjuk.
Az agyneml sajat a torolkozo bolcsodei, ez utobbit hetente — adott esetben gyakrabban -
cseréljiik,mossuk az dgynemiit meghatarozott id6kozonként - adott esetben gyakrabban — a
sziilok viszik haza kimosni.

Jatékeszk6z0k:

Fontosnak tartjuk, hogy a gyermekek biztonsagos kornyezetben, €letkoruknak megfeleld, jo
mindségl, korszeri jatékokkal, fejleszté eszkozokkel jatszhassanak. Csoportszobankban
illetve udvarunkon megtaldlhatéak: Kismozgasos jatékok:LEGO, formakirakdk,babak

Nagymozgésos jatékok: autok, domperek, mdaszoka-csuszda, labbal hajtés katica, motor,
labdék, lapatok, élménykagylo.

Huzogathato-tologathat6 eszk6zdk: vonatok, allatfigurak.

Ureges jatékok: kosarak, taskak, vodrok, talak, talicskak. Macik, allatfigurak (pliiss, frottir,
textil). Konyvek: kemény-¢és puhalapt képeskonyvek, leporellok.

Szerepjaték kellékei: szerszamok, fozéedények, tdnyérok, poharak, evéeszkozok, babaruhak,
takarok, seprii, lapat, orvosi taska, telefon, fodraszkellékek.

Alkotojaték eszkozei: zsirkréta, ceruza, festék, gyurma, ollo, kiilonb6zé papirok , dobozok,
tabla kréta stb.

Az udvari jatszohelyiinket az 6vodai résztdl keritéssel valasztottuk el, napos és arnyékos
vészei vannak, valtozatos rogzitett és mobil jatékokkal. Megtalalhatok: babahaz, maszoka-
csuszda, hintdk, domperek, 1abbal hajtdos motorok és biciklik, labddk . Néhany jaték csak
szoros feliigyelettel hasznélhat6, ezeket a gyermekek részére nem elérhetd, de lathato helyre
tessziik. Az otthonrdl hozott jatékokat, targyakat sziikség szerint behozhatjdk a gyerekek.
Jatékeszkozeinket folyamatosan fert6tlenitjiik, karban tartjuk, bovitjiik.

Gyvermekélelmezés

Bolcsodénkben talalokonyha miikddik, az élelmet az iskolakonyhatol kapjuk. Az étrendet a
korszert taplalkozasi elvek és konyhatechnoldgiai eljarasok figyelembe

vételével szakképzett €lelmezésvezetd, tervezi ¢€s allitja Ossze. Az aktudlis, heti menu
megtekinthetd a falitijsdgon. Igyeksziink az egészséges taplalkozast szemeldt tartani, a
HACCP kovetelményeknek megfelelni. Az étrend tervezésekor figyelembe vessziik, hogy a
gyermekek a bolcsddei négyszeri étkezés alkalmaval az ajanlott napi energia-és tapanyag
tartalom 75%-4t megkapjdk. Az étrend igazodik az életkori sajatossagokhoz, valtozatos,
idényszerli. A gyermekek sajat sziikségleteiknek megfeleld mennyiséget fogyaszthatnak.
Diétas étkeztetést biztositani tudjuk és az egyéni érzékenységeket is figyelembe tudjuk venni
a gyermekeknél.

Nevelés — gondozas a bolcsddében




A nevelés céltudatos, tervszerli értékkozvetitdé folyamat melysordn ismereteket, szokasokat,
hagyomanyokat, normékat, viselkedésformakat sajatit el a gyermek. Az érték elsajatitas
folyamatdban az érzelmeknek meghatarozé szerepe van a 3 éven aluli korosztalyban, ezért
atélhetd, megtapasztalhato élményeket kell kdzvetiteni. Onalld, harmonikus személyiség
megalapozdsa, az esélyegyenl0ség megteremtése, a tarsadalmi beilleszkedés eldsegitése.
Bolcsddénk célja, hogy a gyermekek jol érezzék magukat a sziiloktdl tdvol toltott idében és
mind ez id0 alatt a sziild is nyugodt szivvel végezze munkajat, teenddit.

Bolcsddei nevelés — gondozas feladata

A csaladban nevelkedé gyermekek napkdzbeni ellatasa, a testi, lelki, szocialis sziikségletek
kielégitése, a harmonikus fejlodés elosegitése a gyermekek feltétel nélkiili elfogadasaval,
fizikai- ¢és érzelmi biztonsaganak, jollétének megteremtésével, kompetencidjanak
figyelembevételével, jatéktevékenység €s egyéb tapasztalatszerzési lehetdségek biztositasaval,
viselkedésmintdk nyujtdsdval. A gyermek fejlédése érdekében egyiittmiikodés mas
intézményekkel, szervezetekkel, szakemberekkel. Mindezek segitik az egyenld esélyekhez
jutast, a tarsadalmi beilleszkedést.

Nevelési 16 feladatok:

Az egészséges testi-lelki fejlodés eldsegitése, az egészséges ¢letmdd megalapozasa.

* A Dbolcsddei nevelés-gondozas feladata a gyermek testi és pszichés sziikségletinek
kielégitése, a fejlodés eldsegitése.

« A fejlédéshez sziikséges egészséges ¢€s Dbiztonsdgos kornyezet megteremtése.
Egészségvédelem, egészségnevelés, a kornyezethez vald alkalmazkodas és az alapvetd
higiénés szokésok kialakuldsanak segitése.

* Testi-lelki harmonia kialakuldsat és megdrzését segitd napirend kialakitdsa, mely magdban
foglalja: étkezés, mosakodas, 6ltozkodés, levegdzeés, jaték, mozgas, alvas, szobatisztasagra
nevelés.

A szabadlevegén vald tartézkodds, mozgas, jatéklehetdség biztositdsa, edzettség
megszerzese.

* Rendszeres z6ldség-gyiimdles napok, napi folyadékbevitel biztositdsa. Az érzelmi fejlodés
¢s a szocializacio segitése. Derlis 1égkdr biztositasa, a bolcsddébe keriiléssel jaré nehézségek
lehetdség szerinti megeldzése, illetve csokkentése, a gyermekek segitése az atélt nehézségek
feldolgozasaban.

» A kisgyermekneveld-gyermek kozott szeretetteljes, érzelmi biztonsdgot jelentd kapcsolat
kialakuldsénak segitése.

» Az egyéni sziikségletek kielégitése a csoportban, éles helyzetben az ,,én tudat” egészséges
fejléddésének segitése.

* A kommunikativ képességek fejlddésének segitése a kommunikacios kedv felkeltésével és



fenntartasaval.

» A tarsas kapcsolatok alakuldsanak, az egyiittélés szabalyai elfogaddsanak, a masik iranti
nyitottsag, empatia és tolerancia fejlédésének segitése.

« Sikerélményhez juttatas. A megismerési folyamatok fejléddésének segitése tevékenységeken
keresztiil, értelmi nevelés.

* A gyermek életkoranak, érdeklédésének megfeleld tevékenységek biztositasa.
* Az 6nallo aktivitas és kreativitds tdmogatésa.

* A gyermek igényeihez igazodd kozos tevékenység soran €élmények, viselkedési és helyzet-
megoldasi mintdk nyujtasa.

» Az 6nall6 véleményalkotasra, dontésre, a valasztasra valo képessé valas segitése.

» Beszédértésiiket valasztékos szohasznalattal, sok beszélgetéssel, ritmusos mondokakkal és
meséléssel valo fejlesztése.

* Ismeretnyujtas, tapasztalatok és élmények feldolgozasanak segitése.

* A gyermek tevékenységének tdmogato- batoritd odafigyeléssel kisérése, megerdsitése, az
onkifejezés lehetdségeinek megteremtése az egyes helyzetekben.

Az egyéni bandsmdd elve

A kisgyermekneveld meleg, szeretetteljes odafordulassal, a gyermek életkori- és egyéni
sajatossagait, fejlettségét, pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat, hangulatat figyelembe véve
segiti a gyermek fejlédését. Figyeliink arra, hogy a bolcsdédébe jaré gyermekek mindegyike
folyamatosan érezze a rola gondoskodo felnétt elfogadéasat akkor is, ha lassabban fejlédik, ha
sajatos nevelési igényl, ha viselkedése kiilonbozik a megszokottol, emiatt nehezen kezelhetd.
A kisgyermekneveld elfogadja, tiszteletben tartja a vallasi, nemzetiségi etnikai, kulturalis, stb.
hovatartozast.

A biztonsag és stabilitas elve

A gyermekeknek érzelmi és fizikai téren is igyeksziink biztonsdgot nyujtani. A gyermek
személyi- ¢és targyi kornyezetének allandosdga (,,sajat” gondozéndrendszer, csoport- €s
helyallandosag) noveli az érzelmi biztonsdgot. A folyamatos napirend, az ismétlddések
kiszdmithatosdgot eredményeznek, novelik a gyermek biztonsdgérzetét, az esemény
elorelathatosagat. Az 0j helyzetekhez valo fokozatos hozzaszoktatds segiti alkalmazkodasat, a
valtozasok elfogadasat, az 1j megismerését, a szokdsok kialakuldsat. A biztonsag nyujtasa
magaban foglalja a fizikai és a pszichikai er6szak minden formédjatol valé védelmet is.

A boleséde miikodési rendje

A bolcséde nyitvatartasi idejét a fenntartd szabélyozza, figyelembe véve a bolcsddébe jaro
gyermekek sziileinek igényeit, és a bolcsddei ellatas tapasztalatait. Bolcs6dénk hétfotol —



péntekig 5 napos munkarenddel egész éven at folyamatosan miikodik.7.00-17.00-ig

A gyermekek napirendje

A jol szervezett, rugalmas napirend segiti a gyermekek igényeinek, egyéni sziikségleteinek

kielégitését, a nyugodt gondozas feltételeit, a csoport nyugalmat. Erdsiti a gyermekek
biztonsagérzetét, lehetdséget ad a folyamatos jatékra, és biztositja a varakozas nélkiili ellatast.
A napirend fligg a gyermekcsoport életkori Osszetételétdl, a gyermekek sziikségleteitdl, az
évszaktol, az iddjarastol, a nyitvatartasi id6tdl, az épitészeti adottsagoktol. Megvaldsitdsanak
feltétele a j6 munkaszervezés, a kisgyermekneveldk és a technikai dolgozok 6sszehangolt
munkéja. A csoport napirendjét sziikség esetén modositjuk, rugalmasan alkalmazzuk.
Igyeksziink ugy dolgozni, hogy minden gyermek esetében ¢és minden tevékenységre
vonatkozdan az egész nap sordn érvényesiiljon a folyamatossag.

NAPIREND

7:00 — 8:00 Erkezés, gyermekek fogadasa, jaték a szobaban.

8:00 — 8:30 Reggelizés, jatek a szobaban.

8:30 — 9:30 Gondozas, jaték a szobaban.

9:30 — 9:45 Tizoraizas, jaték a szobaban.

9:45 — 11:00 Oltdztetés, idSjarastol fiiggden udvari jaték vagy jaték a szobaban.
11:00 — 11:30 Vetkoztetés, gondozas, jaték az udvaron vagy a szobdban.
11:30 — 12:15 Ebédeltetés, alvas.

12:15 — 14:45 Alvas, ébredési sorrendben gondozas, jaték a szobaban.
15:00 — 15:30 Uzsonna, jaték a szobaban.

15:30 — 17:00 Jaték, hazamenetel.

Gondozasi muveletek:

* Pelenkazas, bili, WC-hasznalat

A pelenkds gyermekek egyszer hasznélatos sajat pelenkat €s sajat, pelenkdzashoz haszndlatos
kozmetikumokat hasznalnak. A pelenkat naponta tobbszor kicseréljiik. Reggelente sziikség
szerint, ebéd eldtt és alvas utan pedig minden pelenkds gyermeket tisztaba tesziink . A
gyermekek testalkata miatt kislanyok esetében mindig a kisgyermekneveld végzi a torlést. A
fiocknak ajanljuk a vécépapir haszndlatat. A székletes gyermek torlése mindig a
kisgyermekneveld feladata. A szobatisztasag fontos adllomds a gyermek szocidlis fejlédésében.
Kialakuldsat nem siirgetjiik, tiszteletben tartjuk az egyéni érési tempot.

Testapolas



Mindig kezet mosunk pelenkacsere és a WC hasznéalat utdn. Fontos feladatunk helyes
kézmosas tanitasa. Arcot akkor mosunk, ha maszatos A kézmosast és a toriilkozést
személyes példaadassal segitjik A gyermekek egyénib fejlettségének megfeleléen, ebéd
utankertiil sor sz4joblogetésre, sajat, jellel megjelolt eszkdzokkel. Tanitjuk a helyes orrfjast, a
zsebkendd higiénikus hasznalatat. Fontosnak tartjuk, hogy a gyermek ruhdzata tiszta,
kényelmes és praktikus, labbelijiik egészséges legyen, tartsa a bokat. A ruhazat tegye lehetéveé
az oOnallo, szabad mozogast, jatékot. Elegendd id6t adunk a gyermekeknek az o6ltézésre,
vetkdzésre, segitjiik, figyelemmel kisérjiikk tevékenységiiket. A testapolassal kapcsolatos
szokasalakitast kovetkezetesen végezziik. Célunk, hogy a gyermekben kialakuljon az igény,
¢s szokéssa valjon a tisztalkodas, a fésiilkddés, a fogapolas, a rendezett 61t6z¢Ek.

Etkeztetés

Az egészséges ¢életmodra nevelés része az egészséges taplalkozas. Fontos feladatunk a
gyermekek tapldldsa, az Onallo étkezés tanitasa, a helyes étkezési szokasok kialakitésa.
Célunk, hogy 6rommel, jo étvaggyal fogyasszak el az ételt. Mindig tekintetbe vessziik az
egyéni tempot, a sziikségleteket. Az ételt a kisgyermekneveld megkdstolja, miel6tt odaadja,
meggy6zddik arrdl, hogy megfelel-e a gyermekek izlésének. A gyermekek jatékhelyzetbdl
érkeznek asztalhoz, sajat helylikre lilnek. Minimalisra csokkentjik a szdmukra faraszto
varakozéasi 1dot. A kisgyermekneveld személyre szoloan terit, talal. Az egyiittmiikodési
szandék szerint bevonja a gyerekeket a folyamatba. A gyermekeket 0sztondzziik, de nem
kényszeritjiik az étel elfogyasztasara. Fontosnak tartjuk az informacidcserét a sziilokkel a
gyermek étkezési szokasairdl. Pihenés, alvés

A gyermekek testi, lelki egészsége szempontjabol lényeges a kelld pihenés, alvas. A
pihenéshez, alvashoz optimadlis feltételek (atszelloztetett szoba, csend, nyugalom, kényelmes
fekhely és ruhazat, 4llando hely, pottargy) sziikségesek. Egyéni banasmaoddal, testkozelséggel,
simogatassal, halk beszélgetéssel segitjiik az elalvast. Az ébredés utan lehetdéség van csendes
jatékra, tigyeliink arra, hogy a kordbban ébreddk ne zavarjak meg tarsaik alvasat.

Tanulas

A tanulas nem csupan ismeretszerzes, atszovi a bolesddei €let egészét. Legfobb motivaldja a
személyes kivancsisag, érdeklddés. A gyermek 6romét leli az egész folyamatban, és annak
eredményében egyarant. A tanulds a gyermekek ¢életkorabol és fejlettségébdl adddoan
tevékenységbe agyazottan torténik. Legfobb szinterei a természetes ¢€lethelyzetek: gondozas,
jatek a felnottel €s a tarsakkal, egyiittes tevékenységek, kommunikacid. A tanuléds jelentds
mértékben utanzason alapuld spontan tevékenység, jatékos tapasztalatszerzés. A beszéd a
kisgyermekkori tanulds egyik fontos eleme. Fizikai és érzelmi biztonsdg megteremtésével,
optimalisan inger gazdag kornyezettel tessziik lehetdvé, hogy a gyermek nyitottan,
érdeklodéssel forduljon a kornyezet felé, kedve legyen aktivan tevékenykedni. Sok
lehetdséget kindlunk tapasztalatszerzésre, a sziikebb és a tagabb kornyezet megismerésére.
Magyarézattal, batoritassal, elismeréssel segitjilk a megértést, a feldolgozast. Kdvethetd,
pozitiv mintat nydjtunk a gyermeknek.



Kiemelt szakmai feladatok

Csaladi nevelés segitése, csaladokkal valo kapcsolattartas A gyermekek egészséges
szocializacigja, a személyiségfejlodése érdekében kiemelt szakmai feladat a csalad — bdlcséde
kozotti kapesolat erdsitése, a csaladi nevelés segitése. A csaladi és a bolcsddei nevelés kozotti
Osszhang, a sziilok és a kisgyermekneveldk kozott kialakult bizalom, egylittmiikodés eldsegiti
a gyermekek egészséges, testi, lelki és szocidlis fejlodését. Mindenkor nyitottak vagyunk a
kisgyermekes csaladok szdmara. A sziilok a bolcsddébe vald jelentkezéskor széleskorii
tajékoztatast kapnak a bolcsddei életrdl, a szokasokrol, szabalyokrol, a csaladlatogatés
jelentéségérol, a  beszoktatds  mddjarol. Megismerhetik  gyermekiik  leendd
kisgyermekneveldjét. Az intézményben, honlapon, falilijsdgon nyUjtunk informaciét az
ellatasrol, a helyi szakmai programrol. A kapcsolattartdsnak, tdjékoztatdsnak tobb formaja
van, mindegyik mas—mas szerepet tolt be, ezért parhuzamosan minél tobbet alkalmazunk
koziilik. A kozos €¢lmények, az emberi kapcsolatok, és a tdjékozottsag nagymértékben
hozzéjérul a sziil6i hatékonysaghoz, segiti a csaladi nevelést és a gyermekek fejlodését.

Ismerkedési sziilGi értekezlet:

Bemutatjuk a bolcsddét, elmondjuk szokésainkat, tajékoztatjuk a sziiloket az intézménybe
val6 beilleszkedésrdl, egyeztetiink a csaladlatogatas idépontjarol.

Csaladlatogatas:

Beszoktatas eldtt a gyermekkel, sziilokkel otthoni kornyezetben ismerkednek, beszélgetnek a
kisgyermekneveldk.

« Sziildvel torténd fokozatos befogadas - adaptacio: A sziildvel egyiitt tervezziik és végezziik.
ez a modszer lehetdséget ad arra, hogy a lehetd legkiméletesebben torténjen az elvalés, és a
gyermek biztonsagban érezze magat az Uj kornyezetben. Az anya vagy apa jelenléte
megkonnyiti a gyermek szamdra az 0j kornyezet elfogadasat, eldsegiti a kisgyermekneveldvel
valé jo kapcsolat, érzelmi kotddés kialakulasat. A sziilok megismerhetik az ellatds minden
részleteit, kozvetlentil 1athatjdk a neveld munkat, a neveldi magatartast, modszereket.

Sziil6i értekezlet év kdzben:

Esetenként — évente legaldbb haromszor— az aktualis programok, felmeriild kérdések,
problémak megbeszélésére szolgal az egész csoportot érintd dolgokban.

Napi beszélgetések a sziilével:

Fontosnak tartjuk a kolcsonds tajékoztatdst a bolcsédébe érkezéskor és a hazaadaskor.
Erkezéskor a sziilé nyujt informaciot az el6z6 nap gyermekkel kapcsolatos eseményeirdl, a
gyermek egészségiligyi dallapotardl, valtozasairdl. Hazaadaskor a kisgyermekneveld
tajékoztatja a sziildket a gyermekrdl (hangulata, kozérzete, tarskapcsolata, beszéd, jaték,
mozgas, étkezés, alvas, levegdzés, onallosag, stb.

Sziil6csoportos beszélgetések:




Tematikus beszélgetések a kisgyermekneveld vezetésével, a sziiloket foglalkoztatd aktualis
témarol. Lehetéség van az egymastol hallott helyzetkezelési modok, tapasztalatok
tovabbgondolasara, a nevelési szokasok jo iranyu befolyasoldsara. Evente legalabb két
alakalommal szervezziik, a sziildkkel megbesz¢lt idopontokban. A beszélgetések erdsitik a
partneri egyiittmiikodést, a bizalomra €piilo jo kapcsolatot. Sziiléi kdzosségek alakulhatnak ki.

Uzeno6fiizet:

A tjékoztatds irdsos formdja, mely nem helyettesiti a személyes, kozvetlen kapcsolattartast,
de kiegésziti és megerdsiti azt. Tajékoztatast ad a gyermek fejlodésérdl, a bolcsddei élet
eseményeirdl. Az iizendfiizet bejegyzéseinek folyamatossagaval a kisgyermek bolcsédében
toltott

Lelki egészségvédelem:

A lelki egészség szempontjabol dontd jelentdségliek az elsé években szerzett benyomasok. A
bolcsddébe keriild gyermekeknél — barmilyen kiméletesen torténik is a beszoktatds — zavart
okoz a csaladtol valo idészakos elvalas, az 0j targyi és személyi kornyezet elfogadasa. A
kisgyermeket koriill vevd bolcsédei szakemberek a gyermek viselkedését folyamatosan
figyelemmel kisérik, annak érdekében, hogy felismerjék a lelki problémakat, a stressz jeleit és
segitik ezek

feldolgozasat. Mindent megtesziink azért, hogy a gyermek biztonsdgban érezze magat, és
elfogadja az uj kornyezetét. Figyeliink a mentéalhigiénés valtozasokra, tiinetekre é&s
kompetencia hatarainkon beliil kezeljilk ezeket. A segitd szemléletli, személykdzponta
kisgyermeknevel6k hozzajarulnak a gyermekek lelki egészségének megtartasdhoz.
Sikerélményekhez juttatjuk a gyermekeket, megerdsitjilk a helyes viselkedést, Figyelmet
forditunk az agresszid megeldzésére. A jaték segitségével oldjuk a fesziiltségeket. A
szeretetteljes 1égkdr, a rendszeresség, a kovetkezetesség biztonsagérzetet ad. Behozhatjak a
gyermekek a kedvenc jatékat, atmeneti targyat, ami vigaszt nyujt, kielégiti a csaladi otthon
iranti igényt.

Mozgasfejlédés segitése:

A mozgés a gyermek egyik legtermészetesebb megnyilvanuldsi forméja. Csecsemd— €s
kisgyermekkorban alakulnak ki az alapvetd mozgasformak. A gyermekek mozgasigénye
rendkiviil nagy, az egészséges gyermek Orommel mozog. A mozgéasigény kielégitését a
szabad jaték és mozgas biztositasaval, a szabadban és a szobaban torténd tevékenységekkel,
mozgaskezdeményezéssel — segitjik. A kornyezetet balesetmentess¢  tesszikk, a
vesz€lyhelyzeteket igyeksziink kikiiszobolni. A mozgasos jatékok, a torna fejlesztik a
gyermekek természetes mozgasat (jaras, futds, ugras, stb.) Fejlesztik a testi képességeket,
mint az erd ligyesség, gyorsasag, alloképessé, de fontos szerepiilk van az egészség
megOrzésében. Nevelési cél: a mozgas az egészség megdrzése, a szervezet fejlodésének-
novekedés, gyarapodds ¢és testi képességek kialakitdsanak- elOsegitésére és a
mozgasmiiveltség fejlesztése mellet dromforrasként kell, hogy szolgaljon. Nagy hangsulyt
fektetnilk a mindennapos nagy-€s kismozgdsokra, a heti rendszerességgel tartott,



kezdeményezet jatékos mozgasra.

Levegdzes:

Minden évszakban biztositjuk a szabadban, tiszta levegén valo rendszeres tartozkodast, kinti
jatékot, mozgast. A levegdzés iddpontjat, mértékét az évszaknak és az iddjarasi viszonyoknak,
valamint a gyermekek életkoranak megfelelden valasztjuk ki. Tapasztalataink szerint a
gyermekek nagy része szivesebben jatszik odakint, mint a csoportszobaban. Eppen ezért —
valamint a bolcs6dék miikodési engedélyének szakmai kovetelményeinek megfelelden — a
szabadban vald levegdztetés cask akkor melldziik, ha kanikula vagy esO, er0s havazas, vagy
rendkiviili hideg van. Nyéron, a napfény karos hatésai és a kisgyermekek érzékeny bére miatt,
fokozott figyelmet forditunk a napvédelemre.

Bolcs6deorvos preventiv tevékenysége:

Intézményegységiink 1 f6 gyermek- és alkalmaz a bolcsdde orvosi feladatok ellatasaval.
Sziikség szerint szakvizsgalatot ajanl, kezdeményez.

Enek-zenei nevelés:

Kiemelten hasznaljuk a népi mondokékat és népdalokat. Enekliink személyes kapcsolatban
(olbeli jatékok, ringatok, stb.), jatékhelyzetben, jatékeszkozt hasznalva. Ismételgetéssel,
jatékos mozdulatokkal erdsitjlik a zenei élményt.

Anvanvelvi, irodalmi nevelés:

A verselés, mesélés ritmuséaval, tartalmaval nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi, értelmi,
szocialis  fejlédésére. Mondogatasuk, képeskonyvek nézegetése kozben fejlesztjiik
beszédkészségiliket, bovitjiikk szokincsiliket. A mese visszatérd elemei, ritmusok, a mozdulatok,
a szavak ¢érzelmi biztonsadgot, jO6 hangulatot teremtenek. Az évszakokhoz, a
néphagyomanyokhoz ¢€s tinnepekhez kapcsolddo versekkel, mesekkel is ismerkednek.

Alkoto jaték — vizualis nevelés:

Az alkoto tevékenységbe valod bekapcsolodas lehetdsége az egész nap folyaman biztositott a
gyermekek szdmara. A természetes anyagokat elsddlegesnek tekintjik. Kiilonb6zo
anyagokkal, technikadkkal ismertetjik meg a gyermekeket pl. papir, fa, homok, festés,
ragasztas, gyurmazas, tépés, vagas stb. Ez altal fejlédik kreativitasuk, a sz€p iranti igényik,
segitjiik az alkotokedviik kibontakozasat. A gyermekek egyéni Otleteit tamogatjuk. A
tevékenységeket az évszakokhoz és az iinnepekhez igazitjuk. A gyermekek alkotasait a sziil6k
szdmara is lathatova tessziik a folyoson.

Kornyezeti nevelés

Kiemelt célunk a természeti €s tarsadalmi kornyezet gyermekekkel valé megismertetése,
megszerettetése.  Jatéktevékenységen és egyéb tevékenységi formakon keresztiil
tapasztalatokat kozvetitiink a gyermekeknek, a kornyezettudatos magatartas megalapozasa
érdekében. Egyes tevékenységeink, valamilyen élethelyzet kozos elOkészitéséhez és



megoldasahoz, a kornyezetiinkkel valo ismerkedéshez, védelméhez kapcsolodnak. Pl. udvari
novények gondozdsa, maddaretetés, szelektiv hulladékgyiijtés, kornyezettudatos szemlélet
alakitasa, zoldség-gylimolcsnap stb.

17. A bolcsOde kapcsolata mas intézménvyekkel

Bolcsdde és ovoda kapcesolata

Az 6voda ¢€s bolcsdde egy épiiletben valdé mitkddése sok elonyt jelent. Az dvodaban szervezett
szakmai el6adasokon, havi megbeszéléseken a kisgyermekneveldk is részt vesznek. . Ovodai
iinnepeken — ha a bolcsddések ¢életkoranak megfeleld ,jelen vannak. Mindez lehetdséget
teremt az ismerkedésre, ami megkonnyiti az 6vodaba valo dtmenetet.

A boleséde —

Egyiittmiikodik mindazokkal, akik a csaladoknak nyujtott szolgéltatdsok és ellatdsok soran a
gyermekekkel, illetve a gyermekek csaladjaval kapcsoltba keriilhetnek (gyermekjoléti
szolgalat, védond, hazi gyermekorvosi szolgalat, nevelési tanicsadd, szakértéi és
rehabilitdcios bizottsdg, csaladsegitd kozpont, gyermekvédelmi zakellatds, korai fejleszto,

gyogypedagogus, logopédus).

Gyvermekekrol vezetett dokumentacio

A bolcsddei nevelés- gondozas soran folyamatosan dokumentaljuk a gyermekek fejlédését. A
dokumentélast megfigyelési szempontok segitik. A gyermek fejlodését onmagahoz
viszonyitjuk, és nem mindsitjiik. A dokumentumok vezetése a személyiségi jogok tiszteletben
tartasaval, a kezelése, tarolasa az adatvédelemnek megfelelden torténik.

Csoportnaplo

A gyermekcsoport életének naponkénti rogzitésére szolgal. A csoport kisgyermekneveldi
vezetik. Tartalmazza a jelenlévOk névsorat, a napi eseményeket, szakmai tevékenységet,
kiilonleges torténéseket. Rogziti a napi étrendet, gyermekek aktudlis egészségiigyi adatait
(széklet, testhOmérséklet).

Gyermekegészségiigyi torzslap

Felvételkor a ,,sajat” kisgyermekneveld tolti ki, a sziilével torténd beszélgetés alapjan. Ezt
kovetéen is O vezeti, feljegyzést készit a csaladlatogatasrol, befogadasrol, valamint
rendszeresen ir a gyermek érzelmi, értelmi, testi, szocidlis fejlodésérdl, hianyzasok is
bejegyzésre keriilnek.

Uzenéfiizet:

Tajékoztatast ad a gyermek fejlodésérdl, a bolecsddei élet eseményeirdl. Az lizendfiizet
bejegyzéseinek folyamatossagaval a kisgyermek bolcsddében toltott iddszakarol hagyunk
nyomot a csalad, a kisgyermek szamara. A sziil6k a bejegyzéseket aldirjak, irasban reagalnak



azokra.

Napi jelenléti kimutatds, TAJ-alapu kézponti nyilvantartds

A naponta gondozédsban részt vevé gyermekek nevét, jelenlétét rogzitjiik. Ez az alapja a
bolcsddei normativa lehivasanak. Interneten keresztiil torténik, a csoport szakmai vezetdje
végzi.

Etkezési nyilvantartas

Az étkezésben résztvevd gyermekekrdl naponta vezetjiik a nyilvantartést.

A fejlédés jellemz6i a bolesddéskor végére

Gondoskodasunk eredménye, hogy 3 éves korara, az 6vodai felvételig a legtobb kisgyermek:

» Nyitott, befogadd az uj kdrnyezet irdnt, szivesen baratkozik, jatszik egyiitt tarsaival.
Orémmel vesz részt 1j tevékenységekben.

* J6l tajékozodik kornyezetében, ismeri a napi eseményeket.

» Ismeri a csoportban kialakult szokéasokat, szabalyokat, ezekhez nehézségek nélkiil
alkalmazkodik.

« Onalldan étkezik, kis segitséggel onalldan tisztalkodik, 6ltozkodik, a jatékait rendezi,
szobatisztava valik.

« Képességeik szerint kifejezi magat, gazdag a szokincse, megérti az egyszerl
magyarazatokat, az osszefliggéseket.

Néphagyomanydrzés

Az 6vodank nevelési programjdhoz igazodva, fontosnak tartjuk a néphagyomanyokkal valo
ismerkedést. Ennek keretében gazdag programokat kindlunk a gyermekek és sziileik szamara.
Rendszeresen ellatogatunk a bolcsddésekkel, az ovoddsok néphagyomany 06rzd
rendezvényeire . Szoros kapcsolat, egyiittmiikodés az ovodaval A boleséde az 6voda
¢épiiletében, az dvodai ellatas keretébe integralva, de kiilon intézményegységként mikodik. A
gyermekek mar bolcsddés korukban kapcsolatba keriilnek az 6vodaval, az 6vodésokkal.
Sziileik is €s 6k is betekintést kapnak az dvoda ¢€letébe, megismerik az 6vondket, ami (majd)
jelentdsen megkonnyiti szamukra az dvodéaba vald beszokast. Ezen jo kapcsolatot példazza a
fentiekben mar emlitett néphagyomany6rzés is.

Elek, 2019.08.29. Kotroczoné Kolompar Zsuzsanna

kisgyermekneveld- gondozd






