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Elek Varos Onkormanyzat Képvigelestiiletének 2015. marcius 21.-ei tilésére

Tarqy: Pénziigyi-gazdasagi feladatok ellatasra kotott medapodasok megkotése

Tisztelt Képviselk-testlet!

Az allamhaztartasrol szo6l6 tértvény szerint 18z8rint:

»(4) A koltségvetési szerv - a (4a) és (4b) bekezdéshaghatarozott kivétellel gazdasagi
szervezettel rendelkezik A gazdaségi szervezetet a Kormany rendeletébeghatérozott
képesitéssel rendelkegazdasagi vez&iranyitja.

(4a) A gazdasagi szervezet feladatgitha a koltségvetési szerv éves atlagos statisztika
allomanyi létszama a 1006tfnem éri el,

a) az irdnyitd szerv, az allamhéaztartas onkormethyerendszerébemaz onkormanyzati
hivatal latja el.”

Az allamhaztartasrél szolé torvényeégrehajtasarol 368/2011. (X1,  31.)
Kormanyrendeleszerint:

9. 8§ (1) bekezdés: A gazdasagi szervezet

a) a koltségvetées tervezéséeért, adirghyzatok moédositasanak, atcsoportositasanak és
felhasznalasanak (a tovabbiakban egyilitt: gazdatjodégrehajtasaért, a finanszirozasi,
adatszolgaltatasi, beszamolasi €s a pénzugyi, ssimend betartasaért, és

b) a koltségvetési szerv és a hozza rendelt kdledégi szervek dkodtetéséért, a
hasznalataban lévvagyon hasznéalataval, védelmével Osszeflufgjadatok teljesitéséert
felelés szervezeti egység.

(5) A gazdasagi szervezettel nem rendelkézoltségvetési szerv (1) bekezdés szerinti
feladatait

a) aziranyitd szerv vagy az iranyitd szerv iranyitasa & tartozé mas koltségvetési szerv
az allomanyaba tartozo alkalmazottakkal, a munkasegs és felésségvallalas rendjét
tartalmaz6 megdllapodasban (a tovabbiakbamunkamegosztasi megallapodgs

meghatarozott helyen és médon latja el.

(5a)A munkamegosztasi megallapodasnak tartalmaznia ketly az (1) bekezdés szerinti
feladatok kozil melyik feladatot melyik koltségvat&zerv latja el. Egy feladatra csak egy
koltségvetési szerv jelolReki. Az iranyitd szerv az dnkormanyzati hivatalidii gazdasagi
szervezet nélkul is kijelolheti az (1) bekezdéslmeghatarozott feladatok ellataséara. A
munkamegosztasi megallapodast az iranyito szenjdgaya.



Fentiekre val6 tekintettel elkésziltek a munkamegss megallapodas-tervezetek az
Eleki Kozos Onkormanyzati Hivatal és a Napkoziotith® Ovoda, a Naplementedkikk
Otthona, valamint a Reibel Mihaly Varosivelodési Kozpont és Konyvtar kdzott, amelyeket
kérem, hogy megtargyalasuk utan elfogadni szivgeked.

1. sz. hatarozati javaslat:

Elek Varos Onkormanyzata Onkormanyzat Képvidesbtillete jovahagyja az Eleki K6zos
Onkormanyzat Hivatal és a Napkdziotthonos Ovoddaplemente léisek Otthona, valamint
a Reibel Mihaly Varos Nivelédési Kozpont és Konyvtar kozotti egyuttkbdeési
megallapodast az alabbiak szerint:



MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS

amely létrejott egyrésér

Eleki Kozos Onkormanyzati Hivatal (5742 Elek, Gyulai Gt 2. képvisgeé: Dr. Kerekes Eva
jegyz), (tovabbiakban: Hivatal), valamint

Napkoziotthonos Ovodék (5742 Elek, Kétegyhazi Gt 20. képvige: Gal Attilané mb.
intézményvezé) (tovabbiakban: Intézmény) kdzott, az allamhéztartastkodési rendjéil
sz616 368/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet (tovaikiian: Amr.) 9. § (5) bekezdés a) pontja
és az (5a) bekezdése alapjan az aldbbiak szerint:

A megallapodas targya

A gazdaséagi szervezettel nem rendelkézintézmény Amr. 9. § (1) bekezdése szerinti
pénzigyi-gazdasagi  feladatainak  ellatasaval  0sggéfli munkamegosztas  és
felelésségvallalas rendjének szabalyozasa.

A felek megallapodnak abban, hogy megallapodasuinsaz allamhaztartasrol szolé 2011.
évi CXCV. torvény, a végrehajtasara kiadott 368R0{XIl. 31.) Korményrendelet, a
szamvitel6l szo6l6 2000. évi C. torvéngz allamhaztartas szamvitdleszolo 4/2013. (1. 11.)
Kormanyrendelet, a mindenkori addjogszabalyok édtségvetési torvény, valamint a
koltségvetési szervek gazdalkodasaval 6sszéfaggeb jogszabalyok szerint jarnak el.

Az egylttmiikodés altalanos szempontjai

l. Az Intézmény és a pénzugyi-gazdasagi feladdtatésara kijelolt 6nalléan tkddo és
gazdalkodd Hivatal egyuttikddésének célja a hatékony, szakézes ésszéen takarékos
gazdalkodas feltételeinek megteremtése.

Il. Az egylttmikdédés nem csorbithatja az Intézménynek a jogkorattezo ebiranyzatok
feletti gazdalkodasi, szakmai dontési rendszeréll® jogi személyiségét és felebeget.

[ll. A Hivatal, mint 6nalléan mikodé és gazdalkodod koltségvetesi szervistsban pénzigyi
ellenjegyzési, érvényesitési jogkdrének gyakorlasaa gazdasagi folyamatokba épitett
elézetes és utdlagos vedetellensrzés, valamint az 6nkormanyzati lelellersrzési
feladatok ellatdsa uatjan biztositjia az Intézménwbalyszeill, térvényes és ésstier
gazdalkodasanak feladatait.

IV. Az onalléan niikddé és gazdalkodo Hivatal koételes ellatni mindazokateevezési,
gazdalkodasi, finanszirozasi, adatszolgaltatasizdmolasi, az Intézménykidtetésével,
a beruhazasokkal kapcsolatos feladatokat, amelyekvezeti és személyi feltételeivel a
Intézmény nem rendelkezik.

Az eléiranyzatok feletti rendelkezési jog

Az Intézmény minden éiranyzata felett korlatozas nélkul rendelkezik.

Az intézmeényi gazdalkodas személyi feltételei



Az Intézmény pénzigyi, gazdalkodasi feladatait eakdil latja el. A feladatok ellatasa sorén
az intézmény vezéjevel kapcsolatot tart.

Az egyuttmiikddeés terlletei

I. Az éves koltségvetés tervezése

Il. Az éves koltségvetési@tanyzat modositasa

lll. Az eléiranyzatok felhasznalasa, nyilvantartasa

IV. Kotelezettségvallalas, pénzlgyi ellenjegyzégljesités igazolasa, érvényesités,
utalvanyozas

V. A pénzkezelés rendje

VI. Munkae gazdalkodas, nyilvantartas

VII. A szamviteli, kbnyvvezetési feladatok ellatdsa

VIII. Az analitikus nyilvantartasi rendszer

IX. Adatszolgéltatas, informacidszolgéltatas

X. A beszamolasi kotelezettség teljesitése

XI. Miikddtetés, targyi eszkdz felljitas, beruhazas égord@gzelés

XIl. Szabalyozas, szabalyzatkészités

XIll. Selejtezés és leltarozéas

XIV. Folyamatba épitett, &ketes és utdlagos vedetllensrzés

XV. A palyazatok kezelése és pénzigyi nyilvantat&szamolasa

|. Az éves koltségvetés tervezése
Az Intézmény koltségvetésénelbledszitését a Hivatal végzi el. A kdltségvetés elttipat
koveben a Hivatal gondoskodik az elemi kdltségvetésszlitésébl.

Il. Az éves koltségvetési éiranyzat modositasa

A Hivatal évkozben figyelemmel kiséri a targyévitkégvetést éritgazdasagi folyamatokat
€s szlUkség esetén kezdeményezi az Intézménydjerdt az airdnyzat modositasét,
atcsoportositasat. A kezdeményezésnek tartalmiehia valtoztatasi igény szakmai és/vagy
pénzigyi szempontbdl torténndokolasat. Az Intézményvesetiontése alapjan a Hivatal az
eléiranyzat médositast nyilvantartasba veszi.

lll. Az el 6iranyzatok felhasznéalasa, nyilvantartasa
Az elbiranyzat felhasznalasara a Hivatal Betzabalyzataiban foglalt rendelkezéseket kell
alkalmazni. A Hivatal a kiemelt &@ranyzatokrol ediranyzat nyilvantartast vezet.

IV. Kotelezettségvallalas, pénzugyi ellenjegyzés,elfesités igazolasa, érvényesites,

utalvanyozas

A kotelezettségvallalas joga az Intézmeényvézéeti meg a sajat dontése alapjan.

Pénzigyi ellenjegyzésre a Hivatal gazdasagi ¥gzgbgosult. A teljesitések igazolasara az
Intézmeényvezét jogosult. Az érvényesitési feladatot a Hivatalghetels szakképesitéssel

rendelke® dolgozdja végezheti el.

Az utalvanyozasi jogkért a Polgarmester gyakoroe egyéb, itt nem szabalyozott

kérdésekre a Hivatal bélszabalyzatainak &rasai az iranyadok.

V. A pénzkezelés rendje

A Intézmény onallo elklilonitett bankszamlaval rdkeek, mely feletti rendelkezési
jogosultsagra a Hivatal gazdalkodasi szabalyzdtaima ebirasai vonatkoznak. A
Intézmeénynek pénztara nincs, készpénzes tranzakandtoonyolit.



VI. Munkaer 6 gazdalkodas, nyilvantartas

Az Intézmény megallapodasadban és a jelen munkami@gosmegallapodasban foglalt
feladatok ellatasanak biztositasara |étesitett afkgktatasi jogviszonnyal kapcsolatos
munkaugyi feladatokat a Hivatal latja el.

VII. A szamviteli, konyvvezetési feladatok ellatdsa
A szamviteli (bkonyvi) konyveléssel kapcsolatos feladatokat a tdivaegzi.

VIII. Az analitikus nyilvantartasi rendszer
A szamvitel részét képéanalitikus nyilvantartasi rendszert a Hivatal weze

IX. Adatszolgaltatas, informécidszolgaltatéas

A Intézmény koltségvetése, a koltségvetés vég@tmjt a zarszamadasa soran az
Allamhaztartas felé iranyulé adatszolgaltatasi keettségeket a Hivatal teljesiti. A Hivatal
teljesiti tovabba az Intézmény részére az inforoszalgaltatasi feladatokat.

X. A beszamolasi kotelezettség teljesitése

A Hivatal a koltségvetési év éldélévéll junius 30-i forduldnappal féléves koltségvetési
beszamoldt, a koltségvetési évdecember 31-i fordulonappal éves koltségvetéstamolot
készit.

Ugyancsak elkésziti az Intézményvéretk benyujtandé szamszaki részeket indokolo, dletv
a pénzigyi teljesitédirszolé tajékoztatot.

XI. Miikoddtetés, targyi eszkoz felljitas, beruhazas és waankezelés

A targyi eszkozok és készletekkbnyvi nyilvantartasat és a targyi eszkdzok aralsi
nyilvantartdsat a Hivatal-, a készletek analitikydvantartasat az Intézmény vezeti. Ennek
soran a bevételezések, felhasznalasok és mas ocadldkeés ndvekedések alapbizonylatait
kidllitjdk, és folyamatosan egyeztetnek dakdnyvi konyveléssel. A készletvaltozasrél az
Intézmeény kimutatast keszit @kbnyvi konyvelés részére. Az agazati jogszabalykkna
megfeleb szakmai nyilvantartas vezetése az Intézmény fedada

XIl. Szabéalyozas, szabélyzatkészités
A Hivatal a szamvitel és egyéb gazdalkodasi szab#hynak hatalyat az Intézményre is
kiterjeszti.

XIll. Selejtezés és leltarozéas

A Hivatal vezebjének iranymutatasa alapjan az Intézmény elvégzé\azégi leltarozast,
elokésziti és végrehajtja az esedékes selejtezégekdntézmény leltardranak dsszesitése és
kiértékelése, valamint a selejtezéséigisszell bizonylatolasa a Hivatal feladata. A
nyilvantartasi és selejtezési feladatokkélszitése és végrehajtasa az Ugyrend, valamint a
leltarozasi és selejtezési szabalyzatai alapjdartix:

XIV. Folyamatba épitett, elézetes és utdlagos veZitellenérzés

A Hivatal az allamhaztartasitkddési rendjére vonatkozo jogszabalyok szerint gekaddik a
folyamatba épitett, ézetes és utdlagos veéeellensrzés megszervezegérmikodtetéséail.

Az Ugyintédi munkafolyamatokba épitett ellérzésekkel kapcsolatos feladatokat az egymast
kévetb munkafolyamatok ellatasa (pl. szakmai teljesi#midasok, és az ezeket kdvet
érvényesitések), illetve a vedetszinti kotelezettségvallalasok, és azok ellenjegyzései,
valamint az dizetes vagy utblagos vedetellensrzések keretében kell ellatni a kiels



szabdlyzatokban meghatarozottak szerint. A ezetllensrzést szintén a béls
szabalyzatokban meghatarozottak szerint latja el.

XV. A palyazatok kezelése és pénzugyi nyilvantartas elszamolasa

A Hivatal kezeli és nyilvantartja mindazon projekeée amelyeket az Intézményikodtet, az
ezzel kapcsolatos szédeseket, valamint azok modositasait, és biztositjarojektekhez
kapcsolodo koltségek és bevételebkdnyvi nyilvantartasat. A Hivatal a projektekkel
kapcsolatos feladatok ellatasaban folyamatos k#giosdart a projektbonyolitéval, szamara
minden sziikséges informaciot beszerez és megad.

XVI. Egyéb rendelkezések
A megallapodasban jelzett kérelmek, intézkedésdkrmaciok kozlése, atadasa, tovabbitasa
csak irdsos forméban torténhet.

Ezen megallapodasban nem szabalyozott kérdésekbtug a megallapodas teljesitése soran
a Hivatal - szamviteli politikajaban, - szamlare¥wgn, - pénzkezelési szabalyzataban, -
leltarozasi szabalyzataban, - selejtezési szalialyaa, beldellensrzés szabalyaiban,
kiadmanyozasi és kotelezettségvallalasi szabalyaata - kozzétételi és adatvédelmi
szabalyzataban leirtakat kell alkalmazni.

Az egyuttmikddési megallapodas 2016. év ................... ho.......... napjarhigtalyba.

Ezt az egyittrikodési megallapodast Elek Varos Onkormanyzat Kétiviestilete a

....... [2016. (.........) szamu hatarozataval jovahagyta.
Elek, 2016. ..........ccevvvvvveeve e N0 nap.
Dr. Kerekes Eva Gal Attilané

Jegy# mb. intézményvézet



MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS

amely létrejott egyrésér

Eleki Kozos Onkormanyzati Hivatal (5742 Elek, Gyulai Gt 2. képvisgeé: Dr. Kerekes Eva
jegyz), (tovabbiakban: Hivatal), valamint

Naplemente Idisek Otthona (5742 Elek, Gyulai ut 15. képvisge: Pluhar Erzsébet.
intézményvezé) (tovabbiakban: Intézmény) kdzott, az allamhéztartastikodési rendjéil
sz616 368/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet (tovaikiian: Amr.) 9. § (5) bekezdés a) pontja
és az (5a) bekezdése alapjan az aldbbiak szerint:

A megallapodas targya

A gazdaséagi szervezettel nem rendelkézintézmény Amr. 9. § (1) bekezdése szerinti
pénzigyi-gazdasagi  feladatainak  ellatasaval  0sggéfli munkamegosztas  és
felelésségvallalas rendjének szabalyozasa.

A felek megallapodnak abban, hogy megallapodasuinsaz allamhaztartasrol szolé 2011.
évi CXCV. torvény, a végrehajtasara kiadott 368R0{XIl. 31.) Korményrendelet, a
szamvitel6l szo6l6 2000. évi C. torvéngz allamhaztartas szamvitdleszolo 4/2013. (1. 11.)
Kormanyrendelet, a mindenkori addjogszabalyok édtségvetési torvény, valamint a
koltségvetési szervek gazdalkodasaval 6sszéfaggeb jogszabalyok szerint jarnak el.

Az egylttmiikodés altalanos szempontjai

l. Az Intézmény és a pénzugyi-gazdasagi feladdtatésara kijelolt 6nalléan tkddo és
gazdalkodd Hivatal egyuttikddésének célja a hatékony, szakézes ésszéen takarékos
gazdalkodas feltételeinek megteremtése.

Il. Az egylttmikdédés nem csorbithatja az Intézménynek a jogkorattezo ebiranyzatok
feletti gazdalkodasi, szakmai dontési rendszeréll® jogi személyiségét és falebeget.

[ll. A Hivatal, mint 6nalléan mikodé és gazdalkodod koltségvetesi szervistsban pénzigyi
ellenjegyzési, érvényesitési jogkdrének gyakorldsaa gazdasagi folyamatokba épitett
elézetes és utdlagos vedetellensrzés, valamint az 6nkormanyzati lelellersrzési
feladatok ellatdsa uatjan biztositjia az Intézménwbalyszeill, térvényes és ésstier
gazdalkodasanak feladatait.

IV. Az onalléan ntikddé és gazdalkodo Hivatal koételes ellatni mindazokateevezési,
gazdalkodasi, finanszirozasi, adatszolgaltatasizdmolasi, az Intézménykidtetésével,
a beruhazasokkal kapcsolatos feladatokat, amelyekvezeti és személyi feltételeivel a
Intézmény nem rendelkezik.

Az eléiranyzatok feletti rendelkezési jog

Az Intézmény minden éiranyzata felett korlatozas nélkul rendelkezik.

Az intézmeényi gazdalkodas személyi feltételei



Az Intézmény pénzigyi, gazdalkodasi feladatait eakdil latja el. A feladatok ellatasa sorén
az intézmény vezéjevel kapcsolatot tart.

Az egyuttmiikddeés terlletei

I. Az éves koltségvetés tervezése

Il. Az éves koltségvetési@tanyzat modositasa

lll. Az eléiranyzatok felhasznalasa, nyilvantartasa

IV. Kotelezettségvallalas, pénzlgyi ellenjegyzégljesités igazolasa, érvényesités,
utalvanyozas

V. A pénzkezelés rendje

VI. Munkae gazdalkodas, nyilvantartas

VII. A szamviteli, kbnyvvezetési feladatok ellatdsa

VIII. Az analitikus nyilvantartasi rendszer

IX. Adatszolgéltatas, informacidszolgéltatas

X. A beszamolasi kotelezettség teljesitése

XI. Miikddtetés, targyi eszkdz felljitas, beruhazas égord@gzelés

XIl. Szabalyozas, szabalyzatkészités

XIll. Selejtezés és leltarozéas

XIV. Folyamatba épitett, &ketes és utdlagos vedetllensrzés

XV. A palyazatok kezelése és pénzigyi nyilvantat&észamolasa

|. Az éves koltségvetés tervezése
Az Intézmény koltségvetésénelbledszitését a Hivatal végzi el. A kdltségvetés elttipat
koveben a Hivatal gondoskodik az elemi kdltségvetésszlitésébl.

Il. Az éves koltségvetési éiranyzat modositasa

A Hivatal évkozben figyelemmel kiséri a targyévitkégvetést éritgazdasagi folyamatokat
€s szlUkség esetén kezdeményezi az Intézménydjerdt az airdnyzat modositasét,
atcsoportositasat. A kezdeményezésnek tartalmiehia valtoztatasi igény szakmai és/vagy
pénzigyi szempontbdl torténndokolasat. Az Intézményvesetiontése alapjan a Hivatal az
eléiranyzat médositast nyilvantartasba veszi.

lll. Az el 6iranyzatok felhasznéalasa, nyilvantartasa
Az elbiranyzat felhasznalasara a Hivatal Betzabalyzataiban foglalt rendelkezéseket kell
alkalmazni. A Hivatal a kiemelt &@ranyzatokrol ediranyzat nyilvantartast vezet.

IV. Kotelezettségvallalas, pénzugyi ellenjegyzés,elfesités igazolasa, érvényesites,

utalvanyozas

A kotelezettségvallalas joga az Intézmeényvézéeti meg a sajat dontése alapjan.

Pénzigyi ellenjegyzésre a Hivatal gazdasagi ¥gzgbgosult. A teljesitések igazolasara az
Intézmeényvezét jogosult. Az érvényesitési feladatot a Hivatalghetels szakképesitéssel

rendelke® dolgozdja végezheti el.

Az utalvanyozasi jogkért a Polgarmester gyakoroe egyéb, itt nem szabalyozott

kérdésekre a Hivatal bélszabalyzatainak &rasai az iranyadok.

V. A pénzkezelés rendje

A Intézmény onallo elklilonitett bankszamlaval rdkeek, mely feletti rendelkezési
jogosultsagra a Hivatal gazdalkodasi szabalyzdtaima ebirasai vonatkoznak. A
Intézmeénynek pénztara nincs, készpénzes tranzakandtoonyolit.



VI. Munkaer 6 gazdalkodas, nyilvantartas

Az Intézmény megallapodasadban és a jelen munkami@gosmegallapodasban foglalt
feladatok ellatasanak biztositasara |étesitett afkgktatasi jogviszonnyal kapcsolatos
munkaugyi feladatokat a Hivatal latja el.

VII. A szamviteli, kdnyvvezetési feladatok ellatdsa
A szamviteli (bkonyvi) konyveléssel kapcsolatos feladatokat a tdivaegzi.

VIII. Az analitikus nyilvantartasi rendszer
A szamvitel részét képéanalitikus nyilvantartasi rendszert a Hivatal weze

IX. Adatszolgaltatas, informécidszolgaltatéas

A Intézmény koltségvetése, a koltségvetés vég@tmjt a zarszamadasa soran az
Allamhaztartas felé iranyulé adatszolgaltatasi keettségeket a Hivatal teljesiti. A Hivatal
teljesiti tovabba az Intézmény részére az inforoszalgaltatasi feladatokat.

X. A beszamolasi kotelezettség teljesitése

A Hivatal a koltségvetési év éldélévéll junius 30-i forduldnappal féléves koltségvetési
beszamoldt, a koltségvetési évdecember 31-i fordulonappal éves koltségvetéstamolot
készit.

Ugyancsak elkésziti az Intézményvéretk benyujtandé szamszaki részeket indokolo, dletv
a pénzigyi teljesitédirszolé tajékoztatot.

XI. Miikoddtetés, targyi eszkoz felljitas, beruhazas és waankezelés

A targyi eszkozok és készletekkbnyvi nyilvantartasat és a targyi eszkdzok aralsi
nyilvantartdsat a Hivatal-, a készletek analitikydvantartasat az Intézmény vezeti. Ennek
soran a bevételezések, felhasznalasok és mas ocadldkeés ndvekedések alapbizonylatait
kidllitjdk, és folyamatosan egyeztetnek dakdnyvi konyveléssel. A készletvaltozasrél az
Intézmeény kimutatast keszit @kbnyvi konyvelés részére. Az agazati jogszabalykkna
megfeleb szakmai nyilvantartas vezetése az Intézmény fedada

XIl. Szabéalyozas, szabélyzatkészités
A Hivatal a szamvitel és egyéb gazdalkodasi szab#hynak hatalyat az Intézményre is
kiterjeszti.

XIll. Selejtezés és leltarozéas

A Hivatal vezebjének iranymutatasa alapjan az Intézmény elvégzé\azégi leltarozast,
elokésziti és végrehajtja az esedékes selejtezégekdntézmény leltardranak dsszesitése és
kiértékelése, valamint a selejtezéséigisszell bizonylatolasa a Hivatal feladata. A
nyilvantartasi és selejtezési feladatokkélszitése és végrehajtasa az Ugyrend, valamint a
leltarozasi és selejtezési szabalyzatai alapjdartix:

XIV. Folyamatba épitett, elézetes és utdlagos veZitellenérzés

A Hivatal az allamhaztartasitkddési rendjére vonatkozo jogszabalyok szerint gekaddik a
folyamatba épitett, ézetes és utdlagos veéeellensrzés megszervezegérmikodtetéséail.

Az Ugyintédi munkafolyamatokba épitett ellérzésekkel kapcsolatos feladatokat az egymast
kévetb munkafolyamatok ellatasa (pl. szakmai teljesi#midasok, és az ezeket kdvet
érvényesitések), illetve a vedetszinti kotelezettségvallalasok, és azok ellenjegyzései,
valamint az dizetes vagy utblagos vedetellensrzések keretében kell ellatni a kiels



szabdlyzatokban meghatarozottak szerint. A ezetllensrzést szintén a béls
szabalyzatokban meghatarozottak szerint latja el.

XV. A palyazatok kezelése és pénzugyi nyilvantartas elszamolasa

A Hivatal kezeli és nyilvantartja mindazon projekeée amelyeket az Intézményikodtet, az
ezzel kapcsolatos szédeseket, valamint azok modositasait, és biztositjarojektekhez
kapcsolodo koltségek és bevételebkdnyvi nyilvantartasat. A Hivatal a projektekkel
kapcsolatos feladatok ellatasaban folyamatos k#giosdart a projektbonyolitéval, szamara
minden sziikséges informaciot beszerez és megad.

XVI. Egyéb rendelkezések
A megallapodasban jelzett kérelmek, intézkedésdkrmaciok kozlése, atadasa, tovabbitasa
csak irdsos forméban torténhet.

Ezen megallapodasban nem szabalyozott kérdésekbtug a megallapodas teljesitése soran
a Hivatal - szamviteli politikajaban, - szamlare¥wgn, - pénzkezelési szabalyzataban, -
leltarozasi szabalyzataban, - selejtezési szalialyaa, beldellensrzés szabalyaiban,
kiadmanyozasi és kotelezettségvallalasi szabalyaata - kozzétételi és adatvédelmi
szabalyzataban leirtakat kell alkalmazni.

Az egyuttmikddési megallapodas 2016. év ................... ho.......... napjarhigtalyba.

Ezt az egyittrikodési megallapodast Elek Varos Onkormanyzat Kéfisiestilete a

....... [2016. (.........) szamu hatarozataval jovahagyta.
Elek, 2016. ..........ccevvvvvveeve e N0 nap.
Dr. Kerekes Eva Pluhar Erzsébet

Jegy# intézményviéze



MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS

amely létrejott egyrésér

Eleki Kozos Onkormanyzati Hivatal (5742 Elek, Gyulai Gt 2. képvisgeé: Dr. Kerekes Eva
jegyz), (tovabbiakban: Hivatal), valamint

Reibel Mihaly Varosi Miivelodési Koézpont és Konyvtar(5742 Elek, Kossuth u. 13.
képvisebje: Argyelanné Toth Erzsébet. intézményvéyeftovabbiakban: Intézmény)
kozott, az allamhaztartastkbdési rendjéil szolo 368/2011. (XIl. 31.) Kormanyrendelet
(tovabbiakban: Amr.) 9. § (5) bekezdés a) pontjmzg5a) bekezdése alapjan az alabbiak
szerint:

A megallapodas targya

A gazdaséagi szervezettel nem rendelkézintézmény Amr. 9. § (1) bekezdése szerinti
pénzlgyi-gazdasagi  feladatainak  ellatdsaval  0sggéfli munkamegosztas  és
feleléssegvallalas rendjének szabalyozasa.

A felek megallapodnak abban, hogy megallapodaswnsaz allamhaztartasrol szolé 2011.
evi CXCV. torvény, a vegrehajtasara kiadott 368R0(XIl. 31.) Kormanyrendelet, a
szamvitelbl sz6l6 2000. évi C. torvényz allamhaztartas szamviteéleszolo 4/2013. (1. 11.)
Kormanyrendelet, a mindenkori addjogszabalyok eédts€gvetési torvény, valamint a
koltségvetési szervek gazdalkodasaval 6sszéfaggéb jogszabdalyok szerint jarnak el.

Az egyuttmiikbdés altalanos szempontjai

I. Az Intézmény és a pénzlgyi-gazdasagi feladdtatasara kijel6lt 6nalléan tkodo és
gazdalkodd Hivatal egyuttikddésének célja a hatékony, szakézer ésszéen takarékos
gazdalkodas feltételeinek megteremtése.

Il. Az egyuttmikdédés nem csorbithatja az Intézménynek a jogkoraétiezé ebiranyzatok
feletti gazdalkodasi, szakmai dontési rendszeréll@ jogi személyiségét és falebeget.

lll. A Hivatal, mint 6nélléan mikods és gazdalkodo koltségvetési szervisdsban pénzigyi
ellenjegyzési, érvényesitési jogkorének gyakorlésaa gazdasagi folyamatokba épitett
elozetes és utdlagos vedetellensrzés, valamint az onkorményzati kelellersrzési
feladatok ellatdsa uatjan biztositjia az Intézménwybabyszeil, térvényes és ésster
gazdalkodasanak feladatait.

IV. Az dnalléan niikddé és gazdalkod6é Hivatal koételes ellatni mindazokateevezési,
gazdalkodasi, finanszirozasi, adatszolgaltatasizdeolasi, az Intézménytkddtetésével,
a beruhazasokkal kapcsolatos feladatokat, amelyekvezeti és személyi feltételeivel a
Intézmeény nem rendelkezik.

Az eléiranyzatok feletti rendelkezési jog

Az Intézmény minden &iranyzata felett korlatozas nélkil rendelkezik.

Az intézmeényi gazdalkodas személyi feltételei



Az Intézmény pénzigyi, gazdalkodasi feladatait eakdil latja el. A feladatok ellatasa sorén
az intézmény vezéjevel kapcsolatot tart.

Az egyuttmiikddeés terlletei

I. Az éves koltségvetés tervezése

Il. Az éves koltségvetési@tanyzat modositasa

lll. Az eléiranyzatok felhasznalasa, nyilvantartasa

IV. Kotelezettségvallalas, pénzlgyi ellenjegyzégljesités igazolasa, érvényesités,
utalvanyozas

V. A pénzkezelés rendje

VI. Munkae gazdalkodas, nyilvantartas

VII. A szamviteli, kbnyvvezetési feladatok ellatdsa

VIII. Az analitikus nyilvantartasi rendszer

IX. Adatszolgéltatas, informacidszolgéltatas

X. A beszamolasi kotelezettség teljesitése

XI. Miikddtetés, targyi eszkdz felljitas, beruhazas égord@gzelés

XIl. Szabalyozas, szabalyzatkészités

XIll. Selejtezés és leltarozéas

XIV. Folyamatba épitett, &ketes és utdlagos vedetllensrzés

XV. A palyazatok kezelése és pénzigyi nyilvantat&szamolasa

|. Az éves koltségvetés tervezése
Az Intézmény koltségvetésénelbledszitését a Hivatal végzi el. A kdltségvetés elttipat
koveben a Hivatal gondoskodik az elemi kdltségvetésszlitésébl.

Il. Az éves koltségvetési éiranyzat modositasa

A Hivatal évkozben figyelemmel kiséri a targyévitkégvetést éritgazdasagi folyamatokat
€s szlUkség esetén kezdeményezi az Intézménydjerdt az airdnyzat modositasét,
atcsoportositasat. A kezdemeényezésnek tartalmiehia valtoztatasi igény szakmai és/vagy
pénzigyi szempontbdl torténndokolasat. Az Intézményvesetiontése alapjan a Hivatal az
eléiranyzat médositast nyilvantartasba veszi.

lll. Az el 6iranyzatok felhasznéalasa, nyilvantartasa
Az elbiranyzat felhasznalasara a Hivatal Betzabalyzataiban foglalt rendelkezéseket kell
alkalmazni. A Hivatal a kiemelt &@ranyzatokrol ediranyzat nyilvantartast vezet.

IV. Kotelezettségvallalas, pénzugyi ellenjegyzés,elfesités igazolasa, érvényesites,

utalvanyozas

A kotelezettségvallalas joga az Intézmeényvézéeti meg a sajat dontése alapjan.

Pénzigyi ellenjegyzésre a Hivatal gazdasagi ¥gzgbgosult. A teljesitések igazolasara az
Intézmeényvezét jogosult. Az érvényesitési feladatot a Hivatalghetels szakképesitéssel

rendelke® dolgozdja végezheti el.

Az utalvanyozasi jogkért a Polgarmester gyakoroe egyéb, itt nem szabalyozott

kérdésekre a Hivatal bélszabalyzatainak &rasai az iranyadok.

V. A pénzkezelés rendje

A Intézmény onallo elklilonitett bankszamlaval rdkeek, mely feletti rendelkezési
jogosultsagra a Hivatal gazdalkodasi szabalyzdtaima ebirasai vonatkoznak. A
Intézmeénynek pénztara nincs, készpénzes tranzakandtoonyolit.



VI. Munkaer 6 gazdalkodas, nyilvantartas

Az Intézmény megallapodasadban és a jelen munkami@gosmegallapodasban foglalt
feladatok ellatasanak biztositasara |étesitett afkgktatasi jogviszonnyal kapcsolatos
munkaugyi feladatokat a Hivatal latja el.

VII. A szamviteli, konyvvezetési feladatok ellatdsa
A szamviteli (bkonyvi) konyveléssel kapcsolatos feladatokat a tdivaegzi.

VIII. Az analitikus nyilvantartasi rendszer
A szamvitel részét képéanalitikus nyilvantartasi rendszert a Hivatal \weze

IX. Adatszolgaltatas, informécidszolgaltatéas

A Intézmény koltségvetése, a koltségvetés vég@tmjt a zarszamadasa soran az
Allamhaztartas felé iranyulé adatszolgaltatasi keettségeket a Hivatal teljesiti. A Hivatal
teljesiti tovabba az Intézmény részére az inforoszalgaltatasi feladatokat.

X. A beszamolasi kotelezettség teljesitése

A Hivatal a koltségvetési év éldélévéll junius 30-i forduldnappal féléves koltségvetési
beszamoldt, a koltségvetési évdecember 31-i fordulonappal éves koltségvetéstamolot
készit.

Ugyancsak elkésziti az Intézményvéretk benyujtandé szamszaki részeket indokolo, dletv
a pénzigyi teljesitédirszolé tajékoztatot.

XI. M iikoddtetés, targyi eszkoz felljitas, beruhazas és waankezelés

A targyi eszkozok és készletekkbnyvi nyilvantartasat és a targyi eszkdzok aralsi
nyilvantartdsat a Hivatal-, a készletek analitikydvantartasat az Intézmény vezeti. Ennek
soran a bevételezések, felhasznalasok és mas ocadldkeés ndvekedések alapbizonylatait
kidllitjdk, és folyamatosan egyeztetnek dakdnyvi konyveléssel. A készletvaltozasrél az
Intézmeény kimutatast keszit @kbnyvi konyvelés részére. Az agazati jogszabalykkna
megfeleb szakmai nyilvantartas vezetése az Intézmény fedada

XIl. Szabéalyozas, szabélyzatkészités
A Hivatal a szamvitel és egyéb gazdalkodasi szab#hynak hatalyat az Intézményre is
kiterjeszti.

XIll. Selejtezés és leltarozéas

A Hivatal vezebjének iranymutatasa alapjan az Intézmény elvégzé\azégi leltarozast,
elokésziti és végrehajtja az esedékes selejtezégekdntézmény leltardranak dsszesitése és
kiértékelése, valamint a selejtezéséigisszell bizonylatolasa a Hivatal feladata. A
nyilvantartasi és selejtezési feladatokkélszitése és végrehajtasa az Ugyrend, valamint a
leltarozasi és selejtezési szabalyzatai alapjdartix:

XIV. Folyamatba épitett, elézetes és utdlagos veZitellenérzés

A Hivatal az allamhaztartasitkddési rendjére vonatkozo jogszabalyok szerint gekaddik a
folyamatba épitett, ézetes és utdlagos veéeellensrzés megszervezegérmikodtetéséail.

Az Ugyintédi munkafolyamatokba épitett ellérzésekkel kapcsolatos feladatokat az egymast
kéveth munkafolyamatok ellatasa (pl. szakmai teljesi@midasok, és az ezeket kdvet
érvényesitések), illetve a vedetszinti kotelezettségvallalasok, és azok ellenjegyzései,
valamint az dizetes vagy utblagos vedetellensrzések keretében kell ellatni a kiels



szabdlyzatokban meghatarozottak szerint. A ezetllensrzést szintén a béls
szabalyzatokban meghatarozottak szerint latja el.

XV. A palyazatok kezelése és pénzugyi nyilvantartas elszamolasa

A Hivatal kezeli és nyilvantartja mindazon projekeée amelyeket az Intézményikodtet, az
ezzel kapcsolatos szédeseket, valamint azok moédositasait, és biztositjarojektekhez
kapcsolodo koltségek és bevételebkdnyvi nyilvantartasat. A Hivatal a projektekkel
kapcsolatos feladatok ellatasaban folyamatos k#giosdart a projektbonyolitéval, szamara
minden sziikséges informaciot beszerez és megad.

XVI. Egyéb rendelkezések
A megallapodasban jelzett kérelmek, intézkedésdkrmaciok kozlése, atadasa, tovabbitasa
csak irdsos forméban torténhet.

Ezen megallapodasban nem szabalyozott kérdésekbtug a megallapodas teljesitése soran
a Hivatal - szamviteli politikajaban, - szamlare¥wgn, - pénzkezelési szabalyzataban, -
leltarozasi szabalyzataban, - selejtezési szalialyaa, beldellensrzés szabalyaiban,
kiadmanyozasi és kotelezettségvallalasi szabalyaata - kozzétételi és adatvédelmi
szabalyzataban leirtakat kell alkalmazni.

Az egyuttmikddési megallapodas 2016. év ................... ho.......... napjarhigtalyba.

Ezt az egyittrikodési megallapodast Elek Varos Onkormanyzat Kéfisiestilete a

....... [2016. (.........) szamu hatarozataval jovahagyta.
Elek, 2016. ..........ccevvvvvveeve e N0 nap.
Dr. Kerekes Eva Argyelanné Téth Erzsébet

Jegy# intézményvdrzet



