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Tisztelt Képviselő-testület! 
 
 
Az Njtv. 80. § (1) bekezdése alapján a helyi önkormányzat a helyi nemzetiségi önkormányzat 
részére - annak székhelyén - biztosítja az önkormányzati működés személyi és tárgyi 
feltételeit, továbbá gondoskodik a működéssel kapcsolatos végrehajtási feladatok ellátásáról.  
A helyi önkormányzat 30 napon belül biztosítja a rendeltetésszerű helyiséghasználatot, 
valamint a helyiséghasználatra, a további feltételek biztosítására és a feladatok ellátására 
vonatkozóan megállapodást köt a helyi nemzetiségi önkormányzattal. A megállapodást az 
alakuló ülést követő harminc napon belül felül kell vizsgálni (Njtv. 80. § (2) bekezdés).  
Az újonnan alakult nemzetiségi önkormányzatok ennek megfelelően az alakuló ülésen 
kezdeményezhetik az együttműködési megállapodás helyi önkormányzattal történő 
megkötését és megkezdhetik annak előkészítését. A megállapodás tartalmára vonatkozó 
rendelkezéseket a Njtv. 80. §-a tartalmazza.  
Fentiek alapján kérem a Tisztelt Képviselő-testületet, hogy szíveskedjenek az alábbi 
együttműködési megállapodás mintát áttekinteni, illetve hozzák meg határozataikat!  
 
 

EGYÜTTM ŰKÖDÉSI MEGÁLLAPODÁS  
 

amely létrejött egyrészről Elek Város Önkormányzata (képviseli Pluhár László 
polgármester, székhely: 5742 Elek, Gyulai út 2., bankszámlaszám: 11733113-15725101, 
adószám: 15725101-2-04, KSH statisztikai számjel: 15725101-8411-321-04, törzskönyvi 
azonosító szám: 725107) továbbiakban Önkormányzat, 
 
másrészről az Eleki ….. Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete (képviseli 
………elnök, székhely: 5742 Elek, ……. bankszámlaszám: ……., adószám: ……., KSH 
statisztikai számjel: ……., törzskönyvi azonosító szám: …..) továbbiakban Nemzetiségi 
Önkormányzat között, az alulírott helyen és időben, a következő feltételekkel. 
 
A nemzetiségek jogairól szóló 2011. évi CLXXIX. törvény 80. §-a alapján Elek Város 
Önkormányzata és a Eleki …… Nemzetiségi Önkormányzat együttműködésük szabályait az 
alábbi megállapodásban rögzítik. 
 
A megállapodás jogi háttérszabályozása: 
- a helyi önkormányzatokról szóló 1990. évi LXV. törvény, 
- Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény, 
- a nemzetiségek jogairól szóló 2011. évi CLXXIX. törvény, 
- az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény, 



- az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011. (XII. 31.) Korm. 
rendelet, 

- a közoktatásról szóló 1993. évi LXXIX. törvény, 
- a nemzeti köznevelésről szóló 2011. évi CXC. törvény. 

 
A megállapodás részletesen tartalmazza Elek Város Önkormányzata (a továbbiakban: 
Önkormányzat) és az Eleki ……. Nemzetiségi Önkormányzat (a továbbiakban: nemzetiségi 
önkormányzat) együttműködését meghatározó szabályokat, azaz:  
 

- a helyi nemzetiségi önkormányzat működésének biztosítása, működéssel kapcsolatos 
végrehajtási feladatok ellátása (80. § (1-2)) 

- a helyi önkormányzat és a helyi nemzetiségi önkormányzat költségvetésének 
előkészítésével és megalkotásával, ezzel összefüggő adatszolgáltatási kötelezettségek 
teljesítésével kapcsolatos határidőket és együttműködési kötelezettségeket, felelősök 
és határidők kijelölésével, (80. § (3) a)  

- a nemzetiségi önkormányzat kötelezettségvállalásaival kapcsolatos, helyi 
önkormányzatot terhelő pénzügyi ellenjegyzési, érvényesítési utalványozási, szakmai 
teljesítésigazolási feladatokat, felelősök konkrét kijelölését, (80. § (3) b) 

- a kötelezettségvállalás szabályait, különösen az összeférhetetlenségi, nyilvántartási 
kötelezettségekre, (80. § (3) c) 

- a nemzetiségi önkormányzat működési feltételeinek és gazdálkodásának eljárási és 
dokumentációs részletszabályait, személyek kijelölésének rendjét (80. § (3) d). 

I. 
Az önkormányzati működés személyi és tárgyi feltételeinek biztosítása 

1. A helyi önkormányzat a nemzetiségi önkormányzat részére előzetes egyeztetés alapján 
havonta igény szerint, de legalább tizenhat órában ingyenesen biztosítja az önkormányzati 
feladat ellátásához szükséges helyiséghasználatot. A helyiség használatához kapcsolódó 
tárgyi infrastruktúra és rezsiköltséget a helyi önkormányzat viseli.  

 
2. A helyi önkormányzat Elek Város Önkormányzata Képviselő-testületének önkormányzati 

hivatala (a továbbiakban a helyi önkormányzat hivatala) útján biztosítja a nemzetiségi 
önkormányzat részére az önkormányzati működéshez szükséges tárgyi és személyi 
feltételeket, melynek keretében a helyi önkormányzat hivatala ellátja: 
a) a nemzetiségi önkormányzat testületi üléseinek előkészítésével kapcsolatos feladatokat 

(meghívók, előterjesztések, hivatalos levelezés előkészítése, postázása, a testületi ülések 
jegyzőkönyveinek elkészítése, postázása); 

b) a testületi és tisztségviselők döntéseinek előkészítésével kapcsolatos feladatokat, a 
döntéshozatalhoz szükséges nyilvántartási, sokszorosítási és postázási feladatokat; 

c) a nemzetiségi önkormányzat működésével, gazdálkodásával kapcsolatos nyilvántartási, 
iratkezelési feladatokat. 

3. A 1. pontban meghatározott feladatellátáshoz kapcsolódó költségeket – a testületi tagok és 
tisztségviselők telefonhasználata kivételével- a helyi önkormányzat viseli. 

II. 
 
1. A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának elkészítése 

A költségvetési törvény kihirdetését követően, a költségvetésre vonatkozó részletes 
információk ismeretében az jegyző megbízottja folytatja az egyeztetést a Nemzetiségi 
Önkormányzat elnökével, ezen egyeztetés keretében a Nemzetiségi Önkormányzat 
elnöke rendelkezésre bocsátja a Nemzetiségi Önkormányzat következő évével 
kapcsolatos pénzügyi adatokat, egyéb információkat. Az egyeztetést a költségvetési 
törvény kihirdetését követő 10 napon belül kell megkezdeni. 



A jegyző a gazdálkodási osztályon kijelölt személy közreműködésével készíti elő a 
Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatának tervezetét. A Nemzetiségi 
Önkormányzat képviselő-testülete megtárgyalja, és önálló határozatában elfogadja a 
Nemzetiségi Önkormányzat költségvetését. 
Elek Város Önkormányzatának költségvetési rendelete tartalmazza a Nemzetiségi 
Önkormányzatnak nyújtott önkormányzati költségvetési támogatás összegét.  

 
 

2. A költségvetési előirányzatok módosításának rendje 
Ha az Eleki …… Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete az eredeti 
előirányzatán felül többletbevételt ér el, vagy bevételkiesése van, illetve kiadási 
előirányzatain belül átcsoportosítást hajt végre, módosítja a költségvetésről szóló 
határozatát. A módosítást a gazdálkodási osztály az elnök kérésére készíti elő. 
A Szlovák Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési előirányzatai a Szlovák 
Nemzetiségi Önkormányzat képviselő-testületének határozata alapján módosíthatók. 

 

3. Információszolgáltatás a költségvetésről 
A Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési határozatát úgy fogadja el, és erről 
információt a gazdálkodási osztálynak úgy szolgáltat, hogy az a költségvetésével 
kapcsolatos tájékoztatási kötelezettségének határidőben eleget tudjon tenni. 

 
4. A beszámolási kötelezettség teljesítésének rendje 

A Nemzetiségi Önkormányzatnak a naptári évről december 31-i fordulónappal éves 
költségvetési beszámolót kell készítenie a központilag előírt formanyomtatványon és 
tartalommal. Az elnök gondoskodik, hogy a Nemzetiségi Önkormányzat 
gazdálkodásának éves beszámolóját minden év február 28-ig elkészítésre kerüljön, és 
ezt követően tájékoztatja a Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testületét. A 
tájékoztató tartalmazza a Nemzetiségi Önkormányzat költségvetési előirányzatainak 
időarányos alakulását, a tartalék felhasználását, a hiány (többlet) összegének 
alakulását, valamint az Önkormányzat költségvetése teljesülésének alakulását. 
Az Ávr. 7. sz. melléklete szerint:  

- időszaki (negyedéves) költségvetési jelentést,  
- időszaki (negyedéves) mérlegjelentést,  
- havi adatszolgáltatást készít.  

Az elnök a fentiekre kiterjedően az önkormányzati megbízott útján az 
Önkormányzatnak a beszámolási kötelezettség teljesítéséhez információt szolgáltat és 
beszámol a Nemzetiségi Önkormányzat képviselő-testületének a Nemzetiségi 
Önkormányzat költségvetési határozatának időarányos teljesítéséről. 

 
 

III.  A költségvetési gazdálkodás bonyolításának rendje, 
kötelezettségvállalás 

 
1. Költségvetési határozat végrehajtása 

A Nemzetiségi Önkormányzat gazdálkodásának végrehajtásával kapcsolatos 
feladatokat a jegyző az Eleki Közös Önkormányzati Hivatal gazdálkodási osztályán 
keresztül látja el. 
A kötelezettségvállalás, utalványozás, pénzügyi ellenjegyzés, érvényesítés jelen 
megállapodás 1. mellékletét képező aláírási címpéldány szerint történik. 

 
2. Kötelezettségvállalás rendje 

A Nemzetiségi Önkormányzat nevében a Nemzetiségi Önkormányzat feladatainak 
ellátása (végrehajtása) során kötelezettséget vállalni (továbbiakban: 



kötelezettségvállalás) kizárólag elnök, vagy az általa felhatalmazott kisebbségi 
önkormányzati képviselő jogosult. 
A kötelezettségvállalás előtt a kötelezettséget vállalónak meg kell győződnie arról, 
hogy a rendelkezésre álló, fel nem használt előirányzat biztosítja-e a kiadás 
teljesítésére a fedezetet. Kötelezettségvállalás csak írásban és a kötelezettség 
pénzügyi ellenjegyzése után történhet. 

 
3. Utalványozás 

A Nemzetiségi Önkormányzatnál a kiadás teljesítésének, a bevétel beszedésének vagy 
elszámolásának elrendelésére (továbbiakban: utalványozásra) kizárólag az elnök, 
vagy az általa felhatalmazott …….. Nemzetiségi Önkormányzati képviselő jogosult. 
Utalványozni csak érvényesítés után lehet. 
Pénzügyi teljesítésre az utalványozás után és az utalványozás pénzügyi ellenjegyzése 
mellett kerülhet sor. 

 
4. Pénzügyi ellenjegyzés 

1. A kötelezettségvállalás ellenjegyzésére a helyi önkormányzat hivatala Pénzügyi 
Osztály vezetője, ennek hiányában a jegyző által írásban kijelölt, a helyi önkormányzat 
hivatala állományába tartozó köztisztviselő írásban jogosult. A kötelezettségvállalás 
pénzügyi ellenjegyzésére feljogosított személynek a felsőoktatásban szerzett 
pénzügyi-számviteli végzettséggel, vagy legalább középfokú iskolai végzettséggel és 
emellett pénzügyi-számviteli képesítéssel kell rendelkeznie. 

2. A pénzügyi ellenjegyzést a kötelezettségvállalás dokumentumán a dátum és az 
ellenjegyzés tényére történő utalás megjelölésével, valamint az arra jogosult személy 
aláírásával kell elvégezni. 

3. A kötelezettségvállalás ellenjegyzési feladataival megbízott személynek az 
ellenjegyzést megelőzően meg kell győződnie arról, hogy 
- a szükséges szabad előirányzat rendelkezésre áll, illetve a befolyt vagy a 

megtervezett és várhatóan befolyó bevétel biztosítja a fedezetet, 
- a kifizetés időpontjában a fedezet rendelkezésre áll, 
- a kötelezettségvállalás nem sérti a gazdálkodásra vonatkozó szabályokat. 

4. Amennyiben a kötelezettségvállalás nem felel meg a fentiekben leírtaknak, az 
ellenjegyzésre jogosultnak erről írásban tájékoztatni kell a kötelezettségvállalót.  

5. A kötelezettségvállalást, utalványozást, valamint a pénzügyi ellenjegyzést - 
ugyanazon gazdasági eseményre vonatkozóan - azonos személy nem végezheti. 
Kötelezettségvállalási, érvényesítési, utalványozási, pénzügyi ellenjegyzési feladatot 
nem végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységét közeli hozzátartozója, vagy a maga 
javára látná el. 

 
5. Érvényesítés 

Az érvényesítést a Polgármesteri Hivatal gazdálkodási osztályvezetője által megbízott 
köztisztviselő vagy pénzügyi-számviteli szakképesítésű köztisztviselő végzi. 

 
 

IV.  Az Eleki ……. Nemzetiségi Önkormányzat pénzforgalmi számlája 
 

Az Eleki …… Nemzetiségi Önkormányzat pénzforgalmi számlaszáma: OTP Zrt Eleki 
fiókja 
……Nemzetiségi Önkormányzat Elszámolási számla: ……. 
A Szlovák Nemzetiségi Önkormányzat gazdálkodásával és pénzellátásával kapcsolatos 
minden pénzforgalmi számlájához kapcsolódó - külön a részére és kizárólagos használatára 
megnyitott fenti pénzforgalmi számlán bonyolódik. 



A központi költségvetés támogatását az önkormányzat pénzforgalmi számláján keresztül – 
az önkormányzat számlájára történő megérkezést követő 3 napon belül utalja át az 
önkormányzat. 

 
V. Vagyoni és számviteli nyilvántartás, adatszolgáltatás rendje 

 

A Polgármesteri Hivatal gazdálkodási osztálya a helyi nemzetiségi önkormányzat vagyoni, 
számviteli nyilvántartásait a helyi önkormányzat nyilvántartásain belül elkülönítetten vezeti. 
Az adatszolgáltatás során szolgáltatott adatok valódiságáért, a számviteli szabályokkal és a 
statisztikai rendszerrel való tartalmi egyezőségéért a nemzetiségi önkormányzat tekintetében 
az elnök felelős. 
 
Az együttműködési megállapodást minden évben január 30-ig kell felülvizsgálni és szükség 
szerint módosítani.  
 
Az együttműködési megállapodást Elek Város Önkormányzatának Képviselő-testülete 
……….. határozatával, míg az Eleki ………Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testülete 
……….. sz. határozatával hagyta jóvá.  
 

Jelen Együttműködési megállapodás elfogadásával hatályát veszti Elek Város 
Önkormányzatának Képviselő-testülete által a ……. Kt. sz. határozattal és a Eleki …….. 
Nemzetiségi Önkormányzat Képviselő-testületének …… sz. határozatával elfogadott és 
többször módosított Együttműködési megállapodás. 
 

Elek, 2016. február  
 
 

………………………………………… 

 
 

…………………………………………….. 
Pluhár László  ……. 

Elek Város Önkormányzata képviseletében    …….Nemzetiségi Önkormányzata 
képviseletében  

 
 
Határozati javaslat 
 
Elek Város Önkormányzata Képviselő-testülete felülvizsgálta és elfogadja a Cigány 
Nemzetiségi Önkormányzattal kötött együttműködési megállapodást. Egyben visszavonja 
6/201. (I.28.) sz. önkormányzati Képviselő-testületi határozatát.  
 
 
Elek Város Önkormányzata Képviselő-testülete felülvizsgálta és elfogadja a Német 
Nemzetiségi Önkormányzattal kötött együttműködési megállapodást. Egyben visszavonja 
7/201. (I.28.) sz. önkormányzati Képviselő-testületi határozatát.  
 
 
Elek Város Önkormányzata Képviselő-testülete felülvizsgálta és elfogadja a Román 
Nemzetiségi Önkormányzattal kötött együttműködési megállapodást. Egyben visszavonja 
8/201. (I.28.) sz. önkormányzati Képviselő-testületi határozatát.  
 



Elek Város Önkormányzata Képviselő-testülete felülvizsgálta és elfogadja a Szlovák 
Nemzetiségi Önkormányzattal kötött együttműködési megállapodást. Egyben visszavonja 
9/201. (I.28.) sz. önkormányzati Képviselő-testületi határozatát.  
 
 
Elek, 2016. február 3. 
 
      Pluhár László sk.  
      polgármester 
 


