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Intézményi iktatdszam: E/8928/2023

ALLASPALYAZAT
ELEKI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
pénziigyi iligyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Az onkormanyzat és intézményei napi pénztari
forgalmak lebonyolitasa (kiadasokrol és bevételekrdl, kotelezettségvallalds, utalvanyrendelet,
majd pénztarbizonylat készitése); készpénzfizetési szamlak, nyugtdk kidllitasa; kiadott
elélegekrél nyilvantartds vezetése, egyeztetése a fékonyvvel;, bérjegyzékek kinyomtatdsa,
leftizése, kikiildése az intézményekhez; jelentési kotelezettséggel jaro Kifizetések KIRA
rendszerben torténd rogzitése (koltségtérités, megbizasi dij, cafeteria, étkezési hozzajarulas),
ezekrdl utalvanyrendeletek készitése, egyeztetés a bérkonyvelésben rogzitett adatokkal, az
eltérésekrdl kimutatas készitése; valtozobér feladas; bérkonyvelés Elek Varos Onkorményzata és
intézményei, valamint Lékoshaza Kozség Onkormdanyzata és intézményei vonatkozasaban;
analitikus nyilvantartdsok vezetése a foglalkoztatottaknak adott el6legekrdl, egyéb el6legekrdl;
munkabér tulfizetésekrdl nyilvantartas vezetése.

Betoltendo allas szakmacsoportja: dnkormanyzat

Betoltend6 allas munkakoérének szakteriilete (munkakorcsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Elek

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A palyazatokat a jegyzo@elek.hu e-mail cimre kell megkiildeni. A munkaltaté
a palyazat eredménytelenné nyilvanitadsanak jogat fenntartja. A palyazat kiirdsanak nem
megfelel (tartalmi és formai kdvetelmény) palyazatot a kiiré érvénytelennek tekinti, és azt nem
vonja elbiralas ald. A sikertelentil, illetve érvényteleniil palyazok részére a palyazati anyag
visszakiildésre keriil. Kinevezés esetén 6 honap probaidé keriil kikotésre.

Feltételek, E1onyok
Pdlyadzati feltételek:
Jogallasbdl fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Blintetlen elGélet
- CselekvGképesség

- Magyar allampolgarsag
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- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4. Erettségi, vagy kozépfokt szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
Pénziigy, bank és biztositas, Kozépfok, érettségi

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:

A palyazat elbiralasa soran elényt jelentd végzettség/képesités:

- 5. Fels6 kozépfoku szakképesités emelt szint szakképesités,
szakképesités-raépiilés szakképesités fels6foku szakiranyu szakképzettség technikusi
szakképzettség

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA)

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- ASP rendszer ismerete

- onkormanyzati pénziigyi teriileten végzett tapasztalat

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelentd személyes kompetenciak:
- Onallésag (alap)
- Egytittm{ikddés (alap)
- Munkabiras (egyéb)

- Elvégzett feladatok ellendrzése, korrigalasa, felelgsségvallalas az elvégzett
munka mindségéért (egyéb)

- Hatarid6k betartasa (egyéb)

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszt6 dokumentumok:

motivacios levél
fényképes 6néletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
Adatkezelési nyilatkozat

végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata
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A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.01.21. 00:00

A palyazat elbirdlasanak moddja: A beérkezett palyazatok alapjan a jeldlt személyes
elbeszélgetésen vesz részt. A dontésrol a palyazo e-mailben/telefonon értesiil, melyet a jegyz6 hoz
meg a polgarmester egyetértésével.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.01.26. 00:00

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: Elek varos honlapja
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2024.02.01.

Publikalas tervezett idépontja: 2023.12.31.

A padlydzati kiirds kézzétevdje a Beliigyminisztérium (BM). A pdlydzati kiirds a kézigazgatdsi szerv
dltal az BM részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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